
 

 

 
 
 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2024/AB/CE 
na realizację Usług doradczych świadczonych  

przez: Communication Expert 
 
 

w ramach projektu „AccelBoost”, działanie 2.28 Startup Booster Poland, Program 
Operacyjny Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki  

- Środowisko sprzyjające innowacjom,  
Umowa o dofinansowanie nr FENG.02.28-IP.02-0007/23. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

I. INFORMACJE WSTĘPNE  
 

I.1. Nazwa projektu  

„AccelBoost” 

I.2. Finansowanie 
 
Działanie 2.28 Startup Booster Poland, Program Operacyjny Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej 
Gospodarki - Środowisko sprzyjające innowacjom, Umowa o dofinansowanie nr FENG.02.28-IP.02-
0007/23. 
 
I.3. Cel projektu 
 
Celem jest wsparcie innowacyjnych przedsiębiorstw na wczesnym etapie rozwoju (startupów)  
poprzez program rozwojowy o charakterze akceleracyjnym i post-akceleracyjnym oferowany  
przez Zamawiającego. 
 
Program - AccelBoost przeznaczony jest dla startupów planujących walidować rozwiązanie 
we współpracy z OT i Inwestorem w warunkach rynkowych (pierwsza bądź późna trakcja) i gotowych 
na ekspansję zagraniczną w ramach modelu GoGlobal. 
 
 
I.4. Tryb postepowania  
 
Postępowanie odbywa się w trybie Zasady konkurencyjności określonej w Wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r. 
 
Wytyczne zostały wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach 
realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027  
(Dz. U. poz. 1079).  
 
 
Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, z późn. zm.). 
 

II. ZAMAWIAJĄCY  
 

Accelpoint sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie, adres: ul. Mokotowska 1, 00-640 Warszawa, wpisana  
do rejestru przedsiębiorców prowadzonego w ramach Krajowego Rejestru Sądowego przez Sąd 
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy KRS, pod numerem KRS 
0000729444, NIP 7010820398, REGON 380056842. 
 
 
 
 



 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
 

III.1. Informacje o zamówieniu:  
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie Usług doradczych świadczonych przez „Communication 
Expert” dla Zamawiającego w ramach projektu „AccelBoost”, działanie 2.28 Startup Booster Poland, 
Program Operacyjny Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki - Środowisko sprzyjające 
innowacjom, Umowa o dofinansowanie nr FENG.02.28-IP.02-0007/23. 

Usługi świadczone przez Communication Expert’a zgodnie z „Regulaminem wyboru projektów” 
dotyczącego naboru organizowanego przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości nr FENG.02.28-
IP.02-001/23 (wersja dokumentu obowiązująca od 6 września 2023 r.) będą finansowane z „Kosztów 
operacyjnych akceleratora”, kategoria: „Koszty bezpośrednich wynagrodzeń osób niestanowiących 
personelu projektu”, tj. członków zespołu wdrażającego projekt grantowy, członków zespołu 
realizującego program akceleracji oraz ekspertów oceniających startupy biorące udział w naborze do 
programu akceleracji niestanowiących personelu projektu, zaangażowanych na podstawie umowy 
z osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą”. 

Uprawnionym oferentem jest:  
1) osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, której status będzie weryfikowany 
na podstawie wpisu do CEIDG. Forma współpracy: umowa o świadczenie usług doradczych (B2B); 
2) osoba prawna prowadząca działalność gospodarczą, której status będzie weryfikowany 
na podstawie wpisu do KRS. Forma współpracy: umowa o świadczenie usług doradczych (B2B); 
3) osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej. Forma współpracy: umowa cywilno-
prawna. 
 
Przy czym Zamawiający zastrzega, że względu na przyjętą w „Regulaminie wyboru projektów” 
z dnia 6 września 2023 r. definicję „Kosztów operacyjnych akceleratora”, w przypadku Oferentów 
określonych w punkcie 2) i 3) powyżej, przed rozpoczęciem współpracy Zamawiający wystąpi 
do Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości z wnioskiem o kwalifikację formalną Oferenta 
niebędącego osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą. Zamawiający nie jest w stanie 
określić terminu, w jakim PARP udzieli odpowiedzi na wniosek, a Oferenci ten fakt przyjmują 
do wiadomości i akceptują.  
 
Usługi świadczone przez Communication Expert’a są kluczowe dla efektywnego scoutingu i promocji 
programu, pozyskania wysokiej jakości startupów i aplikacji do programu.  

Na usługi świadczone przez „Communication Expert” składają się: 
- tworzenie i aktualizacja strategii komunikacyjnej,  
- przygotowywanie angażujących materiałów promocyjnych, 
- dystrybucja przy udziale partnerów, ambasadorów i nowopozyskanych kontaktów branżowych. 
- przygotowywanie spersonalizowanych komunikatów dedykowanych konkretnemu Partnerowi. 
 
Zamówienie przewiduje doradztwo dla Zamawiającego przez okres do 31 miesięcy, ale nie dłużej 
niż do 31.12.2026.  

 
III.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie Usług doradczych przez Communication Expert’a 
dla Zamawiającego w ramach realizowanego przez Zamawiającego projektu „AccelBoost”, działanie 



 

 

2.28 Startup Booster Poland, Program Operacyjny Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 
- Środowisko sprzyjające innowacjom, Umowa o dofinansowanie nr FENG.02.28-IP.02-0007/23. 

 
Szczegółowy zakres usług świadczonych przez Communication Expert’a: 
- zdobycie zainteresowania lokalnych mediów branżowych, zainteresowanie dziennikarzy ofertą 
akceleracyjną zbudowaną we współpracy z Odbiorcami Technologii i Inwestorami, 
- udział w kluczowych konferencjach startupowych związanych i prowadzenie działań 
networkingowo- scoutingowych, 
- poszukiwanie potencjalnych uczestników podczas cyklu wydarzeń́ Pitch Me Baby zainicjowanego 
przez Zamawiającego tj. projektu nastawionego na trenowanie startupów w pitchingu pomysłów 
przez mentorów, ekspertów i inwestorów, 
- promocja startupów i programu, 
- przygotowanie materiałów prezentujących akcelerowane startupy i w przystępny sposób 
omawiających nich technologie, 
- lokowanie informacji o startupach w ramach współpracy medialnej z branżowymi portalami 
eksperckimi, prasą oraz blogami branżowymi, 
- bieżąca komunikacja działań w Social Mediach z wykorzystaniem istniejących profili Zamawiającego 
na Facebooku, LinkedIn, 
- współpraca komunikacyjna z partnerami korporacyjnymi i partnerami ekosystemowymi, w tym 
przepływ informacji i koordynacja współpracy komunikacyjnej z szeroką siecią ̨partnerów, 
ambasadorów, inwestorów i Partnerów Biznesowych, 
- wykorzystanie zewnętrznych kanałów komunikacji dla osiągniecia efektu synergii, 
- budowanie komunikacji w oparciu o media poprzez opracowanie treści merytorycznych 
i angażujących odbiorców, 
- nadzór nad organizacją eventów dla startupów oraz łączących ich z potencjalnymi Odbiorcami 
Technologii i Inwestorami, 
- budowanie content marketingu i zarzadzanie treściami w sieci, 
- działania content marketingowe prezentujące doświadczenia zespołu, sukcesy i case study, 
prezentacje wyzwań partnerów oraz ich sylwetek i potencjału biznesowego,  
 
Minimalne kompetencje Wykonawcy – Communication Expert’a: 
- doświadczenie w komunikacji biznesowej min. 2 lata, 
- biegła znajomość mediów społecznościowych (szczególnie Facebook i Linkedin),  
- biegła znajomość ́j. angielskiego,  
- umiejętność ́budowania strategii marketingowych,  
- doskonałe umiejętności networkingowe.  
  
Rodzaj umowy: Umowa o współpracę/Umowa cywilno-prawna. 
 
 
III.3. Termin realizacji zamówienia 
 
Zamawiający przewiduje realizację Usług doradczych Communication Expert’a nie wcześniej 
niż od czerwca 2024 r. i nie później, niż do grudnia 2026 r. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
przesunięcia terminu świadczenia usług doradczych wskazanego w niniejszym punkcie, 
o czym poinformuje Wykonawcę z minimum 30 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia 
lub zakończenia doradztwa. 
 
Zamówienie przewiduje doradztwo dla Zamawiającego przez okres do 31 miesięcy.  

 



 

 

III.4. Miejsce realizacji zamówienia  
 
Warszawa – siedziba Zamawiającego. 
 
III.5. Kategoria ogłoszenia 
 
Usługa 
 
III.6. Podkategoria ogłoszenia 
 
Usługi inne 
 
 
III.7. Okres gwarancji 
 
Nie dotyczy 
 
 
III.8 CPV Zamówienia: 
 

Kod CPV Nazwa kodu CPV 
79340000-9 Usługi reklamowe i marketingowe 
79400000-8 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz podobne 

 
 
III.9. Czy dopuszcza się składanie ofert częściowych 
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  
 
 
III.10. Czy dopuszcza się składanie ofert wariantowych:  
 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
 
 
III.11. Budżet zadania w ramach projektu: 610 166,67 zł. 
 
 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
Do składania ofert uprawnieni są wyłącznie Oferenci spełniający łącznie wszystkie poniższe kryteria 
dostępu, które oceniane będą metodą „zero-jedynkową” (spełnia/nie spełnia). Niespełnienie 
chociażby 1 (jednego) kryterium dostępu skutkuje odrzuceniem Oferty. 
 
 
IV.1 Kryteria dostępu: 
 
W ocenie ofert brani będą Oferenci, którzy: 
 
1) Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo ani kapitałowo. 



 

 

 
Przez powiązanie osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
dokonującymi w imieniu Zamawiającego wyboru oferty Oferenta, polegające w szczególności na: 
 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 
co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu 
z wykonawcą, jego zastępcą ̨ prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się ̨o udzielenie zamówienia,  

c. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia.  

 
 
2) Posiadają uprawnienia niezbędne do wykonania określonych prac lub czynności, jeżeli ustawy 
nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
 
Uprawnionym oferentem jest:  
1) osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, której status będzie weryfikowany 
na podstawie wpisu do CEIDG. Forma współpracy: umowa o świadczenie usług doradczych (B2B); 
2) osoba prawna prowadząca działalność gospodarczą, której status będzie weryfikowany 
na podstawie wpisu do KRS. Forma współpracy: umowa o świadczenie usług doradczych (B2B); 
3) osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej. Forma współpracy: umowa cywilno-
prawna. 
 
Przy czym Zamawiający zastrzega, że względu na przyjętą w „Regulaminie wyboru projektów” 
z dnia 6 września 2023 r. definicję „Kosztów operacyjnych akceleratora”, w przypadku Oferentów 
określonych w III.1, punkt 2) i 3), przed rozpoczęciem współpracy Zamawiający wystąpi do Polskiej 
Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości z wnioskiem o kwalifikację formalną Oferenta niebędącego osobą 
fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą. Zamawiający nie jest w stanie określić terminu, w jakim 
PARP udzieli odpowiedzi na wniosek, a Oferenci ten fakt przyjmują do wiadomości i akceptują.  
 
3) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny i techniczny, 
lub pracowników zdolnych do wykonania Zamówienia. 
 
Weryfikowane na podstawie oświadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty 
Zamawiający ma prawo zażądać do Oferenta dodatkowych dokumentów i/lub wyjaśnień 
potwierdzających spełnienie warunku. 
  
4) Znajdują się w sytuacji finansowej lub ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
 
Weryfikowane na podstawie oświadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty 
Zamawiający ma prawo zażądać do Oferenta dodatkowych dokumentów i/lub wyjaśnień 
potwierdzających spełnienie warunku. 
 
5) Nie są podmiotem postępowania o upadłość ani nie są w stanie upadłości, nie otwarto w stosunku 
do nich likwidacji. 



 

 

 
Weryfikowane na podstawie oświadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty 
Zamawiający ma prawo zażądać do Oferenta dodatkowych dokumentów i/lub wyjaśnień 
potwierdzających spełnienie warunku. 
 
6) Nie zalegają z uiszczaniem podatków, opłat ani składek na ubezpieczenie społeczne. 
 
Weryfikowane na podstawie oświadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty 
Zamawiający ma prawo zażądać do Oferenta dodatkowych dokumentów i/lub wyjaśnień 
potwierdzających spełnienie warunku. 
 
7) Nie zostali jako osoba fizyczna skazany prawomocnym wyrokiem za przestępstwo popełnione 
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa albo inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 
 
Weryfikowane na podstawie oświadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty 
Zamawiający ma prawo zażądać do Oferenta dodatkowych dokumentów i/lub wyjaśnień 
potwierdzających spełnienie warunku. 
 
8) Nikt inny z członków władz podmiotu nie został skazany prawomocnym wyrokiem 
za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
przestępstwo przekupstwa albo inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 
majątkowych. 
 
Weryfikowane na podstawie oświadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty 
Zamawiający ma prawo zażądać do Oferenta dodatkowych dokumentów i/lub wyjaśnień 
potwierdzających spełnienie warunku. 
 
9) Nie została nałożona kara pieniężna, o której mowa w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, za czyn nieuczciwej konkurencji polegający na przekupstwie osoby pełniącej funkcję 
publiczną. 
 
Weryfikowane na podstawie oświadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty 
Zamawiający ma prawo zażądać do Oferenta dodatkowych dokumentów i/lub wyjaśnień 
potwierdzających spełnienie warunku. 
 
10) Prowadzą działalność w ramach kodu PKD (Polska Klasyfikacja Działalności) 70.21.Z „Stosunki 
międzyludzkie (public relations) i komunikacja” i/lub 73.11.Z „Działalność agencji reklamowych” 
(dotyczy osób prowadzących działalność gospodarczą wskazanych w punkcie 2 powyżej), 
który najpóźniej w dniu opublikowania niniejszego Zapytania ofertowego był ujawniony 
we właściwym rejestrze.             
 
Weryfikowane na podstawie wpisu do odpowiedniego rejestru (CEIDG bądź KRS).  
 
11) Złożą ofertę cenową na wzorze stanowiącym Załącznik nr 1 (Formularz oferty) do niniejszego 
Zapytania ofertowego. 
 
12) Złożą oświadczenia (dotyczące kryteriów dostępu od 1 do 9) na wzorze stanowiącym Załącznik 
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
 



 

 

13) Złożą Wykaz przeprowadzonych Usług doradczych na wzorze stanowiącym Załącznik nr 3 
do niniejszego Zapytania ofertowego. Konieczne jest wskazanie numeru telefonu i adresu e-mail osób, 
którym świadczone były Usługi doradcze. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontaktu 
ze wskazanymi w Załączniku osobami w celu weryfikacji faktu świadczenia na ich rzecz Usług 
doradczych przez Wykonawcę.  
 
14) Złożą Referencje od Usługobiorcy dot. aktywnie prowadzonych firmowych kanałów social media 
przez okres ostatnich minimum 12 miesięcy z minimalną liczbą obserwatorów 2000 na jednym 
kanale/platformie na wzorze stanowiącym Załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.  
Konieczne jest wskazanie numeru telefonu i adresu e-mail osób, które potwierdzą przedstawione 
informacje. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontaktu ze wskazanymi w Załączniku osobami  
w celu weryfikacji faktu świadczenia na ich rzecz przedstawionych Usług przez Wykonawcę.  
 
15) Załączą do oferty CV Wykonawcy 
Oferent w ramach realizacji niniejszego zamówienia ma prawo świadczyć usługę samodzielnie 
we własnym imieniu lub zaangażować zespół doradców spełniających kryteria dotyczące 
doświadczenia zawodowego.  
 
16) Wpłacą Wadium 
Oferent zobowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości 1,5% wartości szacowanego zamówienia. 
 

V. WADIUM 
 

V.1 Opis wadium 
 
1) Wadium w wysokości 1,5 % szacunkowej wartości zamówienia, gdzie niewniesienie wadium 
lub wniesienie go w sposób nieprawidłowy lub nieutrzymywanie wadium nieprzerwanie do upływu 
terminu związania ofertą lub złożenie wniosku o zwrot wadium stanowią bezwzględną przesłankę 
odrzucenia oferty. 
 
2) Szacunkowa wartość zamówienia została przyjęta w kwocie 610 166,67 zł netto 
na podstawie nadesłanych ofert. Proces szacowania wartości zamówienia został przeprowadzony 
w okresie 04.04.2024 r. - 29.04.2024 r. 
 
3) Nominalna wartość wadium: 9 152,50 zł.  
 
4) Termin wpłaty wadium przez Oferentów: do końca terminu składania ofert wyznaczonego 
przez Zamawiającego, a wynikającego bezpośrednio z przedmiotowego zapytania ofertowego. 
Decyduje data uznania rachunku bankowego Zamawiającego.  
 
5) Wadium dopuszczalne jest wyłącznie w formie wpłaty na rachunek Zamawiającego – nr konta 
bankowego: 65 1050 1025 1000 0090 3150 4989, ING Bank Śląski S.A.. 
 
 
V.2 Zasady zwrotu wadium 
 
Zwrot wadium będzie realizowany w kwocie nominalnej – bez odsetek oraz prawa domagania się 
odsetek. Zasady zwrotu wadium Oferentom, których oferta nie została wybrana:  
 



 

 

1) Zwrot wadium w związku z realizacją zamówienia - okoliczności: 
- upływ terminu związania ofertą;  
- zawarcie umowy w sprawie zamówienia;  
- unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia;  
 
Zamawiający zwraca w ww. przypadkach wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni 
od dnia wystąpienia jednej z okoliczności  
 
2) Zwrot wadium na wniosek Oferenta, który może złożyć go po wystąpieniu następujących przesłanek:  
- wycofania oferty przed upływem terminu składania ofert;  
- odrzucenia oferty Wykonawcy;  
- unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia;  
 
Zwrot wadium na wniosek Wykonawcy następuje niezwłocznie, nie później jednak niż po upływie 7 dni 
od dnia złożenia wniosku. Złożenie przez wykonawcę wniosku o zwrot wadium, powoduje rozwiązanie 
stosunku prawnego z wykonawcą wraz z utratą przez niego prawa do korzystania ze środków ochrony 
prawnej.  
 
3) Zwrot wadium Oferenta, którego oferta została wybrana w postępowaniu, ale nie podpisał umowy 
z Zamawiającym w wyznaczonym terminie: w przedmiotowym przypadku wadium nie jest zwracane. 
 
4) Zwrot wadium Oferenta, którego oferta została wybrana w postępowaniu i została podpisana 
stosowna umowa z Zamawiającym w wyznaczonym terminie: w przedmiotowym przypadku wadium 
stanowi zabezpieczenie należytego wykonania zobowiązania. Szczegóły zwrotu opisane zostaną 
w warunkach wynikających z umowy. 

 

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY: 
 

VI.1. Przygotowanie ofert: 
 
 
W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe należy złożyć: 
 

1. Formularz ofertowy – zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania 
ofertowego. 

2. Oświadczenie Oferenta – zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania 
ofertowego.  

3. Wykaz przeprowadzonych Usług doradczych – zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik  
nr 3 do Zapytania ofertowego. Konieczne jest wskazanie numeru telefonu i adresu e-mail osób, 
którym świadczone były Usługi doradcze. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontaktu ze 
wskazanymi w Załączniku osobami w celu weryfikacji faktu świadczenia na ich rzecz Usług 
doradczych przez Wykonawcę. 

4. Referencje od Usługobiorcy dot. aktywnie prowadzonych firmowych kanałów social media 
przez okres ostatnich minimum 12 miesięcy z minimalną liczbą obserwatorów 2000 
na jednym kanale/platformie – zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do niniejszego 
Zapytania ofertowego. Konieczne jest wskazanie numeru telefonu i adresu e-mail osób, które 
potwierdzą przedstawione informacje. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontaktu 
ze wskazanymi w Załączniku osobami w celu weryfikacji faktu świadczenia na ich rzecz 
przedstawionych Usług przez Wykonawcę.  



 

 

5. CV Wykonawcy przedstawianego do realizacji Zamówienia. Zamawiający nie wyznacza 
specjalnego wzoru w tym zakresie. Oferent zobowiązany jest do przedstawienia 
w przedkładanym CV Wykonawcy wszystkich niezbędnych informacji pozwalających 
na weryfikację wymagań dostępu i ocenę oferty.  

6. Potwierdzenie wpłaty wadium. 
 
 
W/w dokumenty ofertowe powinny: 

● być sporządzone w j. polskim; 
● posiadać datę sporządzenia; 
● być kompletne i wypełnione zgodnie z zaleceniami i treścią niniejszego Zapytania ofertowego; 
● być podpisane (odręcznie lub elektronicznie przy użyciu podpisu kwalifikowanego) przez osoby 

upoważnione do złożenia oferty w sposób czytelny we wszystkich wskazanych miejscach 
(dopuszcza się nieczytelny podpis z pieczątką zawierającą imię i nazwisko osoby podpisującej); 

● być podpisane lub parafowane na wszystkich stronach (wraz z załącznikami). 
 
Powyższe warunki formalne odnoszą się do sposobu przygotowania oferty. Niespełnienie 
któregokolwiek z nich skutkować będzie bezwzględnie odrzuceniem oferty. 
 
VI.2. Składanie ofert: 
 
Ofertę należy złożyć do dnia 24.05.2024 r. do godz. 17:00. O terminie wpłynięcia oferty decyduje data 
dostarczenia oferty za pośrednictwem systemu BK2021. 
 
VI.3. Termin związania ofertą. 
 
Oferent pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni z możliwością przedłużenia tego terminu 
na wniosek Zamawiającego za zgodą Oferenta. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 
wraz z upływem terminu składania ofert. 
 

VII. TERMINY: 
 

VII.1. Data publikacji ogłoszenia 
 
16.05.2024 r. 
 
VII.2. Termin składania ofert 
 
Do dnia 24.05.2024 r. (do godz. 17:00)  
 
VII.3. Planowany termin podpisania umowy 
 
Maj 2024 r. 
 
 
 
 



 

 

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT: 
 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający 
będzie stosował niżej podane kryteria. 
 
Kryterium i waga w ocenie ofert: 
1) Cena 1h doradczej netto - 70% (maksymalnie 70 punktów) 
2) Doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji Zamówienia rozumiane jako liczba wyświadczonych 
godzin usług doradczych ze wskazanego zakresu - 30% (maksymalnie 30 punktów). 
 
SPOSÓB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI: 
1) Punkty za kryterium „Cena 1h doradczej netto” zostaną obliczone według następującego wzoru: 
 
(Cena 1h doradczej netto najtańszej / Cena 1h doradczej netto oferty badanej) x 70 pkt (waga 70%) = 
liczba punktów 
 
Kryterium będzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Formularzu ofertowym – 
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 
 
Cenę netto za wykonanie Zamówienia należy podać w złotych polskich z dokładnością do 2 (dwóch) 
miejsc po przecinku. Cena powinna obejmować całkowity koszt realizacji zamówienia objętego 
Zapytaniem ofertowym. Zamawiający nie pokrywa kosztów noclegu, transportu ani wyżywienia 
Doradców. 
 
Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do 2 (dwóch) miejsc po przecinku. 
 
2) Punkty za kryterium „Doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji Zamówienia” zostaną 
obliczone w następujący sposób: 
 
Oferent wykaże, że posiada doświadczenie rozumiane jako liczba wyświadczonych godzin usług 
doradczych ze wskazanego zakresu: 
- mniej niż 999 godzin usług doradczych – 0 pkt (waga 0%); 
- od 1000 do 1499 godzin usług doradczych – 10 pkt (waga 10%); 
- od 1500 do 1999 godzin usług doradczych – 20 pkt (waga 20%); 
- więcej niż 2000 godzin usług doradczych – 30 pkt (waga 30%). 
 
Kryterium będzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Wykazie przeprowadzonych 
Usług doradczych – Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo kontaktu ze usługodawcami, którym Oferent udzielał doradztwa 
w celu potwierdzenia odbytej usługi na podane przez Oferenta dane kontaktowe w Zał. Nr 3. „Wykaz 
przeprowadzonych Usług doradczych”. W przypadku braku możliwości uzyskania potwierdzenia przez 
usługodawcę, wskazane usługi wyświadczone na jego rzecz nie będą brane pod uwagę przy ocenie 
doświadczenia Oferenta. 

Na podstawie w/w kryterium oceny Zamawiający sporządzi listę z oceną punktową. Zamawiający 
dopuszcza wybór 1 Oferenta do realizacji zadania. 
 
Oferent, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. 



 

 

 
W przypadku, gdy kilku Oferentów otrzyma taką samą liczbę punktów, o miejscu na liście ocenionych 
ofert decyduje wcześniejszy czas wpływu oferty. 
 
Uwaga: Jeżeli cena oferty wyda się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i wzbudzi 
wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 
z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, Zamawiający ma prawo zwrócić się o udzielenie 
wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 
ceny.  

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 
wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę 
w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 

IX. DODATKOWE INFORMACJE I WARUNKI: 
 

1. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego. 
 

2.  Wszelka korespondencja z Oferentami będzie prowadzona wyłącznie w j. polskim. 
 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie 
bez podania przyczyny. 
 

4. Zamawiający zastrzega możliwość negocjowania ceny z Oferentem, który złoży 
najkorzystniejszą ofertę w przypadku, gdy wartość oferty przewyższa kwotę środków 
przeznaczonych na zamówienie zgodnie z budżetem Projektu. O konkretnym terminie 
negocjacji Oferent zostanie powiadomiony. 
 

5. Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby 
Oferent, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, odmówił podpisania umowy 
lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stało się niemożliwe z innych przyczyn. 
 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zaproszenia i/lub odstąpienia 
od ewentualnych negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu Oferentowi nie przysługują 
żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 
 

7. Szczegółowy zakres praw i obowiązków Zamawiającego i Wykonawcy określi umowa zawarta 
w formie pisemnej z uwzględnieniem warunków określonych w niniejszym Zapytaniu 
ofertowym oraz ofercie Wykonawcy.  

 
8. Wypłata wynagrodzenia Wykonawcy za usługi następowała będzie na podstawie poprawnie 

wystawionej faktury bądź rachunku wystawionego przez Wykonawcę oraz na podstawie 
podpisanego przez Zamawiającego protokołu wykonania usługi lub protokołu częściowego 
wykonania usługi. 

 
9. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszelkie koszty, upusty i rabaty związane z realizacją 

niniejszego Zamówienia, w tym koszty dostawy do siedziby Zamawiającego. 
 



 

 

10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść Zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje niezwłocznie 
wszystkim Oferentom, którym przekazano Zapytanie ofertowe oraz umieszcza na stronie Bazy 
Konkurencyjności. W takim przypadku Zamawiający zobowiązuje się do przedłużenia terminu 
składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne 
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.  
 

11. Niniejsze Zapytanie Ofertowe wraz z załącznikami zostało zamieszczone w Bazie 
Konkurencyjności. Umieszczane tam będą informacje m.in. o odpowiedziach na pytania 
Wykonawców, o zmianach treści Zapytania Ofertowego, o wyniku postępowania, bądź też jego 
odwołania (unieważnienia).  
 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania, o czym zawiadomi poprzez Bazę 
Konkurencyjności. W przypadku wprowadzenia takich zmian, Zamawiający może wyznaczyć 
inny termin składania ofert. Zamawiający nie ma obowiązku uzasadniania powyższych decyzji. 
 

13. Wyniki postępowania umieszczone zostaną w Bazie konkurencyjności oraz przesłane drogą 
mailową do wszystkich Oferentów nie później niż do 29.05.2024 r. do godziny 17.00. 
 

14. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do skontaktowania się z Oferentami w celu 
uzupełnienia/złożenia wyjaśnień do oferty, w tym do przedłożenia dodatkowych referencji 
potwierdzających doświadczenie, Uzupełnienie/wyjaśnienie oferty nie może prowadzić 
do zmiany jej istotnych warunków. Uzupełnienie/wyjaśnienie powinno być dokonane 
w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie pod rygorem odrzucenia oferty. 

 
15. Składając ofertę, Oferent przyjmuje do wiadomości, że wycofanie oferty i odstąpienie 

od podpisania umowy w terminie związania ofertą może stanowić podstawę 
do odszkodowania z tytułu opóźnienia w realizacji projektu powstałego wskutek działania 
Wykonawcy. 
 

16. Oferent ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
 

17. Niezależnie od wyniku postępowania, Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada 
za koszty poniesione za Oferenta w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
 

18. Pytania dotyczące przedmiotu zamówienia składać należy za pośrednictwem aplikacji BK2021. 
Zamawiający zobowiązuje się do odpowiedzi na przesłane pytania w terminie 3 dni roboczych 
od dnia otrzymania Zapytania. 

 

X. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE: 
 

Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego Wykonawcy wybranemu 
zgodnie z zasadą konkurencyjności, w przypadku, gdy zostaną spełnione następujące przesłanki: 

● zamówienie polega na powtórzeniu podobnych usług, które były już wykonywane 
jako zamówienie podstawowe, 

● jego udzielenie następuje w okresie trzech lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego, 
● przedmiot zamówienia podstawowego i nowego jest zgodny, 
● zamówienie zostanie udzielone dotychczasowemu Wykonawcy oraz 



 

 

● informacja o przewidywanym zamówieniu została zawarta w ogłoszeniu dla zamówienia 
podstawowego. 

XI. WARUNKI ZMIANY UMOWY: 
 

1. Zamawiający dopuszcza zmianę warunków umowy w szczególności w zakresie zmiany terminu 
realizacji Zamówienia w przypadku wystąpienia okoliczności zmiany terminu realizacji projektu 
pn. „AccelBoost” i Programu akceleracyjnego dla Startupów czego nie można było przewidzieć 
na etapie Zapytania ofertowego. 
 

2. Zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące 
warunki: 

a. konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, 
działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

b. wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 
w umowie. 

 

XII. OSOBY DO KONTAKTU:  
 
Osobą wyznaczoną do kontaktów z Oferentami jest: Maciej Majewski. 
Komunikacja między Zamawiającym a oferentem (pytania/odpowiedzi) musi się odbywać 
za pośrednictwem aplikacji BK2021. 

XIII. ZAŁĄCZNIKI: 
 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 – Oświadczenia Oferenta 
Załącznik nr 3 – Wykaz przeprowadzonych Usług doradczych 
Załącznik nr 4 – Referencje dot. aktywnie prowadzonych firmowych kanałów social media 


