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informacyjnej w: radiu, Internecie oraz w prasie na temat naboréw ogtaszanych przez Centrum Obstugi

Zatacznik nr 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym pod nazwa: Ustuga przeprowadzenia akcji

Przedsiebiorcy i/lub na temat efektéw wdrazania funduszy europejskich w wojewddztwie t6dzkim
sygnatura postepowania: WK-SZP.260.12.2024

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia akcji informacyjnej w: radiu, Internecie oraz w prasie
na temat naboréw ogtaszanych przez Centrum Obstugi Przedsiebiorcy i/lub na temat efektow wdrazania
funduszy europejskich w wojewddztwie tédzkim, w podziale na nastepujace czesci:

CZESC 1: ustuga przeprowadzenia akcji informacyjnej w RADIU - PRODUKCJA 2 SPOTOW.

W zakres ustugi wchodzi:

1.

produkcja 2 spotéw wraz z udzieleniem licencji na wykorzystywanie spotow w celach informacyjno-
promocyjnych dodatkowo w innych trzech rozgto$niach lokalnych, na okres 1 roku od dnia przekazania
zambwienia, szczegbtowy katalog pdl eksploataciji zostanie zawarty w umowie, kazdy spot o diugosci 30 sek.;
zrealizowane w oparciu o scenariusze opracowane przez Wykonawce na podstawie materiatu merytorycznego
przekazanego przez Zamawiajacego;

na etapie preprodukcji Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do weryfikacji i korekty scenariusza oraz dokona
wyboru lektora i podktadu muzycznego spo$rdd min. 3 wskazanych przez Wykonawce propozycji (na etapie
realizacji umowy),

produkcja nastepuje po uzgodnieniu i zaakceptowaniu tresci kazdego ze spotow przez Zamawiajacego,

na etapie postprodukcji Zamawiajacy pozostawia sobie prawo do wprowadzenia jednej poprawki w kazdym ze
spotow,

Spoty muszg by¢ wyprodukowane w jezyku polskim,

Spoty musza by¢ dostosowane do formatéw niezbednych do ich publikacji w stacjach radiowych,
Szczegbtowe wymagania techniczne dotyczace tworzenia spotéw reklamowych:

*  materiat zrealizowany przy wykorzystaniu profesjonalnego sprzetu;

«  profesjonalna rejestracja dzwigku;

profesjonalne nagranie lektora;

montaz materiatu, korekcja dzwigkow;

uzycie $ciezki dzwiekowej - zakupienie, oraz przekazanie praw autorskich zamawiajacemu;

uzyskanie odpowiednich zgdd na wykorzystanie wizerunku oséb wystepujacych w spotach /jezeli
dotyczy/.

Catos¢ %algzy wykona¢ w terminie 30 dni roboczych od daty przekazania materiatow merytorycznych przez

Zamawiajacego.
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Il. CZESC 2: ustuga przeprowadzenia akcji informacyjnej w RADIU - EMISJA SPOTOW.

W zakres ustugi wchodzi:

1. emisja dwéch gotowych spotéw na antenie rozgto$ni: Radia Parada lub w réwnowaznej rozgtosni o
odsetku stuchaczy stacji wérdd mieszkancow przy zasiegu dziennym nie nizszym niz: 1,5 % obejmujacych
zasiegiem wojewodztwo tédzkie!, w tym:

a) emisja 100 spotdw (po 50 kazdego z dwaoch),

b) emisja kazdego spotu w ciggu 1 tygodnia: réwnomiernie od poniedziatku do pigtku w przedziale
czasowym: 6.00 - 20.00, w sobote i niedziele w przedziale czasowym 6.00-12.00.

Doktadne terminy emisji poszczegoinych spotow bedg uzgadniane z Zamawiajacym na biezgco, co najmniej

na tydzien przed emisja.

2. emisja dwéch gotowych spotéw na antenie rozgtosni: Radio £6dZ lub w réwnowaznej rozgtosni o odsetku
stuchaczy stacji wérdd mieszkancow przy zasiegu dziennym nie nizszym niz: 1,0 % obejmujacych zasiegiem
wojewodztwo todzkie, w tym:

a) emisja 100 spotdw (po 50 kazdego z dwach),

b) emisja kazdego spotu w ciggu 1 tygodnia: réwnomiernie od poniedziatku do pigtku w przedziale
czasowym: 6.00 - 20.00, w sobote i niedziele w przedziale czasowym 6.00-12.00.

Doktadne terminy emisji poszczegdinych spotéw bedg uzgadniane z Zamawiajacym na biezaco, co najmniej

na tydzien przed emisja.

3. emisja dwdch gotowych spotéw na antenie rozgto$ni: Nasze Radio lub w rbwnowaznej rozgtosni o odsetku
stuchaczy stacji wérdd mieszkancow przy zasiegu dziennym nie nizszym niz: 1,1 % obejmujacych zasigegiem
wojewodztwo todzkie, w tym:

a) emisja 100 spotdw (po 50 kazdego z dwach),

b) emisja kazdego spotu w ciggu 1 tygodnia: réwnomiernie od poniedziatku do pigtku w przedziale
czasowym: 6.00 - 20.00, w sobote i niedziele w przedziale czasowym 6.00-12.00.

Doktadne terminy emisji poszczegoinych spotow bedg uzgadniane z Zamawiajacym na biezaco, co najmniej

na tydzien przed emisja.

4. emisja dwéch gotowych spotdw na antenie rozgtosni: Radio Strefa FM Piotrkéw lub w réwnowaznej
rozgtosni o odsetku stuchaczy stacji wsréd mieszkancéw przy zasiegu dziennym nie nizszym niz: 0,7 %
obejmujacych zasiegiem wojewodztwo todzkie, w tym:

a) emisja 100 spotow (po 50 kazdego z dwach),

b) emisja kazdego spotu w ciggu 1 tygodnia: réwnomiernie od poniedziatku do pigtku w przedziale
czasowym: 6.00 - 20.00, w sobote i niedziele w przedziale czasowym 6.00-12.00.

Doktadne terminy emisji poszczegoinych spotow bedg uzgadniane z Zamawiajacym na biezaco, co najmniej

na tydzien przed emisja.

5. Spoty bedg emitowane w terminie od dnia ich przekazania Wykonawcy do 31 pazdziernika 2024 r. lub do
wyczerpania przewidzianej powyzej liczby emisji spotow. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢
przekazania gotowych spotow w terminie do 3 miesiecy od dnia podpisania umowy, gdyz czynnosSc¢ ta jest
zalezna od realizacji cze$ci nr 1 niniejszego postepowania.

UWAGA:

1. Wykonawca w pkt 2 Formularza oferty, stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, poda nazwy
rozgto$ni radiowych, w ktorych proponuje dokona¢ emisji spotéw (o czym mowa w pkt 1+4 powyzej).

' Na bazie Badan konsumpciji tresci audio Krajowego Instytutu Medidéw za okres sierpien 2023 — styczen 2024 (rynki lokalne,
wojewodztwo tddzkie) z dnia 29 lutego 2024 roku.

wojewddztwo

tadzkie
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2. Zamawiajacy zweryfikuje poziom zasiegu oferowanych przez Wykonawce rozgtoéni radiowych na bazie
Badan konsumpciji tresci audio Krajowego Instytutu Medidéw za okres sierpien 2023 — styczen 2024 (rynki
lokalne, wojewddztwo 16dzkie) z dnia 29 lutego 2024 roku;

3. W przypadku braku oferty lub w przypadku braku oferty niepodlegajacej odrzuceniu w zakresie czesci nr 1
postepowania, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowej czesci postepowania
(czesci nr 2).

lll. CZESC 3: ustuga przeprowadzenia akcji informacyjnej w INTERNECIE.

Ustuga polegaé bedzie w szczegélnosci na:

a) opracowaniu redaktorskim 4 rdznych artykutow, nie krétszych niz 6 tys. znakéw ze spacjami, nie
dtuzszych niz 10 tys. znakéw ze spacjami, z zachowaniem zasad copywritingu/webwritingu na
podstawie dostarczonych przez Zamawiajacego materiatow merytorycznych. Artykuty musza
posiadac tytuty, nagtowki, podrozdziaty, zdjecia oraz linki do wskazanych przez Zamawiajacego
stron www.cop.lodzkie.pl;

b) zapewnieniu publikacji powyzszych artykutow z promocjg przez 7 dni na stronach gtéwnych
serwisow: dwa na portalu Dziennik £.6dzki, dwa na portalu Ekspress llustrowany lub w
réwnowaznych serwisach spetniajgcych kryteria:

e 0golnodostepny, ogdlnoinformacyjny, skierowany do mieszkancéw wojewodztwa
todzkiego,

e serwis powinien posiadac liczbe uzytkownikéw (realnych uzytkownikow) w miesiacu lutym
2024 r. nie mniejsza niz 1 000 000.

c) W ramach realizacji zamédwienia i w ramach wynagrodzenia za wykonanie ustugi do Wykonawcy
naleze¢ bedzie rowniez:

e przeniesienie przez Wykonawce na Zamawiajacego majatkowych praw autorskich i praw
pokrewnych do wszystkich utworéw, w tym wykonanych projektow graficznych i
opracowanych artykutdw w ramach Zamdwienia, zwanych dalej ,Utworami”, wraz z
prawem zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego oraz upowaznienie
Zamawiajacego przez Wykonawce do wykonywania autorskich praw osobistych oraz
zobowigzanie sie przez Wykonawce do niewykonywania autorskich praw osobistych;

o zastosowanie we wszelkich projektach graficznych - wytycznych, dotyczacych systemu
identyfikacji wizualnej przekazanej przez Zamawiajacego;

e przedstawianie Zamawiajacemu artykutéw celem wniesienia poprawek lub akceptacji
ostatecznej formy przed publikacjg;

e dostarczenie do Centrum Obstugi Przedsigbiorcy przed wystawieniem faktury za ustuge:
print screendéw dokumentujacych umieszczenie artykutdw na serwisach internetowych.

UWAGA:

1. Wykonawca w Formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, poda nazwe dwdch
serwisow internetowych, w ktdrych proponuje dokonaé publikacji artykutéw (o czym mowa w pkt b) powyzej).

2. Zamawiajacy zweryfikuje liczbe uzytkownikéw oferowanych serwiséw réwnowaznych na bazie raportu z
Mediapanel, a w przypadku braku danych w tym raporcie Zamawiajacy wezwie Wykonawce do przedstawienia
raportu W zakresie liczby realnych uzytkownikéw z innego niezaleznego zrodta.

IV. CZESC 4: ustuga przeprowadzenia akcji informacyjnej w PRASIE.

Ustuga polega¢ bedzie w szczegdlnosci na:
a) przygotowanie dwéch infografik: kolorowych projektéw infografiki, uktadu tresci,
grafik/zdjeé na podstawie materiatéw dostarczonych przez Zamawiajacego, w tym:

wojewddztwo

tadzkie
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o zastosowanie we wszelkich projektach graficznych - wytycznych, dotyczacych systemu
identyfikacji wizualnej przekazanej przez Zamawiajacego,

e przedstawianie Zamawiajacemu infografiki celem wniesienia poprawek lub akceptacii
ostatecznej formy przed drukiem;

o dostarczenie do Centrum Obstugi Przedsiebiorcy przed wystawieniem faktury za ustuge:
po jednym egzemplarzu dodatku regionalnego, w ktorym ukazata sig infografika.

b) publikacji dwéch infografik w formacie potowy strony, dwa wydania w pigciu dodatkach
regionalnych drukowanej gazety ptatnej: 7 DNI, ITS, Kocham £6dz, Nad Wartg Weekend, Nad
Wartg lub w rownowaznych tytutach dziennika o zasiegu regionalnym, ktérego sprzedaz w 2
kwartale 2023 roku nie byta nizsza niz 4 000 egzemplarzy; ukazujgcych sie w postaci wydan
terenowych w poszczegolnych miastach powiatowych wojewddztwa tddzkiego. Dziennik regionalny
wraz z dodatkiem, w ktérym umieszczane bedg tresci:

- powinien by¢ ptatny,

- powinien ukazywac sie w postaci drukowanej regularnie, od poniedziatku do soboty,

- nie powinien by¢ wypetniony tanig sensacja, tekstami populistycznymi o dosadnym jezyku,
odwotujacym sie do emocii, prowokacji, przekraczajgcym ogolinie przyjete normy i
nieprzestrzegajacym etyki dziennikarskiej w publikowanych tre$ciach i w swoich dziataniach
tj. odpowiadac¢ swoim charakterem tabloidowi.

UWAGA:

1. Wykonawca w Formularzu oferty, stanowiacym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, poda nazwy dodatkow
do dziennika, w ktorych proponuje dokonac publikacji infografik (o czym mowa w pkt b) powyzej).

2. Zamawiajacy zweryfikuje sprzedaz oferowanych rownowaznych dodatkéw do dziennika w raporcie AUDYT
PBC (dawniej ZKDP) Rozpowszechnianie Tytutéw Prasowych w Il kwartale 2023 r. lub w przypadku braku
danych w tym raporcie wezwie Wykonawce do przedstawienia raportu z innego niezaleznego zrédta.

V. CEL ZAMOWIENIA:

ustuga przeprowadzenia akcji informacyjnej w: radiu, Internecie oraz w prasie na temat naboréw ogtaszanych
przez Centrum Obstugi Przedsiebiorcy iflub na temat efektéw wdrazania funduszy europejskich
w wojewodztwie toddzkim, majaca na celu popularyzacje wiedzy na temat aktualnej oferty naboréw i mozliwosci
pozyskania funduszy unijnych w gtéwnej mierze dla przedsigbiorstw i instytucji otoczenia biznesu
w wojewddztwie todzkim.
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