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Załącznik nr  4 do zapytania ofertowego FRGI/W/01/04/2024

Wzór umowy 

zawarta w Lublinie, w dniu ……………. pomiędzy:
[bookmark: _Hlk164339309]Fundacja Rozwoju Gospodarki I Innowacji Im. E. Kwiatkowskiego
Ul. Fabryczna 3/ Lok.3; 20-301 Lublin, NIP 9462652078; REGON 361053152
reprezentowaną przez: Prezesa Fundacji  Marek Drączkowski 
zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”
a 
………………………………………………………………………………..…..……………
NIP:……………………………………… Regon:……………………………….…………… 
Reprezentowanym przez: …………………………………………………………………zwaną w dalszej części umowy: „Wykonawcą” 
dalej również w części z osobna „Strona” lub łącznie „Strony” o następującej treści:

 § 1

Niniejszą umowę Strony zawarły w wyniku prowadzonego postępowania  w ramach zapytania ofertowego „Na świadczenie usługi organizacji zajęć z robotyki dla uczniów szkoły podstawowej w Sobianowicach k. Lublina oraz szkoły podstawowej w Turce k. Lublina”  - 
część …………………………………………………….. w ramach projektu „Programy rozwojowe w Gminie Wólka” w ramach Działania 10.3 10.3 Kształcenie ogólne Priorytet X Lepsza edukacja, Program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.
Przedmiot i termin realizacji umowy
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji usługę:
A. Prowadzeniu ZAJĘĆ ROZWIJAJĄCYCH KOMPETENCJE Z ZAKRESU ROBOTYKI I KLOCKÓW LEGO w klasie III – 3grupy 6-8 os w Sobianowicach koło Lublina, obejmujące łącznie 210 godzin lekcyjnych (45 min) od od dnia podpisania umowy do dnia 31.05.2026
B. Prowadzeniu ZAJĘĆ ROZWIJAJĄCYCH KOMPETENCJE Z ZAKRESU ROBOTYKI I KLOCKÓW LEGO w klasie III i IV-VIII – 5 grup 6-8 os w Turce koło Lublina, obejmujące łącznie 350 godzin lekcyjnych (45 min) od od dnia podpisania umowy do dnia 31.05.2026

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia w zapytaniu ofertowym nr  FRGI/W/01/04/2024
z dnia 24.04.2024
2. Zakres przedmiotowy umowy obejmuje
2.1 Prowadzenie zajęć w klasie III – 3grupy 6-8 os w Sobianowicach koło Lublina, obejmujące łącznie 210 godzin lekcyjnych (45 min) od dnia podpisania umowy do dnia 31.05.2026 w następującym rozkładzie godzin: 
a) r.szk 23/24 3gr x 1-2h/tyg, każda grupa po 10 h, łącznie 30 h r.;
b)	r.szk. 24/25 3 gr x 1-2/tyg każda grupa po 30 h, łącznie 90 h r.;
c)	r.szk. 25/26 3 gr x 1-2/tyg każda grupa po 30 h, łącznie 90 h r.;

2.2.	A.Prowadzeniu zajęć w klasie III – 3grupy 6-8 os w Turce koło Lublina, obejmujące łącznie 210 godzin lekcyjnych (45 min) od od dnia podpisania umowy do dnia 31.05.2026 w następującym rozkładzie godzin: 
a) r.szk 23/24 3gr x 1-2h/tyg, każda grupa po 10 h, łącznie 30 h r.;
b)	r.szk. 24/25 3 gr x 1-2/tyg każda grupa po 30 h, łącznie 90 h r.;
c)	r.szk. 25/26 3 gr x 1-2/tyg każda grupa po 30 h, łącznie 90 h r.;,
B. Prowadzeniu zajęć w klasie IV-VIII – 2grupy 6-8 os w Turce koło Lublina, obejmujące łącznie 140 godzin lekcyjnych (45 min) od dnia podpisania umowy do dnia 31.05.2026 w następującym rozkładzie godzin: 
a) r.szk 23/24 2gr x 1-2h/tyg, każda grupa po 10 h, łącznie 20 h r.;
b)	r.szk. 24/25 2 gr x 1-2/tyg każda grupa po 30 h, łącznie 60 h r.;
c)	r.szk. 25/26 2 gr x 1-2/tyg każda grupa po 30 h, łącznie 60 h r.;,
łącznie 350 godzin lekcyjnych od dnia podpisania umowy do dnia 31.05.2026.
2.3 Dobór uczestników grupy oraz godziny zajęć należy dostosować do planu zajęć poszczególnych uczniów tak by zajęcia z robotyki odbywały się bezpośrednio po zajęciach szkolnych.
2.4 Celem realizacji dodatkowych zajęć jest nabywanie umiejętności z obszaru TIK, a także rozwijanie kreatywności i umiejętności krytycznego i logicznego myślenia, rozwiązywania problemów oraz innowacyjności.
2.5 Program zajęć powinien obejmować poniższe moduły:
•	Programowanie obiektowe Scratch;
•	Elementy programu Mistrzowie kodowania;
•	Akcje typu:
•	Code week,
•	Godzina kodowania,
•     Dzień Bezpiecznego Internetu, - Dzień Scratch'a, itp.
•	Programowanie robotów z wykorzystaniem graficznego środowiska programowania;
•	Tworzenie aplikacji dla urządzeń mobilnych z wykorzystaniem graficznego środowiska programowania (dla najstarszych grup).
2.6. Zakres zajęć musi być dostosowany do wieku uczestników (klasy I - VIII szkoły podstawowej).
2.7. Zajęcia odbywać się będą w budynku Szkoły Podstawowej w Sobianowicach i Turce (zgodnie z opisem w pkt. 2.1 i 2.2 oraz treścią zapytania ofertowego FRGI/W/01/04/2024 z dnia 25.04.2024)

3. Warunki realizacji umowy:
3.1 Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy przy dołożeniu najwyższej
staranności.
3.2. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie niezbędne uprawnienia i kompetencje do zrealizowania usługi oraz odpowiednią wiedzę i kwalifikacje.
3.3. Wszelkie koszty związane z realizacją zobowiązań Wykonawcy ponosi Wykonawca.
3.4. Wykonawca zobowiązany jest do:
a. przygotowania programu zajęć prowadzących  (tematy zajęć z przypisaną im liczbą godzin na realizację) i przedłożenia ich do akceptacji Zamawiającego co najmniej 5 dni przed planowanym terminem zajęć oraz wykazu (imię i nazwisko);
b. przygotowania harmonogramu zajęć;
c. przeprowadzenia zajęć zgodnie z przedłożoną ofertą i zaakceptowanym Przez Dyrektora Szkoły Programem;
d. prowadzenia miesięcznego dziennika zajęć, każdorazowego zestawienia imiennego dzieci obecnych na zajęciach (potwierdzonego podpisem przez wychowawcę grupy, w której odbywają się zajęcia), kart czasu pracy, protokołów zrealizowanych zajęć. Wzory tych dokumentów zostaną udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego usługę;
e. poddania się kontroli i audytowi, w szczególności poprzez wgląd do dokumentacji,
dokonywanym przez uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji umowy.
3.5. Zamawiający ma prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowaną usługą.
3.6. Zamawiający po zawarciu umowy przekaże w formie elektronicznej logo i informacje o nazwie programu w ramach, którego realizowana będzie usługa. Logo i informacje o programie, wskazane w zdaniu powyżej, zostaną wykorzystane jedynie na potrzeby sporządzenia materiałów niezbędnych do przeprowadzenia zajęć, a sposób ich zamieszczania przez Wykonawcę w materiałach drukowanych i elektronicznych zostanie uzgodniony z Zamawiającym
§2
Wynagrodzenie
1. Całkowita wartość usługi zgodnie z ofertą wykonawcy wynosi: ………… zł 
netto (słownie…………… ), ………… zł brutto (słownie…………… ), za 1 godzinę brutto …………………………..zł (słownie brutto ………………………………..).
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt. 1, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania umowy.
3. Podstawą zapłaty wynagrodzenia będzie podpisana przez Zamawiającego prawidłowo wystawiona faktura VAT przez Wykonawcę wraz z załączonym potwierdzeniem wykonania usługi podpisanym przez Wykonawcę lub osobę przez niego upoważnioną i zamawiającego.
4. Protokół odbioru zostanie sporządzony przez Wykonawcę, rozliczenie po każdym zakończonym miesiącu.
5. Wykonawca będący osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej zobowiązany jest do złożenia wraz z rachunkiem oświadczenia o zatrudnieniu, sporządzonego zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 i 6 do umowy. Oświadczenie to będzie wykorzystywane do prawidłowego naliczania wynagrodzenia, zgodnie z obowiązującym prawem.
7. Wykonawca zobowiąże się, że jego łączne zaangażowanie zawodowe, niezależnie od formy zaangażowania, w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z wszystkich innych źródeł, w tym z uwzględnieniem godzin które przeznaczać będą na realizację zadania w przedmiotowym projekcie -„ Programy rozwojowe w Gminie Wólka”, w okresie realizacji tego projektu nie przekroczy 276 godzin miesięcznie. Dotyczy przypadku zawarcia umowy na wykonanie umownego przedmiotu zamówienia z osobami stanowiącymi personel projektu w rozumieniu, o którym mowa w Podrozdział 3.8. Personel projektu pkt 11 litera b) Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 2021-2027. Potwierdzeniem czasu wykonania czynności określonych w opisie przedmiotu zamówienia będzie comiesięczna pisemna ewidencja godzin i zadań zaakceptowana przez Koordynatora projektu wzór ewidencji stanowi załącznik nr 8 do umowy z Wykonawcą)
§3
Warunki płatności
1. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktury na: 
Nabywca: 
Fundacja Rozwoju Gospodarki I Innowacji Im. E. Kwiatkowskiego
Ul. Fabryczna 3/ Lok.3; 20-301 Lublin, NIP 9462652078

2. Płatność następować będzie poleceniem przelewu na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Zamawiającego. Zamawiający nie ponosi kosztów usług dodatkowych (nieokreślonych w opisie przedmiotu zamówienia). Dzień dostarczenia kompletu powyższych dokumentów jest przez Strony uznany jako moment rozpoczęcia biegu terminu płatności na rzecz Wykonawcy przez Zamawiającego. Takie działanie nie będzie uważane przez Wykonawcę za opóźnienie w płatności ani nienależyte wykonanie Umowy przez Zamawiającego
3. Za datę zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy uważa się datę skutecznego obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeśli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności.
4. Dopuszcza się możliwość składania faktur za pośrednictwem poczty elektronicznej, na następujący adres skrzynki: biuro@frgi.com.pl

§4 (o ile dotyczy)
1. Wykonawca jest uprawniony zlecić realizację umowy osobom trzecim – podwykonawcom, w zakresie jaki wynika z treści złożonej oferty, bez naruszenia swoich zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. Wykonawca zobowiązuje się sporządzić imienną listę przewidywanych podwykonawców i przedłożyć ją Zamawiającemu w ciągu 5 dni przed przystąpieniem do realizacji zajęć.
2. Realizacja umowy przez podwykonawców nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności lub obowiązków wynikających z Umowy lub przepisów obowiązującego prawa.
3. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców, jak za działania własne.
4. Podpisanie niniejszej umowy jest równoznaczne ze złożeniem przez Wykonawcę następujących oświadczeń, że:
a) ponosi wszelką odpowiedzialność prawną za czynności wykonywane na rzecz Zamawiającego,
b) jest zobowiązany do zaspokojenia wszelkich roszczeń finansowych podwykonawców związanych z realizacją niniejszej umowy
5. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie poinformować Zamawiającego o wszelkich istotnych okolicznościach, które mogą mieć wpływ na wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawcę, nie później jednak niż w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia ich zaistnienia. Jeżeli okoliczności, o których mowa, uniemożliwią Wykonawcy prawidłowe lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w terminie 2 dni roboczych od otrzymania informacji o wystąpieniu takich okoliczności.
4. Za dzień roboczy uważa się zarówno w niniejszym paragrafie, jak i w całej umowie, każdy dzień od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
5. Osobami uprawnionymi do kontaktów w sprawie realizacji umowy są:
• po stronie Zamawiającego: 
………………………………..…………………………………..
tel.: ………………………….., e-mail: …………………………………………
• po stronie Wykonawcy: …………………………………………………………………………
tel.: ……………………….., e-mail: ……………………………………………………..
6. Zmiana osób wymienionych w ust. 5 nie powoduje konieczności zmiany umowy. Strony uznają za wystarczające poinformowanie drugiej Strony o dokonanej zmianie drogą elektroniczną pod adresem mailowym 
§5
Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający może odstąpić od umowy:
1) w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności
powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było
przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić
podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu;
2) jeżeli wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108
przesłanki wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia,
2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1, wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
§6
Kary umowne
1. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany jest do uiszczenia kary umownej w wysokości 10% wartości umowy brutto, określonej zgodnie z §2 ust. 1 umowy 
2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę któregokolwiek ze świadczeń określonych przez Zamawiającego, dotyczących: transportu, noclegów, wyżywienia, zapewnienia opieki uprawnionego pilota i/lub kierowcy posiadającego uprawnienia, bądź jakichkolwiek innych wymagań określonych w zapytaniu ofertowym bądź niniejszej umowie, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 1% wartości umowy brutto określonej w §2 ust. 1 umowy za każdy stwierdzony taki przypadek, w sumie jednak nie więcej niż 10% wartości umowy brutto. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia.
3. Maksymalna wysokość kary umownej ze wszystkich tytułów przewidzianych w niniejszej umowie nie może przekroczyć 10% wartości umowy brutto, określonej, zgodnie z §2 ust. 1 umowy.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wartość kar umownych, na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym.
5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1  umowy w przypadku odstąpienia od umowy na skutek okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający.

§7
Zmiany umowy
1. Zamawiający dopuszcza zmiany w zakresie dotyczącym programu wycieczki – poszczególnych elementów wchodzących w jego skład, bądź kolejności ich świadczenia, o ile zmiany te okażą się niezbędne, a podstawowa forma usługi nie zostaje zmieniona oraz pod warunkiem realizacji wszystkich punktów wycieczki.
2.Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień umowy w sprawie zamówienia w stosunku do treści wybranej oferty, dotyczących przedmiotu zamówienia, sposobu realizacji zamówienia oraz terminu realizacji umowy i terminu płatności a także wysokości wynagrodzenia wykonawcy, w szczególności w przypadku:
1) zmian w obowiązujących przepisach prawa, powodujących konieczność dokonania zmian w umowie;
2) w zakresie obowiązującej stawki podatku VAT, w przypadku zmian powszechnie obowiązującego prawa w tym zakresie;
3) w przypadku dokonania określonych czynności lub ich zaniechania przez organy administracji państwowej, w tym organy administracji rządowej, samorządowej, jak również organów i podmiotów, których działalność wymaga wydania jakiejkolwiek decyzji o charakterze administracyjnym w trakcie wykonywania przedmiotu niniejszej umowy (zmiana terminu wykonania o czas trwania przeszkody);
4) zaistnienia siły wyższej rozumianej jako zdarzenia pozostające poza kontrolą każdej ze stron, których strony nie mogły przewidzieć ani im zapobiec, i które zakłócają lub uniemożliwiają realizację Umowy, takie zdarzenia obejmują w szczególności: wojny, rewolucje, pożary, powodzie, działania terrorystyczne, zakłócenia spowodowane wprowadzeniem zabezpieczeń antyterrorystycznych (zmiana terminu wykonania o czas trwania przeszkody);

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy, będą wymagały pod rygorem nieważności formy pisemnej w postaci aneksu.
4. Zmiany do Umowy następują na pisemny wniosek jednej ze Stron wraz z uzasadnieniem konieczności wprowadzenia tych zmian.

§8
Postanowienia końcowe
1. Strony oświadczają, że:
a) przestrzegają wszelkich obowiązków wynikających z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej: „RODO”;
b) wypełniły obowiązki informacyjne przewidziane w artykule 13 lub artykule 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskały w celu realizacji niniejszego zamówienia publicznego;
2. Wykonawca zobowiązuje się wykorzystywać uzyskane informacje wyłącznie w celu należytego wykonania Umowy.
3. Obie Strony wyrażają zgodę na polubowne rozwiązywanie spraw spornych, a w przypadku nieuzyskania porozumienia, będą one rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.
4. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o finansach publicznych i ustawy o ochronie danych osobowych.
5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego jeden dla Wykonawcy.


                     Zamawiający                                                                    Wykonawca
.................................................                                                   ...............................................


















ZAŁĄCZNIKI:
1. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

UMOWA
POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA
zawarta w dniu …………….2024 r. w Lublinie 
pomiędzy:
Fundacja Rozwoju Gospodarki I Innowacji Im. E. Kwiatkowskiego, Ul. Fabryczna 3/ Lok.3; 20-301 Lublin, NIP 9462652078; REGON 361053152, reprezentowanym przez: Prezesa Fundacji Marek Drączkowski zwanym w treści Umowy „Administratorem”, 
[bookmark: _gjdgxs]a 
………………………………………………………………………………..…..……………
NIP:……………………………………… Regon:……………………………….…………… 
Reprezentowanym przez: …………………………………………………………………: zwaną w treści Umowy „Procesorem” lub „Przetwarzającym”,
w dalszej części Umowy Administrator i Procesor są nazywani łącznie „Stronami” lub każde oddzielnie „Stroną”.
§ 1
Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą 
1. Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 1 i 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1), zwanego w dalszej części Umowy jako: „Rozporządzenie”.
2. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w celu wykonania umowy głównej, tj. umowy………………………………….., której przedmiotem jest organizacja wyjazdów edukacyjnych dla uczniów część………….. w ramach projektu Programy rozwojowe w Gminie Wólka które będzie zwane w dalszej części Umowy jako „przetwarzanie” .
3. Przetwarzanie dotyczyć będzie kategorii osób: klienci, beneficjenci projektu,: imię i nazwisko, adres zamieszkania lub pobytu, nr PESEL, nr telefonu)
4. Przetwarzanie danych następować będzie w formie elektronicznej lub papierowej (tradycyjnej) 
§ 2
Czas trwania Umowy 
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy głównej, o której mowa w § 1 ust. 2. 
2. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy danych osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwiązaniu, niezależnie od podstawy takiego rozwiązania.
§ 3
Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania
1. Procesor przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora, przez które Strony rozumieją niniejsza Umowę lub indywidualne polecenia i instrukcje przekazywane w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 2 zdanie drugie oraz:
a) zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy;
b) podejmuje odpowiednie środki techniczne oraz organizacyjne, mające na celu zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych;
c) nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego, bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora;
d) w miarę możliwości pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w art. 12-23 Rozporządzenia;
e) uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, pomaga administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia;
f) po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, w tym również te, zawarte na nośnikach danych, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych, przy czym w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 3 zdanie drugie składa Administratorowi oświadczenie o trwałym usunięciu lub zwrocie wszystkich danych lub wskazuje podstawę prawną pozwalającą na ich dalsze przetwarzanie;  
g) udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia oraz umożliwia Administratorowi (lub upoważnionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich;
h) w przypadku przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, przed rozpoczęciem przetwarzania informuje w sposób wskazany w  § 4 ust. 3 zdanie drugie Administratora o takim obowiązku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny, natomiast w przypadku indywidualnej woli przekazania przez Procesora powierzonych danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej – dokonuje tego przetwarzania jedynie na odrębne polecenie Administratora, dokonane w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 2 zdanie drugie.
i) zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Procesora danych osobowych, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Procesora, a także o wszelkich planowanych - o ile są mu wiadome - lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania przez tego Procesora danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Ochrony Danych Osobowych. Poinformowanie następuje w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 3 zdanie drugie.
2. Jeżeli powierzone dane osobowe są przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach 
i nośnikach danych Procesora, te serwery i nośniki nie mogą znajdować się poza obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
3. Procesor zobowiązuje się do każdorazowego i niezwłocznego informowania Administratora o przypadkach naruszenia przepisów prawa dotyczących ochrony powierzonych danych osobowych, w tym w szczególności przepisów Rozporządzenia, zaistniałych w okresie obowiązywania niniejszej Umowy.
4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o którym mowa w art. 33 Rozporządzenia, Procesor zgłasza je Administratorowi bez zbędnej zwłoki. Zgłoszenie naruszenia ochrony danych osobowych Administratorowi zawiera w swej treści elementy wskazane w art. 33 ust. 3 RODO oraz winno nastąpić w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 3 zdanie drugie. 
5. Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych osobowych (określonych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa, Rozporządzenia oraz niniejszej Umowy), skutkującego zobowiązaniem Administratora na mocy prawomocnego orzeczenia sądu, ugody sądowej bądź porozumienia mediacyjnego do wypłaty odszkodowania, zadośćuczynienia lub kary pieniężnej, Procesor zobowiązuje się zrekompensować Administratorowi udokumentowane straty z tego tytułu w pełnej wysokości. 
6. Procesor jest zwolniony z odpowiedzialności za szkody spowodowane przetwarzaniem przez niego danych naruszającym przepisy prawa, jeżeli nie można mu przypisać winy za zdarzenie, które doprowadziło do powstania szkody.
7. Procesor zapewnia, że dane osobowe nie będą udostępniane jego pracownikom i zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich oświadczeń lub umów o zachowaniu poufności. Zachowanie poufności nie ustaje po rozwiązaniu lub wygaśnięciu stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej, niezależnie od przyczyny tego rozwiązania lub wygaśnięcia.
8. Procesor zobowiązuje się do monitorowania i stosowania przepisów prawa, powszechnie dostępnych wskazówek i zaleceń organu nadzorczego oraz unijnych organów doradczych, zajmujących się ochroną danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu danych, po uprzednim uzgodnieniu wpływu tych regulacji na przetwarzanie danych z Administratorem.
§ 4
Kontrola przetwarzania danych powierzonych
1. Administrator przez cały okres obowiązywania Umowy jest uprawniony do kontroli poprawności zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola może zostać przeprowadzona m.in. w formie bezpośredniej inspekcji polegającej na dopuszczeniu przedstawicieli Administratora do wszystkich obszarów przetwarzania danych osobowych objętych niniejszą Umową we wszystkich lokalizacjach Procesora, w sposób nieutrudniający nadmiernie jego bieżącej działalności. Procesor zobowiązany jest do przedstawienia odpowiednich dokumentów do kontroli oraz wyjaśnień na piśmie na każde wezwanie Administratora,.
2. W przypadku, gdy kontrola, o której mowa w ust. 1, wykaże jakiekolwiek nieprawidłowości Administrator ma prawo żądać od Procesora niezwłocznego wdrożenia zaleceń Administratora wynikających z ustaleń pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane będą w formie pisemnej pod adres siedziby Procesora lub formie elektronicznej pod adres e-mail ________________________ – przy czym obydwie formy zostają zastrzeżone pod rygorem nieważności
3. Procesor niezwłocznie informuje Administratora, jeżeli jego zdani wydane mu polecenie stanowi naruszenie Rozporządzenia lub innych przepisów Unii lub państwa członkowskiego o ochronie danych. Poinformowanie winno nastąpić w formie pisemnej pod adres siedziby Administratora lub formie elektronicznej pod adres e-mail biuro@frgi.com.pl – przy czym obydwie formy zostają zastrzeżone pod rygorem nieważności.
§ 5
Podpowierzenie danych
1. [bookmark: _30j0zll]Procesor może powierzać przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objętych Umową innym podmiotom na stałe współpracującym z Procesorem (tzw. podpowierzenie) wyłącznie po uprzedniej zgodzie Administratora wyrażonej w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 3 zdanie drugie.
2. Podpowierzając przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest obowiązany zapewnić w dalszej umowie powierzenia spełnienie przez ten podmiot wszelkich wymogów w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym jak przewidziany w niniejszej Umowie.
§ 6
Poufność
1. Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, informacji i materiałów przekazanych lub udostępnionych mu lub o których wiedzę powziął w związku z realizacją Umowy, a także powstałych w wyniku jej wykonania informacji i materiałów w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i materiały są objęte tajemnicą nie mogą być bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora udostępniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani też ujawnione w inny sposób, chyba że w dniu ich ujawnienia były powszechnie znane albo muszą być ujawnione zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, orzeczeniem sądu lub organu państwowego.
2. Procesor zapewnia, że osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych będą obowiązane zachować w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. Obowiązek zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych z jakiejkolwiek podstawy. Przepis § 3 ust. 7 Umowy stosuje się odpowiednio.
§ 7
Współpraca Stron
1. Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy powierzenia będą ze sobą ściśle współpracować, informując się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie powierzenia danych osobowych.
2. Strony będą dokonywały uzgodnień i podejmowały decyzje operacyjne poprzez swoich przedstawicieli odpowiedzialnych za realizację Umowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej,
3. Strony zobowiązują się, że wszelkie decyzje dotyczące polubownego zakończenia sporu z osobą fizyczną na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczególności fakt i wysokość wypłaty ewentualnego odszkodowania, podejmą wspólnie.
§ 8
Wypowiedzenie umowy
1. Każdej ze Stron przysługuje uprawnienie do rozwiązania Umowy z zachowaniem terminu wypowiedzenia określonego w umowie głównej. 
2. Administrator ma prawo wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym, w przypadku rażącego naruszenia postanowień Umowy przez Procesora, który: 
a) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z Umową, w szczególności przetwarzał je dla własnych celów lub celów innych podmiotów, a także celów niezgodnych z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy;
b) wykonuje Umowę niezgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa lub instrukcjami Administratora w tym zakresie;
c) nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego wezwania Administratora do usunięcia naruszeń i bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu 14 dni na zaniechanie naruszeń.
3. [bookmark: _1fob9te]W przypadku wypowiedzenia Umowy w trybie natychmiastowym, o którym mowa w ust. 2, umowa główna ulega również rozwiązaniu, przy czym Procesor zrzeka się jakichkolwiek roszczeń wynikających z przedwczesnego rozwiązania umowy głównej. 
§ 9
Postanowienia Końcowe
1. Z tytułu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie.
2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały odpowiednie przepisy prawa krajowego oraz RODO.
4. Spory wynikłe z tytułu Umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy dla miejsca siedziby Administratora.
5. Oświadczenia wysłane do strony w formie wiadomości elektronicznej e-mail, wymagają doręczenia na następujące adresy poczty elektronicznej e-mail:
1) Oświadczenia kierowane do Administratora: biuro@frgi.com.pl
2) Oświadczenia kierowane do Przetwarzającego: ___________________________
6. Zmiana adresów e-mail wskazanych w ust. 5 nie stanowi zmiany Umowy i jest skuteczna od chwili doręczenia drugiej stronie w formie pisemnej lub e-mail, informacji o nowych adresach e-mail.
7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

	___________________________________
	___________________________________

	(Administrator)
	(Procesor)



Załączniki do umowy: 
1. Formularz ofertowy złożony przez Wykonawcę na etapie postępowania
2. zapytanie ofertowe 
3. Protokół potwierdzający wykonanie zadań i miesięczna ewidencja godzin 
4. Oświadczenie dot. składek ZUS
5. Oświadczenie dot. US
6. wzór harmonogramu
7. wykaz personelu realizującego wsparcie 
8. Wzór dot. limitu godzin
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