
 

 

Łódzka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. 

90-135 Łódź, ul. Narutowicza 34 

  
  

 

 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

na zakup i dostawę sprzętu komputerowego wraz z oprogramowaniem oraz urządzenia 

wielofunkcyjnego, na potrzeby realizacji projektu pn. ”Bon-apetyt na rozwój 2”,  

nr projektu FELD.08.02-IZ.00-0007/23 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO/OSOBY UPRAWNIONEJ  

DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

ZAMAWIAJĄCY:    

nazwa i adres: Łódzka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. 

  90-135 Łódź, ul. Narutowicza 34 

tel.: 42 208 92 01 

e-mail: kontakt@larr.pl 

 

OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI: 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: 

1) Krzysztof Fintzel 

 

Komunikacja z wykonawcami odbywać się będzie tylko za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności  

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności w rozumieniu 

Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 2021-2027 dotyczących warunków i procedur 

dotyczących kwalifikowalności wydatków dla EFS+, EFRR, FS i FST. 

2. W oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp do niniejszego zapytania nie stosuje się przepisów 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA / OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

 

1. Rodzaj zamówienia: Dostawa 

2. Przedmiot zamówienia: dostawa sprzętu komputerowego z systemem operacyjnym  

i  oprogramowaniem oraz urządzenia wielofunkcyjnego  w ramach projektu pn. ”Bon- apetyt 

na rozwój 2”, realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla 

Łódzkiego 2021-2027” Priorytet 8. Fundusze Europejskie dla Edukacji i Kadr w Łódzkiem, 

Działanie FELD.08.02 Usługi rozwojowe dla pracowników. 

 

Kod CPV:  

30213100-6 - komputery przenośne 

48620000-0 - systemy operacyjne  

48900000-7 - różne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe 



 

42962000-7 - urządzenia drukujące i graficzne 

 

3. Przedmiot zamówienia został podzielony na dwie części: 

1) dostawa sprzętu komputerowego (6 laptopów) z systemem operacyjnym  

i oprogramowaniem; 

2) dostawa 1 urządzenia wielofunkcyjnego.  

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych odrębnie na część 1 lub 2 zamówienia. 

Wykonawca może złożyć jedną ofertę na każdą część zamówienia. 

5. Zamówienie jest realizowane przy współfinansowaniu ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 

2021-2027”, Priorytet 8.Fundusze Europejskie dla Edukacji i Kadr w Łódzkiem, Działanie 

FELD.08.02 Usługi rozwojowe dla pracowników. Numer naboru: FELD.08.02-IZ.00-

001/23. 

6. Zamawiający zastrzega, iż może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli 

środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub 

części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa 6 laptopów z systemem operacyjnym  

i oprogramowaniem oraz 1 urządzenia wielofunkcyjnego dla Łódzkiej Agencji Rozwoju 

Regionalnego S.A. w związku z realizacją projektu, o którym mowa w pkt. III.3 zapytania.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do zapytania. 

Oferowany sprzęt musi spełniać parametry określone w załączniku.  

3. Zamawiający wymaga, aby dostarczony sprzęt stanowiący przedmiot zamówienia był 

fabrycznie nowy, nieużywany, znajdował się w stanie nieuszkodzonym, technicznie sprawnym, 

kompletnym i gotowym do użytkowania oraz spełniał wymagane polskim prawem normy i był 

wolny od wad prawnych. Zamawiający wyklucza dostawę sprzętu powystawowego. 

4. Zamawiający wymaga fabrycznie nowego systemu operacyjnego, nieużywanego oraz 

nieaktywowanego nigdy wcześniej na innym urządzeniu. Oprogramowanie musi być 

dostarczone wraz z wymaganymi i zalecanymi przez producenta oprogramowania, nie 

budzącymi wątpliwości, dokumentami potwierdzającymi legalność oprogramowania.  

5. Wymagane jest, aby Wykonawca dostarczył wszelkie dokumenty, niezbędne do legalnego 

używania oprogramowania (licencje). Dostarczone licencje powinny mieć charakter zakupu 

jednorazowego bez konieczności ich odnawiania czy uiszczenia innej opłaty utrzymującej ich 

ważności.  

6. Zamawiający wymaga, aby dostarczone urządzenia miały zainstalowane oprogramowanie. 



 

7. Dostawa przedmiotu zamówienia nastąpi zgodnie z zapisami pkt VI po wcześniejszym 

uzgodnieniu z Zamawiającym.  

8. Jeżeli opis przedmiotu zamówienia wskazywałyby w odniesieniu do niektórych materiałów 

lub urządzeń znaki towarowe, patenty lub pochodzenie – Zamawiający, zgodnie  

z podrozdziałem 3.2, sekcja 3.2.2. ust. 10 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 2021-

2027, dopuszcza oferowanie materiałów lub urządzeń równoważnych. Materiały lub urządzenia 

pochodzące od konkretnych producentów określają minimalne parametry jakościowe, cechy 

użytkowe, jakim muszą odpowiadać materiały lub urządzenia oferowane przez Wykonawcę, 

aby spełnione zostały wymagania stawiane przez Zmawiającego. Materiały i urządzenia 

pochodzące od konkretnych producentów stanowią wyłącznie wzorzec jakościowy przedmiotu 

zamówienia. Pod pojęciem „minimalne parametry jakościowe i cechy użytkowe” Zamawiający 

rozumie wymagania dotyczące materiałów lub urządzeń zawarte w ogólnie dostępnych 

źródłach, katalogach, stronach internetowych producentów. Operowanie przykładowymi 

nazwami producenta ma na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwań Zamawiającego  

w stosunku do określonego rozwiązania. Posługiwanie się nazwami produktów/producentów 

ma wyłącznie charakter przykładowy. Zamawiający wskazując oznaczenie konkretnego 

producenta (dostawcy) lub konkretny produkt w opisie przedmiotu zamówienia, dopuszcza 

jednocześnie produkty równoważne o parametrach użytkowych i cechach jakościowych co 

najmniej na poziomie parametrów wskazanego produktu, uznając tym samym każdy produkt  

o wskazanych lub lepszych parametrach. 

10. W każdym przypadku, gdy Zamawiający opisuje przedmiot zamówienia poprzez 

odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych  

i systemów referencji technicznych, dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym.  

12. W każdym przypadku, w którym Zamawiający żąda, aby oferowany sprzęt posiadał 

deklarację CE oznacza to deklarację wynikającą z dyrektyw tzw. "Nowego Podejścia" Unii 

Europejskiej.  

13. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisanym przez 

Zamawiającego, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają 

wymagania określone przez Zamawiającego. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ 

DOKUMENTÓW, JAKIE WYKONAWCA MUSI DOŁĄCZYĆ DO OFERTY 

 

1.Biorący udział w postępowaniu Wykonawcy obowiązani są wykazać spełnianie 

następujących wymagań warunkujących udział w postępowaniu: 

1.1 Posiadanie uprawnień do Wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający nie określa wymagań  

w tym zakresie.  



 

1.2 Posiadanie wiedzy i doświadczenia – Zamawiający nie określa wymagań w tym zakresie.  

1.3. Znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na wykonanie 

zamówienia - Zamawiający nie określa wymagań w tym zakresie. 

1.4 Brak powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym. 

 

2. Do oferty Wykonawca jest zobowiązany dołączyć:  

2.1. Formularz oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do zapytania,  

2.2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do 

zapytania ofertowego,  

2.3 Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym, według wzoru stanowiącego załącznik 

nr 4 do zapytania ofertowego, 

 

VI. TERMIN REALIZACJI i ODBIÓR ZAMÓWIENIA 

 

1. Termin realizacji zamówienia: 30 dni od dnia podpisania umowy. 

2. Odbiór zamówienia odbędzie się dwuetapowo, na podstawie dwóch protokołów. Pierwszy 

protokół dostawy (ilościowy) będzie podpisany w dniu dostawy sprzętu i oprogramowania, po 

weryfikacji ilości i rodzaju/modelu. Drugi protokół odbioru (jakościowy) zostanie podpisany 

przez Zamawiającego w terminie do 10 dni roboczych od odebrania dostawy, po weryfikacji 

poprawności działania i wymagań technicznych dostarczonego sprzętu. Podstawą do 

wystawienia faktury przez Wykonawcę jest  podpisanie protokołu „jakościowego”.  

3. Dostawa obejmuje dostarczenie przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego  

tj. ŁARR S.A. ul. Narutowicza 34, 90-135 Łódź w terminie wskazanym w umowie, po 

uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym konkretnej daty i godziny. 

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

 

1. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę: 

a) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury; 

b) w stosunku, do którego zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy  

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Zgodnie z art. 7 ww. ustawy z postępowania wyklucza się: 

⎯ wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 



 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

⎯ wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona  

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego  

2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

⎯ wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021r. 

poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022r., o ile został wpisany na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

 

VIII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności.  

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 2.05.2024 r. do 

godz. 10:00. 

3. Za datę złożenia oferty, przyjmuje się datę i godzinę jej wczytania w bazie 

Konkurencyjności. Możliwość otwarcia plików zawierających ofertę dostępna jest dopiero 

po upływie terminu składania ofert. 

4. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na każdą część zamówienia. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  

6. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę.  

7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.  

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty  

a oferta powinna być podana w kwotach netto i brutto. 

9. Na ofertę składają się komplet dokumentów opisanych w pkt. V zapytania ofertowego.  

10. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.  

11. Oferta oraz załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania 

Wykonawcy. Podmioty działające i reprezentowane przez osoby nieujawnione w KRS lub 

CEiDG zobowiązane są również załączyć do oferty dokumenty wskazujące na umocowanie 

osób podpisanych pod treścią oferty.  



 

12. Wszelkie kserokopie dokumentów muszą zostać dołączone do oferty jako kopie 

poświadczone za zgodność z oryginałem wraz z datą przez osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy. 

13. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (tekst jedn. Dz.U z 2003 r. nr 153, poz. 1503 ze zm.), wykonawca powinien to 

wyraźnie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczyć zastrzeżone informacje. Wskazane 

jest wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone informacje. W przypadku 

składania oferty w formie elektronicznej dokumenty zawierające informacje zastrzeżone 

przez Wykonawcę jako tajemnica przedsiębiorstwa powinny zostać umieszone w osobnym 

pliku o nazwie „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 

14.  Nie podlegają zastrzeżeniu informacje obejmujące: nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, 

cenę oferty, termin wykonania zamówienia, warunki płatności. 

 

IX. TERMIN OTWARCIA OFERT 

 

1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert tj. 02.05.2024 r. 

o godz. 11:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi przy użyciu systemu teleinformatycznego – Bazy Konkurencyjności. 

W przypadku awarii tego systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert  

w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie  

po usunięciu awarii. 

 

X. OCENA OFERT 

 

1. Jedynym kryterium oceny ofert (100%) będzie cena całkowita zamówienia (brutto) za 

wykonanie przedmiotu zamówienia, wynikająca z oferty cenowej Wykonawcy, zgodnie  

z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Zamawiający 

dokona oceny ofert odrębnie dla każdej części zamówienia. 

Formuła oceny ofert: 

   Cena najniższa spośród złożonych ofert 

Otrzymane punkty =    ________________________________       x 100 

    Cena badanej oferty 



 

2.W przypadku gdy w postępowaniu zostanie złożonych 2 lub więcej ofert z tą samą ceną, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z tymi Wykonawcami lub 

ponownego poproszenia o złożenie ofert.  

3. Informacja dotycząca wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie podana w Bazie 

Konkurencyjności.  

 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

 

XII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, jeżeli: 

1. Cena złożonej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia 

2. Zamawiający stwierdzi zaistnienie innych okoliczności, których nie można było 

przewidzieć wcześniej, a której zaistnienie spowoduje niemożność zawarcia prawidłowej 

umowy 

3. Zamawiający może unieważnić zamówienie bez podania przyczyny. 

 

XIII. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

 

Wykonując obowiązek wynikający z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. L 119/1, 4/05/2016), 

zwanego dalej „Rozporządzeniem”, Łódzka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. jako 

Zamawiający informuje, że: 

 

1. Administratorem danych osobowych (zwanych dalej „Danymi”) jest – Łódzka Agencja 

Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Narutowicza 34 w Łodzi, z którym można się skontaktować 

listownie pod wskazanym wyżej adresem lub mailowo pod adresem: kontakt@larr.lodz.pl 



 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, kontakt mailowy pod adresem 

iod@larr.lodz.pl  

3. Dane będą przetwarzane w celu:  

a) udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz w związku z realizacją 

umowy, która zostanie zawarta w przypadku wyboru oferty wykonawcy, zwanej dalej 

Umową - podstawą prawną tego przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporządzenia 

(tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do podjęcia działań na żądanie 

osoby, której dane dotyczą przed zawarciem umowy oraz do wykonania umowy, 

której stroną jest osoba, której dane dotyczą), 

b) realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jakim jest ewentualne 

ustalenie, dochodzenie lub obrona przed roszczeniami wynikającymi z postępowania 

o udzielenie zamówienia a także z Umowy, oraz w celach analitycznych  

i statystycznych - podstawą prawną tego przetwarzania art. 6 ust. 1 lit f) 

Rozporządzenia (tj. przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne do celów 

wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 

Administratora),  

c) realizacji przez Administratora ciążących na nim obowiązków prawnych - podstawą 

prawną tego przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c) Rozporządzenia (przetwarzanie jest 

niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze). 

4. Dane mogą być przekazane jedynie: upoważnionym pracownikom Administratora, 

podmiotom zewnętrznym świadczącym usługi na rzecz Administratora, w szczególności  

w zakresie obsługi prawnej, windykacyjnej, audytu, a także organom administracji 

publicznej. 

5. Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani żadnej organizacji międzynarodowej. 

6. Dane będą przetwarzane w celach wskazanych w pkt 3 lit a) – odpowiednio do czasu 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia oraz – w zakresie danych przekazanych 

przez uczestnika, którego oferta została wybrana - przez okres realizacji Umowy, a w celach 

wskazanych w pkt 3 lit b) i c) - do czasu przedawnienia roszczeń wynikających  

z postępowania o udzielenie zamówienia oraz z Umowy oraz roszczeń wynikających  

z obowiązków prawnych ciążących na Administratorze. 

7. Osoba, której dane dotyczą ma prawo ma prawo do żądania od Administratora dostępu do 

swoich Danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do 

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także – w przypadku gdy przetwarzanie 

odbywa się w sposób zautomatyzowany – prawo do przeniesienia danych. 

8. Osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie narusza przepisy prawa. 
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9. Podanie Danych jest dobrowolne, jednak ich nie podanie skutkować będzie brakiem 

możliwości wzięcia udziału w postępowaniu, a następnie zawarcia Umowy  

z Administratorem.  

10. Administrator nie będzie podejmował decyzji opartych wyłącznie na zautomatyzowanym 

przetwarzaniu, w tym w formie profilowania. 

 

XIV. ZAŁĄCZNIKI 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Formularz ofertowy 

3. Wzór oświadczenia dotyczącego spełniania warunków udziału w postepowaniu  

i braku podstaw do wykluczenia udziału w postępowaniu 

4. Wzór oświadczenia, dotyczącego braku powiązań osobowych i kapitałowych 

5. Projekt umowy. 
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