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ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie zamdwienia na dostarczenie ustugi kursu zawodowego — Wedliniarz z dnia 08.01.2021 r.
Project Hub jako Partner projektu ,, Kompleksowa integracja spoteczno - zawodowa w Gtogowie”, nr

RPDS.09.01.01-02-0041/18 zaprasza do sktadania ofert na realizacje przedmiotu niniejszego zapytania
ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa Project Hub Sp. z 0.0.

Forma prawna Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Numer REGON 3011243652

Numer NIP 7811844327

Dane teleadresowe Zamawiajgcego:

Adres do korespondencji ul. Cienista 3, 60-587 Poznan
E-mail info@projecthub.pl

Tel. 6184023 66

Godziny pracy 8:00—-15:00

Dane biura projektu/dane do kontaktu Zamawiajacego

Adres do korespondencji ul. Cienista 3, 60-587 Poznan
E-mail kowalczyk@projecthub.pl
Tel. 574 626 261

Godziny pracy 9:00-17:00

Osoba do kontaktu | tukasz Kowalczyk

(przedstawiciel Zamawiajgcego)

2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytut zapytania Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest dostarczenie ustugi kursu
zawodowego - Wedliniarz z dnia 08.01.2021 r. zgodnie ze specyfikacjg
przedstawiong ponizej, w ramach projektu pn: ,Kompleksowa
integracja spoteczno- zawodowa w Gtogowie”, nr RPDS.09.01.01-02-
0041/18. Projekt jest realizowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$S
priorytetowa 9: Wiaczenie spoteczne, Dziatania 9.1 Aktywna integracja,
Poddziatanie: 9.1.1 Aktywna integracja - konkursy horyzontalne.

Publikacja zapytania Zapytanie ofertowe jest dostepne na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
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Charakter prawny zapytania Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego.
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami
konkurencyjnosci.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwien Publicznych — poniewaz podmiot nie wystepuje w katalogu
podmiotéw zobligowanych do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3
ustawy Zakres podmiotowy. Szacunkowa warto$é zamdwienia zostata
okre$lona na podstawie zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

3.1 Przedmiot zaméwienia — informacje podstawowe:

Zwiezte okreslenie przedmiotu Przedmiotem zamdwienia jest:
zamowienia Przeprowadzenie kursu zawodowego - Wedliniarz — nabycie
kwalifikacji zawodowych dla 1 uczestnika projektu.

tacznie do zrealizowania 50 h szkoleniowych.

Grupe docelowg stanowig: osoby fizyczne zamieszkujgce w

powiecie gtogowskim w mys$l kodeksu cywilnego, w tym osoby
bezdomne przebywajgce na tym obszarze, osoby bierne zawodowo, po
50 r.z. zagrozone ubdstwem/ wykluczeniem spotecznym gtéwnie z
powodu niesamodzielnosci.

Wspdlny Stownik Zaméwien 80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
(kod-y CPV przedmiotu 79634000-7 Ustugi kierowania karierg
zamodwienia) 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

3.2.Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

3.2.1 | Kurs zawodowy:

,Kurs zawodowy — Wedliniarz”, 1 uczestnik projektu, 50h szkoleniowych w zajeciach
indywidualnych, tacznie do zrealizowania 50h szkoleniowych.

e Maksymalna liczba godzin wsparcia: 50h dydaktycznych

e Egzamin czeladniczy potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji zawodowych - wystawienie:
certyfikatu/dyplomu/zaswiadczenia przez uprawniong instytucje zewnetrzng

e Skrypty wyktadowe zapewnione przez Oferenta

e Termin $wiadczenia wsparcia — od styczeri/luty 2021 r. (w godzinach 7:00-19:00 w tym
soboty i niedziele)

e Miejsce realizacji: pomieszczenia zapewnione przez Wykonawce na terenie gminy
Gtogéw

e Szkolenie zamkniete-wytgcznie dla Uczestnika Projektu
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e Zasady higieny w procesie produkcji

e Wybrane wiadomosci z materiatoznawstwa

e Technika przetwdrstwa miesa

e Technologia produkcji wedlin, ttuszczéw

e Maszyny, sprzet i wyposazenie do produkcji wedlin, wyrobéw wedliniarskich i ttuszczow
e Zajecia praktyczne

e BHPiPPOZ

Grupe docelowa stanowia: osoby fizyczne zamieszkujgce w powiecie gtogowskim w mys| KC, w
tym osoby bezdomne przebywajace na tym obszarze, osoby bierne zawodowo, po 50 r.z.
zagrozone ubdstwem/ wykluczeniem spotecznym gtéwnie z powodu niesamodzielnosci.

Uwagi ogdlne dot. organizowanych szkolen:

W ramach szkoled muszg zostac zrealizowane wszystkie etapy nabycia kompetencji zgodnie z
»Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020” (zatgcznik nr 2 Wspdlna Lista Wskaznikow Kluczowych), a po zakorczeniu
szkolenia rezultaty muszg by¢é zweryfikowane, np. poprzez egzamin wewnetrzny, test, rozmowe
oceniajacy itp. i pordwnane ze standardem wymagan.

Wymagania do wykonawcéw dot. wykonania ustugi realizacji kursu zawodowego - Wedliniarz
3.2.2 1) Przeprowadzenie ewaluacji polegajacej na:
a. Przeprowadzeniu ankiety (udostepnionej przez Zamawiajgcego)
b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu i/lub egzaminu wewnetrznego
z zakresu modutdéw tematycznych dla Uczestnika

2) Zapewnienia skryptu wyktadowego:

Materiaty muszg by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci (bez Sladéw
wczesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé materiaty
szkoleniowe: skrypt wyktadowy o tresci adekwatnej do omawianej tematyki,
przygotowany w formie elektronicznej do wydruku.

3) Zapewnienie narzedzi i innych materiatéw do zajec praktycznych.

4) Woydanie uczestnikowi szkolenia, koriczgcemu go z wynikiem pozytywnym w terminie do
7 dni od daty dokonania oceny, dyplomu/certyfikatu/zaswiadczenia zawierajgcego
informacje o okresie trwania szkolenia, tematyce, wymiarze godzin edukacyjnych,
uzyskanych kompetencjach.

5) Przeprowadzenie lub zlecenie przeprowadzenia egzaminu czeladniczego
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji zawodowych.

6) Oznaczenia (zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi wszelkich materiatéw, ktore
otrzymujg uczestnicy szkolenia, w szczegdlnosci: publikacji, materiatéw dydaktycznych,
prezentacji, materiatéw audiowizualnych, itp.) oraz dokumentéw zwigzanych z realizacjg
szkolenia, (jezeli jest to mozliwe).

7) Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia w postaci:

a. dziennika zaje¢ zawierajacego liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec
b. innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia szkolenia
8) Przekazanie w terminie 7 dni od daty zakoriczenia realizacji zaméwienia badz jego czesci
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a. faktury/ rachunku za wykonang ustuge
b. oryginatu ankiety oceniajacej, przeprowadzonej przez uczestnika szkolenia
c. oryginatu i kopii wydanego dyplomu potwierdzajgcego ukorczenie szkolenia i nabycie
kompetencji
d. oryginatu dziennika zaje¢ w ramach prowadzonego szkolenia
e. oryginatu list obecnosci z podpisami uczestnika szkolenia
f. innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu, np. pre- i post testy, konspekt zajec¢

itp.

Uczestnik kursu zawodowego - Wedliniarz, po zakoriczeniu ww. wsparcia dokona oceny w
zakresie przydatnosci otrzymanej ustugi.

Wszystkie powyisze wymogi winny zosta¢ zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty
jednostkowej brutto podanej w formularzu Oferty ztozonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie
ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega, ze rozliczenie wykonania ustugi z Wykonawcg nastgpi na podstawie
protokotu dokumentujgcego faktycznie zrealizowang liczbe godzin szkoleniowych w ramach
poszczegdlnych czesci zamdowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiajgcego mozliwos¢ kontroli
realizacji szkolenia w kazdym czasie, a takze prawo wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg
szkolenia.

3.23 Wymagania zwigzane z organizacjg kurséw:

1) Konieczno$¢ dezynfekcji pomieszczen przed zajeciami, zapewnienie srodkéw ochrony
bezposredniej — ptyn do dezynfekcji ogdlnodostepny dla uczestnika szkolenia oraz
rekawiczki jednorazowe.

2) Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do niedzieli zgodnie z harmonogramem
wskazanym przez Zamawiajgcego.

3) W trakcie zaje¢ w czesci teoretycznej Zamawiajacy powinien zaplanowad regularne
przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe.

4) Wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym, w trybie
indywidualnych spotkan z kursantem , nie dopuszcza sie prowadzenia zaje¢ drogg
elektroniczng, metodg e-learningu, itp.

3.2.4 Forma wspodtpracy:
1. umowa cywilno-prawna
2. umowa o wspotpracy

3.3 Ogdlne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

3.3.1 | Realizacja przedmiotu zamdwienia jest uzalezniona od uzyskania finansowania Projektu.
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3.3.2 | Warunkiem ostatecznego wyboru oferty bedzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem
na realizacje przedmiotu zamodwienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy moze

zawierac inne klauzule, w tym w szczegdlnosci zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i
dobro Projektu, w szczegdlnosci m.in. dotyczace obowigzku zachowania poufnosci, przekazania
bez dodatkowego wynagrodzenia powstatych praw autorskich, mozliwosci odstgpienia,
rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy
(w tym w przypadku zastrzezen co do jakosci i termindw realizacji elementéw zamdwienia), kary
umowne (co najmniej do wysokosci umdéwionego wynagrodzenia) lub inne ogdlnie przyjete
(w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspotpracy i prawidtowego wykonania
umowy, z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu.

3.3.3 | Na kazdym etapie realizacji zamodwienia Oferent zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia. W trakcie realizacji zamdwienia niezbedne

dokumenty i informacje zostang udostepnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiajgcego
lub na prosbe Oferenta. Oferent bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia zgodnie z trescig
zapytania ofertowego i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposéb uwzgledniajgcy prawne, organizacyjne
i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze srodkéw UE — w celu prawidtowej
realizacji przedmiotu zamowienia w ramach Projektu.

3.3.5 | Cena brutto przedmiotu zamdwienia — wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki
zwigzane 1z realizacjg przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze
publicznoprawnym i inne (w tym w szczegdlnosci podatki posrednie, bezposrednie, zwigzane
z obowigzkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegato podwyzszeniu
z jakiegokolwiek tytutu, chyba ze zmianie ulegnie tresci niniejszego zapytania lub nastgpia
zmiany w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia (w formie pisemnej).

3.3.6 | Oferent zobowigzany bedzie dotgczy¢ do dokumentu potwierdzajgcego sprzedaz dokument
(protokdt) potwierdzajgcy wykonanie przedmiotu zamdwienia.

3.3.7 | Nie dotyczy

3.3.8 | Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferent nie ma mozliwosci ztozenia oddzielnej oferty na realizacje okreslonej czes$ci
zamowienia wskazanego w pkt 3.2.1.

3.3.9 | Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.3.10 | Wymagania w zwigzku z SARS CoV - 2:

1. Podczas realizacji ustugi szkoleniowej bedgcej przedmiotem zamdéwienia Wykonawca
zobowigzany jest do wdrozenia wszystkich obowigzujgcych w danym okresie
zasad/przepiséw bezpieczenstwa, ktore wynikaja z natozonego przepisami prawa rezimu
sanitarnego okre$lonego dla branzy, w ktdrej dziata, majgcego na celu zapobieganie,
przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19, z uwzglednieniem przepiséw regulujgcych
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funkcjonowanie jednostek systemu oswiaty w przedmiotowym zakresie. Wdrozone
wymagania rezimu sanitarnego stosowane bedg wobec wszystkich pracownikéw,
wspotpracownikéw oraz uczestnikéw wszystkich szkolen. Wszelkie koszty wynikajace z
niniejszego punktu ponosi Wykonawca.

2. Jesli podczas realizacji ustugi szkoleniowe] pojawig sie dodatkowe wytyczne i obostrzenia
w zakresie zasad bezpieczenstwa, a Wykonawca nie bedzie w stanie dostosowac sie do
nich zobowigzany jest do wstrzymania realizacji zadan wynikajacych z zawartej umowy i
poinformowania o tym Zamawiajgcego oraz Dyrekcje Szkoty oraz wypracowac wspdlne
rozwigzanie w kwestii dalszej realizacji umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ trenerowi/trenerom srodki ochrony osobistej co
najmniej w postaci maseczki zastaniajgcej usta i nos, przytbicy (jesli bedzie wymagana),
jednorazowych rekawiczek oraz ptynu dezynfekujacego.

3.3.11 | Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu
umowy z wykonawca/wykonawcami w zakresie:

1. ilosci godzin swiadczonych ustug, terminu swiadczenia ustugi,

2. rozszerzenia ustugi o ustugi nieobjete zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki (zmiana wykonawcy nie moze
zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych, w szczegdlnosci
dotyczacych zamiennos$ci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug Ilub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego, zmiana wykonawcy
spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
zamawiajgcego, wartosc¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartos$ci zamoéwienia
okreslonej pierwotnie w umowie

3. zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawce jezeli w wyniku potaczenia, podziatu,
przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub
jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych
istotnych zmian umowy.

4. zmiany mogg zosta¢ wprowadzone do umowy pod warunkiem, ze zostaty spetnione
tacznie ponizsze warunki:

a) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie;

b) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidzied..

3.4 Wymagania wobec Oferenta:

3.4.1 | Dotyczy wszystkich czesci zamowienia: Oferent powinien posiadaé niezbedne uprawnienia i
zasoby niezbedne do niezakiéconej realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci
niezbedne $rodki techniczno-organizacyjne, niezbedne doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat
osobowy i finansowy.
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Oferent powinien spetniaé tacznie nastepujace warunki:

Dysponowac personelem jezeli ustuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub
osobiscie spetniaé ponizsze wymagania — osoba prowadzgca kurs zawodowy —
Wedliniarz trenerzy muszg mieé¢ odpowiednie do rodzaju wsparcia kwalifikacje
minimum 2 lata doswiadczenia zawodowego w obszarze tematyki zajeé, na ktdre
jest sktadana oferta ( w przypadku podmiotéw prawnych ubiegajacych sie o
realizacje przedmiotu zamdwienia, kryterium doswiadczenia oznacza, iz oferent
musi dysponowadé personelem przewidzianym do realizacji danego wsparcia, ktory
posiada min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze tematyki zajec)
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
doswiadczenia i kwalifikacji Zamawiajgcy zada ztozenia wykazu o0sdb
skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia (zatacznik nr 4)

Wykaz powinien zawierad nastepujace informacje

- imie i nazwisko osoby wskazanej w zatgczniku,

- wyksztatcenie, certyfikaty itp., liczba godzin przeprowadzonych kurséw w

zakresie tematyki identycznej/podobnej do tej zawartej w zapytaniu ofertowym
W przypadku oferenta posiadajgcego forme jednoosobowgq dziatalnos¢
gospodarczg lub inny podmiot prawny wazny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych (RIS)

Zamawiajgcy wskazuje, iz w trakcie realizacji zadania Wykonawca moze zmieni¢ osobe czy
osoby wykonujgce ustugi na inng osobe lub osoby pod warunkiem, ze te osoby beda
posiadaty doswiadczenie i kwalifikacje spetniajgce wymagania okreslone w przedmiotowym
zapytaniu.

Zamawiajgcy uzna, ze Oferent, ktory ztozyt oferte posiada ww. doswiadczenie i
kwalifikacje.

e Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia faktycznosci oswiadczenia poprzez
weryfikacje dokumentdw poswiadczajacych doswiadczenie, po wyborze oferenta, a przed
dniem podpisania umowy.

W zapytaniu ofertowym nie mogq brac udziatu:

a)

c)

Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode przez to ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzanie
wobec Zamawiajgcego, chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie
ponosit odpowiedzialnosci;

Oferenci, ktdrzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania uchylili sie od
podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty;

Oferenci, ktérzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajg uprawnien
do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i doswiadczen
zgodnie z warunkami udziatu w nin. Postepowaniu badz znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej

: ,Kompleksowa integracja spoteczno- zawodowa w Gtogowie” nr RPDS.09.01.01-02-0041/18. Projekt realizowany w
ramach RPO WD na lata 2014-2020, wspdtfinansowanego z EFS, OS priorytetowa 9: Witgczenie spoteczne, Dziatania 9.1 Aktywna

integracja, Poddziatanie: 9.1.1 Aktywna integracja - konkursy horyzontalne. str. 7



3.44

3.45

Fundusze " DOLNY Unia Europejska | » "

Europejskie iy
Europejski Fundusz Spoteczny e
Program Regionalny . SLASK

i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania

zamoéwienia lub sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Ocena spetnienia powyzszych warunkow oparta bedzie o zasade spetnia — nie spetnia (1-0) i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia Oferenta
wymienione w punkcie 3.5.

Wadium - Nie dotyczy

3.5 Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

3.5.1

Zamawiajgcy wymaga ztozenia w Ofercie nastepujacych oswiadczen i dokumentéw,
a mianowicie:

a.

aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru (KRS) lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) (jezeli dotyczy);

oswiadczen Oferenta, ze nie zachodzg okoliczno$ci wytaczajgce go z ubiegania sie o

zamowienie, w szczegdlnosci:

¢ wobec Oferenta nie wszczeto postepowania upadfosciowego, ani nie ogtoszono jego
upadtosci,

e Oferent nie zalega z opfacaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spotfeczne,

e Oferent nie jest osobg fizyczng prawomocnie skazang za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego lub za inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

e Oferent nie jest osobg prawng, ktdrej urzedujacych cztonkéw wiadz skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

¢ Oferent nie jest powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajacym: Firma Project Hub
Sp. z 0 0., ul Cienista 3, 60-587 Poznan

¢ Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z partnerem wiodgcym projektu —
Gtogowskim Uniwersytetem Trzeciego Wieku, Generata Wtadystawa Sikorskiego 1, 67-
200 Gtogdwy);

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lun nie zostat okreslony przez 1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

Projekt pn.
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
oswiadczen Oferenta, ze:

e Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej niezaktécong
realizacje zamdwienia,

e Oferent dysponuje personelem jezeli ustuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub
osobiscie spetnia wymagania wskazane w pkt 3.4.2

e Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia wymagane doswiadczenie i/lub wymagania
okreslone w pkt 3.4.2 oraz posiada doswiadczanie wskazane w pkt 4.2 (kryterium nr 2)-
Wykaz doswiadczenia osdéb ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia -
zatacznik nr 4

c. W przypadku oferenta posiadajgcego forme jednoosobowgq dziatalnos¢ gospodarcza lub
inny podmiot prawny wazny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) (dla czesci lill
i Il zamdwienia)
Informacja RODO - zatgcznik nr 2

e. Oswiadczenie od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - zatacznik nr 3

3.5.2 | Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3.5.1 nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Oferenta.

3.5.3 | Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Oferentéw wymogéw okreslonych w
zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage bedg
brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajgce komplet waznych oswiadczen i
dokumentédw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne
konsekwencje nie przedtozenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i
Kodeksu cywilnego.

3.5.4 | Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedtozonymi dokumentami i oswiadczeniami, w tym rowniez poprzez wezwanie Oferenta do
wyjasnienia tresci dokumentéw lub przedtozenia dodatkowych dokumentdw.
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in(y) realizacji przedmiotu zaméwienia

Przyblizony termin ustalony zgodnie z zapisami w pozycji 3.2.1. Ponadto dokfadny termin
realizacji szkolen zostanie ustalony z Wykonawca w terminach dogodnych dla Wykonawcy oraz
dostosowanych do potrzeb uczestnikdw zajeé, zgodnie z zaakceptowanym przez obie strony
harmonogramem stanowigcym zatgcznik do umowy. Terminy i godziny zaje¢ bedg dopasowane
do mozliwosci i potrzeb uczestnikéw (w tym do innych zaje¢ w ramach projektu i poza nim).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamdwienia, przy czym ustala
sie, ze nie zostanie przekroczony taczny wymiar godzin przewidzianych na realizacje konkretnej
ustugi szkoleniowej, czy tez poradnictwa psychologicznego.

Zmiany termindw realizacji szkolen wymaga¢ bedg aktualizacji harmonogramu i aneksowania
umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji zamdwienia, z przyczyn
uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji projektu, o czas trwania przyczyn, z powodu
ktdrych bedzie zagrozone dotrzymanie terminu realizacji zamdwienia.

W szczegdlnosci, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu realizacji zamdwienia w
przypadku uzasadnionego wptywu okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem koronawirusa SARS -
CoV — 2 lub jego pochodnych na nalezyte wykonanie Umowy.

W przypadku wystapienia ww. okolicznosci, termin realizacji zamdéwienia moze ulec
odpowiedniemu wydtuzeniu o czas niezbedny do zakoriczenia wykonywania zamdwienia w sposdb
nalezyty, nie dtuzej jednak niz o okres trwania tych okolicznosci. Warunkiem wprowadzenia ww.
zmiany jest wskazanie drugiej stronie Umowy i wykazanie przez strone wskazujgcg okolicznosci, z
powodu ktérych bedzie zagrozone dotrzymanie terminu realizacji zamdwienia.

4. KRYTERIA OCENY OFERT

W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Oferenta Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na
podstawie ponizej przedstawionych kryteridw oceny ofert.

Kryterium
1. Cena brutto
za jedng
godzine
dydaktyczna
szkolenia

Projekt pn.
ramach RP

integracja,

Sposob oceny ofert ztozonych w ramach czesci 1
Waga | Opis kryterium i sposobu przyznawania punktéow

80 % = W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie cena jednej godziny dydaktycznej szkolenia
Oferta bedzie oceniana zgodnie ze wzorem:

cenaofertynajnizszej
cenaofertyocenianej

80pkt

tacznie w ramach kryterium mozna osiggng¢ 80 punktow
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2. 20% | Kryterium 2. Doswiadczenie nauczyciela w realizacji kurséw/szkolen w zakresie, na ktory Oferent
Doswiadczenie sktada oferte jest mierzone w oparciu o liczbe godzin faktycznie przeprowadzonych szkolen przez
trenera w trenera w zakresie tematyki identycznej lub podobnej do tej zawartej w Zapytaniu ofertowym.
realizacji
szkolen w Oferta bedzie oceniana zgodnie ze wzorem:
zakresie na
ktéry Oferent liczbagodzinprzeprowadzonychkursdwprzeztrenerazofertyocenianej <200kt
sktada oferte. liczbagodzinprzeprowadzonychkurséwprzeztrenerazofertyonajwyzszejliczbie p

godzinszkoleniowych

tacznie w ramach kryterium mozna osiggng¢ 20 punktoéw.
Punkty z kryterium zostang dodane do kazdej czesci, na ktdrg zostanie ztozona oferta.

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY
5.1 Podstawowe wymogi dotyczgce oferty:

5.1.1 Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia oraz
informacje okreslone w sposdéb jednoznaczny.

5.1.2 Oferta powinna by¢ zgodna z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego
dotyczacymi oferty oraz spetnia¢ wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.

5.1.3| Oferta powinna zawierac:
(a) na stronie tytutowej lub na kopercie wskazany tytut zapytania ofertowego,
(b) zobowigzanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu zapytania,

(c) dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail oraz nr
telefonu,
(d) jednoznaczny opis elementéw oferty podlegajgcych ocenie wg ww. kryteridw,

(e) okres (termin) waznosci oferty (w razie braku innego oswiadczenia bedzie to minimalny okres
30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert),

(f) catkowitg cene brutto za godzine dydaktyczng ustugi trenera/nauczyciela bedacej
przedmiotem zamowienia oraz catkowitg cene faczng brutto ustugi (w przypadku sktadania
oferty czesciowej, nalezy uzupetni¢ tylko wybrane czesci a niepotrzebne przekresli¢), cene

nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych w PLN z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku (dla czesci 1i 2 i 3 zamoéwienia)
(g) wymagane oswiadczenia, w szczegdlnosci dotyczgce posiadanego doswiadczenia w zakresie

przedmiotu zamédwienia,
(h) podpis osoby upowaznionej (do reprezentacji Oferenta), a jesli jej upowaznienie wynika z
petnomocnictwa do oferty powinno by¢ zatgczone petnomocnictwo;

(i) parafki osoby upowaznionej na wszystkich stronach oferty oraz jej zatgcznikach;

(j) poswiadczong za zgodnosc (przez osobe upowazniong) kserokopie zaswiadczenia o wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS) (jezeli dotyczy);
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(k) odpis z Rejestru Instytucji Szkoleniowych RIS, potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem (jezeli
dotyczy)

(I) informacja RODO — zatgcznik nr 2 do Formularza ofertowego

(m) oswiadczenie od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - zatacznik nr 3 do Formularza ofertowego

(n) wykaz doswiadczenia osdb ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia zatgcznik nr
4 do Formularza ofertowego

5.1.4 Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy; w
przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementéw oferty — Oferent powinien
dotgczy¢ do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

5.1.5 Tresé, w szczegdlnosci opis przedmiotu zapytania ofertowego, stanowi integralny element oferty
(zobowigzania do realizacji przedmiotu zapytania). Ztozenie z ofertg parafowanego zapytania
ofertowego oznacza takze ztozenie jako zgodnych z prawdg oswiadczen wskazanych wyzej punkcie
3.5.1.

5.2 Pozostate wymagania oferty:

5.2.1.| Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

5.3 Pytania do Zamawiajgcego. Uzupetnianie i poprawianie ofert:

5.3.1 W przypadku istotnych watpliwosci Oferent moze zada¢ pytanie Zamawiajagcemu w celu objasnienia
tresci zapytania ofertowego. Ewentualng odpowiedZ (merytoryczng) Zamawiajacy zamiesSci na
stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5.3.2 Zamawiajgcy dopuszcza poprawienie btedow formalnych w ztozonej przez Oferenta ofercie to jest

w szczegolnosci:

— omyfki pisarskie,

— brak parafek, pieczeci

— brak zatacznikow,
Zamawiajgcy wezwie Oferenta do uzupetnienia brakéw w ww. zakresie w ciggu 2 dni roboczych.
O zaistnieniu takiej konieczno$ci Zamawiajacy powiadomi Oferenta, kontaktujac sie drogg e-
mailowg z osobg wyznaczong przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi
kontaktowymi zapisanymi w ofercie).

Niedostarczenie poprawnych zatgcznikéw skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty jako nie
spetniajacej kryteridw formalnych.

Uzupetnieniu nie bedga podlega¢ oferty ktore:

— nie zostaty dostarczone w terminie,

— zostaty dostarczone w sposdb nie zgodny ze wskazaniem zamawiajgcego opisany w pkt: 6.2.2,

— nieposiadajace ceny

— brak podpiséw pod ofertg
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Niedokonanie tego skutkowac bedzie odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego lub dokonanie jej
oceny bez uwzglednienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usuniecie jej bteddéw
formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci lub istotnych
elementow oferty podlegajgcych ocenie zgodnie z kryteriami ocen.

Uzupetniona na wezwanie Zamawiajgcego oferta Wykonawcy powinna spetnia¢ wszystkie
wymagania zapytania ofertowego — i to najpdzniej na dzien, w ktérym uptywat termin sktadania
ofert, z zastrzezeniem terminu do uzupetnienia oferty.

ERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY. WYBOR OFERTY

6.1 Termin i sposdb ztozenia oferty:

6.1.1

6.2.2

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej w terminie do dnia 18.01.2021 r.

Oferte mozna doreczy¢ Zamawiajgcemu:

a) pocztg/kurierem na adres do korespondencji, ul. Cienista 3, 60-587 Poznan
w godzinach pracy 8:00-15:00, liczy sie moment wptywu oferty do Zamawiajacego.

b) korespondencjg elektroniczng na adres kowalczyk@projecthub.pl w postaci
zeskanowanego dokumentu wielostronicowego w formacie pdf. Liczy sie moment
wplywu oferty do Zamawiajgcego.— w przypadku korzystania z tej formy sktadania
ofert, oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami winna zostaé przygotowana zgodnie z
opisem zawartym w pkt 5.1.3 niniejszego zapytania nastepnie zeskanowana do
jednego pliku. Formatem wymaganym przy sktadaniu w wersji elektronicznej jest
format pdf.

Oferty, ktére wptyng po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentéw:

6.2.1.

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

Projekt pn.

ramach RP

integracja,

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym zgodnie z
trescig niniejszego zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw,
stanowigcg sume punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny oferty.

Zamawiajgcy ogtosi wybér Oferenta na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Nie dotyczy

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert, w tym dokumentdw potwierdzajgcych podane w ofertach informacje.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

: ,Kompleksowa integracja spoteczno- zawodowa w Gtogowie” nr RPDS.09.01.01-02-0041/18. Projekt realizowany w
O WD na lata 2014-2020, wspétfinansowanego z EFS, O$ priorytetowa 9: Witaczenie spoteczne, Dziatania 9.1 Aktywna
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Zataczniki:

Zamawiajgcy moze nie wybraé zadnej oferty lub zmodyfikowac tre$¢ zapytania ofertowego
w szczegblnosci ze wzgledu na konieczno$¢ usuniecia wad zapytania, dostosowania zapytania
do wymagan powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji wigzgcych
Zamawiajgcego, oraz o ile okaze sie to konieczne do prawidtowej realizacji Projektu lub
przedmiotu zapytania (w szczegdlnosci ze wzgledu na nalezytg jakos¢ wykonania przedmiotu
zapytania oraz jego zgodnos$¢ z celami Projektu), albo w przypadku nie otrzymania
dofinansowania projektu. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie
zamieszczona na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl W przypadku istotnej modyfikacji
tresci zapytania zostanie przedtuzony termin sktadania ofert.

W przypadku w ktérym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzsza budzet
zaplanowany na ww. zapytanie ofertowe, Zamawiajagcy moze wezwac Oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do podjecia negocjacji majacych na celu obnizenie kwoty
zaproponowanej przez tego wykonawce do kwoty bedacej akceptowalng przez
Zamawiajgcego.

Jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, to jest nie
podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze
wybraé najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

1. Formularz ofertowy z oswiadczeniami — zatgcznik nr 1

2. Informacja RODO -zatacznik nr 2

3. Oswiadczenie oferenta w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO - zatacznik nr 3

4. Wykaz doswiadczenia 0séb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia — zatgcznik nr 4 — na
wzorze Oferenta

Projekt pn. : ,Kompleksowa integracja spoteczno- zawodowa w Gtogowie” nr RPDS.09.01.01-02-0041/18. Projekt realizowany w
ramach RPO WD na lata 2014-2020, wspdtfinansowanego z EFS, OS priorytetowa 9: Witgczenie spoteczne, Dziatania 9.1 Aktywna
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