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ZAPYTANIE OFERTOWE  

  

 w sprawie zamówienia na dostarczenie usługi kursu zawodowego – Wędliniarz z dnia 08.01.2021 r. 

  

   

Project Hub jako Partner projektu „Kompleksowa integracja społeczno - zawodowa w Głogowie”, nr 

RPDS.09.01.01-02-0041/18 zaprasza do składania ofert na realizację przedmiotu niniejszego zapytania 

ofertowego.   

 

1. ZAMAWIAJĄCY  

 
Zamawiający: 

Nazwa Project Hub Sp. z o.o.  

Forma prawna Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością  

Numer REGON 3011243652 

Numer NIP 7811844327 

 
Dane teleadresowe  Zamawiającego: 

Adres do korespondencji ul. Cienista 3, 60-587 Poznań 

E-mail info@projecthub.pl 

Tel. 61 840 23 66 

Godziny pracy 8:00 – 15:00 

 
Dane biura projektu/dane do kontaktu Zamawiającego   

Adres do korespondencji ul. Cienista 3, 60-587 Poznań 

E-mail kowalczyk@projecthub.pl 

Tel. 574 626 261 

Godziny pracy 9:00-17:00 

Osoba do kontaktu 
(przedstawiciel Zamawiającego) 

Łukasz Kowalczyk 
  

 

2. ZAPYTANIE OFERTOWE    

  

Tytuł zapytania  Przedmiotem niniejszego zamówienia jest  dostarczenie usługi kursu 
zawodowego - Wędliniarz z dnia 08.01.2021 r. zgodnie ze specyfikacją 
przedstawioną poniżej, w ramach projektu pn: „Kompleksowa 
integracja społeczno- zawodowa w Głogowie”, nr RPDS.09.01.01-02-
0041/18. Projekt jest realizowany w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020, 
współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś 
priorytetowa 9: Włączenie społeczne, Działania 9.1 Aktywna integracja, 
Poddziałanie: 9.1.1 Aktywna integracja - konkursy horyzontalne. 

Publikacja zapytania  Zapytanie ofertowe jest dostępne na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

mailto:info@projecthub.pl
mailto:kowalczyk@projecthub.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Charakter prawny zapytania Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania ofertowego. 
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami 
konkurencyjności. 
Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
Zamówień Publicznych – ponieważ podmiot nie występuje w katalogu 
podmiotów zobligowanych do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 
ustawy Zakres podmiotowy. Szacunkowa wartość zamówienia została 
określona na podstawie zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie 
projektu. 

 
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMÓWIENIA)  
 

3.1 Przedmiot zamówienia – informacje podstawowe: 
 

Zwięzłe określenie przedmiotu 
zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest: 
Przeprowadzenie kursu zawodowego – Wędliniarz – nabycie 
kwalifikacji zawodowych dla  1 uczestnika projektu. 
 

Łącznie do zrealizowania 50 h szkoleniowych. 
 
 
Grupę docelową stanowią: osoby fizyczne zamieszkujące w 

powiecie głogowskim w myśl kodeksu cywilnego, w tym osoby 
bezdomne przebywające na tym obszarze, osoby bierne zawodowo, po 
50 r.ż. zagrożone ubóstwem/ wykluczeniem społecznym głównie z 
powodu niesamodzielności.  
 

Wspólny Słownik Zamówień 
(kod-y CPV przedmiotu 
zamówienia) 

80570000-0 Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego  
79634000-7 Usługi kierowania karierą 
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
 

 

3.2.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

3.2.1 
 
 

Kurs zawodowy: 
 
„Kurs zawodowy – Wędliniarz”, 1 uczestnik projektu, 50h szkoleniowych w zajęciach 
indywidualnych, łącznie do zrealizowania 50h szkoleniowych. 
 

• Maksymalna liczba godzin wsparcia: 50h dydaktycznych 

• Egzamin czeladniczy potwierdzający nabycie kwalifikacji zawodowych - wystawienie: 
certyfikatu/dyplomu/zaświadczenia przez uprawnioną instytucję zewnętrzną 

• Skrypty wykładowe zapewnione przez Oferenta 

• Termin świadczenia wsparcia – od styczeń/luty 2021 r. (w godzinach 7:00-19:00 w tym 
soboty i niedziele) 

• Miejsce realizacji: pomieszczenia zapewnione przez Wykonawcę na terenie gminy 
Głogów 

• Szkolenie zamknięte-wyłącznie dla Uczestnika Projektu 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-szkolenia-w-dziedzinie-rozwoju-osobistego-8960
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Program:  
 

• Zasady higieny w procesie produkcji  

• Wybrane wiadomości z materiałoznawstwa  

• Technika przetwórstwa mięsa  

• Technologia produkcji wędlin, tłuszczów  

• Maszyny, sprzęt i wyposażenie do produkcji wędlin, wyrobów wędliniarskich i tłuszczów  

• Zajęcia praktyczne  

• BHP i PPOŻ 
 

 
Grupę docelową stanowią: osoby fizyczne zamieszkujące w powiecie głogowskim w myśl KC, w 
tym osoby bezdomne przebywające na tym obszarze, osoby bierne zawodowo, po 50 r.ż. 
zagrożone ubóstwem/ wykluczeniem społecznym głównie z powodu niesamodzielności.  
 
Uwagi ogólne dot. organizowanych szkoleń: 
W ramach szkoleń muszą zostać zrealizowane wszystkie etapy nabycia kompetencji zgodnie z 
„Wytycznymi w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych 
na lata 2014-2020” (załącznik nr 2 Wspólna Lista Wskaźników Kluczowych), a po zakończeniu 
szkolenia rezultaty muszą być zweryfikowane, np. poprzez egzamin wewnętrzny, test, rozmowę 
oceniającą itp. i porównane ze standardem wymagań.  
 

 
3.2.2 

Wymagania do wykonawców dot. wykonania usługi realizacji kursu zawodowego - Wędliniarz 
1) Przeprowadzenie ewaluacji polegającej na: 

a. Przeprowadzeniu ankiety (udostępnionej przez Zamawiającego) 
b. Przygotowanie i przeprowadzenie pre i post testu i/lub egzaminu wewnętrznego 

z zakresu  modułów tematycznych dla Uczestnika 
2) Zapewnienia  skryptu wykładowego: 

Materiały muszą być nowe, adekwatne do treści szkolenia oraz dobrej jakości (bez śladów 
wcześniejszego użytkowania). Wykonawca zobowiązany jest przygotować materiały 
szkoleniowe: skrypt wykładowy o treści adekwatnej do omawianej tematyki, 
przygotowany w formie elektronicznej do wydruku. 

3) Zapewnienie narzędzi i innych materiałów do zajęć praktycznych. 
4) Wydanie uczestnikowi szkolenia, kończącemu go z wynikiem pozytywnym w terminie do 

7 dni od daty dokonania oceny, dyplomu/certyfikatu/zaświadczenia zawierającego 
informacje o okresie trwania szkolenia, tematyce, wymiarze godzin edukacyjnych, 
uzyskanych kompetencjach. 

5) Przeprowadzenie lub zlecenie przeprowadzenia egzaminu czeladniczego 
potwierdzającego nabycie kwalifikacji zawodowych. 

6) Oznaczenia (zgodnie z obowiązującymi wytycznymi wszelkich materiałów, które 
otrzymują uczestnicy szkolenia, w szczególności: publikacji, materiałów dydaktycznych, 
prezentacji, materiałów audiowizualnych, itp.) oraz dokumentów związanych z realizacją 
szkolenia, (jeżeli jest to możliwe). 

7) Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia w postaci: 
a. dziennika zajęć zawierającego listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć 
b. innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia 

8) Przekazanie w terminie 7 dni od daty zakończenia realizacji zamówienia bądź jego części  
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a. faktury/ rachunku za wykonaną usługę 

b. oryginału ankiety oceniającej, przeprowadzonej przez uczestnika szkolenia 
c. oryginału i kopii wydanego dyplomu potwierdzającego ukończenie szkolenia i nabycie 
kompetencji 
d. oryginału dziennika zajęć w ramach prowadzonego szkolenia 
e. oryginału list obecności z podpisami uczestnika szkolenia 
f. innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia kursu, np. pre- i post testy, konspekt zajęć 
itp. 

 
Uczestnik kursu zawodowego - Wędliniarz, po zakończeniu ww. wsparcia dokona oceny w 
zakresie przydatności otrzymanej usługi.  
 
Wszystkie powyższe wymogi winny zostać zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty 
jednostkowej brutto podanej w formularzu Oferty złożonej w odpowiedzi na niniejsze zapytanie 
ofertowe. 
 
Zamawiający zastrzega, że rozliczenie wykonania usługi z Wykonawcą nastąpi na podstawie 
protokołu dokumentującego faktycznie zrealizowaną liczbę godzin szkoleniowych w ramach 
poszczególnych części zamówienia. 
 
Zamawiający zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiającego możliwość kontroli 
realizacji szkolenia w każdym czasie, a także prawo wglądu do dokumentacji związanej z realizacją 
szkolenia. 

3.2.3 Wymagania związane z organizacją kursów: 
1) Konieczność dezynfekcji pomieszczeń przed zajęciami, zapewnienie środków ochrony 

bezpośredniej – płyn do dezynfekcji ogólnodostępny dla uczestnika szkolenia oraz 
rękawiczki jednorazowe.  

2) Zajęcia powinny odbywać się od poniedziałku do niedzieli zgodnie z harmonogramem 
wskazanym przez Zamawiającego. 

3) W trakcie zajęć w części teoretycznej Zamawiający powinien zaplanować regularne 
przerwy w ilości nie mniejszej niż 15 minut na 2 godziny zegarowe. 

4) Wszystkie zajęcia muszą być prowadzone w systemie stacjonarnym, w trybie 
indywidualnych spotkań z kursantem , nie dopuszcza się prowadzenia zajęć drogą 
elektroniczną, metodą e-learningu, itp. 

3.2.4 Forma współpracy: 
1. umowa cywilno-prawna 
2. umowa o współpracy 

 

3.3 Ogólne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:  

  

3.3.1  Realizacja przedmiotu zamówienia jest uzależniona od uzyskania finansowania Projektu.   
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3.3.2  Warunkiem ostatecznego wyboru oferty będzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem  

na realizację przedmiotu zamówienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy może 

zawierać inne klauzule, w tym w szczególności zabezpieczające prawidłowe wykonanie umowy i 

dobro Projektu, w szczególności m.in. dotyczące obowiązku zachowania poufności, przekazania  

bez dodatkowego wynagrodzenia powstałych praw autorskich, możliwości odstąpienia, 

rozwiązania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia umowy  

(w tym w przypadku zastrzeżeń co do jakości i terminów realizacji elementów zamówienia),  kary 

umowne (co najmniej do wysokości umówionego wynagrodzenia) lub inne ogólnie przyjęte  

(w profesjonalnym obrocie)  zabezpieczenia należytej współpracy i prawidłowego wykonania 

umowy, z uwzględnieniem uwarunkowań Projektu.   

3.3.3  Na każdym etapie realizacji zamówienia Oferent zobowiązany będzie do kontaktu  

z przedstawicielem Zamawiającego, informowania o bieżących działaniach i ewentualnych 

utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamówienia. W trakcie realizacji zamówienia niezbędne 

dokumenty i informacje zostaną udostępnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiającego  

lub na prośbę Oferenta. Oferent będzie zobowiązany do realizacji zamówienia zgodnie z treścią 

zapytania ofertowego i złożonej oferty, postanowieniami umowy, a także zgodnie z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa oraz w sposób uwzględniający prawne, organizacyjne  

i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze środków UE – w celu prawidłowej 

realizacji przedmiotu zamówienia w ramach Projektu.  

3.3.5  Cena brutto przedmiotu zamówienia – wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki 

związane z realizacją przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze 

publicznoprawnym i inne (w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane  

z obowiązkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie będzie podlegało podwyższeniu  

z jakiegokolwiek tytułu, chyba że zmianie ulegnie treści niniejszego zapytania lub nastąpią 

zmiany w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia (w formie pisemnej).   

3.3.6  Oferent zobowiązany będzie dołączyć do dokumentu potwierdzającego sprzedaż dokument 

(protokół) potwierdzający wykonanie przedmiotu zamówienia.  

3.3.7  Nie dotyczy 

3.3.8  Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert częściowych. 

Oferent nie ma możliwości złożenia oddzielnej oferty na realizację określonej części 

zamówienia wskazanego w pkt 3.2.1. 

3.3.9 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3.3.10   Wymagania w związku z SARS CoV – 2: 
 

1. Podczas realizacji usługi szkoleniowej będącej przedmiotem zamówienia Wykonawca 
zobowiązany jest do wdrożenia wszystkich obowiązujących w danym okresie 
zasad/przepisów bezpieczeństwa, które wynikają z nałożonego przepisami prawa reżimu 
sanitarnego określonego dla branży, w której działa, mającego na celu zapobieganie, 
przeciwdziałanie i zwalczanie COVID-19, z uwzględnieniem przepisów regulujących 
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funkcjonowanie jednostek systemu oświaty w przedmiotowym zakresie. Wdrożone 
wymagania reżimu sanitarnego stosowane będą wobec wszystkich pracowników, 
współpracowników oraz uczestników wszystkich szkoleń. Wszelkie koszty wynikające z 
niniejszego punktu ponosi Wykonawca. 

2. Jeśli podczas realizacji usługi szkoleniowej pojawią się dodatkowe wytyczne i obostrzenia 
w zakresie zasad bezpieczeństwa, a Wykonawca nie będzie w stanie dostosować się do 
nich zobowiązany jest do wstrzymania realizacji zadań wynikających z zawartej umowy i 
poinformowania o tym Zamawiającego oraz Dyrekcję Szkoły oraz wypracować wspólne 
rozwiązanie w kwestii dalszej realizacji umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić trenerowi/trenerom środki ochrony osobistej co 
najmniej w postaci maseczki zasłaniającej usta i nos, przyłbicy (jeśli będzie wymagana), 
jednorazowych rękawiczek oraz płynu dezynfekującego. 

 

 

3.3.11 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu 

umowy z wykonawcą/wykonawcami w zakresie:  

 

1. ilości godzin świadczonych usług, terminu świadczenia usługi, 

2. rozszerzenia usługi o usługi nieobjęte zamówieniem podstawowym, o ile stały się 

niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki (zmiana wykonawcy nie może 

zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, w szczególności 

dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, 

zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, zmiana wykonawcy 

spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów dla 

zamawiającego, wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie 

3. zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawcę jeżeli  w wyniku połączenia, podziału, 

przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji  lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub 

jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, 

nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych 

istotnych zmian umowy. 

4. zmiany mogą zostać wprowadzone do umowy pod warunkiem, że zostały spełnione 

łącznie poniższe warunki: 

a) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 

umowie,   

b) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 

zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć.. 

 

3.4 Wymagania wobec Oferenta:  

  

3.4.1  Dotyczy wszystkich części zamówienia: Oferent powinien posiadać niezbędne uprawnienia i 

zasoby niezbędne do niezakłóconej realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności 

niezbędne środki techniczno-organizacyjne, niezbędne doświadczenie, kwalifikacje oraz potencjał 

osobowy i finansowy.   
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3.4.2  Oferent powinien spełniać  łącznie następujące warunki:  

  • Dysponować personelem jeżeli usługa nie będzie wykonywana osobiście lub 

osobiście spełniać poniższe wymagania – osoba prowadząca kurs zawodowy – 

Wędliniarz trenerzy muszą mieć odpowiednie do rodzaju wsparcia kwalifikacje 

• minimum 2 lata doświadczenia zawodowego w obszarze tematyki zajęć, na które 

jest składana oferta ( w przypadku podmiotów prawnych ubiegających się o 

realizację przedmiotu zamówienia, kryterium doświadczenia oznacza, iż oferent 

musi dysponować personelem przewidzianym do realizacji danego wsparcia, który 

posiada min. 2-letnie doświadczenie zawodowe w obszarze tematyki zajęć)  

• W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w zakresie 

doświadczenia i kwalifikacji Zamawiający żąda złożenia wykazu osób  

skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia (załącznik nr 4) 

Wykaz powinien zawierać następujące informacje : 

- imię i nazwisko osoby wskazanej w załączniku, 

- wykształcenie, certyfikaty itp., liczba godzin przeprowadzonych kursów w 

zakresie tematyki identycznej/podobnej do tej zawartej w zapytaniu ofertowym 

• W przypadku oferenta posiadającego formę jednoosobową działalność 

gospodarczą lub inny podmiot prawny ważny wpis do Rejestru Instytucji 

Szkoleniowych (RIS)  

 

•      Zamawiający wskazuje, iż w trakcie realizacji zadania Wykonawca może zmienić osobę czy 

osoby wykonujące usługi na inną osobę lub osoby pod warunkiem, że te osoby będą 

posiadały doświadczenie i kwalifikacje spełniające wymagania określone w  przedmiotowym 

zapytaniu. 

• Zamawiający uzna, że Oferent, który złożył ofertę posiada ww. doświadczenie i 

kwalifikacje. 

• Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia faktyczności oświadczenia poprzez 

weryfikację dokumentów poświadczających doświadczenie, po wyborze oferenta, a przed 

dniem podpisania umowy. 

3.4.3  W zapytaniu ofertowym nie mogą brać udziału:   

 a) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili 

Zamawiającemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie 

wobec Zamawiającego, chyba ze było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie 

ponosił odpowiedzialności;  

b) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchylili się od 

podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty;  

c) Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają uprawnień 

do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i doświadczeń 

zgodnie z warunkami udziału w nin. Postępowaniu bądź znajdują się w sytuacji ekonomicznej 
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i finansowej mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania 

zamówienia lub są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

3.4.4   Ocena spełnienia powyższych warunków oparta będzie o zasadę spełnia – nie spełnia (1-0) i 

zostanie przeprowadzona w oparciu o złożone dokumenty i oświadczenia Oferenta 

wymienione w punkcie 3.5.  

3.4.5  Wadium - Nie dotyczy  

 

3.5 Wymagane oświadczenia i dokumenty:  

3.5.1  Zamawiający wymaga złożenia w Ofercie następujących oświadczeń i dokumentów, 

 a mianowicie:  

a. aktualnego odpisu z właściwego rejestru (KRS) lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej (CEIDG) (jeżeli dotyczy); 

b. oświadczeń Oferenta, że nie zachodzą okoliczności wyłączające go z ubiegania się o 

zamówienie, w szczególności:  

• wobec Oferenta nie wszczęto postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono jego 

upadłości,  

• Oferent nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne,  

• Oferent nie jest osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione  

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne 

przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,  

• Oferent nie jest osobą prawną, której urzędujących członków władz skazano za 

przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego albo inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych,  

• Oferent nie jest powiązany osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym: Firmą Project Hub 

Sp. z o o., ul Cienista 3, 60-587 Poznań 

• Oferent nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z partnerem wiodącym projektu – 

Głogowskim Uniwersytetem Trzeciego Wieku, Generała Władysława Sikorskiego 1, 67-

200 Głogów);  

 Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane 

 z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, 

polegające w szczególności na:    

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,   

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika   

z przepisów prawa lun nie został określony przez IZ PO, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

http://fiz.ycz.n4/
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d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

oświadczeń Oferenta, że: 

• Oferent znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej niezakłóconą 

realizację zamówienia, 

• Oferent dysponuje personelem jeżeli usługa nie będzie wykonywana osobiście lub 

osobiście spełnia wymagania wskazane w pkt 3.4.2 

• Oświadczenie, że Wykonawca spełnia wymagane doświadczenie i/lub wymagania 

określone w pkt 3.4.2 oraz posiada doświadczanie wskazane w pkt 4.2 (kryterium nr 2)- 

Wykaz doświadczenia osób które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia - 

załącznik nr 4  

 c. W przypadku oferenta posiadającego formę jednoosobową działalność gospodarczą lub 

inny podmiot prawny ważny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) (dla części I i II 

i III zamówienia) 

d. Informacja RODO - załącznik nr 2 

e. Oświadczenie od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO  – załącznik nr 3 

3.5.2   Dokumenty, o których mowa w pkt 3.5.1 należy przedstawić w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji 

Oferenta.  

3.5.3   Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów określonych w 

zapytaniu ofertowym w zakresie kompletności i jakości oferty, a mianowicie pod uwagę będą 

brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierające komplet ważnych oświadczeń i 

dokumentów wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne 

konsekwencje nie przedłożenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i 

Kodeksu cywilnego.  

3.5.4   Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z 

przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie Oferenta do 

wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych dokumentów.  
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3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamówienia  

 

1. Przybliżony termin ustalony zgodnie z zapisami w pozycji 3.2.1. Ponadto dokładny termin 

realizacji szkoleń zostanie ustalony z Wykonawcą w terminach dogodnych dla Wykonawcy oraz 

dostosowanych do potrzeb uczestników zajęć, zgodnie z zaakceptowanym przez obie strony 

harmonogramem stanowiącym załącznik do umowy. Terminy i godziny zajęć będą dopasowane 

do możliwości i potrzeb uczestników (w tym do innych zajęć w ramach projektu i poza nim).  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamówienia, przy czym ustala 

się, że nie zostanie przekroczony łączny wymiar godzin przewidzianych na realizację konkretnej  

usługi szkoleniowej, czy też poradnictwa psychologicznego. 

Zmiany terminów realizacji szkoleń wymagać będą aktualizacji harmonogramu i aneksowania 

umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość przedłużenia terminu realizacji zamówienia, z przyczyn 
uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu, o czas trwania przyczyn, z powodu 
których będzie zagrożone dotrzymanie terminu realizacji zamówienia. 
W szczególności, Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia w 
przypadku uzasadnionego wpływu okoliczności związanych z wystąpieniem koronawirusa SARS - 
CoV – 2 lub jego pochodnych na należyte wykonanie Umowy. 
W przypadku wystąpienia ww. okoliczności, termin realizacji zamówienia może ulec 
odpowiedniemu wydłużeniu o czas niezbędny do zakończenia wykonywania zamówienia w sposób 
należyty, nie dłużej jednak niż o okres trwania tych okoliczności. Warunkiem wprowadzenia ww. 
zmiany jest wskazanie drugiej stronie Umowy i wykazanie przez stronę wskazującą okoliczności, z 
powodu których będzie zagrożone dotrzymanie terminu realizacji zamówienia. 

 

4. KRYTERIA OCENY OFERT   

  

W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Oferenta Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na 

podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert.  

Sposób oceny ofert złożonych w ramach części 1 
Kryterium Waga Opis kryterium i sposobu przyznawania punktów 

1. Cena brutto 
za jedną 
godzinę 

dydaktyczną 
szkolenia 

80 % W ramach kryterium ocenie podlegać będzie cena jednej godziny dydaktycznej szkolenia 
  
Oferta będzie oceniana zgodnie ze wzorem: 
 

𝑐𝑒𝑛𝑎𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑒𝑗

𝑐𝑒𝑛𝑎𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦𝑜𝑐𝑒𝑛𝑖𝑎𝑛𝑒𝑗
𝑥80𝑝𝑘𝑡 

 
Łącznie w ramach kryterium można osiągnąć 80 punktów 
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2. 
Doświadczenie 

trenera w 
realizacji 
szkoleń w 

zakresie na 
który Oferent 
składa ofertę.   

20% Kryterium 2. Doświadczenie nauczyciela w realizacji kursów/szkoleń w zakresie, na który Oferent 
składa ofertę jest mierzone w oparciu o liczbę godzin faktycznie przeprowadzonych szkoleń przez 
trenera w zakresie tematyki identycznej lub podobnej do tej zawartej w Zapytaniu ofertowym. 
 
Oferta będzie oceniana zgodnie ze wzorem: 
 

𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎𝑔𝑜𝑑𝑧𝑖𝑛𝑝𝑟𝑧𝑒𝑝𝑟𝑜𝑤𝑎𝑑𝑧𝑜𝑛𝑦𝑐ℎ𝑘𝑢𝑟𝑠ó𝑤𝑝𝑟𝑧𝑒𝑧𝑡𝑟𝑒𝑛𝑒𝑟𝑎𝑧𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦𝑜𝑐𝑒𝑛𝑖𝑎𝑛𝑒𝑗

𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎𝑔𝑜𝑑𝑧𝑖𝑛𝑝𝑟𝑧𝑒𝑝𝑟𝑜𝑤𝑎𝑑𝑧𝑜𝑛𝑦𝑐ℎ𝑘𝑢𝑟𝑠ó𝑤𝑝𝑟𝑧𝑒𝑧𝑡𝑟𝑒𝑛𝑒𝑟𝑎𝑧𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦𝑜𝑛𝑎𝑗𝑤𝑦ż𝑠𝑧𝑒𝑗𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑖𝑒
𝑔𝑜𝑑𝑧𝑖𝑛𝑠𝑧𝑘𝑜𝑙𝑒𝑛𝑖𝑜𝑤𝑦𝑐ℎ

𝑥20𝑝𝑘𝑡 

 
Łącznie w ramach kryterium można osiągnąć 20  punktów.  
Punkty z kryterium zostaną dodane do każdej części, na którą zostanie złożona oferta. 
  

 

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY   

5.1 Podstawowe wymogi dotyczące oferty:  

 

5.1.1  Oferta powinna być kompletna, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia oraz 

informacje określone w sposób jednoznaczny.   

5.1.2  Oferta powinna być zgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności 

przepisami dotyczącymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego 

dotyczącymi oferty oraz spełniać wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.  

5.1.3  Oferta powinna zawierać:  

(a) na stronie tytułowej lub na kopercie wskazany tytuł zapytania ofertowego,   

(b) zobowiązanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu zapytania,  

(c) dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail oraz nr 

telefonu,    

(d) jednoznaczny opis elementów oferty podlegających ocenie wg ww. kryteriów,  

(e) okres (termin) ważności oferty (w razie braku innego oświadczenia będzie to minimalny okres 

30 dni od upływu terminu do składania ofert),  

(f) całkowitą cenę brutto za godzinę dydaktyczną usługi trenera/nauczyciela będącej 

przedmiotem zamówienia oraz całkowitą cenę łączną brutto usługi (w przypadku składania 

oferty częściowej, należy uzupełnić tylko wybrane części a niepotrzebne przekreślić), cenę 

należy wyrazić w jednostkach pieniężnych w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku (dla części 1 i 2 i 3 zamówienia) 

(g) wymagane oświadczenia, w szczególności dotyczące posiadanego doświadczenia w zakresie 

przedmiotu zamówienia,  

(h) podpis osoby upoważnionej (do reprezentacji Oferenta), a jeśli jej upoważnienie wynika z 

pełnomocnictwa do oferty powinno być załączone pełnomocnictwo;   

(i) parafki osoby upoważnionej na wszystkich stronach oferty oraz jej załącznikach;  

(j) poświadczoną za zgodność (przez osobę upoważnioną) kserokopię zaświadczenia o wpisie do 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru 

Sądowego (KRS) (jeżeli dotyczy); 
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(k) odpis z Rejestru Instytucji Szkoleniowych RIS, potwierdzony za zgodność z oryginałem (jeżeli 

dotyczy) 

(l) informacja RODO – załącznik nr 2 do Formularza ofertowego 

(m) oświadczenie od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - załącznik nr 3 do Formularza ofertowego 

(n) wykaz doświadczenia osób które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia załącznik nr 

4 do Formularza ofertowego  

  

5.1.4  Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy; w 

przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementów oferty – Oferent powinien 

dołączyć do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.  

5.1.5  Treść, w szczególności opis przedmiotu zapytania ofertowego, stanowi integralny element oferty 

(zobowiązania do realizacji przedmiotu zapytania). Złożenie z ofertą parafowanego zapytania 

ofertowego oznacza także złożenie jako zgodnych z prawdą oświadczeń wskazanych wyżej punkcie   

3.5.1.  

  

5.2 Pozostałe wymagania oferty:  

5.2.1.  Oferta powinna być ważna w okresie co najmniej 30 dni od upływu terminu do składania ofert.  

  

5.3 Pytania do Zamawiającego. Uzupełnianie i poprawianie ofert:  

5.3.1  W przypadku istotnych wątpliwości Oferent może zadać pytanie Zamawiającemu w celu objaśnienia 

treści zapytania ofertowego. Ewentualną odpowiedź (merytoryczną) Zamawiający zamieści na 

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/   

5.3.2  Zamawiający dopuszcza poprawienie błędów formalnych w złożonej przez Oferenta ofercie to jest 

w szczególności:   

− omyłki pisarskie,  

− brak parafek, pieczęci 

− brak załączników, 

Zamawiający wezwie Oferenta do uzupełnienia braków w ww. zakresie w ciągu 2 dni roboczych.  

O zaistnieniu takiej konieczności Zamawiający powiadomi Oferenta, kontaktując się drogą e-

mailową z osobą wyznaczoną przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi 

kontaktowymi zapisanymi w ofercie).  

Niedostarczenie poprawnych załączników skutkować będzie odrzuceniem oferty jako nie 

spełniającej kryteriów formalnych.   

Uzupełnieniu nie będą podlegać oferty które: 

− nie zostały dostarczone w terminie, 

− zostały dostarczone w sposób nie zgodny ze wskazaniem zamawiającego opisany w pkt: 6.2.2, 

− nieposiadające ceny 

− brak podpisów pod ofertą  
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Niedokonanie tego skutkować będzie odrzuceniem oferty przez Zamawiającego lub dokonanie jej 

oceny bez uwzględnienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usunięcie jej błędów 

formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany treści lub istotnych 

elementów oferty podlegających ocenie zgodnie z kryteriami ocen.  

 

5.3.3  

Uzupełniona na wezwanie Zamawiającego oferta Wykonawcy powinna spełniać wszystkie 

wymagania zapytania ofertowego – i to najpóźniej na dzień, w którym upływał termin składania 

ofert, z zastrzeżeniem terminu do uzupełnienia oferty.   

  

6. TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY. WYBÓR OFERTY   

  

6.1 Termin i sposób złożenia oferty:  

6.1.1  Ofertę należy złożyć w formie pisemnej lub elektronicznej  w terminie do dnia 18.01.2021 r. 

6.2.2  Ofertę można doręczyć Zamawiającemu:  

a) pocztą/kurierem na adres do korespondencji, ul. Cienista 3, 60-587 Poznań  

w godzinach pracy 8:00-15:00, liczy się moment wpływu oferty do Zamawiającego. 

b) korespondencją elektroniczną na adres kowalczyk@projecthub.pl w postaci 

zeskanowanego dokumentu wielostronicowego w formacie pdf. Liczy się moment 

wpływu oferty do Zamawiającego.– w przypadku korzystania z tej formy składania 

ofert, oferta wraz ze wszystkimi załącznikami winna zostać przygotowana zgodnie z 

opisem zawartym w pkt 5.1.3 niniejszego zapytania następnie zeskanowana do 

jednego pliku. Formatem wymaganym przy składaniu w wersji elektronicznej jest 

format pdf. 

 

Oferty, które wpłyną po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. 

  

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentów:  

6.2.1.  Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz  merytorycznym zgodnie z 

treścią niniejszego zapytania ofertowego.  

6.2.2  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, 

stanowiącą sumę punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny oferty.  

6.2.3  Zamawiający ogłosi wybór Oferenta na stronie internetowej:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

6.2.4  Nie dotyczy  

6.2.5  Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert, w tym dokumentów potwierdzających podane w ofertach informacje.  

6.2.6 Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Z tytułu odrzucenia oferty 

Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.   

mailto:kowalczyk@projecthub.pl
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6.2.7  Zamawiający może nie wybrać żadnej oferty lub zmodyfikować treść zapytania ofertowego  

w szczególności ze względu na konieczność usunięcia wad zapytania, dostosowania zapytania 

do wymagań powszechnie obowiązującego prawa lub innych regulacji wiążących 

Zamawiającego, oraz o ile okaże się to konieczne do prawidłowej realizacji Projektu lub 

przedmiotu zapytania (w szczególności ze względu na należytą jakość wykonania przedmiotu 

zapytania oraz jego zgodność z celami Projektu), albo w przypadku nie otrzymania 

dofinansowania projektu. Informacja o zmianie treści zapytania ofertowego zostanie 

zamieszczona na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl W przypadku istotnej  modyfikacji 

treści zapytania zostanie przedłużony termin składania ofert. 

6.2.8   W przypadku w którym najkorzystniejsza oferta pod względem kwoty przewyższa budżet 

zaplanowany na ww. zapytanie ofertowe, Zamawiający może wezwać Oferenta, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę do podjęcia negocjacji mających na celu obniżenie kwoty 

zaproponowanej przez tego wykonawcę do kwoty będącej akceptowalną przez 

Zamawiającego.  

6.2.9  Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, to jest nie 

podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiającego, Zamawiający może 

wybrać najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

 

Załączniki:  

1. Formularz ofertowy z oświadczeniami  – załącznik nr 1  

2. Informacja RODO -załącznik nr 2 

3. Oświadczenie oferenta w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 

lub art. 14 RODO - załącznik nr 3  

4. Wykaz doświadczenia osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – załącznik nr 4 – na 

wzorze Oferenta 

  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

