
                                                                                                                

                                                                                                                

 

Słubice, 18.04.2024 r. 
 

ZAMAWIAJĄCY: 
Fundacja na rzecz Collegium Polonicum 
ul. Kościuszki 1 
69-100 Słubice 
NIP: 5981531052 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/LR/2024 

na świadczenie usług hipoterapii dla uczestników i uczestniczek projektu 
 

W związku z realizacją na terenie województwa lubuskiego projektu „Lubuskie na rzecz rodzin”, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze 

Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, Działanie 6.14 Aktywizacja społeczna, mieszkalnictwo i wsparcie 

rodziny, Zamawiający zaprasza do składania ofert na świadczenie usług hipoterapii dla uczestników 

i uczestniczki projektu. 

 

Termin składania oferty: 26.04.2024 r. 

Kod CPV: 80340000-9 Usługi edukacji specjalnej, 92000000-1 Usługi rekreacyjne, kulturalne i sportowe, 

85320000-8 Usługi społeczne 

Miejsce realizacji zamówienia: Powiat wschowski, nowosolski woj. lubuskiego 

 

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności w rozumieniu sekcji 3.2 „Wytycznych 

Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalności na lata 2021-2027” w ramach projektu 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze 

Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, Działanie 6.14 Aktywizacja społeczna, mieszkalnictwo i wsparcie 

rodziny. 

 

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

 

Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie indywidulanych zajęć z zakresu hipoterapii na rzecz dzieci 

i młodzieży, rodzin z terenu powiatów nowosolskiego, wschowskiego. Wsparcie adresowane jest do członków 

rodzin biologicznych, zastępczych, adopcyjnych (w tym pre/przed i postadopcyjnych) oraz ich otoczenia, co 

należy rozumieć jako: rodziny zastępcze i kandydatów na rodziny zastępcze (z możliwością wsparcia dzieci 

przebywających w pieczy instytucjonalnej), rodziny (naturalne, zastępcze i adopcyjne) z dziećmi i ich 

otoczenie, kandydatów do pełnienia funkcji w ramach pieczy zastępczej, jak i kandydatów na rodziców 

adopcyjnych oraz członków ich rodzin, z powiatu nowosolskiego i wschowskiego woj. lubuskiego. Wsparcie 

musi być ukierunkowana na pracę z członkami rodzin. Za rekrutację uczestników zajęć odpowiadać będzie 

Zamawiający.  

Celem zajęć powinna być m.in. stymulacja ogólnoustrojowa w celu poprawy funkcjonowania społecznego, 

funkcji organizmu, normalizowanie napięcia mięśniowego, nabywanie, rozwijanie oraz utrwalanie 

umiejętności niezbędnych do funkcjonowania w otoczeniu oraz poprawienie umiejętności interpersonalnych, 

uwolnienie pozytywnych emocji, poprawa koncentracji, rozwój orientacji przestrzennej, integracja społeczna, 

rozwijanie umiejętności intelektualnych, poznawczych, fizycznych, kierowania emocjami, co w rezultacie 

zwiększy samodzielność w funkcjonowaniu i poprawi wydolność organizmu. 



                                                                                                                

                                                                                                                

 

W ramach świadczonych usług Wykonawca będzie zobowiązany do:  

1. Zapewnienia miejsca do realizacji zadania, przystosowanego do realizacji usługi na terenie powiatu 

nowosolskiego lub wschowskiego; w zależności od specyfiki miejsca pracy oraz potrzeb odbiorcy, 

zajęcia będą prowadzone w odpowiednio przygotowanym miejscu na zewnątrz (np. ujeżdżalnia, 

maneż, las, plac do zajęć); 

2. Zaangażowania min. jednej osoby posiadającej stosowne uprawnienia tj. minimum wykształcenie 

średnie i uprawnienia do prowadzenie hipoterapii potwierdzone odpowiednim certyfikatem/ 

zaświadczeniem (np. instruktor hipoterapii, instruktor rekreacji ruchowej o specjalizacji hipoterapia). 

Jednocześnie Wykonawca zapewni osobę do asystowania (pomoc w realizacji zajęć, prowadzenie 

konia, pomoc w przygotowaniu dziecka do udziału w zajęciach, asekuracja dziecka podczas zajęć).  

3. Zamawiający wymaga by usługa była realizowana jednocześnie przez hipoterapeutę wraz z usługą 

asystowania podczas realizacji zająć hipoterapeutycznych. 

4. Zapewnienia miejsca, osprzętu i koni do realizacji zajęć. 

5. Oznaczenia miejsca realizacji projektu za pomocą materiałów promocyjnych opracowanych 

i dostarczonych przez Zamawiającego. 

6. Prowadzenia dokumentacji związanej z realizowaną usługą, obejmującej m.in. zakres wsparcia oraz 

listy obecności uczestników, karty pracy, protokoły odbioru. 

7. Współpracy z pracownikiem poradni w zakresie prowadzenia dokumentacji, wsparcia uczestników 

projektu oraz ustalania harmonogramu spotkań. 

8. Świadczenia usługi w terminie do 10 dni roboczych od dnia zgłoszenia zapotrzebowania przez 

koordynatora poradni. 

9. Realizowanie zamówienia w sposób zapewniający ochronę poufności i bezpieczeństwa danych 

osobowych klientów. 

10. Wykonawca nie będzie mógł jednocześnie świadczyć odpłatnie usług dla uczestników projektu  

w zakresie i terminie objętym umową. 

 

Liczba godzin: 

Zakres i czas specjalistycznych usług wsparcia ustalany będzie na podstawie zdiagnozowanych potrzeb 

uczestnika projektu. Liczba godzin świadczonego wsparcia dla Uczestnika/-czki projektu zostanie ustalona 

indywidualnie. Śr. 10 spotkań ustalonych indywidualnie dla każdego uczestnika/-czki, po min. 60 min. każde, 

łącznie 1500 godzin. Godzina hipoterapii obejmuje zarówno hipoterapię bierną rozumianą jako oswojenie ze 

zwierzęciem, kontakt  z koniem, nawiązanie więzi, jaki i czynną tj. jazdę konną z wykorzystaniem metod 

hipoterapeutycznych. Hipoterapię należy planować dla jednego uczestnika maksymalnie 2 razy w tygodniu.   

Świadczenie usługi będzie się odbywało zgodnie z harmonogramem ustalanym raz na miesiąc 

z koordynatorem poradni.  

Łącznie zaplanowano: max. 1500 godzin wsparcia (z zastrzeżeniem, że min. 500h powinno być zrealizowane 

dla osób zamieszkujących w powiecie wschowskim). 

Liczba godzin zależna jest od bieżącego zapotrzebowania, zdiagnozowanego w toku pracy poradni – wartość 

max. 1500 godzin (wartość minimalna = 0).  

 

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.08.2027 r. lub do czasu wyczerpania maksymalnej 

wartości brutto umowy, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej. Wykonawca jest 

zobowiązany do świadczenia usługi w sposób ciągły. 

 

 



                                                                                                                

                                                                                                                

 

II. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

 

Wybór Wykonawcy będzie się odbywał z zachowaniem zasady konkurencyjności wymaganej przy realizacji 

projektów, bez stosowania procedur określonych w Ustawie z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.). 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujący warunek 

dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej.  

1.1 Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie 

dysponował minimum jedną osobą, która będzie uczestniczyć w realizacji zamówienia 

w charakterze hipoterapeuty/ hipoterapeutki, która łącznie: 

1.1.1 Posiada wykształcenie co najmniej średnie; 

1.1.2 Posiada uprawnienia do prowadzenie hipoterapii potwierdzone odpowiednim 

certyfikatem/ zaświadczeniem (np. instruktor hipoterapii, instruktor rekreacji ruchowej 

o specjalizacji hipoterapia); 

1.1.3 Posiada doświadczenie zawodowe w wymiarze min. 500 godzin w prowadzeniu 

hipoterapii; 

1.1.4 Nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 

przestępstwo skarbowe; 

1.1.5 Nie figuruje w rejestrze sprawców przestępstw na tle seksualnym;  

1.1.6 Przedłoży, w przypadku osoby posiadającej obywatelstwo innego państwa niż 

Rzeczpospolita Polska, informacje z rejestru karnego państwa obywatelstwa uzyskiwaną 

do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi; 

1.1.7 Przedłoży oświadczenie o państwie lub państwach zamieszkania w ciągu ostatnich 20 lat, 

innych niż Rzeczpospolita Polska i państwo obywatelstwa oraz informacja z rejestrów 

karnych tych państw uzyskiwaną do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej 

związanej z kontaktami z dziećmi. 

1.2 W celu potwierdzenia spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu, Wykonawca musi 

złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:  

1.2.1 Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 4 do zapytania ofertowego wraz z kserokopią dokumentów 

poświadczających wykształcenie i doświadczenie zawodowe. Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość weryfikacji informacji zawartych w kopiach przedłożonych 

dokumentów poprzez żądanie przedstawienia oryginałów tych dokumentów do wglądu. 

1.2.2 Oświadczeniami zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszego zapytania 

ofertowego; w tym Oświadczenie osoby wskazanej do realizacji zamówienia o państwie 

lub państwach zamieszkania w ciągu ostatnich 20 lat, innych niż Rzeczpospolita Polska 

i państwo obywatelstwa oraz w informacja z rejestrów karnych tych państw uzyskiwaną 

do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi 

(w razie konieczności, tj. zamieszkiwania w ciągu ostatnich 20 lat w państwach innych 

niż Rzeczpospolita Polska i państwo obywatelstwa). 

1.2.3 W przypadku osoby wskazanej do realizacji zamówienia posiadającej obywatelstwo 

innego państwa niż Rzeczpospolita Polska, informacje z rejestru karnego państwa 



                                                                                                                

                                                                                                                

 

obywatelstwa uzyskiwaną do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej 

związanej z kontaktami z dziećmi.  

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujący warunek 

dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej.  

2.1   Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli Wykonawcy przedłożą kopię opłaconej 

polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 

z przedmiotem zamówienia. 

2.2  W celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku udziału w postępowaniu, Wykonawca 

muszą złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 

2.2.1 Kopię opłaconej polisy, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że 

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności. 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie są powiązani z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo.  

3.1 Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub 

osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu 

z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia.   

3.2 W celu potwierdzenia spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu, Wykonawca musi 

złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenie: 

3.2.1 Oświadczenie, iż Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo – Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835). 

4.1 W celu potwierdzenia spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu, wykonawcy muszą 

złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenie: 

4.4.1 Oświadczenie, iż Wykonawca nie jest wykluczany na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – Załącznik nr 3 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 



                                                                                                                

                                                                                                                

 

5. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu na podstawie dostarczonej 

przez Wykonawcę dokumentacji, o której mowa w niniejszym rozdziale. Zamawiający zastrzega 

możliwość sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach. 

6. Wymagany termin związania ofertą wynosi maksymalnie 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert. 

7. Niespełnienie lub niewykazanie spełnienia warunków udziału w postępowaniu skutkuje odrzuceniem 

oferty. 

 

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT: 

 

1. Osoba uprawniona do kontaktowania się z Wykonawcami: Anna Serba, a.serba@fundacjacp.org, 

798 830 167. 

2. Siedziba Zamawiającego: Fundacja na rzecz Collegium Polonicum, ul. Kościuszki 1, 69-100 Słubice. 

3. Wykonawca sporządza ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

4. Oferta powinna zostać złożona w formie elektronicznej przez moduł składania ofert w portalu Baza 

Konkurencyjności: bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (skan podpisanej oferty wraz 

z załącznikami w formacie pdf). 

5. Oferta i załączniki winny być złożone w języku polskim. 

6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

7. Oferta musi zawierać:  

a) Formularz Ofertowy sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego 

b) pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy;  

c) dokumenty, o których mowa w Rozdziale pt. „Opis warunków udziału w postępowaniu” niniejszego 

zapytania ofertowego. 

8. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.  

9. Zamawiający nie przewiduje możliwości uzupełniania złożonych ofert, zatem oferty Wykonawców 

muszą być kompletne i zgodne z wymogami Zamawiającego określonymi w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. 

10. Wykonawca może zastrzec w ofercie tylko te informacje, które w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

11. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem podatku VAT (jeśli dotyczy). 

W przypadku rozbieżności między kwotami podanymi słownie i cyfrowo za wiążącą zamawiający 

uznawać będzie wartość podaną słownie. 

12. Cena powinna zawierać wartość usługi określoną w oparciu o przedmiot zamówienia. 

13. Cena podana przez Oferenta jest obowiązująca przez okres ważności umowy i nie będzie podlegała 

zmianie w okresie jej trwania. 

14. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert.  

15. Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc służących 

do wypełnienia oferty.  



                                                                                                                

                                                                                                                

 

16. Oferta wymaga podpisu osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 

z wymaganiami ustawowymi. Jeśli ofertę podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowiązany jest razem 

z ofertą przedłożyć stosowne pełnomocnictwo. 

17. Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest równoznaczne z jej 

odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych.  

18. Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania 

oferty.  

19. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  

20. Po upływie terminu składania ofert Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić zmian 

w ofercie.  

 

IV. KRYTERIA OCENY OFERT: 

 

Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału w postępowaniu, 

Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących kryteriów oceny 

ofert: 

 

Kryterium Znaczenie 
procentowe 

kryterium 

Maksymalna liczba punktów, 
jakie może otrzymać oferta 

za dane kryterium 

Cena brutto  70 % 70 punktów 

Jakość 30 % 30 punktów 

 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, 

przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt.  

 

A. Opis sposobu obliczania kryterium 70% cena. 

 

   Liczba punktów =  Cena brutto oferty najtańszej / Cena brutto oferty badanej X 70 

   

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. Cena brutto 

to cena jaką zamawiający będzie zobowiązany ponieść w związku z realizacja niniejszej usługi. 

 

B. Opis sposobu obliczania kryterium 30% jakość. 

Punkty zostaną przyznane w skali punktowej do 30 punktów, w następujący sposób: 

wykazanie się doświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale pt. „Opis warunków udziału 

w postępowaniu” pkt. 1.1.2 zapytania ofertowego: 

- od 0 do 500 godzin – otrzyma 0 pkt.; 

- od 501 do 601 godzin – otrzyma 10 punktów 

- od 601 do 700 godzin – otrzyma 20 punktów 

- pow. 700 godzin  – otrzyma 30 punktów. 

 

UWAGA: 

1. Do oceny w kryterium „Jakość ” (Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego) musi zostać przedstawiona 

ta sama osoba, co wskazana na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym 



                                                                                                                

                                                                                                                

 

mowa w Rozdziale pt. „Opis warunków udziału w postępowaniu”. 

2. Uznane będzie jedynie doświadczenie potwierdzone kserokopiami dokumentów poświadczających 

doświadczenie (np.: umowy o świadczenie usług, referencje, rekomendacje lub inne dokumenty 

potwierdzające spełnienie warunku doświadczenia). 

3. Liczby punktów za kryterium „cena brutto” oraz za kryterium „jakość” po zsumowaniu stanowić będą 

końcową ocenę oferty. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, tj. 

przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert, o których mowa powyżej. 

Maksymalna liczba punktów, która może zostać przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryteriów 

wynosi 100 pkt. 

4. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 7, zamawiający wzywa 

wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert 

dodatkowych zawierających nową cenę lub dodatkowe dokumenty potwierdzające doświadczenie. 

5. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, może zwracać się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień 

dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę 

Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi 

dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oferty z Wykonawcą, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy zaoferowana cena przewyższa możliwości finansowe 

przewidziane w budżecie Projektu. 

7. W przypadku wątpliwości związanych z zawartością ̨oferty Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

wezwania Oferenta do złożenia wyjaśnień. Zapytanie zostanie skierowane drogą elektroniczną. 

W takiej sytuacji Oferent zobowiązany jest do jednokrotnego złożenia wyjaśnień w terminie nie 

dłuższym niż 2 dni od dnia wysłania przez Zamawiającego wiadomości przy wykorzystaniu tej samej 

formy komunikacji. 

8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej 

oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 

rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy 

wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego. 

 

II. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY / KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO 

 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 – 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 

2016 r. (dalej: „rozporządzenie 2016/679”) informujemy, że: 

1) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postępowania, zawarcia 

umowy oraz realizacji umowy jest Fundacja na rzecz Collegium Polonicum z siedzibą w Słubicach, 

ul. Kościuszki 1, 69-100 Słubice. Dane teleadresowe: odo@fundacjacp.org 

2) Dane osobowe będą przetwarzane w związku z zapytaniem ofertowym realizowanym w ramach 

projektu pn.: „Lubuskie na rzecz rodzin”. 

3) Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom (w tym np. odpowiednim organom Unii 

Europejskiej, Najwyższej Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) oraz podmiotom (w tym 

wykonawcom oraz każdemu kto jest zainteresowany zgodnie z zasadą jawności postępowania), 

upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem. 



                                                                                                                

                                                                                                                

 

4) Osobom, które w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego podały swoje dane osobowe 

przysługuje prawo dostępu do danych oraz ich sprostowania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych osobowych oraz prawo do bycia zapomnianym oraz prawo do ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia 

postępowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy. 

5) Osobom, które w postępowaniu podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi 

do organu nadzorczego – Prezesa UODO. 

6) Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w  zw. z przepisami Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020, art. 6 ust. 1 lit. 

b RODO – w odniesieniu do danych osobowych osoby będącej stroną umowy oraz art. 6 ust. 1 lit f 

RODO – w odniesieniu do pozostałych danych osobowych – w celu i zakresie niezbędnym do 

zawarcia i realizacji umowy oraz w związku z ochroną przed ewentualnymi roszczeniami 

i prowadzenia archiwum. 

7) Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji postępowania 

i wynosi odpowiednio w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE przez okres, 

o którym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporządzenia nr 1303/2013, jednak nie 

mniej niż 10 lat. 

8) Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu. 

2. W przypadku przekazywania zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której 

dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, 

o których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679 zawierającej informacje wskazane poniżej: 

1) Informacje i dane do kontaktów w sprawie danych osobowych 

Administrator Danych: Fundacja na rzecz Collegium Polonicum z siedzibą w Słubicach, ul. Kościuszki 

1, 69-100 Słubice, e-mail: odo@fundacjacp.org 

2) Informacje dotyczące przetwarzanych danych osobowych 

Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postępowania, zawarcie umowy oraz realizacja 

umowy dotyczącej niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie 

z zasadą konkurencyjności. 

− Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w  zw. z przepisami 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014 – 2020, art. 6 ust. 1 lit. b RODO – w odniesieniu do danych osobowych osoby będącej 

stroną umowy oraz art. 6 ust. 1 lit f RODO – w odniesieniu do pozostałych danych osobowych 

– w celu i zakresie niezbędnym do zawarcia i realizacji umowy oraz w związku z ochroną przed 

ewentualnymi roszczeniami i prowadzenia archiwum. 

− Kategorie przetwarzanych danych: imię, nazwisko, wykształcenie, doświadczenie, email oraz 

numer telefonu. 

− Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do zawarcia oraz realizacji umowy. 

− Konsekwencją niepodania danych osobowych może być: odrzucenie oferty wykonawcy lub 

rozwiązanie umowy o udzielenie zamówienia publicznego. 

3) Odbiorcy danych osobowych: 

Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom (w tym np. odpowiednim organom Unii 

Europejskiej, Najwyższej Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) oraz podmiotom (w tym 



                                                                                                                

                                                                                                                

 

wykonawcom oraz każdemu kto jest zainteresowany zgodnie z zasadą jawności postępowania), 

upoważnionym zgodnie z obowiązującym prawem. 

4) Prawa osoby, której dane dotyczą 

Osobom, których dane osobowe zostały udostępnione na potrzeby postępowania o udzieleniu 

zamówienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przysługuje prawo dostępu do danych 

oraz ich sprostowania, prawo ograniczenia, bycia zapomnianym, sprzeciwu oraz do złożenia skargi 

do Prezesa UODO. 

5) Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu. 

3. W przypadku, gdy wykonanie obowiązku, o którym mowa w art. 15 ust. 1 – 3 rozporządzenia 

2016/679, wymagałoby niewspółmiernego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane 

dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania daty lub nazwy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

X. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA: 

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym 

i być złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania.   

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany warunków określonych w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym i Załącznikach. W takim przypadku Zamawiający może wyznaczyć inny termin składania 

ofert. 

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany warunków umowy w zakresie zmiany, w tym 

wydłużenia terminu  wykonania przedmiotu umowy ze względów organizacyjnych, ze szczególnym 

uwzględnieniem konieczności przedłużenia rekrutacji. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany 

postanowień umowy także w przypadkach, gdy: 

a) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu zamówienia (np. zaostrzenie ograniczeń w związku z epidemią 

koronawirusa SARS-CoV-2); 

b) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach 

pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi 

realizację projektu, w ramach którego realizowane jest zamówienie. 

A także: 

c) zmiany terminu na skutek działań lub zaniechania odpowiednich działań osób trzecich lub 

organów władzy publicznej, które spowodują przerwanie lub czasowe zawieszenie realizacji 

zamówienia, 

d) zmiany osoby realizującej zamówienie. Zmiana osoby w trakcie realizacji przedmiotu 

zamówienia, musi być uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie i wymaga pisemnego 

zaakceptowania przez Zamawiającego. Zamawiający zaakceptuje taką zmianę w terminie 7 dni 

od daty przedłożenia propozycji wyłącznie wtedy, gdy kwalifikacje i doświadczenie wskazanych 

osób będą takie same lub wyższe od kwalifikacji i doświadczenia wymaganego 

postanowieniami „Opis warunków udziału w postępowaniu”. 

6. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w treści oferty oczywistych omyłek pisarskich lub 

rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę. 



                                                                                                                

                                                                                                                

 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

podawania przyczyny. 

8. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.  

9. W ciągu 5 dni od daty wyboru Wykonawcy Zamawiający przystąpi do zawarcia umowy 

z Wykonawcą. Jeżeli w terminie 5 dni od zaproszenia do podpisania umowy Wykonawca nie zawrze 

umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.  

10. Zamawiający najpóźniej w dniu podpisania umowy zweryfikuje status osób wskazanych do 

realizacji zamówienia w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym - obecność w tym 

Rejestrze automatycznie wyklucza osobę z realizacji zamówienia.  

11. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia informacji dot. osób 

wskazanych do realizacji zamówienia z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw 

określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w 

ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii nie starszej niż 30 dni od daty złożenia 

oferty. 

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez 

Wykonawcę w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

13. Zamawiający informuje, iż w umowie o realizację zamówienia będą zapisy:  

a) Zastrzegające do 20% wartości umowy kar umownych na rzecz Zamawiającego na okoliczność 

niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązania przez Wykonawcę m.in. 

w następujących sytuacjach: 

− Realizacji przez Wykonawcę umowy wbrew ustalonym harmonogramom; 

− Przedkładania w toku realizacji umowy fałszywych oświadczeń lub podrobionych, 

przerobionych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów lub też popełnienie oszustwa;  

− Innych przypadków niewykonywania przez Wykonawcę umowy zgodnie z jej 

postanowieniami lub działań, lub zaniechań Wykonawcy uniemożliwiających 

Zamawiającemu prawidłowe realizowanie umowy. 

14. Zamawiający informuje, że przewiduje płatności częściowe. Płatność częściowa zostanie dokonana 

po wykonaniu i odbiorze usługi. Potwierdzeniem przyjęcia przedmiotu umowy przez 

Zamawiającego będzie podpisanie protokołu zdawczo - odbiorczego przez Zamawiającego 

w terminie 2 dni od dnia przekazania części przedmiotu umowy, nie częściej niż raz w miesiącu. 

15. Zamawiający informuje, że zapłata zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy na 

podstawie rachunku/faktury, w terminie 21 dni od dnia otrzymania rachunku/faktury przez 

Zamawiającego. Warunkiem wypłaty będzie odebranie prac oraz dostępność na koncie Projektu 

środków finansowych pochodzących z dotacji przyznanej Zamawiającemu na realizację projektu. 

Brak środków powoduje, że wynagrodzenie pomimo doręczenia rachunku/faktury Zamawiającemu 

nie staje się wymagalne, w szczególności od kwot wskazanych na fakturze nie biegną odsetki za 

opóźnienie, a termin płatności faktury ulega przesunięciu i wyniesie 7 dni od czasu wpłynięcia na 

konto Projektu ww. środków w wysokości wystarczającej do zaspokojenia powstałych w związku 

z realizacją Projektu roszczeń o wynagrodzenie z terminem płatności wcześniejszym niż termin 

płatności wierzytelności Wykonawcy oraz wierzytelności Wykonawcy. 

 

 

 



                                                                                                                

                                                                                                                

 

Załączniki:   

1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań między Oferentem a Zamawiającym 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

4. Załącznik nr 4 – Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

 


