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Inowroctaw, 18.04.2024 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 1/2024/ZK/OWES

Wyzsza Szkota Gospodarki w Bydgoszczy, zwana dalej Zamawiajacym, zaprasza do
sktadania ofert w postepowaniu

dot. realizacji DORADZTWA SPECJALISTYCZNEGO indywidualnego i/lub
grupowego

dla uczestnikow projektu
pn. ,,Kujawsko — Paluckie Centrum Ekonomii Spoleczne;j”
w ramach

Priorytetu 8 Fundusze Europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wlaczenia
spotecznego, Dziatanie 8.22 Ekonomia Spoleczna.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci,
ktéra dotyczy wszystkich zamoéwien publicznych prowadzonych w ramach w/w projektu,
przekraczajacych warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow 1 ustug (VAT).

1. ZAMAWIAJACY:

Wyizsza Szkola Gospodarki w Bydgoszczy
ul. Garbary 2, 85-229 Bydgoszcz.

NIP: 967-10-45-448

Tel. 52 35502 12

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

I. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja w ramach projektu ,,Kujawsko — Patuckie
Centrum Ekonomii Spotecznej” doradztwa specjalistycznego indywidualnego i/lub
grupowego w zakresie wzmacniania potencjatu kadrowego, finansowego 1 innowacyjnego
Przedsi¢biorstw Ekonomii Spotecznej (PES)/Przedsigbiorstw Spotecznych (PS) oraz
udzielania im wsparcia biznesowego.
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Powyzsze doradztwo specjalistyczne obejmowac bedzie zakres zgodny ze Standardami
Osrodkoéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej (ust. 3 pkt 7 oraz ust. 6 pkt 13)

Powyzsze doradztwo specjalistyczne obejmowac begda zakres:

Doradztwo prawne,

Doradztwo ksiggowo-podatkowe,
Doradztwo osobowe,

Doradztwo finansowe,
Doradztwo marketingowe,
Doradztwo zawodowe,
Doradztwo psychologiczne,

Nk v =

Kazdy z wymienionych zakresow doradztwa traktowany jest jako oddzielna czgsé
zamowienia, na ktorag mozna zlozy¢ ofertg.

Wspolny stownik zamowien (CPV):

85312320 — 8 — ustugi doradztwa;

79111000 — 5 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego;

79000000 — 4 — ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczenia;

79100000 — 5 — ustugi prawnicze

79140000 — 7 — doradztwo prawne i ustugi informacyjne;

79211000 — 6 — ustugi ksiggowe;

79200000 — 6 — ustugi ksiggowe, audytorskie, podatkowe;

79221000 — 9 — ustugi w zakresie doradztwa podatkowe;

79342000 — 3 — ustugi marketingowe;

79342200 — 5 — uslugi w zakresie promocji;

79341100 — 7 — doradcze ustugi reklamowe;

79410000 — 8 — ustugi doradcze w zakresie dzialalno$ci gospodarczej i zarzadzania oraz
podobne;

79411100 — 9 — ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej;

79414000 — 9 — uslugi doradcze w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi;

79415200 — 5 — ustugi doradcze public relations;

79412000 — 5 — ustugi doradcze w zakresie zarzadzania finansami;

80570000 — 0 — ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego;

79634000 — 7 — ustlugi kierowania kariera;

85121270 — 6 — ustugi psychiatryczne i psychologiczne.
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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:
1. Zgodnie z ust. 3 pkt. 7 Standardow OWES zakres tematyczny doradztwa ma obejmowac

min. ponizsze zagadnienia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

zakladanie PES, w tym podmiotéw reintegracyjnych,
uzyskiwanie statusu PS,

rejestrowanie dziatalnosci PES,

pozyskiwanie srodkow zewnetrznych na dziatalnos¢ PES/PS,
prowadzenie dziatalnos$ci statutowej PES,

rozwijanie wspotpracy (sieciowanie) PES/PS.

2. Zgodnie z ust. 6 pkt. 13 Standardow OWES obszar tematyczny doradztwa

specjalistycznego w zakresie wzmacniania potencjatu kadrowego, finansowego i

innowacyjnego PES/PS oraz udzielania im wsparcia biznesowego obejmuje min.

nastgpujace zagadnienia:

a)
b)
©
d)
e)
f)
g)
h)
i)

D
k)

)

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach PS,

prawne aspekty dziatania w obszarze ekonomii spotecznej,

podatki w dziataniach PES,

obowigzki pracodawcy wzgledem pracownikow,

lustracja spotdzielni socjalnych,

rachunkowos$¢ i zobowigzania finansowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscia,
ksiggowos¢, ptace i pochodne, ubezpieczenia spoteczne,

zarzadzanie kadrg PES/PS, zarzadzanie konfliktem i rozwigzywanie konfliktow,
pozyskiwanie zrddet finansowania dzialalno§ci wraz ze wsparciem w
przygotowaniu wnioskdw, w tym pozyskiwanie zewnetrznych $rodkow
finansowych dostgpnych dla PES np. w ramach Funduszu Pracy lub PFRON oraz
pozyskiwanie zwrotnych instrumentow finansowych,

planowanie finansowe,

pozyskiwanie $rodkoéw finansowych na szkolenia pracownikow PES/PS w
ramach Krajowego Funduszu Szkoleniowego,

planowanie marketingowe 1 wdrazanie dzialan promocyjnych,

m) ksztattowanie elastycznosci ofertowe;j, polityka ksztattowania cen 1 optymalizacji

n)
0)
p)

kosztow,

opracowanie/modyfikacja strategii marketingowej PES i badanie rynku,
wypracowanie i wdrazanie standardéw obstugi klienta przez PES,

nawigzanie 1 rozwd] wspdlpracy ze specjalistami w zakresie projektowania
produktow 1 ustug

3. Wykonawca, $wiadczacy ustlugi w ramach przedmiotu zamowienia, zostanie
zaangazowany w ramach projektu na okres od dnia podpisania umowy
do 31.12.2026 roku, przy czym wykonanie zamowienia odbywac si¢ bedzie zgodnie z

harmonogramem okreslonym $cisle przez Zamawiajacego (zmiany harmonogramu

moga by¢ dokonywane wylacznie przez Zamawiajacego).
4. Wykonawca realizowat bedzie doradztwo specjalistyczne indywidualne i/lub grupowe

na terenie wojewodztwa kujawsko — pomorskiego (subregion I'V):
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a) powiatu wloctawskiego,

b) miasta Wloctawek,

¢) powiatu zninskiego.

d) powiatu inowroctawskiego

e) miasta Inowroctawia

f) powiatu mogilenskiego

g) powiatu radziejowskiego

Do obowigzkéw Wykonawcy realizujgcego doradztwo specjalistyczne indywidualne
i/lub grupowe nalezato bedzie:

a) prowadzenie procesu doradztwa w formie indywidualnej i grupowej oraz
dokumentowanie realizacji uslug za pomoca stosownych formularzy
udostepnionych przez Zamawiajacego,

b) wspoélpraca z innymi osobami zatrudnionymi w projekcie (np. Doradcami
Kluczowymi i Doradcami Biznesowymi).

Doradztwo specjalistyczne skierowane jest do:

a) os. fizycznych oraz podmiotéw z grupy docelowej projektu, chcacych
ekonomizowaé/zatozy¢ PES/PS w ramach zadania ,,Tworzenie nowych
podmiotéw ekonomii spolecznej oraz wsparcie procesu ich rozwoju i
ekonomizacji”

b) PES/PS z grupy docelowej projektu, chcacych rozwija¢ w tym przez utworzenie
nowych miejsc pracy PES/PS w ramach zadania ,,Tworzenie nowych miejsc
pracy w przedsigbiorstwach spotecznych i finansowanie ustlug rozwojowych dla
PS”

Przewiduje si¢ realizacj¢ lacznie 803 godzin doradztwa specjalistycznego, przy czym
szczegotowy podzial zapotrzebowania na wsparcie doradcze okreslat bedzie Doradca
Kluczowy 1 Doradca Biznesowy, decydujac, jaki zakres wsparcia i w jakim wymiarze
godzinowym jest niezbgdny uczestnikowi projektu.

Wykonawca $wiadczyt bedzie ustugi na podstawie umowy cywilnoprawne;.
Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane ushugi.
Zamawiajacy zastrzega, ze czas dojazdu do miejsca realizacji doradztwa
specjalistycznego nie podlega wliczeniu do czasu §wiadczenia ushugi.

Zamawiajacy nie zapewnia $rodka transportu w celu $wiadczenia ustug — Wykonawca
zapewnia sobie $rodek transportu we wlasnym zakresie.

Wykonawca bedzie $cisle wspodipracowat z kadrg OWES, a jego praca bedzie poddana
stalemu monitoringowi w/w 0sob.

Wykonawca rozlicza wykonanie ushugi poprzez przedlozenie Zamawiajagcemu
kompletnej, wypetnionej dokumentacji, udostgpnionej przez Zamawiajgcego, oraz
wypetionej Karty doradztwa specjalistycznego wskazujacej prawidtowe wykonanie
zadan, na wzorze przekazanym przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w ciggu 24 godzin od
zgloszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zamowien uzupetniajacych.
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15. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze§ciowych na wyzej wymienione
ustugi doradcze (maksymalnie 7 cze$ci, zgodnie z opisem przedmiotu zamdowienia).

16. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badz uniewaznienia Zapytania
Ofertowego bez podania przyczyny.

UWAGA!!! Wykonawca stanowi¢ bedzie Personel projektu w mysl Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego Plus na lata 2021-2027. Powyzsze oznacza, ze wszelkie czynnosci i
zadania w ramach Projektu bedzie musial wykona¢ osobiscie. W przypadku osob
prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza oraz osob prawnych oznacza to, ze do
realizacji zamowienia musza wskaza¢ w ofercie trenera z imienia i nazwiska i
przedstawi¢ jego kwalifikacje i doSwiadczenie, ktore bedzie podlegalo ocenie. Nie
dopuszcza si¢ skladania ofert przez konsorcja.

III. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 roku,

przy czym  wykonanie = zamowienia odbywa¢ si¢  bedzie  zgodnie
z harmonogramem okreslonym $cisle przez Zamawiajacego (zmiany harmonogramu
moga by¢ dokonywane wylacznie przez Zamawiajacego).

2. Miejsce realizacji zamowienia: wojewodztwo kujawsko — pomorskie (subregion I'V):
miasto Wloctawek, powiat wloctawski, powiat Zninski, powiat inowroctawski, miasto
Inowroctaw, powiat mogilenski, powiat radziejowski— w zalezno$ci od faktycznego
zapotrzebowania.

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace
warunki:

1) posiadaja wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.
Legitymujg si¢:

a) min. 2 letnim doswiadczeniem w zakresie objetym przedmiotem
zamoOwienia lub min. 2 letnim prowadzeniem wlasnej dziatalnosci
gospodarczej w zakresie wzmacniania potencjatu kadrowego, finansowego 1
innowacyjnego PES/PS oraz udzielania im wsparcia biznesowego, posiadaja
minimum 2-letnie do§wiadczenie w tym obszarze.

b) ukonczonymi studiami wyzszymi, i/lub studiami podyplomowymi, badz
ukonczonymi  szkoleniami podnoszacymi kwalifikacje = zawodowe
w obszarach zwigzanych ze $wiadczonym wsparciem - potwierdzone
dyplomami ukonczenia badz certyfikatami;
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Zamawiajacy uzna powyzsze warunki za spelnione w oparciu o poprawnie wypekliony
Zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajacymi posiadane
wyksztatcenie (dyplom ukonczenia studiow wyzszych, zaswiadczenie) i1 doswiadczenie
zawodowe (np. referencje, rekomendacje, umowy) - wg formuty spetnia/nie spetnia

2) doradztwo, ktore jest przedmiotem zamowienia realizowane bedzie w siedzibie
Zamawiajacego, PS, PES Iub pod innym adresem wskazanym przez
Zamawiajacego.

3) sa gotowi do pracy w nienormowanym trybie pracy, zgodnie z harmonogramem
okreslonym $cisle przez Zamawiajacego, jednoczesnie zobowigzujac si¢ do
gotowos$ci udzielenia wsparcia w ciggu 24 godzin od momentu zgloszenia
zapotrzebowania przez Zamawiajacego (zmiany harmonogramu moga by¢
dokonywane wylacznie przez Zamawiajacego) oraz bra¢ udzial w spotkaniach
roboczych zespotu OWES zgodnie z harmonogramem okreslonym przez
Zamawiajacego;

4) znaja 1 zobowiaza si¢ do stosowania zasad Standardow OWES w trakcie
$wiadczenia ustugi;

5) zobowigza si¢ do poddania si¢ regularnej ocenie przez Zamawiajacego oraz
korzystajacych z doradztwa, a takze monitoringowi prowadzonemu przez
Zamawiajacego (kadre OWES);

6) zobowigza si¢ do podnoszenia kompetencji w wymiarze co najmniej 30 h rocznie
na potwierdzenie czego beda przedktada¢é Zamawiajagcemu  stosowne
zaswiadczenia;

7) nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS na lata 2021-
2027. — tj. nie sa osobowo lub kapitatlowo powigzani z Zamawiajacym. Przez
powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnos$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akeji,

¢) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z Wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organow zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
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e) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

8) deklaruja przestrzeganie zasad etycznego dziatania w stosunku do klientow OWES:

a) zachowanie petnej bezstronnosci wobec klientow,

b) praca z klientami z zachowaniem najwyzszej starannos$ci oraz
uwzglednieniem najlepszej znajomosci danego tematu,

¢) nieprzyjmowanie od klientéw OWES wynagrodzen lub innych gratyfikacji za
udzielong pomoc,

d) zapewnienie bezpieczenstwa oraz poufnosci przekazywanych informacji,

e) zachowania kadry OWES w stosunku do klientow OWES, w zaden sposob nie
moga wigzac si¢ z manifestowaniem pogladow politycznych, religijnych itp.,

f) przestrzeganie zasad réwnego traktowania bez wzgledu na wiek, ptec,
niepetnosprawnos$¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub
Swiatopoglad, orientacje seksualng i przekonania polityczne,

g) respektowanie na kazdym etapie udzielania wsparcia prawa klientow OWES
do podejmowania autonomicznych decyzji w zakresie wspolpracy z OWES.

2. Oferty Wykonawcow, ktorzy nie speinig ktoregokolwiek z powyzszych warunkow,
zostang odrzucone.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W_CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania speilniania warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawca

obowigzany jest dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty (w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce):

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

Wypis CEIDG / KRS / statut

CV Wykonawcy potwierdzajace wiedze¢ 1 doswiadczenie Wykonawcy, na
dowolnym wzorze;

Kopie posiadanych dyploméw ukonczenia studiow wyzszych, podyplomowych,
szkolen zawodowych, certyfikatow potwierdzajacych wiedze Wykonawcy, a takze
referencji, zadwiadczen i innych dokumentdw potwierdzajacych doswiadczenie w
zakresie $wiadczenia ustug w zakresie odpowiadajagcym przedmiotowi
zamoOwienia, w_tym $wiadczenia ustug na obszarze objetym przedmiotem
zamowienia, wykazanym w zalgczniku nr 2;

Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego - Formularz ofertowy;
Zestawienie  posiadanego  doswiadczania na  szablonie = zgodnym
z zalacznikiem nr 2 do Zapytania Ofertowego;

Oswiadczenie zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Zestawienie do$wiadczenia zawodowego w obszarze ekonomii spotecznej
(specjalistycznego doradztwa $wiadczonego na rzecz PES i PS zgodnie z
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zapytaniem ofertowym) na szablonie zgodnym z zalacznikiem nr 4 — referencje,
zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajace dos$wiadczenie w zakresie

swiadczenia ustlug wykazanym w zataczniku nr 4.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z_WYKONAWCAMI _ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB

DOKUMENTOW,

ATAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE

Z WYKONAWCAMI

Pytania do zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ za pomocg Bazy Konkurencyjnosci.
W kontek$cie perspektywy finansowej 2021-2027, komunikacja przez Bazg jest
obowigzkowa. To znaczy, ze zar6wno sktadanie ofert, jak i zadawanie pytan (i udzielanie
odpowiedzi) powinno mie¢ miejsce wtasnie przez BK2021 — przez zaktadki ,,Oferty”
oraz ,,Pytania”.

Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi na zadane pytania, o ile wniosek o
wyjasnienie treSci Zapytania lub jego Zalacznikow wplynie do Zamawiajacego nie
po6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu wyznaczonego na sktadanie
ofert. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na termin sktadania wnioskow o
wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien na wnioski ztozone
po terminie.

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich oferentow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych niniejszego zapytania.

Osobg uprawniong do udzielania wyjasnien jest:

Katarzyna Wuttka — specjalista ds. PZP po stronie Wyzszej Szkoly Gospodarki w
Bydgoszczy, mail: katarzyna.wuttka@byd.pl .

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

[y

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej za posrednictwem
aplikacji BK2021, tj. Baza Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Kazdy oferent moze zlozy¢ oferte na jedna, badz kilka czgsci przedmiotu zapytania (za
cz¢s¢  przedmiotu nalezy rozumie¢ jeden <z  zakresow  wskazanych
w pkt. 2 Zapytania Ofertowego), precyzyjnie wskazujac w zataczniku nr 1, na ktorg czesé
sktada oferte.

Oferent sktada oferte zgodnie z wymaganiami Zapytania Ofertowego.

Oferta winna by¢ zlozona na formularzu ofertowym, stanowigcym Zalacznik
nr 1 do Zapytania Ofertowego. Oferty zlozone na innych formularzach zostang
odrzucone 1 nie bedg podlega¢ ocenie.

Do oferty musza zosta¢ zalaczone wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego
zatgczniki.
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Oferta musi zosta¢ opatrzona data i podpisana.
Oferty niekompletne (nie spetniajace powyzszych wymagan) zostang odrzucone i nie
beda rozpatrywane, bez mozliwosci ztozenia odwotania.

8. Oferowana cena brutto w PLN za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia w ramach danej
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czgsci jest ceng stalg za wykonanie przedmiotu umowy 1 nie moze ulec zwigkszeniu
przez caty okres realizacji umowy. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz koszty, jakie poniesie oferent z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.
Cena przedstawiona w ofercie musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, z doktadnos$cia
do dwoch miejsc po przecinku.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert cze$ciowych zgodnie
z pkt. 2 Zapytania ofertowego.

11. Formularz oferty oraz dokumenty/o$wiadczenia sktadajace si¢ na oferte musza by¢
wlasnorecznie podpisane przez osobe lub osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie
prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny i zawiera¢ co
najmniej nazwisko 1 stanowisko danej osoby. Jezeli umocowanie nie wynika z
dokumentow rejestrowych, do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo — w oryginale lub
notarialnie po§wiadczonej kopii.

12. Wszystkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty winny by¢ parafowane wtasnorgcznie
1 opatrzone datg przez osobe/osoby podpisujace oferte.

13. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i1 dostarczeniem oferty.

14. Zamawiajacy, poza innymi przypadkami wskazanymi w Zapytaniu, odrzuci oferte:

a) ktorej tres¢ nie odpowiada wymogom okreslonym w zapytaniu ofertowym,

b) niekompletna, ktorej brakéw Wykonawca nie uzupehnit,

¢) zlozong po terminie,

d) zlozong przez oferenta nie spetniajgcego warunkow udzialu w postgpowaniu,

e) zlozong z razaco niskg cena,

f) ktorej cena przekracza warto$¢ przeznaczong w budzecie projektu na wykonanie
zadania — w zakresie w jakim Zamawiajacy nie podejmie decyzji o zwigkszeniu
srodkow, ktore moga by¢ przeznaczone na realizacj¢ zamowienia.

16. Z tytulu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przystuguja Zzadne roszczenia przeciwko
Zamawiajacemu.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT I ZWIAZANIA OFERTA

Informacja dla ogloszeniodawcéw perspektywy 2021- 2027:

Uwaga! Zgodnie z pkt. 1) Sekcji 3.2.3. Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, dla zamowien udzielanych w projektach perspektywy
2021-2027: Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogloszenie
zapytania ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajacym a
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Wykonawceg oraz przekazywanie dokumentow i oSwiadczen odbywa si¢ pisemnie za
pomocg BK2021.

10.

11.

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 26 kwietnia 2024 roku za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Datg ztozenia oferty jest dzien i godzina umieszczenia oferty za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie do 30 dni od uplywu terminu sktadania
ofert.

Przed terminem sktadania ofert Wykonawcy powinni sprawdzi¢ ponownie zawarto$¢
dokumentéw umieszczonych na stronie internetowej, na ktorej opublikowano
postgpowanie w celu zapoznania si¢ z tre$cig ewentualnych odpowiedzi lub wyjasnien
albo innymi zmianami wprowadzonymi przez Zamawiajacego. Za zapoznanie si¢ z
cato$cig udostepnionych dokumentéw odpowiada Wykonawca.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. W przypadku gdy ktérakolwiek z ofert bedzie
wymagata wyjasnien lub uzupetnien, lub jesli konieczne bedzie skorygowanie
oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub innych omylek w tresci oferty,
Zamawiajacy moze z wlasnej inicjatywy skontaktowac si¢ z Wykonawca, jednak
kontakty te nie moga spowodowac istotnych zmian w warunkach oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrocenia si¢ do Wykonawcy z wnioskiem o
wyjasnienie tresci ztozonej oferty, w szczegolnosci jesli uzna, iz wycena zawiera razaco
niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Cene¢ uznaje si¢ za razaco niska,
jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamdwienia lub o 30% od
sredniej arytmetycznej cen (wartosci brutto) wszystkich formalnie ztoZzonych ofert.
Wyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce w okreSlonym przez
Zamawiajacego terminie.

Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie wynikajacym z
przepisOw prawa pracy i przepisOw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych w
miejscu, w ktorym realizowane jest zamOwienie oraz oszczgdnosci metody wykonania
zamoOwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkow
wykonywania zamoéwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu
wykonawcy kosztow pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace¢ albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace¢ (Dz.U.2020.2207)

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyl wystarczajacych wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia
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OPIS SPOSOBU WYLICZANIA CENY

W ofercie nalezy wskaza¢ cen¢ jednostkowa za jedna godzine realizacji ustugi brutto.
Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg cena oferty winna
obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdéwienia, w tym
nalezny podatek VAT.

W przypadku Wykonawcy begdacego osoba fizyczng, nie prowadzaca dzialalnosci
gospodarczej, podana w ofercie cena jest wartoscig ostateczng, zawierajacg wszelkie
koszty Wykonawcy oraz Zamawiajacego zwigzane z realizacja przedmiotowego
zamoOwienia z uwzglednieniem danin publicznoprawnych.

Cena podana przez Wykonawce bedzie obowigzywata w catym okresie realizacji
umowy i nie bedzie podlegata zwigkszeniu w okresie obowigzywania umowy.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ 7 PODANIEM ZNACZENIA TYCH

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy, przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie Kkierowal sie
nastepujacymi kryteriami, dla kazdej z czeSci zamowienia oddzielnie:

1.

Zamawiajacy dokona oceny ofert wedlug nastepujacych kryteriow:
a) cena oferty brutto za jedng godzing doradztwa — maksymalnie 40 punktow;

b) doswiadczenie zawodowe — maksymalnie 30 punktow;
¢) doswiadczenie zawodowe w obszarze ekonomii spotecznej — 30 punktow

Kryterium nr 1 — ..cena”

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wg nastgpujacego wzoru:

C =Cmin./ Cor. x 40% x 100

C — liczba punktow za kryterium ceny
Cmin — wartos$¢ brutto za wykonanie cato$ci zamowienia oferty najtanszej ofert

Cor — wartos$¢ brutto za wykonanie cato$ci zamowienia oferty rozpatrywanej
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Kryterium nr 2 — ..doswiadczenie zawodowe”

Punkty za Kkryterium ,,Doswiadczenie zawodowe” zostang przyznane na podstawie
przedtozonego zestawienia (zal. nr 2) wraz z referencjami, zaSwiadczeniami i innymi
dokumentami potwierdzajacymi doswiadczenie w zakresie $wiadczenia ushug
(maksymalnie 30 punktéw), zgodnie z ponizszg specyfikacja:

a) Wykonawca posiadajacy min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
zwigzanym z przedmiotem zamédwienia, na ktory sktada oferte — 10 punktow;

b) Wykonawca posiadajagcy min. 4 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
zwigzanym z przedmiotem zamowienia, na ktory sktada ofert¢ — 20 punktoéw;

c) Wykonawca posiadajagcy min. 5 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
zwigzanym z przedmiotem zamowienia, na ktory sktada oferte¢ — 30 punktoéw;

Wazne! W przypadku oso6b prowadzacych dziatalno$ci gospodarcza oraz osob
prawnych w Zataczniku nr 2, zobowigzuje si¢ WykonawcoOw do wskazania w ofercie
do realizacji zamowienia trenera z imienia i nazwiska i przedstawienia jego kwalifikacji
1 doswiadczenia, ktére beda podlega¢ ocenie. W przypadku osoby fizycznej
Wykonawca w zalaczniku nr 2 wskazuje swoje doswiadczenie zawodowe, ktore beda
podlega¢ ocenie.

Kryterium nr 3 — ..do§wiadczenie zawodowe w obszarze ekonomii spolecznej”

Doswiadczenie zawodowe w obszarze ekonomii spolecznej (specjalistycznego
doradztwa $§wiadczonego na rzecz PES i PS zgodnie z zapytaniem ofertowym) — 30%
(30 punktow).

Punkty za ww. kryterium zostang przyznane na podstawie liczby godzin
przeprowadzonego doradztwa w obszarze ekonomii spolecznej przez kazdego z
wykazanych przez Wykonawcg z doradcoéw z osobna zgodnie z zatagcznikiem nr 4 wraz
z referencjami, zaswiadczeniami i _innymi _dokumentami _potwierdzajacymi
doswiadczenie w zakresie §$wiadczenia ustug, zgodnie z ponizszg tabela:

Liczba godzin: Liczba punktow:
0h-100h 0 pkt.
101 h—200h 5 pkt.
201 h—200h 10 pkt.
201 h—300h 15 pkt.
301 h—-400h 20 pkt.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej zsumowanej liczby
punktow w oparciu o przedstawione kryteria i ustalong punktacje do 100 (100% = 100

pkt).

UWAGA!!! Oferty zwierajace razaco niska cene zostang przez Zamawiajacego
odrzucone i nie beda podlegaty rozpatrzeniu, bez mozliwosci odwotlania.
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Laczna liczba punktow

kryterium nr 1 + Kryterium nr 2 + kryterium nr 3

INFORMACJA DOTYCZACA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wylonienia wigcej niz jednego Wykonawcy, biorac pod

uwage kolejno uzyskang liczbe punktow. Pierwszenstwo realizacji ustlugi w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie, przystuguje oferentowi z najwiekszg uzyskang iloscig punktow.
W przypadku braku mozliwosci realizacji tego doradztwa, ustuge prowadzi¢ bedzie oferent,
ktory uzyskat kolejng najwyzsza ocen¢ punktowa w rankingu ocen.

XII.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.

2.

W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce
Zamawiajacy rozwiaze umow¢ w trybie natychmiastowym.

W przypadku wyzej okreslonym Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna
w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy, pobranego przez Wykonawce
do momentu rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym.

. W przypadku powtarzajacego si¢ braku mozliwosci wykonania umowy przez

Wykonawce, we wskazanym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy ma prawo
do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

. Niezaleznie od kar umownych, Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania

uzupelniajacego na zasadach ogo6lnych.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie na ostatni dzien miesigca za dany miesigc, pod warunkiem

przedlozenia prawidlowo wypelione; dokumentacji, udostgpnionej przez
Zamawiajacego, Karty Pracy oraz zestawienia godzin i zadan w ramach EFS wraz z
oswiadczeniem o zaangazowaniu zawodowym Wykonawcy oraz dostgpnosci srodkow
finansowych na rachunku bankowym projektu.

Niekwalifikowane bedzie wynagrodzenie Wykonawcy w przypadku nierzetelnego
zestawienia godzin 1 zadan, nie przedtozenia prawidlowo wypelionych w/w
dokumentow, badz przekroczenia 276h w m-c. zaangazowania zawodowego
Wykonawcy (limit zaangazowania zawodowego okre§lony zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
PLUS na lata 2021 —2027).

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym
w kazdym czasie, w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie przez IP, bez
prawa do odszkodowania na rzecz Wykonawcy.
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XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPEINIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W

SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty dla kazdej z czeSci zamdwienia Zamawiajacy
zawiadomi oferentow za posrednictwem poczty e-mail oraz strony internetowej
znajdujacej sie pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
Wybranemu oferentowi Zamawiajacy wskaze miejsce oraz termin podpisania umowy.
W przypadku, gdyby oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, uchylat si¢ od zawarcia
umowy lub oferta Wykonawcy zostata odrzucona, Zamawiajacy wybierze te sposrod
pozostatych ofert, ktéra uzyskata kolejng najwyzsza oceng dla danej czesci lub catosci
zamoOwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania (bez podania
przyczyny zamknigcia postgpowania) na kazdym etapie postgpowania i w odniesieniu
do kazdej z czgéci zamdOwienia, w tym po terminie zlozenia ofert.

O zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia bez wyboru oferty Zamawiajacy
zawiadamia wszystkich oferentow, ktorzy zlozyli ofert¢ w postepowaniu oraz
zamieszcza stosowng informacje¢ na stronie internetowe;:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 — Zestawienie doswiadczenia zawodowego
3. Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie
4. Zalacznik nr 4 — Zestawienie do$wiadczenie zawodowego w obszarze ekonomii

spoteczne;.
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