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Łódź, dnia 17 kwietnia 2024 r. 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR BCU/WiT/2/2024 

 

Przedmiot postępowania: usługa wykonania dokumentacji projektowej adaptacji budynku na cele utworzenia 

Branżowego Centrum Umiejętności dla Włókiennictwa i Tekstyliów w ramach projektu „Utworzenie Branżowego 

Centrum Umiejętności dla Włókiennictwa i Tekstyliów” w ramach Krajowego Planu Odbudowy – czyli wsparcia 

z europejskiego Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności (Recovery and Resilience Facility – RRF) 

ustanowionego rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. (Dz.U. UE 

L 57 z 18.02.2021). 

 

 

  

Zatwierdziła: 

 

 

Dominika Walicka 

_______________________________________ 

Dyrektor Centrum Kształcenia Zawodowego 

i Ustawicznego w Łodzi 
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I. ZAMAWIAJĄCY 
 
MIASTO ŁÓDŹ - CENTRUM KSZTAŁCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO W ŁODZI 

ul. Stefana Żeromskiego 115, 90-542 Łódź 

NIP: 7271006567; REGON: 365274690 

e-mail: sekretariat@cez.lodz.pl 

II. TRYB POSTĘPOWANIA 
 

1. Do przedmiotowego zamówienia nie stosuje się przepisów Ustawy z  dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.). 

2. Przygotowanie i przeprowadzenie zamówienia publicznego w ramach projektu realizowane jest w sposób 

zapewniający w szczególności przejrzystość, zachowanie uczciwej konkurencji i równe traktowanie wykonawców, 

a udzielenie zamówienia publicznego następuje zgodnie z obowiązującymi warunkami i procedurą zasady 

konkurencyjności określoną w dokumencie pn. "Ogólne wytyczne kwalifikowalności kosztów realizowanych Inwestycji 

w MEiN w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności" z dnia 23.11.2023 r. dalej jako: Ogólne wytyczne 

kwalifikowalności oraz w oparciu o „Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” z dnia 

18.11.2022 r. wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28.04.2022 r. o zasadach realizacji zadań 

finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 ze zm.) dalej jako: 

Wytyczne kwalifikowalności, i nie podlega przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. W przypadku pojawienia się rozbieżności pomiędzy postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego, 

a postanowieniami określonymi w aktualnych Ogólnych wytycznych kwalifikowalności oraz w Wytycznych 

kwalifikowalności, o których mowa w punkcie poprzednim, wiążące zastosowanie mają rzeczone Ogólne wytyczne 

kwalifikowalności. 

4. Zapytanie jest dostępne w biurze Zamawiającego w Łodzi przy ul. Stefana Żeromskiego 115 (sekretariat Centrum 

Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Łodzi) oraz na stronie internetowej: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ . 

 

III. PROJEKT 
 
1. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Utworzenie Branżowego Centrum Umiejętności dla 

Włókiennictwa i Tekstyliów”, wyłonionego do dofinansowania w konkursie w ramach komponentu A „Odporność 

i konkurencyjność gospodarki”, Inwestycja A.3.1.1. „Wsparcie rozwoju nowoczesnego kształcenia zawodowego, 

szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie” Krajowego Planu Odbudowy – czyli wsparcia 

z europejskiego Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiększania Odporności (Recovery and Resilience Facility – RRF) 

ustanowionego rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. (Dz.U. 

UE L 57 z 18.02.2021) – dalej Projektu. Instytucją odpowiedzialną za Inwestycję (IOI) jest minister właściwy do 

spraw skarbu państwa. Ministrem właściwym ze względu na cele Fundacji jest Minister Edukacji Narodowej 

(wcześniej  Minister Edukacji i Nauki) który na mocy umowy powierzył zadanie przeprowadzenia i nadzoru nad ww. 

konkursem (pkt III.1) Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji, pełniącej funkcję Jednostki Wspierającej - dalej FRSE.  

2. Ostatecznym Odbiorcą Wsparcia w Projekcie jest STOWARZYSZENIE WŁÓKIENNIKÓW POLSKICH, z siedzibą 

przy ul. Wólczańskiej 55/59 w Łodzi (90-608), NIP 7250017985, REGON 007021873. 

3. Partnerami w Projekcie są: ŁÓDŹ – MIASTO NA PRAWACH POWIATU, z siedzibą przy ul. Piotrkowskiej 104 w Łodzi 

(90-926) NIP 7250028902, REGON 472057632, które jest Organem Prowadzącym Centrum Kształcenia 

Zawodowego i Ustawicznego w Łodzi z siedzibą przy ul. Żeromskiego 115 w Łodzi (90-542) NIP: 7271006567 

REGON: 365274690; Związek Przedsiębiorców Przemysłu Mody Lewiatan z siedzibą w Warszawie, przy 

ul. Cybulskiego 3, 00-727 Warszawa, NIP: 5262587836; REGON: 017379288 oraz Politechnika Łódzka z siedzibą 

w Łodzi, przy ul. Żeromskiego 116, 90-924 Łódź, NIP: 7270021895; REGON: 000001583. 

mailto:sekretariat@cez.lodz.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi wykonania dokumentacji projektowej adaptacji budynku na cele 

utworzenia Branżowego Centrum Umiejętności dla Włókiennictwa i Tekstyliów w ramach Projektu.  

2. Uzupełnienie informacji nt. przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, 

którego integralną częścią jest Program Funkcjonalno – Użytkowy (PFU). 

3. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest przede wszystkim do: 

a) wykonania koncepcji remontu wraz z uzasadnieniem funkcjonalnym i ekonomicznym przy czym koncepcja musi 

zostać przekazana do akceptacji Zamawiającego oraz musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego; 

b) uzyskania wszystkich wymaganych prawem zgód i uzgodnień, a w szczególności: konserwatora zabytków; 

c) sporządzenia specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót; 

d) sporządzenia kosztorysu inwestorskiego oraz przedmiaru robót; 

e) wykonania projektu budowlanego; 

f) przygotowania kompletnej dokumentacji, potrzebnej do zgłoszenia wykonania robót budowlanych, wraz 

z dokonaniem takiego zgłoszenia do odpowiedniego Organu; 

g) wykonania wszelkich poprawek i/lub uzupełnień dokumentacji, jeśli takie błędy i/lub braki w dokumentacji zostaną 

wskazane przez odpowiedni Organ, uprawniony do wydania dokumentów określonych w pkt. IV.3. lit. b, f. 

h) wykonania projektu wielobranżowego wykonawczego w oparciu o projekt budowlany oraz wytyczne 

Zamawiającego w zakresie: projektu architektonicznego, konstrukcyjnego, projektu instalacji sanitarnych oraz 

instalacji elektrycznych, 

i) pełnienia nadzoru autorskiego do momentu oddania do użytkowania adaptowanego budynku, w tym 

w szczególności: ewentualne zmiany w dokumentacji, czy wydanie pisemnych opinii,  

j) podczas realizacji adaptacji, przyjeżdżania do adaptowanego budynku na każde wezwanie Zamawiającego lub 

przedstawiciela Zamawiającego, nie później niż w ciągu trzech dni od otrzymania wezwania, 

k) udzielania wyjaśnień dotyczących dokumentacji projektowej na etapie postępowania na wykonanie prac 

adaptacyjnych, tj. udzielanie odpowiedzi na pytania wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

kierowane w trakcie trwania procedury udzielania zamówienia na wykonanie prac adaptacyjnych w oparciu 

o wykonany przedmiot umowy, w terminie 2 dni od przesłania treści zapytania (e-mailem lub faksem), bądź 

w innym niezbędnym terminie określonym przez Zamawiającego nie dłuższym niż 2 dni, 

l) udzielanie wyjaśnień dotyczących dokumentacji projektowej na etapie wykonywania prac adaptacyjnych, 

tj. udzielanie odpowiedzi na zapytania wykonawcy prac adaptacyjnych lub Zamawiającego, kierowane w trakcie 

trwania prac adaptacyjnych w oparciu o wykonany przedmiot umowy, w terminie 3 dni od przesłania treści 

zapytania (e-mailem lub faksem), bądź w innym niezbędnym terminie określonym przez Zamawiającego nie 

dłuższym niż 3 dni. 

4. Wszystkie opracowania branżowe muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego, natomiast Wykonawca 

będzie zobligowany do uwzględniania w projektach ewentualnych zmian i uwag Zamawiającego.  

5. Dokumentacja projektowa winna zawierać: 

5.1. Szczegółowy opis techniczny przyjętych rozwiązań wraz z uzasadnieniem i opisem przyjętej technologii robót; 

5.2. Załączniki formalno-prawne; 

5.3. Opracowania i dokumenty (szczegółowe informacje na ich temat znajdują się w PFU – Załącznik nr 1): 

5.3.1. Inwentaryzacja stanu istniejącego, 

5.3.2. Ekspertyza konstrukcyjno-budowlana, 

5.3.3. Prace badawcze, opinie, ekspertyzy, 

5.3.4. Mapa ewidencyjna i wypis z rejestru gruntów, 

5.3.5. Koncepcja funkcjonalno-użytkowa, 

5.3.6. Projekt budowlany, 
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5.3.7. Likwidacja barier architektonicznych i dostępność dla osób niepełnosprawnych, 

5.3.8. Informacja dotycząca bezpieczeństwa i ochrony zdrowia (BIOZ), 

5.3.9. Specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót budowlanych, 

5.3.10. Przedmiary robót i kosztorysy inwestorskie. 

6. Wszystkie rysunki, dokumenty muszą być dostarczone Zamawiającemu: 

6.1. w wersji papierowej – 4 egzemplarze, 

6.2. w wersji elektronicznej w postaci edytowalnych i modyfikowalnych plików CAD oraz nieedytowalnych plików 

PDF – na nośniku CD, 

7. Zamawiający nie posiada aktualnej dokumentacji technicznej budynku, w związku z tym, Wykonawca, który 

ubiega się o zamówienie, winien dokonać wizji lokalnej celem weryfikacji informacji, zawartych w niniejszym 

Zapytaniu Ofertowym. Zamawiający zapewni możliwość dokonania wizji lokalnej, oraz wykonania niezbędnych 

obmiarów i oceny stanu technicznego przedmiotu zamówienia w Centrum Kształcenia Zawodowego 

i Ustawicznego w Łodzi przy ul.  Żeromskiego 115 (sekretariat główny) w terminach: 

7.1. 22 kwietnia 2024 r. o godz. 10:00-12:00 

7.2. 23 kwietnia 2024 r. o godz. 10:00-12:00 

8. Podstawę do sporządzenia dokumentacji projektowej określa Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert ani częściowych, ani wariantowych.  

10. Zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności na lata 2021-2027 - Sekcja 3.2.2. Postępowanie o udzielenie 

zamówienia, pkt 10 Zamawiający w  odniesieniu do wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia norm oraz nazw 

własnych dopuszcza możliwość zastosowania rozwiązań równoważnych, które to w równoważnym stopniu spełniają 

wymagania wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.  

11. Do realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca przystąpi niezwłocznie po zawarciu Umowy z Zamawiającym. 

12. KODY i nazwy zamówienia wg CPV:  

• 71000000-8 Usługi architektoniczne, budowlane, inżynieryjne i kontrolne  

• 71200000-0 Usługi architektoniczne i podobne 

• 71220000-6 Usługi projektowania architektonicznego 

• 71240000-2 Usługi architektoniczne, inżynieryjne i planowania  

• 71250000-5 Usługi architektoniczne, inżynieryjne i pomiarowe  

• 71300000-1 Usługi inżynieryjne 

• 71320000-7 Usługi inżynieryjne w zakresie projektowania  

• 71330000-0 Różne usługi inżynieryjne 

• 71400000-2 Usługi architektoniczne dot. planowania przestrzennego i zagospodarowania terenu  

• 71420000-8 Architektoniczne usługi zagospodarowania terenu 

• 71500000-3 Usługi związane z budownictwem  

• 71510000-6 Usługi badania terenu 

• 71520000-9 Usługi nadzoru budowlanego  

• 71540000-5 Usługi zarządzania budową 

13. Powyższe kody zgodnie z punktem 12 Wytycznych określone są we Wspólnym Słowniku Zamówień, o którym mowa 

w rozporządzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie 

Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1. ze. zm.: Dz. Urz. UE Polskie wydanie 

specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3). 

14. Zamawiający oświadcza, iż wszyscy Wykonawcy mają taki sam dostęp do informacji dotyczących danego 

zamówienia i  żaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany względem drugiego, a  postępowanie 

przeprowadzane jest w sposób transparentny. 

15. Osoba uprawniona do kontaktowania się w sprawie niniejszego postępowania: Dyrektor Centrum Kształcenia 

Zawodowego i Ustawicznego w Łodzi mgr Dominika Walicka, sekretariat@cez.lodz.pl. 
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V. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 
 
1. Umowę z wybranym Wykonawcą planuje się podpisać do dnia 29.04.2024 r., z zastrzeżeniem ust. 6. 

2. Termin końcowy realizacji przedmiotu zamówienia – moment oddania do użytkowania adaptowanego budynku. 

Zamawiający planuje zakończenie realizacji robót budowlanych do 31.12.2024 r. W ramach tego terminu tj. od dnia 

rozpoczęcia robót budowlanych do dnia oddania do użytkowania adaptowanego budynku - Wykonawca będzie 

świadczył nadzór autorski nad dokumentacją. 

3. Wyszczególniony przez Zamawiającego termin realizacji części zamówienia, dalej Termin T, określony przez 

Wykonawcę w Formularzu oceny (Załącznik nr 9) dotyczy momentu, w którym przekazana Zamawiającemu 

zostanie kompletna dokumentacja, wymieniona w pkt. IV.3 lit. a-e, g-h (przy czym dokumenty wymienione 

w pkt. IV.3 lit. b,g – w zakresie umożliwiającym złożenie wniosku o wydanie opinii przez konserwatora zabytków) oraz 

IV.5 Zapytania Ofertowego oraz złożony został kompletny wniosek o wydanie opinii przez konserwatora 

zabytków. 

4. Do Terminu T, określanego w Formularzu oceny (Załącznik nr 9) NIE JEST wliczany czas, poświęcony na realizację 

pozostałych zadań, określonych w pkt. IV.3. Zapytania Ofertowego, które wliczają się w całkowity termin realizacji 

zamówienia. 

5. Termin T, wyrażony w dniach kalendarzowych, liczony od 29.04.2024r. zostanie wskazany przez Wykonawcę 

w Formularzu oceny (Załącznik nr 9), przy czym nie może on być dłuższy niż 30 dni kalendarzowych 

(maksymalnie do 29.05.2024 r.). 

6. W przypadku przedłużania się procedury wyboru Wykonawcy, w sytuacji kiedy Umowa z wybranym Wykonawcą nie 

zostanie podpisana do 29.04.2024 r., zastosowanie mają poniższe zapisy: 

a) Jeśli umowa z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana do dnia 30.04.2024r., Wykonawcę obowiązuje 

wskazany przez niego w Formularzu oceny (Załącznik nr 9) Termin T, wyrażony w dniach kalendarzowych, 

z zastrzeżeniem, że termin ten nie może przekroczyć dnia 29.05.2024 r.: 

• Przykład I: Wykonawca w Załączniku nr 9 wskazał Termin T: 24 dni kalendarzowe od dnia 29.04.2024 r. 

tj. do dnia 23.05.2024 r. Umowa została podpisana 30.04.2024 r. Obowiązujący Termin T: 24 dni 

kalendarzowe, tj. do 24.05.2024 r. 

• Przykład II: Wykonawca w Załączniku nr 9 wskazał Termin T: 30 dni kalendarzowych od dnia 29.04.2024 r. 

tj. do dnia 29.05.2024 r. Umowa została podpisana 30.04.2024 r. Obowiązujący Termin T: 29 dni 

kalendarzowych, tj. do 29.05.2024 r. 

b) Jeśli umowa z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana po 30.04.2024 r. tj. w terminie od 01.05.2024 r ale 

nie później niż do 02.05.2024 r., Wykonawcę obowiązuje wskazany przez niego w Formularzu oceny (Załącznik 

nr 9) Termin T, wyrażony w dniach kalendarzowych, z zastrzeżeniem, że termin ten nie może być dłuższy niż 

29 dni kalendarzowych tj. przekraczać 31.05.2024 r.: 

• Przykład I: Wykonawca w Załączniku nr 9 wskazał Termin T: 24 dni kalendarzowe od dnia 29.04.2024 r. 

tj. do dnia 23.05.2024 r. Umowa została podpisana 02.05.2024 r. Obowiązujący Termin T: 24 dni 

kalendarzowe, tj. do 26.05.2024 r. 

• Przykład II: Wykonawca w Załączniku nr 9 wskazał Termin T: 30 dni kalendarzowych od dnia 29.04.2024 r. 

tj. do dnia 29.05.2024 r. Umowa została podpisana 02.05.2024 r. Obowiązujący Termin T: 29 dni 

kalendarzowych, tj. do 31.05.2024 r. 

c) Umowa z wybranym Wykonawcą planuje się podpisać nie później niż w dniu 02.05.2024r.  

7. Zamawiający udostępnia wzór Umowy z Wykonawcą, który stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 

ofertowego.  

8. Płatność za realizację zamówienia nastąpi w trzech częściach: 

a) Część 1 (70% całkowitej kwoty) – po realizacji części zamówienia, zgodnie z przyjętym Terminem T (pkt. V.3, 

z zastrzeżeniem pkt. V.5 i V.6), 
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b) Część 2 (25% całkowitej kwoty) – po uzyskaniu pozytywnej opinii konserwatora zabytków oraz po uzyskaniu 

zaświadczenia o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu na wykonanie robót budowlanych, 

c) Część 3 (5% całkowitej kwoty) – po zakończeniu realizacji przedmiotu zamówienia (moment oddania do 

użytkowania adaptowanego budynku). 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

1. Spełnienie warunków udziału w postępowaniu Zamawiający oceni na podstawie analizy dokumentów i informacji 

przedłożonych przez Wykonawców. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu – kryteriów dostępu - 

odbywa się w oparciu o formułę „spełnia/nie spełnia”. Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych warunków 

skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania, a złożona przez niego oferta traktowana będzie jako 

odrzucona. 

2. Ogólne warunki udziału w postępowaniu.  

Wykonawcą usługi może być wyłącznie podmiot który:  

2.1. Nie jest w stanie likwidacji ani nie ogłoszono wobec niego upadłości (jeśli dotyczy). 

2.2. Nie otrzymał sądowego zakazu ubiegania się o zamówienie. 

2.3. Przedstawił do oferty aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (jeśli 

dotyczy). 

2.4. Przedstawił do oferty zaświadczenie, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 

w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert (jeśli dotyczy). 

2.5. Przedstawił do oferty zaświadczenie, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem opłat oraz składek na 

ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 

organu wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert (jeśli dotyczy). 

2.6. Spełnia kryterium dostępu, stanowiące minimum, wymagane przez Zamawiającego, dotyczące: 

2.6.1. posiadanego potencjału kadry (pkt. VI.4-6),  

2.6.2. doświadczenia Wykonawcy w zakresie posiadania odpowiedniego doświadczenia ze strony 

wyznaczonego przez Wykonawcę Głównego projektanta (pkt. VI.7-9). 

2.6.3. doświadczenia Wykonawcy co do wykonanych prac projektowych (pkt. VI.10-11), 

2.7. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Wykonawca na 

potwierdzenie spełniania warunku sytuacji finansowej zobowiązany jest dołączyć polisę ubezpieczeniową, 

potwierdzającą posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie związanym z przedmiotem 

zamówienia na sumę gwarancyjną ubezpieczenia nie mniejszą niż 20.000,00 zł (słownie: dwadzieścia tysięcy 

złotych); 

2.8. Udziela Zamawiającemu gwarancji jakości na okres, wynoszący minimum 24 miesiące. 

2.9. Wykonawca potwierdza spełnienie warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt. VI.2.2.1- 

VI.2.2.8 przez złożenie oświadczenia (zgodnie z Załącznikiem nr 3 do niniejszego zapytania) oraz dołączenie 

wskazanych dokumentów.   

 

3. Warunki wykluczające z udziału w postępowaniu.  

Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlegają Wykonawcy, którzy:  

3.1. są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym oraz mają wpływ na bezstronność postępowania 

ze względu na powiązania osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym. Powiązania osobowe lub 
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kapitałowe albo wpływ ze względu na powiązania osobowe lub kapitałowe polegają na: 

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% 

udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 

nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

• pozostawaniu z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 

członkami organów nadzorczych w jednej z następujących relacji: w związku małżeńskim, w stosunku 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 

drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 

pożyciu; 

• pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

Wykonawca potwierdza spełnienie w/w warunku udziału w postępowaniu przez złożenie oświadczenia 

(powiązania osobowe lub kapitałowe) zgodnie ze wzorem – Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3.2. zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego: 

• są wymienieni w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 ani 

wpisanym na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 cytowanej ustawy 

• których beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu ( tj. Dz.U.2023 poz.1124 ze zm.) jest osoba wymieniona 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 ani wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 cytowanej ustawy; 

• których jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994r. 

o rachunkowości (t.j.: Dz.U. z 2023r., poz. 120 ze. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 cytowanej ustawy, 

Wykonawca potwierdza, że nie zachodzą w stosunku do niego powyższe przesłanki wykluczenia poprzez złożenie 

oświadczenia (warunek wykluczający) zgodnie ze wzorem – Załącznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

4. Warunki dotyczące wymaganego potencjału kadrowego - kadra projektowa wraz ze wskazanym 

doświadczeniem. Wykonawca potwierdza, że dysponuje profesjonalną kadrą projektową w następującym zakresie:  

4.1. Główny projektant w specjalności architektonicznej, odpowiedzialny za realizację dokumentacji projektowej, 

oddelegowany do pełnienia nadzorów autorskich, 

4.2. projektant w specjalności konstrukcyjnej, 

4.3. projektant w specjalności instalacji sanitarnych, 

4.4. projektant w specjalności elektrycznej, 

5. Wykonawca wraz z ofertą jest zobligowany do przedłożenia dokumentów potwierdzających możliwość pełnienia 

ww. niezależnych funkcji w budownictwie (uprawnienia projektowe, dokumenty, certyfikaty). 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość łączenia przez te same osoby poszczególnych funkcji określonych powyżej, o ile 

osoby te spełniają wymagania formalne określone dla każdej z tych funkcji. 

7. Wykonawca powinien wykazać, że wyznaczony do realizacji zadania Główny projektant, wskazany w punkcie 

VI.4.4.1: 

7.1. posiada uprawnienia budowlane do projektowania w specjalności architektonicznej bez ograniczeń. 
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7.2. w terminie nie wcześniej niż 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej jedną wielobranżową dokumentację 

projektową, która obejmowała budowę lub przebudowę budynku użyteczności publicznej, o powierzchni co 

najmniej 1000 m2. Budynek powinien uzyskać prawomocne pozwolenie na budowę / pozwolenie na 

użytkowanie / zaświadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu na wykonanie robót budowlanych 

w terminie nie wcześniej niż 5 lat przed upływem terminu składania ofert. 

7.3. w terminie nie wcześniej niż 5 lat przed upływem terminu składania ofert, pełnił co najmniej jeden nadzór 

autorski nad dokumentacją projektową, która obejmowała budowę lub przebudowę budynku użyteczności 

publicznej o powierzchni co najmniej 1000 m2. 

8. Zamawiający dopuszcza możliwość wykazania przez Wykonawcę jednej realizacji spełniającej oba kryteria 

wyszczególnione w punkcie VI.7.7.2 i VI.7.7.3. 

9. Wykonawca dodatkowo składa do oferty dokumenty potwierdzające należyte wykonanie przez wskazanego 

Głównego projektanta usług referencyjnych określonych w punkcie VI.7.7.2 i VI.7.7.3. 

 

UWAGA: 

• Dopuszcza się uprawnienia równoważne (w zakresie koniecznym do wykonania przedmiotu zamówienia)– dla osób, 

które posiadają uprawnienia uzyskane przed dniem wejścia w życie ustawy Pb lub stwierdzenie posiadania 

przygotowania zawodowego do kierowania robotami budowlanymi i pełnienia samodzielnych funkcji technicznych 

w budownictwie i zachowały uprawnienia do pełnienia tych funkcji w dotychczasowym zakresie. 

• Dopuszcza się również kwalifikacje zdobyte w innych państwach, na zasadach określonych w art.12a ustawy Pb, 

z uwzględnieniem postanowień ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych 

nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej.  

• W przypadku osób będących obywatelami państw członkowskich UE, Konfederacji Szwajcarskiej lub państw 

członkowskich (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym – prawo do wykonywania 

samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie na terytorium RP winno być potwierdzone odpowiednią decyzją 

o uznaniu kwalifikacji zawodowych lub prawa do świadczenia usług transgranicznych. 

 

10. Warunki dotyczące wymaganego doświadczenia Wykonawcy: Wykonawca winien wykazać, że w okresie nie 

wcześniejszym niż 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, wykonał co najmniej dwie wielobranżowe dokumentacje projektowe, z których każda obejmowała 

budowę lub przebudowę budynku użyteczności publicznej o powierzchni co najmniej 1000 m2. Budynek powinien 

uzyskać pozwolenie na budowę/ pozwolenie na użytkowanie/ zaświadczenie o braku podstaw do wniesienia 

sprzeciwu na wykonanie robót budowlanych w terminie nie wcześniejszym niż 5 lat przed upływem terminu składania 

ofert. 

11. Wykonawca wraz z ofertą dodatkowo składa dokumenty potwierdzające, że projekty z pkt. VI.10 zostały 

wykonane należycie. 

 

UWAGA:  

Pod pojęciem/pojęciami:  

• „budowa”, „przebudowa” rozumie się pojęcia zdefiniowane odpowiednio w art. 3 pkt. 6, 7a ustawy z dnia 7 lipca 1994 

r. Prawo budowlane,  

• „dokumentacja projektowa” rozumie się zakres prac projektowych wskazany w rozporządzeniu Ministra Rozwoju 

i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, 

specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego, 

• „budynek użyteczności publicznej” – rozumie się budynek przeznaczony na potrzeby administracji publicznej, 

wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki 
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zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub 

telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim 

lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek 

użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny (zgodnie z definicją wynikająca 

z Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny 

odpowiadać budynki i ich usytuowanie). 

 

12. Wykonawca potwierdza spełnienie warunków udziału w zakresie doświadczenia Wykonawcy oraz jego kadry 

wskazane w punkcie VI.4-11 z wykorzystaniem Załącznika nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.  

13. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia. Treść zobowiązania podmiotu trzeciego powinna określać: kto jest podmiotem przyjmującym zasoby, 

zakres zobowiązania podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy zobowiązanie oraz w jaki sposób będzie ono 

wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy. Wzór zobowiązania stanowi załącznik nr 7 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

14. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy 

mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności 

są wymagane. 

15. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie 

z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą 

wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

  

 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH ORAZ SPOSÓB PRZYZNAWANIA 
PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE KRYTERIUM OCENY OFERT 

 
1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert, przypisując im wagę punktową: 

 

Lp. Kryterium Waga kryterium – maks. liczba punktów 

1 Cena netto C - najniższa cena za wykonanie zamówienia Maksymalnie 60 pkt 

2 Doświadczenie kadry Wykonawcy – Główny projektant R1 Maksymalnie 10 pkt 

3 Kryterium czasu Termin T Maksymalnie 30 pkt 

Suma Maksymalna liczba punktów 100 punktów 

 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów ze wszystkich kryteriów. 

Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglona będzie do drugiego miejsca po przecinku. Jeżeli trzecia 

cyfra po przecinku (i/lub następne) jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokrąglony w dół, a jeżeli cyfra jest równa lub 

większa od 5 wynik zostanie zaokrąglony w górę.  

3. Każda z ofert otrzyma łączną liczbę punktów, jaka wynika ze wzoru:  

 

L = C + R1 + Termin T 
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gdzie:  

L Całkowita liczba punktów przyznanych ofercie badanej  

C 
Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana w kryterium „Cena oferty netto”, zgodnie z Załącznikiem 

nr 8 

R1 
Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana w kryterium „Doświadczenie kadry Wykonawcy - Główny 

projektant” określona na podstawie wykazu dołączonego do oferty, zgodnie z Załącznikiem nr 9 

Termin T 
Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana w kryterium „Kryterium czasu – Termin T”, zgodnie z 

Załącznikiem nr 9 

 

4. Zasady oceny ofert wg kryterium Cena netto w PLN 

4.1. W przypadku kryterium C oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą 

z działania: 

𝐂 =  
𝐂𝐦𝐢𝐧

𝐂𝐢
 𝐱 𝟔𝟎  

gdzie:  

C Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana w kryterium „Cena oferty netto"  

Cmin  Najniższa cena spośród wszystkich ofert rozpatrywanych    

Ci  Cena oferty badanej  

 

4.2. Ocena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik 

nr 8 do niniejszego Zapytania ofertowego; 

4.3. Ceną ofertową wymienioną w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 8 do niniejszego Zapytania ofertowego) jest 

wyrażona w złotych polskich (PLN) cena netto (bez VAT) za wykonanie przedmiotu zamówienia, wyliczona 

w oparciu o formularz cenowy zawarty w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 8 do niniejszego Zapytania 

ofertowego).  

4.4. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym 

Zapytaniu ofertowym, obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytego oraz 

zgodnego z umową i obowiązującymi przepisami wykonania przedmiotu zamówienia; 

4.5. W cenie oferty uwzględnia się zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami prawa podatki 

i opłaty, z wyłączeniem podatku VAT.  

4.6. Przyjmuje się, iż Wykonawca dokładnie zapoznał się ze szczegółowym opisem i zakresem przedmiotu 

zamówienia, jaki ma zostać wykonany oraz wytycznymi  do jego wykonania. Całość prac winna być wykonana 

zgodnie z zamierzeniem i przeznaczeniem, 

4.7. W cenie oferty uwzględnia się podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru 

(usługi) podlega obciążeniu podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się także stawkę taryfową.  

4.8. Zamawiający informuje, że w przypadku towarów i usług wymienionych w załączniku nr 15 do Ustawy z dnia 

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług,  (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.), zgodnie z przepisem  

art. 108 a Ustawy o podatku od towarów i usług, podatnicy są obowiązani zastosować mechanizm podzielonej 

płatności (tzw. MPP).   

4.9. Cena podana w Formularzu oferty musi być wyrażona w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Kwotę należy zaokrąglić do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 

i wyższe zaokrągla się do 1 grosza (ostatnią pozostawioną cyfrę powiększa się o jednostkę).  

4.10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 

odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 
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zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

zamawiający zażąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów 

w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający oceni te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może 

odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej 

ceny lub kosztu w tej ofercie. 

4.11. Szczegółowe zasady rozliczenia finansowego pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą określi umowa na 

wykonanie przedmiotu zamówienia. 

 

5. Zasady oceny ofert wg kryterium R1 – Doświadczenie kadry Wykonawcy - Główny projektant.  

5.1. W tym kryterium Zamawiający będzie przyznawał punkty za każdą dodatkową usługę wykonaną przez 

Głównego Projektanta, która polegała na tym, że w terminie nie wcześniejszym niż 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał wielobranżową 

dokumentację projektową, która obejmowała budowę lub przebudowę budynku użyteczności publicznej, 

o powierzchni co najmniej 1000 m2. Budynek powinien uzyskać prawomocne pozwolenie na budowę/ 

pozwolenie na użytkowanie/ zaświadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu na wykonanie robót 

budowlanych w terminie nie wcześniejszym niż 5 lat przed upływem terminu składania ofert (tzw. usługa 

referencyjna). 

5.2. Zamawiający nie przyzna punktów za usługę, która została już wymieniona w celu wykazania spełnienia 

warunków udziału w stosunku do doświadczenia Głównego Projektanta (pkt. VI.7.7.2). 

5.3. W przypadku kryterium R1 oferta otrzyma ilość punktów wynikającą z poniższej tabeli: 

Doświadczenie zawodowe, o którym mowa w kryterium R1  Liczba punktów 

Wykonawca wykazał, iż Główny projektant skierowany do realizacji zamówienia 

zrealizował 1 dodatkową usługę referencyjną 
3 

Wykonawca wykazał, iż Główny projektant skierowany do realizacji zamówienia 

zrealizował 2 dodatkowe usługi referencyjne 
6 

Wykonawca wykazał, iż Główny projektant skierowany do realizacji zamówienia 

zrealizował 3 dodatkowe usługi referencyjne 
10 

 

5.4. Ocena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w dokumencie „Kryteria oceny” stanowiącym 

Załącznik nr 9 do niniejszego zapytania ofertowego. 

5.5. Jeżeli w wyznaczonych polach w dokumencie „Kryterium oceny” – Załącznik nr 9 do Zapytania ofertowego 

wskazane będą niepełne bądź niezgodne z wymogami informacje, to dany obiekt referencyjny nie będzie wzięty 

pod uwagę w kalkulacji punktacji. 

 

6.  Zasady oceny ofert wg kryterium czasu Termin T.  

6.1. W przypadku kryterium czasu Termin T oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość 

punktów wynikającą z działania: 

Termin 𝐓 =  
𝐓𝐦𝐢𝐧

𝐓𝐢
 𝐱 𝟑𝟎  

gdzie:  

Termin T Liczba punktów jakie otrzyma oferta badana w kryterium „Kryterium czasu – Termin T"  

Tmin  Najkrótszy Termin T spośród wszystkich ofert rozpatrywanych    

Ti  Termin T oferty badanej  

 

6.2. Ocena kryterium punktowego zgodnie z danymi wykazanymi w dokumencie „Kryteria oceny” stanowiącym 



Strona 12 z 17 

           

    

Załącznik nr 9 do niniejszego zapytania ofertowego. 

6.3. Szczegółowe informacje nt. Terminu T zostały określone w punkcie V.3-6 Zapytania ofertowego. 

6.4. Zamawiający zastrzega, iż zapisy w umowie wskażą na naliczenie kary umownej w chwili, gdy Wykonawca 

przekroczy wskazany przez siebie Termin T w kryterium czasu Termin T pkt.2 Załącznika nr 9, według wzoru: 

Kara umowna = [opóźnienie w dniach / Termin T zadeklarowany w ofercie] x 50% x wartość usługi 

wskazana w umowie.  

 

7. Maksymalna ilość punktów możliwa do otrzymania wynosi 100 pkt. 

8. Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu (tym) Wykonawcy (Wykonawcom), którego/(ych) oferta zostanie 

uznana za najkorzystniejszą tj. uzyska największą liczbę punktów. 

9. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taką 

samą ocenę wybiera się ofertę z niższą ceną, a w przypadku złożenia ofert o takiej samej cenie Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych lub przeprowadzi 

negocjacje z Wykonawcami.   

 

VIII. WADIUM 
 
1. Zamawiający żąda wniesienia przed upływem terminu składania ofert wadium w  wysokości:  

2 000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych 00/100). 

2. Wadium może być wnoszone w jednej wybranej formie: Pieniądzu. 

3. W przypadku wyboru pieniądza jako formy wadium, środki wpłacić należy na następujący rachunek bankowy 

Zamawiającego: bank: Bank Pekao SA nr rachunku 06 1240 1037 1111 0011 3643 1526, w tytule przelewu podając 

„Wadium zapytanie ofertowe nr BCU/WiT/2/2024”. 

4. Za moment wpłaty Zamawiający rozumie zaksięgowanie się środków na ww. rachunku bankowym Zamawiającego. 

Wadium związane z ofertami, które nie zostaną wybrane zostanie niezwłocznie zwrócone na rachunek, z którego 

zostały wpłacone, po dniu ogłoszenia wyników postępowania. 

5. Zapłata wadium musi zostać dokonana przelewem z rachunku bankowego Oferenta. w każdym przypadku zwrotu 

wadium, Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawcę do wskazania numeru rachunku bankowego, na który ma 

nastąpić zwrot wadium. 

6. Zamawiający nie dopuszcza złożenia wadium w walucie innej niż Polski Złoty. 

7. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub 

unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

8. Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po 

zawarciu umowy. 

 

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
1. Wymagany okres ważności oferty wynosi 30 dni kalendarzowych licząc od dnia następnego po upływie terminu 

składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą określonego 

w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 

wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 

dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu 

zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. Złożona oferta przestaje wiązać, gdy została wybrana inna oferta, albo gdy postępowanie o udzielenie zamówienia 

zostało unieważnione lub zamknięte bez wybrania którejkolwiek z ofert.  
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X. INFORMACJE O PRAWIE ZAMAWIAJĄCEGO 
 
1. Zamawiający ma prawo do: 

a. odwołania lub zmiany warunków postępowania o udzielenie zamówienia, 

b. nierozpatrywania danej oferty, 

c. zamknięcia postępowania bez wyboru oferty, 

d. unieważnienia postępowania bez podania przyczyny w dowolnym terminie, 

e. odstąpienia od zawarcia umowy z Wykonawcą w przypadku okoliczności, za które Zamawiający nie 

ponosi odpowiedzialności. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, którzy spełnili warunki postępowania. 

3. W przypadku niepomyślnego zakończenia procesu negocjacji opisanego w pkt X.2, rozpatrzona zostanie następna 

oferta, która zajmuje kolejną pozycję w rankingu pod względem uzyskanej liczby punktów i w razie konieczności  

przeprowadzone zostaną kolejne negocjacje. 

 

XI. TERMIN I PROCEDURA SKŁADANIA OFERT 
 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 

2. Oferta, oświadczenia oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszego 

Zapytania ofertowego, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

3. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie ofert, 

wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa 

się pisemnie za pomocą https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

4. Wykonawcy posiadają prawo do składania wniosków o udzielenie wyjaśnień co do treści niniejszego zapytania 

ofertowego. Pytania należy przesyłać za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności, zgodnie z punktem powyżej, 

w terminie do 2 dni od daty publikacji niniejszego Zapytania Ofertowego na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, liczonych od dnia następnego, do końca dnia. 

Zamawiający odpowiada na pytania przekazane zgodnie z niniejszym punktem w terminie nie późniejszym niż 2 dni 

przed zakończeniem ważności zapytania ofertowego.  

5. W przypadku modyfikacji treści Zapytania Ofertowego w wyniku złożonych pytań (zgodnie z pkt. XI.4) )  i wydłużenia 

terminu składania ofert, potencjalni oferenci mogą zadawać pytania jedynie do zmodyfikowanych treści zapytania, 

z zachowaniem terminu do 2 dni od dnia opublikowania treści zmian. Termin zadawania pytań do zmodyfikowanych 

treści zapytania rozpoczyna się dnia następującego po dniu upublicznienia zmian zapytania ofertowego, 

z zastrzeżeniem iż jeżeli ostatni dzień zadawania pytań przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, termin na 

zadawanie pytań upływa z końcem (o północy) następnego dnia, który nie jest dniem wolnym od pracy. 

6. Ofertę należy złożyć w terminie 7 dni od daty publikacji niniejszego Zapytania Ofertowego na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, liczonych od dnia następnego, do końca dnia, 

z zastrzeżeniem iż jeżeli ostatni dzień składania ofert przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, termin na 

złożenie oferty upływa z końcem (o północy) następnego dnia, który nie jest dniem wolnym od pracy. 

7. Złożenie oferty oznacza, że oferent akceptuje udział w postępowaniu na warunkach i zasadach wskazanych 

w niniejszym zapytaniu. 

8. Wykonawca składa ofertę oraz wymagane załączniki (dokumenty) w formie elektronicznej wyłącznie 

z wykorzystaniem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

9. Oferta musi być sporządzona w języku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej w szczególności w formacie 

danych .doc, .docx lub pdf. Oferta wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami musi być podpisana przez 

Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do jego reprezentacji własnoręcznym podpisem lub kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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10. Podpis własnoręczny to podpis czytelnym imieniem i nazwiskiem. 

11. Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, który ma moc prawną taką jak podpis własnoręczny. Jest 

poświadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, który umożliwia weryfikację składającej podpis osoby. Tylko 

ta osoba, do której podpis i certyfikat są przyporządkowane, może go używać. 

12. Postać elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym, czyli plik w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem, który 

można wygenerować korzystając z platformy e-PUAP. 

13. Postać elektroniczna opatrzona podpisem osobistym, czyli plik w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem 

umieszczanym w e-dowodzie (dokumencie wyposażonym w elektroniczny chip, w który wprowadzany jest podpis 

mający charakter podpisu kwalifikowanego). 

14. Sposób składania podpisów: 

14.1. Podpis własnoręczny 

14.2. Sposób złożenia podpisu kwalifikowanego został opisany przez dostawcę posiadanego przez Wykonawcę 

podpisu; 

14.3. Sposób złożenia podpisu zaufanego został opisany pod adresem: https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-

urzedowe/chce-zalatwic-spraweprzez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany 

14.4. Sposób złożenia podpisu osobistego został opisany pod adresem: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-

osobisty  

15. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu lub 

informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

Rzeczypospolitej Polskiej lub innego właściwego rejestru, Zamawiający może żądać od Wykonawcy 

pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

16. Postanowienia poprzedniego punktu XI.14 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

17. Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy - musi być załączone do oferty w oryginale w postaci elektronicznej podpisane 

w formie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci podpisu zaufanego lub w postaci podpisu 

osobistego lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. Dopuszcza się scan pełnomocnictwa podpisanego własnoręcznie przez osobę 

upoważnioną, z zastrzeżeniem konieczności potwierdzenia dokumentu za zgodność z oryginałem. w przypadku 

pełnomocnictwa złożonego w innym języku niż język polski winno być ono złożone wraz z tłumaczeniem na język 

polski. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

18. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii oświadczeń lub 

dokumentów, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej 

prawdziwości. 

19. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia oraz każdy dokument 

złożony wraz z ofertą sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

20. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających  się o udzielenie zamówienia wraz 

z wymaganymi oświadczeniami do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której 

będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony  do reprezentowania 

Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania  w postępowaniu i zawarcia umowy.  

21. Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub wypełnienie ich na niewłaściwym wzorze lub 

brak podpisu któregoś z załączników będzie skutkować odrzuceniem oferty Wykonawcy, 

22. Wykonawca, do czasu zamknięcia ogłoszenia, ma możliwość wycofania i edycji swojej oferty. Może tego dokonać 

zgodnie z dostępną instrukcją na stronie: 

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction, 

https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-spraweprzez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-spraweprzez-internet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
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23. W przypadku wątpliwości związanych z zawartością oferty, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania 

Wykonawcy do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia oferty. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiązany jest do 

jednokrotnego złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia oferty w terminie określonym przez Zamawiającego. W sytuacji 

niezłożenia wyjaśnień lub nieuzupełnienia oferty w wymaganym terminie lub w sytuacji niewyczerpującego złożenia 

wyjaśnień lub uzupełnienia oferty Zamawiający ma prawo odrzucić taką ofertę.  

24. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a. Jej treść nie odpowiada treści Zapytania, 

b. Nie zawiera wymaganych załączników, 

c. Nie została podpisana przez Wykonawcę, 

d. Jest nieczytelna lub budzi wątpliwości pod względem merytorycznym, które nie zostaną wyjaśnione przez 

wykonawcę po wezwaniu go do złożenia wyjaśnień przez Zamawiającego, 

e. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do Przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem określonym w ramach 

niniejszego Zapytania ofertowego, 

f. Zawiera błędy w obliczaniu ceny, 

g. Została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 

h. Została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji,  

i. Została złożona przez Oferenta, który nie odpowiedział na wezwanie Zamawiającego lub nie dokonał 

w wymaganym terminie uzupełnień żądanych przez Zamawiającego. 

25. W przypadku, w którym budżet projektu w pozycji związanej z Zamówieniem okaże się niewystarczający, 

Zamawiający podejmie z Wykonawcą negocjacje zgodnie z pkt. X.2 oraz X.3.  

26. Z tytułu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przysługują żadne roszczenia przeciwko Zamawiającemu. 

  
XII. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 

 

1. Oferent ma prawo zastrzec, nie później niż w terminie składania ofert, że pewne informacje składające się na treść 

oferty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze. zm.). w takim przypadku informacje, które Oferent 

zastrzeże, jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone do Zamawiającego w osobnym pliku wraz 

z jednoczesnym oznaczeniem pliku jako „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa". 

2. Oferent zobowiązany jest, wraz z przekazaniem informacji, opisanych w pkt XII.1, wykazać i uzasadnić spełnienie 

przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji, jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie. 

3. Zastrzeżenie przez Oferenta tajemnicy przedsiębiorstwa bez przedstawienia uzasadnienia, będzie traktowane 

przez Zamawiającego, jako bezskuteczne. 

4. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, jeżeli Oferent, nie później niż w terminie wskazanym w pkt XIII.1, zastrzegł, że nie mogą 

być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

5. Zastrzegając informacje w ofercie Oferent jest zobowiązany uwzględnić, że zastrzeżona informacja ma charakter 

tajemnicy przedsiębiorstwa, jeśli spełnia co najmniej łącznie poniższe warunki, określone w art. 11 ust. 2 ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.: 

5.1. ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub posiada wartość gospodarczą, 

oraz 

5.2. jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 

zajmującym się tym rodzajem informacji, albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, 

5.3. o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzenia nimi podjął, przy zachowaniu należytej 
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staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności.  

6. Należy przyjąć, iż sferą tajemnicy można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym 

osobom lub określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje powszechnie znane lub te, 

o których treści każdy zainteresowany może się legalnie dowiedzieć. 

7. Zamawiający wskazuje jednocześnie, że w niniejszym postępowaniu nie mogą zostać zastrzeżone jako tajemnica 

przedsiębiorstwa: 

a. informacje zawarte w Załącznikach nr 8 (osiem), nr 3 (trzy), nr 4 (cztery), nr 5 (pięć) i nr 6 (sześć); 

b. informacje przekazywane po otwarciu ofert; 

c. informacje, które są jawne na mocy odrębnych przepisów; 

d. informacje dotyczące cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty. 

8. Brak wskazania lub brak jednoznacznego wskazania przez Oferenta, które informacje zawarte  

w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia, informacje, dane 

i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania przez Oferenta są jawne bez zastrzeżeń. 

9. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Oferent, na podstawie punktu XI.22 niniejszego Zapytania 

ofertowego otrzyma od Zamawiającego wezwanie do złożenia wyjaśnienia w zakresie rażąco niskiej ceny, 

a złożone przez Oferenta wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Oferentowi będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich, jako tajemnica 

przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Oferent 

oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże i uzasadni – zgodnie z pkt. XIII.2 , iż dane informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

 

XIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że udział w postępowaniu ofertowym wiąże się z przetwarzaniem danych 

osobowych osób reprezentujących wykonawcę oraz osób wchodzących w skład zespołu wykonawcy przez 

zamawiającego w zakresie niezbędnym do realizacji postępowania ofertowego, zgodnie z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (dalej – również w we wzorze oświadczenia: „RODO”). Przetwarzanie powierzonych danych 

osobowych będzie odbywało się z poszanowaniem przepisów RODO oraz wydanych w związku z nim krajowych 

przepisów z zakresu ochrony danych osobowych. 

2. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych, o których mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

w zakresie danych osobowych z Zamawiającym można skontaktować się pocztą tradycyjną: 

 

CENTRUM KSZTAŁCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO W ŁODZI 

ul. Stefana Żeromskiego 115, 90-542 Łódź 

 

3. Zamawiający będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia postępowania ofertowego, 

ewentualnego późniejszego zawarcia umowy z Wykonawcą oraz realizacji obowiązków prawnych, na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. a lub f oraz lit. c RODO. 

4. Podanie danych osobowych jest warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu. Brak podania danych osobowych 

uniemożliwia udział Wykonawcy w postępowaniu ofertowym. 

5. Odbiorcą danych mogą być w szczególności instytucje współfinansujące przedmiot zamówienia oraz inne instytucje 

państwowe i unijne, jak również podmioty zaangażowane przez te instytucje w związku z audytem, rozliczeniem 

i kontrolą projektu unijnego, Urząd Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Doradcy Techniczni, Poczta Polska, firmy 

kurierskie. Ponadto dane mogą być przekazywane/ udostępniane dostawcom i podwykonawcom usług 
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tj. informatyk, biuro rachunkowe, firmy doradczo-konsultingowe – takie podmioty przetwarzają dane tylko na 

podstawie umowy oraz tylko zgodnie z poleceniami. 

6. Każdej osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo dostępu do danych, sprostowania, usunięcia, 

ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz sprzeciwu wobec przetwarzania. Niektóre z tych praw 

(w szczególności prawo do usunięcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania i prawo do sprzeciwu wobec 

przetwarzania) nie będą mogły być skutecznie wykonane przez podmioty danych jeżeli Zamawiający będzie 

zobowiązany do przetwarzania ich danych na podstawie przepisów prawa lub przetwarzanie będzie niezbędne do 

ochrony praw Zamawiającego. 

7. W każdej chwili, każdej osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo wniesienia skargi do organu 

nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

8. Zamawiający będzie przechowywał dane osobowe przez cały okres, który wymagany jest zgodnie z przepisami 

prawa i umową o dofinansowanie, której Zamawiający jest stroną do celów udokumentowania prowadzenia projektu 

zgodnie z tymi przepisami i umową. w razie takiej konieczności Zamawiający może przechowywać i przetwarzać 

takie dane dłużej – jeżeli okaże się, że są one niezbędne do ochrony praw lub dochodzenia roszczeń. 

 

XIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

 

1. Zał.nr 1 – Przedmiot zamówienia 

2. Zał.nr 2 – Wzór umowy 

3. Zał.nr 3 – Ośw. ogólne i dostępu 

4. Zał.nr 4 – Ośw. o braku powiązań 

5. Zał.nr 5 – Ośw. o braku wykluczenia 

6. Zał.nr 6 – Warunki udziału w postępowaniu 

7. Zał.nr 7 – Ośw. o oddanie zasobów  

8. Zał.nr 8 – Formularz ofertowy 

9. Zał.nr 9 – Kryterium oceny  

 


