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Kraków dnia 16.04.2024r.
znak sprawy: NO.230.3.2024
ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Nazwa, adres, dane kontaktowe Zamawiającego:
Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości
ulica Jasnogórska 11, 31-358 Kraków, Województwo Małopolskie
telefon: 12 376 91 00, faks: 12 376 91 20.

Adres strony internetowej: www.mcp.malopolska.pl 

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@mcp.malopolska.pl 
2. Informacja dla Wykonawców dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości.

Zgodnie z artykułem 13 ustęp 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 
z 2016 r. Numer 119, strona 1 z późniejszymi zmianami), dalej nazywanym RODO informuję, że:

1. Administratorem Państwa/Pani/Pana danych osobowych jest Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości z siedzibą w Krakowie, ul. Jasnogórska 11, kod pocztowy: 31-358 Kraków;

2. We wszelkich sprawach związanych z przetwarzaniem Państwa/Pani/Pana danych osobowych przez Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości i w celu realizacji swoich praw mogą się Państwo skontaktować się z naszym Inspektorem Ochrony Danych dostępnym pod adresem e-mail: dane_osobowe@mcp.malopolska.pl, pisemnie na wskazany powyżej adres siedziby Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości lub osobiście w siedzibie Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości;

3. Państwa/Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie artykuł 6 ustęp 1 litera c) RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą: „Świadczenie sukcesywnej dostawy materiałów biurowych na potrzeby Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości”. Znak sprawy: NO.230.3.2024, prowadzonym poniżej progu stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późniejszymi zmianami);
4. Odbiorcami Państwa/Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 2 ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. pozycja 902) oraz uprawnione organy kontrolne;
5. Państwa/Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z okresem archiwizacji określonym w artykule 82 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na Rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej; (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 231, z późn. zm.) - w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków unijnych;
6. W odniesieniu do Państwa/Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do artykułu 22 RODO;

7. Posiadają Państwo/posiada Pani/Pan:

7.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa/Pani/Pana dotyczących;

7.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa/Pani/Pana danych osobowych;

7.3. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w artykule 18 ustępie 
2 RODO;

7.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo/uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Państwa/Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

8. Nie przysługuje Państwu/Pani/Panu:

8.1. w związku z artykułem 17 ustęp 3 litera b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

8.2. prawo do przenoszenia danych, o którym mowa w artykule 20 RODO; na podstawie artykułu 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa/Pani/Pana danych osobowych jest artykuł 
6 ustęp 1 litera c) RODO.
3. Tytuł zamówienia:
Świadczenie sukcesywnej dostawy materiałów biurowych na potrzeby Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości.
4. Termin składania ofert:
Oferty należy składać w terminie: do 6 maja 2024 roku. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty na platformie Baza Konkurencyjności (w skrócie: BK2021).
5. Miejsce i sposób składania ofert:
Miejscem składania ofert jest wyłącznie platforma Baza Konkurencyjności (w skrócie: BK2021), dostępna pod linkiem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Sposób składania oferty. Wykonawca składa ofertę z załącznikami w postaci lub formie elektronicznej, dodając ją do ogłoszenia zamieszczonego przez Zamawiającego w Bazie Konkurencyjności.

Oferta wraz z załącznikami składana w formie lub postaci elektronicznej powinna być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Uwaga. Oferta złożona zamawiającemu za pośrednictwem poczty elektronicznej, elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP lub dostarczona w wersji papierowej będzie odrzucona, w związku z zapisem pkt. 1) Sekcji 3.2.3 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021 - 2027, dla zamówień udzielanych z projektów perspektywy 2021-2027.
Wykonawca, który chce złożyć ofertę powinien założyć konto na platformie Baza Konkurencyjności. Sugerujemy, aby przed założeniem konta Wykonawca zapoznał się 
z informacją o Bazie Konkurencyjności zamieszczonej na stronie głównej Bazy Konkurencyjności oraz Instrukcją Użytkownika dla systemu Baza Konkurencyjności 2021 
lub z Pomocą zamieszczoną na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc 

W przypadku problemów z utworzeniem konta, zamieszczeniem oferty, lub pytania lub innych problemów związanych z platformą, wykonawca powinien skontaktować się mailowo z osobami udzielającymi wsparcia technicznego BK2021, e-mail: konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl lub telefonicznie pod numerem 532 514 864 lub 783 926 213, 
w godzinach od 8:15 do 16:15 od poniedziałku do piątku.
6. Komunikacja z Wykonawcą. Osoba lub osoby do kontaktu w sprawie ogłoszenia.
Komunikacja pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym, w tym składanie pytań, odbywa się wyłącznie za pomocą platformy Baza Konkurencyjności (BK2021). Pytania do treści zapytania ofertowego można składać w terminie do dwóch dni roboczych przed dniem, w którym upływa termin składania ofert.
Po upływie terminu składania ofert komunikacja między Wykonawcą a Zamawiającym odbywać się będzie mailowo na adres: sekretariat@mcp.malopolska.pl. 
Tylko w wyjątkowych przypadkach, takich jak awaria funkcjonowania BK2021, Zamawiający dopuszcza możliwość komunikowania się z wykonawcą za pomocą poczty elektronicznej. 
W takim przypadku, osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcą są:
Anna Zielińska, e-mail: azielinska@mcp.malopolska.pl, telefon: 12 376 91 47, 

Paweł Ziarnik, e-mail: pziarnik@mcp.malopolska.pl, telefon: 12 376 91 42. 

7. Skrócony opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych dla Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości z dostawą na adres: Kraków, ul. Jasnogórska 11 oraz złożeniem w pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiającego.
Źródła finansowania. Przedmiot zamówienia współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Fundusze Europejskie dla Małopolski na lata 2021-2027 oraz z projektu zintegrowanego LIFE EKOMAŁOPOLSKA – „Wdrażanie Regionalnego Planu Działań dla Klimatu i Energii dla województwa małopolskiego”, współfinansowanego ze środków instrumentu finansowego LIFE w ramach środków Unii Europejskiej oraz Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (z budżetu Województwa Małopolskiego) oraz z budżetu województwa małopolskiego na 2024 rok.
8. Cel zamówienia:
Celem zamówienia jest:

· zabezpieczenie procesów wytwarzania, obiegu, zarzadzania i organizowania oraz przechowywania i archiwizowania dokumentacji związanej z funkcjonowaniem Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości;

· zabezpieczanie stanowisk pracy pracowników Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości w artykuły biurowe.

9. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych na potrzeby Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości w Krakowie.
Szczegółowy opis zamówienia (zestawienie ilościowe materiałów biurowych) zawiera załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

UWAGA!

Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym w przedmiocie zamówienia. Wskazanie równoważności oferowanego przedmiotu zamówienia spoczywa na Wykonawcy. Jeżeli użyto do opisania przedmiotu zamówienia oznaczeń lub parametrów wskazujących konkretnego producenta, konkretny produkt lub wskazano znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, Zamawiający dopuszcza zastosowanie produktów równoważnych, przez które należy rozumieć produkty o parametrach nie gorszych od przedstawionych w opisie przedmiotu zamówienia.

10. Kod CPV, nazwa kodu CPV:
Kod CPV: 30190000-7  nazwa: Różny sprzęt i artykuły biurowe
11. Termin realizacji zamówienia:
Sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 r. lub do dnia wyczerpania środków Zamawiającego przeznaczonych na realizację umowy, o ile brak takich środków wystąpi przed terminem 31 grudnia 2024 r.
12. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania.
Uwaga. 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków udziału w postępowaniu.
Uwaga!

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 do 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
13. Kryteria oceny oferty:
Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:
a) oferta spełnia wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym,
b) oferta została złożona na platformie Baza Konkurencyjności, w określonym przez Zamawiającego terminie,
c) Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.
Zamawiający odrzuci ofertę nie spełniającą wymagań.
Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę że 1% = 1 punkt. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu 
o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria oceny ofert.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i wagami procentowymi:
a) Cena: 70%
b) Inne kryteria: Termin realizacji dostawy od dnia przesłania zamówienia na adres e-mail 30%
14. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty:

1. Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium:
a) „Cena” wynosi 70 punktów,
b) „Termin realizacji dostawy od dnia przesłania zamówienia na adres e-mail” wynosi 30 punktów.
15. Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty:

Sposób oceny ofert:

1. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 
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gdzie:

K1 -  liczba punktów w kryterium ceny

Cmin - najniższa cena spośród złożonych ofert

Co - cena oferty rozpatrywanej

2. Punkty za kryterium „Termin realizacji dostawy od dnia przesłania zamówienia na adres e-mail” będą przyznawane zgodnie z punktacją w podaną w tabeli:
	Termin realizacji dostawy od dnia przesłania zamówienia na adres e-mail (w dniach roboczych)
	Liczba przyznanych punktów

	5 dni roboczych 
	0 pkt.

	4 dni robocze
	10 pkt.

	3 dni robocze
	20 pkt.

	2 dni robocze i poniżej (jednakże nie mniej niż 1 dzień)
	30 pkt.



Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie kierował się ogólną punktacją, obliczoną jako suma punktów osiągniętych przez Wykonawcę w każdym z kryteriów na podstawie następującego wzoru:

K = K1 + K2  gdzie: 
K  -  liczba punktów przyznanych ofercie

K1 -  liczba punktów w kryterium „Cena”

K2  -  liczba punktów w kryterium „Termin realizacji dostawy od dnia przesłania zamówienia na adres e-mail”
Punktacja będzie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
16. Wzór umowy i określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
o ile przewiduje się możliwość zmiany takiej umowy.

1. Projekt umowy stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. Zamawiający nie dopuszcza możliwości istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę. 
2. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który w prawidłowo przeprowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.
17. Informacja o  możliwości składania ofert częściowych, o ile Zamawiający taką możliwość przewiduje.
Zamówienie nie dopuszcza składania ofert częściowych.
18. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli Zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie.
Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych.
19. Informacja o planowanych zamówieniach (których zamawiający udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamówień na usługi lub roboty budowlane, polegających na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych), ich zakres oraz warunki, na jakich zostaną udzielone, o ile Zamawiający przewiduje udzielenie tego typu zamówień.
Zamawiający nie planuje udzielenie tego typu zamówień.
20. Informacje ogólne:
1. Formularz oferty. Ofertę należy sporządzić w formie elektronicznej, na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Załącznik na podstawie którego Zamawiający dokonuje oceny oferty nie podlega uzupełnieniu.
2. Sporządzenie oferty w postaci elektronicznej. Wersję papierową wypełnionego formularza oferty z załącznikami i pełnomocnictwem, o którym mowa w punkcie 21.2 należy przekształcić w postać elektroniczną: plik pdf (skan oferty i załącznika, jeśli załącznik jest dołączony do oferty) lub plik jpg (zdjęcie) podpisać i zamieścić na platformie Baza Konkurencyjności, to znaczy dodać do opublikowanego ogłoszenia.
3. Sposób obliczania ceny. Cenę za realizację zamówienia należy obliczyć zgodnie ze wzorami podanymi w tabelach znajdujących się na formularzu oferty. Wartość razem stanowi podsumowanie pozycji w kolumnie. 
4. Omyłki w ofercie. Zamawiający dokona poprawy oczywistej omyłki pisarskiej i/lub oczywistej omyłki rachunkowej w treści złożonej oferty i powiadomi o tym Wykonawcę przesyłając informację na adres poczty elektronicznej podany w ofercie. Przez oczywistą omyłkę rachunkową Zamawiający rozumie błąd obliczenia wartości zamówienia powstały w wyniku mnożenia określonej przez Wykonawcę ceny jednostkowej danego asortymentu przez liczbę zamówionego asortymentu. Przez oczywistą omyłkę rachunkową Zamawiający rozumie również błąd obliczenia wartości brutto zamówienia powstały w wyniku mnożenia wartości netto razy stawka podatku VAT. W obliczeniach, Zamawiający będzie stosował matematyczne zasady zaokrąglania liczb z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
5. Badanie rażąco niskiej ceny. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30 % od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
6. Informacja o częściach postępowania. Niniejsze postepowanie jest jedną z części zamówienia na artykuły biurowe i papier przewidzianego w planie zamówień publicznych Zamawiającego na 2024 rok, którego łączną wartość określono na poziomie 59 351,00 zł netto:
7. Konflikt interesów. Zamawiający odrzuci ofertę i nie będzie ona podlegać dalszemu rozpatrzeniu w sytuacji gdy Wykonawca będzie powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym.
21. Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od wykonawcy:
1. Oferta wykonawcy wraz z załącznikiem cenowym – wzór formularza oferty z załącznikiem cenowym znajduje się w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego, które Zamawiający pobierze z platformy BK2021.
2. Pełnomocnictwo w postaci elektronicznej (na przykład: skan). W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, wraz z ofertą musi być złożone pełnomocnictwo dla tej osoby określające jego zakres. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Zatwierdzam:
Paweł Ziarnik

Kierownik Referatu Organizacyjnego
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Opis przedmiotu zamówienia – zestawienie asortymentowo - ilościowe.

Opis przedmiotu zamówienia
	Lp.
	Rodzaj materiału biurowego
	Jednostka miara 
	SUMA

	1
	Antystatyczna, bakteriobójcza pianka do czyszczenia wyświetlaczy LCD/TFT
	szt.
	37

	2
	Biuwar z kalendarzem na 2025 r
	szt.
	54

	3
	Cienkopisy - różne kolory, cienka fibrowa końcówka, szerokość linii pisania: 0,4 - 0,6 mm - wentylowana skuwka 
	szt.
	256

	4
	Długopis z wymiennym wkładem z tuszu tradycyjnego olejowego. Skuwka zawiera silikonową kulkę zabezpieczającą przed wyschnięciem. Wkład 0,7 mm długość linii pisania 1700 m 
	szt.
	430

	5
	Długopis z  wkładem żelowym, niedrapiący podczas pisania, krystaliczna obudowa, gumowany wygodny uchwyt, linia pisania min. 0,3 mm, długość linii min. 
900 m., mechanizm chowania wkładu
	szt.
	443

	6
	Dziurkacz dziurkujący jednorazowo do 40 kartek, wykonany ze stali z elementami plastikowymi. Ogranicznik formatu A4, A5, A6 oraz 8x8x8
	szt.
	15

	7
	Dziurkacz dziurkujący jednorazowo do 70 kartek, wykonany ze stali z elementami plastikowymi. Ogranicznik formatu A4, A5, A6 oraz 8x8x8
	szt.
	3

	8
	Ewidencja (karta drogowa)
	blok
	3

	9
	Etykiety adresowe, format A4, 100 arkuszy 
w opakowaniu, białe (na A4 33 szt.)
(rozmiar 70x25,4)
	op.
	2

	10
	Etykiety adresowe, format A4, 100 arkuszy 
w opakowaniu, białe (na A4 12 szt.)
(rozmiar 105x48)
	op.
	2

	11
	Etykiety adresowe, format A4, 100 arkuszy 
w opakowaniu, białe (na A4 1 szt.)
(rozmiar 210x297)
	op.
	1

	12
	Grafit 0.5 HB,  /12 sztuk  w opakowaniu/
	szt.
	37

	13
	Grzbiet wsuwany 6 mm 50 szt.
	op.
	12

	14
	Gumka wykonana z polimeru o kształcie umożliwiającym precyzyjne wymazywanie, do wielu rodzajów powierzchni, nie uszkadzająca ścieranej powierzchni i nie pozostawiająca plam, usuwająca plamy ołówka HB i ołówka na wymienne grafity 
o różnych twardościach
	szt.
	89

	15
	Kalkulator, 12 pozycyjny, podwójna pamięć, cofanie ostatnio wprowadzanej pozycji, klawisz podwójnego zera oraz zmiany znaku +/-, podwójne zasilanie
	szt.
	22

	16
	Klej biurowy w sztyfcie, o pojemności 
min. 20 g, z datą przydatności do użycia
	szt.
	67

	17
	Klipy biurowe do akt 19 mm
	op.
	38

	18
	Klipy biurowe do akt 25 mm
	op.
	39

	Lp.
	Rodzaj materiału biurowego
	Jednostka miary
	SUMA

	19
	Klipy biurowe do akt 42 mm
	op.
	12

	20
	Kołonotatnik A4
	szt.
	30

	21
	Koperta DL samoklejąca wykonana z białego papieru pakowana po 50 szt. (bez okienka)
	op.
	5

	22
	Koperty B-5 samoklejące wykonane z białego papieru pakowane po 50 szt. (176x250)
	op.
	27

	23
	Koperty C-4 samoklejące wykonane z białego papieru pakowane po 50 szt. (229x324)
	op.
	32

	24
	Koperty C-4 samoklejące z rozszerzanymi bokami 
i spodem
	szt.
	75

	25
	Koperty C-6 samoklejące wykonane z białego papieru pakowane po 50 szt. (114x162)
	op.
	4

	26
	Korektor w taśmie
	szt.
	16

	27
	Korektor w piórze
	szt.
	11

	28
	Kostka papierowa biała klejona na jednym boku 
(ok. 85X85) 500 kartek
	szt.
	65

	29
	Koszulka poszerzana A4  maxi z foli PP, grubość folii min. 90 mic., /50 sztuk w opakowaniu/
	op.
	17

	30
	Koszulka z dziurkami na dokumenty A4, krystaliczna, grubość folii min. 50 mic., /100 sztuk w opakowaniu/ 
	op.
	39

	31
	Koszulka z klapką boczną wykonana z mocnego polipropylenu o grubości 110 mikronów z możliwością wpięcia do segregatora
	op.
	13

	32
	Koszulka z rozszerzanym bokiem i dnem  na katalogi
	op.
	19

	33
	Linijka 20 cm
	szt.
	19

	34
	Linijka 30 cm
	szt.
	5

	35
	Linijka 50 cm
	szt.
	3

	36
	Markery permanentne z tuszem odpornym na ścieranie okrągłe o średnicy 2,2-2,8 mm
	szt.
	72

	37
	Naboje do pióra krótkie uniwersalne pakowane po 6 szt.
	op.
	9

	38
	Notes samoprzylepny, wymiary: min. 127x76 mm różne kolory
	szt.
	102

	39
	Notes samoprzylepny, wymiary: min. 38x51 mm różne kolory
	szt.
	169

	40
	Notes samoprzylepny, wymiary: min. 76x76 mm różne kolory
	szt.
	214

	41
	Nożyczki ze stali nierdzewnej, rączka odporna na pęknięcia, dł. 21 cm
	szt.
	34

	42
	Nóż do kopert
	szt.
	4

	43
	Ofertówka formatu A4 wykonana z kolorowego polipropylenu o grubości 150 mikronów otwierana z boku i u góry w opakowaniu po 25 szt.
	op.
	13

	44
	Ołówek automatyczny z grafitem  0.5 mm, zakończony gumką w obudowie z klipsem
	szt.
	38

	45
	Ołówek drewniany HB z gumką
	szt.
	140

	46
	Papier do flipcharta, 50 kartek /gładki/, biały
	blok
	1

	47
	Papier ozdobny ecru/ kość słoniowa, gramatura 100-160 g/m2
	op.
	1

	48
	Papier ozdobny ecru/ kość słoniowa, gramatura 220 g/m2
	op.
	3

	49
	Pianka antystatyczna do usuwania kurzu, pyłu 
i zabrudzeń z powierzchni plastikowych, obudów komputerowych
	szt.
	25

	50
	Pinezki beczułki tablicowe (100 szt. w opakowaniu)
	op.
	12

	51
	Pisak Marker do opisania CD/DVD, gr. linii min. 0,5 mm, 
	szt.
	40

	52
	Płyta BD-R DL 50Gb 6x Verbatim
	op.
	1

	Lp.
	Rodzaj materiału biurowego
	Jednostka miary 
	SUMA

	53
	Podkładka z klipsem A4, klips płaski (wyrównanie pionowo), kolor podkładki - niebieski
	szt.
	4

	54
	Przekładki 1/3 A4 /pakowane po 100 szt./
	szt.
	8

	55
	Przybornik na biurko akrylowy przeźroczysty, prostokątny, z przegródkami na: długopisy, spinacze, wkład nieklejony min. 300 kartek
	szt.
	11

	56
	Pudło archiwizacyjne przeznaczone do przechowywania dokumentów, katalogów, materiałów w teczkach tekturowych A4, możliwość przechowywania zarówno w pionie jak i w poziomie, łatwe do złożenia, szerokość grzbietu 100-110mm
	szt.
	211

	57
	Pudło bezkwasowe wykonane z materiału litego bezkwasowego, chroniące dokumenty przed wilgocią, owadami oraz trudno zapalne. Spełniające wymagania określone w rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 roku (Dz. U. poz. 1743). wskaźnik pH od 7,5 do 10, rezerwa alkaiczna > 0,4 mol/kg, liczba, gramatura od 1100 g/m, wymiar 350x260x110mm
	szt.
	200

	58
	Półka przezroczysta na dokumenty - kuweta
	szt.
	28

	59
	Rozszywacz biurowy, metalowy z uchwytem plastikowym
	szt.
	63

	60
	Segregator A4/50 mm oklejony folią PP, metalowe okucia, plastikowa kieszonka na wizytówkę
	szt.
	64

	61
	Segregator A5/75mm krótki oklejony folią PP, metalowe okucia, plastikowa kieszonka na wizytówkę
	szt.
	26

	62
	Segregator na 48 Płyt CD chroniący przed kurzem i zniszczeniem zawierający etykiety ułatwiające archiwizowanie płyt.Otwór w grzbiecie ułatwiający wysunięcie z pólki.
	szt.
	5

	63
	Skoroszyt A4 z polipropylenu z bezbarwną przednią okładką w różnych kolorach, zawieszkowy
	op.
	176

	64
	Spinacze okrągłe 25 mm ocynkowane podginane /100 w opakowaniu/
	op.
	56

	65
	Spinacze okrągłe 33 mm ocynkowane podginane /100 w opakowaniu/
	szt.
	26

	66
	Spinacze okrągłe 70 mm ocynkowane podginane/50 w opakowaniu/
	szt.
	18

	67
	Tablica korkowa min. 60 x 80 cm
	szt.
	2

	68
	Taśma pakowa wykonana z polipropylenu pokryta emulsyjnym klejem akrylowym. Jednostronna przeznaczona do zaklejania kartonów koloru szarego
	szt.
	33

	69
	Taśma samoprzylepna przezroczysta jednostronna
	szt.
	84

	70
	Taśma klejąca dwustronna szerokość 50 mm 10 metrów długości
	szt.
	41

	71
	Teczka do akt osobowych A4, twarde okładki, przekładki  A,B,C,D,E spis rzeczy min. 60 pozycji, szer. grzbietu  min.45 mm. z kieszenią i o średnicy min. 20 mm.
	szt.
	14

	72
	Teczka do podpisu wykonana z kartonu i pokryta skóropodobnym tworzywem, Grzbiet harmonijkowy, kartonowe przekładki z dwoma otworami ilość przekładek 20
	szt.
	9

	73
	Teczka kartonowa biała, wiązana do archiwizowania dokumentów
	szt.
	1915

	Lp. 
	Rodzaj materiału biurowego
	Jednostka miary
	SUMA

	74
	Teczka A4 wykonana z materiału litego bezkwasowego spełniająca wymagania określone w rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 roku (Dz. U. poz. 1743), wskaźnik pH od 7,5 do 10, rezerwa alkaiczna > 0,4 mol/kg, liczba Kappa < 5 i gramatura od 160 do 110 g/m, wymiar 320x250x50mm (wysokość x szerokość x szerokość grzbietu)
	szt.
	770

	75
	Teczka kartonowa z gumką różnego koloru
	szt.
	23

	76
	Teczka lakierowana z gumką formatu A4
	szt.
	37

	77
	Teczka skrzydłowa z gumką z szerokim grzbietem (szerokość grzbietu min 40mm różnego koloru)
	szt.
	1

	78
	Teczka z gumką wykonana z preszpanu, gumka narożnikowa różnego koloru
	szt.
	21

	79
	Temperówka metalowa podwójna
	szt.
	32

	80
	Tusz do pieczątek czarny, czerwony, niebieski (30 ml)
	szt.
	12

	81
	Wkład Parker 5th refill czarny lub produkt równoważny o cechach i parametrach nie gorszych od wkładu Parker umożliwiający użycie go wraz z piórem
	szt.
	10

	82
	Zakładki indeksujące samoprzylepne, plastikowe, różne kolory, szerekość listka min.25 mm.(ilość fiszek 5x25)
	op.
	190

	83
	Zakładki indeksujące o wymiarach  25x75 (w opakowaniu 3 kolory)
	szt.
	63

	84
	Zakreślacz fluorescencyjny, ścięta końcowka, szer. Lini min.4 mm- różne kolory
	szt.
	353

	85
	Zestaw markerów suchościeralnych z gąbką, nie rysującą powierzchnie tablicy. Końcówka markera okrągła zawiera 4 markery w różnych kolorach, grubość lini pisania 2,8 mm
	szt.
	6

	86
	Zeszyt w twardej oprawie format A4, 96 kartek kratka
	szt.
	13

	87
	Zeszyt w twardej oprawie format A5, 96 kartek kratka
	op.
	34

	88
	Zszywacz biurowy z mechanizmem zszywania do 100 kartek. Wykonany ze stali z plastikową osłoną na zszywki 23/8
	op.
	6

	89
	Zszywacz biurowy zszywający min 30 kartek z trzema sposobami zacisku zszywek, posiadający wbudowany rozszywacz, głębokość wsuwania kartek 60mm na zszywki 24/6
	op.
	24

	90
	Zszywki do zszywacza rozmir 24/10
	op.
	2

	91
	Zszywki 24/6 1000 sztuk w opakowaniu, stalowe, galwanizowane, miedziane
	op. 
	111

	92
	Zszywki specjalistyczne 23/8 1000 sztuk w opakowaniu
	op.
	6

	93
	Zszywki specjalistyczne 23/10 1000 sztuk w opakowaniu
	op.
	8


Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz z szczegółowym wyliczeniem stanowiącym załącznik do formularza ofertowego (zestawienie ilościowo-wartościowe materiałów biurowych) – stanowi odrębny plik.

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego – Wzór umowy
Umowa nr MCP.NO…..2024
Zawarta w dniu (…) pomiędzy Województwem Małopolskim, ul. Basztowa 22, 31-156 Kraków, NIP 676-217-83-37, działającym przez Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości, ul. Jasnogórska 11, 31-358 Kraków reprezentowane przez (…) zwane dalej Zamawiającym

a
(…) zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą 
Umowa zostaje zawarta z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2023 roku, pozycja 1605 z późniejszymi zmianami), w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1 dla zamówień, których wartość jest niższa od kwoty 130 000,00 zł.
Przedmiot umowy współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Programu Fundusze Europejskie dla Małopolski na lata 2021-2027 oraz z projektu zintegrowanego LIFE EKOMAŁOPOLSKA – „Wdrażanie Regionalnego Planu Działań dla Klimatu i Energii dla województwa małopolskiego”, współfinansowanego ze środków instrumentu finansowego LIFE w ramach środków Unii Europejskiej oraz Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (z budżetu Województwa Małopolskiego) oraz z budżetu województwa małopolskiego na 2024 rok.

§ 1
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych dla Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości.
2. Zestawienie asortymentowo-cenowe materiałów biurowych będących przedmiotem umowy zawiera załącznik nr 1 do niniejszej umowy, który stanowi jej integralną część.
§2

1. Zamawiający wymaga, aby dostarczane materiały biurowe były fabrycznie nowe, niezniszczone, nieużywane i kompletne.

2. Dostarczane przez Wykonawcę materiały biurowe muszą być oznaczone w sposób umożliwiający Zamawiającemu ich identyfikację.

3. Koszty transportu i opakowania przedmiotu umowy pokrywa Wykonawca.

4. Wykonawca umowy oświadcza, że dostarczony przedmiot umowy odpowiada parametrom techniczno-eksploatacyjnym żądanym przez Zamawiającego, w tym w zakresie przestrzegania norm dotyczących ochrony środowiska.

§3

1. Dostawa materiałów biurowych, o których mowa w § 1 umowy, będzie następowała sukcesywnie wg potrzeb Zamawiającego na podstawie składanych zamówień Wykonawcy drogą elektroniczną na adres e-mail:                             W zamówieniu Zamawiający sprecyzuje, które materiały biurowe i w jakiej ilości Wykonawca winien dostarczyć do siedziby Zamawiającego. 
2. Dostawy realizowane będą w godzinach pracy Zamawiającego tj. od 08:00 do 15:00 z wyjątkiem sobót i dni ustawowo wolnych od pracy.
3. Każdorazowe zamówienie będzie zrealizowane maksymalnie w ciągu               dni roboczych, licząc od momentu zgłoszenia.
4. Wysłanie zamówienia na adres e-mail wskazany w § 3 ust. 1 jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia. Zamówienie wysłane w danym dniu po godzinie 12:00 uznawane jest za złożone dnia następnego.
5. Wykonawca wymieni wadliwe materiały biurowe na wolne od wad w ciągu 2 dni roboczych, licząc od momentu zgłoszenia. W tym celu odbierze wadliwe materiały biurowe i dostarczy wolne od wad.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia lub zwiększenia ilości zakupionych materiałów biurowych w poszczególnych pozycjach, określonych w załączniku nr 1 do niniejszej umowy. Zmiany, o których mowa w zdaniu pierwszym nie będą powodowały wzrostu łącznej wartości umowy, o której mowa w § 7 ust. 1.
§4

1. Wykonawca udziela pełnej 12 miesięcznej gwarancji na dostarczone materiały biurowe, o których mowa w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.

2. Okres gwarancji liczony będzie od daty podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w §6 ust.1.

§5

1. Wykonawca zobowiązuje się realizować umowę od momentu jej podpisania do dnia 31 grudnia 2024r.

2. Umowa wygasa z upływem daty, do której została zawarta, jak również wówczas, gdy limit kwotowy określony w § 7 ust. 1 zostanie wyczerpany przed terminem 31 grudnia 2024r.
3. Zamawiający nie gwarantuje wyczerpania limitu kwotowego wskazanego w § 7 ust. 1 ani limitu ilościowego określonego w załączniku nr 1 do umowy.
§6

1. Przekazywanie przedmiotu umowy dokonywane będzie w siedzibie Zamawiającego mieszczącej się w Krakowie przy ul. Jasnogórskiej 11 na podstawie protokołu odbioru.

2. Osobami upoważnionymi do zamawiania i odbierania materiałów biurowych ze strony Zamawiającego są: 

a. Pani Anna Zielińska tel. 12 376-91-47 e-mail: azielinska@mcp.malopolska.pl
b. Pan Paweł Ziarnik tel. 12 376-91-42 e-mail: pziarnik@mcp.malopolska.pl ,

3. Ze strony Wykonawcy zamówienia będzie realizować                 e-mail:                    lub inna osoba  upoważniona przez Wykonawcę.

4. Za realizację umowy odpowiedzialni są:

a. ze strony Zamawiającego: Pan Paweł Ziarnik
b. ze strony Wykonawcy:
5. Zmiana osób odpowiedzialnych za realizację umowy, o których mowa w ust. 2, ust. 3 i ust. 4 będzie odbywać się poprzez pisemne zgłoszenie. Zmiana nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

§ 7

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w maksymalnej wysokości:

zł netto (słownie złotych:                                                        )

zł brutto (słownie złotych:                                                       )

Stawka VAT: 23%

2. Szczegółowe wyliczenie ceny stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w przypadku gdy zamówienia złożone przez Zmawiającego, w okresie realizacji umowy, nie wyczerpią limitu kwotowego wskazanego w § 7 ust. 1 lub limitu ilościowego określonego w załączniku nr 1 do umowy.

4. Ceny określone w ust. 1 zawierają w sobie wszelkie składniki cenotwórcze, jak podatki, cła, naliczone według aktualnie obowiązujących przepisów.

5. Podstawą rozliczenia każdego zrealizowanego zamówienia będzie faktura VAT, która zostanie wystawiona na podstawie podpisanego bez zastrzeżeń protokołu odbioru za dostarczone materiały biurowe.

6. Zapłata nastąpi w terminie do 14 dni od momentu doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawcę do Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości.

Faktura winna być wystawiona na: 

Nabywca:

Województwo Małopolskie

ul. Basztowa 22 

31-156 Kraków

NIP: 676-217-83-37

Odbiorca faktury:

Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości

ul. Jasnogórska 11,

31-358 Kraków

7. Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

8. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

9. Wykonawcy przysługuje prawo do przesłania dokumentu faktury, zamiast w tradycyjnej formie papierowej w formie ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego za pośrednictwem Platformy Elektronicznej Faktury na adres konta Zmawiającego: NIP 6751378475. Skorzystanie z prawa, o którym mowa w zdaniu pierwszym wymaga poinformowania Zamawiającego co najmniej na 2 dni przed wysłaniem ustrukturyzowanej faktury elektronicznej na adres e-mail: pziarnik@mcp.malopolska.pl Zamawiający nie dopuszcza przesyłania innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych z wyjątkiem faktur.
10. Województwo Małopolskie jest czynnym podatnikiem podatku VAT.
11. Wykonawca oświadcza, że jest posiadaczem rachunku bankowego i zobowiązuje się do jego utrzymania oraz wykazania w wykazie podatników VAT, o którym mowa w art. 96b ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tzw. Biała lista) nie krócej niż do chwili dokonania rozliczeń z Zamawiającym wynikających z umowy.

12. Wykonawca oświadcza, że w zakresie w jakim spoczywa na nim taki prawny obowiązek, numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, które będą wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem dla którego zgodnie z rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 2488 z póżn. zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

13. Strony ustalają, że płatności za faktury mogą być dokonywane z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, tzw. split payment.

§8
1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy strony zobowiązują się zapłacić kary umowne w następujących przypadkach:
a) rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy kary umownej w wysokości 5 % kwoty całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1.

b) za opóźnienie w dostawie w terminie określonym w §3 ust. 3 lub w przypadku, gdy Wykonawca nie wymieni wadliwych materiałów biurowych na wolne od wad w terminie określonym w §3 ust 5, Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy kar umownych w wysokości 2 % kwoty brutto tej części wynagrodzenia, którego dotyczy zamówienie, złożone w trybie określonym w §3, za każdy dzień opóźnienia.
2. Naliczone kary umowne, o których mowa w ust. 1 podlegają potrąceniu z kwoty faktury VAT przedstawionej do zapłaty przez Wykonawcę, na co Wykonawca wyraża zgodę lub podlegają zapłacie w terminie 14 dni od otrzymania przez Wykonawcę wezwania do zapłaty.
3. Zamawiającemu, niezależnie od kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, na zasadach określonych w kodeksie cywilnym.
§9

1. Umowa może ulec rozwiązaniu:

· w każdym czasie za porozumieniem stron,

· za wypowiedzeniem przez jedną ze stron umowy z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia

2. W przypadku 2 – krotnego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy (zamówienia) przez Wykonawcę Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia. W takim wypadku Wykonawcy nie przysługuje żadne dodatkowe wynagrodzenie.

3. Za nienależyte wykonanie umowy przez Wykonawcę uważa się w szczególności:
· dostarczenie przedmiotu zamówienia niezgodnego z wymogami Zamawiającego,
· niedostarczenie lub nieterminowe dostarczenie przedmiotu zamówienia,
· dostarczenie przedmiotu zamówienia mechanicznie uszkodzonego.
4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu należytego wykonania części umowy.

5. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.

§ 10
1.
Wykonawca umowy zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności wszelkich informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem umowy, także po zakończeniu realizacji umowy. Obowiązek ten nie dotyczy informacji, co do których Zamawiający ma nałożony ustawowy obowiązek publikacji lub, która stanowi informacje jawną, publiczną opublikowaną przez Zamawiającego.

2.
W przypadku naruszenia zapisów ust. 1 Zamawiający może rozwiązać umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia.

§ 11
1. Wszelkie zmiany warunków niniejszej umowy, powinny być dokonywane w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Spory mogące wyniknąć przy wykonywaniu umowy, strony poddają rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy oraz jeden dla Zamawiającego (niepotrzebne skreślić) / Datą zawarcia umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron umowy/ (niepotrzebne skreślić).

Załączniki:

1. Zestawienie asortymentowo-cenowe – wyliczenie wartości umowy. (Załącznik nr 1 do umowy)
2. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości (Załącznik nr 2 do umowy).

ZAMAWIAJĄCY:

WYKONAWCA:
załącznik numer 2 do umowy nr MCP.NO.……..2024
Informacja do umowy o realizację zamówienia publicznego.

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości zawartych w umowie o realizację zamówienia publicznego poniżej 130 000 zł.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO” informuję, że:

1. administratorem Pani/Pana/Państwa danych osobowych wymienionych w umowie nr MCP.NO……2024 na Sukcesywną dostawę artykułów biurowych na potrzeby Małopolskiego Centrum Przedsiębiorczości (dalej: umowa) jest Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości (dalej: Zamawiający) z siedzibą w Krakowie, ul. Jasnogórska 11, 31-358 Kraków;

2. we wszelkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych przez Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości i w celu realizacji swoich praw może Pani/Pan/Państwo skontaktować się z naszym Inspektorem Ochrony Danych dostępnym pod adresem e-mail: dane_osobowe@mcp.malopolska.pl, pisemnie na wskazany powyżej adres siedziby MCP lub osobiście w siedzibie MCP;

3. dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO w celu realizacji umowy oraz w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Zamawiającym;

4. odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. 2022 roku, pozycja 902) oraz uprawnione organy kontrolne;
5. Państwa/Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z okresem archiwizacji określonym w artykule 82 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na Rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej; (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr 231, z późn. zm.) - w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków unijnych;

6. posiada/ją Pani/Pan/Państwo prawo do:

a) dostępu do danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,

b) sprostowania danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

c) żądania od Zamawiającego ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

7. Nie przysługuje Pani/Panu/Państwu:

a) prawo do usunięcia danych, zgodnie z art. 17 ust. 3 lit. b) RODO,

b) prawo do przenoszenia danych, o którym mowa w art. 20 RODO,

c) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych, zgodnie z art. 21 RODO.

8. Pani/Pana/Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji, w tym profilowaniu.
Informacja została sporządzona w dwóch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, jeden dla Zamawiającego. 

Zamawiający oświadcza, że wypełnił obowiązek informacyjny, przewidziany w art. 13 lub 14 RODO, wobec osób odpowiedzialnych po stronie Zamawiającego.

Zamawiający:

Wykonawca oświadcza, że wypełnił obowiązek informacyjny, przewidziany w art. 13 lub 14 RODO, wobec osób odpowiedzialnych po stronie Wykonawcy.

Wykonawca:
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