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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skfadania ofert na
zapytanie ofertowe dotyczace: Zorganizowania i przeprowadzenia szkolen on-line
w podziale na dwie czesci.

2.  Opis przedmiotu zaméwienia:
Zrédio finansowania: 100% PT FEPZ
Planowany budzet na realizacje zamoéwienia Czes¢ I: 26 000,00 zt brutto; Czesé Il: 6 000,00
zt brutto.

Przedmiot zamoéwienia: Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolen w formie online:
Czesc It
» Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu z wykorzystaniem Systemu Obstugi
Whnioskoéw Aplikacyjnych SOWA EFS w ramach programu FEPZ 2021-2027 - 3 szkolenia;
» Przygotowanie wniosku o ptatnosé¢ w projektach EFS+ z wykorzystaniem aplikacji SL2021 -
3 szkolenia;
» Pomoc publiczna i pomoc de minimis w projektach finansowanych z EFS+ na lata 2021-2027
- 2 szkolenia;
» Zgodno$¢ projektéw z politykami horyzontalnymi w ramach programu Fundusze Europejskie

dla Pomorza Zachodniego 2021-2027- 1 szkolenia;

Czesé ll:
» Promocja projektdw realizowanych w ramach Funduszy Europejskich 2021-2027 przy
wykorzystaniu medidéw spotecznosciowych - 1 szkolenie;

» Szczegotowe warunki realizacji zamowien publicznych w projektach EFS+ - 1 szkolenie.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenie szkolen w formie online,
ktérych uczestnikami bedg beneficjenci realizujgcy projekty i potencjalni beneficjenci deklarujgcg chec
realizacji projektow ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) wramach
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego na lata 2021-2027 (FEPZ), dla ktérego

role Instytucji Posredniczacej petni Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie.

Czesé I:
Liczba szkolen: 9

Tematy szkoleh i zakresy merytoryczne:

Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu z wykorzystaniem Systemu Obstugi
Whioskéw Aplikacyjnych SOWA EFS w ramach programu FEPZ 2021-2027- 3 szkolenia.



Zakres merytoryczny:

Omowienie konstrukcji wniosku, prawidtowych zatozen w jego tworzeniu i logiki projektowej;
Omowienie zasad oceny projektow w programie;

Wprowadzenie do zasad obstugi systemu informatycznego SOWA EFS;

Gtéwne zmiany w realizacji projektéw w odniesieniu do perspektywy finansowej 2014-2020.
Zmiany w zasadach promoc;ji projektu i konsekwencje z tym zwigzane;

Przygotowanie wniosku w oparciu o system — warsztat:

e cel projektu i grupy docelowe;

e  zadania i wskazniki projektowe;

e potencjat finansowy i budzet;

zarzadzanie projektem i personel.

» Zgodnos¢ projektow z politykami horyzontalnymi w ramach programu Fundusze

Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027- 1 szkolenie.

Zakres merytoryczny:

(o]

(¢]

Zasady horyzontalne obowigzujgce w nowej perspektywie finansowej na lata 2021-2027;

Standard minimum w projektach wspoéffinansowanych z EFS+:

e naczym polega obowigzkowy standard minimum na lata 2021-2027,

e jakie zapisy i w ktérych miejscach we wniosku o dofinansowanie bedg potwierdzeniem
spetnienia Standardu minimum, a jakie zapisy we wniosku o dofinansowanie sg
niewystarczajgce i wskazujg, ze wniosek nie spetlnia standardu — omodwienie na
przyktadach,

e  zapisy we wniosku, a zrozumienie i faktyczne stosowanie standardu minimum,

e konsekwenciji niespetnienia standardu minimum.

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn obowigzujgca w projektach;

Dostepnosé projektow, przedsiewziec i ich efektow;

Zasada zrownowazonego rozwoju w ramach Funduszy Europejskich 2021-2027— nowe

podejscie, w tym zasada DNSH ("Do No Significant Harm") w projektach EFS+, praktyczne

zastosowanie zasady;

Zgodnos¢ projektdw z zapisami Karty praw podstawowych Unii Europejskiej oraz Konwenciji

o prawach oséb niepetnosprawnych;

Wskazniki projektu jako narzedzie monitorowania aspektu rownosciowego w ramach

Funduszy Europejskich 2021-2027;

Panel dyskusyjny, w tym ciekawostki i podsumowanie.

» Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ w projektach EFS+ z wykorzystaniem aplikacji SL2021 -

3 szkolenia.

Zakres merytoryczny:

(¢]

Zasady pracy w systemie SL2021;



O

Przygotowanie harmonogramu ptatnosci;
Zasady monitorowania uczestnikéw;
Personel projektu a system SL2021;
Zamoéwienia publiczne a system SL2021;
Whiosek o ptatno$¢, w tym:

e rejestracja wniosku;

e  uzupetnienie wniosku;

obstuga wniosku;

whnioski o ptatno$¢ w partnerstwie.

Panel dyskusyjny, w tym ciekawostki i podsumowanie.

» Pomoc de minimis w projektach finansowanych z EFS+ na lata 2021-2027 - 2 szkolenia

o Pomoc publiczna a pomoc de minimis — réznice w odniesieniu do projektéw finansowanych
z EFS+.

o ldentyfikacja pomocy de minimis.

o Poziomy udzielania pomocy pomocy de minimis; specyfika przypadkéw transferowania
pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

o  Mechanizm udzielania posredniej pomocy de minimis uczestnikom projektu, w szczegolnosci
z kontekscie projektow partnerskich.

o Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027:
o  koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca,
e  poziomy intensywnosci pomocy,
e obliczanie pomocy publicznej/de minimis na etapie przygotowania wniosku

o dofinansowanie,

e rozliczania projektow objetych pomoca publiczna/de minimis na etapie realizacji,
e rodzaje wktadu wiasnego, zasady jego wnoszenia i rozliczania,
e dokumentacja udzielonej pomocy.

o Zasady udzielania pomocy de minimis od 01 stycznia 2024 r. zgodnie z rozporzgdzeniem
Komisji UE (2023/2831) w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej w odniesieniu do pomocy de minimis

o Panel dyskusyjny, w tym ciekawostki i podsumowanie.

Czesc ll:

Liczba szkolen: 2

Temat szkolenia i zakresy merytoryczne:

» Promocja projektow realizowanych w ramach Funduszy Europejskich 2021-2027 przy

wykorzystaniu mediow spotecznosciowych - 1 szkolenie.



Zakres merytoryczny:

o  Obowigzki wynikajgce z umowy o dofinansowanie, w tym:

Od kiedy i jakie obowigzki informacyjno-promocyjne mnie dotyczg?
Jakie dokumenty mnie obowigzujg?

Gdzie znajde potrzebne informacje?

Jak oznaczac projekt?

Informacje o projekcie na stronie www i na profilu spotecznosciowym.
Informowanie o waznych etapach projektu.

Uchybienia oraz taryfikator pomniejszen.

o  Wykorzystanie mediéw spotecznosciowych do promocji projektow:

Wprowadzenie do medidow spotecznosciowych w Polsce — aktualne trendy, statystyki,

Czym rézni sie komunikacja w mediach spotecznosciowych od komunikacji w innych

mediach?

Wyboér odpowiedniego medium do grupy odbiorcow,

Kluczowe ustawienia profilu odbiorcy, w tym tworzenie i planowanie postow do
konkretnych grup,

Jak tworzy¢ angazujace posty by przykuwaé uwage?

Wskazéwki i przyktady ciekawych postow — jak pisaé,

Pozytywne i negatywne przyktady postow,

Znaczenie rodzaju postu, reakcji, czasu publikacji,

o Tworzenie darmowych i niskobudzetowych kampanii informacyjno-promocyjnych projektu

w mediach spotecznosciowych.

o Panel dyskusyjny, w tym ciekawostki i podsumowanie.

» Szczegotowe warunki realizacji zamoéwien publicznych w projektach EFS+ - 1 szkolenie.

Zakres merytoryczny:

o  Wprowadzenie. Analiza aktualnego stanu prawnego, w tym m.in.:

Unijne i krajowe regulacje w zakresie udzielania zamdéwien publicznych w projektach
wspotfinansowanych ze srodkéw UE;

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

Zamoéwienia udzielane w ramach projektow - Podrecznik beneficjenta i wnioskodawcy
programéw polityki spojnosci 2021-2027;

umowa o dofinasowanie projektu.

o Planowanie zamodwien publicznych oraz zagadnienie sumowania zamoéwien w projektach

wspoffinansowanych z EFS+.

o Elektronizacja zaméwien publicznych.

o  Tryby zaméwien publicznych.

o  Opis przedmiotu oraz tre§¢ SWZ zamowienia.



o  Wybdr najkorzystniejszej oferty, na tle orzeczniczym ze szczegdélnym uwzglednieniem
problematyki razgco niskiej ceny.

o  Wykluczenie wykonawcy oraz warunki udziatu w postepowaniu.

o Umowa — projekt umowy, w uwzglednienie zmiany zapiséw umowy.

o  Zasada konkurencyjnosci wynikajgca z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw:

e  podmioty zobowigzane do stosowania,

e rodzaje wydatkéw podlegajgce zasadzie konkurencyjnosci,

e  konflikt interesow,

e  baza konkurencyjnosci,

e  przebieg postepowania zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (upublicznienie
postepowania, opis przedmiotu zaméwienia, kryteria oceny, terminy, wybér
najkorzystniejszej oferty, umowa, warunki zmiany umoéw).

o  Zamdwienia publiczne wytgczone z obowigzku stosowana ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
o  Sprawozdawczos$¢ i dokumentacja z udzielanych zaméwien;

o Najczestsze btedy i naruszenia przepiséw popetniane przy udzielaniu zamowien.

Wymagania_organizacyjne wspdlne do kazdej czesci (czes¢ | i czes¢ Il) dla Wykonawcy
odpowiedzialneqo za realizacje ustugqi:

a) Forma prowadzenia szkolen
Zajecia poprowadzone zostang metodami aktywnymi z wykorzystaniem dynamiki grupy, w formie
wykfadu (omowienie zagadnien poparte przyktadami/case study) oraz w formie warsztatu.

W przypadku szkolenia z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie dodatkowo praca

w systemie SOWA EFS [www.sowa2021.efs.gov.pl], case study, dyskusja), a w przypadku szkolen

z zakresu przygotowania wniosku o pfatnosé w projektach EFS+ z wykorzystaniem aplikaciji

SL2021 dodatkowo praca w systemie SL2021 [https://cst2021.gov.pl, case study, dyskusja).

b) Termin i miejsce realizacji szkolenia:

Szkolenia odbeda sie w formie online. Wykonawca kazdorazowo zapewnia odpowiednig platforme
do przeprowadzenia szkolenia oraz bezptatny dostep do niej dla uczestnikéw. W trakcie szkolenia
uczestnicy muszg mie¢ mozliwos¢ wzajemnie sie widzie¢, méc zadawac pytania w formie werbalne;j

oraz na czacie, a takze mie¢ mozliwosc¢ prowadzenia dyskusji miedzy sobg.

Wykonawca przygotuje instrukcje do logowania sie na platformie szkoleniowej (niewymagajgcej
instalowania dodatkowego oprogramowania na komputerze uczestnika) i kazdorazowo z 2-dniowym
wyprzedzeniem przed szkoleniem przesle Zamawiajgcemu niezbedne informacje, jak np. link i hasto
do zalogowania, aby ten mogt je przekazaé uczestnikom. Wykonawca zapewni réwniez weryfikacje
0s6b logujgcych sie na platformie (np. poprzez poréwnanie nicku/imienia i nazwiska z otrzymang
listg), jako oso6b zgtoszonych izakwalifikowanych do uczestnictwa w szkoleniu. Wykonawca po
kazdym szkoleniu wygeneruje liste oséb uczestniczgcych w szkoleniu i przekaze ja Zamawiajgcemu

wraz z pozostatg dokumentacjg poszkoleniowa.


https://cst2021.gov.pl/

Ramowy okres realizacji szkolen miesci sie w przedziale od dnia podpisania(zawarcia) umowy do dnia
31.10.2024 r., a okres rozliczenia sie Wykonawcy z Zamawiajacym z realizacji umowy do dnia
10.12.2024 r. Szczegoétowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego w porozumieniu
z Wykonawca, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu (réwniez
w porozumieniu z Wykonawcg). Szkolenia bedg planowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca zapewnia we wilasnym zakresie dla
trenera/prowadzacego niezbedne materialy do przeprowadzenia szkolenia w sposdb skuteczny

i efektywny.

c) Czas trwania 1 dnia szkoleniowego:
8.30-15.30 (w tym trzy przerwy — tgcznie 50 min., podziat do ustalenia z Zamawiajgcym na etapie

tworzenia programu).

d) Uczestnicy szkolen

Minimalna liczba uczestnikéw jednego szkolenia, warunkujgca zorganizowanie szkolenia to 15 oséb,
za$ maksymalna to 35 osob. Zamawiajgcy wskazuje, iz przyjeta rozpietos¢ pomiedzy minimalng,
a maksymalng liczbg os6b na danym szkoleniu stwarza mozliwos¢ elastycznego konstruowania
grupy, natomiast z uwagi na forme, w jakiej bedzie przeprowadzane (online), nie powinno wptyng¢ to

w istotny sposéb na koszt jednostkowy szkolenia.
Zamawiajacy odpowiada za rekrutacje uczestnikéw szkolenia.

Zamawiajagcy na minimum 2 dni robocze Zamawiajgcego! przed planowanym szkoleniem poda

ostateczng liczbe uczestnikéw danego szkolenia.

Materiaty szkoleniowe

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng zawartosé

oraz graficzny wyglad materiatédw szkoleniowych, nie poézniej niz na 10 dni przed terminem
szkolenia (nie dotyczy programu szkolenia, gdzie zastosowano inne warunki). Jesli wedlug oceny
Zamawiajgcego, przedstawione do akceptacji materiaty szkoleniowe bedg wymagaty uzupetnienia lub
poprawek, Wykonawca wykona te wuzupetnienia i poprawki w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego. Poprawki mogg by¢é wprowadzane do momentu ostatecznej akceptacji przez

Zamawiajgcego.

a) Programy szkolen:

Wykonawca po podpisaniu _umowy opracuje programy szkolen uwzgledniajagc w nich zakres

merytoryczny okreslony w postepowaniu przez Zamawiajgcego i przekaze do akceptacji w terminie
do 14 dni od podpisania umowy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wydituzenia tego terminu
w uzasadnionych przypadkach, jednak nie p6zniej niz na 14 dni przed planowanym szkoleniem, za
zgodg Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag do przedstawionego

programu w terminie do 3 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania programu do akceptaciji,

' Za dzien roboczy Zamawiajgcego rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.



a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzi¢ uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie do 2 dni

roboczych Zamawiajgcego od otrzymania uwag od Zamawiajgcego.

b) Prezentacja multimedialna:

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu prezentacje multimedialng, ktérg bedzie

wykorzystywat trener w trakcie szkolenia. Zamawiajgcy wymaga by zaproponowana prezentacja

multimedialna byta merytorycznie spdjna z ,Programem szkolenia”.

Wykonawca po ostatecznej akceptacji przekaze Zamawiajgcemu elektroniczng wersje materiatow
szkoleniowych w formatach doc/docx (np. MS Word) / xIs/xIsx (np. MS Excel) / ppt/pptx (np. MS
PowerPoint) — zaleznie od potrzeb, na adres email wskazany w umowie do osoby odpowiedzialnej

Z ramienia Zamawiajgcego.

Materiaty szkoleniowe dla uczestnikow szkolenia zostang przekazane w wersji elektronicznej
uczestnikom, ktére powinny zawierac:

- strone tytulowg zawierajgcg nazwe szkolenia, termin i miejsce szkolenia, imie i nazwisko
prowadzgcego dane szkolenie,

- program szkolenia,

- kompletng tres¢ prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez trenera w trakcie szkolenia.
Wykonawca umie$ci na przygotowanych na potrzeby szkolenia materiatach szkoleniowych (to jest:
strona tytutowa, program, prezentacja multimedialna) odpowiednie oznakowanie tj. znak Funduszy
Europejskich dla Pomorza Zachodniego, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej, Znak Unii Europejskiej
z podpisem oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa zachodniopomorskiego, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami nt. informacji i promocji projekiow w perspektywie finansowej 2021-
2027.

Wymagany cigg znakow:

#* pPomorze

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
%’ Zachodnie

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy zestaw witadciwych logo do umieszczenia na wszystkich

materiatach szkoleniowych.

Dokumentacja szkoleniowa

a) Zaswiadczenia:

Wykonawca przygotuje, wydrukuje i rozesle do uczestnikbw zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia

przeprowadzonego dla wszystkich jego uczestnikéw. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wzor
zaswiadczenia celem przygotowania (uzupetnienia), wydrukowania w petnym kolorze i rozestania do
wszystkich uczestnikow. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste nazwisk, celem przygotowania
zaswiadczen.

Zamawiajgcy wymaga ponadto, by na odwrocie kazdego zaswiadczenia byt zamieszczony suplement

zawierajgcy: zakres zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar godzinowy.



Wykonawca potwierdzi rozestanie zaswiadczeh do uczestnikdw szkolen poprzez np. przekazujgc
dokumentacje fotograficzna/potwierdzenie nadania przygotowanych przesylek. Dokumentacje
potwierdzajgcg wysytke zaswiadczen do wszystkich uczestnikdw szkolenia Wykonawca zatgczy do

dokumentacji rozliczeniowe;.

b) Sprawdzanie efektéw ksztatcenia:

Wykonawca przeprowadzi na rozpoczecie szkolenia pre-testu online, majgcego na celu zbadanie

wiedzy i umiejetnosci uczestnikdw przed szkoleniem oraz post-testu online przeprowadzonego

na zakonczenie szkolenia, majgcego na celu sprawdzanie efektéw ksztatcenia. Uczestnicy szkolenia
dostang na poczatku szkolenia link przekierowujgcy do pre-testu (np. poprzez czat) oraz na
zakonczenie szkolenia drugi link, do post-testu.

Formularze pre- oraz post-testu zostang utworzone przez Zamawiajgcego na dedykowanej platformie
(Google Forms) umozliwiajgcej ich uzupetnienie w sposéb szybki, efektywny, bez koniecznosci
logowania przez uzytkownikéw i nie zbierajgca zbednie ich danych. Osoby uzupetniajgce testy
powinny oznaczy¢ pre- oraz post-test jedynie poprzez wybrane przez siebie stowo/nick, co pozwoli
zestawi¢ ze sobg odpowiedzi tego samego uzytkownika, udzielone przed szkoleniem i po jego
zakonczeniu.

Wykonawca przekaze do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng zawartos¢ testu. Test powinien

zawiera¢ 10 pytan, sformutowanych tak, aby odpowiedzi mozna byto udzieli¢ jednoznacznie w trybie
.tak” lub ,nie” i/albo jako test jednokrotnego wyboru (a/b/c) i/albo jako test wielokrotnego wyboru.
Wykonawca przekaze przygotowany zakres pytan i odpowiedzi nie pézniej niz na 10 dni przed
terminem szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag do przedstawionego
wzoru testéw w terminie 3 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania do akceptacji, a Wykonawca
zobowigzuje sie wprowadzi¢ uwagi/sugestie Zamawiajagcego w terminie 2 dni roboczych od
otrzymania uwag od Zamawiajgcego.

Wykonawca przygotuje zestawienie tabelaryczne odpowiedzi udzielonych przez uczestnikow

szkolenia oraz przygotuje sprawozdanie (analize) na podstawie zgromadzonych odpowiedzi, méwigce

o efektach przeprowadzonego szkolenia. Wykonawca po szkoleniu przekaze Zamawiajgcemu
zestawienie tabelaryczne udzielonych odpowiedzi oraz sprawozdanie, co bedzie podstawg do
podpisania ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi” oraz wystawienia przez Wykonawce faktury za

zrealizowang ustuge.

c¢) Ankieta ewaluacyjna:

Pytania do ankiety ewaluacyjnej zostang opracowane przez Zamawiajgcego i na ich podstawie
Zamawiajacy przygotuje ankiete na dedykowanej platformie (Google Forms). Link do ankiety zostanie
przekazany Wykonawcy na dzien przed szkoleniem.

Po zakonczonym szkoleniu, kazdorazowo Wykonawca przesle ankiete ewaluacyjng do jego

uczestnikow, wysytajgc im link do ankiety, co pozwoli na ocene jakosci szkolenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wudzialu przedstawicieli, ktorzy bedg uczestniczyli
w szkoleniach online w roli obserwatora. Przedstawiciel/Przedstawiciele Zamawiajgcego bedg brali

udziat w wybranych szkoleniach. Dopuszcza sie udziat obserwatora/éw w catym dniu szkolenia lub



w jego czesci. Wykonawca kazdorazowo przed szkoleniem przekaze dostep przedstawicielom

Zamawiajgcego do udziatu w szkoleniu.

Forma ptatnosci:

Zaptata za wykonanie ustugi odbywac sie bedzie po przeprowadzeniu kazdego szkolenia i dokonana
zostanie na zaakceptowanego przez Zamawiajgcego ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi’.
Protokét kazdorazowo zostanie opracowany przez Zamawiajgcego, po przekazaniu kompletu
wymaganych materiatdw po przeprowadzonym szkoleniu oraz potwierdzen rozestania zaswiadczen
do uczestnikow. Protokét powinien zosta¢ zatwierdzony w terminie do 14 dni od dnia przekazania
kompletu materiatébw po przeprowadzonym szkoleniu (liczac od dnia nastepujgcego po dniu
przyjecia dokumentacji przez Zamawiajgcego). Wykonawca ma mozliwosé przekazania catosci
dokumentacji z realizacji wszystkich szkoleh jednorazowo, po zorganizowaniu i przeprowadzeniu
wszystkich zaplanowanych szkolen oraz wystaniu wszystkich zaswiadczen do uczestnikow szkolen. W
takim przypadku zostanie sporzgadzony protokdt kohcowy z realizacji wszystkich szkolen i na
podstawie podpisanego protokotu koncowego Wykonawca wystawi jedng fakture (zbiorcza/koncowa)
za realizacje catej ustugi. Przed zatwierdzeniem protokotu przez obie strony, Wykonawca nie moze

wystawié¢ faktury obcigzajgcej ptatnoscig Zamawiajgcego.

3. Nomenklatura wg CPV: 80510000-2 ustuga szkolenia specjalistycznego.

4. Projekt umowy oraz umowa powierzenia danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszego
Zapytania ofertowego dla Czesc¢ i ll.

5. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy bedg przekazywac drogg elektroniczng (skan dokumentéw) na adres:
przetargi@wup.pl. OFERTY oraz PYTANIA musza zosta¢ przestane wylacznie poprzez BAZE
KONKURENCYJNOSCI- odpowiednio: Sekcja Pytania/Sekcja Oferty. Pytania i oferty

przekazane w inny sposéb niz Baza Konkurencyjnosci nie bedg rozpatrywane.

Wykonawcy moga sie zwrécic do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tres¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania tj. w Bazie Konkurencyjnosci.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku
rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania ofertowego a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego poédzniejsze oswiadczenie

Zamawiajgcego.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Marcin Biatowgs lub osoba
zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl.
8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia. O udzielenie


mailto:przetargi@wup.pl

zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
Zdolnosci technicznej lub zawodowej: W celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy zada:
CZESCI:

1) WYKAZU UStUG WYKONANYCH, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy- w tym okresie, Wykonawca wykaze, iz wykonat 5 ustug szkoleniowych w formie
online, dla grupy nie mniejszej niz 15 oséb kazda; o wartosci nie mniejszej niz 1 500,00 zt
brutto kazda, wraz z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Przy czym dowodami, o ktérych
mowa sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku Sswiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane.
Jezeli z przyczyn niezaleznych od niego, wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw
- oswiadczenie wykonawcy (w przypadku $wiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggltych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny
by¢ wystawione w okresie 3 miesiecy).

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy
uzna ww. warunek za spetniony jezeli bedzie go spetniat samodzielnie co najmniej jeden
z Wykonawcdéw lub tgcznie Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia.

Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w pkt 1)

Wykonawca przedktada Zatacznik nr 3a- Wykaz ustug- zawierajgcy tabele do uzupetnienia.

2) WYKAZU OSOB, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegolnosci Wykonawca wykaze, iz dysponuje lub bedzie dysponowat osobag w roli trenera,
odpowiedzialng za sSwiadczenie ustugi, ktéra wykaze sie ze:

a) posiada ukonczone studia min. pierwszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 18 marca
2011 r. o zmianie ustawy- Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach naukowych
i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektérych
innych ustaw (Dz.U. 2011 nr 84 poz. 455 ze zm.),

b) posiada 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, w tym przeprowadzenie co najmniej
300 godzin szkolen (1 h = 45 min),

c) posiada 2 letnie doswiadczenie w realizacji min. 2 projektéw wspodffinansowanych ze
Srodkéw EFS na stanowisku kierownika/koordynatora/ksiegowego lub rownowaznego.

Na potwierdzenie, Zze ww. osoba, spetnia warunki udziatlu w postepowaniu w ww. zakresie,
przedktada Zatacznik nr 4a- Tabela nr 1.

d) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw EFS+, w odniesieniu do trenera/trenerow
przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert i/lub;



e) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu realizacji projektow zgodnie z politykami
horyzontalnymi obowigzujacymi w Funduszach Europejskich, w odniesieniu do
trenera/treneréw przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert i/lub;

f) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu przygotowania wniosku o ptatnosé w projektach
EFS+ z wykorzystaniem aplikacji SL2021, w odniesieniu do treneral/treneréw
przeprowadzajacego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert i/lub;

g) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu udzielania pomocy de minimis w projektach
finansowanych z Funduszy Europejskich w odniesieniu do trenera/trenerow
przeprowadzajacego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat

przed uptywem terminu sktadania ofert.

UWAGA!!!

Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska, brata
udziat w realizacji zamowienia.

Osoba wymieniona w Zatgczniku nr 5a w zakresie kryteriow pozacenowych, musi by¢ tg sama,
ktéra zostata wskazana przez Wykonawce na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu w Zatgczniku nr 4a.

Wykonawca moze réwniez wskazaé¢ siebie, jako trenera, jesli spelnia wszystkie ww.
wymagania.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby, a maksymalnie czterech
0s0b do realizacji zamowienia, kazda z os6b musi wykazac peten zakres wskazany dla pkt. 2 lit.
a), b) i ¢) oraz odpowiednio:

w zakresie pkt. 2 lit. d) - pierwsza osoba;

w zakresie pkt. 2 lit. €) - druga osoba;

w zakresie pkt. 2 lit. f) - trzecia osoba;

w zakresie pkt. 2 lit. g) - czwarta osoba.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji danego szkolenia (z tego samego zakresu)
przez wiecej niz jednego trenera. Zamawiajgcy nie uwzgledni na poczet spetnienia warunkéw
udzialu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznych lub zawodowych, prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych ze wskazanego zakresu na studiach licencjackich, magisterskich,
podyplomowych oraz wykfadéw przeprowadzonych wramach konferencji. Tym samym
Zamawiajgcy uzna na poczet spetnienia warunku tylko szkolenia (w tym kursy, seminaria).
Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztatcenia (1 godzina
ksztatcenia = 45 minut). Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost,
ze szkolenie bylo z danego zakresu, do ktorego odnosi si¢ dana czes¢ zamoéwienia, tak
by Zamawiajagcy moégt jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada
postawionemu warunkowi.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in.



wymagany zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej
7) ksztatcenia z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢
wykaz szkolen sporzadzony na Formularzu nr 4a.

Dla potwierdzenia spetniania kazdego warunku udziatu w postepowaniu w zakresie okreslonym

w punkcie 2) lit. d), e), f), g), nalezy wypeic¢ odrebnie tabele nr 2.

CZESC Ii:

1) WYKAZU USLUG WYKONANYCH, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy- w tym okresie, Wykonawca wykaze, iz wykonat 2 ustugi szkoleniowych w formie
online, dla grupy nie mniejszej niz 15 oséb kazda; o wartosci nie mniejszej niz 1 500,00 z}
brutto kazda, wraz z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw okres$lajgcych
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Przy czym dowodami, o ktérych
mowa sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaly wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane.
Jezeli z przyczyn niezaleznych od niego, wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow
- oswiadczenie wykonawcy (w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny
by¢ wystawione w okresie 3 miesiecy).

W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy
uzna ww. warunek za spetniony jezeli bedzie go spetniat samodzielnie co najmniej jeden
z Wykonawcow lub tgcznie Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia.

Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w pkt 1)

Wykonawca przedktada Zatacznik nr 4b- Wykaz ustug- zawierajacy tabele do uzupetnienia.

2) WYKAZU OSOB, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego,
w szczegdblnosci, Wykonawca wykaze iz dysponuje lub bedzie dysponowat osobg w roli trenera,
odpowiedzialng za swiadczenie ustugi, ktéra wykaze sie ze:

a) posiada ukonczone studia min. pierwszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 18 marca
2011 r. o zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach naukowych
i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektérych innych
ustaw (Dz.U. 2011 nr 84 poz. 455 ze zm.),

b) posiada 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, w tym przeprowadzenie co najmniej
150 godzin szkolen, (1 h = 45 min);

c) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu wykorzystania mediéw spotecznosciowych do
promocji firmy/produktu/ustugi/marki w sieci, w odniesieniu do trenera/trenerow
przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert i/lub;



d) przeprowadzit 5 szkolen z zakresu zasady konkurencyjnosci i/llub zaméwien
publicznych
w projektach UE, w odniesieniu do trenera/treneréw przeprowadzajgcego/ych szkolenie
Z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert.
UWAGAI!!!

Zamawiajacy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska, brata udziat
w realizacji zamowienia.

Osoba wymieniona w Zatgczniku nr 5b w zakresie kryteribw pozacenowych, musi by¢ tg sama,
ktéra zostata wskazana przez Wykonawce na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu w Zatgczniku nr 4b.

Wykonawca moze rowniez wskazac¢ siebie, jako trenera, jesli spelnia wszystkie ww.
wymagania.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby, a max. dwéch oséb, do
realizacji zamowienia, kazda z os6b musi wykazac¢ pefen zakres wskazany dla pkt. 2 lit. a), b) oraz
odpowiednio w zakresie pkt. 2 lit. c) - pierwsza osoba; w zakresie pkt. 2 lit. d) - druga osoba.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci realizacji konkretnego szkolenia przez wiecej niz jednego
trenera. Zamawiajgcy nie uwzgledni na poczet spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
w zakresie zdolnosci technicznych lub zawodowych, prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ze
wskazanego zakresu na studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych oraz wyktadéw
przeprowadzonych w ramach konferencji. Tym samym Zamawiajgcy uzna na poczet spetnienia
warunku tylko szkolenia (w tym kursy, seminaria). Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowac
minimum 7 godzin ksztatcenia (1 godzina ksztatcenia = 45 minut). Z opisu przygotowanego przez
Wykonawce musi wynika¢ wprost, Ze szkolenie byto z danego zakresu, do ktérego odnosi sie dana
cze$¢ zamobwienia, tak by Zamawiajgcy mogt jednoznacznie stwierdzié, ze wpisane szkolenie
odpowiada postawionemu warunkowi.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in.
wymagany zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7)
ksztatcenia z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg przedtozyé
wykaz szkolen sporzadzony na Formularzu nr 4b.

Dla potwierdzenia spetniania kazdego warunku udziatu w postepowaniu w zakresie okreslonym

w pkt 2) c), d) nalezy wypetni¢ odrebnie tabele.

DODATKOWE WYMAGANIA CZESC 1i Il:
e Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg
przestanki wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. 2023 poz. 1497, ze
zm.).

9. W celu unikniecia konfliktu interesdw zamdéwienia publiczne nie mogg byé udzielane podmiotom



powigzanym z nim kapitatowo lub osobowo. Osoby zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
sktadajg oswiadczenie w formie pisemnej lub elektronicznej o braku istnienia albo braku wptywu
powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania.

10. Kryteria oceny ofert- informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

poszczegdlnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacji:

CZESC I:

1) Kryterium nr |, Cena, waga: 55 % = 55 punktéw.

najnizsza cena oferowana brutto

Cena= x 55 pkt

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie

ww. kryterium wynosi 55,00 pkt.

2) Kryterium nr I, waga: 10 % = 10 punktéw.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia zlozenia oferty, z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie projektow
wspotfinansowanych ze sSrodkéw EFS+ w perspektywie finansowej 2021-2027
z wykorzystaniem systemu SOWA EFS (SOWA2021). Kazde wykazane szkolenie powinno
obejmowaé minimum 7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢
wprost, ze szkolenie byto z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie projektéw z EFS+
z wykorzystaniem systemu SOWA EFS (SOWA2021) tak, by czionkowie komisji mogli

jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktdrego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywaé¢ szkolen, ktére zostaly wykazane na

warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr Il uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkoleh z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:



Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Il oferty badane;j

Ocena kryterium Il = x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Il (maks. 20 szkolen)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione w Formularzu nr 5a za niezgodne

z opisem ww. kryterium.

- powtorzy w Formularzu nr 5a tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4a (stuzgce potwierdzeniu

spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Formularza

nr 5a,

- powtérzy w Formularzu nr 5a do SWZ ustugi wymienione w Formularzach nr 4a stuzgce

potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr lll, IV i V.

3) Kryterium nr lll, waga: 10 % = 10 punktow.

Liczba szkoleh przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia zlozenia oferty, z zakresu realizacji projektow zgodnie z politykami horyzontalnymi
obowigzujagcymi w Funduszach Europejskich 2021-2027 na podstawie projektow
dofinansowanych ze srodkéw EFS+. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowa¢ minimum
7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie
bylo z zakresu realizacji projektéw zgodnie z politykami horyzontalnymi obowigzujacymi
w Funduszach Europejskich 2021-2027 na podstawie projektow dofinansowanych ze srodkow
EFS+, tak, by cztonkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada

postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywac¢ szkolen, ktére zostaly wykazane na

warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkoleh spetniajgcych wymogi
kryterium nr lll uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzgledniat w ocenie. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Il oferty badane;j



Ocena kryterium Il = x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolefh w ramach kryterium Il (maks. 20 szkolen)
Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione w Formularzu nr 5a za niezgodne

z opisem ww. kryterium.

- powtorzy w Formularzu nr 5a tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4a (stuzgce potwierdzeniu

spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Formularza

nr 5a,

- powtérzy w Formularzu nr 5a do SWZ ustugi wymienione w Formularzach nr 4a stuzgce

potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr ll, IV i V.

4) Kryterium nr IV, waga: 10 % = 10 punktéw.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu przygotowania wniosku o platnos¢ w projektach EFS+
z wykorzystaniem aplikacji SL2021. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum
7 godzin ksztatcenia®. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie
bylo z zakresu przygotowania wniosku o ptatnosé w projektach EFS+ z wykorzystaniem
aplikacji SL2021, tak, by czionkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie
odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktdrego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywaé¢ szkolen, ktére zostaly wykazane na

warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr IV uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkoleh z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajagcy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:
Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium IV oferty badane;j

Ocena kryterium IV= x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium IV (maks. 20 szkolen)



Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione w Formularzu nr 5a do SWZ za

niezgodne z opisem ww. kryterium.

powtorzy w Formularzu nr 5a tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4a (stuzgce potwierdzeniu

spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Formularza

nr 5a,

powtdrzy w Formularzu nr 5a ustugi wymienione w Formularzach nr 4a stuzgce potwierdzeniu

wykonania ustugi w ramach kryterium nr I, [l i V.

5) Kryterium nrV, waga: 10 % = 10 punktéw.

Liczba szkoleh przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia zlozenia oferty, z zakresu pomocy publicznej i pomoc de minimis w projektach
finansowanych z EFS+ na lata 2021-2027. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé
minimum 7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze
szkolenie byto z zakresu pomocy publicznej i pomoc de minimis w projektach finansowanych
z EFS+ na lata 2021-2027, tak, by cztonkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane

szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywaé¢ szkolen, ktére zostaly wykazane na

warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr V uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:
Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium V oferty badane;j

Ocena kryterium V = x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolern w ramach kryterium V (maks. 20 szkolen)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione w Formularzu nr 5a za niezgodne

z opisem ww. kryterium.



- powtérzy w Formularzu nr 5a tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4a (stuzgce potwierdzeniu

spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Formularza

nr 5a,

- powtérzy w Formularzu nr 5a ustugi wymienione w Formularzach nr 4a stuzace potwierdzeniu

wykonania ustugi w ramach kryterium nr Il i IV.
6) Kryterium nr VI, waga: 5 % = 5 punktow.

Aspekty Spoteczne- Wigczenie do realizacji zaméwienia oséb znajdujgcych sie w trudnej
sytuacji na rynku pracy= 5 pkt
Niniejsze kryterium dotyczy liczby osoéb, ktére bedg wigczone przez Wykonawce Ilub
Podwykonawce do realizacji przedmiotu zamoéwienia z ponizszych grup:
e Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
i/ lub
e Miodocianych, o ktéorych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;
i/ lub
¢ Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;
i/ lub
¢ Inne osoby niz okreslone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Ocena dokonana zostanie na podstawie os$wiadczenia wskazanego przez Wykonawce
w ofercie cenowej. Oswiadczenie w zakresie klauzuli spotecznej przedmiotu zamowienia
skltadane jest poprzez witasciwe wskazanie/ wypetnienie deklaracji w formularzu oferty
cenowej. (W przypadku braku wyraznego zaznaczenia, Zamawiajgcy przyzna 0 pkt i uzna,
iz Wykonawca nie wigczy zadnej osoby z grup wskazanych w Zapytaniu ofertowym do realizacji
zamowienia).

Ocena koncowa w Czesci | zostanie ustalona poprzez sumowanie punktéw uzyskanych za

poszczegolne kryteria zgodnie ze wzorem: OK = C + Kjj + Ky + Ky + Ky + Ky - gdzie:

OK: ocena koncowa

C: punkty uzyskane przez Wykonawce badanego w kryterium ,Cena”.

K |-vI: punkty uzyskane przez Wykonawce badanego w kryterium od nr | do VI.



CZESC Ii:
1) Kryterium nr |, Cena: waga 55 % = 55 punktow.

najnizsza cena oferowana brutto

Cena = x 55 pkt
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaC przyznana Wykonawcy w ocenie

ww. kryterium wynosi 55,00 pkt.

2) Kryterium nr ll, waga: 20 % = 20 punktow.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu wykorzystania medidw spotecznosciowych do promocji
Funduszy Europejskich wdrazanych w Polsce. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowac
minimum 7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze
szkolenie byto z zakresu wykorzystania mediow spotecznosciowych do promocji Funduszy
Europejskich wdrazanych w Polsce tak, by cztonkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzic,

ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.
Uwaga! W niniejszym wykazie nie wpisujemy szkolen, ktére zostaty wykazane na warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr Il uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 20. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 20 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkoleh z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkoleh w ramach kryterium Il oferty badanej

Ocena kryterium Il = x 20%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolefh w ramach kryterium Il (maks. 20 szkolen)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione w Formularzu nr 5b do SWZ za

niezgodne z opisem ww. kryterium.



- powtorzy w Formularzu nr 5b tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4b (stuzgce potwierdzeniu

spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Formularza
nr 5b,

- powtérzy w Formularzu nr 5b ustugi wymienione w Formularzach nr 4b stuzace potwierdzeniu

wykonania ustugi w ramach kryterium nr .
3) Kryterium nr lll, waga: 20 % = 20 punktow.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia zlozenia oferty, z zakresu zaméwien publicznych i/lub zasady konkurencyjnosci
w projektach EFS+. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowa¢ minimum 7 godzin ksztatcenia®.
Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie bylo z zakresu
zamoéwien publicznych i/lub zasady konkurencyjnosci w projektach EFS+, tak, by czionkowie

komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.
Uwaga! W niniejszym wykazie nie wpisujemy szkolen, ktore zostaty wykazane na warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr lll uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 20. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 20 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Ill oferty badanej

Ocena kryterium lll = x 20%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolef w ramach kryterium Il (maks. 20 szkolen)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- czlonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione

w Formularzu nr 5b za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtérzy w Formularzu nr 5b tylko ustugi wymienione w Formularzu nr 4b (stuzgce potwierdzeniu

spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Formularza
nr 5b,



- powtérzy w Formularzu nr 5b ustugi wymienione w Formularzach nr 4b stuzgce potwierdzeniu

wykonania ustugi w ramach kryterium nr II.
4) Kryterium nr IV, waga: 5 % = 5 punktow.

Aspekty Spoteczne- Wigczenie do realizacji zamowienia oséb znajdujgcych sie w trudne;j
sytuacji na rynku pracy= 5 pkt
Niniejsze kryterium dotyczy liczby oso6b, ktére bedg wigczone przez Wykonawce Ilub
Podwykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia z ponizszych grup:
e Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
i/ lub
e Mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;
i/ lub
¢ Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych;
i/ lub
¢ Inne osoby niz okresdlone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we witasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Ocena dokonana zostanie na podstawie oswiadczenia wskazanego przez Wykonawce
w ofercie cenowej. Oswiadczenie w zakresie klauzuli spotecznej przedmiotu zamowienia
sktadane jest poprzez wtasciwe wskazanie/ wypetnienie deklaracji w formularzu oferty cenowej.
(W przypadku braku wyraznego zaznaczenia, Zamawiajgcy przyzna 0 pkt i wuzna,
iz Wykonawca nie wigczy zadnej osoby z grup wskazanych w Zapytaniu ofertowym do realizacji
zamowienia).

Ocena koncowa w Czesci Il zostanie ustalona poprzez sumowanie punktéw uzyskanych za

poszczegolne kryteria zgodnie ze wzorem: OK = C + Kj; + Kjj; + K}y - gdzie:

OK: ocena koncowa

C: punkty uzyskane przez Wykonawce badanego w kryterium ,Cena”.

K 11- v: punkty uzyskane przez Wykonawce badanego w kryterium od nr 1l do IV.

11. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:
a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny dowolng czesc¢.
12. Zamawiajgcy jest uprawniony do zadania od wykonawcow uzupetniania/poprawienia
dokumentow, skladania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym 2z prowadzonym

postepowaniem. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do



13.

14.

15.

16.

17.

przedmiotu zamoéwienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym Ilub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy Zzgda
od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjadnienia w konsultacji
z wykonawca i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy zlozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy

z ktérymkolwiek z wykonawcow.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert
0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imi¢ i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy,
jego siedzibe (miejscowosc¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo- ofertowym (Zatgcznik nr 1 dla Czesci | i/ lub Zatgcznik nr

2 dla Czesci Il), taczng kwote umowng brutto oraz cene brutto ustugi zorganizowania

i przeprowadzenia 1 (jednego) szkolenia.

b) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych. Wykonawca moze ziozy¢
oferte na wybrang Czes¢ | i/ lub Il

c) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg- z doktadnoscig do dwdéch miejsc
po przecinku.

d) Cena musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

e) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca odbywac sie bedg w ziotych

polskich.
Informacje o formalnosciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia (ztozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy lub umowy
powierzenia danych osobowych, w tym ankiety, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte
najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba
ze konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania

przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.



d) Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
e) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte
w danej czesci.

f) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

18. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

19.

20.

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo- ofertowy, wg. zatgczonego wzoru dla Czesci I-
Zatgcznik nr 1 i/lub dla Czesci ll- Zatacznik nr 2.

b) Peinomocnictwo - jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty

zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa.

c) wypetniony i podpisany wykaz ustug - Zatgcznik nr 3a dla Czesci | i/lub Zatacznik nr 3b dla

Czesci Il do Zapytania ofertowego;

d) wypetniony i podpisany wykaz osob - Zatgcznik nr 4a dla Czesci | i/lub Zatgcznik nr 4b dla

Czesci Il do Zapytania ofertowego;

e) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 5a dla Czesci | i/lub Zatgcznik nr 5b dla Czesci Il do

Zapytania ofertowego - kryteria pozacenowe (kryteria pozacenowe nie sg obowigzkowe).

f) Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaly zlozone przez osoby
umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie Kkoniecznosci wezwie
do zlozenia/ poprawienia petnomocnictwa. W przypadku nie zlozenia wraz z ofertg
wymaganego dokumentu bgdz ztozenia dokumentu zawierajgcego btedy, Zamawiajgcy wezwie
do Zzlozenia/uzupetnienia tego dokumentu. Zamawiajgcy wezwanie dotyczgce dokumentu

petnomocnictwa nastgpi tylko raz.
g) Zamawiajgcy zbada czy Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu oraz czy zostaty ztlozone wymagane dokumenty. Zamawiajgcy wezwie do

ztozenia/ poprawienia/ uzupetnienia dokumentu wskazanego w pkt 18 lit. ¢) i/lub d). Wezwanie

nastapi tylko raz.
Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat § 8 projektu umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci zmiany umowy, ktére okreslone zostaly § 4 projektu umowy

stanowigcym Zatacznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego.



21.

22.
23.

24.

Zamawiajgcy udziela zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania. Zamawiajgcy planuje udzieli¢ w roku 2024 jeszcze jedno postepowanie
o orientacyjnej wartosci: 32 000,00 zt brutto.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Formalnosci przed zawarciem umowy: Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy wystgpi
do Wykonawcy o wyplenienie ankiety weryfikujacej Wykonawce pod wzgledem zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych Zatgcznik nr 2 do umowy powierzenia danych
oraz dane podanie do umowy danych tj., danych osob do realizacji umowy po stronie Wykonawcy,
kwoty netto z oferty cenowe;.

Miejsce sktadania ofert:

Oferte cenowa nalezy ztozyé WYLACZNIE poprzez BAZE KONKURENCYJNOSCI — Sekcja
Oferty w terminie do 22 kwietnia 2024 r, do godz. 10:00.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 2 - Formularz cenowo- ofertowy dla Czesci | i ll

2. Zalacznik nr 3ai 3b - Wykaz ustug dla Czesci | i ll

3. Zatacznik nr4ai4b - Wykaz oséb dla Czesdci l i ll

4. Zatgcznik nr 5ai 5b - Kryteria pozacenowe dla Czesci | i Il (nieobowigzkowe)

5. Zatgcznik nr 6 - Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy i zatgcznikami

KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY

KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez # Pomorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska % Zachodnie

WUP.XV.262.38.2024.MBi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ... o

FORMULARZ CENOWO- OFERTOWY - CZESC |
do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

»Zorganizowania i przeprowadzenia szkolen on-line w podziale na dwie czesci”

1. Oferuje(my) wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, projektem umowy

i na warunkach ptatnosci okreslonych w Zapytaniu ofertowym, za tgczng kwote umowng, f{j.:

CzeSCl: .....oceieirircieericeeeen2. 21 Drutto (za dziewie€ szkolen w formie on-line), w tym:

e cena zorganizowania i przeprowadzenia jednego szkolenia w wysSoko$Ci: .....cuvuianeans zl brutto.

2. Przedmiot zamodwienia wykonamy w terminie zgodnym 2z opisem przedmiotu zaméwienia
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO"
wobec o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu’.

6. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.)2.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 i/lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

IPodpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/




Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. 2022 poz. 2305 ze zm. i t. j. Dz. U. 2023 poz.
1124, ze zm.)jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



. _l'i' Pomorze

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
% Zachodnie

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska

WUP.XV.262.38.2024.MBi Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NIP:

adrese—mail: ....ooooeeeeiiiiiiiiiieee,

FORMULARZ CENOWO- OFERTOWY- CZESC Il

do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

»Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen on-line w podziale na dwie czesci”

Ja/My, nizej podpisany/i,

1. Oferuje(my) wykonanie zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia, projektem umowy

i na warunkach ptatnosci okreslonych w Zapytaniu ofertowym, za tagczng kwote umowna, tj.:

CzesC Il .....ccvvcireiesceensaeeeene. 2E brutto (za dwa szkolenia w formie on-line), w tym:

e cena zorganizowania i przeprowadzenia jednego szkolenia w wysokosci: ............... zt brutto

2. Przedmiot zamodwienia wykonamy w terminie zgodnym z opisem przedmiotu zamowienia
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczgc
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO"
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu’.

6. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.)?.



* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

/Podpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. 2022 poz. 2305 ze zm. i t. j. Dz. U. 2023 poz.
1124, ze zm.)jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez n ‘ '-,'| Pomorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska ¥ Zachodnie
WUP.XV.262.38.2024.MBi Zatgcznik nr 3a do Zapytania ofertowego

WYKAZ USLUG WYKONANYCH PRZEZ WYKONAWCE W CIAGU OSTATNICH 3 LAT- CZESC |

I 137 I 1= I o Yo Yo o TE=T=T o VA () O PPRERRR
dziatajgc w imieniu i na rzecz :

(adres siedziby Wykonawcy)

w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe pn.: ,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen on-line w podziale na dwie czesci’, na potwierdzenie spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci | w pkt 8 ppkt 1), przedstawiam(y) nastepujgce informacje dotyczgce ustug

szkoleniowych wykonanych przez Wykonawce w ciggu ostatnich trzech lat:

Termin realizacji
Podac¢ okres
od (m-c/rok)
do (m-c/rok)

Wartos¢ kazdej ustugi
brutto (nie mniej niz
1 500,00 z})

Zakres przedmiotowy zrealizowanej ustugi
L.p. w formie on-line (min. 5 ustug)
(nalezy wskazac¢ liczbe oséb - co najmniej 15!)

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano
ustuge

e do wykazu ustug nalezy zatgczy¢ dowody okreslajgce czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa
sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczenh powtarzajgcych
sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdg, z zapisami Zapytania ofertowego oraz zostaty przedstawione z petng

Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informaciji.

(podpisy Wykonawcy / podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez '-,-| Pomorze
dla Pomorza Zachodniego Polska Unig Europejsk £
o N & Furopelsia %" Zachodnie

WUP.XV.262.38.2024 .MBi Zatgcznik nr 3b do Zapytania ofertowego

WYKAZ USLUG WYKONANYCH PRZEZ WYKONAWCE W CIAGU OSTATNICH 3 LAT- CZESC II

N W) R a1 =TI eTeTe | o1 T=T 01 AN (L) PP PP UP TP PRP
dziatajgc w imieniu i na rzecz :

(adres siedziby Wykonawcy)

w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe pn.: ,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen on-line w podziale na dwie czesci”, na potwierdzenie spetnienia
warunku udziatlu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci Il w pkt 8 ppkt 1), przedstawiam(y) nastepujgce informacje dotyczgce ustug
szkoleniowych wykonanych przez Wykonawce w ciggu ostatnich trzech lat:

Termin realizacji
Podac okres
od (m-c/rok)
do (m-c/rok)

Wartos¢ kazdej ustugi
brutto (nie mniej niz
1 500,00 z})

Zakres przedmiotowy zrealizowanej ustugi
L.p. w formie on-line (min. 2 ustugi)
(nalezy wskazac liczbe oséb - co najmniej 15!)

Podmiot, na rzecz ktérego wykonano
ustuge

e do wykazu ustug nalezy zatgczyé dowody okreslajace czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa
sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdg, z zapisami Zapytania ofertowego oraz zostaty przedstawione z petng

Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informacji.

(podpisy Wykonawcy / podpis(y) osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez H ‘ '-..I Pomarze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska "%’ Zachodnie
WUP.XV.262.38.2024.MBi Zatgcznik nr 4a do Zapytania ofertowego

(p|eczec WYKonaWCy) .................... ’ ’ ’ ’ -
WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA- CZESC |

N YY) I a1 = [T e [ o1 ESX=T 01K (oL PR

dziatajgc w imieniu i na rzecz :

(adres siedziby Wykonawcy)
Sktadajgc oferte w postepowaniu pn.: ,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen on-line w podziale na dwie czesci”, przedstawiam(y) osobely, ktéra/e

bedzie/ bedg wykonywa¢ zamdwienie:
LM T MAZWISKO: ..ttt

1. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci | w pkt 8 ppkt 2) lit. a) Zapytania ofertowego,
oswiadczam iz wskazana osoba posiada WyksztalCenie: ... ...

2. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci | w pkt 8 ppkt 2) lit. b) Zapytania ofertowego,
oswiadczam iz wskazana osoba posiada 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i przeprowadzita co najmniej 300 godzin szkoleniowych
(1 godzina szkolenia = 45 minut).

3. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci | w pkt 8 pkt ppkt 2) lit. ¢c) Zapytania

ofertowego, przedktadam ponizszg tabele:

Imie i Nazwisko trenera:

L.p.
Doswiadczenie

w realizacji projektow
- (dd-mm-rrrr)
(data poczatkowa
i koncowa zatrudnienia)

Nazwa realizowanych i/lub zrealizowanych projektéw

wspotinansowanych ze $rodkéw EFS Zajmowane stanowisko/ petniona funkcja w projekcie




4. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci | w pkt 8 ppkt 2) lit. d) Zapytania ofertowego,

przedkltadam ponizszg tabele:

Imie i Nazwisko trenera:

rez?liazt:c'i taczna
Tematinazwa | ' 20 X ilosé
danego - godzin ;
L.p. szkolonia szkolenia | | - iatcenia Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy szkolenia INaz_wa podm:(otlu )
(kursu, (data 7 zlecajacego szkolenie
seminarium) | Poczatkowa |\ onego
i koncowa zakresu
szkolenia)
1.

5. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci | w pkt 8 ppkt 2) lit. e) Zapytania ofertowego,

przedktadam ponizszg tabele:

Imie i Nazwisko trenera:

rea?l?zt:c'i taczna
Temat/nazwa daneg g ilos¢
danego . godzin i
L.p. - szkolenia ) . . . Nazwa podmiotu
szkolenia ksztatcenia Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy szkolenia . .
(kursu, (data 5 zlecajacego szkolenie
seminarium) | Poczatkowa | oo ne0

i koncowa sakresu

szkolenia)




6. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci | w pkt 8 ppkt 2) lit. f) Zapytania ofertowego,

przedkltadam ponizszg tabele:

Imie i Nazwisko trenera:

rez?liazt:c'i taczna
Tematinazwa | ' 20 X ilosé
danego - godzin ;
L.p. szkolonia szkolenia | | - iatcenia Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy szkolenia INaz_wa podm:(otlu )
(kursu, (data 7 zlecajacego szkolenie
seminarium) | Poczatkowa |\ onego
i koncowa zakresu
szkolenia)
1.

7. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci | w pkt 8 ppkt 2) lit. g) Zapytania ofertowego,

przedktadam ponizszg tabele:

Imie i Nazwisko trenera:
Dl?ta .. taczna
Temat/nazwa rg:r:zz;g' ilos¢
danego godzin i
L.p. : szkolenia - . . . Nazwa podmiotu
SZ(ESFISLTla (data ksztalzcema Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy szkolenia zlecajacego szkolenie
seminarium) p_oczf';tkowa wymaganego
i koncowa o
) zakresu
szkolenia)
1.
UWAGA!!!

Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska, brata udziat w realizacji zamowienia.

Osoba wymieniona w Zatgczniku nr 5a w zakresie kryteriow pozacenowych, musi by¢ tg sama, ktéra zostata wskazana przez Wykonawce na potwierdzenie
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze rowniez wskaza¢ siebie, jako trenera, jesli spetnia wszystkie ww. wymagania.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby, a maksymalnie czterech oséb do realizacji zamoéwienia, kazda z os6b musi wykazaé



peten zakres wskazany dla Czesci | w pkt 8 ppkt. 2) lit. a), b) i ¢) oraz odpowiednio:

w zakresie lit. d) - pierwsza osoba;

w zakresie lit. €) - druga osoba;

w zakresie lit. f) - trzecia osoba;

w zakresie lit. g) - czwarta osoba.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji danego szkolenia (z tego samego zakresu) przez wiecej niz jednego trenera. Zamawiajgcy nie uwzgledni na
poczet spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznych lub zawodowych, prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ze wskazanego
zakresu na studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych oraz wyktadéw przeprowadzonych w ramach konferencji. Tym samym Zamawiajgcy uzna
na poczet spetnienia warunku tylko szkolenia (w tym kursy, seminaria). Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztatcenia
(1 godzina ksztatcenia = 45 minut). Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynikaé wprost, ze szkolenie byto z danego zakresu, do ktérego
odnosi sie dana czes¢ zamébwienia, tak by Zamawiajagcy moégt jednoznacznie stwierdzié, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu
warunkowi.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany zaméwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko
liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢ wykaz szkoleh sporzgdzony wg Zatacznika nr 4a.

Dla potwierdzenia spetniania kazdego warunku udziatu w postepowaniu w zakresie okreslonym dla Czesci | w pkt 8 ppkt. 2) lit. d), e), f), g), nalezy wypetnic¢

odrebnie tabele wskazang w pkt 1-7, niniejszego formularza.

(podpisy Wykonawcy / podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez H ‘ '-.-| Pomorze
dla Pomorza Zachodniego Polska Unig Europejsk £
9 - & Europesska %% Zachodnie

WUP.XV.262.38.2024.MBi Zatgcznik nr 4b do Zapytania ofertowego

( piecze¢ Wykonawcy )

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA- CZESC Il
N YY) I a1 = I T Te | o TESX=T a1 A (oL PR

dziatajgc w imieniu i na rzecz :

(adres siedziby Wykonawcy)

Sktadajgc oferte w postepowaniu pn.: ,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen on-line w podziale na dwie czesci’, przedstawiam(y) osobely, ktéra/e

bedzie/ bedg wykonywa¢ zamowienie:
gL = I = VAT £ o

1. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci Il w pkt 8 ppkt 2) lit. a) Zapytania ofertowego,
oswiadczam, iz wskazana osoba posiada WYKSZEalCENI©: ..o e

2. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci Il w pkt 8 ppkt 2) lit. b) Zapytania ofertowego,
oswiadczam, iz wskazana osoba posiada 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen i przeprowadzita co najmniej 300 godzin szkoleniowych
(1 godzina szkolenia = 45 minut).

3. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci Il w pkt 8 ppkt 2) lit. ¢) Zapytania ofertowego,

przedktadam ponizszg tabele:

Imie i Nazwisko trenera:

Data
M taczna
realizacji P
Temat/nazwa ilos¢
danego danego odzin
L.p. 9 szkolenia g . . . . Nazwa podmiotu
szkolenia ksztatcenia Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy szkolenia . .
(kursu (data z zlecajacego szkolenie
o poczgtkowa
seminarium) o wymagane
i koncowa
. go zakresu
szkolenia)




4. Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym dla Czesci Il w pkt 8 ppkt 2) lit. d) Zapytania ofertowego,
przedkltadam ponizszg tabele:

Imie i Nazwisko trenera:
IJI?ta . taczna
Temat/nazwa rz:r::ag? ilos¢
danego godzin i
L.p. ; szkolenia . : . . Nazwa podmiotu
SZ(ES:SS “ (data kSZtaicema Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy szkolenia Zlecajacego szkolenie
seminaridm) ﬁolfggéléma wymaganego
szkolenia) zakresu
1.
UWAGA!!!

Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska, brata udziat w realizacji zamowienia.

Osoba wymieniona w Zataczniku nr 5b w zakresie kryteriow pozacenowych, musi by¢ tg samag, ktéra zostata wskazana przez Wykonawce na potwierdzenie
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze rowniez wskazac siebie, jako trenera, jesli spetnia wszystkie ww. wymagania.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby, a max. dwdch oséb, do realizacji zamoéwienia, kazda z oséb musi wykazaé peten
zakres wskazany dla pkt. 2 lit. @), b) oraz odpowiednio w zakresie pkt. 2 lit. ¢) - pierwsza osoba; w zakresie pkt. 2 lit. d) - druga osoba.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji konkretnego szkolenia przez wiecej niz jednego trenera. Zamawiajgcy nie uwzgledni na poczet spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznych lub zawodowych, prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ze wskazanego zakresu na
studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych oraz wyktadéw przeprowadzonych w ramach konferencji. Tym samym Zamawiajgcy uzna na poczet
spetnienia warunku tylko szkolenia (w tym kursy, seminaria). Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowac¢ minimum 7 godzin ksztatcenia (1 godzina
ksztatcenia = 45 minut). Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie byto z danego zakresu, do ktérego odnosi sie dana
czes¢ zamdwienia, tak by Zamawiajgcy mogt jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu warunkowi.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany zamdéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko
liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢ wykaz szkolen sporzgdzony wg Zatgcznika nr 4b.

Dla potwierdzenia spetniania kazdego warunku udziatu w postepowaniu w zakresie okreslonym dla Czesci Il w pkt 8 ppkt. 2) lit. ¢ i d), nalezy wypetnic¢



odrebnie tabele wskazang w pkt 3-4, niniejszego formularza.

(podpisy Wykonawcy / podpis(y) osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez X
E pel posh P l-' Pomorze

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejskq " Zachodnie
WUP.XV.262.38.2024.MBi Zatgcznik nr 5a do Zapytania ofertowego
Wykaz kryteriéw pozacenowych — Czesé |
1) Imie i nazwisko 0SObBY: ......covuiiiiiii e (zgodnie ze wskazaniem w Zatgcznika

nr 4a- Wykaz osob dla Czesci l).
2) Kryterium nr ll, waga: 10 % = 10 punktow.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia zlozenia oferty, z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie projektow
wspoHfinansowanych ze srodkow EFS+ w perspektywie finansowej 2021-2027
z wykorzystaniem systemu SOWA EFS (SOWA2021). Kazde wykazane szkolenie powinno
obejmowaé minimum 7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynikac
wprost, ze szkolenie byto z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie projektéw z EFS+
z wykorzystaniem systemu SOWA EFS (SOWA2021) tak, by cztonkowie komisji mogli

jednoznacznie stwierdzi¢, Zze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywaé¢ szkolen, ktére zostaly wykazane na

warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr Il uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkoleh z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Il oferty badanej

Ocena kryterium Il = x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolefh w ramach kryterium Il (maks. 20 szkolen)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- czlionkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione

w Zatgczniku nr 5a za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtdérzy w Zatgczniku nr 5a tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4a (stuzgce potwierdzeniu

spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,



- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Zatgcznika

nr 5a,

- powtérzy w Zatgczniku nr 5a ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4a stuzgce potwierdzeniu

wykonania ustugi w ramach kryterium nr lll, IV i V.

Wykaz ww. szkoleh, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujgce dane:

Kryterium nr Il Imie i Nazwisko trenera:
T " Zakres merytoryczny Nazwa podmiotu
ematinazwa Data Laczna ilosé godzin | szkolenia z przygotowania zlecajacego szkolenie
danedo szkolenia realizacji ksztatcenia* z whniosku o dofinansowanie
L-p- %kursu danego wymaganego w projektach EFS+ z
seminariL’Jm) szkolenia zakresu™* wykorzystaniem systemu
(SOWA2021)

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany zamoéwieniem zakres
merytoryczny nalezy wskazaé tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

3) Kryterium nr lll, waga: 10 % = 10 punktow.

Liczba szkoleh przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia zlozenia oferty, z zakresu realizacji projektow zgodnie z politykami horyzontalnymi
obowigzujagcymi w Funduszach Europejskich 2021-2027 na podstawie projektow
dofinansowanych ze srodkéw EFS+. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowa¢ minimum
7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie
bylo z zakresu realizacji projektéw zgodnie z politykami horyzontalnymi obowigzujgcymi
w Funduszach Europejskich 2021-2027 na podstawie projektow dofinansowanych ze srodkow
EFS+, tak, by czionkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada

postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywac¢ szkolen, ktére zostaly wykazane na

warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkoleh spetniajgcych wymogi
kryterium nr lll uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzgledniat w ocenie. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:



Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Ill oferty badanej

Ocena kryterium Il = x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolerh w ramach kryterium Il (maks. 20 szkolen)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- cztonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione

w Zatgczniku nr 5a za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtdrzy w Zatgczniku nr 5a tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4a (stuzgce potwierdzeniu

spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Zatgcznika
nr 5a,

- powtorzy w Zatgczniku nr 5a ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4a stuzgce potwierdzeniu

wykonania ustugi w ramach kryterium nr 1l, IV i V.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawieraé

nastepujgce dane:

Kryterium nr Il Imie i Nazwisko trenera:
Zakres merytoryczny Nazwa podmiotu
szkolenia: realizacja zlecajacego szkolenie
Temat/nazwa taczna ilosé projektow zgodnie z
L godzin politykami horyzontalnymi
L.p. | danego szkolenia daDnaetac:izII:aI:Jr: ia ksztatcenia* z obowigzujagcymi w
(kursu, 9 wymaganego Funduszach Europejskich
seminarium) zakresu** 2021-2027 na podstawie

projektow dofinansowanych
ze sSrodkéw EFS+

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany zamoéwieniem zakres

merytoryczny nalezy wskazacé tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.
4) Kryterium nr IV, waga: 10 % = 10 punktow.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu przygotowania wniosku o platnos¢ w projektach EFS+
z wykorzystaniem aplikacji SL2021. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum
7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie
bylo z zakresu przygotowania wniosku o ptatnosé w projektach EFS+ z wykorzystaniem
aplikacji SL2021, tak, by czionkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie

odpowiada postawionemu kryterium.



W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywa¢ szkolen, ktére zostaly wykazane na

warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr IV uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 10. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktéw, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkoleh z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzgledniat w ocenie. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:
Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium IV oferty badanej

Ocena kryterium IV= x 10%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium IV (maks. 20 szkolen)
Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktow bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- czlonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zatgczniku nr 5a za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtérzy w Zatgczniku nr 5a tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4a (stuzgce potwierdzeniu

spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Zatgcznika

nr 5a,

- powtorzy w Zatgczniku nr 5a ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4a do SWZ stuzgce potwierdzeniu

wykonania ustugi w ramach kryterium nr ll, Il i V.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawieraé

nastepujgce dane:

Kryterium nr IV Imieg i Nazwisko trenera:
y Zakres merytoryczny Nazwa podmiotu
Temat/nazwa chz::zzlr?sc szkolenia: przygotowanie zlecajacego szkolenie
Lp. | danego szkolenia Data realizacji ksztga’fcenia* 7 whniosku o ptatnosé w
M danego szkolenia projektach EFS+ z
(k.urSl.J' \wymaganego korzystaniem aplikacji
seminarium) zakresu** wy Y P )

SL2021

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany zamoéwieniem zakres

merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.



5) Kryterium nrV, waga: 10,00 % = 10 punktow.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia zlozenia oferty, z zakresu pomocy publicznej i pomoc de minimis w projektach
finansowanych z EFS+ na lata 2021-2027. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé
minimum 7 godzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze
szkolenie byto z zakresu pomocy publicznej i pomoc de minimis w projektach finansowanych
z EFS+ na lata 2021-2027, tak, by cztonkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzié¢, ze wpisane

szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.

Uwaga! W niniejszym wykazie nie nalezy wpisywa¢ szkolen, ktére zostaly wykazane na

warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr V uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 10,00. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 10 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajagcy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:
Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium V oferty badanej

Ocena kryterium V = x 10 %

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium V (maks. 20 szkolen)
Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- czlonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione

w Zatgczniku nr 5a za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtdrzy w Zatgczniku nr 5a tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4a (stuzgce potwierdzeniu

spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Zatgcznika

nr 5a,

- powtorzy w Zalgczniku nr 5a ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4a stuzgce potwierdzeniu

wykonania ustugi w ramach kryterium nr I, [ll'i IV.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac
nastepujgce dane:



Kryterium nrV Imie i Nazwisko trenera:

Temat/nazwa Lacznailos¢ Zakres merytoryczny Nazwa podmiotu
Data realizacii godzin szkolenia: pomoc publiczna i zlecajacego
L.p. | danego szkolenia I | ksztatcenia* z pomoc de minimis w szkolenie
danego szkolenia ., .
(kursu, wymaganego | projektach finansowanych z
seminarium) zakresu** EFS+ na lata 2021-2027

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany

zamowieniem zakres merytoryczny nalezy wskaza¢ tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.
6) Kryterium nr VI, waga: 5 % = 5 punktéw.
Oswiadczam, iz:
L] NIE WLACZE osoby/oséb z grup wskazanych w Zapytaniu ofertowym do realizacji
zamoéwienia - 0 pkt;
] WLACZE CO NAJMIEJ JEDNA OSOBE z grup wskazanych w Zapytaniu ofertowym

do realizacji zamodwienia - 5 pkt*.

*nalezy wskazaé/ podkresli¢/ zaznaczy¢ wlasciwe

Aspekty Spoteczne- Wigczenie do realizacji zamdwienia oséb znajdujgcych sie w trudnej
sytuaciji na rynku pracy= 5 pkt
Niniejsze kryterium dotyczy liczby oso6b, ktére bedg wigczone przez Wykonawce Ilub
Podwykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia z ponizszych grup:
e Bezrobotne w rozumieniu ustawy 2z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
i/ lub
e Mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;
i/ lub
¢ Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;
i/ lub
e Inne osoby niz okredlone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Ocena dokonana =zostanie na podstawie os$wiadczenia wskazanego przez Wykonawce
w ofercie cenowej. Oswiadczenie w zakresie klauzuli spotecznej przedmiotu zamowienia sktadane
jest poprzez witasciwe wskazanie/ wypetnienie deklaracji w formularzu oferty cenowej.

(W przypadku braku wyraznego zaznaczenia, Zamawiajgcy przyzna 0 pkt i uzna,



iz Wykonawca nie wigczy zadnej osoby z grup wskazanych w Zapytaniu ofertowym do realizacji

zamowienia).

(podpisy Wykonawcy / podpis(y) osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)



Pomorze

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :" i I'i'
%" Zachodnie

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska L y

WUP.XV.262.38.2024.MBi Zatgcznik nr 5b do Zapytania ofertowego

Wykaz kryteriow pozacenowych — Czes¢ Il

1) Imie i nazwisko 0soObYy: ......c.cceiviiiiiiiiii (zgodnie ze wskazaniem w Formularzu

nr 4b- Wykaz oséb dla Czeéci ll).
2) Kryterium nr ll, waga: 20 % = 20 punktéw.

Liczba szkoleh przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu wykorzystania mediéw spotecznosciowych do promocji
Funduszy Europejskich wdrazanych w Polsce. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowac
minimum 7 godzin ksztatcenia®*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze
szkolenie bylo z zakresu wykorzystania mediéw spolecznosciowych do promocji Funduszy
Europejskich wdrazanych w Polsce tak, by cztonkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzic,

ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zamoéwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.
Uwaga! W niniejszym wykazie nie wpisujemy szkolen, ktore zostaty wykazane na warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr Il uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 20. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 20 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:
Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Il oferty badane;j

Ocena kryterium Il = x 20%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolerh w ramach kryterium Il (maks. 20 szkolen)
Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- cztonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione

w Zatgczniku nr 5b za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtdrzy w Zatgczniku nr 5b tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4b (stuzgce potwierdzeniu

spefniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,



- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Zatgcznika
nr 5b,

- powtérzy w Zatgczniku nr 5b ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4b stuzgce potwierdzeniu

wykonania ustugi w ramach kryterium nr lll.

Wykaz ww. szkoleh, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujgce dane:

Kryterium nr Il Imie i Nazwisko trenera:
Zakres merytoryczny Nazwa podmiotu
Temat/nazwa Data Laczna ilo$é godzin szkolenia z zakresu zlecajacego szkolenie
L danego szkolenia realizacji ksztatcenia* z ;vy:;::zynssgz;zﬁi(::%v;
P (kursu danego wymaganego ° romocji Fund)lljsz
c szkolenia zakresu** promoc) szy
seminarium) Europejskich wdrazanych

w Polsce

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany zamoéwieniem zakres
merytoryczny nalezy wskazaé tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

3) Kryterium nr lll, waga: 20 % = 20 punktow.

Liczba szkolen przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, w okresie od 01.01.2023 r.
do dnia ztozenia oferty, z zakresu zaméwien publicznych i/lub zasady konkurencyjnosci
w projektach EFS+. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowac¢ minimum 7 godzin ksztatcenia®.
Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie bylo z zakresu
zamoéwien publicznych i/lub zasady konkurencyjnosci w projektach EFS+, tak, by czionkowie

komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.

W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany
zaméwieniem zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin (co najmniej 7) ksztatcenia

z tego zakresu, zeby szkolenie zostato uznane.
Uwaga! W niniejszym wykazie nie wpisujemy szkolen, ktére zostaty wykazane na warunku!

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium nr lll uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 20. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe
punktow, tj. 20 w przypadku, gdy Wykonawca w przedstawionym wykazie uwzgledniat maksymalng
ilos¢ 20 szkolen z wymaganego zakresu. W przypadku gdy Wykonawca wykaze wiecej szkolen
niz 20, Zamawiajacy nie bedzie ich uwzglednial w ocenie. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Ill oferty badanej

Ocena kryterium Il = x 20%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium 11l (maks. 20 szkolen)



Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali, w sytuacji gdy:

- cztonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione

w Zatgczniku nr 5b za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- powtdrzy w Zatgczniku nr 5b tylko ustugi wymienione w Zataczniku nr 4b (stuzgce potwierdzeniu

spefniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Zatgcznika
nr 5b,

- powtdrzy w Zatgczniku nr 5b ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4b stuzgce potwierdzeniu

wykonania ustugi w ramach kryterium nr Il

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawieraé
nastepujgce dane:

Kryterium nr Il Imie i Nazwisko trenera:
Temat/nazwa tacznailosé Zakres merytoryczny Nazwa podmiotu
Data realizacii godzin szkolenia: zamoéwienia zlecajacego szkolenie
L.p. | danego szkolenia . . ksztatcenia* z publiczne i/lub zasada
danego szkolenia L.
(kursu, wymaganego konkurencyjnosci w
seminarium) zakresu™* projektach EFS+

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

** w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany zamdéwieniem zakres
merytoryczny nalezy wskazaé tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

4) Kryterium nr IV, waga: 5 % = 5 punktow.
Oswiadczam, iz:
L] NIE WELACZE osoby/osob z grup wskazanych w Zapytaniu ofertowym do realizacji

zamowienia - 0 pkt;

] WLACZE CO NAJMIEJ JEDNA OSOBE z grup wskazanych w Zapytaniu ofertowym
do realizacji zamoéwienia - 5 pkt*.

*nalezy wskaza¢/ podkresli¢/ zaznaczy¢ wilasciwe

Aspekty Spoteczne- Wigczenie do realizacji zamoéwienia oséb znajdujgcych sie w trudnej sytuacji
na rynku pracy= 5 pkt
Niniejsze kryterium dotyczy liczby oséb, ktére bedg wigczone przez Wykonawce Iub
Podwykonawce do realizacji przedmiotu zamoéwienia z ponizszych grup:
e Bezrobotne w rozumieniu ustawy 2z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
i/ lub



e Mtodocianych, o ktéorych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;
i/ lub
¢ Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;
i/ lub
¢ Inne osoby niz okredlone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we witasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Ocena dokonana =zostanie na podstawie os$wiadczenia wskazanego przez Wykonawce
w ofercie cenowej. Oswiadczenie w zakresie klauzuli spotecznej przedmiotu zamoéwienia sktadane
jest poprzez witasciwe wskazanie/ wypetnienie deklaracji w formularzu oferty cenowej.
(W przypadku braku wyraznego zaznaczenia, Zamawiajgcy przyzna 0 pkt i uzna,
iz Wykonawca nie wigczy zadnej osoby z grup wskazanych w Zapytaniu ofertowym do realizacji

zamowienia.
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Projekt - Umowa nr WUP/U/........ /2024- Czesc i ll
zawarta w dniu ....... coccerverereeee e 2024 r.

dotyczy postepowania WUP.XV.262.38.2024.MBi

pomiedzy:

Wojewédztwem Zachodniopomorskim- Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,

reprezentowanym przez:

.......................................................................................... , Zwang dalej ,,Zamawiajagcym”,

.............................................................................................. , zZwanym dalej ,,Wykonawcg”
0 nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. 2023 poz. 1605, ze zm.).

§1

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi pn. ,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen
on-line w podziale na dwie czesci”.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania czynnosci szczegotowo okreslonych opisem
przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 1 do umowy oraz ofertg cenowa, przy udziale oséb
wskazanych w wykazie osob, stanowigcych zatgcznik nr 2 do umowy.

3. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do dnia 10.12.2024 r. Szczegotowe terminy
realizacji poszczegdlnych termindw zostang ustalone przez Zamawiajgcego w porozumieniu

z Wykonawcg, w oparciu o zapisy szczegétowego opisu przedmiotu zamowienia.

§2

1. W zamian za $wiadczenie wskazane w § 1 umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie netto .........ccveeiiiiiiiiennann zt, co stanowi rownowartoSe .......cvccvviiiiiriiriierenennen. zt

brutto, ktérego rozliczenie nastgpi na podstawie liczby przeprowadzonych szkolen.



n

Zgodnie z ofertg cenowg, stanowigcg Zatgcznik nr 2 do umowy, koszt zorganizowania

i przeprowadzenia jednego szkolenia Wynosi ................. zt brutto.

3. 0Ogolny koszt ustugi, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 umowy, ptatny bedzie po zakonczeniu kazdego
szkolenia, na rachunek bankowy Wykonawcy przez Zamawiajgcego, w oparciu o cene
jednostkowg danego szkolenia wskazanego w ust. 2.

4. Zapfata przez Zamawiajgcego nalezno$ci nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze, w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo sporzgdzonej faktury VAT.

5. Podstawg wystawienia faktury jest dokonanie odbioru danego szkolenia, potwierdzone

protokotem i zaakceptowanym przez osobe sprawujgca nadzor nad realizacjg zamowienia po

stronie Zamawiajgcego. Projekt protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do umowy. Niniejszy protokdt
stanowi takze koncowe potwierdzenie realizacji cato$ci przedmiotu umowy.

Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Fakture nalezy dostarczy¢ do kancelarii urzedu lub w formie elektronicznej na adres email:

kancelaria@wup.pl, W polu uwagi nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzoér na

realizacjg zamowienia po stronie Zamawiajgcego, zgodnie z § 3 oraz sygnature spawy
WUP.XV.262.38.2024.MBi- Cze$¢ | lub 1.

8. Wpykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat
zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.

9. Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej
NIP: 851-26-80-829.

§3

—_

. Osobami sprawujgcymi nadzor nad realizacjg umowy (do kontaktu w zakresie realizacji umowy,

zaakceptowanie protokotu odbioru) sa:

a) Ze strony ZamawiajgCegO: .....euuiririniiie et (tel. nr: (91) oo,
€-MAIL Leiiiiiiie e ).

b) Ze strony Wykonawey: .........cocoviviiiiiiiiiiiineenn. (tel. NFE e
E-Mail: Lo )

2. Strony wzajemnie oswiadczaja, iz posiadajg zgode osob, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 umowy, oraz
w Wykazie osdb, do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, adresu
e-mail oraz numeru telefonu oraz ze te dane przetwarzane bedg przez strony wytgcznie dla
potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celdw podatkowych,

rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy oraz organy kontroli.

3. Zmiana os6b o ktérych mowa w § 3 ust. 1, jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu stron,

na adres e-mail bez koniecznosci aneksowania umowy.

§4

—_

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co


mailto:kancelaria@wup.pl

najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw
ich wprowadzenia.
2. Zmiana bedgca nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego:
1) Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy spowodowana:
a) trudnosciami w skompletowaniu wymaganej liczby uczestnikow,
b) wystgpieniem okolicznosci prowadzacych do zmiany terminu realizacji przedmiotu
zamdwienia.

3. Zmiany bedgce nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy:
1) Zmiana osoby prowadzacej szkolenie:

a) spowodowana czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy.
2) Zmiana terminu szkolenia:
a) zmiana terminu szkolenia wskazanego przez Zamawiajacego z uwagi na okolicznosci
lezgce po stronie Wykonawcy (np. niedyspozycyjnosé trenera, sita wyzsza).

4. W przypadku wystgpienia okolicznosci wymienionych w § 4 ust. 2 i 3 umowy:

e ust. 2 pkt 1 umowy - termin realizacji szkolenia dla danej grupy moze ulec zmianie; termin
zostanie ustalony miedzy Stronami,

e ust. 3 pkt 1 umowy - gdy osoba wskazana w ofercie (wykaz osob) nie bedzie mogta
zrealizowaé ustugi szkoleniowej, Wykonawca bedzie musiat przedtozy¢ propozycje innej
osoby, ktére spetnia¢ bedg takie same wymagania w zakresie warunkéw udziatu w
postepowaniu jak i otrzyma takg samg lub wiekszg liczbe punktéw co pierwotna osoba
(trener), wedtug przyjetych kryteriow. Wraz z propozycjg osoby, Wykonawca bedzie musiat
ztozy¢ wszelkie niezbedne dokumenty wskazane w Zapytaniu ofertowym.

e ust. 3 pkt 2 umowy - gdy osoba wskazana w ofercie (wykaz osob) nie bedzie mogta
zrealizowaé ustugi szkoleniowej z uwagi na site wyzszg w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie lub niedyspozycyjnos¢ (np. zaplanowane inne szkolenie, choroba) —
nowy termin zostanie ustalony dogodny dla obu stron. Wykonawca bedzie musiat przedtozy¢
uzasadnienie potwierdzajgce koniecznosé zmiany terminu szkolenia.

5. Wszystkie powyzsze postanowienia, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 i 3 umowy, stanowig katalog
zmian, na ktére Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig one jednocze$nie zobowigzania
do wyrazenia takiej zgody.

§5

1. W przypadku otrzymania przez Wykonawce punktéw w ramach pozacenowego kryterium oceny
ofert Kryterium nr ..... Klauzula spoteczna, na kazde wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca jest
zobowigzany do przetozenia informacji potwierdzajgcych dotrzymanie ziozonej deklaracji, fj.:
podanie imienia i nazwiska, osoby/osOb wraz ze wskazaniem grupy, do ktérej nalezy/naleza.
Deklaracja dotyczaca spetniania Kryterium nr ..... ztozona przez Wykonawce, dotyczy catego
okresu realizacji umowy.

2. Informacje potwierdzajgce przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium ..., winny by¢

mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez podmioty uprawnione.



Jednoczes$nie Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania anonimizacji osoéb wigczonych
w realizacje zamdwienia, w sposob zgodny z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (ij. Dz. U. 2019 poz. 1781 z pézn. zm.), tj. w szczegdlnosci
bez adreséw, nr PESEL pracownikéw — zakres anonimizacji musi by¢ zgodny z ww. przepisami
ustawy; informacje potwierdzajgce przestanki wskazane w przez Wykonawce w ww. kryterium
muszg by¢é mozliwe do zidentyfikowania, w tym imie i nazwisko osoby/oséb.

. W przypadku naruszenia obowigzku opisanego w § 5 ust. 1, Zamawiajgcy naliczy kare zgodnie
z § 6 ust. 1 pkt 1).

§6

. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne w przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od
Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia wskazanego

w § 2 ust. 1 Umowy.

. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykona lub nienalezycie wykona dane szkolenie, Zamawiajgcy
kazdorazowa naliczy kary umowne w wysokosci 20% wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 2
umowy. Suma kar nie moze by¢ wieksza niz 10% wynagrodzenia catkowitego przypadajgcego
Wykonawcy wskazanego w § 2 ust. 1 umowy.

. Strony ustalajg, ze w razie naliczenia kar umownych zgodnie z ust. 1i 2 oraz § 7, Zamawiajgcy jest
upowazniony do potrgcenia kwoty kar z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia za zrealizowany
przedmiot umowy, bez wzywania do zaptaty, na co Wykonawca wyraza zgode.

. W przypadku, gdy kary umowne nie pokryjg w catosci powstatej szkody, Zamawiajgcy ma prawo

dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysoko$ci.

§7

. W przypadku naruszenia postanowiet zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze
skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w wysoko$ci 10%
naleznego wynagrodzenia wynikajgcego z umowy wskazanego w § 2 ust. 1 umowy.

. Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia. Z chwilg otrzymania
oswiadczenia o odstgpieniu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymac wszelkie dziatania

zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§8
Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:

Zarowno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamdwienia, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781), a takze



10.

11.

12.

13.

14.

innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania si¢ z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkow art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zaméwienia jest Zamawiajgcy
tj. Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
Przewode.

Administrator danych odpowiada we wilasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

Dane osobowe o0séb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamodwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wylgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy,
przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny
do rozliczenia przedmiotowej umowy.

Dane osobowe os6b wskazanych w umowie do kontakiu miedzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe 0s6b do realizacji zaméwienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa
umowa. Dane mogg by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych
i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie oraz

udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zaméwienia, decyzje



nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich

danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich

danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

15. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osoby ktérej dane dotycza, nie
przystuguije:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

16. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

17. W zakresie powierzenia danych osobowych uczestnikédw szkoleh, zastosowanie ma umowa

powierzania danych osobowych, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do umowy.

§9

1. Ewentualne spory, ktére mogg wynikng¢ na tle wykonania postanowien umowy strony podejma
sie rozstrzygnag¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporow, beda
one rozstrzygane przez witasciwy rzeczowo Sgd w Szczecinie.

2. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego i Prawa
zamowien publicznych.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10

Umowe sporzadzono w dwu jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron

(wykresli¢ w przypadku umowy zawieranej elektronicznie).



Zatgczniki:

Opis przedmiotu zamdwienia
Kopia oferty cenowej Wykonawcy (oferta cenowa, wykaz oséb, kryteria poza cenowe)

Umowa powierzenia danych osobowych uczestnikdéw szkolen

DN~

Protokdt realizacji zamowienia
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
% Zachodnie

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska

Zatgcznik nr 3 do umowy WUP/U/..../2024

Projekt umowy na potrzeby przeprowadzenia szkolen w 2024r.

Umowa powierzania danych
NRUMOWY: ......cenraennnen.

zawartaw dniu ................... 2024 r.

dotyczaca zapytania nr...............

pomiedzy:
Wojewddztwem Zachodniopomorskim - Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

zwanym dalej ,,Administratorem danych lub Administratorem”,

FEPrEZENTOWANYIM PIZEZ ...\ ettt e et e e et e e ettt et e et et e e et e e e e e et e e eaeeea e eeneenennas

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”

0 nastepujgcej tresci:

§1
Definicje

1. Dane osobowe -oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Radny (UE) 2016/679, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych),

2. Administrator danych osobowych — Wojewddzki Urzad Pracy reprezentowany przez Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy;

3. Podmiot przetwarzajacy - WyKonaweca: ......c.coiiiiiiiiiiiiiiiii s

Z SIBAZIDG PIZY ..o

4. Przetwarzanie danych osobowych — oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,

organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,



przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

. Naruszenie ochrony danych osobowych — zgodnie z definicjg zawartg w art. 4 pkt 12 RODO,
naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczenstwa prowadzacy do
przypadkowego Iub niezgodnego 2z prawem: zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przestanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

. RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzgdzenie o ochronie danych).

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci ,RODO”
oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
w niniejszej Umowie.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaC powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejsza umowg, Rozporzadzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg w celu $wiadczenia ustugi
organizacji i przeprowadzenia ...... szkoleh w formie online przy pomocy platformy
teleinformatycznej dla WUP.

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzgdzenia RODO.

. Powierzone przez Administratora danych, dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wytacznie w celu realizacji umowy z dnia ........c.cceueneeen. r. nr WUP/..../12024
w zakresie realizacji zamodwienia dotyczgcego ustugi organizacji i przeprowadzenia
....... szkolen w formie online.

. Dane bedg przetwarzane w wersji papierowej i elektronicznej 2.

. Podstawg przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 5 jest art. 6 ust. 1 lit. aic
w zakresie zadan wynikajgcych z art. 8 ust. 2 pkt 13 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz. U z 2022 r. poz. 1079) — zwang ustawg wdrozeniowa.

. Powierzeniu podlegajg dane zwykle i-dane-szezegdlnejkategerii-danych® szczegdtowo okreslonych

w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy=

2 Niepotrzebne skresli¢
3 Niepotrzebne skresli¢



§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopieh bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich Srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktérych dane dotycza.

Przy przetwarzaniu danych osobowych podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych
osobowych, RODO oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora:

a/ W ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéow dotyczgcych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprocz
elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje umozliwiajgce
Administratorowi danych okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci 0séb fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie
udzieli¢ w tym samym czasie, podmiot przetwarzajgcy moze je udzielaé sukcesywnie bez zbedne;j
zwloki. Zgtoszenie nalezy wysta¢ na adres mailowy: iod@wup.pl.

b/ niezwtocznie o wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sadem;

¢/ niezwtocznie o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych
zalecen.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Administratorowi, na kazde Zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia
obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy pomaga wywigzaé sie z Administratorowi z obowigzkéw okreslonych
w art. 32 - 36 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na
zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale
[l RODO.


mailto:iod@wup.pl

1.

§4

Prawo kontroli

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawa,
Rozporzgdzeniem RODO przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku
z realizacjg umowy nr WUP/..../2024 w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane. Zawiadomienie
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie przekazane podmiotowi przetwarzajgcemu, co
najmniej 5 dni (pie¢ dni)) roboczych (ij. liczonych od poniedziatku do pigtku) przed rozpoczeciem
kontroli.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, takze dokonanie niezapowiedzianej kontroli w przypadku
powziecia wiadomosci 0 razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy, Rozporzgdzenia
lub niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zastosowa¢ sie w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do zalecen dotyczgcych poprawy, jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora danych

osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajagcy moze udostepniac i podpowierza¢ innym podmiotom powierzone dane
pod warunkiem uzyskania uprzedniej i pisemnej zgody Administratora danych oraz kiedy
podpisanie umowy podpowierzenia jest niezbedne w celu wykonania umowy.
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naklada na Podmiot przetwarzajgcy
prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy.
W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktorym mowa w §5 pkt 1. Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje
i obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie wywigzanie
sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
W sytuacji wskazanej w ust. 1 Wykonawca ma obowigzek zobowigzania swojego podwykonawcy
do zachowania zasad i wprowadzenia procedur bezpieczenstwa wobec przekazanych lub
powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresie nie mniejszym niz okreslone

W niniejszej umowie.



§6
Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okre$lony od dnia podpisania umowy
do dnia ......... 2024 r. (z uwzglednieniem § 8 pkt. 3).

2. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

§7
Rozwigzanie umowy

1. Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Podmiot przetwarzajgcy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.

2. Rozwigzanie umowy powierzenia jest rOwnoznaczne z rozwigzaniem umowy gtéwne;j.

§8
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych
otrzymanych od Administratora danych i od wspétpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektroniczne;.

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba, -ze
konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub

Umowy.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie riezwiocznie/ w terminie 7 dni od daty zakonczenia
trwania umowy * usung¢ w sposob trwaty i nieodwracalny wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba, ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych pozyskane w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych
z realizacji umowy nr WUP/UL/.....[2024, co zostanie potwierdzone stosownym oswiadczeniem

przekazanym do Administratora danych.

4 dostosowac



§9
Odpowiedzialnosé

1. W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych prawomocnej administracyjnej kary
pienieznej na podstawie art. 83 Rozporzadzenia lub zasgdzenia prawomocnego odszkodowania,
o ktérym mowa w art. 82 Rozporzgdzenia, w zwigzku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, Podmiot przetwarzajacy zaptaci kare umowng
w wysokosci 100% administracyjnej kary pienieznej lub odszkodowan natozonych na
Administratora.

2. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody majagtkowe lub niemajatkowe, jakie powstaty
wobec oséb trzecich w wyniku przetwarzania danych przez Zleceniodawce naruszajgcego
Rozporzgdzenie lub inne przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkode wyrzgdzong Administratorowi danych przez
ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia danych osobowych

otrzymanych od Administratora.

§10
Postanowienia koricowe
1. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzgdzenia.
3. Sadem wiadciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sad wiasdciwy

dla Administratora danych.

Administrator danych osobowych

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Podmiot przetwarzajacy - czytelny podpis

Zatgczniki:
1. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

2. Ankieta weryfikujgca Wykonawce pod wzgledem zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzania

danych osobowych.
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

f
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Zatgcznik nr 1 do umowy o powierzenie danych

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Nazwa

,_
E

Nazwa organizacji/instytucji/wnioskodawcy (beneficjenta)/partnera

Imie

Nazwisko

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

O N| O O B[ W| N| =

Miejscowosé

9 Nr telefonu

10 Adres e-mail

11 Wizerunek

12 Glos

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego

_l"i' Pomorze
%" Zachodnie

Zatgcznik nr 2 do umowy o powierzenie danych

Ankieta weryfikujgca Wykonawce pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania

danych osobowych.




Lp.

Pytanie

Odpowiedz

Uwagi

Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujgce
operacje na danych osobowych otrzymaty od
podmiotu przetwarzajgcego upowaznienia do

przetwarzania danych, w ktorych zostat
okreslony w szczegoélnosci zakres
przetwarzanych przez te osoby danych?

Czy wykonawca jako podmiot przetwarzajgcy
prowadzi rejestr kategorii czynnosci
przetwarzania zawierajgcy wszystkie informacje
wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

Czy wykonawca posiada wdrozong Polityke
ochrony danych osobowych lub inne procedury
regulujgce sposéb postepowania przy
przetwarzaniu danych osobowych i wystgpieniu
incydentu bezpieczenstwa?

Czy Wykonawca- podmiot przetwarzajgcy
zapewnia, aby nowozatrudniony pracownik
przed podjeciem czynnosci zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych zostat
odpowiednio przeszkolony w tym zakresie
i zapoznany z obowigzujgcymi przepisami
prawa?

Czy wykonawca- podmiot przetwarzajgcy dba
0 biezgce doskonalenie wiedzy swoich
pracownikow poprzez cykliczne szkolenia oraz
inne dziatania majgce na celu uswiadamianie
pracownikow w zakresie zagadnien
dotyczacych ochrony danych osobowych?

Czy pracownicy Wykonawcy podmiotu
przetwarzajgcego, ktérzy uczestniczg w
operacjach przetwarzania danych osobowych
zostali zobowigzani do zachowania ich
w poufnoséci?

Czy w ciagu dwoch ostatnich lat podmiot
przetwarzajgcy poddawat zewnetrznej kontroli
niezaleznych audytoréw funkcjonujgcy w jego

organizacji system ochrony danych
osobowych?

Czy wykonawca -podmiot przetwarzajacy
korzysta z ustug tylko takich podmiotéw
zewnetrznych/podwykonawcow, ktorzy zostali
wczesniej przez niego sprawdzeni pod kgtem
zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony
danych osobowych?




Czy zastosowano srodki kontroli dostepu
fizycznego do budynku/budynkoéw tylko dla
autoryzowanego personelu?

10.

Czy dostep do pomieszczeh pozostajgcych
w dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po
godzinach pracy nie jest mozliwy dla oséb
trzecich (firma sprzatajgca, ochrona), bgdz
dostep ten jest szczegétowo nadzorowany?

11.

Czy systemy informatyczne stosowane u
podmiotu przetwarzajacego zapewniajg
bezpieczenstwo przetwarzania danych

osobowych? (wymuszanie na uzytkownikach
okresowe zmiany haset, kazdy pracownik ma
swoj login do systemu, blokada ekranu, zasada
czystego pulpitu itp.)

12.

Czy dane osobowe gromadzone w formie
papierowej, po godzinach pracy organizacji,
przechowywane sg w zamykanych
szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci
dostepu do nich os6b nieupowaznionych?

13.

Czy zapewniono oprogramowanie
antywirusowe na wszystkich stacjach oraz
urzgdzeniach mobilnych?

14.

Czy oprogramowanie posiada licencje i jest na
biezgco aktualizowane?

15.

Czy stosuje sie szyfrowanie dyskéw
komputeréw przenosnych?

16.

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego
przywrdcenia dostepnosci danych osobowych
i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego

lub technicznego?

17.

Jaki przyjeto zakres oraz czestotliwosé
tworzenia kopii zapasowych?

18.

Czy kopie zapasowe przechowywane sg
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa?

19.

Czy organizacja posiada procedury
odtwarzania systemu po awarii oraz ich
testowania?

20.

Czy organizacja wdraza nowe rozwigzania
zgodnie z zasadg "privacy by design"?

21.

Czy organizacja gwarantuje realizacje praw
0so6b, ktérych dane dotycza tj. m.in. prawo do
przenoszenia danych, prawo do ogranizaczenia
przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym?

Rzeczpospolita

- Polska

Fundusze Europejskie
dla Pomorza Zachodniego
ity 9

WUP.XV.262.38.2024.MBi

Dofinansowane przez

. _I"i' Pomorze

% Zachodnie

Unie Europejsk 5
podpis Wykond

Zatgcznik nr 4 do umowy WUP/U/.../2024



PROTOKOL ODBIORU USLUGI
(minimalna zawartos¢)

do umowy WUP/U/.../2024

Przeprowadzony odbioér potwierdzit, ze wykonane zostaty przez WYKONAWCE wszystkie czynnosci
przewidziane Umowag, a niniejszy protokét odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidtowe
wykonanie czesci/catosci zamoéwienia, ktérym bylo przeprowadzenie szkolenia pn. w terminie:

....przedmiotu Umowy.

LUb UWAGI: ..o

OSOBA SPRAWUJACA NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY PRZEKAZUJE ZAAKCEPTOWANY
PRZEZ SIEBIE DOKUMENT DO WZP
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