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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Powiatowy Urzad Pracy w Bitgoraju zaprasza instytucje szkoleniowe do sktadania ofert na
ustuge organizacji grupowego szkolenia dla 0séb bezrobotnych w zakresie: ,,Kucharz” z elementami
przygotowywania positkow typu fast food z egzaminem czeladniczym.

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bitgoraju
ul. Bohateréw Monte Cassino 38
23 -400 Bitgoraj
tel: (84) 685-00-00
strona internetowa: http://pup.bilgoraj.ibip.pl/public/
e-mail: zamowienia@pupbilgoraj.pl

Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez zamieszczenie w bazie konkurencyjnosci
(BK2021) na stronie: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia:

Zamdwienie nie jest prowadzone w oparciu o procedury okreslone ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023r., poz.1605 z p6zn. zm.). Zamawiajacy prowadzi
postepowanie 0 udzielenie zamdwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw na
lata 2021 - 2027, a w zakresie nieuregulowanym wytycznymi stosuje Regulamin udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 ztotych, stanowigcy zatacznik
do Zarzadzenia Nr 7 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bitgoraju z dnia 23 lutego 2023r.,
zwany dalej Regulaminem.

3. Zrédta finansowania
Szkolenie bedzie realizowane w ramach projektu pt. ,AKTYWIZACJA ZAWODOWA W POWIECIE
BILGORAJSKIM I’ w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet
IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa - projekty PUP,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

4. Opis przedmiotu zamowienia:
4.1.Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji grupowego szkolenia dla 12 oséb
bezrobotnych w zakresie: ,Kucharz” z elementami przygotowywania positkéw typu fast
food z egzaminem czeladniczym.
4.2.Nazwaly i kodly Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV): 80530000 — 8 Ustugi szkolenia
zawodowego.
4.3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zataeznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

5. Termin wykonania zaméwienia:
Szczegdtowy termin wykonania zamdwienia zawarty jest w Zataczniku Nr 1 do zapytania

ofertowego.
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6. Warunki udziatlu w postepowaniu.

O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

6.1. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie przez wykonawce aktualnego wpisu do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy whasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023r., poz. 735
zpbzn. zm.).

6.2. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz:

1) posiada wiedze i doswiadczenie w $wiadczeniu ustug szkoleniowych tj.: w ciggu ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 3 szkolenia grupowe dla co
najmniej 5 os6b kazde;

2) dysponuje osobami, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonaniu zamowienia, posiadajgcymi
doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen zwigzanych z przedmiotem zamdwienia
tj:

a) osobg lub osobami, ktora/e posiadal/jg doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w
zakresie tematycznym dotyczacym zawodu kucharza tj.: w ciggu ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzity co najmniej 3 szkolenia w zakresie
tematycznym dotyczacym zawodu kucharza

oraz

b) osobg lub osobami, ktora/e posiadal/jg doSwiadczenie w prowadzeniu szkoler/blokdw
tematycznych z zakresu tematéw przygotowujacych do egzaminu czeladniczego
okre$lonych w § 11 ust. 5 pkt 1 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
10 stycznia 2017r. w sprawie egzaminu czeladniczego egzaminu mistrzowskiego oraz
egzaminu sprawdzajacego, przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb
rzemie$lniczych (Dz. U. z 2017r. poz. 89 z p6zn. zm.) tj. w ciggu ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzity co najmniej 3 razy zajecia/bloki
tematyczne odpowiadajace zakresowi wykonywanych czynno$ci w zaméwieniu.

Zajecia z zakresu tematow przygotowujacych do egzaminu czeladniczego okreslone

w § 11 ust. 5 pkt 1i 2 wiw Rozporzadzenia obejmujg nastepujace tematy:
rachunkowos$¢ zawodowa;

— dokumentacja dziatalno$ci gospodarczej,

— rysunek zawodowy;

— przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej

— podstawowe przepisy prawa pracy;

— podstawowe zasady ochrony $rodowiska;

— podstawowa problematyka z zakresu podejmowania dziatalno$ci gospodarczej i
zarzadzania przedsiebiorstwem;

— technologia, maszynoznawstwo, materiatoznawstwo.

Projekt pt. ,,AKTYWIZACJA ZAWODOWA W POWIECIE BILGORAJSKIM I”
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja
zawodowa — projekty PUP, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

i dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska

- B+lubelskie
5‘%65 %j/“e."'

Doswiadczenie musi by¢ zwigzane z zakresem wykonywanych czynnosci w zamdwieniu.
W przypadku wskazania dwoch lub wiecej 0séb do realizacji zamoéwienia kazda ze wskazanych
0s6b musi spetnia¢ warunek postawiony wobec kadry dydaktyczne;.

6.3. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:
1) warunek, o ktorym mowa w pkt 6.1. powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie,
a w przypadku spotki cywilnej spotka lub kazdy ze wspdlnikow samodzielnie;
2) kazdy z warunkow, o ktorych mowa w punktach 6.2. powinien spetnia¢ co najmniej jeden z
tych wykonawcow albo wszyscy wykonawcy wspalinie.
6.4. Sposob wykazania warunkdw udziatu w postepowaniu wskazano w pkt 8 zapytania ofertowego.
6.5. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu wg
formuty ,spefnia — nie spetia”, na podstawie zatgczonych do oferty lub uzupetnionych na
wezwanie zamawiajgcego oswiadczen i dokumentdw.

7. Podstawy wykluczenia z postepowania:

7.1. Stosownie do art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdinych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023r. poz. 1497 z p6zn zm.), zwanej ustawq
sankcyjng, z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce w zakresie
wskazanym w art. 7 ust. 1 tej ustawy tj.:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreSlonych w
rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkow
ograniczajacych w zwigzku z sytuacjq na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pozn. zm), zwanym dalej
"rozporzadzeniem 765/2006 ", i rozporzadzeniu Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014
r. w sprawie Srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralnos¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych
(Dz.Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.) zwanym dalej "rozporzadzeniem
269/2014" albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124 z pozn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajace
0 zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120
z pdzn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takq jednostkq
dominujacag od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 tej ustawy.

7.2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunek
o ktérym mowa w pkt 7.1. zapytania ofertowego w zakresie braku podstaw wykluczenia
z postepowania powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcdw oddzielnie.

7.3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamdwienia.
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7.4. Sposob wykazania przez wykonawce braku podstaw wykluczenia z postepowania wskazano
w pkt 8.5. zapytania ofertowego.

8. Dokumenty ktore Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

8.1. Na potwierdzenie spetniania warunku o ktérym mowa w pkt 6.1. zapytania ofertowego
wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytuciji
szkoleniowych wg wzoru okreSlonego w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zweryfikuje w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych dostgpnym na stronie
www.ris.praca.gov.pl czy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamowienia jest wpisany do
rejestru instytuciji szkoleniowych i posiada aktualny wpis.

8.2. Na potwierdzenie spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 6.2. ppkt 1 zapytania ofertowego
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddw
okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentow - oswiadczenie wykonawcy. Wykaz nalezy przygotowa¢ wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

8.3.  Na potwierdzenie spetniania warunku o ktérym mowa w pkt 6.2. ppkt 2 zapytania ofertowego
wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz nalezy
przygotowac wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

8.4. W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcdéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia:

1) oSwiadczenie potwierdzajgce spetnianie warunku, o ktorym mowa w pkt. 6.1. zapytania
ofertowego sktada oddzielnie kazdy z wykonawcdw wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, a w przypadku spotki cywilnej spotka lub kazdy ze wspdinikdw samodzielnie.

2) dokumenty potwierdzajace spetnianie kazdego z warunkow, o ktdérych mowa w punktach
6.2. zapytania ofertowego sktada co najmniej jeden z wykonawcow lub wszyscy wykonawcy
wspolnie.

8.5. Oswiadczenie dotyczace braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia okre$lonych w pkt 7.1. zapytania ofertowego tj. w zakresie wskazanym
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2023r. poz. 1497 z p6zn zm.). Wzér o$wiadczenia okresla zatacznik Nr 5
do zapytania ofertowego. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, oswiadczenie dotyczace braku podstaw wykluczenia
z postepowania sktada kazdy z wykonawcow oddzielnie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ samodzielnej weryfikacji braku zaistnienia podstaw
wykluczenia danego wykonawcy z postepowania okreslonych w pkt 7.1. zapytania ofertowego
na podstawie informacji zawartych w ogélnodostepnych bazach danych, w szczegdlnosci
wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
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bezpieczenstwa narodowego, tj. odpowiednio informacji z Krajowego Rejestru Sadowego i/lub
Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, informacji z Centralnego Rejestru
Beneficjentdw Rzeczywistych, informacji z wykazow okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE)
nr 765/2006 i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 a takze z listy rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodkow, o ktérych mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;j.

8.6. Petnomocnictwo w przypadku gdy oferte podpisuje osoba inna niz wynika to z wpisu do
Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) lub innego wiasciwego rejestru. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone
w formie okreslonej w pkt 11.10.

8.7. Opis programu szkolenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik Nr 7 do zapytania
ofertowego.

9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b do porozumiewania sie z
Wykonawcami:

9.1. W niniejszym postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia komunikacja (wszelkie zawiadomienia,
o$wiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy w dnia 18 lipca 2002r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2020 poz. 344), w tym bazy
konkurencyjnosci i poczty elektronicznej. Zamawiajacy dopuszcza w postepowaniu
mozliwos¢ przekazywania wszelkich o$wiadczen, dokumentdéw, wnioskdw, zawiadomien i
informacji poczta elektroniczna:

a) Zamawiajacemu - na adres zamowienia@pupbilgoraj.pl ,
b) Wykonawcom - na adres wskazany w ofercie.

9.2. Dokument przekazany drogg elektroniczng powinien byc:

1) skanem dokumentu (oryginatu) sporzadzonego w formie pisemnej i podpisanego przez
0sobg umocowang do reprezentacji Zamawiajacego lub Wykonawcy lub

2) w formie elektronicznej i opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej i opatrzony podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe
uprawniong do reprezentowania Zamawiajacego lub Wykonawcy.

9.3. Przekazujac dokumenty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje droga
elektroniczng, kazda ze stron zobowigzana jest do telefonicznego powiadomienia drugiej
strony o ich wystaniu.

9.4. Strona, ktdra otrzymuje korespondencije pocztg elektroniczna, na zadanie strony przekazujace;j,
niezwtocznie potwierdza fakt jej otrzymania. Zaleca sie, aby potwierdzenie e-mailem zawierato
o$wiadczenie o dacie otrzymania korespondencji oraz informacje o imieniu i nazwisku osoby
potwierdzajacej jej otrzymanie.

9.5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondenciji przez wykonawce, zamawiajacy
przyjmuje, ze korespondencja wystana przez zamawiajgcego na adres e-mail podany przez
wykonawce w ofercie, zostata mu doreczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej
trescia, o ile zamawiajacy nie otrzyma automatycznej informacji zwrotnej od operatora poczty
elektronicznej o braku mozliwosci doreczenia informacji wystanej droga elektroniczna.

9.6. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa;

1) w sprawach proceduralnych:
a) Magdalena Mazur - Kierownik Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego i Kadr, tel. (84)
685-00-04, poniedziatek — pigtek w godz. 790 — 1500 |
b) Janusz Matek — starszy inspektor powiatowy, tel. (84) 685-00-35, poniedziatek — pigtek w
godz. 790 — 1500 |
2) w sprawie opisu przedmiotu zaméwienia:

Projekt pt. ,,AKTYWIZACJA ZAWODOWA W POWIECIE BILGORAJSKIM I”
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja
zawodowa — projekty PUP, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus


mailto:zamowienia@pupbilgoraj.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska

- B+lubelskie
&%e&( %j/ae."'

a) Halina Bazan - Kierownik Referatu Ustug Rynku Pracy, tel. (84) 685-00-17, poniedziatek
— pigtek w godz. 730 - 1500

b) Anna Kopaczewska — specjalista ds. rozwoju zawodowego, tel. (84) 685-00-27,
poniedziatek — pigtek w godz. 7% - 1500,

10. Termin zwigzania oferta:

10.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10.2. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w
dokumentach zamowienia.

10.3. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zamdwienia, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sig jednokrotnie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. PrzedtuZenie terminu zwigzania ofertg,
wymaga zilozenia przez wykonawce pisemnego oS$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

10.4. Jezeli termin zwigzania ofertq uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
wzywa wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.

10.5. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt 10.4. zamawiajacy zwraca sie 0 wyrazenie takiej
zgody do kolejnego wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg
przestanki do uniewaznienia postepowania.

11. Opis sposobu przygotowywania ofert:

11.1. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty zgodnie z trecig zapytania ofertowego.

11.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania kilku ofert na szkolenie przez jednego wykonawce.

11.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

11.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11.5. Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ wylacznie za po$rednictwem
aplikacji Baza Konkurencyjnodci 2021 (instrukcja sktadania ofert dostepna na stronie
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction  pod
nazwg INSTRUKCJA OFERENTA). Oferte i inne dokumenty za pos$rednictwem bazy
konkurencyjno$ci nalezy zlozy¢ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w postaci skanu dokumentu
zawierajacego witasnoreczny podpis.

11.6. Konsekwencje przekazania oferty niezgodnie z instrukcjg sktadania ofert za poSrednictwem
bazy konkurencyjno$ci bedg obcigzaty Wykonawce.

11.7. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 6 do zapytania ofertowego.
Zaleca sig, aby zatgcznik Nr 6 stanowit pierwszg strone oferty.

11.8. Oferta i zalaczniki powinny by¢é podpisane przez osobely upowaznionag/e do
reprezentowania Wykonawcy.

11.9. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika niezbedne jest dotaczenie do oferty
stosownego petnomocnictwa. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie okre$lonej w pkt
11.10.

11.10.Petnomocnictwo (jezeli dotyczy) - musi by¢ zataczone do oferty i przekazane
Zamawiajgcemu:

- w formie elektronicznej tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy,

lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy.
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Jezeli petnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje mocodawca. Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ rowniez notariusz. Cyfrowe odwzorowanie
petnomocnictwa nie moze byé uwierzytelnione przez petnomocnika.

11.11. Wraz z formularzem ofertowym wykonawca sktada dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace
spetnianie przez niego warunkdw udziatu w postepowaniu oraz inne dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia postepowania okre$lone w pkt 8 zapytania ofertowego.

11.12. Zamawiajacy moze zadaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczone] kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy zlozona kopia lub odwzorowanie cyfrowe dokumentu jest
nieczytelne lub budzi watpliwosci co do jego prawdziwosci.

11.13. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

11.14. Zamawiajacy sugeruje, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta
ponumerowana.

11.15. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zataczonych do zapytania ofertowego.
Dopuszczalne jest dotaczenie do oferty zatgcznikéw opracowanych przez wykonawcow pod
warunkiem, ze bedg one zgodne co do treSci z formularzami okreSlonymi przez
zamawiajgcego.

11.16. W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) co do ktorych wykonawca nie pdzniej w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznaczone stosowng klauzulg i dotgczone do oferty w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku. Zaleca sie, aby informacje te stanowity oddzielng cze$¢ oferty opisang w
nastepujacy sposob: ,Cze$¢ zastrzezona - TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA".
Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
uzasadnienie odno$nie zastrzezonych w niej informacji. Zaleca sie, aby uzasadnienie to, byto
sformutowane w sposob umozliwiajacy jego udostepnienie pozostatym uczestnikom
postepowania, w przypadku uznania przez zamawiajacego zasadnosci tego zastrzezenia.

12. Opis sposobu udzielania wyjasnien i zmian tresci zapytania ofertowego

12.1.  Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wytacznie poprzez baze konkurencyjnosci. Tre$¢ zapytan i odpowiedzi zostanie
umieszczona na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl Zasady dotyczace zadawania
pytan znajdujq sie pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/53-zadawaniepytan

12.2.  Zamawiajacy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego.
Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana w miejscach
publikacji zapytania. Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

12.3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScig zapytania ofertowego a trescig udzielonych
wyjasnien i zmian, jako obowigzujacq nalezy przyjac tre$¢ informacji zawierajacej pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

13. Zmiana lub wycofanie oferty.
13.1.  Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
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oferty lub wycofaC oferte. Procedura zmiany i wycofania oferty jest dostepna na stronie
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction pod
nazwg INSTRUKCJA OFERENTA).

14. Wspélne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia:

14.1. Wykonawcy mogq wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

14.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.3. Do oferty nalezy zataczy¢ stosowne petnomocnictwo zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
pkt 11.10. zapytania ofertowego.

14.4. Korespondencja zwigzana z prowadzonym postepowaniem kierowana jest do petnomocnika.

14.5. Wypetniajac formularz ofertowy, jak rowniez wypetniajac inne dokumenty powotujace sie na
,wykonawce”; w miejscu ,np. nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
wszystkich wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

14.6. W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia dokumenty i o$wiadczenia sktadajace sie na oferte powinny byé podpisane przez
ustanowionego petnomocnika. Zamawiajacy uzna réwniez za prawidiowe ztozenie podpisow
przez wszystkich wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie 0 zaméwienie.

14.7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng beda mieli obowigzek
przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe regulujaca wspoiprace tych wykonawcéw,
zawierajaca, co hajmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zaméwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegéinych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamdwienia.

14.8. Wykonawcy skfadajacy oferte wspolng ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

14.9. Spotke cywilng uwaza sie za wykonawce sktadajacego oferte wspolng i dotyczg jej zapisy pkt.
14.

15. Miejsce oraz termin skfadania ofert:

15.1. Oferty nalezy sklada¢ za po$rednictwem bazy konkurencyjnosci (instrukcja sktadania ofert
dostepna na stronie:
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
pod nazwg INSTRUKCJA OFERENTA dla nowej aplikacji BK2021). Oferte i inne dokumenty za
posrednictwem bazy konkurencyjnosci nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w
postaci skanu dokumentu zawierajgcego wiasnoreczny podpis.

15.2. W postepowaniu wezmg udziat wylacznie te oferty, ktore zostang ztozone za posrednictwem
BK2021 do dnia 17.04.2024 r. do godz. 10:00 Oferty ztozone po terminie nie bedg
rozpatrywane i bedq podlegaty odrzuceniu. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data
ztozenia oferty za po$rednictwem bazy konkurencyjnosci

16. Opis sposobu obliczenia ceny:

16.1. Obowigzujacq formg wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawce przedmiotu zamdwienia
bedzie wynagrodzenie ryczaltowe wskazane w formularzu ofertowym. Cena ryczattowa
obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia w zakresie
wynikajacym z opisu przedmiotu zamédwienia oraz wszelkie optaty i podatki.
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16.2. Cena winna uwzglednia¢é wymagania wskazane w dokumentacji opisujgcej przedmiot
zamowienia, zapytaniu ofertowym i wzorze umowy.

16.3. Podana w ofercie cena powinna obejmowaé ogélny koszt szkolenia oraz koszt jednej
osobogodziny szkolenia (jedna osobogodzina szkolenia = cena szkolenialliczba godzin
szkolenialliczba 0s6b na szkoleniu).

16.4. Wykonawca spetniajacy wymogi okreslone w art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020r. poz. 2207 z p6ézn. zm.) do uznania go
za ,przyjmujacego zlecenie lub $wiadczacego ustugi® w rozumieniu tej ustawy, powinien w
cenie oferty uwzgledni¢ koszty pracy, ktorych wartos¢ nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisow ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

16.5. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia opisanego w niniejszym
zapytaniu ofertowym dokonywane bedg w ztotych polskich (PLN).

16.6. W formularzu oferty Wykonawca podaje cene, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
zaokraglajac warto$¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (jezeli ostatnia cyfra po przecinku
jest mniejsza niz 5 nalezy zaokraglic w dot, a jezeli jest wigksza lub rowna 5 to nalezy
zaokraglic w gore).

16.7. Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z projektem umowy stanowigcym zatacznik Nr 9 do
zapytania ofertowego.

16.8. Zamdwienie finansowane jest w catosci ze Srodkdw publicznych.

17. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
17.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych
kryteribw oceny ofert:
1)  catkowity koszt szkolenia (cena) — 60 %,
2) dostosowanie doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia - 40%.

17.2. Catkowity koszt szkolenia (cena) — 60 %:
1) Catkowity koszt (cena) szkolenia oceniany bedzie w nastepujacy sposob:

najnizsza cena szkolenia brutto sposrdd ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu x 100 x 60%
cena brutto ocenianej oferty

2) W ramach tego kryterium oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 60 punktow.

17.3. Dostosowanie doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia - 40%:

1) Zamawiajacy bedzie brat pod uwage doswiadczenie zawodowe kadry dydaktyczne;j,
ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, w prowadzeniu szkolen zwigzanych z
przedmiotem zamowienia. Do$wiadczenie musi by¢ zwigzane z zakresem wykonywanych
czynno$ci w zamowieniu. Ocenie podlega¢ bedzie:

a) doswiadczenie wyktadowcy/ instruktora, zdobyte w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, w prowadzeniu szkolern w zakresie tematycznym dotyczacym
zawodu kucharza tj.. przeprowadzenie w w/w okresie co najmniej 3 szkolen
w zakresie tematycznym dotyczacym zawodu kucharza:

— 3 szkolenia - 0 pkt
— 4 -6 szkolen - 3 pkt
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— T7-9 szkolen - 4 pkt
— 10ipowyzej szkolen - 5 pkt

a) doswiadczenie osoby lub oséb, ktéra/e bedq uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia
zdobyte w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
w  prowadzeniu  szkolen/blokow  tematycznych z  zakresu tematow
przygotowujacych do egzaminu czeladniczego okreslonych w § 11 ust. 5 pkt 1i 2
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 stycznia 2017r. w sprawie
egzaminu czeladniczego egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzajgcego,
przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemiesiniczych. (Dz. U. z
2017r. poz. 89 z pdzn. zm.) tj: przeprowadzenie w w/w okresie co najmniej 3 razy
szkolen/blokéw tematycznych z zakresu tematéw przygotowujacych do egzaminu
czeladniczego odpowiadajacych zakresowi wykonywanych czynnosci w zamowieniu:

— Jrazy - 0 pkt
— 4-6 razy - 3 pkt
— 7-9 razy — 4 pkt
— 101 powyzej - 5 pkt

Zajecia z zakresu tematdw przygotowujacych do egzaminu czeladniczego okreslone

W § 11 ust. 5 pkt 1i 2 w/w Rozporzadzenia obejmujg nastepujace tematy:
rachunkowos$¢ zawodowa;

— dokumentacja dziatalno$ci gospodarczej,

— rysunek zawodowy;

— przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej

— podstawowe zasady ochrony $rodowiska;

— podstawowe przepisy prawa pracy;

— podstawowa problematyka z zakresu podejmowania dziatalno$ci gospodarcze; i
zarzadzania przedsiebiorstwem;

— technologia, maszynoznawstwo, materiatoznawstwo.

W przypadku gdy opis danego doswiadczenia bedzie niejednoznaczny punkty nie
zostang przyznane.

2) Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie informacji dotyczacych
os6b, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, przedstawionych w
oswiadczeniu wyktadowcyl/instruktora prowadzacego szkolenie ktérego wzor stanowi
Zatacznik Nr 8 do zapytania ofertowego. W przypadku gdy wykonawca, nie dotaczy do
oferty o$wiadczenia wyktadowcy/instruktora prowadzacego szkolenie, punkty dla tej osoby
w ramach powyzszego kryterium nie zostang przyznane.

3) Wyjadnienia do zatacznika nr 8: Doswiadczenie musi byé zwigzane z zakresem
wykonywanych czynnosci w zamdwieniu tj. nalezy wykaza¢ przeprowadzenie stosownej
liczby szkolen/blokow tematycznych odpowiadajacych swoim zakresem, zakresowi
wykonywanych czynnosci w zamoéwieniu. Jezeli osoba prowadzita w ramach szkolenia
jedynie jeden lub kilka blokow tematycznych zwigzanych z przedmiotem niniejszego
zambwienia powinna to wyraznie wskaza¢ w niniejszym wykazie. Pozwoli to na
precyzyjne okreslenie zwigzku pomiedzy do$wiadczeniem w prowadzeniu okreslonego
zakresu szkolen a zakresem wykonywanych czynno$ci w zamowieniu.

4)  Obliczenie punktéw za powyzsze kryterium nastapi wg. ponizszego wzoru:
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liczba punktdéw uzyskanych przez oceniang kadre
x 100 x 40%

maksymalna liczba punktow jakg moze uzyskac kadra

5) W ramach tego kryterium oferta moze otrzyma¢ maksymainie 40 punktéw.

17.4. Zamawiajacy bedzie obliczat punktacje w poszczegdinych kryteriach z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku, zaokraglajac wynik zgodnie z zasadami matematycznymi okreslonymi w
pkt 16.6.

17.5. Ostateczna liczba punktéw danej oferty wynika¢ bedzie z sumy punktéw otrzymanych w
poszczegolnych kryteriach. Oferta, ktdra uzyska tacznie najwiecej punktow stanowigcych sume
punktéw otrzymanych w poszczegolnych kryteriach zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Najkorzystniejsza oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow.

18. Opis sposobu badania i oceny ofert:

18.1. O udzielenie zamdwienia mogq ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, o ile zostaty one okre$lone przez zamawiajgcego.

18.2. Jezeli wykonawca nie ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg
wskazane przez zamawiajgcego watpliwo$ci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
Ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

18.3. Jezeli ztozone przez wykonawce o$wiadczenia, lub dokumenty niezbedne do przeprowadzenia
postepowania budzg watpliwosci zamawiajacego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do
podmiotu, ktdry jest w posiadaniu informacji lub dokumentow istotnych w tym zakresie dla oceny
spetniania przez wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu, lub braku podstaw wykluczenia,
0 przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

18.4. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
lub ztozyt je w niewtasciwej formie zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania.

18.5. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia tj. rdznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego
lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwrdci si¢ do wykonawcy o udzielenie w
wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zlozenie dowodoéw, w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.

18.6. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz innych sktadanych dokumentow lub o$wiadczen.

18.7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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18.8 W przypadku, o ktérym mowa w pkt 18.7 ppkt 3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

19. Odrzucenie oferty.
19.1. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert, w niewtadciwym miejscu lub w niewtasciwej
formie;

2) zostata ztozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu, lub

c) ktory nie zlozyt w przewidzianym terminie dokumentéw lub oSwiadczen
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia z postepowania lub spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentow lub o$wiadczenn wymaganych w
postepowaniu,

3) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami lub zapytaniem ofertowym;

4) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem sytuaciji dotyczacej
poprawienia innej omytki o ktorej mowa w pkt 18.7 ppkt 3 polegajacej na niezgodnosci
oferty z tre$cig zapytania ofertowego;

5) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

6) ztozone wyjasnienia, o ktérych mowa w pkt 18.5, wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej ceny lub kosztu w ofercie,

7) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktdrych zamawiajacy nie jest w stanie
poprawic;

8) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa
w pkt 18.7 ppkt 3;

9) wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiajacego nie wyjasnit watpliwo$ci badz

niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;
wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
11)  wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertg;
12)  jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
19.2. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wykonawce, ktdrego oferta zostata odrzucona
o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

—_
o
—

20. Wybor oferty

20.1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
zapytaniu ofertowym spo$rod ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

20.2. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreSlonym w
dokumentach zamowienia.

20.3. Oferty ztozone w wyniku przeprowadzonego postepowania rozpatruje Komisja, powotana
odrebnym zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bitgoraju.

20.4. Do rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamowienia wystarczy, jezeli do zamawiajacego
wptynie co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu.

20.5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposréd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
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Jezeli oferty otrzymaly takg sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w ten
sposdb, zamawiajacy moze wezwac wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowg cene lub koszt.

20.6. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych ofertach.

20.7. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich
wykonawcow.

21. Uniewaznienie postepowania

21.1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktéra zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze
zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w pkt20.5 zostaly ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢ lub realizacja wydatku publicznego nie jest zasadna;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacq zawarcie
umowy w sprawie zamowienia publicznego;

7) wykonawca uchylit sie¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
z uwzglednieniem pkt 22.2;

8) nie zostaly przyznane $rodki finansowe, ktdre zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie cato$ci lub czesci zamowienia.

21.2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie 0 udzielenie zamowienia przed uptywem
terminu skfadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujgce, ze dalsze prowadzenie
postepowania jest nieuzasadnione.

21.3. O uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zamowienia zamawiajacy zawiadamia
rownoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

22. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

22.1. Wykonawca, ktdry zlozy najkorzystniejszg oferte zostanie poinformowany o terminie i miejscu
podpisania umowy.

22.2. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,
mozliwe jest zawarcie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow. O terminie zawarcia
umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce wraz z informacjg o wyniku postepowania

22.3. Informacje dotyczace wynikéw prowadzonego postepowania zostang przekazane
Wykonawcom drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w ofercie.

22.4. Zamawiajacy opublikuje na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl informacje o wyniku
postepowania zawierajaca;

1) imi¢ i nazwisko albo nazwe wybranego Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc),
2) cene najkorzystniejszej oferty.
22.5. W przypadku korzystania przy realizacji zamowienia z zasobdw technicznych innego podmiotu
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(np. w zakresie miejsca realizacji zaje¢, sprzetu, wyposazenia), wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana do realizacji zaméwienia, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy
przedstawi¢ zamawiajgcemu stosowny dokument (np. porozumienie, umowe najmu lub
uzyczenia) o udostepnieniu tego zasobu.

22.6. Przed podpisaniem umowy wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng bedg mieli obowigzek
przedstawi¢ zamawiajacemu umowe regulujaca wspotprace tych wykonawcéw, o ktérej
mowa w pkt 14.7. zapytania ofertowego W przypadku podmiotow, ktdre prowadzqg dziatalno$¢
w formie spotki cywilnej przed podpisaniem umowy powinny ztozy¢ kopie umowy spotki.

23. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

24, |Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogéine warunki umowy albo istotne postanowienia umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach:

24.1. Projekt umowy stanowi zatacznik Nr 9 do zapytania ofertowego.

24.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$ci wprowadzenia zmian do zawartej umowy na podstawie
postanowien Projektu umowy.

24.3. Wraz z umowg dotyczacy realizacji zamowienia publicznego, w przypadku konieczno$ci
powierzenia wykonawcy przez zamawiajacego przetwarzania danych osobowych uczestnikow
szkolenia, zostanie zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
uczestnikow szkolenia. Wzdér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi
zalacznik Nr 10 do zapytania ofertowego.

25. Informacja dotyczaca zaliczek na poczet wykonania zamdwienia:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

26. Informacja na temat zakazu konfliktu interesow:

26.1. Konflikt interesdéw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania 0 udzielenie zamowienia lub mogace wptyng¢ na wynik tego
postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronno$ci i niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenia zamdwienia.

26.2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm. Osoby te sktadajg
o$wiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej o braku istnienia albo braku
wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢
postepowania, polegajacych na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatu lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa), petnieniu
funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepcq prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
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C) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

27. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
27.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016), dalej ,RODO”, zamawiajacy realizujgc obowigzek informacyjny wobec 0sdb,

ktérych dane pozyskuje w toku prowadzonego postepowania, informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Powiatowy Urzad Pracy w Bitgoraju
z siedzibg przy ul. Bohaterow Monte Cassino 38, 23 - 400 Bitgoraj, reprezentowany przez
Dyrektora PUP. Numer tel.. 846850000, fax 846861671, adres email:
pupbilgoraj@pupbilgoraj.pl.

2)  inspektorem ochrony danych w PUP w Bitgoraju jest Pan Janusz Matek. Dane
kontaktowe: adres siedziby PUP, numer tel.: 84 6850000, fax 84 6861671, email:
iod@pupbilgoraj.pl.

3)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1270 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu zawarcia umowy na realizacje zamdwienia.

4)  przetwarzane dane osobowe mogg byC pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane
dotycza,

5)  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie odpowiednich
przepisow prawa.

6) Zamawiajacy informuje, ze w zwigzku z tym, Ze szkolenie bedace przedmiotem
niniejszego zaméwienia bedzie realizowane w ramach projektu, o ktérym mowa w pkt 2
Zatacznika Nr 1 do zapytania ofertowego, dane osobowe zawarte w ofercie:

a) bedg przetwarzane w celu realizacji w/w projektu, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalno$ci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluaciji, kontroli,
audytu i sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
Projektu FEL do celéw zwigzanych z realizacjg FEL 2021-2027;

b) mogq zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujacym
prawem, w szczegolno$ci realizujgcym kontrole i audyt w ramach Projektu FEL.

7)  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanego w pkt 27.1 ppkt 3 celu przetwarzania, jednak nie krocej niz przez okres
wynikajacy z obowigzujgcych w PUP przepisdw kancelaryjno — archiwalnych.

8)  obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem rozpatrzenia oferty i zawarcia umowy na realizacje
zamowienia publicznego. Odmowa podania danych osobowych jest rownowazna z
brakiem mozliwo$ci zawarcia umowy.

9)  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

10) posiada Pani/Pan:

a)  napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych;
b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do ich sprostowania;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
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przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO,;

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

11)  nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

27.2. Jednocze$nie zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane zostang przekazane
zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore zamawiajacy po$rednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno wytaczenie, o ktdrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

28. Integralng czescia zapytania ofertowego sa zataczniki:
Zatgcznik nr 1 - szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,

Zatgcznik nr 2 — o$wiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych,
Zatgcznik nr 3 — wykaz wykonanych ustug,

Zatgcznik nr 4 — wykaz osob ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia,

Zatgcznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy dotyczace braku podstaw wykluczenia z postepowania,
Zatgcznik nr 6 — formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 7 — program szkolenia,

Zatacznik nr 8 — oswiadczenie wyktadowcey/instruktora,

Zatgcznik nr 9 - projekt umowy szkoleniowej,

Zatgcznik nr 10 - wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Bitgoraju
I
Danuta tagozna
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