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Zapytanie ofertowe

Zwigzek Gmin Dorzecza Wistoki
wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia
o wartosci ponizej 130 000 zt na wykonanie dostawy:

Zwigzek Gmin Dorzecza Wistoki zwraca sie z prosbag o ztozenie oferty cenowej na dostawe
materiatdbw biurowych oraz tuszy i toneréw (oryginalne tusze i tonery - wykluczamy
regenerowane i zamienniki) dla Zespotu ds. realizacji Projektu ,Realizacja inwestycji w
zakresie zielono-niebieskiej infrastruktury na terenie gmin nalezgcych do Zwigzku Gmin
Dorzecza Wistoki, realizowanego w ramach Programu ,Srodowisko, Energia i Zmiany
Klimatu”, Obszar programowy: Klimat, wspoffinansowany ze $rodkéw Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 oraz budzetu panstwa Nr
Umowy o dofinansowanie MFEOG.07.03.01-50-0059/21-03

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego: Zwigzek Gmin Dorzecza Wistoki, ul. Konopnickiej 82,
38-200 Jasto

Il. Informacje ogéine:

1. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz. U. 2023 poz. 1605 z p6zn. zm.) oraz w niniejszym
postepowaniu Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w tej ustawie.
2. Jezykiem obowigzujgcym dla prowadzonego postepowania jest jezyk polski.
3.Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w sktadanej ofercie informacje, ktére sg objete
tajemnicag przedsiebiorstwa.

4.Nie mozna udzielic zamdwienia podmiotom powigzanym kapitatowo lub osobowo
z beneficjentem/partnerem projektu, o ktérym mowa w rozdziale 1 pkt 13 lit. a Wytycznych w
zakresie udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, o ile Operator Programu
nie wyrazit zgody na udzielenie zamdwienia pomimo wystgpienia powigzan kapitatowych lub
osobowych.

5. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

- wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
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decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
21051 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy :
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[ll. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

1. Ceny podane w ofercie majg by¢ wyrazone w ztotowkach z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku

2. Oferta wraz z zatgcznikami ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika,
3. Oferta ma obejmowac cato$¢ zamowienia

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

6. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie dokfadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wikasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawcdéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosic¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego.

IV. Przedmiot zamowienia:

dostawa materiatow biurowych oraz tuszy i toneréw (oryginalne tusze i tonery - wykluczamy
regenerowane i zamienniki) dla Zespotu ds. realizacji Projektu ,Realizacja inwestycji w
zakresie zielono-niebieskiej infrastruktury na terenie gmin nalezgcych do Zwigzku Gmin
Dorzecza Wistoki, realizowanego w ramach Programu ,Srodowisko, Energia i Zmiany
Klimatu”, Obszar programowy: Klimat, wspoffinansowany ze s$rodkéw Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 oraz budzetu panstwa Nr
Umowy o dofinansowanie MFEOG.07.03.01-50-0059/21-03
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Lp. |Przedmiot zamowienia llos¢
1. |Papier kserograficzny A4 — biato$¢ minimum 157 CIE, Gramatura 100 ryz
80g/m2,wilgotnos¢ w przedziale od 3,5 % do 5 %, grubosé w przedziale 105 —
111 um (500 kartek = 1 ryza)
2. | Tasma dwustronna 50mm/5m 6 szt.
3. | Tasma pakowa brgzowa 48mm/60 m 10 szt.
4. | Tasiemka bawetniana do archiwizacji, szeroko$¢ 5 mm, 100 % baweiny 100 mb
5. | Teczka wigzana bezkwasowa, biata o wymiarach 320x250x35 mm 50 szt.
6. | Teczka wigzana bezkwasowa, biata o wymiarach 320x250x50 mm 50 szt.
7. | Toner do drukarki Konica Minolta Bizhub ¢300i (oryginalne)
Black, wydajnos¢ na 28000 stron 1 szt.
Yellow, wydajnos¢ na 28000 stron 1 szt.
Magenta, wydajnosé na 28000 stron 1 szt.
Cyan, wydajnos¢ na 28000 stron 1 szt.

V. Termin realizacji zamoéwienia: 7 dni od daty zawarcia umowy.

VI. Forma i miejsce oraz termin sktadania ofert:

1. Oferent powinien ztozy¢ oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania. Oferte nalezy dostarczy¢ drogg pocztowg na adres Zwigzek Gmin
Dorzecza Wistoki ul. M. Konopnickiej 82, 38-200 Jasto lub ztozy¢ bezposrednio bgdz za
posrednictwem kuriera w placéwce Zwigzku Gmin Dorzecza Wistoki, przy ul. Towarowej 29,
38-200 Jasto, Il pietro, Sekretariat, w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Oferta na
zakup/dostawe materiatow biurowych oraz tuszy i toneréw”, w terminie do dnia 12.04.2024 do
godziny 10:00. Pod uwage brana bedzie data wptywu do Zamawiajgcego.

Oferty, ktére wptyng po uptywie terminu skfadania ofert zostang odrzucone.

Zapytanie zostato zamieszczone na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie

Zamawiajgcego https://wisloka.bip.info.pl

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium ceny.

3. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzenia bez podania przyczyny.

6. Zaptata wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury, ztozonej w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajgcego.

Doktadna forma wystawienia faktury zostanie wskazana przez Zamawiajgcego w Umowie.

VIl. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej propozycji cenowej
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1. Wykonawca okresli cene jednostkowg brutto poszczegdinych artykutéw odpowiednio do
sposobu wystawiania faktury przez Wykonawce

2. W cene propozycji nalezy wliczyc:

a) wartos¢ dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia,

b) obowigzujgcy podatek od towardw i ustug VAT

3. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg dostawy do
Zamawiajgcego.

Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy :
konkurencyjnej i sprzyjajgcej integracji spotecznej

VIIl. Warunki udziatu w postepowaniu:

O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg fgcznie nastepujgce warunki:
1) Ztozyli propozycje cenowg na formularzu propozycji wg zataczonego wzoru (zatgcznik nr 1)
2) Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do podpisania oferty zgodnie z
aktualnymi dokumentami rejestrowymi lub udzielonym petnomocnictwem. Nieprawidtowe
poswiadczenie oferty skutkuje odrzuceniem oferty.

IX. Sposo6b przygotowania oferty:
1 Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozyc¢:

e w formie pisemnej opatrzong witasnorecznym podpisem (pod rygorem niewaznosci)
osobiscie (w tym doreczenia kurierskie) w miejsce: Zwigzek Gmin Dorzecza Wistoki, ul.
Towarowa 29, 38-200 Jasto, godziny pracy: 7:30- 15:30 lub przestaé poczta na adres:
Zwigzek Gmin Dorzecza Wistok, ul. Konopnickiej 82,38-200 Jasto, w zaklejonej kopercie
z dopiskiem: ,,Oferta na zakup/dostawe materiatéw biurowych oraz tuszy i toneréw”

W przypadku nadania dokumentéw drogg pocztowg nalezy je sktada¢ w zapieczetowanej
kopercie, na ktérej nalezy poda¢ nazwe adresata oraz oznaczenie oferty. W przypadku
nadania dokumentow drogg pocztowg za date ich ztozenia uwaza sie date wptywu do
Zamawiajgcego.

2. Zgtoszenia ztozone po terminie lub niekompletne bedg odrzucone.
e lub za posrednictwem platformy Bazy Konkurencyjnosci w postaci przestania oferty
wraz z zalgcznikami opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

W przypadku skfadania oferty za posrednictwem platformy Bazy Konkurencyjnosci:
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1) Zamawiajgcy akceptuje wytacznie zatgczniki w postaci dokumentdw opatrzonych
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym,

2) Zaleca sie, by kazdy zatgcznik wielostronicowy zapisany byt w jednym pliku,

3) Zaleca sie, aby kazdy zatgczony plik byt opisany inng nazwg wtasng, zgodnie ze
schematem: ,Nazwa Wykonawcy, nazwa pliku”,

4) Wykonawcy zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig instrukcji dla uzytkownikow i
stosowania jej zalecen: Instrukcja oferenta w BK2021 dostepna jest na stronie —
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web _instruction a
takze z regulaminem Bazy Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/requlamin

5) Za termin ztozenia oferty przez Wykonawce uznaje sie date i godzine wptywu oferty
odnotowane w platformie Bazy Konkurencyjnosci.

Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy :
konkurencyjnej i sprzyjajgcej integracji spotecznej

3. Prawidtowo ztozona oferta powinna zawierac:
- formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)

4. Wszelkie zmiany tresci zapytania ofertowego oraz wyjasnienia udzielone Wykonawcy na
przestane zapytanie, stajg sie integralng czescig zapytania i sg wigzgce dla Wykonawcéw.

IX. Przestanki odrzucenia oferty

1. Oferta podlega odrzuceniu, gdy zachodzi jedna z ponizszych okolicznosci:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym,

c) jest nieczytelna lub niekompletna

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce,

3. Oferta moze zostac odrzucona w przypadku, gdy zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry
W SposOb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co jest w stanie wykaza¢ za pomocg
stosownych srodkéw dowodowych.

X. Informacje o wyborze wykonawcy
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow odpowiednio drogg

elektronicznag.

Xl. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:
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Osoba wyznaczona do kontaktowania z Oferentami: Joanna Mysliwiec — e-mail:
|.mysliwiec@wisloka.pl , tel. 13 443 70 21.

XIl. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQO”, Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem danych osobowych przekazanych w ramach niniejszego postepowania jest
Zwigzek Gmin Dorzecza Wistoki reprezentowany przez Przewodniczgcego Zarzgdu Zwigzku
Gmin Dorzecza Wistoki z siedzibg w Jasle ul. Konopnickiej 82, 38-200 Jasto

inspektor ochrony danych osobowych to osoba wyznaczona przez Administratora
odpowiednia do kontaktéow w sprawach przetwarzania danych osobowych adres
korespondencyjny: ul. Konopnickiej 82, 38-200 Jasto, doreczenie osobiste/kurierskie: ul.
Towarowa 29, 38-200 Jasto, adres email: iod@wisloka.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, art. 6 ust. 1
lit. b RODO, gdyz jest to niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy, na zgdanie
osoby, ktorej dane dotyczg, lub/oraz jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktorej dane dotyczg

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na
podstawie przepiséw prawa

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do wypetnienia celu
a po tym czasie zgodnie z wymaganiami prawnymi okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych,;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym i jest niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu.
Ich niepodanie skutkowaé moze uznaniem oferty za niewazng, moze uniemozliwic
Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co spowoduje wykluczenie
wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany i nie bedg profilowane;

Pani/Pan jako Wykonawca, jak i osoby ktérych dane Wykonawca przekazat w ramach
obowigzku informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO posiadaja:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

¢ nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Z powazaniem
I-1
Andrzej Czernecki
Przewodniczgcy Zarzadu Zwigzku Gmin Dorzecza Wistoki
(podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym)
_ Dokument
‘&"u{: podpisany przez
H = Andrzej Czernecki
% § Datar 2024.04.04
Lo o”  09:27:18 CEST
Zatgczniki:
1. Formularz oferty
2. Wzér umowy

I Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiana wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowieft umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa
czlonkowskiego.
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