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ZAPYTANIE OFERTOWE nr SBP/01/04/2024

na realizacje Ustugi polegajacej na zaprojektowaniu, wykonaniu,
obstudze i aktualizacji strony internetowej dostosowanej
do standardow dostepnosci cyfrowej WCAG 2.1

w ramach projektu , Innovation Zone Program”, dziatanie 2.28 Startup Booster Poland,
Program Operacyjny Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki - Srodowisko
sprzyjajgce innowacjom, Umowa o dofinansowanie nr FENG.02.28-1P.02-0004/23-00.
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l. INFORMACJE WSTEPNE

I.1. Nazwa projektu
,Innovation Zone Program”

I.2. Finansowanie

Dziatanie 2.28 Startup Booster Poland, Program Operacyjny Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej
Gospodarki - Srodowisko sprzyjajace innowacjom, Umowa o dofinansowanie nr FENG.02.28-1P.02-
0004/23-00.

1.3. Cel projektu

ylnnovation Zone Program” jest to Program Akceleracji, ktérego celem jest umozliwienie startupom
rozwoju biznesu poprzez wspotprace z Odbiorcami technologii, Inwestorami oraz krajowymi
i zagranicznymi partnerami ekosystemu Polski Przedsiebiorczej.

Projekt skierowany jest do mtodych innowacyjnych spétek technologicznych (dziatajgcych na rynku
do 5 lat) z potencjatem na dynamiczny rozwo;j.

Startupy moga wzigc¢ udziat w jednej z 4 $ciezek Akceleracji:

- Akceleracja branzowa startupdw z partnerem biznesowym lub publicznym (B2B/B2A) — majaca
na celu umotzliwienie pilotazowego wdrozenia rozwigzania Startupu u Odbiorcy technologii
lub jego partnerow;

- Akceleracja startupéw z funduszem VC (inwestorska) — majaca na celu pozyskanie kapitatu
od Inwestora;

- Akceleracja Go Global — majaca na celu przygotowanie Startupu do ekspansji zagranicznej;

- Akceleracja Sector-agnostic — bedgca sciezkg bez obligatoryjnego udziatu Partnera biznesowego,
zaktadajgca rozwdj Beneficjenta koncowego o potencjale rynkowym, ktérego produkt aktualnie
nie stanowi przedmiotu ewentualnej wspdtpracy z Odbiorcg Technologii lub Inwestorem.

W ramach Projektu startupy otrzymajg wsparcie finansowe w postaci grantu do 400 tys. zt oraz pakiet
ustug akceleracyjnych.

1.4. Tryb postepowania
Postepowanie odbywa sie w trybie Zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r.

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadar finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. poz. 1079).

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.).
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Il. ZAMAWIAJACY

Fundacja Polska Przedsiebiorcza z siedzibg w Warszawie, adres: ul. Mokotowska 1, kod pocztowy
00-640, miejscowos¢ Warszawa, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla M. St. Warszawy w Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS 0000312392, NIP 701-015-38-78,
REGON 141604384.

I1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

lll.1. Informacje o zaméwieniu:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie Ustugi polegajacej na zaprojektowaniu, wykonaniu,
obstudze i aktualizacji strony internetowej dostosowanej do standardéw dostepnosci cyfrowej WCAG
2.1 w ramach projektu ,Innovation Zone Program”, realizowanego w ramach dziatania 2.28 Startup
Booster Poland, Program Operacyjny Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki - Srodowisko
sprzyjajgce innowacjom, Umowa o dofinansowanie nr FENG.02.28-1P.02-0004/23-00.

Uprawnionym oferentem jest:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$s¢ gospodarcza, ktdérej status bedzie weryfikowany
na podstawie wpisu do CEIDG. Forma wspodtpracy: Umowa Swiadczenie ustugi wykonania strony
internetowej (B2B);

2) osoba prawna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, ktdrej status bedzie weryfikowany
na podstawie wpisu do KRS. Forma wspotpracy: Umowa $wiadczenie ustugi wykonania strony
internetowej (B2B);

3) osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej. Forma wspotpracy: umowa cywilno-
prawna.

Na ustuge wykonania strony internetowej sktada sie:

- zaprojektowanie strony internetowej,

- wykonanie strony internetowej,

- dostosowanie strony internetowej do standardow dostepnosci cyfrowej WCAG 2.1.,
- obstuga i biezgca aktualizacja strony internetowej.

111.2. Szczeg6towy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie Ustugi polegajacej na zaprojektowaniu, wykonaniu,
obstudze i aktualizacji strony internetowej dostosowanej do standardéw dostepnosci cyfrowej WCAG
2.1 w ramach projektu ,Innovation Zone Program”, dziatanie 2.28 Startup Booster Poland, Program
Operacyjny Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki - Srodowisko sprzyjajace innowacjom,
Umowa o dofinansowanie nr FENG.02.28-1P.02-0004/23-00.

Szczegbtowy zakres ustugi wykonania strony internetowej:

- indywidualny projekt wizualny strony internetowej One Page wedtug podestanych informacji,
- system CMS WordPress - mozliwos$¢ samodzielnego dodawania i edytowania tresc strony,

- RWD - strona powinna dostosowywac sie do wszystkich rozdzielczosci mobilnych,

- przystosowanie do przegladarek (strona www powinna poprawnie wyswietla¢ sie we
wszystkich najpopularniejszych przegladarkach: Opera, Google Chrome, Edge, Safari,

- dostosowanie strony do pozycjonowania (SEQ),
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- wprowadzenie tekstéw i grafik na nowg strone internetows,

- strona internetowa powinna posiada¢ wbudowane zabezpieczenia, w tym odpornos¢ na

proby uzyskania dostepu poprzez znane formy wtaman, stosowac bezpieczne potgczenia oparte o
protokat SSL,

- interaktywny formularz zgtoszeniowy, dzieki ktéremu kandydaci bedg mieli mozliwos¢ aplikowania
do projektu,

- podpiecie na stronie internetowej czatu, ktéry umozliwi bezposredni kontakt w czasie rzeczywistym,
- dodatkowy modut jezykowy w tym ttumaczenie przestanych tekstéw na jezyk angielski,

- dostosowanie strony internetowej do standardéw dostepnosci cyfrowej WCAG 2.1, w tym
postrzegalnosé, funkcjonalnosé¢, zrozumiatosc i kompatybilnosé w mysl Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019
roku o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.
Podstawe wytycznych w zakresie dostepnosci stanowi¢ bedzie zatgcznik nr 1 do ww. Ustawy,

- hosting i pakiet ochrony w tym biezgca aktualizacja wtyczek witryny oraz skanowanie strony
internetowej, a w razie awarii usuwanie btedéw i wiruséw: od daty przyjecia (zaakceptowania) przez
Zamawiajgcego strony internetowej maksymalnie do dnia 31 grudnia 2026 .,

- obstuga i aktualizacja (w tym wsparcie techniczne i serwisowe) strony internetowej: od daty
przyjecia (zaakceptowania) przez Zamawiajgcego strony internetowej maksymalnie do dnia 31
grudnia 2026 r.

Obowigzki Wykonawcy:

- Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania projektu/wizualizacji strony. Zobowigzany jest do
stosowania sie do uwag Zamawiajgcego, az do momentu wyboru finalnej wersji projektu graficznego
strony,

- Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia wsparcia szkoleniowego z obstugi witryny,

- Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania petnego opisu technicznego zbudowanego serwisu,

- Po wykonaniu przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy nabywa od Wykonawcy autorskie prawa
majatkowe do strony internetowej, bezterminowo, na zasadzie wytgcznosci,

- Zamawiajgcy dokona testowania strony pod katem dostepnosci oraz uruchomienia strony
internetowej. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Wykonawca bedzie zobowigzany do
whiesienia poprawek. Zamawiajgcy zastrzega sobie dokonanie czynnosci sprawdzajgcych i testowych
w okresie do 1 dnia roboczego.

Minimalne kompetencje Wykonawcy:

Wykonanie min. 10 stron internetowych w tym co najmniej 2 z dostosowaniem do standardéow
dostepnosci cyfrowej WCAG 2.1. Wykonawca powinien zatgczyé do oferty wykaz ustug — zgodnie
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 do zapytania zawierajagcy dane zamawiajgcego, date
wykonania ustugi, link do strony oraz informacje o dostepnosci cyfrowej WCAG 2.1.

111.3. Termin realizacji zamowienia
Zamawiajgcy przewiduje realizacje Ustugi wykonania strony internetowej nie pdziniej
niz do 22 kwietnia 2024 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przesuniecia terminu Swiadczenia ustugi wskazanego w niniejszym
punkcie, o czym poinformuje Wykonawce minimum 2 dni przed planowanym terminem rozpoczecia
lub zakonczenia ustugi.
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11l.4. Miejsce realizacji zamoéwienia
Cafa Polska

111.5. Kategoria ogtoszenia
Ustuga

111.6. Podkategoria ogloszenia
Ustugi inne

111.7. Okres gwaranc;ji

- Wykonaweca udzieli Zamawiajgcemu 24 miesiecznej gwarancji na wykonywany przedmiot zamodwienia
liczac od daty podpisania protokotu odbioru,

- Wykonawca zobowigzuje sie udziela¢ wsparcia technicznego dla administratora portalu w okresie
gwarancyjnym, polegajaca na udzieleniu administratorowi pomocy w zakresie konfiguracji i poprawnej
pracy z systemami CMS,

- Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego usuwania powstatych w okresie gwarancyjnym
usterek w terminie 24 godzin roboczych od chwili przekazania informacji o usterce
przez Zamawiajgcego, natomiast w przypadku, jezeli usuniecie btedu wymaga uzasadnionego nakfadu
pracy przekraczajgcego 24 godziny Wykonawca zobowigzany jest powiadomié¢ Zamawiajgcego
o planowanym terminie usuniecia usterki,

- Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wykazania sie posiadaniem doswiadczenia w wykonaniu
co najmniej 10 stron internetowych, w tym co najmniej 2 z dostosowaniem do standardéw dostepnosci
cyfrowej WCAG 2.1. Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty wykaz ustug — zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 4 do zapytania zawierajgcy dane zamawiajgcego, date wykonania ustugi,
link do strony oraz informacje o dostepnosci WCAG 2.1.

111.8 CPV Zamdwienia:

Kod CPV Nazwa kodu CPV

79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe

111.9. Czy dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

111.10. Czy dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych:
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

111.11. Budzet zadania w ramach projektu: 12 000,00 zt netto.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Do skfadania ofert uprawnieni sg wytgcznie Oferenci spetniajgcy tgcznie wszystkie ponizsze kryteria
dostepu, ktére oceniane bedg metody ,zero-jedynkowa” (spetnia/nie spetnia). Niespetnienie
chociazby 1 (jednego) kryterium dostepu skutkuje odrzuceniem Oferty.

IV.1 Kryteria dostepu:
W ocenie ofert brani bedg Oferenci, ktorzy:

1) Nie s powigzani z Zamawiajacym osobowo ani kapitatowo.
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Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
dokonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego wyboru oferty Oferenta, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

2) Posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
Uprawnionym oferentem jest:

e osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, ktérej status bedzie weryfikowany
na podstawie wpisu do CEIDG. Forma wspdtpracy: Umowa Swiadczenie ustugi wykonania
strony internetowej (B2B);

e osoba prawna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, ktorej status bedzie weryfikowany
na podstawie wpisu do KRS. Forma wspétpracy: Umowa $wiadczenie ustugi wykonania strony
internetowej (B2B);

e osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej. Forma wspodtpracy: umowa cywilno-
prawna.

3) Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,
lub pracownikéw zdolnych do wykonania Zamoéwienia.

Weryfikowane na podstawie oswiadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty
Zamawiajagcy ma prawo zazgda¢ do Oferenta dodatkowych dokumentéw i/lub wyjasnien
potwierdzajgcych spetnienie warunku.

4) Znajduja sie w sytuacji finansowej lub ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
Weryfikowane na podstawie oswiadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty
Zamawiajagcy ma prawo zazgda¢ do Oferenta dodatkowych dokumentéw i/lub wyjasnien
potwierdzajgcych spetnienie warunku.

5) Nie s3 podmiotem postepowania o upadtos¢ ani nie s3 w stanie upadtosci, nie otwarto w stosunku
do nich likwidacji.

Weryfikowane na podstawie oswiadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty
Zamawiajagcy ma prawo zazgda¢ do Oferenta dodatkowych dokumentéw i/lub wyjasnien
potwierdzajgcych spetnienie warunku.

6) Nie zalegajq z uiszczaniem podatkéw, optat ani sktadek na ubezpieczenie spoteczne.
Weryfikowane na podstawie oswiadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty
Zamawiajgcy ma prawo zazgda¢ do Oferenta dodatkowych dokumentéw i/lub wyjasnien
potwierdzajgcych spetnienie warunku.
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7) Nie zostali jako osoba fizyczna skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Weryfikowane na podstawie oswiadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty
Zamawiajagcy ma prawo zazgda¢ do Oferenta dodatkowych dokumentéw i/lub wyjasnien
potwierdzajgcych spetnienie warunku.

8) Nikt inny z cztonkéw witadz podmiotu nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego,
przestepstwo przekupstwa albo inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Weryfikowane na podstawie os$wiadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty
Zamawiajgcy ma prawo zazgda¢ do Oferenta dodatkowych dokumentéw i/lub wyjasnien
potwierdzajgcych spetnienie warunku.

9) Nie zostata natoiona kara pienieina, o ktérej mowa w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, za czyn nieuczciwej konkurencji polegajgcy na przekupstwie osoby petnigcej funkcje
publiczna.

Weryfikowane na podstawie oswiadczenia w formularzu ofertowym. W toku weryfikacji oferty
Zamawiajgcy ma prawo zazgda¢ do Oferenta dodatkowych dokumentéw i/lub wyjasnien
potwierdzajgcych spetnienie warunku.

10) Ztoz3 oferte cenowqa na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 2 (Formularz oferty) do niniejszego
Zapytania ofertowego.

11) Ztozg oswiadczenia (dotyczace kryteriow dostepu od 1 do 9) na wzorze stanowigcym Zatgcznik
nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

12) Ztozg Wykaz wykonanych stron internetowych na wzorze stanowiacym Zatacznik
nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego wraz z danymi kontaktowymi do oséb, ktére bedg w stanie
potwierdzi¢ referencje Oferenta. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontaktu telefonicznego
lub e-mailowego ze wskazanymi w Zatgczniku zamawiajgcymi wskazanymi przez Oferenta w celu
weryfikacji faktu $wiadczenia na ich rzecz Ustug przez Wykonawce. W przypadku braku mozliwosci
skontaktowania sie z wybranymi zamawiajagcymi (z powodu wskazania nieprawidtowych
lub nieaktualnych danych kontaktowych) lub brak odpowiedzi z ich strony bedzie traktowane
jako okoliczno$¢ niepozwalajgca na wziecie pod uwage wybranej ustugi wykonania strony w procesie
oceny ofert.

13) Wptacg Wadium

Oferent zobowigzany jest do wniesienia wadium w wysokosci 1,5% wartosci szacowanego
zamowienia.

V. WADIUM

V.1 Opis wadium
1) Wadium w wysokosci 1,5% szacunkowej wartosci zamodwienia, gdzie niewniesienie wadium
lub wniesienie go w sposdb nieprawidtowy lub nieutrzymywanie wadium nieprzerwanie do uptywu
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terminu zwigzania ofertg lub ztozenie wniosku o zwrot wadium stanowig bezwzgledng przestanke
odrzucenia oferty.

2) Szacunkowa warto$¢ zamOwienia zostata przyjeta w kwocie 12 000 zt netto na podstawie
nadestanych ofert. Proces szacowania wartosci zamdwienia zostat przeprowadzony
w okresie 15.03.2024 - 29.03.2024 r.

3) Nominalna warto$¢ wadium: 180,00 zt;

4) Termin wptaty wadium przez Oferentow: do konca terminu sktadania ofert wyznaczonego przez
Zamawiajgcego, a wynikajgcego bezposrednio z przedmiotowego zapytania ofertowego. Decyduje
data uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5) Wadium dopuszczalne jest wytgcznie w formie wptaty na rachunek Zamawiajgcego — nr konta
bankowego: 02 1140 1010 0000 5259 3900 1016, tytutem: ,Wadium dot. zapytania ofertowego
nr SBP/01/04/2024".

V.2 Zasady zwrotu wadium
Zwrot wadium bedzie realizowany w kwocie nominalnej — bez odsetek oraz prawa domagania sie
odsetek. Zasady zwrotu wadium Oferentom, ktdrych oferta nie zostata wybrana:

1) Zwrot wadium w zwigzku z realizacjg zamodwienia - okolicznosci:
- uptyw terminu zwigzania ofertg;

- zawarcie umowy w sprawie zamowienia;

- uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia;

Zamawiajgcy zwraca w ww. przypadkach wadium niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
7 dni od dnia wystgpienia jednej z okolicznosci.

2) Zwrot wadium na wniosek Oferenta, ktory moze ztoiy¢ go po wystgpieniu nastepujgcych
przestanek:

- wycofania oferty przed uptywem terminu sktadania ofert;

- odrzucenia oferty Wykonawcy;

- uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia;

Zwrot wadium na wniosek Wykonawcy nastepuje niezwtocznie, nie pdziniej jednak
niz po uptywie 7 dni od dnia ztozenia wniosku. Ztozenie przez wykonawce wniosku o zwrot wadium,
powoduje rozwigzanie stosunku prawnego z wykonawca wraz z utratg przez niego prawa
do korzystania ze sSrodkéw ochrony prawne;j.

3) Zwrot wadium Oferenta, ktorego oferta zostata wybrana w postepowaniu, ale nie podpisat umowy
z Zamawiajagcym w wyznaczonym terminie: w przedmiotowym przypadku wadium nie jest zwracane.

4) Zwrot wadium Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana w postepowaniu i zostata podpisana
stosowna umowa z Zamawiajgcym w wyznaczonym terminie: w przedmiotowym przypadku wadium
stanowi zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzania. Szczegoéty zwrotu opisane zostang
w warunkach wynikajgcych z umowy.
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VI. INFORMACJE O SPOSOBIE PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY:

VI.1. Przygotowanie ofert:
W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nalezy ztozy¢:

1) Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2) Oswiadczenie Oferenta — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

3) Wpykaz wykonanych stron internetowych — zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik
nr 4 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontaktu ze wskazanymi
w Zatgczniku firmami w celu weryfikacji faktu Swiadczenia na ich rzecz Ustug przez Wykonawce.

4) Potwierdzenie wptaty wadium.

W/w dokumenty ofertowe powinny:

e byc sporzadzone w j. polskim;

e posiadac date sporzadzenia;

e byc¢ kompletne i wypetnione zgodnie z zaleceniami i trescig niniejszego Zapytania ofertowego;

e byc¢ podpisane (odrecznie lub elektronicznie przy uzyciu podpisu kwalifikowanego) przez osoby
upowaznione do ztozenia oferty w sposdb czytelny we wszystkich wskazanych miejscach
(dopuszcza sie nieczytelny podpis z pieczatky zawierajgcg imie i nazwisko osoby podpisujgcej);

e miec¢ ponumerowane wszystkie strony (wraz z zatgcznikami);

e by¢ podpisane lub parafowane na wszystkich stronach (wraz z zatgcznikami).

Powyisze stanowig warunki formalnie odnosnie do sporzadzenia oferty. Niespetnienie
ktéregokolwiek z nich skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

VI.2. Sktadanie ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 10 kwietnia 2024 do godz. 10:00. O terminie wptyniecia oferty decyduje
data dostarczenia oferty za posrednictwem systemu BK2021.

VI.3. Termin zwiazania oferta.

Oferent pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni z mozliwoscig przedtuzenia tego terminu
na wniosek Zamawiajgcego za zgodg Oferenta. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. TERMINY:

VII.1. Data publikacji ogtoszenia
02.04.2024 r.

VII.2. Termin sktadania ofert
Do dnia 10.04.2024 r. (do godz. 10:00)
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VII.3. Planowany termin podpisania umowy
kwiecien 2024 r.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajgcy
bedzie stosowat nizej podane kryterium:

Kryterium i waga w ocenie ofert:
1) Cena - 100% (maksymalnie 100 punktow).

Zamawiajacy bierze pod uwage:
A) Cene netto w przypadku Oferentéw bedgacych:
e osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg, ktérej status bedzie
weryfikowany na podstawie wpisu do CEIDG,
e osobamiprawnymi prowadzgcymi dziatalnosé gospodarczg, ktorej status bedzie weryfikowany
na podstawie wpisu do KRS.

B) Cene brutto w przypadku Oferentéw bedacych:

e osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej.
SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACII:
1) Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty / Cena oferty badanej) x 100 pkt (waga 100%) = liczba punktéw
( j j y y j) pkt (wag ) p

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Formularzu ofertowym -
Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Cene za wykonanie Zamdwienia nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do 2 (dwdch) miejsc
po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zamdwienia objetego Zapytaniem
ofertowym.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 (dwdch) miejsc po przecinku.

Na podstawie w/w kryterium oceny Zamawiajacy sporzadzi liste z oceng punktowg. Zamawiajgcy
dopuszcza wybdr 1 Oferenta do realizacji zadania.

Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

W przypadku, gdy kilku Oferentow otrzyma takg samg liczbe punktéw, o miejscu na liscie ocenionych
ofert decyduje wczesniejszy czas wptywu oferty.
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Uwaga: Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamédwienia i wzbudzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo zwroci¢ sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosc
ceny.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

IX. DODATKOWE INFORMACIJE | WARUNKI:

1) Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.
2)  Wszelka korespondencja z Oferentami bedzie prowadzona wytgcznie w j. polskim.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.

4) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ negocjowania ceny z Oferentem, ktéry ztozy najkorzystniejszg
oferte w przypadku, gdy warto$¢ oferty przewyzsza kwote Srodkow przeznaczonych
na zamowienie zgodnie z budzetem Projektu. O konkretnym terminie negocjacji Oferent zostanie
powiadomiony.

5) Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Oferent, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, odmdwit podpisania umowy
lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych przyczyn.

6) Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do odwotania zaproszenia i/lub odstgpienia
od ewentualnych negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu Oferentowi nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

7) Szczegdétowy zakres praw i obowigzkéw Zamawiajgcego i Wykonawcy okresli umowa zawarta
w formie pisemnej z uwzglednieniem warunkdéw okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym
oraz ofercie Wykonawcy.

8) Woyptata wynagrodzenia Wykonawcy za ustugi nastepowata bedzie na podstawie poprawnie
wystawionej faktury badZz rachunku wystawionego przez Wykonawce oraz na podstawie
podpisanego przez Zamawiajgcego protokotu wykonania ustugi lub protokotu czesciowego
wykonania ustugi.

9) Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszelkie koszty, upusty i rabaty zwigzane z realizacjg
niniejszego Zamaodwienia, w tym koszty dostawy do siedziby Zamawiajgcego.
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10) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie
wszystkim Oferentom, ktérym przekazano Zapytanie ofertowe oraz umieszcza na stronie Bazy
Konkurencyjnosci. W takim przypadku Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przedtuzenia terminu
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

11) Niniejsze Zapytanie Ofertowe wraz 1z zatgcznikami zostato zamieszczone w Bazie
Konkurencyjnosci. Umieszczane tam bedg informacje m.in. o odpowiedziach na pytania
Wykonawcdw, o zmianach tresci Zapytania Ofertowego, o wyniku postepowania, badz? tez jego
odwotania (uniewaznienia).

12) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania, o czym zawiadomi poprzez Baze
Konkurencyjnosci. W przypadku wprowadzenia takich zmian, Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ inny
termin sktadania ofert. Zamawiajgcy nie ma obowigzku uzasadniania powyzszych decyzji.

13) Wyniki postepowania umieszczone zostang w Bazie konkurencyjnosci oraz przestane drogg
mailowg do wszystkich Oferentéw nie pozniej niz do 11.04.2024 r. do godziny 18.00.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é do skontaktowania sie z Oferentami w celu
uzupetnienia/ztozenia wyjasnienn do oferty, w tym do przedtozenia dodatkowych referencji
potwierdzajgcych doswiadczenie, Uzupetnienie/wyjasnienie oferty nie moze prowadzi¢
do zmiany jej istotnych warunkéw. Uzupetnienie/wyjasnienie powinno by¢é dokonane
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie pod rygorem odrzucenia oferty.

15) Sktadajgc oferte, Oferent przyjmuje do wiadomosci, Zze wycofanie oferty i odstgpienie
od podpisania umowy w terminie zwigzania ofertg moze stanowi¢ podstawe
do odszkodowania z tytutu opdznienia w realizacji projektu powstatego wskutek dziatania
Wykonawcy.

16) Oferent ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

17) Niezaleznie od wyniku postepowania, Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada
za koszty poniesione za Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

18) Pytania dotyczace przedmiotu zamodwienia sktadaé nalezy za posrednictwem aplikacji BK2021.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do odpowiedzi na przestane pytania w terminie 2 dni roboczych od
dnia otrzymania Zapytania.

X. ZAMOWIENIA UZUPEtNIAJACE:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ udzielenia zamowienia uzupetniajgcego Wykonawcy wybranemu
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w przypadku, gdy zostang spetnione nastepujace przestanki:

e zamowienie polega na powtdrzeniu podobnych ustug, ktére byly juz wykonywane
jako zamodwienie podstawowe,
e jego udzielenie nastepuje w okresie trzech lat od dnia udzielenia zamoéwienia

podstawowego,
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e przedmiot zamdwienia podstawowego i nowego jest zgodny,

e zamowienie zostanie udzielone dotychczasowemu Wykonawcy oraz

e informacja o przewidywanym zamowieniu zostata zawarta w ogtoszeniu dla zamdwienia
podstawowego.

XI. WARUNKI ZMIANY UMOWY:

1) Zamawiajacy dopuszcza zmiane warunkow umowy w szczegdlnosci w zakresie zmiany terminu
realizacji Zamoéwienia w przypadku wystgpienia okolicznosci zmiany terminu realizacji projektu
pn. ,Innovation Zone Program” i Programu akceleracyjnego dla Startupéw czego nie mozna byto
przewidzieé na etapie Zapytania ofertowego.

2) Zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:
e koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzied,
o wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
w umowie.

XIl. OSOBY DO KONTAKTU:

Osobg wyznaczong do kontaktéw z Oferentami jest: Adam Grochowski

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a oferentem (pytania/odpowiedzi) musi sie odbywac
za posrednictwem aplikacji BK2021.

X, ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Wytyczne dla dostepnosci tresci internetowych 2.1. stosowane dla stron
internetowych i aplikacji mobilnych w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych,

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenia Oferenta

Zatacznik nr 4 — Wykaz wykonanych stron internetowych
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