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Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego nr: 16/MKPII/2021

OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

I. Informacje ogdlne

Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie zaj¢¢ i egzaminu na kursie ,,Kucharz matej
gastronomii” w terminie od stycznia do lutego 2021 r. na terenie Jaworzna dla
uczestniczek/uczestnikow ~ wramach  projektu  ,,Mlodos¢+Kompetencja=Praca 11”7
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego W ramach programu Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

Zamoéwienie jest prowadzone w trybie postgpowania konkurencyjnego opisanym
W Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na

lata 2014-2020.

Przedmiot zapytania wedtug Wspolnego Stownika Zamoéwien: (CPV: 80500000-9 — ustugi
szkoleniowe, 30190000-7 — Ro&zny sprzet iartykuly biurowe, 22000000-0 — Druki
i produkty podobne).

Szczegdtowy harmonogram realizacji zajge¢ zostanie okreSlony przez Zamawiajacego
W porozumieniu z Wykonawcg. Wykonawca (Trener) zagwarantuje dyspozycyjnos¢, ktora
pozwoli na ptynng realizacje zajec.

Przedmiotem zapytania jest:

e przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych i praktycznych przygotowujacych do
wykonywania zawodu kucharz matej gastronomii w wymiarze 120 godzin
szkoleniowych dla 1 grupy uczestniczek/uczestnikow projektu;

e zapewnienie uczestniczkom/uczestnikom materiatdéw szkoleniowych;

e wydanie za§wiadczenia MEN o ukonczeniu kursu;

e przeprowadzenie egzaminu;

e wydanie dokumentéw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji w zawodzie przez
uprawniong do tego instytucje dla 1 grupy uczestniczek/uczestnikow projektu.

Liczebno$¢ grupy 4-6 osob.
Godzina szkoleniowa = 45 minut.
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Wykonawca zobowigzany jest opracowaé szczegotowy Program zajeé, ktdry powinien
obejmowac nastepujace tematy:

e wyposazenie stanowiska pracy;

e przepisy BHP;

e towaroznawstwo produktow spozywczych;

e sktadniki odzywcze i ich rola w organizmie;;

e urzadzenie w gastronomii - omowienie dzialania poszczegdlnych urzadzen;

e przyrzadzanie potraw z wykorzystaniem warzyw, owocow, ziemniakow i grzybow;

e sporzadzanie wywardw, sosOW i marynat;

e sporzadzanie potraw z jaj 1 przetworow mlecznych;

e sporzadzanie potraw migsnych;

e nowoczesna kuchnia — przygotowanie migsa metodg sous vide;

e sporzadzanie potraw rybnych;

e sporzadzanie przekasek zimnych i goracych.

Prowadzacy zajecia przygotowujace do wykonywania zawodu Kucharz malej gastronomii
zapewnia produkty oraz posiada zaplecze techniczne do zaje¢¢ praktycznych: maszynka do
migsa, robot kuchenny, cyrkulator sous Vide, drobny sprzgt gastronomiczny, kuchenki
indukcyjne, patelnie elektryczne, kuchenka gazowa, garczki, miski.

Zajecia praktyczne nie mogg by¢ prowadzone w formie pokazu.

Formularz oferty stanowi Zatacznik nr 2 dla osob fizycznych do zapytania ofertowego
16/MKPI1/2021 wypetniaja Wykonawcy realizujacy przedmiot zapytania na podstawie
umowy zlecenia, ktorej wzor zlecenia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania,
zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji zaje¢ zgodnie z wytycznymi
Zamawiajacego.

Formularz oferty stanowi Zatacznik nr 2 dla firm do zapytania ofertowego 16/MKPI11/2021
wypelniaja podmioty prawne i osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie realizacji zadan objetych przedmiotem
zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny przedstawionej w ofercie, jezeli
przewyzszy ona kwote przewidziang w budzecie wniosku 0 dofinansowanie.
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II. Wymagania jakosciowe ustug szkoleniowych

Uslugi szkoleniowe musza spetlnia¢ ponizsze minimalne wymagania jako$ciowe:

1.

Szkolenie dopasowane do poziomu uczestnikbw — obowigzkowe jest zbadanie
wyjéciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dopasowanie do
nich programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod.

Program szkoleniowy jest opisany w jezyku efektow uczenia sig.

Materialy szkoleniowe musza zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do

zroédet wiedzy, na ktore zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich.

Podczas szkolenia wykorzystane musza by¢ roznorodne, angazujace uczestnikow metody

ksztatcenia oraz $rodki i materialy dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji oséb

uczacych si¢. Metody te sa adekwatne do deklarowanych rezultatéw, tresci szkolenia oraz
specyfiki grupy.

Dokumentacja szkoleniowa musi obejmowac:

a) raporty podsumowujace oceng efektow uczenia sie,

b) program szkolenia (z uwzglednieniem tematow zajec¢, harmonogram wraz z wymiarem
czasowym, metody szkoleniowe),

C) materiaty szkoleniowe,

d) listy obecnosci.

Trenerzy prowadzacy szkolenia musza posiadac¢ tacznie:

a) certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajace przeprowadzenie szkolenia i egzaminu,

b) do$wiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie danego szkolenia i egzaminu, przy
czym minimalne do$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 5
lata,

c) kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztalceniem os6b dorostych
(rozumiane jako ukonczony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujacy
do ksztalcenia dorostych lub wskazane do$wiadczenia w ksztatceniu dorostych —
min. 750 godzin).

Szkolenie odbywa si¢ w warunkach zapewniajacych komfort uczenia sig, sale

szkoleniowe spelniaja warunki BHP oraz odpowiadaja potrzebom grupy docelowe;,

zwlaszcza w przypadku udziatu oso6b niepelnosprawnych (zapewnia Zamawiajacy).

Harmonogram czasowy szkolenia speinia nastepujace wymagania:

a) czas trwania jednego modutu/zjazdu nie przekracza 5 nastgpujacych po sobie dni,

b) czas trwania zaj¢é tacznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu
jednego dnia,

Spoteczna Szkota Zarzadzania i Handlu
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c) w trakcie zaj¢¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut
na dwie godziny zegarowe,
d) w trakcie zaje¢ trwajacych dluzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna
przerwa trwajaca min. 45 minut.
Dopuszczalna jest realizacja szkolenia niespelniajgcego czgsci ww. warunkow
dotyczacych harmonogramu czasowego szkolenia, o ile jest to uzasadnione
specyficzng forma pracy wynikajaca w przyjetych celow i metod ksztatcenia.
9. Program nauczania jest zgodny z obowigzujacymi podstawami programowymi oraz
standardami ksztalcenia okreslonymi przez wtasciwych ministréw (jesli dotyczy).
10. W przypadku szkolen, w ktérych jest to wymagane, instytucja szkoleniowa posiada
aktualne akredytacje, licencje lub certyfikaty (dotyczy osob prawnych).

ITI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkdéw zapytania

W postepowaniu moga wzia¢ udziat Oferenci', ktorzy wykaza, ze speniaja lacznie

nastepujace warunki:

1. Posiadaja kwalifikacje w danym zakresie;

2. Posiadaja  certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajace  przeprowadzenie szkolenia
i egzaminu;

3. Posiadaja doswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie szkolenia, przy czym
minimalne do$§wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 2 lata;

4. Posiadajg kompetencje spoteczne 1 metodyczne zwigzane z ksztalceniem osob dorostych
(rozumiane jako ukonczony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujacy do
ksztalcenia 0sob dorostych lub wykazanie doswiadczenia w ksztatceniu dorostych —
min. 750 godzin);

5. Wydany certyfikat jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie;

6. Laczne zaangazowanie zawodowe (lacznie z przedmiotem niniejszego postepowania)
w realizacj¢ wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz
dziatan finansowanych z innych zrodel, w tym $srodkow wlasnych beneficjenta i innych
podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesigcznie;

7. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzieleniec zamoéwienia zgodnie z art. 24
ust. 1 pkt. 15 ustawy pzp.”

! Oferentami moga by¢ osoby fizyczne i osoby prawne. W przypadku udzialu w postepowaniu 0sob prawnych
nalezy wskaza¢ imiennie pracownikdéw, zatrudnionych wytgcznie na podstawie umowy o prace, ktérzy- zostang
zaangazowani w realizacje zadan i spetniajg warunki ujete w zapytaniu ofertowym.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny
wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
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8. Nie sg powiazani ani osobowo, ani kapitatowo z Zamawiajagcym W rozumieniu zasady

konkurencyjnosci, o ktorej mowa w podsekcji 6.5.3 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020, tj.:
Oferent nie jest powigzany/a kapitalowo lub osobowo z Zamawiajgcym, ani z osoba
upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
I przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegajace w szczegdlno$ci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

€) petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu konkurencyjnym
jesli:

1. Wykaze spelienie warunkow udziatu w postepowaniu (1-5) oraz ztozy:

a) kserokopie posiadanych kwalifikacji;

b) kserokopi¢ certyfikatow/zaswiadczen umozliwiajace przeprowadzenie szkolenia,

c) kserokopie referencji potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie,

d) kserokopi¢ ukonczenia min. 60 godzinnego kursu dydaktycznego lub
przygotowujacego do ksztalcenia osob dorostych lub wykazanie doswiadczenia
w ksztatceniu dorostych — min. 750 godzin (zatgcznik nr 4),

e) oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu konkurencyjnym
zawarte w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania);

f) o$wiadczenie dot. potwierdzenia czy dany certyfikat mozna uzna¢ za kwalifikacje
(Zatacznik nr 5).

2. Ztozy o$wiadczenie zawarte w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego) o0 ewentualnym zaangazowaniu w innych projektach
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS, nie wykluczajace mozliwosci

ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.
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prawidtowej 1 efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach
projektéw, w ktorych jest zaangazowany/a oraz nie przekraczajacego 276 godzin
zaangazowania miesi¢cznego;

3. Ztozy oswiadczenie o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania
takiego wyroku lub decyzji — dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci
tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie
wigzacego porozumienia w sprawie splat tych naleznosci (§ 5 pkt 5 rozporzadzenia
ws. dokumentéw) wydane przez wlasciwy Sad,

4. Ztozy oswiadczenie, iz nie podlega wykluczeniu w rozumieniu zasady
konkurencyjnosci, o ktorej mowa w podsekcji 6.5.3 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020
(zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania).

5. Zlozy oswiadczenie o zachowaniu zasad bezpieczenstwa przeciwepidemicznego
w czasie pandemii koronawirusa.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy zwroci si¢
0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu,
W szczegOlnosci w zakresie wynikajacym 2z przepisOw prawa pracy 1 przepisow
0 zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest
zamowienie.

Brak spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu konkurencyjnym oznacza odrzucenie
oferty przez Zamawiajacego.

IV. Kryterium wyboru oferty

Przy ocenie 1 pordwnaniu ofert zastosowane bgda nastgpujace kryteria:
1. Kwota— do 60 punktow;
2. Doswiadczenie zawodowe W danej dziedzinie — do 40 punktow.
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Punkty przyznane ofertom obliczane beda wedlug wzoru:

W kryterium 1:
K = (Kn/Ko) x 60, gdzie:
Kn — kwota najnizszej oferty;
Ko — kwota oferty rozpatrywanej.

W kryterium 2:
D = (Do/Dn) x 40, gdzie:
Do — liczba lat doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie rozpatrywanego
oferenta,
Dn — najwigksza liczba lat doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow,
stanowigca sume punktow za oferowana ceng i posiadane do§wiadczenie.

W przypadku uzyskania przez Oferentow takiej samej liczby punktow decyduje nizsza cena.

Kontakt

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela Pani lwona Grabowska
tel. 33 8475472, e-mail: iwona.grabowska@szih.pl.

V. Sposéb sporzadzania oferty.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, z wykorzystaniem formularza
zawartego w dokumentacji postgpowania (zatgcznik nr 2 do zapytania), w jezyku
polskim i podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta. Jezeli
uprawnienie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego Oferenta to do oferty
nalezy dotaczy¢ wlasciwe petnomocnictwo dla oséb podpisujacych oferte.

2. Oferte nalezy dostarczy¢ na adres Zamawiajacego w wybrany przez Oferenta sposob
(osobiscie, poczta, kurierem itp.) lub wystaé pocztag elektroniczng na adres:
iwona.grabowska@szih.pl

3. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przestaniem oferty Zamawiajagcemu na
podstawie niniejszego zapytania ponosi Oferent.
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4. Cena ofertowa za wykonanie zamowienia winna by¢ podana liczbowo i stownie
w ztotych polskich z wyodrgbnieniem ceny brutto.

5. Cena podana w ofercie powinna obejmowacé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
Z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Skutki
finansowe blednego obliczenia ceny oferty wynikajagce z nie uwzglednienia
wszystkich okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na ceng obciazajag Wykonawece.

6. Oferowana cena nie moze ulec zmianie przez okres zwigzania oferts.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15.01.2021 r. 0 godz. 00:00.

8. Oferty skladane osobiscie, za posrednictwem poczty lub firmy kurierskiej powinny

~

by¢ dostarczone w  zamknigtych  kopertach  opisanych ,,postepowanie
16/MKPI1/2021”.
9. Oferty mozna sktada¢ poczta elektroniczng na adres: iwona.grabowska@szih.pl

VI. Informacje dodatkowe.

1. Po uplywie terminu skladania ofert Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy
i poinformuje o nim niezwlocznie Oferentdw poczta elektroniczna.

2. W przypadku gdy nie dojdzie do podpisania umowy z winy Oferenta, Zamawiajacy
wciggu 3 dni roboczych od przestania umowy wybierze na Wykonawce tego
Oferenta, ktorego oferta uzyskata najwigksza sume¢ punktow.
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