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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/2024/OWES TLOK 3

Stowarzyszenie Kujawsko Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych TLOK, zwane dalej Zamawiajgcym, zaprasza do sktadania ofert w
postepowaniu dotyczgcym swiadczenia ustug szkoleniowych w zakresie
tworzenial przeksztalcania i rozwoju pes oraz prowadzenia przedsiebiorstwa
spotecznego w oparciu o obwigzujacy stan prawny.

w ramach projektu
pn. ,,OWES TLOK 3” nr FEKP.08.22-1Z.00-0001/23

wspoftfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Priorytetu 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukaciji i
wigczenia spotecznego, Dziatania 8.22 Ekonomia spoteczna.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zasady
konkurencyjnosci, ktora dotyczy wszystkich zamdwien publicznych prowadzonych w
ramach w/w projektu, przekraczajgcych warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towarow i ustug (VAT).

1. ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych TLOK

87-100 Torun, ul. Bartkiewiczéwny 69
NIP: 956 21 46 357
Tel. 56 65 550 22 |lub 500 127 355

Informacji odnosnie zapytania ofertowego udziela: Ewa Kwiesielewicz-Szyszka,
e-mail: biuro@owies.eu

2. DATA OGLOSZENIA

21.03.2024 r.

3..OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych w zakresie
tworzenia i prowadzenia przedsiebiorstwa spotecznego w oparciu o obwigzujgcy stan
prawny. Szkolenia odbywac sie bedg w powiatach: brodnickim, golubsko-
dobrzynskim, grudzigdzkim, Miescie Grudzigdz, rypinskim, swieckim, wabrzeskim w
woj. kujawsko-pomorskim dla cztonkéw grup inicjatywnych i oséb przewidzianych do
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zatrudnienia w przedsiebiorstwie spotecznym (dalej: PS) a w przypadku osob
prawnych przeksztatcajgcych sie w PS lub zaktadajgcych nowe PS —osdéb
wydelegowanych przez podmiot oraz osob przewidzianych do zatrudnienia w PS.
Kazde szkolenie bedzie trwato srednio 7 h lekcyjnych, tgczna liczba szkolen
wskazanych w przedmiocie zamoéwienia w pkt od 1 do 7 wynosi do 30 szkolen, co
odpowiada tacznej liczbie nie wiecej niz 210 godzin szkoleniowych
realizowanych do 2026 roku. llos¢ godzin kazdego ze szkolen, miejsc i czas oraz
zakres tematyczny bedzie ustalat kazdorazowo Zamawiajgcy. Planuje sie realizacje
szkolen w Kowalewie Pomorskim, z uwagi na funkcjonujgcy tam Inkubator
Aktywnosci Spotecznej. Natomiast dbajgc o zwiekszenie dostepnosci do ustug
wsparcia OWES TLOK 3 mozliwa jest inna lokalizacja na terenie subregionu 3
(gminy z powiatéw brodnicki, golubsko-dobrzynski, grudzigdzki, m. Grudzigdz,
rypinski, wabrzeski, Swiecki).

2) Przedmiotem zaméwienia jest wybor wykonawcdw prowadzgcych ustugi
szkoleniowe w nastepujacych obszarach:

1. Powotywanie PES z uwzglednieniem poszczegdlnych form prawnych,
2. Uzyskiwanie statusu PS,

3. Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i statutowej w obszarze ekonomii
spotecznej,

4. Zarzadzanie organizacjg, planowanie strategiczne,

5. Tworzenie biznesplanow oraz marketing,

6. Tworzenie i wdrazanie lokalnych strateqii,

7. Dziatania reintegracyjne PES oraz swiadczenie ustug spotecznych przez PES.

Kazdy z wymienionych wyzej zakreséw szkolen moze by¢ traktowany jako oddzielna
czes¢ zamowienia, na ktdéra mozna ztozy¢ oferte (maksymalnie 7 czesci).

3) Uczestnikami szkolenia beda:

Cztonkowie grupy inicjatywnej i osoby przewidziane do zatrudnienia w
przedsiebiorstwie spotecznym a w przypadku oséb prawnych przeksztatcajgcych sie
w PS lub zaktadajgcych nowe PS — osoby wydelegowane przez podmiot oraz osoby
przewidziane do zatrudnienia w PS.

4) Wykonawca bedzie miat za zadanie: w oparciu 0 zgtoszone przez zamawiajgcego
potrzeby szkoleniowe, przygotowac program szkolenia i poprowadzi¢ wg niego
szkolenie metodami aktywnymi, czyli okresli¢ jego cele, oczekiwane efekty uczenia
sie, plan szkolenia oraz metody i materiaty szkoleniowe oraz przeprowadzi¢ ocene
efektow szkolenia. Proces szkoleniowy, bedzie uwzgledniat rozwdj grupy i jej
potrzeby edukacyjne. Proces szkoleniowy ukierunkowany na wykorzystanie
zdobytych kompetencji w praktyce. Wykonawca potrafi rozwigzywac sytuacje trudne
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podczas szkolenia w sposob konstruktywny dla procesu uczenia. Ponadto
Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia pretestu i post
testu, celem wykazania przyrostu wiedzy u uczestnikow.

4. Wspolny stownik zaméwien (CPV):

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

5. Warunki wykonania ustugi:

1) Wykonawca podaje cene brutto za 1 godzine szkolenia.

2) Wynagrodzenie obejmuje wytacznie czes¢ zwigzang z prowadzeniem szkolenia (
w szczegolnosci przygotowanie programu szkolen i materiatow i cwiczen w oparciu o
przeprowadzong diagnoze uczestnikéw. Wykonawca pokrywa np. koszty zwigzane z
dojazdem do miejsca swiadczenia ustugi.)

3) Wykonawca po wykonaniu ustugi zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu
dokumenty zwigzane z realizowanym projektem w tym dokumenty potwierdzajgce
wykonanie ustugi.

4) Wykonawca zobowigzany jest do terminowej realizacji szkolenia oraz informowania
Zamawiajgcego o wystepujgcych problemach i trudnosciach w realizacji szkolenia.

5) Wykonawca zobowigze sie do podnoszenia kompetencji przez szkolenia,
warsztaty i doradztwo, w wymiarze co najmniej 30 godzin rocznie w tematyce
zwigzanej ze Swiadczonym wsparciem na potwierdzenie czego bedg przedktadac
Zamawiajgcemu stosowne zaswiadczenia.

6) Wykonawca zobowigzany jest do poddania sie procesowi ewaluacji w okresie
Swiadczenia ustugi i przekazywania stosownej dokumentacji Zamawiajgcemu.

7) Kompletna dokumentacja przekazana Zamawiajgcemu stanowi podstawe do
wyptacenia wynagrodzenia. Wynagrodzenie bedzie ptatne po uzyskaniu rachunku i
wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow. W przypadku braku
Ssrodkdéw na koncie projektu wynikajgcych z opéznien w ptatnosciach ze strony 1Z
Programy Operacyjne dla Kujaw i Pomorza WK-P, Zamawiajgcy moze wyptaci¢
wynagrodzenie w terminie pozniejszym.

8) Dodatkowe obowigzki Wykonawcy:

e przestrzeganie Regulaminu swiadczenia ustug wsparcia Ekonomii Spotecznej
oraz Kodeksu etycznego OWES,

e realizacja ustugi szkoleniowej zgodnie ze standardami OWES,

o dokumentowanie swojej pracy zgodnie z dokumentacjg dostarczong przez
Zamawiajgcego.
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9) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia wykonawcy zamowien publicznych
uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamowienia
publiczne sg zgodne z przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego.

6. TERMIN i MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1) Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2026r., przy czym wykonanie zamowienia odbywac sie bedzie zgodnie
z harmonogramem szkolen okreslonym przez Zamawiajgcego.

2) Miejsce realizacji zamoéwienia: wojewodztwo kujawsko — pomorskie, teren
gmin z powiatéw subregionu 3: brodnicki, golubsko-dobrzynski,
grudzigdzki, m. Grudzigdz, rypinski, wabrzeski, Swiecki — w zaleznosci od
faktycznego zapotrzebowania uczestnikow projektu OWES TLOK 3. Planuje
sie realizacje szkolen w Kowalewie Pomorskim, z uwagi na funkcjonujgcy tam
Inkubator Aktywnosci Spotecznej. Natomiast dbajgc o zwiekszenie
dostepnosci do ustug wsparcia OWES TLOK 3 mozliwa jest inna lokalizacja
na terenie subregionu 3.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | INFORMACJA O WYKLUCZENIU:

1) W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce
warunki lub dysponujg osobami spetniajgcymi nastepujgce warunki (osoby wskazane
do wykonania zaméwienia osobiscie, wymienione w wykazie zrealizowanych ustug).

a. Posiadajg niezbedng wiedze i udokumentowane doswiadczenie przeprowadzenia
min 100 h szkoleniowych w obszarze na ktory sktadajg oferte w okresie ostatnich 5
lat od dnia ztozenia oferty. Ocena na podstawie Zatgcznika nr 2 i w szczegolnosci
kopii referencji lub umoéw ze wskazang liczbg godzin szkoleniowych oraz czasu
realizacji ustugi, w okresie 5 lat _od dnia ztozenia oferty.

b. Posiadajg wyksztatcenie wyzsze (ocena na podstawie kserokopii dyplomu).

c. Posiadajg znajomos$¢ specyfiki prowadzenia przedsiebiorstw spotecznych.

d. Posiadajg biegtg znajomosc¢ przepisoéw dotyczgcych dziatalnosci PS i PES.

e. Biegle postugujg sie pojeciami zwigzanymi z ekonomig spoteczng.

f Posiadajg niezbedne umiejetnosci techniczne zwigzane z prowadzeniem szkolenia
i wykorzystania odpowiednich $rodkow dydaktycznych.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiedzy i umiejetnosci
Wykonawcy w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego na terenie wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego we wskazanym terminie. Weryfikacja nastgpi na podstawie
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prowadzenia nieodptatnego 4 godzinnego szkolenia dla oséb wskazanych przez
Zamawiajgcego.

3) Nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS na lata 2021-
2027. — tj. nie sg osobowo lub kapitatowo powigzani z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
pethomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

4) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie artykutu 7 ustep 1 ustawy z 13 kwietnia

2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835)

oraz art. 5k Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dn 31 lipca 2014 r dotyczace

Srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na

Ukrainie (Dz.Urz UE L229 z 31 lipca 2014 str 1 z p6zn zm.).

5) Deklarujg przestrzeganie zasad etycznego dziatania w stosunku do klientéw
OWES:

a) zachowanie petnej bezstronnosci wobec klientow,

b) prace z klientami z zachowaniem najwyzszej starannosci oraz uwzglednieniem
najlepszej znajomosci danego tematu,

c) zapewnig dyskrecje, bezpieczenstwo oraz poufno$¢ przekazywanych informacii
i dbatos¢ o prawa autorskie klientdw odnosnie ich pomystow,

d) nie przyjmujg od klientow OWES wynagrodzen lub innych gratyfikacji za
udzielong pomoc,

e) zachowania kadry OWES w stosunku do klientow OWES, w zaden sposéb nie
mogqg wigzac sie z manifestowaniem pogladow politycznych, religijnych itp.,

f) przestrzegajg zasad rownego traktowania bez wzgledu na wiek, ptec,
niepetnosprawnosc, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub
Swiatopoglad, orientacje seksualng i przekonania polityczne,

g) respektujg na kazdym etapie udzielania wsparcia prawa klientéow OWES do
podejmowania autonomicznych decyzji w zakresie wspétpracy z OWES.
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6) Dostarcza kopie dokumentéw potwierdzajacych ilos¢ godzin szkoleniowych
wymienionych w Zataczniku nr 2 (w szczeqolnosci kopii referencji lub umoéw ze
wskazang liczbg godzin szkoleniowych oraz czasu realizacji ustugi, w okresie 5
lat _od dnia ztozenia oferty). Punkty za doswiadczenie beda naliczane na
podstawie Zatacznika nr 2, kolumn 5i 6, a w przypadku ich nie wypetnienia lub
niespdjnego ze soba wypetnienia punkty nie zostang przyznane.

7) Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z postepowania podmiot, ktéry wczesniej wykonat
zamoéwienie z nienalezytg starannoscig, w szczegolnosci nieterminowo lub
nierzetelnie.

8) Oferent nie ztozyt kompletnej lub poprawnie wypetnionej oferty i/lub ztozyt po
uptywie terminu sktadania ofert.

9) Oferty Wykonawcow, ktorzy nie spetnig ktéregokolwiek z powyzszych warunkow,
zostang odrzucone.

10) UWAGA! O realizacje zamowienia mogg stara¢ sie Wykonawcy rozumiani jako
osoby fizyczne lub prawne. W przypadku osoby prawnej Wykonawca musi okazac
sie doswiadczeniem osoby/oséb, ktore w imieniu Wykonawcy bedg swiadczyty
ustuge.

11) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badz uniewaznienia Zapytania
Ofertowego bez podania przyczyny.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
obowigzany jest dotgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty (w formie oryginatu lub
kserokopii):

1) Wypis CEIDG / KRS / statut, (kopia wypisu zaswiadczenia z KRS
potwierdzajgcego dziatalnos¢ podmiotu ekonomii spotecznej — dotyczy
kryterium punkty za kryterium PES) - jezeli dotyczy;

2) CV Wykonawcy potwierdzajgce wiedze i doswiadczenie Wykonawcy, na
dowolnym wzorze;

3) Kopie posiadanych dyplomoéw ukonczenia studiow wyzszych, podyplomowych,
szkolen zawodowych, certyfikatéw potwierdzajgcych wiedze Wykonawcy, a
takze kopii referencji, zaswiadczen i innych dokumentéw
potwierdzajacych doswiadczenie w zakresie swiadczenia ustug, w tym
potwierdzajace ilosé godzin swiadczonych ustug oraz czas ich realizacji
w okresie 5 lat _od dnia ztozenia oferty.
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4) Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego - Formularz ofertowy;

5) Wykaz wykonanych ustug na szablonie zgodnym z zatacznikiem nr 2 do
Zapytania Ofertowego; wraz z dokumentami potwierdzajgcymi doswiadczenie
(w_szczegdlnosci kopie referenciji lub uméw ze wskazang liczbg godzin
szkoleniowych oraz czasu realizacji ustugi, w okresie 5 lat _od dnia ztozenia
oferty). Punkty za doswiadczenie bedg naliczane na podstawie Zatgcznika nr
2, kolumn 5 6, a w przypadku ich nie wypetnienia lub niespojnego ze sobg
wypetnienia punkty nie zostang przyznane).

6) Oswiadczenia zgodnie z zalgcznikami nr 3 i nr 4 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

7) Zaparafowany Wzoér umowy — zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIEZ
WYKONAWCAMI

1) Pytania do zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci.

W kontekscie perspektywy finansowej 2021-2027, komunikacja przez
Baze jest obowigzkowa. To znaczy, ze zaréwno skladanie ofert, jak i
zadawanie pytan (i udzielanie odpowiedzi) powinno mie¢ miejsce wtasnie
przez BK2021 — przez zaktadki ,,Oferty” oraz ,,Pytania”.

2) Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie odpowiedzi na zadane pytania, o ile
wniosek o wyjasnienie tre$ci Zapytania lub jego Zatgcznikéw wptynie do
Zamawiajgcego nie pdézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
terminu wyznaczonego na sktadanie ofert. Przedtuzenie terminu sktadania
ofert nie wptywa na termin sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien na wnioski ztozone po terminie.

3) W sytuaciji gdy nie bytoby mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w Bazie
Konkurencyjnosci Zamawiajgcy dopuszcza kontakt za pomocg poczty
elektronicznej ze skrzynki biuro@owies.eu.

4) Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich oferentéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych niniejszego zapytania.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Sktadanie ofert odbywa sie w formie elektronicznej za posrednictwem aplikaciji
BK2021, tj. Baza Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych.

Kazdy oferent moze ztozy¢ oferte na jedna, badz kilka czesci przedmiotu
zapytania (za czes¢ przedmiotu nalezy rozumie¢ jeden z zakresow
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wskazanych w p. 2 Zapytania Ofertowego), precyzyjnie wskazujgc w
zatgczniku nr 1, na ktdrg czesc¢ sktada oferte.

3) Oferent sktada oferte zgodnie z wymaganiami Zapytania Ofertowego.

4) Do oferty muszg zostac zatgczone wszystkie wymagane przez
Zamawiajgcego zatgczniki.

5) Oferta musi zostac¢ opatrzona datg i podpisana.

6) Oferte nalezy przedstawi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego
Formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1. Oferty ztozone na
innych formularzach zostang odrzucone i nie bedg podlegac¢ ocenie.

7) Oferowana cena brutto w PLN za 1 godzine szkolenia, tj. 45 minut nie
moze ulec zwiekszeniu w okresie obowigzywania umowy. W cenie nalezy
uwzgledni¢ wszystkie koszty, jakie poniesie oferent z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

8) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

9) Formularz oferty oraz dokumenty/oswiadczenia skfadajgce sie na oferte
muszg by¢ wiasnorecznie podpisane przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi
by¢ czytelny i zawiera¢ co najmniej nazwisko i stanowisko danej osoby. Jezeli
umocowanie nie wynika z dokumentéw rejestrowych, do oferty nalezy
zatgczy¢ petnomocnictwo — w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

10)Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ parafowane
wiasnorecznie i opatrzone datg przez osobe/osoby podpisujgce oferte.

11)Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty.

12)Zamawiajgcy, poza innymi przypadkami wskazanymi w Zapytaniu, odrzuci

oferte:

a) ktérej tres¢ nie odpowiada wymogom okreslonym w zapytaniu ofertowym,

)
b) niekompletng, ktorej brakdw Wykonawca nie uzupetnit,
c) ztozong po terminie,

d) ztozong przez oferenta nie spetniajgcego warunkow udziatu w
postepowaniu,

e) ztozong z razgco niskg ceng,

f) ktérej cena przekracza wartos¢ przeznaczong w budzecie projektu na
wykonanie zadania — w zakresie w jakim Zamawiajgcy nie podejmie decyzji o
zwiekszeniu srodkéw, ktdére mogg by¢ przeznaczone na realizacje
zamowienia.

13)Z tytutu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia
przeciwko Zamawiajgcemu.
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9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT | ZWIAZANIA OFERTA

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

Oferty nalezy sktadac do dnia 8 kwietnia 2024r. do godz. 9.00 za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/

Datg ztozenia oferty jest dzien i godzina umieszczenia oferty za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie do 30 dni od uptywu terminu
skfadania ofert.

Przed terminem sktadania ofert Wykonawcy powinni sprawdzi¢ ponownie
zawartos¢ dokumentéw umieszczonych na stronie internetowej, na ktorej
opublikowano postepowanie w celu zapoznania sie z tre$cig ewentualnych
odpowiedzi lub wyjasnien albo innymi zmianami wprowadzonymi przez
Zamawiajgcego. Za zapoznanie sie z catoscig udostepnionych dokumentow
odpowiada Wykonawca.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert. W przypadku gdy ktorakolwiek z
ofert bedzie wymagata wyjasnien lub uzupetnien, lub jesli konieczne bedzie
skorygowanie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub innych
omytek w tresci oferty, Zamawiajgcy moze z wtasnej inicjatywy skontaktowaé
sie z Wykonawcg, jednak kontakty te nie mogg spowodowac istotnych zmian
w warunkach oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wykonawcy z
whnioskiem o wyjasnienie tresci ztozonej oferty, w szczegoélnosci jesli uzna, ze
wycena zawiera razgco niskg cene. Cena lub koszt wydaja sie razagco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj. rézniag sie o wiecej niz
30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z
odrebnych przepisow.

Wyijasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie.

10)Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,

Z

dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie
wynikajgcym z przepisOw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu
spotecznym, obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest
zamowienie oraz oszczednosci metody wykonania zamdéwienia, wybranych
rozwigzan technicznych, wyjgtkowo sprzyjajgcych warunkow wykonywania
zamowienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy
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kosztow pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. z 2019
r. poz. 1564 z pézn. zm).

11)Zamawiajgcy odrzuca oferte¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt
wystarczajgcych wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieh wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) W ofercie nalezy wskazac cene jednostkowg za jedng godzine lekcyjng
realizacji ustugi brutto.

2) Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3) W przypadku Wykonawcy prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg cena oferty
winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia, w tym nalezny podatek VAT.

a. W przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, nieprowadzgca
dziatalnosci gospodarczej, podana w ofercie cena jest wartoscig
ostateczng, zawierajgcg wszelkie koszty Wykonawcy oraz
Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamowienia z
uwzglednieniem danin publicznoprawnych.

b. Cena podana przez Wykonawce bedzie obowigzywata w catym okresie
realizacji umowy i nie bedzie podlegata zwiekszeniu w okresie
obowigzywania umowy.

11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1) Zamawiajgcy dokona oceny i porédwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;j
w oparciu o nastepujgce kryterium/kryteria:

a. Cena za 1 h szkoleniowg (1 h = 45 minut) w zt brutto — WAGA KRYTERIUM 70%
(70 pkt.)

b. Doswiadczenie — WAGA KRYTERIUM 25% (25 pkt)

c. Status PES
WAGA KRYTERIUM 5% = 5 pkt.
Sposob obliczania

a) Metodologia liczenia punktdéw w kryterium ,Cena”
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Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe
punktow w oparciu o ustalone powyzej kryteria.

2) Maksymalng ilos¢ punktow w ramach kryterium ,cena” (cena brutto) otrzyma
najtansza oferta wedtug wzoru:

C minimalna

Cena = X 70 pkt.
C oferty badanej
Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilos¢ punktow.

3) W ramach kryterium ,doswiadczenie” Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty od 0
do 25 (25%) za posiadane do$wiadczenie Wykonawcy (bedgcego osobg fizyczng lub
prawng. W przypadku osoby prawnej Wykonawca musi_okazac sie doswiadczeniem
osoby/osob, ktére w imieniu Wykonawcy bedg swiadczyty ustuge. W ofercie nalezy
wskazac trenera z imienia i nazwiska i przedstawi¢ jego kwalifikacje i doswiadczenie,
ktére bedzie podlegato ocenie.) - liczbe godzin szkoleniowych, w zakresie zgodnym z
opisem przedmiotu zamdwienia i z przedmiotem ztozonej oferty. Punkty liczone bedg
zgodnie z danymi przedstawionymi w zatgczniku nr 2 wedtug nastepujgcej punktaciji:

e 0 pkt —w przypadku udokumentowania 100 h szkoleniowych w okresie 5 lat
od dnia ztozenia oferty,

e 5 pkt —w przypadku udokumentowania 101-250 h szkoleniowych w okresie 5
lat _od dnia ztozenia oferty , dla PES, bgdz grup inicjatywnych zamierzajgcych
utworzy¢ PES.

e 15 pkt — w przypadku udokumentowania 251-400 h szkoleniowych, w okresie
5 lat od dnia ztozenia oferty dla PES, badz grup inicjatywnych zamierzajgcych
utworzy¢ PES.

e 25 pkt — w przypadku udokumentowania powyzej 600 h szkoleniowych w
okresie 5 lat _od dnia ztozenia oferty, dla PES, bgdz grup inicjatywnych
zamierzajgcych utworzy¢ PES.

Punkty za doswiadczenie bedg naliczane na podstawie Zatgcznika nr 2 i zatgczonych
do niego dokumentow, w szczegdlnosci za kolumny 5 i 6, a w przypadku ich nie
wypetnienia lub niespojnego ze sobg wypetnienia punkty nie zostang przyznane.

4) Metodologia za ,status pes”:

5 pkt - status podmiotu ekonomii spotecznej w przypadku ztozenia oferty przez

osobe prawng jesli posiada taki status.

Jako podmiot ekonomii spotecznej w mys| ustawy o ekonomii spotecznej uznaje sie:
a) spotdzielnia socjalna,

b) warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnosci zawodowej,
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c) centrum integracji spotecznej i klub integracji spotecznej,

d) spétdzielnia pracy, w tym spétdzielnia inwalidéw i spétdzielnia
niewidomych, oraz spétdzielnia produkcji rolne;j,

€) organizacja pozarzgdowa, o ktorej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2022 r. poz. 1327 i 1265), z wyjatkiem partii politycznych, europejskich partii
politycznych, zwigzkobw zawodowych i organizacji pracodawcow,
samorzgdow zawodowych, fundaciji utworzonych przez partie polityczne i
europejskich fundaciji politycznych,

f) podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5) Za oferte najkorzystniejszg uznana bedzie ta, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe
punktéw, za realizacje danej czesci zamowienia. Jezeli nie mozna wybrac oferty
najkorzystniejszej dla danej czesci zamowienia z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Zamawiajgcy wezwie
wykonawcow do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

5) Z oferentem, ktory uzyskat najwiekszg liczbe punktéw dla danej czesci
zamowienia zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamowienia
okreslonego w niniejszym Zapytaniu dla danej czesci zamdwienia, zgodnie z
zatgczonym Wzorem.

6) Cena ofertowa dla danej czesci zamdwienia musi zawiera¢ wszelkie koszty
niezbedne do zrealizowania zamowienia wynikajgce wprost z Opisu przedmiotu
zamowienia, niniejszego Zapytania ofertowego, jak rowniez koszty w nich nie ujete, a
bez ktérych nie mozna wykonac¢ zamdéwienia. Wykonawca musi przewidzie¢
wszystkie okolicznosci, ktore mogg wptyng¢ na cene za realizacje catosci przedmiotu
zamowienia w ramach danej czesci zamdwienia.

12. INFORMACJA DOTYCZACA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wytonienia wiecej niz jednego Wykonawcy,
biorgc pod uwage kolejno uzyskang liczbe punktéw. Pierwszenstwo realizacji ustugi
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, przystuguje oferentowi z najwiekszg
uzyskang ilo$cig punktow. W przypadku braku mozliwosci realizacji tego szkolenia,
ustuge prowadzi¢ bedzie oferent, ktory uzyskat kolejng najwyzszg ocene punktowg w
rankingu ocen.

13. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez
Wykonawce Zamawiajgcy rozwigze umowe bez wypowiedzenia w trybie
natychmiastowym.
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W przypadku wyzej okreslonym Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy, pobranego
przez Wykonawce do momentu rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w
trybie natychmiastowym.

Niezaleznie od kar umownych, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogoélinych.

Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 30 dni, pod warunkiem akceptacji
przez Zamawiajgcego protokotu odbioru zamowienia bez uwag i przedtozenia
przez Wykonawce prawidtowo wypetnionej dokumentacji dotyczgcej
wykonania zamowienia w terminie do 5 dnia nastepnego miesigca po
wykonaniu ustugi. W grudniu 2026 powyzszg dokumentacje nalezy przedtozy¢
Zamawiajgcemu w terminie do 15.12.2026 r. Faktura/rachunek moze by¢
wystawiona/-y nie wczesniej niz zaakceptowany Protokdt odbioru zamowienia
ustugi. Wynagrodzenie we wskazanych terminach pfatne jest pod warunkiem
dostepnosci srodkow finansowych na rachunku bankowym projektu.
Niekwalifikowane bedzie wynagrodzenie Wykonawcy w przypadku
nierzetelnego zestawienia godzin i zadan, nie przedtozenia prawidtowo
wypetnionych w/w dokumentow.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc¢ rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym w kazdym czasie, w przypadku rozwigzania umowy o
dofinansowanie przez IP, bez prawa do odszkodowania na rzecz Wykonawcy.
Warunki zmiany umowy:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku

do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
nastepujgcych sytuacjach:

a) zmiana terminu realizacji umowy — w sytuacji wszelkich przestanek
zwigzanych z uczestnikami;

b) zmiana miejsca realizacji umowy — wskutek potrzeb zgtaszanych przez
uczestnikow;

C) udzielenia zamowienia uzupetniajgcego w wysokosci do 50% zamowienia
podstawowego;

d) udzielenie zamowienia dodatkowego w wysokosci do 50% zamdwienia
podstawowego;

e) zmiana ilosci uczestnikéw — bedgca skutkiem procesu rekrutacji i zmian w
projekcie.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W

SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Z

O wyborze najkorzystniejszej oferty dla kazdej z czesci zamdwienia
Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem poczty e-mail oraz
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strony internetowej znajdujgcej sie pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Oferent, ktérego oferta zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza zobowigzany
jest do zawarcia umowy z Zamawiajgcym w terminie do 7 dni kalendarzowych
od daty przestania umowy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy we wskazanym wyzej
terminie Zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert

W przypadku, gdyby oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchylat sie od
zawarcia umowy lub oferta Wykonawcy zostata odrzucona, Zamawiajgcy
wybierze te sposréd pozostatych ofert, ktéra uzyskata kolejng najwyzszg
ocene dla danej czesci lub catosci zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania (bez
podania przyczyny zamkniecia postepowania) na kazdym etapie
postepowania i w odniesieniu do kazdej z czesci zamowienia, w tym po
terminie ztozenia ofert.

Zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia bez wyboru oferty
Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich oferentéw, ktorzy ztozyli oferte w
postepowaniu oraz zamieszcza stosowng informacje na stronie internetowe;:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

15. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1.

Z

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Stowarzyszenie
Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych TLOK, ul.
Bartkiewiczowny 69, 87-100 Torun,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia na
szkolenia w ramach projektu “OWES TLOK 3” w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, zawarciem umowy oraz jej
realizacjg oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO prowadzonym w trybie
Zapytania ofertowego. W przypadku przetwarzania danych osobowych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes
Administratora uznaje sie:

- ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych
wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, a takze obrona przed takimi
roszczeniami;
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-weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty
upowaznione zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w tym w
szczegolnosci Instytucji Zarzadzajgcej RPO WKP 2021-2027, a takze
specjalistycznym podmiotom, realizujgcym na zlecenie Instytuciji
Zarzgdzajgcej RPO WKP 2021-2027 oraz beneficjenta kontrole i audyt w
ramach RPO WKP 2021-2027 w celu prawidtowej realizacji zadan objetych
Projektem, a takze Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia
Inicjatyw Pozarzgdowych TLOK, ul. Bartkiewiczéwny 69, 87-100 Torun.
Odbiorcami panstwa danych beda: podmioty i organy, ktérym Administrator
jest zobowigzany lub upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, oraz podmioty, ktére na
podstawie stosownych umow przetwarzajg dane osobowe powierzone do
przetwarzania przez Administratora w zwigzku z realizacjg ustug
gwarantujgcych nalezyte wykonanie niniejszej Umowy.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji umowy
zawartej w wyniku rozstrzygniecia postepowania oraz 3 lata po uptywie tego
terminu. W przypadku zawarcia i realizacji umowy obejmuje rowniez okres
niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy,
chyba, ze przepisy szczegétowe stanowig inaczej.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych wynika z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia w trybie Zapytania ofertowego zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci - podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do
przeprowadzenia postepowania.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktory
administrator przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO;
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8. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

16. ZALACZNIKI:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 — Wykaz wykonanych ustug
3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie

4. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia (przeciwdziatanie
agresji na Ukraine)

4. Zatacznik nr 5 — Wzdr umowy
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