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Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartoéci do 130 000 ztotych
w Sekretariacie ds. Mtodziezy
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

Zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zamdwienia oraz okres$lenie wielkosci lub zakresu zamdéwienia
A. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug cateringowych w ramach wydarzen EUROPE
DIRECT Szczecin, ktore odbedg sie w Szczecinie, w roku 2024.
B. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Termin wykonania zaméwienia

Ustugi bedg zrealizowane w roku 2024, w czterech terminach, z czego termin oraz miejsce jednego
z wydarzen jest juz znany i zostat podany w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego. Pozostate trzy
terminy zostang zgtoszone Wykonawcy przez Zamawiajgcego z minimum 14-dniowym wyprzedzeniem.

Warunki realizacji zaméwienia

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, lub negocjacji
w celu ustalenia szczeg6tow sprzetu planowanego do zakupu — szczegdlnie w przypadku gdy zostanie
zaproponowany sprzet inny tj.: rownowazny lub o wyzszych parametrach.

Realizacja zamowienia bedzie sie odbywata na podstawie umowy.
Zamoéwienie bedzie polegaé na wykonaniu ustug cateringowych opisanych w Zatgczniku nr 1, w
zakresie ustug cateringowych na jaki zostanie zawarta umowa z Wykonawca.

4. Zamawiajacy okresla szacunkowa liczbe uczestnikdw dla kazdego wydarzenia zgodnie z zatgcznikiem nr
1 do zapytania ofertowego, jednak zastrzega sobie mozliwos$¢ zwiekszenia liczby uczestnikéw lub
zmniejszenia liczby uczestnikéw o maksymalnie 20% (w tym proporcjonalnego zmniejszenia lub
zwiekszenia ustug cateringowych) i zobowiazuje sie powiadomi¢ wykonawce o ilosci oséb nie pozniej
niz na 3 dni robocze przed wydarzeniem.

5. Swiadczenie ustug cateringowych bedzie polega¢ na przygotowaniu, dostarczeniu i serwowaniu
poczestunku i napojéw oraz utrzymaniu czystosci i sprzataniu w trakcie i po wykonaniu ustugi —
zgodnie z Zatgcznikiem nr 1.

6. Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania, transportowania i serwowania positkéw zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia, przestrzegania przepiséw
sanitarno-epidemiologicznych, BHP, Ppoz. oraz zagwarantowania wysokiej jakosci Swiadczonych ustug.

7. Wykonawca o szczegétowym terminie ustugi, ilosci oséb oraz miejscu na terenie Szczecin Lewobrzeze.
zostanie zgodnie z umowag poinformowany nie pdzniej niz na 14 dni przed planowanym terminem
wykonania ustugi. Jedna ustuga bedzie mieé¢ miejsce na terenie Szczecin Prawobrzeze, co zostato
zawarte w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

8. Ptatnos¢ nastapi po realizacji kazdej czesci zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia w
terminie 14 dni od dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.
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4. Osobado kontaktow

W sprawie przedmiotu zamoéwienia oraz w sprawie procedury udzielenia zamoéwienia osobg do
kontaktu jest Katarzyna Henschke-Ozga, tel. 91 42 11 285.

5. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe.

2. Oferte prosze wysta¢ na adres mailowy: europedirect-szczecin@wzp.pl , oraz obowigzkowo za

posrednictwem Bazy konkurencyjnosci dostepnej pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu
odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu 2024-63278-187046.

3. Oferta powinna zawierac co najmniej petng nazwe, adres i numer NIP Wykonawcy, propozycje
menu na positki wyszczegdlnione w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania, ceny netto i brutto
poszczegdlnych ustug za catg grupe w przeliczeniu na 1 uczestnika oraz numer rachunku bankowego
Wykonawcy zarejestrowany na biatej liscie podatnikow VAT.

4. Oferent moze zataczy¢ dodatkowe pliki (np. przyktadowe zdjecia z podobnych realizacji, broszure),
ale nie sg one wymagane.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert, oferent moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub jg
wycofaé.

6. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie, bezposrednio
do siedziby Zamawiajgcego na adres ul. Kusnierska 12b, Szczecin lub na adres mailowy: europedirect-
szczecin@wzp.pl pod rygorem niewaznosci, przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Termin i sposéb ztozenia oferty przez wykonawce

1. Oferte prosze ztozy¢ do dnia 8 kwietnia 2024 r. do godz. 15:00 na adres mailowy: europedirect-

szczecin@wzp.pl , oraz obowigzkowo za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci dostepnej pod adresem

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu
2024-63278-187046.

2. Za termin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.
3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania oferentéw do uzupetnienia oferty lub ztozenia
wyjasnien we wszystkich obszarach oferty — jednak w ramach uzupetnienia lub wyjasniert cena nie moze
ulec zmianie.

7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena ofertowa brutto jest ceng, za ktdra wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamdwienia tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.
2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacja zamodwienia zgodnie
z opisem przedmiotu zamodwienia.

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

8. Kryteria oceny ofert
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Kryterium nr 1: cena (maksymalnie 80 punktéw). Punkty zostang obliczone wg wzoru:
llo$¢ uzyskanych punktéw = najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert / cena brutto badanej oferty x
80%.

Kryterium nr 2: réznorodnos$é menu (0-20 punktéw). Zamawiajgcy przyzna od 0 do 20 punktow za
wykazanie réznorodnosci dan zaoferowanych w menu. Zamawiajacy przyzna 20 punktéw dla oferty, w
ktorej przedstawione menu na poszczegdlne dni bedzie najbardziej réznorodne i bedzie uwzgledniato
rézne potrzeby uczestnikdw, po 10 punktéw dla ofert, w ktdrych réznorodnos¢ dan bedzie mniejsza i nie
uwzgledni potrzeb indywidualnych oraz zero punktéw dla oferty, w ktérej nie bedzie mozna stwierdzic¢
réznorodnosci oferowanych pozycji menu.

Punkty zostang zsumowane. Wynik zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba
punktéw jakg mozna uzyskaé: 100.

Jako najkorzystniejsza dla kazdej czesci zostanie wybrana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw
sposréd ofert podlegajgcych rozpatrzeniu w rozpatrywanej czesci.

9. Sktadanie ofert dodatkowych.

1. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty ktore uzyskaty taka sama ilos¢ punktdéw, Zamawiajacy wezwie
oferentdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

2. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych w pierwszym terminie ofertach.

10. Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu:

1. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

2. Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

3. Jezeli Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte w postepowaniu.

11. Podstawa nieudzielenia zamdéwienia:

1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

3. W przypadku, o ktédrym mowa w rozdziale IX, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej

cenie.
4. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé.

5. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgce;j
uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny oraz w
petnym zakresie lub zakresie cze$ciowym.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

12. Informacje dodatkowe
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert oferentéw w petnym
zakresie.
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2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, co do ktérych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci ofert powezmie informacje o zawarciu w ztozonej ofercie danych niezgodnych z prawda.
3. Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.

4. Zamawiajacy bierze pod uwage wytacznie oferty przestane na adres mailowy wskazany w zapytaniu
ofertowym.



