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Rzeszéw, dnia 21 marca 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/BCU/2024
dotyczace realizacji ustugi organizacji ogélnopolskiej konferencji inaugurujacej dziatalnos¢ BCU
w ramach projektu pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa”

Zamawiajacy

Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
ul. J. Dgbrowskiego 20A

35-036 Rzeszéw

Postanowienia ogdlne

W zwigzku z realizacja projektu pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii
i kelnerstwa” w ramach Krajowego Planu Odbudowy iZwiekszania Odpornosci, Komponent
A ,0dpornos¢ ikonkurencyjnos¢ gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1. ,Wsparcie rozwoju
nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie”;
przez lzbe Rzemiedlnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci w Tarnowie (Lider),
w Partnerstwie ze Stowarzyszeniem Polska Akademia Sztuki Kulinarnej, Podkarpackg Akademia
Umiejetnosci Piotr Bassara, Podkarpacka Akademig Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza,
Zamawiajacy

- Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego 20A 35-036
Rzeszow, zaprasza do ztozenia oferty na realizacje ustugi organizacji ogolnopolskiej konferenciji
inaugurujacej dziatalnosé BCU.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

Zamawiajacy przeprowadza niniejsze postepowanie w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réowne traktowanie Wykonawcdw, dziatajac w sposdb przejrzysty
i proporcjonalny.

Postepowanie niniejsze toczy sie w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem obowigzujacej
zasady konkurencyjnosci okreslonej w Ogdlnych wytycznych kwalifikowalnosci kosztow
realizowanych Inwestycji w MEIN w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci z dnia 23 listopada 2023 r.

Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamdwien publicznych.

1. Sposob upublicznienia zapytania ofertowego:
e strona internetowa: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) — kody CPV:
e 79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminariéw
e 64224000-2 - Ustugi telekonferencyjne
e 79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez
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e 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

e 64216000-3 - Elektroniczne ustugi przekazywania wiadomosci i informacji
e 79540000-1 - Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

92312240-5 — Ustugi Swiadczone przez animatordéw kultury

55520000-1 - Ustugi dostarczania positkéw

55320000-9 - Ustugi podawania positkdéw

55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkow

55521200-0 Ustugi dowozenia positkéw

Opis przedmiotu zamoéwienia

Rodzaj zamdwienia: ustuga.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji ogélnopolskiej konferencji inaugurujacej
dziatalnos¢ BCU w ramach projektu pn. ,Braniowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie
gastronomii i kelnerstwa” - na zasadach szczegétowo okreslonych niniejszym Zapytaniem
ofertowym.

Ze wzgledéw technicznych, ekonomicznych, organizacyjnych oraz celowosciowych,
zamoéwienia tozsame w Projekcie w ramach jednostki — Podkarpackiej Akademii
Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza (Zamawiajacy) udzielane sg w czeSciach, w zwigzku z
czym niniejsze Zapytanie ofertowe dotyczace realizacji ustugi organizacji ogdlnopolskiej
konferencji inaugurujgcej dziatalnos¢ BCU, obejmuje jedynie cze$s¢ zamOwienia, przy czym
warto$¢ zamowienia ustalona zostata jako faczna szacowana wartosé poszczegdlnych jego
czesci. Zwazywszy na fakt, ze tgczna wartosc czesci zamdwien tozsamych w Projekcie w ramach
jednostki — Podkarpackiej Akademii Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza (Zamawiajgcy)
przekracza 50 000,00 zt netto (bez podatku od towardw i ustug), Zamawiajgcy stosuje zasade
konkurencyjnosci do udzielania kazdej czesci zamdwienia.

Zakres catego zamowienia tozsamego przewidzianego w catym okresie realizacji Projektu
w ramach jednostki — Podkarpackiej Akademii Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
(Zamawiajacy) obejmuje:

1) zamodwienie na realizacje ustugi organizacji warsztatow integracyjno-wspierajgcych na
terenie catej Polski (wynajem sali, zapewnienie cateringu/materiatéw/ dostep on-line
dla 0s6b nie uczestniczacych),

2) zamowienie na realizacje ustugi organizacji ogélnopolskiej konferencji inaugurujacej
dziatalnos¢ BCU (konferencja zorganizowana w trybie hybrydowym, z ttumaczem
migowym, transmitowana on-line, przerwa kawowa, itp.) - objete zapytaniem
ofertowym nr 2/BCU/2024,

3) zamodwienie na realizacje ustugi organizacji jednego ogdlnopolskiego konkursu
branzowego dla zawodow kucharz oraz kelner (z ttumaczem migowym, transmitowane
on-line, wynajem sali, zapewnienie komisji konkursowej, produktéw spozywczych,
nagrod, noclegdéw dla uczestnikow, itp.),

4) zamdwienie na realizacje ustugi organizacji dwdch ogdlnopolskich turniejéw dla uczniéw
szkét ksztatcgcych zawodowo w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa (z ttumaczem
migowym, transmitowane on-line, wynajem sali, zapewnienie komisji konkursowej,
produktdw spozywczych, itp.),

5) zamodwienie na realizacje ustugi organizacji ogélnopolskiej konferencji podsumowujgcej
rezultaty dziatalnosci BCU (konferencje organizowane w trybie hybrydowym, z
ttumaczem migowym, transmitowane on-line, wynajem sali, przerwa kawowa).
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Zakres zamodwienia obejmuje:

Organizacje ogodlnopolskiej konferencji inaugurujacej dziatalnos¢ Niepublicznego
Branzowego Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa w Tarnowie.

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

Zapewnienie ttumacza jezyka migowego

Zapewnienie konferansjera do poprowadzenia konferencji

Zapewnienie scenografii sali konferencyjnej spdjnej z charakterem wydarzenia
Zapewnienie kompleksowego oswietlenia oraz nagtosnienia na potrzeby konferencji
Zapewnienie stotéw cateringowych oraz stolikow koktajlowych z pokrowcami
Zapewnienie 60-80 krzeset bankietowych wraz z pokrowcami

Zapewnienie ciggtego serwisu kawowego

Zapewnienie akcesoridw do czesci wydarzenia poswieconej otwarciu placéwki
Zapewnienie koszy na $mieci wraz z workami

Zapewnienie jednorazowych talerzykdéw oraz sztuécéw

Zapewnienie stanowiska wypieku pizzy/przekasek wtoskich w trakcie konferencji
inaugurujacej

Zapewnienie niezbednego personelu do obstugi wydarzenia

Zapewnienie realizacji na zywo transmisji on-line z wydarzenia

Wykonawca zorganizuje konferencje zgodnie z programem wydarzenia przekazanym przez
Zamawiajacego.

Wstepny program wydarzenia:

Godz. Zdarzenie Uwagi
Wewnatrz budynku BCU,
9:30-10:00 Rejestracja uczestnikow w sgsiedztwie wejscia
gtéwnego do budynku
10:00 - 10:15 | Otwarcie konferencji oraz powitanie gosci Miejsce: sala konferencyjna
10:15-10:40 Pre%e.ntaqalw I.3ranzowego Centrum Miejsce: sala konferencyjna
Umiejetnosci
Panel dyskusyjny: przysztos¢ gastronomii
i kelnerstwa w Polsce (dyskusja moderowana
10:40 - 11:15 | przez konferansjera, wyemitowanie w Miejsce: sala konferencyjna
formie filmiku gratulacji z okazji otwarcia
placowki)
11:15-11:30 | Wystgpienia zaproszonych gosci Miejsce: sala konferencyjna
11:30-11:45 | Podziekowania Miejsce: sala konferencyjna
Wejscie boczne do budynku
11:45-12:00 Uroczyste przeciecie wstegi siedziby BCU (na Swiezym
powietrzu)
Kulinarna uczta dla zmystéw i podniebienia - .
. . . . . Miejsce: wydzielone
(zwiedzanie pracowni gastronomicznej, . .
atrakcje specjalne z wykorzystaniem nowych pomieszczenia BCU, strefa
technélogri)i oJraz preze\:\tuj;;c/e branze — st:Iefa GRILL&BBQ, VEGE TRUCK -
12:00-12:50 GRILL&BBQ, VEGE TRUCK, pokaz m@'s?e na parkingu przed
, wejsciem bocznym do
barmanstwa molekularnego oraz art. Cafe, ...
. . . budynku (na Swiezym
stanowisko wypieku pizzy/przekgsek :
. powietrzu)
witoskich)
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12:50 - 13:00 | Zakoniczenie konferencji

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji wskazanego powyzej wstepnego programu
wydarzenia. Ostateczny program konferencji zostanie przekazany Wykonawcy na min. 3 dni przed
terminem konferenc;ji.

W przypadku ztych warunkéw atmosferycznych mozliwa jest alternatywna forma realizacji czesci
plenerowej wydarzenia (uroczyste przeciecie wstegi, strefa GRILL&BBQ, VEGE TRUCK), np.
z zastosowaniem namiotéw eventowych i/lub wewnatrz budynku BCU.

Liczba uczestnikéw konferencji: 60 - 80 oséb
Zakres zamowienia obejmuje:
1. Zapewnienie ttumacza jezyka migowego

Podczas konferencji w godzinach jej trwania Wykonawca zapewni obstuge ttumaczenia
migowego wydarzenia na zywo, w tym obecnos$¢ co najmniej jednego ttumacza jezyka
migowego oraz innych niezbednych elementdw realizacji ttumaczenia.

2. Zapewnienie konferansjera do poprowadzenia konferencji

Podczas konferencji w godzinach jej trwania Wykonawca zapewni konferansjera,
posiadajgcego doswiadczenie w prowadzeniu konferencji/eventéw/wydarzen (tj. co najmniej
2 (dwdch) konferencji/ eventéow lub innych wydarzeh o podobnym charakterze, w tym co
najmniej jednego wydarzenia dedykowanego branzy gastronomicznej), ktéry poprowadzi
wydarzenie, w szczegdlnosci panelu dyskusyjnego z udziatem gosci.

3. Zapewnienie scenografii sali konferencyjnej spdjnej z charakterem wydarzenia

Wykonawca zapewni zaprojektowanie i wykonanie scenografii sali konferencyjnej spdjnej
z charakterem wydarzenia, w tym:

e zaprojektuje i zamontuje kotare sceniczng stanowigcg tto sceny (wymiary Sciany,
ktora przestoni¢ ma kotara: szerokos¢ 883 cm, wysokos$é 317 cm (od sufitu do sceny),
planowany kolor kotary: czarny/grafitowy),

e dostarczy i zamontuje wyktadzine na scenie i schodach w sposéb zapewniajgcy
bezpieczne uzytkowanie sceny (wymiary sceny: szeroko$¢ 256 cm, dtugosc¢ 822 cm,
liczba schoddow: 1, wymiary schodka: szeroko$¢ 33 cm, dtugos¢ 855 cm, wysokosc
stopnia - 15 cm od powierzchni podtogi sali, scena kolejne 15 cm od stopnia, sposéb
montazu: bezinwazyjny z mozliwoscig demontazu po wydarzeniu),

e dostarczy i zamontuje zabudowang modwnice dla prelegentdow konferencji,
z mozliwoscig zamontowania mikrofonu,

e dostarczy i zamontuje od trzech do szesciu identycznych (pod wzgledem modelu
i koloru) foteli oraz maty stolik kawowy na potrzeby panelu dyskusyjnego,

e inne niezbedne elementy scenografii, tj.np. Swieze kwiaty w wazonach, jesli okazg sie
konieczne dla realizacji wydarzenia.

Ustuga obejmowac¢ bedzie rowniez demontaz ww. elementéw scenografii po
zakonczeniu realizacji wydarzenia.
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Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajagcemu do akceptacji
koncepcji wizualnej scenografii sali konferencyjnej w terminie 3 dni roboczych od
podpisania umowy dot. realizacji Zaméwienia. Zamawiajgcy umozliwia Wykonawcy
przeprowadzenie wizji lokalnej na miejscu realizacji zamodwienia w celu uzyskania
kompletnych danych wyjsciowych do opracowania oferty/koncepcji wizualizacji sali
konferencyjnej. Wykonawca po telefonicznym (nr tel. 17 857 71 00) uzgodnieniu terminu
(w dni robocze, w przedziale godz. 8-16), moze zapoznaé sie z miejscem realizacji
zamowienia.

4. Zapewnienie kompleksowego oswietlenia oraz nagtosnienia na potrzeby konferencji

Wykonawca zapewni realizacje kompleksowego oswietlenia oraz nagtosnienia (eliminujac
ryzyko sprzegania mikrofondw oraz innych sprzetdw nagtasniajacych, zapewniajac
przetgczniki zrédet, miksery diwieku i obrazu, zapewniajgc ich bardzo wysokg jakosc).
Wykonawca zapewni rezyserke do nagtosnienia, zarzadzania i emitowania obrazéw,
odpowiednig ilos¢ gniazdek elektrycznych oraz inne niezbedne akcesoria elektryczne
niezbedne dla prawidtowego nagtosnienia i oswietlenia sali.

Wykonawca zapewni petne wyposazenie do realizacji konferencji, m.in.:

1) Diwiek sala:
e kolumna 1000W + - 2 szt.
e statyw pod kolumne — 2 szt.
e mikser cyfrowy — 1 szt.
e mikrofon doreczny bezprzewodowy — 3 szt.
e mikrofon nagtowny bezprzewodowy — 1 szt.
e statyw na mikrofon — 1 szt.
e ekran LED 16:9, min. P3, (wys. 2m), z konstrukcjg — 1 szt.
e rezyserka video - 1 szt.
e horyzont czarny/szary ze statywem —9 mb.

2) Oswietlenie scena:
e Swiatfo biate — 4 szt.
e statywy na Swiatta — podwdjne — 2 szt.
e okablowanie — 1 kpl.
e Sterownik pod biate swiatta — 1 szt.

3) Oswietlenie przestrzeni:
e listwy LED RGB na potrzeby podswietlenia sali konferencyjnej (wym. sali
1170 cm/883 cm), Swiatto kolor — 20 szt.

4) Stream — wariantowy:
e Stacja/rezyserka/okablowanie — 1 szt.
e Kamera-—1szt.
e Stream: facebook

5) Dziwiek plener:
e kolumna 500W + - 1 szt.
e statyw pod kolumne — 1 szt.
e mikser analogowy maty (+AUX) — 1 szt.
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e mikrofon doreczny bezprzewodowy — 1 szt.
e statyw na mikrofon — 1 szt.

5. Zapewnienie stotéw cateringowych oraz stolikow koktailowych z pokrowcami

Wykonawca zapewni na potrzeby konferencji co najmniej 8 stotéw cateringowych (stoty
prostokatne, wymiary ok. 180 cm dtugosci, 80 cm szerokosci) wraz z pokrowcami (w kolorze
czarnym) oraz co najmniej 6 stolikdw koktajlowych wraz z pokrowcami (stoliki okragte,
Srednica 80 cm, wysokos¢ 110 cm, pokrowce czarne). Stoty cateringowe zostang
wykorzystane m.in. do przygotowania serwisdw kawowych, do zaaranzowania szatni oraz
miejsca na odktadanie porcelany z serwiséw kawowych, itp. Stoliki koktajlowe z
przeznaczeniem do ustawienia w korytarzu wejsciowym w budynku, w sasiedztwie sali
konferencyjnej.

6. Zapewnienie 60-80 krzeset bankietowych wraz z pokrowcami

Wykonawca zapewni na potrzeby konferencji 60-80 krzeset bankietowych tapicerowanych
wraz z pokrowcami koloru czarnego w sali konferencyjnej w ustawieniu kinowym.

7. Zapewnienie ciggltego serwisu kawowego
Podczas konferencji Wykonawca zapewni ciggty serwis kawowy:

1) serwis kawowy powitalny dla uczestnikow wydarzenia (60-80 os.) w godz. 9:30 - 10:30
w korytarzu sgsiadujgcym z wejsciem do sali konferencyjnej;

2) serwis kawowy dla uczestnikéw wydarzenia (60-80 os.) w godz. 11:30 - 13:00 w innym
pomieszczeniu BCU.

Pojedynczy serwis kawowy przewiduje minimum:

a) swiezo parzona kawa z ekspresu dla kazdego uczestnika,

b) herbata (min. 3 rodzaje np. czarna, zielona, owocowa) dla kazdego uczestnika,

c) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych — 0,25 litra na osobe
z kazdego rodzaju,

d) soki owocowe (dwa rodzaje) — 0,25 litra na osobe z kazdego rodzaju,

e) cukier (biaty i trzcinowy),

f) cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikdéw spotkania,

g) mleko/$Smietanka podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu dla wszystkich
uczestnikdw spotkania,

j) serwetki, porcelana (filizanki, talerzyki), sztu¢ce (tyzeczki), szklanki w ilosci dostosowanej
do liczby uczestnikéw (co najmniej 160 szt.), obstuga serwisu (doktadanie, sprzatanie $mieci,
wymiana brudnych naczyn, zorganizowanie miejsca do odktadania brudnych naczyn, itp.),
kosze na odpadki z workami (co najmniej 2 szt.), wywdz $mieci, inne elementy nakrycia
stotéw cateringowych, jesli okazg sie niezbedne,

k) min. 5 rodzajow rdéznych deseréw w formie monoporcji/ciast/stodkich przekasek
wytozonych na tacach/pétkach/paterach, na kazdg osobe majg przypadaé¢ co najmniej 3
porcje.

8. Zapewnienie akcesoriow do czesci wydarzenia poswieconej otwarciu placowki
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Wykonawca zapewni na potrzeby symbolicznego otwarcia BCU:

1) czerwony dywan wraz z montazem na zewnatrz budynku przy wejsciu bocznym (wymiary
dywanu: 120 cm x 1000 cm, kolor czerwony, gramatura min. 700g/m2, utozenie cze$ciowo na
schodach, mozliwy do demontazu, po konferencji dywan zostanie przekazany na wfasnosé
Zamawiajgcemu);

2) czerwona tasma (na potrzeby przeciecia podczas inauguracji) wraz ze stojakami do
przytrzymania wstegi — kolor tasmy: czerwien, dwustronna, z zabezpieczeniem brzegéw
przed strzepieniem sie, szerokos$¢ 10 cm, materiat: satynowy;

3) stupki odgradzajace/barierowe wraz ze sznurkiem lub tasma, ktére zostang ustawione na
zewnatrz budynku w celu odgrodzenia czesci parkingu, w liczbie co najmniej 6 szt.;

4) Statuetki okolicznosciowe z oznaczeniem BCU oraz grawerem wraz z kompozycj3
kwiatowa na potrzeby ztozenia podziekowan — 10 kpl. Projekt wizualny statuetki do
opracowania przez Wykonawce we wspdtpracy z Zamawiajgcym.

9. Zapewnienie koszy na $mieci wraz z workami
Wykonawca zapewni kosze na $mieci o pojemnosci co najmniej 60 | kazdy wraz z workami na
$Smieci w liczbie niezbednej do pomieszczenia odpaddéw powstatych w trakcie wydarzenia.
Zostanie zapewnionych co najmniej 10 koszy i 20 workdéw. Wykonawca zapewni personel do
wymiany workéw i uprzatniecia $mieci.
10. Zapewnienie jednorazowych talerzykéw oraz sztu¢cow
Wykonawca zapewni co najmniej 400 talerzykéw jednorazowych deserowych o srednicy
19-20 cm, kolor biaty, okragte, biodegradowanych oraz co najmniej 240 kompletéw
sktadajacych sie z widelca i noza kazdy, biodegradowalnych, np. z biokompozytu na bazie
wotkien drzewnych. Sztuéce nie mogg by¢ drewniane ani bambusowe.
11. Zapewnienie stanowiska wypieku pizzy/przekasek wioskich w trakcie konferencji
inaugurujacej
Wykonawca zapewni wykwalifikowang i doswiadczong obstuge stanowiska do wypieku
pizzy/przekasek wioskich (pizzerman - co najmniej 2 osoby) w pracowni gastronomicznej BCU
oraz surowce do przygotowania ww. podczas konferencji, tj. co najmnie;j:
Lp. | Nazwa produktu/artykutu llos¢
Maka z biatkiem powyzej 12 gr typ 00 (do pizzy) 25 kg
Maka typ | (z kawatkami ziarna) 5 kg
Aktywny zakwas suchy Levito Madre (z dodatkiem drozdzy
3. . 500 g
macierzystych)
4. | Oliwa Extra Vergin 21
5. | Pomidory w puszce Pelati lub San Marzano 1,5 kg
6. |S6l morska drobnoziarnista 1kg
7. | Ser Fior di Latte krojenie Juliene 3 kg
8. | Parmezan lub grana padano w kawatku 1kg
7
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9. |Ser buratta 2 kulki

10. | Gorgonzola w kawatku 300g

11. | Serricotta 400 g

12. |Salami spianata (moze by¢ w plastrach lub w kawatku) 500 ¢g

13. | Pancetta lub guanciale w plastrach 500 g

14. | Szynka parmenska w plastrach 500 g

15. | Szynka gotowana prosciutto cotto 200 g

16. | Nduja w kawatku 100 g

17. | Smietana kwasna 18% - 300 g 300 g

18. | Oliwki kalamta lub leccino — cate bez pestek (mogg by¢ mieszane) 1 stoik ok. 400 g
19. | Cebula marynowana borretane 1 stoik—400 g
20. | Pistacje solone tuskane 200 g

21. | Pesto bazyliowe 1 stoik ok. 200 g
22. | Krem balsamiczny — truflowy 200 g

23. | Rukola 3 opakowania
24. | Pomidorki koktajlowe 600 g

25. | Pieczarki porto bello lub zwykte 200 g

26. | Peczek kopru 3 sztuki

27. | Papryka stodka mix koloréw (3 sztuki) 1 opakowanie
28. | Gruszka zielona 1 sztuka

29. | Figa 3 sztuki

30. | Bazylia Swieza 5 doniczek
31. | Chilli 5 sztuk

32. | Ananas zywy 3 sztuki

33. | Satata lodowa 3 glowy

34. | Folia aluminiowa min. 50 m 3 sztuki

35. | Folia spozywcza min. 50 m 3 sztuki

Wykonawca zapewni stosowanie swiezych oraz spetniajacych normy jakosci produktéw spozywczych,
w tym surowcow z wazng datg przydatnosci do spozycia. Pracownia gastronomiczna ze stanowiskiem
pizzy/przekasek witoskich zostanie udostepniona gosciom konferencji od godz. ok. 11:30. Poczestunek
musi zostaé przygotowany na tg godzine, przekaski powinny by¢ przygotowywane takze po 11:30 do
momentu zakonczenia konferencji.

Dostawa surowcdéw do przygotowania stanowiska wypieku pizzy/przekgsek wtoskich powinna
nastgpi¢ w terminie do poniedziatku, tj. 22.04.2024 do godziny 12:00 pod adres siedziby BCU:
ul. Kochanowskiego 32, 33-100 Tarnéw. Lider projektu zapewni swoje lodowki na potrzeby
przechowania produktéw spozywczych, ktére tego wymagaja.

Obstuga stanowiska wypieku pizzy/przekasek witoskich obejmowaé bedzie m.in.: przygotowanie
menu na konferencje, przygotowywanie pizzy/przekasek wtoskich podczas wydarzenia, uprzatniecie
odpaddw oraz uporzgdkowanie miejsca, w ktorym odbywat sie wypiek pizzy/przekgsek witoskich.

12. Zapewnienie niezbednego personelu do obstugi wydarzenia
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Wykonawca zapewni niezbedny personel do obstugi wydarzenia, w szczegélnosci: do obstugi
oswietlenia i nagtos$nienia, transmisji on-line, obstugi audio-video, obstugi serwisu kawowego
i wydarzenia, w tym kelneréw w jednakowych strojach kelnerskich (min. 3 osoby),
koordynatora do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz do statej kontroli przebiegu konferencji na
miejscu.

13. Zapewnienie realizacji na zywo transmisji on-line z wydarzenia
Wykonawca zapewni niezbedny sprzet, wyposazenie oraz personel do realizacji na zywo

transmisji on-line z wydarzenia wraz zapewnieniem ttumaczenia migowego na potrzeby
transmisji.

Termin realizacji zamoéwienia:

Planowany termin konferencji: 23 kwietnia 2024 r. (wtorek).

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu konferencji w wyjgtkowych przypadkach
spowodowanych sitg wyzszg np. stanem zagrozenia epidemicznego, kataklizmoéw, panstwowego
zakazu organizowania spotkan grupowych, stanem kleski zywiotowej/wyjgtkowym/wojennym
itp., lub w przypadku innych nie dajacych sie wczesniej przewidzieé okolicznosci. W przypadku
zaistnienia okolicznosci powodujacych zmiane terminu konferencji, termin ten zostanie
ustalony

w porozumieniu z Wykonawca.

Miejsce organizacji konferencji: siedziba BCU: ul. Jana Kochanowskiego 32, 33-100 Tarnéw

Jezeli opis przedmiotu zamdwienia wskazywataby na znaki towarowe, patent, pochodzenie,
zrédto, szczegdlny proces, ktéry charakteryzuje przedmiot zamodwienia, nalezy przyjac, ze
wskazane znaki towarowe, patenty, pochodzenie, zrédto, szczegélny proces, ktéry charakteryzuje
przedmiot zamodwienia, okresla minimalne parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe,
jakosciowe, co oznacza, ze Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w tej czesci przedmiotu
zamodwienia, z uwzglednieniem produktéw o réwnowaznych parametrach, technicznych,
eksploatacyjnych, uzytkowych, jakosciowych.

Ceng oferty jest cena brutto za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia (tj. ustuge organizacji
ogolnopolskiej konferencji inaugurujacej dziatalnos¢ BCU - na zasadach szczegétowo
okreslonych niniejszym Zapytaniem ofertowym. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w
ofercie rowniez kwoty netto za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia.

Cena przedstawiona w ofercie nie ulegnie podwyzszeniu przez caly okres obowigzywania
umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie wszystkie koszty zwigzane z
petng i terminowa realizacja zamdwienia na warunkach opisanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym,

w tym réwniez wszelkie koszty towarzyszace jego wykonaniu niezbedne do jego prawidtowej
realizacji.
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Termin pfatnosci: 30 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku
za zrealizowang ustuge organizacji ogdlnopolskiej konferencji inaugurujacej dziatalnosé¢ BCU.
Wystawienie faktury/rachunku zostanie poprzedzone odbiorem ustugi realizacji ogdlnopolskiej
konferencji inaugurujgcej dziatalno$¢ BCU w oparciu o protokdt zdawczo - odbiorczy. Warunkiem
podpisania protokotu zdawczo - odbiorczego jest odebranie przez Zamawiajgcego ww. ustugi bez
zastrzezen.

Rozliczenia z Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Ustuga organizacji ogdélnopolskiej konferencji inaugurujgcej dziatalnosé¢ BCU, realizowana bedzie
na podstawie umowy cywilno — prawne;j.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania w takcie wszystkich dziatan zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamowienia przepiséw RODO oraz innych przepisdow prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania deseréw w formie monoporcji/ciast/stodkich
przekasek oraz pizzy/przekasek wtoskich w trakcie konferencji z surowcéw wysokiej jakosci,
Swiezych, naturalnych, mato przetworzonych zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej
dla zywienia zbiorowego. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ estetycznie
podane. Swiadczenie ustugi gastronomicznej powinno odbywaé sie zgodnie z zapisami
wskazanymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tekst
jedn. Dz.U.2015.594 z pdzn. zm.).

W przypadku korzystania z podwykonawcéw przy realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca
ponosi odpowiedzialnosé za dziatania i zaniechania osdb trzecich, ktérymi postuguje sie realizujac
przedmiot zapytania ofertowego, jak za dziatania i zaniechania wfasne.

Zamawiajgcy we wiasnym zakresie zapewni:

e obstuge recepcyjng wydarzenia,

e oznakowanie sal, korytarzy, tablice kierunkowe i informacyjne i inne elementy wizualizac;ji tj.
Scianki reklamowe itp.,

e pakiety konferencyjne dla uczestnikow wydarzenia,

e atrakcje, tj. strefa GRILL&BBQ, VEGE TRUCK, pokaz barmarnstwa molekularnego oraz art.
Cafe.

Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

O realizacje zamdwienia moga ubiegac sie wszystkie podmioty, osoby fizyczne, osoby prawne,
jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktdre spetniajg ponizsze wymogi:

a. Posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada wiedze
i doswiadczenie do realizacji przedmiotu zamdwienia, tj. w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia jego dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie — zorganizowat minimum 2 konferencje/eventy lub inne
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wydarzenia
o podobnym charakterze dla min. 50 uczestnikéw, o wartosci min. 10 000 zt brutto
kazda.

Wykonawca potwierdzi spetnienie ww. warunku poprzez wskazanie informacji na temat
wymaganego doswiadczenia w_zatgczniku nr 3 do formularza ofertowego pn. Wykaz
zorganizowanych konferencji/eventéw lub innych wydarzen o podobnym charakterze oraz
zataczenie dokumentdw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego doswiadczenia (np.
referencje, protokoty odbioru lub inne dokumenty).

Wykaz powinien zawieraé petne zestawienie doswiadczenia Wykonawcy, ktére ma
podlega¢ ocenie przez Zamawiajgcego w przedmiocie spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu w zakresie posiadanej wiedzy idoswiadczenia niezbednego do
wykonania przedmiotu zamoéwienia. Nalezy do kazdej pozycji wyszczegdlnionej w ww.
Wykazie przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie. Z tresci ww.
dokumentow (tj. wykaz oraz dokumenty potwierdzajace), musi jednoznacznie wynikac,
iz Wykonawca ten warunek spetnia.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce ww. warunku wedtug formuty
spetnia/nie spetnia — na podstawie analizy przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw.

b. Dysponuje potencjatem technicznym, organizacyjnym i osobowym umozliwiajgcym
profesjonalne, terminowe oraz sprawne wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca oswiadczy, iz dysponuje
potencjatem technicznym, organizacyjnym i osobowym umozliwiajgcym profesjonalne,
terminowe oraz sprawne wykonanie przedmiotu zamdwienia, a w wykonywaniu
zamoéwienia uczestniczy¢ bedzie konferansjer posiadajgcy doswiadczenie w prowadzeniu
konferencji/ eventéw/wydarzen (tj. co najmniej 2 (dwdch) konferencji/ eventéw lub innych
wydarzen o podobnym charakterze, w tym co najmniej jednego wydarzenia
dedykowanego branzy gastronomicznej).

Spetnienie przez Wykonawce ww. warunku udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym
Wykonawca potwierdza poprzez ztozenie podpisu pod oswiadczeniem zawartym
w formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce ww. warunku wedtug formuty
spetnia/nie spetnia — na podstawie analizy czy oswiadczenie w formularzu ofertowym
zostato podpisane.

Po podpisaniu umowy w porozumieniu z Zamawiajgcym zostanie ustalona z imienia
i nazwiska konkretna osoba, ktére bedzie petni¢ podczas konferencji inaugurujgcej role
konferansjera. Zamawiajacy bedzie uprawniony na tym etapie do zgdania dokumentéw
uwierzytelniajgcych doswiadczenie konferansjera, ktéry ma poprowadzi¢ konferencje.

c. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym - Podkarpacka Akademia
Przedsiebiorczo$ci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego 20a, 35-036 Rzeszow oraz
Liderem (Izba Rzemie$lnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczoéci w Tarnowie) oraz
pozostatymi Partnerami Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej,
Podkarpacka Akademia Umiejetnosci Piotr Bassara).
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2. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie muszg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

Do wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza oferty (zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego), nalezy dotaczy¢:

— Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych, wg zatgcznika nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

— Wykaz zorganizowanych konferencji/eventéw lub innych wydarzei o podobnym
charakterze, wedtug zafgcznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego wraz
z potwierdzonymi za zgodno$¢ zoryginatem®' dokumentami potwierdzajacymi
posiadanie wymaganego doswiadczenia (np. referencje, protokoty odbioru lub inne
dokumenty, z ktérych jednoznacznie bedzie wynika¢ spetnienie warunku w zakresie
posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu zamdwienia).

— OsSwiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych wynikajacych z RODO, wedtug zatgcznika nr 4 do niniejszego zapytania

ofertowego.

— Oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania,
wedtug zatgcznika nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

— Petnomocnictwo - jezeli oferte podpisuje osoba upowazniona przez Wykonawce.

3. Brak zatgczenia przez Wykonawce ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw okreslonych
powyzej, bedzie skutkowat odrzuceniem oferty, z zastrzezeniem pkt XIl.4.

4. Wykonawca niespetniajacy nawet jednego z okreslonych warunkéw udziatu w postepowaniu
zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu, a jego oferta podlegac bedzie odrzuceniu.

5. Na etapie weryfikowania ztozonych ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zgdania od
Wykonawcy przedstawienia oryginatéw lub potwierdzonych za zgodnos$é z oryginatem kopii

ztozonych dokumentow.

V. Podstawy wykluczenia z postepowania:

1. Woykluczeniu z postepowania podlegajg Wykonawcy:

a) wobec ktérych zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. poz. 835), wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ww. ustawyz;

t Opatrzenie dokumentéw przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez
ePUAP, jest rownoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem.

2Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie: 1) wykonawce
oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
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b) ktérzy nie wykazali spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,

c) powigzani osobowo Iub kapitatowo z Zamawiajgcym - Podkarpacka Akademia
Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego 20a, 35-036 Rzesz6w oraz
Liderem (Izba Rzemieélnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczoéci w Tarnowie) oraz
pozostatymi Partnerami Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej,
Podkarpacka Akademia Umiejetnosci Piotr Bassara).

2. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty Oswiadczenie Wykonawcy o braku
istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania (Zafgcznik nr 5 do niniejszego zapytania

ofertowego).

3. W przypadku oferty sktadanej w konsorcjum, w/w osSwiadczenie sktada kazdy
z konsorcjantdow oddzielnie.

4. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1 powyzej, Zamawiajgcy odrzuca
oferte takiego Wykonawcy.

VI. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga)

W ramach postepowania Zamawiajacy wybierze jedng najkorzystniejszg oferte, zgodnie
z nastepujgcym kryterium wyboru: Cena brutto za realizacje catosci przedmiotu zaméwienia (tj.
ustuge organizacji konferencji inaugurujacej dziatalnosé BCU) — 100%.

VII. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium oceny oferty

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru:

najnizsza zaproponowana cena brutto
x 100 punktow

cena badanej oferty brutto
Maksymalna liczba punktéw, jakie moze otrzymad oferta wynosi: 100 punktow.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy; 2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 3) wykonawce oraz
uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24
lutego 2022 r.,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
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Ocenie podlegac bedg oferty ztozone przez Wykonawcéw, ktérych oferty nie zostaty odrzucone.
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozong
przez Wykonawce spefniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrdd ofert ztozonych w sposéb, o ktérym mowa w pkt
VIl niniejszego Zapytania ofertowego.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z Wykonawcy, ktdry spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktérego oferta
uzyskata kolejno najwyzszg liczbe punktow.

VIII. Termin i sposdb sktadania ofert

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ poprzez portal Baza Konkurencyjnosci BK2021
(funkcja dostepna dla zalogowanych uzytkownikéw) dostepny pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 29 marca 2024 r. o godz. 10:00.

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.
Zamawiajgcy analizuje tresé ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

Oferta ztozona w inny sposdb niz poprzez portal Baza Konkurencyjnosci BK2021, podlegac
bedzie odrzuceniu.

IX. Informacja na temat zakazu konfliktu intereséw

1.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym - Podkarpacka Akademiag
Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego 20a, 35-036 Rzeszéw oraz Liderem
(Izba Rzemieélnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczoéci w Tarnowie) oraz pozostatymi
Partnerami Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej, Podkarpacka
Akademia Umiejetnosci Piotr Bassara).

Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym* (lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu
Zamawiajgcego™® - lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego* czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy) a Wykonawcg, polegajace
w szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,
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c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

* dotyczy réwniez Lidera (Izba Rzemiesinicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci
w Tarnowie) oraz pozostafych Partnerow Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki
Kulinarnej, Podkarpacka Akademia Umiejetnosci Piotr Bassara).

3. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oswiadczenie o braku w/w powigzan
wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. W przypadku oferty sktadanej przez wspdlnikéw spoétki cywilnej lub w konsorcjum
os$wiadczenie o braku w/w powigzan sktada kazdy ze wspdlnikéw/konsorcjantéw oddzielnie.

5. W przypadku ztoienia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajagcym - Podkarpackg Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza,
ul. Dabrowskiego 20a, 35-036 Rzeszow oraz Liderem (lzba RzemieSlnicza oraz Matej i
Sredniej Przedsiebiorczoéci w Tarnowie) oraz pozostatymi Partnerami Projektu
(Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej, Podkarpacka Akademia Umiejetnosci
Piotr Bassara), zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu ofertowym, a jego oferta
podlegac¢ bedzie odrzuceniu.

X. Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowield zawartej
umowy z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy.

2. W sytuacji pojawiajgcych sie potrzeb i koniecznosci wprowadzenia zmian podczas realizacji
Projektu, dopuszcza sie zmiany w zakresie: zmiany terminu realizacji zamdwienia, jak i terminu
ptatnosci, w przypadku zaistnienia co najmniej jednej z ponizszych okolicznosci:

e zmiany harmonogramu realizacji Projektu;

e wystgpienia sity wyzszej polegajacej na nieprzewidzianych wydarzeniach bedacych poza
kontrolg oraz gdy w chwili zawarcia Umowy niemozliwe byto przewidzenie zdarzenia i
jego skutkéw, ktore wptynety na zdolno$¢ strony do wykonania Umowy oraz gdy
niemozliwe byto unikniecie samego zdarzenia a takze jego skutkow;

e zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepisdw i innych dokumentdw, majacych wptyw
na realizacje Projektu.

3. Niezaleznie od powyiszego, dopuszczalne bedy zmiany w zakresie zastosowanych przy
realizacji przedmiotu zamdwienia rozwigzan technicznych/technologicznych, nie prowadzace
do zmiany charakteru umowy, w sytuacji zaistnienia koniecznosci zrealizowania przedmiotu
zamoOwienia przy zastosowaniu innych rozwigzan technicznych/technologicznych niz
wskazane w niniejszym zapytaniu, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozito
niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem przedmiotu zamodwienia, stato sie to niezbedne
lub wynikato z pojawienia sie nowych rozwigzan.

4. Warto$¢ wynagrodzenia okreslonego w umowie moze ulec zmianie w przypadku:
e zmiany stawki podatku VAT w trakcie obowigzywania umowy. W takiej sytuacji

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane w zakresie tacznej ceny za realizacje catosci
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przedmiotu zaméwienia podanej w ztozonym ,formularzu ofertowym” o rdznice
wynikajgca ze zmiany wysokosci podatku VAT.

Warunkiem zmiany Umowy jest pisemne powiadomienie w terminie trzech dni
kalendarzowych od momentu zaistnienia powyzszych okolicznosci, o zaistnieniu przestanek
uzasadniajgcych wprowadzenie zmiany zawartej Umowy.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg byé
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy, podpisanych przez obie strony, pod
rygorem niewaznosci.

XI. Sposob przygotowania oferty

10.

Oferte nalezy przedstawic na zatgczonym do zapytania ofertowego formularzu.
Oferent w ramach niniejszego zapytania moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Cene oferty nalezy podac w ztotych polskich (PLN).

Ceng oferty jest cena brutto za realizacje catego przedmiotu zamodwienia, tj. ustuge
organizacji konferencji inaugurujacej dziatalno$¢ BCU.

W cenie ustugi, Wykonawca zobowigzany jest ujgé¢ wszystkie przewidywalne koszty zwigzane
z realizacjg zamdwienia oraz wszystkie koszty wynikajgce z zapiséw niniejszego zapytania
ofertowego, bez ktdrych realizacja zamodwienia nie bytaby mozliwa. Wskazujac cene, nalezy
uwzgledni¢: m.in. podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujagcymi przepisami na dzien
sktadania ofert (jesli dotyczy). Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena
za realizacje przedmiotu zamoéwienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania
przez Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

Nieodtgczny element oferty stanowig zatgczniki wymagane w pkt. V.2 niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

Oferta moze by¢ wypetniona odrecznie lub komputerowo, jednak w przypadku wypetnienia
odrecznego nalezy tego dokonaé duzymi drukowanymi literami w sposdb czytelny.

W przypadku sktadania oferty przez osobe lub podmiot prowadzaca/y dziatalnosé
gospodarczg oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do jej/jego reprezentacji,
ktora widnieje w Krajowym Rejestrze Sqdowym, wpisie w centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajagcym o jej umocowaniu
prawnym. W razie podpisania oferty przez osobe upowazniong przez ww. osoby — wymagane
jest przedtozenie do oferty dokumentu petnomocnictwa.

Dopuszczalne jest podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym przez ePUAP lub podpisem odrecznym. Zamawiajacy dopuszcza moiliwosé
ztozenia skanu oferty — tzw. elektronicznej kopii podpisanego dokumentu papierowego,
bez koniecznosci jej opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym.
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11. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia
uptywu terminu na ztozenie ofert.

12. Zamawiajacy odrzuci oferte niespetniajgcg warunkdw formalnych lub ztozong po terminie.
Wykonawcom z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia. Oferent ponosi koszty zwigzane
z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

13. Zamawiajacy odrzuci takze oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod
wzgledem merytorycznym; oferte niekompletng, tj. nie zawierajagcg osSwiadczen
i dokumentéow wskazanych przez Zamawiajgcego; oferte w ktérej Wykonawca przedstawi
nieprawdziwe informacje; oferte ktdra nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu; oferte
ktora zawiera razgco niskg cene; oferte ztozong winny sposdb niz poprzez serwis baza
konkurencyjnosci.
W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia ani Srodki ochrony prawne;j.

Xll. Komunikacja z Zamawiajagcym, Ocena i badanie ofert, Wybdr najkorzystniejszej oferty, Zawarcie
Umow

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca oraz
przekazywanie dokumentéw ioswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021,
z zastrzezeniem pkt XII.4 ponize;j.

2. Wykonawca moze, za posrednictwem serwisu Baza
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) — zaktadka
»Pytania”, zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy ma obowigzek udzieli¢ odpowiedzi na pytania Wykonawcy pod warunkiem, ze
whniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnienia wptynie po uptywie ww.
terminu lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢c wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Zamawiajacy zamiesci tres¢ pytan oraz wyjasnien w
serwisie Baza Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
Woyjasnienia beda stanowic integralng czes¢ zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy nie udziela wyjasnien tresci zapytania ofertowego w inny sposdb niz za
posrednictwem serwisu Baza Konkurencyjnosci, a w szczegélnosci Zamawiajacy nie udziela
zadnych telefonicznych/za posrednictwem wiadomosci e-mail informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane pytania. Wszelkie ewentualnie udzielone winny sposéb
informacje nie bedg wigzace dla Zamawiajgcego i Wykonawcdow, nie wywotujg skutkéw
prawnych dla toczacego sie postepowania i nie mogg by¢ podstawg jakichkolwiek roszczen.

4. W toku oceny i badania ofert (po uptywie terminu sktadania ofert) Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwo$é wzywania Wykonawcow do wyjasnien oraz uzupetnien, co do tresci oferty,
jak i dokumentdw, wyznaczajagc w tym celu odpowiedni termin oraz wskazujac zakres
wymaganych korekt, uzupetnied oraz sposéb ich dostarczenia. Niedotrzymanie przez
Wykonawce wskazanego przez Zamawiajgcego terminu, bedzie skutkowaé odrzuceniem
oferty. Zamawiajacy wzywa Wykonawce do udzielenia wyjasnien i uzupetnienia dokumentéw
z poszanowaniem zasady uczciwe] konkurencji i rownego traktowania za pomocg danych
kontaktowych wskazanych w formularzu ofertowym. Uzupetnienie lub doprecyzowanie
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przestanej oferty nie moze prowadzi¢ do zmiany merytorycznej tresci oferty, w tym do
zmiany ceny.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, tj. rdznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajacy zgda od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu — chyba, ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie
wymagajg wyjasnienia. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i
moze odrzucic¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami
nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

7. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia niniejszego zapytania
ofertowego oraz zakoniczenia postepowania bez wyboru ofert, w szczegdlnosci w przypadku,
gdy wartos$¢ oferty przekracza wielkos¢ srodkdw przeznaczonych przez Zamawiajgcego na
sfinansowanie zamdwienia, wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze
prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé lub postepowanie obarczone jest niemozliwg do
usuniecia wadg. Wykonawcom nie przystugujg wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia
z tego tytutu.

9. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy upublicznia informacje o wyniku
postepowania w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja
ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc)
oraz cene najkorzystniejszej oferty.

10. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia. Protokodt jest udostepniany na wniosek Wykonawcy.

11. Zamawiajgcy zawiera umowe z wybranym Wykonawcg, we wskazanym terminie po
ogtoszeniu wyniku postepowania, wedfug wzoru oraz w miejscu i w czasie wskazanym
przez Zamawiajacego. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastepuje w formie pisemnej
lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

Xlil. INFORMACJE DODATKOWE Z TRESCIA KLAUZULI INFORMACYJNEJ Z ART. 13 RODO W CELU
ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
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rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:

administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest Podkarpacka Akademia

Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. J. Dgbrowskiego 20A, 35-036 Rzeszéw, Telefon:

17857 71 00, Fax: 17857 71 00, adres e-mail: pap@pap.rzeszow.pl, adres strony

internetowej: pap.rzeszow.pl.

z inspektorem ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé sie pod adresem:

pap@pap.rzeszow.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie zapytania

ofertowego numer 2/BCU/2024 w ramach projektu pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci

w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa” w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania

Odpornosci, Komponent A , Odpornosc i konkurencyjnos¢ gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1.

,Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz

uczenia sie przez cate zycie”.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady

konkurencyjnosci.

Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych beda przechowywane przez okres

realizacji, trwatosci oraz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa” w ramach

Krajowego Planu Odbudowy iZwiekszania Odpornosci, Komponent A ,Odpornosc

i konkurencyjnos¢ gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1. ,Wsparcie rozwoju nowoczesnego

ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie”.

Pani/Pana dane osobowe nie bed3 przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg

profilowane.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamédwienia

prowadzonego w oparciu o zasade konkurencyjnosci.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Z powazaniem,
Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci
Katarzyna Podraza

Zataczniki:
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1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

2. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych,

3. Zatacznik nr 3 - Wykaz zorganizowanych konferencji/eventéw lub innych wydarzern o podobnym
charakterze,

4. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych wynikajgcych z RODO,

5. Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do wykluczenia
z postepowania.
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