Zaproszenie do sktadania ofert

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia nr 2/2021 Dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 18
stycznia 2021 r. w Regulaminu udzielania zaméwiend publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
130 000,00 zt netto w Centrum Projektéw Europejskich (CPE), uprzejmie zapraszam Panstwa
do przestania oferty, zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami:

CPE zaprasza do sktadania ofert na Organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia
z zakresu uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka (zwanego dalej ,szkoleniem”)
dla maksymalnie 99 pracownikow Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (zwanych dalej ,,uczestnikami szkolenia”).

Opis Przedmiotu Zamdwienia: jest organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia z zakresu
uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka (zwanego dalej ,szkoleniem”) dla maksymalnie 99
pracownikéw Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej (zwanych dalej ,uczestnikami szkolenia”). Celem szkolenia jest nabycie przez
pracownikdw DZF umiejetnosci radzenia sobie z porazkami i wykorzystywania ich do wtasnego
rozwoju. Wtasciwe zarzgdzanie porazkami wzbogaca doswiadczenie pracownikéow i tym samym
przektada sie na rozwdj organizacji.

l. TERMIN REALIZACJI UMOWY:

Zadanie zostanie zrealizowane w dniu 16 maja 2024 r. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany
terminu szkolenia, po uzgodnieniu z Wykonawcay, z zastrzezeniem, e szkolenie zostanie
zrealizowane do 30 listopada 2024 r.

1. MIEJSCE REALIZACJI UMOWY:

Hotel Sobienie Krélewskie Golf & Country Club, Sobienie Szlacheckie 64, 08-443 Sobienie
Jeziory. Szkolenie bedzie trwato min. 5 godzin (w godz. 10:30-16:30), w tym 30 minutowy
wstep do szkolenia (blok teoretyczny), 4 godziny szkolenia (blok praktyczny) oraz 30
minutowe podsumowanie szkolenia (blok teoretyczny). Przez jedng godzine szkolenia nalezy
rozumie¢ godzine zegarowg (60 minut). Dodatkowo Wykonawca zapewni jedng przerwe
obiadowg (60 minut). Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zmiany miejsca realizacji szkolenia
z zastrzezeniem, ze szkolenie odbedzie sie w miejscu zlokalizowanym nie dalej niz 100 km
od Warszawy.

1. DODATKOWE INFORMACIE:

Harmonogram szkolenia:

10:30 — 11:00 — wstep do szkolenia

11:00 — 13:00 — szkolenie z zakresu uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka

13:00 — 14:00 — przerwa obiadowa

14:00 — 16:00 — szkolenie z zakresu uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka

16:00 — 16:30 — podsumowanie szkolenia

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany godzin harmonogramu szkolenia.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy wykazg dysponowanie potencjatem
osobowym posiadajgcym kwalifikacje zawodowe lub doswiadczenie, tj.:

e minimum 3 trenerdw, ktérzy wykazg ze przeprowadzili co najmniej 3 szkolenia dotyczace
zagadnien z zakresu uczenia sie na btedach i zarzgdzania porazka.

Strona 1



Wykazane szkolenia muszg by¢ zgodne z zagadnieniami okreslonymi w Opisie przedmiotu
zamoéwienia i obejmowad min. 6 godzin dydaktycznych (45 minutowych) zrealizowanych w
jednym dniu kalendarzowym dla jednej grupy uczestnikow.

Na etapie sktadania ofert Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca przedstawit wykaz osdb
stanowigcy zatacznik nr 2 do zaproszenia spetniajgcych powyzsze kryteria.

2) Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykazat sie wymaganym
doswiadczeniem.

Dla potwierdzenia spetnienia warunkéw w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z

postepowania Wykonawca wraz z ofertg ztozy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. Wykonawca nie jest
zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajgcy moze go uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 6700), a_Wykonawca wskaze w ofercie adres

internetowy skad Zamawiajgcy ma go pobrac,

b) wykaz oséb stanowiacy zatacznik nr 2 do zaproszenia;

c) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym, stanowigce zatacznik
nr 3 do zaproszenia,

d) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia stanowigce zatacznik nr 4 do zaproszenia.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferte (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do sktadania
ofert) nalezy przesta¢ wytacznie w formie elektronicznej (skan wypetnionego i podpisanego

formularza) za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w Zaktadce Oferty do dnia
27.03.2024 r. do godziny: 10.00.

2. W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w Zaktadce Pytania.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zamdwienie. Ztozenie wiekszej liczby
ofert spowoduje odrzucenie ofert danego Wykonawcy.

4. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data wptywu oferty do
Zamawiajgcego.

1. Pozostate warunki zwigzane z udzieleniem zaméwienia:
1) Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie uznana za
najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryteria oceny ofert.
2) Zamawiajacy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.

3) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wezwania Oferenta do wyjasnienia lub uzupetnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega zmianom
ani uzupetnieniom, za wyjatkiem oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub innych omytek
nie wptywajgcych na tres¢ oferty, ktére Zamawiajacy jest uprawniony poprawic).

4) W przypadku braku mozliwosci realizacji zaméwienia przez Oferenta z najwyzszg liczbg punktow
Zamawiajgcy moze powierzyc¢ realizacje zamdwienia drugiemu w kolejnosci Oferentowi.
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5) Wszystkie oferty, ktére nie bedg spetniaty warunkéw przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone.

6) Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem zapytania.
2. Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert:

taczna cena brutto-100%

W ramach kryterium Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cene brutto zamdwienia za wykonanie
dostawy otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, wg
nastepujacego wzoru:

najnizsza cena sposrod ztozonych ofert
x 100 pkt

cena oferty ocenianej

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Wykaz oséb

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

5. Projekt umowy
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w zwigzku z zaproszeniem do sktadania ofert, prowadzonym przez Centrum Projektéw Europejskich,
ktorego przedmiotem jest organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia z zakresu
uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka (zwanego dalej ,szkoleniem”) dla maksymalnie 99
pracownikéw Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej (zwanych dalej ,,uczestnikami szkolenia”)., nr WA.262.6.2024.W

sktadam/sktadamy niniejszg oferte i ofertujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z warunkami
opisanymi w Zaproszeniu:

taczna cena brutto zamowienia: .......cccceveveecrerererennenecceneene PLN,

(STOWNIE: .ttt st tesersaeesessnesaeesssensesnessssnsssesnassnsaseenssns )-

Ustuga zwolniona jest z podatku VAT - szkolenie ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i jest
finansowane ze srodkéw publicznych w catosci zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z
dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug.

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy sie wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Zaproszeniu

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lismy sie z Umowg oraz opisem przedmiotu zamodwienia,
udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

5. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

7. Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:
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8. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty i ktére wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkéw udziatu w postepowaniu sa:
1) TP

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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Zatacznik nr 2

WA.262.6.2024.W
ZAtACZNIK NR 2 DO OFERTY

WYKAZ 0SOB

dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w pkt IV. ust. 1. zaproszenia do sktadania ofert:

Doswiadczenie zawodowe
Nazwa szkolenia
L opisac zagadnienia skfadajace Daty i miejsca
Imig i ( pisac zagacnieni va Czas trwania ¥ 1 MIgjse
. sie na program szkoleniowy?*, . wykonywania Grupa
Lp. | nazwisko ) szkolenia )
T opis/zatagczone dokumenty . . szkolenia docelowa
reneral o . . (liczba godzin . .
powinien/y jednoznacznie (dzien — szkolenia
; ) . ., dydaktycznych) .
potwierdzad spetnienie kryteriow miesigc — rok)
oceny)
- wykaz co najmniej 3 szkolen
dotyczacych zagadnien z zakresu
uczenia sie na btedachi
zarzadzania porazka
1
2
3
4
Doswiadczenie zawodowe
Nazwa szkolenia
Imie i (o.pisac' zagadnienia sk’fa.dajqce Czas trwania Daty i miejsc.a
. sie na program szkoleniowy?*, . wykonywania Grupa
Lp. | nazwisko . szkolenia .
T opis/zatgczone dokumenty ) . szkolenia docelowa
renera 2 - . . (liczba godzin .y .
powinien/y jednoznacznie (dzien — szkolenia
; ) L ., dydaktycznych) .
potwierdzad spetnienie kryteriow miesigc — rok)
oceny)
- wykaz co najmniej 3 szkolen
dotyczacych zagadnien z zakresu
uczenia sie na btedachi
zarzadzania porazka
1
2
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4
Doswiadczenie zawodowe
Nazwa szkolenia
Imie | (opisac zagadnienia sktadajgce Czas trwania Daty i miejsca
Lp nazwisko sie na program szkoleniowy?*, <zkolenia wykonywania Grupa
Trenera 3 opis/zatagczone dokumenty (liczba godzin szkolenia docelowa
powinien/y jednoznacznie 8 (dzien — szkolenia
; ) L ., dydaktycznych) .
potwierdzad spetnienie kryteriow miesigc — rok)
oceny)
- wykaz co najmniej 3 szkolen
dotyczacych zagadnien z zakresu
uczenia sie na btedachi
zarzadzania porazka
1
2
3
4
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Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie dotyczgce powigzan
osobowych lub kapitatowych

(Nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Postepowanie pn. ,,Organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia z zakresu uczenia sie na
btedach i zarzadzania porazka (zwanego dalej ,,szkoleniem”) dla maksymalnie 99 pracownikéw
Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej

(zwanych dalej ,,uczestnikami szkolenia”).”.

Sktadajgc oferte w postepowaniu pn. ,Dostawa fabrycznie nowych, kompletnych, wolnych od
wad materialowych i wykonawczych artykutéw spozywczych”., oswiadczam/y, ze jestem*/nie jestem*
(*niewtasciwe przekresli¢) powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym tj. Centrum Projektow

Europejskich z siedzibg w Warszawie, ul. Putawska 180.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez instytucje zarzadzajgca programem operacyjnym;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowosc)

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do zaproszenia - Oswiadczenie o niepodleganiu Wykluczeniu

WA.262.6.2024.W

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktorego sktadane jest oswiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym (art. 274 ust. 4 uPZP):

OSWIADCZENIE WYKONAWCY?

DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na Organizacje i przeprowadzenie
jednodniowego szkolenia z zakresu uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka (zwanego dalej
»szkoleniem”) dla maksymalnie 99 pracownikow Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (zwanych dalej ,uczestnikami
szkolenia”)., o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

Imie i nazwisko
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych os$wiadczeniach s aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomosciag konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Imie i nazwisko

1 Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pdzn. zm.):

,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalnos¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajacego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego
Swiadczenia pienieznego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu ptatniczego lub zamdwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace
okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamdéwienia, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”
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Umowa nr WA.262.6.2024.U

zawarta w Warszawie W dniu .....cceceeveveneieeveieeennns / zawarta w Warszawie w formie elektronicznej, z
chwilg jej opatrzenia kwalifikowalnym podpisem elektronicznym przez ostatnig Strone

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowg Centrum Projektow Europejskich, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Putawska 180, 02- 670 Warszawa, posiadajagcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana Bullera — Dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powofania na stanowisko dyrektora Centrum
Projektéow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci
,Zamawiajacym”,

................................................................ , posiadajgcym nr identyfikacyjny NIP: ............., REGON .............,
wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zwanym w dalszej czesci
umowy ,Wykonawcg”.

Zamawiajgcy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1
1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w Programu Operacyjnego

PT FERS 2021-2027.

2. Strony oswiadczajg, ze umowa zostata zawarta z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy
z dnia 11wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

3. Przedmiotem umowy jest realizacja szkolenia pt.: Organizacja i przeprowadzenie jednodniowego
szkolenia z zakresu uczenia sie na btedach i zarzagdzania porazka (zwanego dalej ,,szkoleniem”)
dla maksymalnie 99 pracownikéw Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (zwanych dalej , uczestnikami szkolenia”).

4. Termin i miejsce wykonania zamodwienia to 16 maja 2024 r. w hotelu Hotel Sobienie Krélewskie
Golf & Country Club, Sobienie Szlacheckie 64, 08-443 Sobienie Jeziory. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ zmiany terminu szkolenia, po uzgodnieniu z Wykonawca, z zastrzezeniem, ze szkolenie
zostanie zrealizowane do 30 listopada 2024 .

5. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustugi
okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

7. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby uprawnione do biezgcych kontaktéw w imieniu kazdej ze

Stron w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:

Po stronie Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych: Barbara Skoczen tel. 22 378 31 44; e-mail:
barbara.skoczen@cpe.gov.pl lub osoba jg zastepujaca.

Po stronie Wykonawcy: ............. ytel e, Mail: Lo
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§2

1. Z tytutu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamdwienia, wykonania ustugi oraz
przeniesienia praw majatkowych, o ktérych mowa w § 5 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
Nieprzekraczajgce: ..cueneeeeernnes zt brutto (stownie: ......cccevevvenennen. ztotych ......... /100).

2. Niniejsza ustuga szkoleniowa jest zwolniona z podatku VAT - szkolenie ma charakter ustugi
ksztatcenia zawodowego i jest finansowane ze Srodkdw publicznych w catosci zgodnie z trescia
art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug.

3. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujgcym
wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy, nawet jesli czynnosci te nie
zostaty wprost wyszczegélnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majac mozliwosc
uprzedniego ustalenia wszystkich warunkdw technicznych zwigzanych z realizacjg umowy, nie
moze zagdac podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt
przewidzieé wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

4. Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu ich prawidtowego wykonania w formie protokotu zdawczo-

odbiorczego, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3, Wykonawca uprawniony jest do wystawienia
rachunku/faktury VAT.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w
terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym rachunku/ faktury VAT.
Dane do rachunku/faktury VAT:
Centrum Projektéw Europejskich
ul. Putawska 180, 02-670 Warszawa
NIP: 7010158887.

6. Zaptfata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
DaANKOWY: ..ooveciicieeeee e e

7. Zamawiajagcy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z pfatnosci za rachunek/fakture VAT
wystawione w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

§3
Umowe zawarto na czas okreslony, tj. od dnia podpisania do 30.11.2024 r.

§4
1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od

umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci do 50% naleznego wynagrodzenia
brutto, przystugujgcego za realizacje ustugi.

2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyziszajgcego kare
umowng okreslong w ust. 1.

3. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, za ktére Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest
uprawniony do catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie
wyklucza prawa Zamawiajgcego do dochodzenia kar umownych.
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§5
Prawo autorskie i prawa pokrewne

1. Strony umowy stwierdzajg, ze materiaty szkoleniowe, przekazane uczestnikom szkolen, ktére

3.
szkoleniowych lub do udzielenia licencji na korzystanie z nich na wszystkich polach eksploatacji
wymienionych w ustepie powyzej.

4,

zostang wykonane w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia (sg przedmiotem umowy) s3
utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2022 poz. 2509 ze zm.).

. Z dniem przyjecia materiatéw szkoleniowych przez Zamawiajgcego i w ramach wynagrodzenia

okreslonego w & 2 ust. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego, na zasadzie wytgcznosci,
autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego terytorialnie i czasowo
korzystania i rozporzadzania przedmiotem umowy, w kraju i za granica, zgodnie z art. 64 ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 poz. 2509 ze zm.)
na wszelkich znanych w chwili zawierania niniejszej umowy polach eksploatacji, w tym
wskazanych w art. 50 Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskim i prawach pokrewnych,
obejmujacych w szczegdlnosci:

a) utrwalanie i zwielokrotnianie, trwate lub czasowe, w catosci lub w czesci,
jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie w dowolnej ilosci egzemplarzy;
wytwarzanie egzemplarzy wszelkimi mozliwymi technikami, w tym technika
drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, technika mechaniczng, cyfrows;
przechowywanie, w szczegdlnosci w pamieci urzadzenia elektronicznego i innych
nosnikach cyfrowych (CD, DVD, przenosnia pamie¢ flash), sieci komputerowej,
teleinformatycznej lub wszelkich innych srodkach komunikacji elektronicznej;

b) obrét oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwory utrwalono, wprowadzanie
do obrotu, dzierzawa, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

C) prezentowanie, wysSwietlanie, ukazywanie oraz wprowadzanie do pamieci
komputera, w tym takze wykorzystywanie i wysSwietlania podczas pokazéw
publicznych;

d) dowolne korzystanie w sposéb komercyjny lub niekomercyjny i rozpowszechnianie w
inny sposéb niz wskazany w pkt. b) powyzej, w dowolnych materiatach m.in.
informacyjnych, reklamowych i promocyjnych, folderach, ulotkach, czasopismach, w
reklamie wielkoformatowej (w tym na plakatach, billboardach oraz bannerach), w
Internecie, za pomoca dowolnych srodkéw technicznych; a takze korekta (obrébka)
graficzna w celu przygotowania Zdjecia do uzycia we wskazany wyzej sposob;

e) wykorzystywanie utworéw w dowolnej formie, w tym papierowej i elektronicznej, w
catosci i we fragmentach, we wszelkich celach promocyjnych, informacyjnych oraz
marketingowych;

f) tworzenie utwordw zaleznych i pochodnych, przegladanie, dowolne modyfikowanie
i wykorzystywanie utwordw; przystosowywanie, zmiany uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany w
utworach;

g) wprowadzanie do obrotu elektronicznego, w tym poprzez sie¢ Internet; przesytanie
przy wykorzystaniu srodkéw przekazu obrazu.

Zamawiajgcy uprawniony jest do zbycia majgtkowych praw autorskich do materiatow

Wszelkie prawa nabyte przez Zamawiajgcego na mocy niniejszej umowy nie sg3 ograniczone
terytorialnie ani w czasie, a ich wykonywanie nie wymaga zgody Wykonawcy.

. Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie praw zaleznych do materiatéw szkoleniowych przez

Zamawiajgcego w sposob nieograniczony terytorialnie i czasowo. Wykonawca nie zachowuje
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prawa zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego i przenosi je na Zamawiajgcego
w petnym zakresie.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania praw zaleznych do materiatéw szkoleniowych
bez zgody Zamawiajgcego pod rygorem odpowiedzialno$ci odszkodowawczej.

7. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie wykonywat osobistych praw autorskich materiatéw
szkoleniowych za wyjatkiem zamieszczania ich w swoich materiatach informacyjnych oraz
portfolio, pod rygorem odpowiedzialno$ci odszkodowawczej.

8. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw
osobistych, w szczegdlnosci prawa do decydowania o oznaczaniu nazwiskiem autora lub
udostepnienia anonimowo, decydowania o pierwszym udostepnieniu  publicznosci,
nienaruszalnosci formy i tresci utwordéw oraz do nadzoru nad sposobem korzystania z materiatow
szkoleniowych. Zamawiajacy nie ma obowigzku wskazywania Wykonawcy, jako autora materiatéw
szkoleniowych. Zamawiajacy uprawniony jest do sygnowania materiatéw szkoleniowych swojg
nazwa, jej skrétem, logotypem lub logiem.

9. Przeniesienie majgtkowych praw autorskich a takze oswiadczenia oraz zgody, o ktérych mowa
w § 5 ust. 3-8 nastgpig za wynagrodzeniem okreslonym w §2 ust. 1.
10.Wykonawca os$wiadcza, ze w chwili przekazania Zamawiajagcemu materiatéw szkoleniowych,
bedg przystugiwa¢ mu do niego petne, wytgczne i nieograniczone prawa autorskie majgtkowe.
Wykonawca oswiadcza, ze przystugujag mu do materiatdow szkoleniowych prawa osobiste badz tez
jest on uprawniony w imieniu autora do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych,
w szczegdlnosci prawa do decydowania o oznaczaniu nazwiskiem autora lub udostepnienia
anonimowo, decydowania o pierwszym udostepnieniu publicznosci, nienaruszalnosci formy i
tresci utwordéw oraz do nadzoru nad sposobem korzystania z materiatéw szkoleniowych, a takze
ze nie ma obowigzku wskazywania autora, jako autora materiatéw szkoleniowych, uprawniony
jest do sygnowania materiatéw szkoleniowych swojg nazwa, jej skrétem, logotypem lub logiem.
11.Wykonawca oswiadcza, ze uprawniony jest do przeniesienia wskazanych w §5 ust. 10 niniejszej
umowy uprawnien na rzecz Zamawiajgcego.

12.Wykonawca os$wiadcza, ze w chwili przekazania Zamawiajgcemu materiatdw szkoleniowych bedg
one wolne od jakichkolwiek wad prawnych, obcigzen oraz ograniczert wobec osdb trzecich.

13.Wykonawca ponosi takze petng odpowiedzialno$¢ za wady dotyczgce zrealizowanego przedmiotu
umowy, w tym materiatéw szkoleniowych, a w szczegdélnosci za ewentualne roszczenia oséb
trzecich wynikajgce z naruszenia praw witasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie
przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z
2022 poz. 2509 ze zm.) w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

14.Jesli jakiekolwiek prawa do przedmiotu umowy bedg przystugiwac osobie trzeciej, Wykonawca
skutecznie nabedzie je przed ich przekazaniem Zamawiajagcemu. W razie wystgpienia z
roszczeniami przeciwko Zamawiajgcemu przez osobe trzecig, Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu
petnego wsparcia w celu podwazenia zasadnosci roszczen osoby trzeciej.

15.W przypadku ztozenia przez Wykonawce niezgodnego z prawdg oswiadczenia, o ktérym mowa w
§5 ust. 10-12 oraz skierowania przez osobe trzecig, ktdrej przystugujg prawa autorskie do
przedmiotu niniejszej umowy lub jego elementdéw jakichkolwiek roszczen cywilnoprawnych
przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie: zwolni¢ Zamawiajgcego z obowigzku
zaptaty jakiegokolwiek odszkodowania lub zadoséuczynienia z tytutu naruszenia praw autorskich
do przedmiotu umowy; pokry¢ poniesione przez Zamawiajgcego koszty zasgdzonych przez sad
obowigzkéw zmierzajgcych do usuniecia skutkéw naruszen; pokryé koszty poniesione przez
Zamawiajgcego w zwigzku z wniesieniem przez osobe trzecig roszczen, o ktérych mowa powyzej
(w tym roszczen o zaniechanie), a w szczegdlnosci kosztéw procesu oraz kosztéw zastepstwa
procesowego (obstugi prawnej), chyba ze ich poniesienie nie byto uzasadnione.

§6
1. W zwiagzku z uzyskaniem przez Zamawiajgcego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowe]j realizacji czynnosci objetych umowg, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
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przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10
maja 2018r. — (Dz. U. z 2019 poz. 1781 ze zm.) w zakresie niezbednym do prawidtowej realizac;ji
umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdw, jakie cigzg na Zamawiajacym
zgodnie z ogdélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawa o ochronie
danych osobowych, przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony
danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopied bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg,
obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajgcego wytacznie w
celu realizacji niniejszej umowy.
5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego jest
okreslony w Zatgczniku nr 4.

6. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osdb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikéw/ wspotpracownikéw
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

8. Wykonawca nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania danych osobowych.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajgcemu, lub podmiotowi prze z niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
ogolnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejszg umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

10. Wykonawca moze dokona¢ dalszego powierzenia danych osobowych tylko i wytgcznie za
uprzednig zgodg Zamawiajgcego. Wykaz podmiotéw, w stosunku do ktdrych Zamawiajgcy wyrazit
zgode zostat okreslony w zataczniku nr 5.

11. W przypadku koniecznosci dokonania dalszego powierzenia danych osobowych podmiotom nie

wykazanych w zataczniku nr 5 Wykonawca zobowigzuje sie przed dalszym powierzeniem uzyskac
zgode Zamawiajgcego.

§7

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é¢ za wady prawne zrealizowanego przedmiotu umowy,
a w szczegoblnosci za ewentualne roszczenia osdb trzecich wynikajace z naruszenia praw witasnosci
intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
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autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509 ze zm.) w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu umowy.

&8
Zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§9

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstgpi¢. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uptywem 30 dni od
powziecia wiadomosci o okolicznosciach uprawniajacych do odstgpienia. W takim przypadku
Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo
czesci umowy.

2. Odstgpienie, o ktérym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§10

1. W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 poz. 2509 ze zm.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 ze zm.).

2. Wszelkie spory mogace wynikngé na tle realizacji niniejszej umowy, Strony bedg rozstrzygac
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu tg drogg, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla
Zamawiajgcego i 1 dla Wykonawcy/ Umowe sporzadzono w 1 egzemplarzu w formie
elektroniczne;.

4. Integralng czes¢ umowy stanowia:

zatgcznik nr 1 —zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/
odpis aktualny KRS z dnia ................ ,

zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia,

zatgcznik nr 3 — Wzdr protokotu zdawczo-odbiorczego,

zatgcznik nr 4 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
zatgcznik nr 5 — Wykaz podmiotow,

zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 2 — opis przedmiotu zaméwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia z zakresu uczenia sie na btedach i
zarzgdzania porazka (zwanego dalej ,szkoleniem”) dla maksymalnie 99 pracownikdéw
Departamentu Europejskiego Funduszu Spofecznego Ministerstwa Funduszy i Polityki

Regionalnej (zwanych dalej ,,uczestnikami szkolenia”).

Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2. CEL SZKOLENIA:

Celem szkolenia jest nabycie przez pracownikow DZF umiejetnosci radzenia sobie z
porazkami i wykorzystywania ich do wtasnego rozwoju. Wtasciwe zarzgdzanie porazkami
wzbogaca doswiadczenie pracownikow i tym samym przektada sie na rozwdéj organizacji.

3. UCZESTNICY SZKOLENIA:

1) Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy DZF (maksymalnie 99 o0sdb).

2) Za rekrutacje uczestnikdw szkolenia odpowiedzialny jest Zamawiajgcy. Imienng liste
uczestnikdw szkolenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy.
Ostateczng liczbe uczestnikéw szkolenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdiniej
na 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikdw do 67 oséb.
Ostateczna liczba uczestnikdw szkolenia bedzie stanowita podstawe do rozliczenia z
Wykonawca.

4. ZAKRES PROGRAMOWY:

Program szkolenia musi obejmowaé zagadnienia z zakresu uczenia sie na bfedach
i zarzgdzania porazka zaréwno w aspekcie merytorycznym, jak i praktycznym.

Blok teoretyczny — powinien stanowi¢ 20% czasu przewidzianego na szkolenie, natomiast
blok praktyczny (warsztatowy) — pozostate 80% czasu przewidzianego na szkolenie. Celem
bloku éwiczen praktycznych bedzie pokazanie uczestnikom szkolenia, jak zarzgdza¢ porazka i
uczyc sie na btedach, aby budowac¢ doswiadczenie i wzmocnic organizacje.

Zajecia warsztatowe powinny obejmowa¢ metody i techniki wspomagajgce procesy
zarzgdzania porazkg w aspekcie indywidualnym i grupowym.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

1. Opracowanie scenariusza warsztatu,
2. Zapewnienie materiatdw niezbednych do przeprowadzenia warsztatu,

3. Zapewnienie co najmniej 3 treneréw prowadzgcych warsztat.
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Zamawiajgcy dopuszcza naprzemienny udziat uczestnikdbw w poszczegdlnych blokach
szkolenia co oznacza, ze Wykonawca moze podzieli¢ grupe uczestnikdéw na kilka czesci
i zaplanowac kilka form aktywnosci w tym samym czasie. Wykonawca zapewni wszystkim
uczestnikom realizacje doktadnie takiego samego programu szkolenia.

5.

TERMIN REALIZACII:

Zadanie zostanie zrealizowane w dniu 16 maja 2024 r. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
zmiany terminu szkolenia, po uzgodnieniu z Wykonawcg, z zastrzezeniem, ze szkolenie
zostanie zrealizowane do 30 listopada 2024 r.

6.

8.

MIEJSCE | CZAS TRWANIA SZKOLENIA:

Hotel Sobienie Krélewskie Golf & Country Club, Sobienie Szlacheckie 64, 08-443
Sobienie lJeziory. Szkolenie bedzie trwato min. 5 godzin (w godz. 10:30-16:30),
w tym 30 minutowy wstep do szkolenia (blok teoretyczny), 4 godziny szkolenia (blok
praktyczny) oraz 30 minutowe podsumowanie szkolenia (blok teoretyczny). Przez jedna
godzine szkolenia nalezy rozumie¢ godzine zegarowa (60 minut). Dodatkowo
Wykonawca zapewni jedng przerwe obiadowg (60 minut). Zamawiajgcy zastrzega
mozliwo$é zmiany miejsca realizacji szkolenia z zastrzezeniem, ze szkolenie odbedzie sie

w miejscu zlokalizowanym nie dalej niz 100 km od Warszawy.
HARMONOGRAM SZKOLENIA:

10:30 — 11:00 — wstep do szkolenia

11:00 — 13:00 — szkolenie z zakresu uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka
13:00 — 14:00 — przerwa obiadowa

14:00 — 16:00 — szkolenie z zakresu uczenia sie na btedach i zarzadzania porazka
16:00 — 16:30 — podsumowanie szkolenia

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany godzin harmonogramu

szkolenia.

SZCZEGOLOWY ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

1) Merytoryczne przygotowanie szczegétowego programu szkolenia oraz przedstawienie

go do akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej na 15 dni roboczych przed organizacja
wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag do przedtozonego
programu w terminie do 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania. Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu poprawionego egzemplarza
programu, uwzgledniajgcego zgtoszone uwagi w terminie do 2 dni roboczych od ich
zgtoszenia.

2) Program szkolenia musi uwzglednia¢ zagadnienia:
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1. Skutecznos¢ i zarzadzanie sobg — definicje, mechanizmy, kluczowe czynniki sukcesu.
2. Strategia pracy z btedem czyli jak wykorzysta¢ go w procesie uczenia sie:

e okno Johari - zwiekszanie samos$wiadomosci, rozwoju osobistego, poprawy
komunikacji, relacji interpersonalnych,

e SWOT personalny.

3. Emocje w porazce:

e inteligencja emocjonalna,
e ekspresywne i receptywne wywieranie wptywu spotecznego,
e radzenie sobie z negatywnymi emocjami,

e sposoby rozmawiania o porazkach, ktére pozwolg zminimalizowaé ryzyko
trudnych emocji

e zarzadzanie stresem.
4. Sposoby przeksztatcania porazek w sukcesy:
e Umiejetno$¢ wyznaczania i realizacji celéw - wartosci, czyli kompas i sifa
napedowa celéw,
e skuteczne zarzadzanie niepowodzeniem ,
e klucz do sukcesu, czyli okresdlanie regut i wartosci.
5. Dobra porazka — jak jg wykorzystaé do rozwoju osobistego i organizac;ji .
e Model WOOP
e organizacja pracy
e zarzadzanie czasem.

Podczas szkolenia trenerzy powinni dokonaé omdwienia wskazanych zagadnien oraz
przeprowadzi¢ zajecia warsztatowe z wykorzystaniem rdéznorodnych metod
szkoleniowych.

3) Zapewnienie co najmniej 3 trenerdw odpowiedzialnych za realizacje szkolenia w
czesci merytorycznej oraz praktycznej, zaakceptowanych przez Zamawiajgcego,
posiadajgcych wiedze i doswiadczenie z zakresu tematyki szkolenia, umozliwiajgcych
realizacje programu szkolenia.

4) Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym tresci i formy materiatow
szkoleniowych (jeden egzemplarz materiatéw przekazany zostanie Zamawiajgcemu
najpdzniej na 10 dni roboczych przed organizacjg wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zgtoszenia uwag do przedtozonego projektu w terminie do 5 dni
roboczych od dnia otrzymania egzemplarza poglagdowego materiatéw. Wykonawca
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu poprawionego egzemplarza
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materiatow, uwzgledniajgcego zgtoszone uwagi w terminie do 2 dni roboczych od ich
zgtoszenia).

5) Wiasciwe oznakowanie materiatow szkoleniowych, sali szkoleniowej, listy obecnosci
oraz  zaswiadczen  zgodnie z  zasadami  wizualizacji FERS  2021-2027
https://www.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-

programie/promocja-programu/ oraz opatrzenie informacjag o wspodtfinansowaniu

szkolenia za $Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

6) Wydrukowanie materiatéw szkoleniowych niezbednych do realizacji ¢wiczen podczas
szkolenia i przekazanie ich kazdemu uczestnikowi szkolenia.

7) Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym agendy szkolenia.

8) Wspdipraca z hotelem w celu przygotowania sal szkoleniowych do realizacji
zaplanowanych zajec.

9) Przestanie w ciggu 2 dni po zakonczeniu szkolenia materiatéw szkoleniowych w
formie elektronicznej wszystkim uczestnikom szkolenia.

10) Sporzadzenie listy obecnosci i zebranie podpiséw uczestnikéw podczas szkolenia.

11) Przekazanie wszystkim uczestnikom szkolenia do wypetnienia Arkusza Indywidualnej
Oceny Szkolenia (zwanego dalej ,,Al0S”). AlIOS zostanie przekazany do wypetnienia na
szkoleniu, bezposrednio po jego podsumowaniu. Wzér AIOS zostanie przekazany
Wykonawcy przez Zamawiajgcego na wskazany przez niego adres e-mail przed
rozpoczeciem szkolenia.

12) Przygotowanie i przekazanie wszystkim uczestnikom szkolenia imiennych
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia w wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, pod warunkiem posiadania przez Wykonawce takiego
podpisu lub papierowej. Zaswiadczenie, ktérego wzér akceptuje Zamawiajgcy powinno
zawieraC: temat, termin, imie i nazwisko uczestnika szkolenia, imie i nazwisko trenera,
podpis Wykonawcy szkolenia i w przypadku wersji papierowej jego pieczatke.

13) Przygotowanie i przestanie Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia
raportu w wersji elektronicznej z jego realizacji, zgodnie ze wzorem oraz wytycznymi
Zamawiajgcego. Raport powinien zawierac:

a) liste obecnosci,

b) skany lub wersje elektroniczne zaswiadczen,

¢) dokumentacje badania poziomu efektywnosci szkolenia (skany wypetnionych ankiet
AIOS)

d) raport ewaluacyjny opracowany na podstawie wynikdw AIOS — wzdr raportu
ewaluacyjnego w formacie MS EXCEL zostanie przekazany Wykonawcy przez
Zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu umowy.
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14) Opracowanie raportu koricowego z realizacji przedmiotu zamdwienia, ktéry powinien

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

10.
1.

sie sktada¢ z maksymalnie 40 stron i zawieraé bedzie wykaz wszystkich dziatan, jakie
zostaty zrealizowane przez Wykonawce. Raport koricowy powinien zawieraé:

a) spis tresci oraz spis skrotow,

b) opis zrealizowanej koncepcji szkolenia,

c) opis ilosciowy i jako$ciowy wszystkich zrealizowanych dziatan,

d) przedstawienie rezultatow na poziomie zespotowym,

e) wnioski i rekomendacje dla rozwoju wspdtpracy pracownikéw DZF.
ZAKEADANE REZULTATY

Po zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia, zaktadane sg nastepujace rezultaty:

Zrozumienie znaczenia btedu i porazki w procesie uczenia sie.
Nabycie umiejetnosci pracy w sytuacji popetnienia btedu oraz radzenia sobie z porazka.

Poprawa relacji w sSrodowisku pracy poprzez zminimalizowanie ryzyka trudnych emocji
i zarzadzania stresem

Nabycie umiejetnosci skutecznego zarzadzania niepowodzeniem
Poprawienie jakosci podejmowanych decyzji zawodowych.

Nabycie umiejetnosci definiowania celéw i ich skutecznej realizacji, jako element
zapobiegania porazkom.

Nabycie umiejetnosci organizacji pracy i zarzadzania czasem, jako element
zapobiegania powstawaniu btedow.

DODATKOWE INFORMACIE

Podstawg do ptatnosci Wynagrodzenia bedzie podpisanie protokotu odbioru przez
Strony oraz wystawienie przez Wykonawce faktury lub rachunku z 21 dniowym
terminem ptatnosci.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢é wprowadzenia zmian do zawartej umowy,
polegajgcych na przedtuzeniu terminu obowigzywania umowy maksymalnie
do 30.11.2024 .

Zamawiajgcy nie uiszcza zaliczek na poczet realizacji zadania. Ptatnos¢ jest dokonywana

po zrealizowaniu zadania na podstawie umowy zawartej z Wykonawca.

Udziat w szkoleniu stanowié¢ bedzie ustuge ksztatcenia zawodowego dla uczestnikéw,
finansowang w catosci ze srodkéw publicznych, w rozumieniu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢
ustawy z dnia 19 marca 2021 r. o podatku od towardw i ustug.
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5. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow noclegu i wyzywienia treneréw przeprowadzajgcych
szkolenie.

6. Zamawiajacy przewiduje konieczno$¢ dostosowania materiatow szkoleniowych dla
niektérych uczestnikdw szkolenia zgodnie ze ,Standardami dostepnosci dla polityki
spoéjnosci 2021-2027”, ktére stanowig zatgcznik nr 2 do ,Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rdwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".

7. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o koniecznosci przygotowania materiatow
szkoleniowych, uwzgledniajgcych Standardy dostepnosci, najpdzniej 10 dni przed
terminem szkolenia.

8. Dokumenty wytworzone w ramach realizacji zamdwienia (np. lista obecnosci,
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu) beda przygotowane z wykorzystaniem papieru
pochodzacego z recyklingu.
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Zatacznik nr 3 - Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego

Protokét Zdawczo-Odbiorczy

dot. UMOWY NI ...cccevevverircienes zdnia .o, r.

sporzgdzony W dniu ..eeceeeeeeee.. w Warszawie
w sprawie odbioru przedmiotu zamdwienia polegajgcego na:
realizacji szkolenia pt.: Organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia z zakresu
uczenia sie na btedach i zarzadzania porazkg (zwanego dalej ,szkoleniem”)
dla maksymalnie 99 pracownikéw Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej (zwanych dalej , uczestnikami szkolenia”).

1. Wykonawca wykonat zamdéwienie, a Zamawiajacy przyjat je bez zastrzezen stwierdzajac, ze
zamoéwienie zostato wykonane zgodnie z zawartg umowa.

2. Zamawiajgcy zgtosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:

podpis Zamawiajgcego

X- niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane 0s6b korzystajgcych z ustugi w ramach zaméwienia:

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 | Adres e-mail
4 | Telefon
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Zatacznik nr 5- Wykaz podmiotéw

Lp.

Nazwa podmiotu, ktéremu Wykonawca powierza
dane osobowe

Kategorie danych osobowych
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Zatacznik nr 6 do umowy — Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy

[WZOR]
Ja nizej podpisany ......ccccceeeerverennnen. , Zamieszkaty W ..o o] AV ,
PESEL w.ocvvvvveeeceeervnne , hiniejszym oswiadczam, ze:
lub
Dziatajgc w imieniu ........cceeue.... ,Z2Siedzibg W ..o, I o1 AYR , Wpisang do
..................... , pod numerem .........cce..., NIP .., NiNiejszym o$wiadczam, ze:
1. wykonane w ramach realizacji umowy nr ... Z dnia e, , Mmateriaty

szkoleniowe s3 dzietem/utworem autorskim, nie powielajg w catosci lub czesci tresci juz
istniejgcych, podlegajacych ochronie prawno-autorskiej w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 poz. 1062).

2. przeniesione na mocy ww. umowy autorskie prawa majgtkowe nie sg ograniczone jakimikolwiek
prawami osdb trzecich.

3. w przypadku gdy w toku korzystania lub rozporzadzania przez Zamawiajgcego z praw uzyskanych
na mocy ww. umowy wyjdzie na jaw, Ze niniejsze oswiadczenie jest niezgodne z prawdg i
jakakolwiek osoba trzecia wystgpi wobec Zamawiajgcego z roszczeniami majatkowymi lub
niemajgtkowymi wszelkie szkody Zamawiajgcego powstate z tego tytutu zostang przeze mnie
pokryte/zostang POKIYte Przez (......ocoeevereeereeeerereeeeineeeereveesee s nazwa podmiotu).

(data, podpis)
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