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Znak sprawy: PCPR.032.8.1.2024  

ZAPYTANIE OFERTOWE
I. Dotyczy oferty na zadanie pn.:
Przeprowadzenie diagnozy pogłębionej dziecka w zakresie: 1) diagnostyka całościowych zaburzeń rozwoju, 2) diagnoza fas/fasd – w ramach realizacji projektu pt. „Wsparcie deinstytucjonalizacji pieczy zastępczej w podregionie poznańskim”, Program „Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021 – 2027”, działanie 6.15 Wsparcie rodziny i systemu pieczy zastępczej, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+).
II. Nazwa i adres Zamawiającego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szamotułach 
ul. Wojska Polskiego 1
64-500 Szamotuły
NIP: 787-18-17-601
nr telefonu: 61 10 18 130
e-mail: sekretariat@szamotuly.pcpr.pl
ePUAP: pcpr_szamotuly/SkrytkaESP

III. Tryb udzielenia zamówienia: 
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”.
IV. Kody CPV: 
85140000-2 - Różne usługi w dziedzinie zdrowia
V. Przedmiot zamówienia: 
1. [bookmark: _GoBack]Przedmiotem zapytania jest usługa polegająca na wykonywaniu przez zespół interdyscyplinarny diagnozy pogłębionej dziecka umieszczonego w pieczy zastępczej na terenie powiatu szamotulskiegorawickiego – zgodnie ze wskazaniami wynikającymi z diagnozy ogólnorozwojowej diagnoza: całościowych zaburzeń rozwoju oraz diagnoza FAS/FASD w ramach realizacji projektu „Wsparcie deinstytucjonalizacji pieczy zastępczej w podregionie leszczyńskim” w ramach programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 w roku 2024.
2. Czas trwania usługi: zakłada się średnio 5 godzin (1 godzina = 60 min) na 1 dziecko. Szacunkowy całościowy godzinowy wymiar usługi: 20 (uczestników) x 5 godz. = 100 godzin 
(w czasie trwania umowy). 
3. Miejsce realizacji usługi: miejsce wskazane przez Wykonawcę dostosowane do potrzeb wykonania diagnozy.
4. Przewidywana liczba uczestników: 20 osób - dzieci przebywające w rodzinnej pieczy zastępczej na terenie powiatu szamotulskiego. Zamawiający zastrzega sobie zmianę liczby osób o +/- 1.
5. Wykonawca w cenie oferty zawiera:
a) przeprowadzenie wywiadu z opiekunami dziecka i z dzieckiem – w celu rozpoznania potrzeb oraz występujących trudności. Wywiad obejmuje rozmowę na temat środowiska wychowawczego dziecka oraz jego funkcjonowania w nim; 
b) zapoznanie się z opiniami innych specjalistów oraz prowadzenie bezpośredniej obserwację zachowań dziecka w gabinecie;
c) przeprowadzenie koniecznych i zgodnych z obowiązującymi zasadami ich dotyczącymi badania;
d) omówienie wyników badań z opiekunami dziecka i w razie potrzeb z dziećmi; 
e) sporządzenie pisemnej diagnozy.
6. Podstawą objęcia diagnozą będzie imienny wykaz uczestników przekazany Wykonawcy przez Jednostkę realizującą.
7. Realizacja usługi przeprowadzona będzie zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Wykonawcę i zatwierdzonym przez Jednostkę realizującą. 
VI. Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się do:
a) realizacji obowiązku informacyjnego i promocyjnego poprzez oznakowanie miejsca realizacji Usługi i prowadzonej dokumentacji/wydanych zaświadczeń logami unijnymi dotyczącymi programu (wzory Wykonawca otrzyma od Jednostki realizującej do 10 dni po podpisaniu umowy), zgodnie z rozporządzeniem 2021/1060 (w szczególności z załącznikiem IX – Komunikacja i widoczność) oraz zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta i Księgą Tożsamości Wizualnej dostępnymi na stronie internetowej FEW, 
b) prowadzenia dokumentacji oraz przekazania jej w formie pisemnej po zakończeniu realizacji Usługi Jednostce realizującej,
c) stałego kontaktu z pracownikiem Jednostki realizującej w trakcie realizacji Usługi,
d) zapewnienia sprzętu niezbędnego do prawidłowej realizacji Usługi,
e) prowadzenia diagnozy w pomieszczeniach z zapewnionym zapleczem do przeprowadzenia Usługi, tj.: posiadających odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczeństwa i higieny pracy; Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników podczas realizacji Usługi,
f) prowadzenia usługi przez kadrę o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu przy spełnieniu warunków określonych w § 1 ust. 7 pkt 2- 3 umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji projektowej w postaci:
a) kart zajęć - potwierdzających obecność wraz z podaniem przeprowadzonych czynności, potwierdzonych przez uczestnika i Wykonawcę,
b) wystawienia każdemu uczestnikowi zaświadczenia o udzielonej Usłudze,
c) list potwierdzających odbiór sporządzonych pisemnie diagnoz (egzemplarz dla uczestnika).
3. Wykonawca przekaże Jednostce realizującej w terminie do 10 dni roboczych po wykonaniu usługi na rzecz każdego uczestnika:
a) dokumentację, o której mowa w ust. 2 (oryginały lub kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę),
b) sporządzoną diagnozę (egzemplarz dla Jednostki realizującej).
4. Wykonawca niezwłocznie zawiadamia w formie pisemnej Jednostkę realizującą o wypadku podczas usługi, jednocześnie zobowiązany jest do sporządzenia karty wypadku ustalającej okoliczności i przyczyny wypadku oraz przekazania jej poszkodowanemu i Jednostce realizującej. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Jednostki realizującej o nieobecności uczestnika lub rezygnacji z uczestnictwa w trakcie trwania usługi pod rygorem odmowy zapłaty za usługę dla tych osób.
6. W przypadku kontroli dokonywanej przez Instytucję Zarządzającą FEW oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji projektu, Wykonawca zapewnia kontrolującym prawo wglądu we wszystkie dokumenty związane z realizacją przedmiotu zadania przez cały okres ich przechowywania, tj. przez okres pięciu lat od dnia 31 grudnia roku, w którym został zatwierdzony końcowy wniosek o płatność w ramach projektu. Jednostka realizująca informuje Wykonawcę o dacie rozpoczęcia okresu, o którym mowa w zdaniu pierwszym.
VII. Obowiązki i prawa Jednostki realizującej:
1. Jednostka realizująca zobowiązana jest umożliwić uczestnikom skorzystanie z usługi zgodnie z zatwierdzonym z Wykonawcą harmonogramem.
2. Jednostka realizująca ma prawo do kontroli wykonywanej usługi i frekwencji jego uczestników oraz wglądu do dokumentów, w tym dokumentów finansowych Wykonawcy związanych z realizacją zamówienia.
3. Jednostka realizująca, po wcześniejszym uzgodnieniu z Wykonawcą, ma prawo do zwiększenia liczby uczestników -  wprowadzenia do udziału w szkoleniu 1 (jednego) nowego/rezerwowego uczestnika. 
4. Jednostka realizująca, po wcześniejszym uzgodnieniu z Wykonawcą z przyczyn niezależnych od  siebie - ma prawo do zmniejszenia liczby uczestników o 1 (jednego) uczestnika
VIII. Termin realizacji umowy:
od daty podpisania umowy do grudnia 2024 r.
IX. Warunki udziału w postępowaniu:
1. Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności będącej przedmiotem zapytania ofertowego (określonej jako Usługa). 
Ocena spełnienia tego warunku odbywać się będzie według formuły „spełnia/nie spełnia” na podstawie dołączonego do oferty dokumentu – „Oświadczenia Wykonawcy”, wg Załącznika nr 2 do zapytania ofertowego. Zamawiający uzna spełnienie ww. warunku, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
2. Zapewnienia zespołu specjalistów do przeprowadzenia Diagnozy, posiadających certyfikaty potwierdzające kwalifikacje do wykonania czynności diagnostycznych w ramach zespołu interdyscyplinarnego składającego się co najmniej z lekarza pediatry, neurologa dziecięcego, psychologa, pedagoga, logopedy.
Ocena spełnienia tego warunku odbywa się będzie według formuły „spełnia/nie spełnia” na podstawie dołączonego do oferty dokumentu – „Wykaz osób” wg Załącznika nr 3 do zapytania ofertowego, przy czym dokument ten powinien zawierać co najmniej ww. specjalistów z niezbędnymi certyfikatami. 
3. Spełnia obowiązek wprowadzenia standardów ochrony małoletnich, o którym mowa w art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 1304 ze zm.).
X. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami oceny ofert:
Cena (C) - waga kryterium 100 %
XI. Sposób oceny oferty:
1. Zamawiający przystąpi do oceny złożonych ofert przy zastosowaniu podanych kryteriów wyłącznie w stosunku do ofert złożonych przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu oraz ofert niepodlegających odrzuceniu. 
2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najniższą cenę, obliczoną wg wzoru: C = Cmin/Cb
Gdzie: 
Cmin – najniższa cena brutto ze wszystkich cen zaproponowanych przez oferentów 
Cb – cena brutto oferty badanej
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
XII. Sposób przygotowania oferty:
1. Oferta powinna zawierać: 
a) cenę usługi brutto dla 20 uczestników oraz cenę jednostkową dla jednego uczestnika, która uwzględnia wszystkie składowe − przedmiotowego zamówienia publicznego, 
b) datę sporządzenia oferty, nazwę i adres Oferenta, dane kontaktowe (numer telefonu, adres e-mail), być czytelnie podpisana przez Oferenta. 
2. W kwocie oferty należy uwzględnić wszelkie koszty obejmujące organizację i przeprowadzenie diagnozy wymienione w ust. 5 pkt 6. 
3. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
XIII. Termin i sposób złożenia oferty:
1. Ofertę należy złożyć do dnia 12 kwietnia 2024 roku do godz. 10:00(decyduje data wpływu oferty poprzez Bazę Konkurencyjności).
2. Ofertę należy złożyć na załączonym do ogłoszenia formularzu ofertowym (Załącznik Nr 1).
3. Do formularza ofertowego należy załączyć:
a) Oświadczenie Wykonawcy (wg Załącznika Nr 2),
b) Wykaz osób (wg Załącznika Nr 3).
4. Ofertę wraz z niezbędnymi załącznikami należy przekazać w wersji elektronicznej za pośrednictwem aplikacji BK2021 - Bazy Konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 
5. Oferty, które wpłyną po wskazanym terminie i godzinie zostaną odrzucone bez rozpatrywania i nie będą podlegać ocenie. 
6. Wszelkie dokumenty muszą być podpisane przez Wykonawcę – osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
7. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może zmienić lub wymienić swoją ofertę.
8. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert. 
XIV. Termin i miejsce wyboru najkorzystniejszej oferty:
1. Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogłoszenia wyników nastąpi do 14 dni od upływu terminu składania ofert, tj. do dnia 26 kwietnia 2024 r. 
2. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przedłużyć termin wyboru najkorzystniejszej oferty, o czym poinformuje Wykonawców oraz zamieści informacje na portalu Baza Konkurencyjności.
3. Informacje o wynikach postępowania i wyborze Wykonawcy - Zamawiający zamieści na portalu Baza Konkurencyjności. 
4. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, którego oferta okaże się najkorzystniejsza, aby zawarł z nim umowę na wykonanie zamówienia według wzoru zaproponowanego przez Zamawiającego, w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego.
5. Wszelkie niezbędne informacje wymagane do zawarcia w umowy, Wykonawca zobowiązany jest podać przed podpisaniem umowy. 
XV. Płatność za wykonanie usługi:
Płatnikiem za zamówienie będzie Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szamotułach wobec tego faktura winna być wystawiona na podmiot: 
Nabywca: Powiat Szamotulski ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuły
Odbiorca (płatnik): Powiatowe Centrum Pomocy Szamotułach, ul. Wojska Polskiego 1, 
64-500 Szamotuły, NIP: 787-18-17-601. 
XVI. Wykluczenia Wykonawcy:
[bookmark: _Hlk156390785]Z postępowania wykluczeni będą Wykonawcy:
1)  którzy, znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania usługi;
2)  którzy, powiązani są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Poprzez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
3)  zachodzą w stosunku do nich przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 ze zm.);
4)  którzy, skierują osoby do realizacji zadania figurujące w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym, o którym mowa w art. 4 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 1304 ze zm.), tj. 
a) Rejestrze z dostępem ograniczonym,
b) Rejestrze publicznym,
c) Rejestrze osób, w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15, wydała postanowienie o wpisie w Rejestrze.
XVII. Osoby do kontaktu:
· Jaromir Zieliński, tel. 61 10 18 131, e-mail: j.zielinski@szamotuly.pcpr.pl
· Angelika Traczyk, tel. 61 10 18 139, e-mail: a.traczyk@szamotuly.pcpr.pl
Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą (pytania/odpowiedzi) musi odbywać się 
za pośrednictwem aplikacji https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Pytania i odpowiedzi w sprawie zamówienia możliwe są wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. 
XVIII. Inne:
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny.
4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić zapytanie ofertowe, o czym poinformuje Wykonawców oraz zamieszcza informacje na portalu Baza Konkurencyjności.
5. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
6. Jeżeli Wykonawca, którego ofertę wybrano, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
8. Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ na wynik prowadzonego postępowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania.
9. Wszystkie dokumenty i materiały mogą zostać udostępnione Instytucji Zarządzającej FEW oraz inny uprawnionym podmiotom w zakresie prawidłowości realizacji projektu.
XIX. Klauzula przetwarzania danych osobowych: 
1. [bookmark: _Hlk515367328]Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez Wykonawcę będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.
2. Zamawiający informuje, że:
1. administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Wojska Polskiego 1 , 64-500 Szamotuły, tel.:  61 10 18 130, e-mail: sekretariat@szamotuly.pcpr.pl
1. w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@szamotuly.pcpr.pl
1. dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania zapytania ofertowego o udzielenie zamówienia publicznego oraz w celu archiwizacji dokumentacji dotyczącej tego postępowania;
1. odbiorcami przekazanych przez Wykonawcę danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18; 
1. dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały okres obowiązywania umowy.
3. Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą:
1. obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał i przekazał Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie Zamawiającego;
1. obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane Wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie Zamawiającego.
4. Zamawiający informuje, że;
1. udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej; 
1. udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących zdrowia, seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postępowania o udzielenie zamówienia;
1. w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych 
z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane 
są dane osobowe jego dotyczące, prawem Wykonawcy do bycia poinformowanym 
o odpowiednich zabezpieczeniach, o których mowa w art. 46 RODO, związanych 
z przekazaniem jego danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawcę od administratora kopii danych osobowych podlegających przetwarzaniu), Zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia;
1. skorzystanie przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane, z uprawnienia, 
o którym mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych), nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników;
1. w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 
o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 
do czasu zakończenia tego postępowania;
1. w przypadku, gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia Zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, 
o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679.

Załączniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Oświadczenie Wykonawcy.
3. Wykaz osób.
4. Projekt umowy.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Szamotułach

(-) Jaromir Zieliński
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