
  
 

     
   

    
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2024 
z dnia 17 marca 2024 roku 

 
Zamawiający: Gmina Kielce/Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Kielcach, ul. Wróbla 5, 25-661 Kielce,  
NIP 657-261-73-25. 
Nabywca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP 657 261 73 25. 
Odbiorca: Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Kielcach, ul. Wróbla 5, 25-661 Kielce,  
NIP 657-261-73-25. 
zaprasza do składania ofert na realizację zamówienia w ramach projektu zatytułowanego „UCZYMY-
WSPIERAMY-POMAGMY”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze 
Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027. 
 

I. Tryb udzielenia zamówienia 
Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dn. 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 
Niniejsze postępowanie realizowane jest zgodnie z  zasadą konkurencyjności w oparciu o Wytyczne w zakresie 
kwalifikowalności na lata 2021-2027. 
 
UWAGA: 
Niniejsze postępowanie prowadzone jest przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu, dlatego 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od podpisania umowy na realizację zamówienia jeśli 
umowa o dofinansowanie projektu nie zostanie zawarta oraz do wstrzymania podpisania umowy na 
realizację zamówienia do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu. 
 

II. Opis przedmiotu zamówienia. 
Przedmiotem zamówienia jest  przeprowadzenie w ramach projektu „Uczymy - Wspieramy - Pomagamy” 
stacjonarnych szkoleń dla uczestników/-czek projektu:  
1. uczniów Zespołu Szkolno – Przedszkolnego nr 2 w Kielcach: 

A. Kurs ECDL Base + Moduł S7 Współpraca Online wraz z przeprowadzeniem egzaminów certyfikujących – 
dla 40 uczniów szkoły podstawowej 

2. nauczycieli Zespołu Szkolno – Przedszkolnego nr 2 w Kielcach: 
A. Kursu EPP ECDL e – Nauczyciel Test i EPP ECDL e – Nauczyciel część praktyczna wraz 

z przeprowadzeniem egzaminów certyfikujących - dla 23 nauczycieli szkoły podstawowej 
B. STEAM w nauczaniu  z elementami doradztwa zawodowego - dla 23 nauczycieli szkoły podstawowej 
C. Programowanie w klasach  I – III - dla 23 nauczycieli szkoły podstawowej 
D. Praca z uczniem o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych - dla 23 nauczycieli szkoły 

podstawowej 
E. Bezpieczeństwo w Cyberprzestrzeni i sposoby zapobiegania uzależnieniom od TIK - dla 23 nauczycieli 

szkoły podstawowej 
  

 III. Termin wykonania zamówienia. 
Zajęcia realizowane będą w terminie: marzec 2024r. – grudzień 2024 r. 
 

IV. Poziom i tematyka zajęć:  
A. kurs ECDL Base + Moduł S7 Współpraca Online wraz z przeprowadzeniem egzaminów certyfikujących 

dla 40 uczniów z klas VII-VIII szkoły podstawowej obejmuje m.in. następujące zagadnienia: 
 

 Najważniejsze zagadnienia związane z TIK, komputerami, sprzętem biurowym oraz oprogramowaniem 

 Zasady zarządzania plikami oraz organizacja pracy na plikach i folderach 

 Główne ustawienia systemu operacyjnego 

 Zasady przechowywania danych, kompresja i dekompresja danych 

 Sieci komputerowe, dostęp do sieci, opcje połączeń sieciowych 

 Ochrona danych i ochrona urządzeń przed złośliwym oprogramowaniem, tworzenie kopii zapasowej 

danych, bezpieczeństwo i higiena pracy 

 Zasady korzystania z Internetu, bezpieczeństwo w sieci, ocena wiarygodności treści internetowych 

 Prawa autorskie i ochrona danych      



  
 

     
   

    
 

 

 Komunikacja online, społeczności internetowe, poczta elektroniczna 

 Tworzenie, edycja i formatowanie dokumentów tekstowych 

 Tworzenie i formatowanie tabeli, wstawianie obiektów graficznych 

 Korespondencja seryjna       

 Praca z arkuszami kalkulacyjnymi      

 Tworzenie list, filtrowanie, sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych 

 Tworzenie formuł matematycznych       

 Tworzenie i formatowanie wykresów na podstawie danych tabelarycznych  

 Zasady  współpracy w sieci oraz praca w chmurze 

 Zasoby online do przechowywania danych, aplikacje online, kalendarze online 

 Media społecznościowe, blogi, serwisy wiki 

 Podstawy technologii mobilnej, poczta elektroniczna, aplikacje mobilne oraz synchronizacja 

 

 
B. EPP ECDL e - Nauczyciel Test oraz EPP ECDL e - Nauczyciel część praktyczna – wraz  

z przeprowadzeniem egzaminów certyfikujących dla 23 nauczycieli szkoły podstawowej obejmuje m.in. 
następujące zagadnienia: 
 

 Prawne, etyczne i społeczne aspekty rozwoju i zastosowań technologii informacyjno – komunikacyjnej 
w edukacji 

 Licencje na oprogramowanie i zasoby edukacyjne 

 Bezpieczeństwo informacji i ochrona uczniów przed negatywnymi skutkami korzystania z TIK 

 Technologia i zasoby cyfrowe w realizacji celów edukacyjnych wynikających z zapisów podstawy 
programowej 

 Urządzenia techniki cyfrowej, zasoby edukacyjne oraz aplikacje wykorzystywane w nauczanym 
przedmiocie 

 Tworzenie własnych zasobów dydaktycznych 

 Środowiska TIK w nauczaniu oraz korzystanie z zasobów i funkcji wirtualnego środowiska kształcenia,  
e-kształcenie (e-learning) w praktyce szkolnej 

 Prezentacje online, scenariusze zajęć praktycznych z wykorzystaniem TIK, projekt edukacyjny 
 

C. STEAM w nauczaniu z elementami doradztwa zawodowego - dla 23 nauczycieli szkoły podstawowej 
obejmuje m.in. następujące zagadnienia: 
 

 Metodologia pracy STEAM, znaczenie poszczególnych składowych STEAM-u oraz rola realizacji założeń 
STEAM w nauczaniu oraz doradztwie zawodowym 

 Rola edukacji STEAM we współczesnym świecie i na rynku pracy 

 Techniki i metody nauczania wykorzystywane podczas realizacji STEAM-owych zajęć  
i projektów: Design Thinking, Scamper, Technika 635, Drabina problemu 

 Narzędzia i aplikacje przydane na różnych etapach realizacji STEAM-owych zajęć i projektów, TIK 
w STEAM 

 Scenariusze projektów i zajęć STEAM -owych 
 

D. Programowanie w klasach I – III - dla 23 nauczycieli szkoły podstawowej obejmuje m.in. następujące 
zagadnienia: 
 

 Zapoznanie z podstawowymi językami programowania Scratch, Code.org, Blockly 

 Instalacja i obsługa programu Scratch 

 Pierwsze kroki w kodowaniu 

 Poznanie środowiska pracy i podstawowe polecenia (klocki) programu 

 Tworzenie animacji 

 Tworzenie programów i projektowanie gier wspomagających pracę edukacyjną  

  Programowanie robotów edukacyjnych  

 Zaawansowane metody programowania w językach np. JAVA, C++ 
 

E. Praca z uczniem o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych - dla 23 nauczycieli szkoły 
podstawowej obejmuje m.in. następujące zagadnienia: 



  
 

     
   

    
 

 

 

 Wczesna diagnoza specjalnych potrzeb edukacyjnych ucznia 

 Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia jako warunek rozpoznania potrzeb i 
możliwości ucznia 

 IPET - zmiany w konstruowaniu i zakresie udzielania i organizowania ppp na poziomie szkoły 

 Dobór indywidualnych metod pracy, wsparcia i motywacji dziecka ze specjalnymi potrzebami 
edukacyjnymi  i rozwojowymi oraz dostosowanie sposobu nauczania do ich potrzeb, możliwości i 
ograniczeń, celem wyrównania ich szans edukacyjnych i ułatwienia funkcjonowania w społeczeństwie 

 Analiza i interpretacja dokumentów formalnych tj. opinii i orzeczeń. 

 Praca z uczniem z zaburzeniami ze spektrum autyzmu (autyzm, zespół Aspergera) 

 Praca z uczniem zdolnym i z trudnościami edukacyjnymi 
 

F. Bezpieczeństwo w Cyberprzestrzeni i sposoby zapobiegania uzależnieniom od TIK - dla 23 nauczycieli 
szkoły podstawowej obejmuje m.in. następujące zagadnienia: 
 

 Cyberprzemoc a prawo polskie 

 Udostępnianie danych osobowych w sieci 

 Sposoby zabezpieczenia dostępu do urządzeń 

 Aktualizacje systemu operacyjnego, wirusy komputerowe, programy antywirusowe 

 Bezpieczna praca z przeglądarką 

 Prawo autorskie i majątkowe 

 Szyfrowanie połączeń 

 Przechowywanie danych w chmurze 

 Ataki sieciowe, konfiguracja zapory sieciowej 

 Specyfika uzależnień od TIK 

 Sposoby zapobiegania uzależnieniom dzieci od TIK 

V. Adresaci szkolenia:  
Uczniowie z klas I-VIII oraz nauczyciele Zespołu Szkolno – Przedszkolnego nr 2 w  Kielcach. 
 

VI. Liczba uczestników/uczestniczek warsztatów:  
A. Kursu ECDL Base + Moduł S7 Współpraca Online wraz z przeprowadzeniem egzaminów certyfikujących 

dla 40 uczniów z klas VI-VII szkoły podstawowej – 4 grupy po 10os. 
B. Kursu EPP ECDL e – Nauczyciel Test i EPP ECDL e – Nauczyciel część praktyczna wraz  

z przeprowadzeniem egzaminów certyfikujących - dla 23 nauczycieli szkoły podstawowej - 2 grupy po min. 
11os. 

C. STEAM w nauczaniu z elementami doradztwa zawodowego - dla 23 nauczycieli szkoły podstawowej - 2 
grupy po min. 11os. 

D. Programowanie w klasach I -III  - dla 23 nauczycieli szkoły podstawowej - 2 grupy po min. 11os. 
E. Praca z uczniem o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych - dla 23 nauczycieli szkoły 

podstawowej - 2 grupy po min. 11os. 
F. Bezpieczeństwo w Cyberprzestrzeni i sposoby zapobiegania uzależnieniom od TIK - dla 23 nauczycieli 

szkoły podstawowej - 2 grupy po min. 11os. 

VII. Sposób organizacji zajęć:  
A. Kurs ECDL Base + Moduł S7 Współpraca Online wraz z przeprowadzeniem egzaminów certyfikujących dla 

40  uczniów odbędzie się w wymiarze 60 godzin dydaktycznych na grupę. W sumie łącznie 240 godzin. 
Zajęcia przewiduje się do przeprowadzania w dni powszednie od poniedziałku do piątku w godzinach 
funkcjonowania szkoły tj. między 8

00
 - 18

00
 dla 4 grup w systemie: 15 spotkań po 4 godziny 

dydaktyczne/45min. W szczególnych przypadkach dopuszcza się przeprowadzenie zajęć w soboty, po 
uprzednim ustaleniu z Zamawiającym. 

B. Kurs EPP ECDL e – Nauczyciel Test i EPP ECDL e – Nauczyciel część praktyczna wraz 
z przeprowadzeniem egzaminów certyfikujących - dla 23 nauczycieli odbędzie się w wymiarze 42 godzin 
dydaktycznych na grupę. W sumie łącznie 84 godziny. Zajęcia przewiduje się do przeprowadzania 
w dniach od poniedziałku do soboty dla 2 grup w systemie: 8 spotkań po 5 godzin dydaktycznych/45min. + 
2 godziny na egzamin. 



  
 

     
   

    
 

 

C. STEAM w nauczaniu z elementami doradztwa zawodowego - dla 23 nauczycieli odbędzie się w wymiarze 
32 godzin dydaktycznych na grupę. W sumie łącznie 64 godziny.  Zajęcia przewiduje się do 
przeprowadzania w dniach od poniedziałku do soboty dla 2 grup w systemie: 8 spotkań po 4 godzin 
dydaktycznych/45min.  

D. Programowanie w klasach I - III - dla 23 nauczycieli odbędzie się w wymiarze 40 godzin dydaktycznych na 
grupę. W sumie łącznie 80 godzin Zajęcia przewiduje się do przeprowadzania w dniach od poniedziałku do 
soboty dla 2 grup w systemie: 8 spotkań po 5 godzin dydaktycznych/45min. 

E. Praca z uczniem o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych - dla 23 nauczycieli odbędzie się w 
wymiarze 30 godzin dydaktycznych na grupę. W sumie łącznie 60 godzin. Zajęcia przewiduje się do 
przeprowadzania w dniach od poniedziałku do soboty dla 2 grup w systemie: 6 spotkań po 5 godzin 
dydaktycznych/45min. 

F. Bezpieczeństwo w Cyberprzestrzeni i sposoby zapobiegania uzależnieniom od TIK - dla 23 nauczycieli 
odbędzie się w wymiarze 40 godzin dydaktycznych na grupę. W sumie łącznie 80 godzin. Zajęcia 
przewiduje się do przeprowadzania w dniach od poniedziałku do soboty dla 2 grup w systemie: 8 spotkań 
po 5 godzin dydaktycznych/45min. 

VIII. Miejsce przeprowadzenia zajęć: 
Zamawiający zapewnia sale w Zespole Szkolno – Przedszkolnym nr 2 w  Kielcach, wyposażone co najmniej w: 
∙ ławki/stoliki, miejsca siedzące,  
∙ projektor multimedialny,  
∙ stanowiska komputerowe z dostępem do Internetu w ilości 12 sztuk na grupę  
 

IX. Miejsce przeprowadzenia zajęć: 
Wykonawca zobligowany będzie do: 

a) Ustalenia wspólnie z Zamawiającym szczegółowego harmonogramu kursu, zawierającego konkretne daty 
i godziny zajęć na co najmniej 3 dni przed przystąpieniem do realizacji zlecenia. Harmonogram kursu będzie 
uwzględniał ilość spotkań do realizacji w ramach danego kursu oraz okres przewidziany na jego realizację tzn. 
rozplanowanie kursu w czasie. Z uwagi na ilość innych działań przewidzianych w projekcie kursy będące 
przedmiotem postępowania mogą być prowadzone równolegle z innymi kursami;  

b) Zamawiający zastrzega sobie możliwość poinformowania o zamianie terminu realizacji zajęć względem 
ustalonego harmonogramu wybranego Wykonawcy nie później niż na 3 dni przed planowanymi zajęciami;  

c) Zajęcia przewidywane są do realizacji w dniach od poniedziałku do soboty. W przypadku szkoleń dla 
nauczycieli, gdzie grupą odbiorców są osoby dorosłe przewiduje się również możliwość sporadycznych 
spotkań w dni robocze wolne od nauki szkolnej; 

d) Opracowania szczegółowego programu kursu i uzgodnienia go z Zamawiającym na co najmniej 3 dni przed 
przystąpieniem do realizacji zlecenia;  

e) Przeprowadzenia kursu zgodnie z harmonogramem i programem zajęć; 
f) Prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją zajęć (listy obecności, dzienniki zajęć itp. – wzory pism 

z logotypami udostępni Zamawiający);  
g) Przeprowadzenia testów początkowych i końcowych mających mierzyć poziom wiedzy z zakresu zajęć przed 

rozpoczęciem zajęć i po ich zakończeniu;  
h) Przeprowadzenia egzaminów certyfikujących dla uczniów ECDL Base + Moduł S7 Współpraca Online oraz 

nauczycieli ECDL e - Nauczyciel. Wykonawca zobowiązany jest w ramach usługi do zakupu kodów 
egzaminacyjnych dla wszystkich uczestników szkolenia. Jeżeli Wykonawca zadeklaruje na etapie składania 
przeprowadzenie certyfikacji sali szkoleniowej, wtedy przeprowadzenie egzaminów ECDL następuje 
w certyfikowanej sali i na certyfikowanym sprzęcie projektowym.  W przypadku braku deklaracji 
przeprowadzenia certyfikacji sali i komputerów, Wnioskodawca  zobligowany jest do  zapewnienia mobilnych 
certyfikowanych pracowni ECDL do przeprowadzenia ww egzaminów. 

i) Przeprowadzenia egzaminów poprawkowych dla uczestników, którzy nie uzyskali odpowiedniej liczby punktów 
podczas egzaminu podstawowego (założono max. liczbę egzaminów poprawkowych  na poziomie 10%) wraz 
z zakupem dodatkowych kodów egzaminacyjnych. 

j) Wydania zaświadczeń o ukończeniu zajęć i zapewnienie uczestnikom poszczególnych zajęć materiałów 
dydaktycznych (skrypt, książka, pendrive) obejmujących tematykę poszczególnych zajęć.  

k) Wydania certyfikatów ECDL Base + Moduł S7 Współpraca Online dla uczniów i ECDL e – Nauczyciel dla 
nauczycieli wydanych przez Polskie Towarzystwo Informatyczne PTI po pozytywnym zdaniu przez 
uczestników egzaminów z poszczególnych modułów ECDL. 

l) Zapewnienie właściwej wersji oprogramowania do zajęć (jeśli będzie konieczne).  
 



  
 

     
   

    
 

 

X. Szczegółowe warunki udziału w postępowaniu: 
Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeżeli będzie: 
a. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi 

wymogami niniejszego zapytania,  
b. złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.  
c. złożona na formularzach będącymi załącznikami do niniejszego zapytania. 
 
 
 
XI. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: 
1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub określonych czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Zamawiającym wymaga, aby Wykonawca posiadał aktualny wpis 
do Rejestru Instytucji szkoleniowych RIS. Prowadzącymi warsztaty muszą być osoby posiadające wiedzę 
i doświadczenie poświadczone odpowiednimi dokumentami.  

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia  
a. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykonał łącznie min. 3 usługi szkoleniowe 

w tym: 2 szkolenia z zakresu technologii informatycznych i kompetencji cyfrowych lub tematyką pokrewną 
jak w szkoleniach A. B. C. D. F. Szkolenie w wymiarze co najmniej 50 godzin szkoleniowych każde. 

b. 1 szkolenie dotyczące pracy z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych lub z tematyką pokrewną 
jak w szkoleniu E. Szkolenie w wymiarze co najmniej 20 godzin szkoleniowych. 
Powyższe usługi muszą być zrealizowane dla grupy co najmniej 3 osób i w ciągu ostatnich 3 lat (liczy się 
termin zakończenia realizacji usługi na dzień złożenia oferty) i potwierdzone odpowiednim dokumentem np. 
referencjami.  

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 
a. Zamawiający wymaga dysponowania minimum 3 trenerami do przeprowadzenia szkoleń z zakresu 

technologii informatycznych i kompetencji cyfrowych i 1 trenerem do szkoleń w zakresie pracy z uczniem z 
SPE, gdyż planowane jest prowadzenie zajęć jednocześnie dla min. 3 grup. Na potwierdzenie należy 
przedłożyć: wykaz osób/osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami 
na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia oraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi 
osobami (np. umowa, oświadczenie itp.) 

b. Przez doświadczenie i kwalifikacje należy rozumieć:  
i. Do szkoleń z zakresu technologii informatycznych i kompetencji cyfrowych - wykształcenie wyższe 

informatyczne lub pokrewne oraz doświadczenie w prowadzeniu zajęć z danej tematyki warsztatów 
(oceniane na podstawie CV trenera). Zamawiający wymaga, aby trenerzy posiadali również 
wykształcenie pedagogiczne lub ukończony kurs pedagogiczny. Wykonawca w swojej ofercie 
obliguje się do przedstawienia stosownych dokumentów potwierdzających wykształcenie 
i doświadczenie trenera: cv trenera, kopie dyplomu ukończenia studiów wyższych oraz inne 
dokumenty m.in.: ukończone kursy, szkolenia, uprawnienia do prowadzenia warsztatów (jeśli 
dotyczy). Wśród trenerów wymagany jest co najmniej 1 egzaminator ECDL z czynnymi 
uprawnieniami do przeprowadzenia egzaminów ECDL Base + Moduł S7 Współpraca Online oraz 
ECDL e -Nauczyciel. 

ii. Do szkoleń SPE: wykształcenie wyższe z zakresu pedagogiki specjalnej lub terapii pedagogicznej 
oraz doświadczenie w prowadzeniu zajęć z danej tematyki zajęć (oceniane na podstawie CV 
trenera). Wykonawca w swojej ofercie obliguje się do przedstawienia stosownych dokumentów 
potwierdzających wykształcenie i doświadczenie trenera: cv trenera, kopie dyplomu ukończenia 
studiów wyższych oraz inne dokumenty m.in.: ukończone kursy, szkolenia, uprawnienia do 
prowadzenia warsztatów (jeśli dotyczy).  

iii. W związku z obowiązkiem uzyskania informacji z Krajowego Rejestru Karnego lub rejestru karnego 
innego państwa w sprawie przeciwdziałania zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym, 
Zamawiający wymaga, aby trenerzy z zakresu technologii informatycznych i kompetencji cyfrowych, 
posiadali informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw określonych w rozdziale 
XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 
2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600) lub za 
odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego. 
Wykonawca w swojej ofercie obliguje się do przedstawienia stosownego zaświadczenia dla każdego 
trenera. 

4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do 

wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż 



  
 

     
   

    
 

 

będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym 

celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 

korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. W przypadku wykazania się doświadczeniem i wiedzą 

innego podmiotu Wykonawca jest zobowiązany powierzyć temu Wykonawcy podwykonawstwo.  

5. Z zapytania wyklucza się: 

a. Wykonawców, którzy nie spełnią warunków udziału w postępowaniu. 

b. Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie przesłanek wynikających z art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835). Na potwierdzenie, 

iż Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie wyżej wymienionych przesłanek składa 

oświadczenie o braku przesłanek wykluczenia stanowiące załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

Oświadczenie winno dotyczyć braku występowania w stosunku do Wykonawcy jednej lub wielu przesłanek 

wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z późn. zm.) na podstawie którego wyklucza się 

Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie przesłanek związanych z konfliktem interesów 

(powiązania kapitałowe lub osobowe). Na potwierdzenie, iż Wykonawca nie podlega wykluczeniu na 

podstawie wyżej wymienionych przesłanek składa oświadczenie o braku przesłanek wykluczenia 

stanowiące załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Oświadczenie winno dotyczyć braku występowania 

jednego bądź wielu z niżej wymienionych powiązań, łączących Wykonawcę z Zamawiającym bądź 

z osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające w szczególności na:  

i. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 

10% udziałów lub akcji, (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka 

organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  

ii. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 

przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 

zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

iii. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia. 

 
XII. Kompletna oferta powinna zawierać wszystkie wymienione poniżej dokumenty: 
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1.   
2. Oświadczenie o braku powiązań Wykonawcy z Zamawiającym – załącznik nr 2. 
3. Koncepcja realizacji zajęć – załącznik nr 3. 
4. Wykaz wykonanych usług – załącznik nr 4. 
5. Wykaz trenerów – załącznik nr 5. 
6. Wzór umowy – załącznik nr 6. 

 
XIII. Kryteria oceny oferty 

 
KRYTERIA OCENY OFERT – (max można uzyskać 100 pkt.) 

L.p. Kryterium Znaczenie 
kryterium w % 

Liczba możliwych 
do uzyskania 
punktów 

1. Cena 50% 50 punktów 

2. Przeprowadzenia certyfikacji sali i sprzętu zakupionego na potrzeby 
projektu tj. 10 szt. laptopów, zgodnie z obowiązującą procedurą 
ECDL – utworzenie Laboratorium edukacyjnego ECDL. 

10% 10 punktów 

3. Program – wartość merytoryczna 30% 30 punktów 

5. Aspekty społeczne 10% 10 punktów 



  
 

     
   

    
 

 

 
1. Cena za przeprowadzenie szkolenia  - max. 50pkt. 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmując zasadę, 
że 1% = 1pkt. Końcowy wynik działań zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. Oferta 
najtańsza otrzyma 50 pkt. 
Punkty za kryteria „Cena” zostaną obliczone według formuły: 

 
W = Cmin  : Cb  x 100 x 50%, gdzie: 

 
W - wartość punktowa, 
Cmin - najniższa cena spośród ofert ważnych,  
Cb - ocena oferty badanej, 
100 - stały wskaźnik, 
50% - procentowe znaczenie kryterium cena, 

 
2. Utworzenie Laboratorium edukacyjnego ECDL – 10 pkt.: 

Laboratoria to miejsca egzaminowania z zakresu ECDL. Laboratorium ECDL musi spełniać opisane na 
stronie (ecdl.pl) wymogi Fundacji ECDL w zakresie zapewnienia jakości i odpowiedniego poziomu 
przeprowadzania egzaminów. Dodatkowo Lab musi współpracować z osobą, która będzie pełniła rolę 
administratora tego laboratorium tj. będzie m.in. odpowiadała za oprogramowanie egzaminacyjne ECDL. 
Zalecane jest, aby osoba ta była aktualnym egzaminatorem ECDL. 
 
Jeśli wykonawca zadeklaruje utworzenie takiego laboratorium otrzyma 10pkt., w przeciwnym wypadku 
otrzyma 0pkt. 
 

3. Programy i harmonogramy szkoleń – ocena zawartości merytorycznej zgodnej z zapytaniem 
ofertowym – max. 30 pkt.:  

 
Warunek konieczny do spełnienia. 
Zapewnienie realizacji programów, których zakres tematyczny został określony w zapytaniu ofertowym 
przez Zamawiającego. 

 
Program szkolenia zostanie oceniony w następujący sposób: 

a. 0-10 pkt 
Zaproponowana przez Wykonawcę koncepcja realizacji treści merytorycznych i praktycznych oraz 
harmonogram szkolenia zostały opracowane poprawnie z uwzględnieniem właściwego rozkładu czasu 
przeznaczonego na realizację poszczególnych punktów programu szkolenia. Zaproponowana  forma 
prowadzenia szkolenia odpowiada potrzebom Zamawiającego. 

b. 11-20 pkt 
Zaproponowana przez Wykonawcę koncepcja realizacji treści merytorycznych i praktycznych oraz 
harmonogram pozwalają na pełniejsze rozwinięcie programu szkolenia  opracowanego przez 
Zamawiającego. Zaproponowany harmonogram realizacji szkolenia pozwala na realizację punktów 
ujętych w programie w odpowiednim rytmie i czasie. Zaproponowane formy szkolenia są dostosowane do 
jego tematyki i w pełni odpowiadają potrzebom Zamawiającego. 

c. 21-30 pkt 
Zaproponowana przez Wykonawcę koncepcja realizacji treści merytorycznych i praktycznych oraz 
harmonogram zostały opracowane w sposób pozwalający na wyczerpującą realizację rozbudowanego 
przez Wykonawcę programu szkolenia. Wykonawca zaproponował adekwatne rozwinięcie 
przedmiotowych zagadnień w pełni akceptowane przez Zamawiającego. Program zawiera innowacyjne 
treści. Harmonogram został dopasowany do treści programowych i w pełni odpowiada potrzebom 
Zamawiającego. Zaproponowane formy prowadzenia szkolenia są dostosowane do jego tematyki i 
obejmują metody aktywizujące (w trakcie szkolenia uczestnicy będą mieli możliwość wykorzystania 
wiedzy teoretycznej i praktycznej w rozwiązywaniu konkretnych  sytuacji problemowych). 
 

4. Aspekty społeczne – 10 pkt.: przez cały okres trwania umowy zatrudnianie do realizacji przedmiotu 
zamówienia minimum 1 osoby należącej do co najmniej jednej z poniższych grup: 

 osoba z niepełnosprawnościami posiadająca orzeczenie o niepełnosprawności (wg Ustawy z dnia 
27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych), 



  
 

     
   

    
 

 

 osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 
i instytucjach rynku pracy, 

 osoba o której mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym w rozumieniu ustawy z dnia 13 czerwca 
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym. 

Zamawiający dokona weryfikacji spełniania powyższego kryterium na podstawie oświadczenia Wykonawcy, 
będącego integralną częścią Formularza oferty. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji 
powyższego kryterium przez cały okres trwania realizacji zamówienia. 
Pozostałe warunki spełniania kryterium: 
I. Wyżej wskazana osoba musi byś zatrudniona nieprzerwanie przez cały okres trwania okresu realizacji 

zamówienia (na podstawie umowy o pracę lub umowy cywilno-prawnej) w wymiarze minimum ½ etatu, 
co odpowiada min. 80 godzinom pracy. 

II. Wykonawca, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszą, zobowiązany będzie do zatrudnienia 
w terminie 3 dni od daty podpisania umowy co najmniej 1 osoby z wyżej wymienionych grupy (jeśli 
takiej osoby nie zatrudnia w dniu składania oferty) oraz do przedłożenia Zamawiającemu 
odpowiedniego dokumentu potwierdzającego zatrudnienie takiej osoby (poświadczoną za zgodność 
z oryginałem kopię umowy która powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę 
danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 
danych osobowych tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników; imię i nazwisko 
pracownika nie podlega anonimizacji; informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy 
i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania) oraz dokumentu potwierdzającego status 
osoby (orzeczenie o niepełnosprawności, skierowanie z PUP lub inne). 

III. Zamawiający w całym okresie realizacji zamówienia uprawniony będzie do kontroli spełniania przez 
Wykonawcę zatrudniania wyżej wymienionej osoby. Wykonawca będzie zobowiązany do składania 
oświadczeń potwierdzających spełnianie aspektów społecznych wraz z okresowymi fakturami za 
wykonane usługi. 

IV. W przypadku zmian w zatrudnieniu, dokumentacja dotycząca zatrudnienia nowej osoby oraz 
potwierdzająca statusu nowozatrudnionej osoby musi zostać złożona wraz z fakturą wystawioną za 
okres, w którym wystąpiły zmiany w zatrudnieniu. 

V. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca obowiązany będzie niezwłocznie udokumentować fakt 
zatrudniania ww. osoby. 

VI. W przypadku niezatrudniania w sposób nieprzerwany przy realizacji zamówienia wymaganej przez 
Zamawiającego osoby w ramach Kryterium b) pkt. 2), Wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia 
Zamawiającemu kary umownej w wysokości iloczynu kwoty najniższego wynagrodzenia za jeden dzień, 
wraz z należnymi składkami na ubezpieczenie społeczne, oraz liczby dni niezatrudniania pracownika. 
Jeżeli okres niezatrudniania pracownika w całym okresie realizacji zamówienia będzie krótszy niż jeden 
miesiąc (21 dni roboczych) Wykonawca nie będzie zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kary 
umownej. 

VII. W przypadku gdy Wykonawca, mimo złożonego w Formularzu ofertowym zobowiązania, nie skieruje do 
realizacji zamówienia osoby/osób spełniających definicję kryterium, Zamawiający może rozwiązać 
umowę ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 
Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w niniejszym zapytaniu i została oceniona  jako najkorzystniejsza tj. uzyskała największą 
ilość punktów w oparciu o podane kryteria wyboru. 

 
XIV. Termin i forma składania ofert 
1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem bazy konkurencyjności do końca dnia 25 marca 2024 r., godz. 

10.00. Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane. 
2. Ofertę należy złożyć na Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
3. Oferta powinna być podpisana przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 

i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.  
4. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być dołączone pełnomocnictwo 

w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie, określające jego zakres, podpisane przez osoby 
upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu  o udzielenie niniejszego zamówienia albo do reprezentowania ich w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo, podpisane przez 
osoby upoważnione do reprezentowania poszczególnych Wykonawców w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej notarialnie, musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców. Pełnomocnictwo może być 



  
 

     
   

    
 

 

udzielone łącznie przez wszystkich Wykonawców (jeden dokument) lub oddzielnie przez każdego z nich (tyle 
dokumentów ilu Wykonawców). W każdym jednak przypadku w treści dokumentu (pełnomocnictwa) zaleca 
się wymienić wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia i wskazać ich 
pełnomocnika. Wszelka korespondencja prowadzona będzie z pełnomocnikiem Konsorcjum, jeżeli załączone 
pełnomocnictwo nie będzie wskazywało inaczej. 

6. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego 
podpisu zawierającego co najmniej oznaczenie firmy i siedziby. 

7. W przypadku pytań dotyczących niniejszego zapytania ofertowego można je składać na portalu Baza 
konkurencyjności w zakładce „Pytania”. Zamawiający udzieli odpowiedzi na zadane pytanie niezwłocznie, 
jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że pytanie wpłynie do 
Zamawiającego nie później niż  do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 
ofert. 
 

XV. Dodatkowe postanowienia 
1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony do podpisania 

umowy na realizację Zamówienia. Jeżeli wybrany Wykonawca będzie uchylał się od podpisania umowy 
w terminie wskazanym przez Zamawiającego, wybrana zostanie kolejna najkorzystniejsza oferta. 

2. Zamawiający ma możliwość poprawienia/uzupełnienia oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych 
w złożonej ofercie. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy 
w wyznaczonym przez siebie terminie, do uzupełnienia lub poprawienia dokumentów lub złożenia wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty i dokumentów. 

 
XVI.  Informacja o możliwości składania ofert częściowych i wariantowych 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych. 
 
XVII. Termin związania ofertą 
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert. 
 
XVIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
W niniejszym postępowaniu komunikacja pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą odbywać się będzie wyłącznie 
z wykorzystaniem Bazy Konkurencyjności. 

 
XIX. Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w następujących okolicznościach:  
1. zamiana wskazanego w ofercie trenera tylko na trenera o kwalifikacjach i doświadczeniu tożsamym lub 

lepszym. Zamiana następuje za zgodą Zamawiającego i jest możliwa tylko w okolicznościach powstałych, na 
które nie miał wpływu Wykonawca; 

2. gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 
przedmiotu zamówienia; 

3. konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy 
Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w ramach 
którego realizowane jest zamówienie; 

4. konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących RPOWŚ lub 
wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej, w szczególności w zakresie sprawozdawczości; 

5. wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie będzie można usunąć w inny sposób a zmiana 
będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej 
zapisów przez strony; 

6. zmiana terminu zakończenia szkoleń w sytuacji niezależnej i niemożliwej do przewidzenia przez strony 
umowy. 

 
XX. KLAUZULA INFORMACYJNA 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkolno-Przedszkolny  nr 2 w Kielcach ul. 

Wróbla 5, 25-661 Kielce, telefon: 413676481, e-mail: poczta@sp5.kielce.eu 

b. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - adres e-mail: iod@sp5.kielce.eu 



  
 

     
   

    
 

 

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzonego w trybie zasady konkurencyjności; 

d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania prowadzonego w ramach zasady konkurencyjności w oparciu o obowiązujące 

przepisy prawa; 

e. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 6 lat od dnia zakończenia postępowania 

prowadzonego w ramach zasady konkurencyjności, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 6 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

f. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym związanym z udziałem w procedurze udzielenia zamówienia w ramach zasady 

konkurencyjności; konsekwencją niepodania określonych danych jest brak możliwości przyjęcia oferty przez 

Zamawiającego;   

g. Pani/Pana dane osobowe będą udostępniane Zarządowi Województwa Świętokrzyskiego pełniący rolę 

Instytucji Zarządzającej dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, 

tel.: 41/395-10-00, fax.: 41/344-52-65, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl., mającego siedzibę 

przy Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce w trakcie realizacji projektu ....................................................... jak i 

po jego zakończeniu; 

h. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

−      na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

−      na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych * 

*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z przepisami 

prawa oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.; 

−   na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ** 

 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego. 

−    prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

−      w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

−      prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

−     na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

    

 
 


