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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2024
z dnia 17 marca 2024 roku

Zamawiajgcy: Gmina Kielce/Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Kielcach, ul. Wrébla 5, 25-661 Kielce,
NIP 657-261-73-25.

Nabywca: Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP 657 261 73 25.

Odbiorca: Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Kielcach, ul. Wrébla 5, 25-661 Kielce,
NIP 657-261-73-25.

zaprasza do skiladania ofert na realizacje zamoéwienia w ramach projektu zatytutowanego ,UCZYMY-
WSPIERAMY-POMAGMY”, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

I. Tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwienh publicznych.
Niniejsze postepowanie realizowane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w oparciu o Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci na lata 2021-2027.

UWAGA:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu, dlatego
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od podpisania umowy na realizacje zamoéwienia jesli
umowa o dofinansowanie projektu nie zostanie zawarta oraz do wstrzymania podpisania umowy na
realizacje zamoéwienia do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie w ramach projektu ,Uczymy - Wspieramy - Pomagamy”
stacjonarnych szkolen dla uczestnikéw/-czek projektu:
1. uczniéw Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2 w Kielcach:

A. Kurs ECDL Base + Modut S7 Wspétpraca Online wraz z przeprowadzeniem egzaminow certyfikujgcych —

dla 40 uczniow szkoty podstawowe;j

2. nauczycieli Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2 w Kielcach:

A. Kursu EPP ECDL e — Nauczyciel Test i EPP ECDL e - Nauczyciel czes¢ praktyczna wraz
z przeprowadzeniem egzamindw certyfikujgcych - dla 23 nauczycieli szkoty podstawowej
STEAM w nauczaniu z elementami doradztwa zawodowego - dla 23 nauczycieli szkoty podstawowej
Programowanie w klasach | — Il - dla 23 nauczycieli szkoty podstawowe;j
Praca z uczniem o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych - dla 23 nauczycieli szkoty
podstawowej
Bezpieczenstwo w Cyberprzestrzeni i sposoby zapobiegania uzaleznieniom od TIK - dla 23 nauczycieli
szkoty podstawowej

OOw

m

lll. Termin wykonania zamoéwienia.
Zajecia realizowane bedg w terminie: marzec 2024r. — grudzien 2024 r.

IV. Poziom i tematyka zaje¢:
A. kurs ECDL Base + Modut S7 Wspétpraca Online wraz z przeprowadzeniem egzamindw certyfikujgcych
dla 40 uczniéw z klas VII-VIII szkoty podstawowej obejmuje m.in. nastepujgce zagadnienia:

e Najwazniejsze zagadnienia zwigzane z TIK, komputerami, sprzetem biurowym oraz oprogramowaniem

e Zasady zarzgdzania plikami oraz organizacja pracy na plikach i folderach

e Gloéwne ustawienia systemu operacyjnego

e Zasady przechowywania danych, kompresja i dekompresja danych

e Sieci komputerowe, dostep do sieci, opcje potaczen sieciowych

e Ochrona danych i ochrona urzadzen przed zlosliwym oprogramowaniem, tworzenie kopii zapasowej
danych, bezpieczenstwo i higiena pracy

e Zasady korzystania z Internetu, bezpieczenstwo w sieci, ocena wiarygodnosci tresci internetowych

e Prawa autorskie i ochrona danych
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Komunikacja online, spoteczno$ci internetowe, poczta elektroniczna

Tworzenie, edycja i formatowanie dokumentéw tekstowych

Tworzenie i formatowanie tabeli, wstawianie obiektéw graficznych

Korespondencja seryjna

Praca z arkuszami kalkulacyjnymi

Tworzenie list, filtrowanie, sortowanie, kopiowanie, przesuwanie i usuwanie danych
Tworzenie formut matematycznych

Tworzenie i formatowanie wykresdw na podstawie danych tabelarycznych

Zasady wspoipracy w sieci oraz praca w chmurze

Zasoby online do przechowywania danych, aplikacje online, kalendarze online
Media spotecznosciowe, blogi, serwisy wiki

Podstawy technologii mobilnej, poczta elektroniczna, aplikacje mobilne oraz synchronizacja

EPP ECDL e - Nauczyciel Test oraz EPP ECDL e - Nauczyciel czes¢ praktyczna - wraz
z przeprowadzeniem egzamindéw certyfikujgcych dla 23 nauczycieli szkoly podstawowej obejmuje m.in.
nastepujgce zagadnienia:

Prawne, etyczne i spoteczne aspekty rozwoju i zastosowan technologii informacyjno — komunikacyjnej
w edukaciji

Licencje na oprogramowanie i zasoby edukacyjne

Bezpieczenstwo informacji i ochrona uczniéw przed negatywnymi skutkami korzystania z TIK
Technologia i zasoby cyfrowe w realizacji celéw edukacyjnych wynikajgcych z zapiséw podstawy
programowej

Urzadzenia techniki cyfrowej, zasoby edukacyjne oraz aplikacje wykorzystywane w nauczanym
przedmiocie

Tworzenie wlasnych zasobéw dydaktycznych

Srodowiska TIK w nauczaniu oraz korzystanie z zasobdw i funkcji wirtualnego $rodowiska ksztatcenia,
e-ksztatcenie (e-learning) w praktyce szkolnej

Prezentacje online, scenariusze zaje¢ praktycznych z wykorzystaniem TIK, projekt edukacyjny

STEAM w nauczaniu z elementami doradztwa zawodowego - dla 23 nauczycieli szkoty podstawowe;j
obejmuje m.in. nastepujgce zagadnienia:

Metodologia pracy STEAM, znaczenie poszczegdlinych skladowych STEAM-u oraz rola realizacji zatozen
STEAM w nauczaniu oraz doradztwie zawodowym

Rola edukacji STEAM we wspoétczesnym Swiecie i na rynku pracy

Techniki i metody nauczania wykorzystywane podczas realizacji STEAM-owych zajeé
i projektéw: Design Thinking, Scamper, Technika 635, Drabina problemu

Narzedzia i aplikacje przydane na réznych etapach realizacji STEAM-owych zaje¢ i projektéw, TIK
w STEAM

Scenariusze projektéw i zaje¢ STEAM -owych

Programowanie w klasach | — Ill - dla 23 nauczycieli szkoty podstawowej obejmuje m.in. nastepujgce
zagadnienia:

Zapoznanie z podstawowymi jezykami programowania Scratch, Code.org, Blockly
Instalacja i obstuga programu Scratch

Pierwsze kroki w kodowaniu

Poznanie srodowiska pracy i podstawowe polecenia (klocki) programu

Tworzenie animacji

Tworzenie programow i projektowanie gier wspomagajacych prace edukacyjng
Programowanie robotéw edukacyjnych

Zaawansowane metody programowania w jezykach np. JAVA, C++

Praca z uczniem o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych - dla 23 nauczycieli szkoty
podstawowej obejmuje m.in. nastepujace zagadnienia:
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Woczesna diagnoza specjalnych potrzeb edukacyjnych ucznia

Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia jako warunek rozpoznania potrzeb i
mozliwosci ucznia

IPET - zmiany w konstruowaniu i zakresie udzielania i organizowania ppp na poziomie szkoty

Dobér indywidualnych metod pracy, wsparcia i motywacji dziecka ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi i rozwojowymi oraz dostosowanie sposobu nauczania do ich potrzeb, mozliwosci i
ograniczen, celem wyréwnania ich szans edukacyjnych i utatwienia funkcjonowania w spoteczenstwie
Analiza i interpretacja dokumentéw formalnych tj. opinii i orzeczen.

Praca z uczniem z zaburzeniami ze spektrum autyzmu (autyzm, zesp6t Aspergera)

Praca z uczniem zdolnym i z trudnosciami edukacyjnymi

Bezpieczenstwo w Cyberprzestrzeni i sposoby zapobiegania uzaleznieniom od TIK - dla 23 nauczycieli
szkoty podstawowej obejmuje m.in. nastepujace zagadnienia:

Cyberprzemoc a prawo polskie

Udostepnianie danych osobowych w sieci

Sposoby zabezpieczenia dostepu do urzadzen
Aktualizacje systemu operacyjnego, wirusy komputerowe, programy antywirusowe
Bezpieczna praca z przeglagdarkg

Prawo autorskie i majagtkowe

Szyfrowanie potgczen

Przechowywanie danych w chmurze

Ataki sieciowe, konfiguracja zapory sieciowej
Specyfika uzaleznien od TIK

Sposoby zapobiegania uzaleznieniom dzieci od TIK

V. Adresaci szkolenia:
Uczniowie z klas I-VIII oraz nauczyciele Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2 w Kielcach.

VI. Liczba uczestnikéw/uczestniczek warsztatow:

A.

B.

Kursu ECDL Base + Modut S7 Wspotpraca Online wraz z przeprowadzeniem egzamindw certyfikujgcych
dla 40 uczniéw z klas VI-VII szkoty podstawowej — 4 grupy po 100s.

Kursu EPP ECDL e — Nauczyciel Test i EPP ECDL e — Nauczyciel czes¢ praktyczna wraz
z przeprowadzeniem egzamindw certyfikujgcych - dla 23 nauczycieli szkoty podstawowej - 2 grupy po min.
1los.

STEAM w nauczaniu z elementami doradztwa zawodowego - dla 23 nauczycieli szkoty podstawowej - 2
grupy po min. 110s.

Programowanie w klasach | -lll - dla 23 nauczycieli szkoty podstawowej - 2 grupy po min. 110s.

Praca z uczniem o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych - dla 23 nauczycieli szkoty
podstawowej - 2 grupy po min. 110s.

Bezpieczenstwo w Cyberprzestrzeni i sposoby zapobiegania uzaleznieniom od TIK - dla 23 nauczycieli
szkoty podstawowej - 2 grupy po min. 110s.

VIl. Sposoéb organizacji zaje¢:

A.

Kurs ECDL Base + Modut S7 Wspétpraca Online wraz z przeprowadzeniem egzaminow certyfikujgcych dla
40 uczniéw odbedzie sie w wymiarze 60 godzin dydaktycznych na grupe. W sumie fgcznie 240 godzin.
Zajecia przewiduje sie do przeprowadzania w dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach
funkcjonowania szkoty tj. miedzy 8% - 18% dla 4 grup w systemie: 15 spotkan po 4 godziny
dydaktyczne/45min. W szczegodlnych przypadkach dopuszcza sie przeprowadzenie zaje¢ w soboty, po
uprzednim ustaleniu z Zamawiajgcym.

Kurs EPP ECDL e - Nauczyciel Test i EPP ECDL e - Nauczyciel czes¢ praktyczna wraz
z przeprowadzeniem egzamindéw certyfikujgcych - dla 23 nauczycieli odbedzie sie w wymiarze 42 godzin
dydaktycznych na grupe. W sumie fgcznie 84 godziny. Zajecia przewiduje sie do przeprowadzania
w dniach od poniedziatku do soboty dla 2 grup w systemie: 8 spotkan po 5 godzin dydaktycznych/45min. +
2 godziny na egzamin.
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STEAM w nauczaniu z elementami doradztwa zawodowego - dla 23 nauczycieli odbedzie sie w wymiarze
32 godzin dydaktycznych na grupe. W sumie fgcznie 64 godziny. Zajecia przewiduje sie do
przeprowadzania w dniach od poniedziatku do soboty dla 2 grup w systemie: 8 spotkan po 4 godzin
dydaktycznych/45min.

Programowanie w klasach | - 11l - dla 23 nauczycieli odbedzie sie w wymiarze 40 godzin dydaktycznych na
grupe. W sumie tgcznie 80 godzin Zajecia przewiduje sie do przeprowadzania w dniach od poniedziatku do
soboty dla 2 grup w systemie: 8 spotkan po 5 godzin dydaktycznych/45min.

Praca z uczniem o specjalnych potrzebach rozwojowych i edukacyjnych - dla 23 nauczycieli odbedzie sie w
wymiarze 30 godzin dydaktycznych na grupe. W sumie tgcznie 60 godzin. Zajecia przewiduje sie do
przeprowadzania w dniach od poniedziatku do soboty dla 2 grup w systemie: 6 spotkan po 5 godzin
dydaktycznych/45min.

Bezpieczenstwo w Cyberprzestrzeni i sposoby zapobiegania uzaleznieniom od TIK - dla 23 nauczycieli
odbedzie sie w wymiarze 40 godzin dydaktycznych na grupe. W sumie tgcznie 80 godzin. Zajecia
przewiduje sie do przeprowadzania w dniach od poniedziatku do soboty dla 2 grup w systemie: 8 spotkan
po 5 godzin dydaktycznych/45min.

VIIl. Miejsce przeprowadzenia zajec:

Zamawiajgcy zapewnia sale w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 2 w Kielcach, wyposazone co najmniej w:
- tawki/stoliki, miejsca siedzgce,

- projektor multimedialny,

- stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu w ilosci 12 sztuk na grupe

IX. Miejsce przeprowadzenia zaje¢:
Wykonawca zobligowany bedzie do:

a)

b)

d)

f)
)
h)

)
k)

Ustalenia wspdlnie z Zamawiajgcym szczegoétowego harmonogramu kursu, zawierajgcego konkretne daty
i godziny zaje¢ na co najmniej 3 dni przed przystgpieniem do realizacji zlecenia. Harmonogram kursu bedzie
uwzgledniat ilos¢ spotkan do realizacji w ramach danego kursu oraz okres przewidziany na jego realizacje tzn.
rozplanowanie kursu w czasie. Z uwagi na ilos¢ innych dziatan przewidzianych w projekcie kursy bedace
przedmiotem postepowania mogg by¢ prowadzone réwnolegle z innymi kursami;

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poinformowania o zamianie terminu realizacji zaje¢ wzgledem
ustalonego harmonogramu wybranego Wykonawcy nie pdzniej niz na 3 dni przed planowanymi zajeciami;
Zajecia przewidywane sg do realizacji w dniach od poniedziatku do soboty. W przypadku szkoleh dla
nauczycieli, gdzie grupg odbiorcow sg osoby doroste przewiduje sie réwniez mozliwos¢ sporadycznych
spotkan w dni robocze wolne od nauki szkolnej;

Opracowania szczegdtowego programu kursu i uzgodnienia go z Zamawiajgcym na co najmniej 3 dni przed
przystgpieniem do realizacji zlecenia;

Przeprowadzenia kursu zgodnie z harmonogramem i programem zajec;

Prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg zaje¢ (listy obecnosci, dzienniki zaje¢ itp. — wzory pism
z logotypami udostepni Zamawiajgcy);

Przeprowadzenia testéw poczatkowych i koncowych majgcych mierzy¢ poziom wiedzy z zakresu zaje¢ przed
rozpoczeciem zajec i po ich zakonczeniu;

Przeprowadzenia egzaminéw certyfikujgcych dla uczniow ECDL Base + Modut S7 Wspdtpraca Online oraz
nauczycieli ECDL e - Nauczyciel. Wykonawca zobowigzany jest w ramach ustugi do zakupu kodéw
egzaminacyjnych dla wszystkich uczestnikow szkolenia. Jezeli Wykonawca zadeklaruje na etapie sktadania
przeprowadzenie certyfikacji sali szkoleniowej, wtedy przeprowadzenie egzaminéw ECDL nastepuje
w certyfikowanej sali i na certyfikowanym sprzecie projektowym. W przypadku braku deklaracji
przeprowadzenia certyfikacji sali i komputeréw, Wnioskodawca zobligowany jest do zapewnienia mobilnych
certyfikowanych pracowni ECDL do przeprowadzenia ww egzaminow.

Przeprowadzenia egzaminéw poprawkowych dla uczestnikéw, ktérzy nie uzyskali odpowiedniej liczby punktow
podczas egzaminu podstawowego (zatozono max. liczbe egzamindéw poprawkowych na poziomie 10%) wraz
z zakupem dodatkowych koddéw egzaminacyjnych.

Wydania zaswiadczen o ukonczeniu zaje¢ i zapewnienie uczestnikom poszczegdlnych zaje¢ materiatow
dydaktycznych (skrypt, ksigzka, pendrive) obejmujgcych tematyke poszczegdlnych zajeé.

Wydania certyfikatow ECDL Base + Modut S7 Wspdtpraca Online dla uczniéw i ECDL e — Nauczyciel dla
nauczycieli wydanych przez Polskie Towarzystwo Informatyczne PTI po pozytywnym zdaniu przez
uczestnikdw egzamindw z poszczegdinych modutéw ECDL.

Zapewnienie wtasciwej wersji oprogramowania do zajec (jesli bedzie konieczne).
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X. Szczegotowe warunki udziatu w postepowaniu:

Oferta zostanie uznana za spetniajgcg warunki, jezeli bedzie:

a. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania oferowanego przedmiotu i warunkéw zamowienia ze wszystkimi
wymogami niniejszego zapytania,

ztozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

ztozona na formularzach bedacymi zatgcznikami do niniejszego zapytania.

b.
c.

. O zamoéwienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub okreslonych czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Zamawiajagcym wymaga, aby Wykonawca posiadat aktualny wpis
do Rejestru Instytucji szkoleniowych RIS. Prowadzgacymi warsztaty muszg by¢ osoby posiadajgce wiedze
i doswiadczenie poswiadczone odpowiednimi dokumentami.

Posiadania wiedzy i doswiadczenia

a.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykonat tgcznie min. 3 ustugi szkoleniowe
w tym: 2 szkolenia z zakresu technologii informatycznych i kompetencji cyfrowych lub tematykg pokrewng
jak w szkoleniach A. B. C. D. F. Szkolenie w wymiarze co najmniej 50 godzin szkoleniowych kazde.

1 szkolenie dotyczace pracy z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych lub z tematykg pokrewng
jak w szkoleniu E. Szkolenie w wymiarze co najmniej 20 godzin szkoleniowych.

Powyzsze ustugi muszg by¢ zrealizowane dla grupy co najmniej 3 oséb i w ciggu ostatnich 3 lat (liczy sie
termin zakonczenia realizacji ustugi na dzien ztozenia oferty) i potwierdzone odpowiednim dokumentem np.
referencjami.

Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

a.

b.

Zamawiajgcy wymaga dysponowania minimum 3 trenerami do przeprowadzenia szkoleh z zakresu

technologii informatycznych i kompetenciji cyfrowych i 1 trenerem do szkolen w zakresie pracy z uczniem z

SPE, gdyz planowane jest prowadzenie zaje¢ jednoczesnie dla min. 3 grup. Na potwierdzenie nalezy

przedtozy¢: wykaz oséb/osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami

na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami (np. umowa, oswiadczenie itp.)

Przez doswiadczenie i kwalifikacje nalezy rozumiec:

i. Do szkoleh z zakresu technologii informatycznych i kompetencji cyfrowych - wyksztatcenie wyzsze
informatyczne lub pokrewne oraz doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z danej tematyki warsztatow
(oceniane na podstawie CV trenera). Zamawiajgcy wymaga, aby trenerzy posiadali réwniez
wyksztatcenie pedagogiczne lub ukohczony kurs pedagogiczny. Wykonawca w swojej ofercie
obliguje sie do przedstawienia stosownych dokumentéw potwierdzajagcych wyksztatcenie
i dodwiadczenie trenera: cv trenera, kopie dyplomu ukonczenia studibw wyzszych oraz inne
dokumenty m.in.: ukonczone kursy, szkolenia, uprawnienia do prowadzenia warsztatéw (jesli
dotyczy). W$&rdéd trenerow wymagany jest co najmniej 1 egzaminator ECDL z czynnymi
uprawnieniami do przeprowadzenia egzaminéw ECDL Base + Modut S7 Wspétpraca Online oraz
ECDL e -Nauczyciel.

ii. Do szkolen SPE: wyksztatcenie wyzsze z zakresu pedagogiki specjalnej lub terapii pedagogicznej
oraz doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z danej tematyki zaje¢ (oceniane na podstawie CV
trenera). Wykonawca w swojej ofercie obliguje sie do przedstawienia stosownych dokumentéw
potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie trenera: cv trenera, kopie dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych oraz inne dokumenty m.in.: ukonczone kursy, szkolenia, uprawnienia do
prowadzenia warsztatéw (jesli dotyczy).

iii. W zwigzku z obowigzkiem uzyskania informacji z Krajowego Rejestru Karnego lub rejestru karnego
innego panstwa w sprawie przeciwdziatania zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym,
Zamawiajacy wymaga, aby trenerzy z zakresu technologii informatycznych i kompetencji cyfrowych,
posiadali informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale
XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca
2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600) lub za
odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego.
Wykonawca w swojej ofercie obliguje sie do przedstawienia stosownego zaswiadczenia dla kazdego
trenera.

4. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz
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bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia. W przypadku wykazania sie doswiadczeniem i wiedzg
innego podmiotu Wykonawca jest zobowigzany powierzy¢ temu Wykonawcy podwykonawstwo.

5. Z zapytania wyklucza sie:
a. Wykonawcow, ktérzy nie spetnig warunkow udziatu w postepowaniu.
b. Wykonawcéw, ktoérzy podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek wynikajgcych z art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenhstwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835). Na potwierdzenie,
iz Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie wyzej wymienionych przestanek sktada
odwiadczenie o braku przestanek wykluczenia stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oswiadczenie winno dotyczy¢ braku wystepowania w stosunku do Wykonawcy jednej lub wielu przestanek

wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z pézn. zm.) na podstawie ktérego wyklucza sie

Wykonawcow, ktorzy podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek zwigzanych z konfliktem intereséow

(powigzania kapitatowe lub osobowe). Na potwierdzenie, iz Wykonawca nie podlega wykluczeniu na

podstawie wyzej wymienionych przestanek sktada oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia

stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. O$wiadczenie winno dotyczy¢ braku wystepowania
jednego badz wielu z nizej wymienionych powigzan, fgczacych Wykonawce z Zamawiajgcym badz

z osobami  wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

i. uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akciji, (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

ii. pozostawaniu w zwigzku matzehAskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub czionkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

iii. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia.

Xll. Kompletna oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymienione ponizej dokumenty:

1
2
3.
4.
5
6

X1,

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

Oswiadczenie o braku powigzan Wykonawcy z Zamawiajgcym — zatgcznik nr 2.
Koncepcja realizacji zaje¢ — zatgcznik nr 3.

Wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 4.

Wykaz treneréw — zatgcznik nr 5.

Wz6r umowy — zatgcznik nr 6.

Kryteria oceny oferty

KRYTERIA OCENY OFERT — (max mozna uzyskaé 100 pkt.)

L.p. | Kryterium Znaczenie Liczba mozliwych
kryterium w % | do uzyskania
punktow

1. Cena 50% 50 punktow

2. Przeprowadzenia certyfikacji sali i sprzetu zakupionego na potrzeby | 10% 10 punktow
projektu tj. 10 szt. laptopdéw, zgodnie z obowigzujgcg procedurg
ECDL — utworzenie Laboratorium edukacyjnego ECDL.

3. Program — warto$¢ merytoryczna 30% 30 punktow

5. Aspekty spoteczne 10% 10 punktéw
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1. Cenazaprzeprowadzenie szkolenia - max. 50pkt.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac zasade,
ze 1% = 1pkt. Koncowy wynik dziatan zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku. Oferta
najtansza otrzyma 50 pkt.
Punkty za kryteria ,Cena” zostang obliczone wedtug formuty:

W = Cpin : Cp x 100 x 50%, gdzie:

W - wartos¢ punktowa,

Cnin - Najnizsza cena spoérdéd ofert waznych,
Cy, - ocena oferty badanej,

100 - staty wskaznik,

50% - procentowe znaczenie kryterium cena,

2. Utworzenie Laboratorium edukacyjnego ECDL — 10 pkt.:
Laboratoria to miejsca egzaminowania z zakresu ECDL. Laboratorium ECDL musi spetnia¢ opisane na
stronie (ecdl.pl) wymogi Fundacji ECDL w zakresie zapewnienia jakosci i odpowiedniego poziomu
przeprowadzania egzaminoéw. Dodatkowo Lab musi wspétpracowac z osobag, ktéra bedzie petnita role
administratora tego laboratorium tj. bedzie m.in. odpowiadata za oprogramowanie egzaminacyjne ECDL.
Zalecane jest, aby osoba ta byta aktualnym egzaminatorem ECDL.

Jesli wykonawca zadeklaruje utworzenie takiego laboratorium otrzyma 10pkt., w przeciwnym wypadku
otrzyma Opkt.

3. Programy i harmonogramy szkolen — ocena zawartosci merytorycznej zgodnej z zapytaniem
ofertowym — max. 30 pkt.:

Warunek konieczny do spetnienia.
Zapewnienie realizacji programoéw, ktérych zakres tematyczny zostat okreslony w zapytaniu ofertowym
przez Zamawiajgcego.

Program szkolenia zostanie oceniony w nastepujgcy sposoéb:

a. 0-10 pkt
Zaproponowana przez Wykonawce koncepcja realizacji tresci merytorycznych i praktycznych oraz
harmonogram szkolenia zostaty opracowane poprawnie z uwzglednieniem wtasciwego rozktadu czasu
przeznaczonego na realizacje poszczegodlnych punktéw programu szkolenia. Zaproponowana forma
prowadzenia szkolenia odpowiada potrzebom Zamawiajgcego.

b. 11-20 pkt
Zaproponowana przez Wykonawce koncepcja realizacji tresci merytorycznych i praktycznych oraz
harmonogram pozwalajg na petniejsze rozwinigcie programu szkolenia opracowanego przez
Zamawiajgcego. Zaproponowany harmonogram realizacji szkolenia pozwala na realizacje punktow
ujetych w programie w odpowiednim rytmie i czasie. Zaproponowane formy szkolenia sg dostosowane do
jego tematyki i w petni odpowiadajg potrzebom Zamawiajgcego.

c. 21-30 pkt
Zaproponowana przez Wykonawce koncepcja realizacji tresci merytorycznych i praktycznych oraz
harmonogram zostaty opracowane w sposdb pozwalajgcy na wyczerpujacg realizacje rozbudowanego
przez Wykonawce programu szkolenia. Wykonawca zaproponowat adekwatne rozwiniecie
przedmiotowych zagadnieh w petni akceptowane przez Zamawiajgcego. Program zawiera innowacyjne
tresci. Harmonogram zostat dopasowany do tre$ci programowych i w petni odpowiada potrzebom
Zamawiajgcego. Zaproponowane formy prowadzenia szkolenia sg dostosowane do jego tematyki i
obejmujg metody aktywizujgce (w trakcie szkolenia uczestnicy bedg mieli mozliwos¢ wykorzystania
wiedzy teoretycznej i praktycznej w rozwigzywaniu konkretnych sytuacji problemowych).

4. Aspekty spoteczne — 10 pkt.: przez caty okres trwania umowy zatrudnianie do realizacji przedmiotu
zamowienia minimum 1 osoby nalezgcej do co najmniej jednej z ponizszych grup:
e 0soba z niepetnosprawnosciami posiadajgca orzeczenie o niepetnosprawnosci (wg Ustawy z dnia
27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych),
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e o0soba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

e 0soba o ktérej mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym w rozumieniu ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

Zamawiajagcy dokona weryfikacji spetniania powyzszego kryterium na podstawie oswiadczenia Wykonawcy,

bedgcego integralng czescia Formularza oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji

powyzszego kryterium przez caty okres trwania realizacji zaméwienia.

Pozostate warunki spetniania kryterium:

I. Wyzej wskazana osoba musi bys zatrudniona nieprzerwanie przez caty okres trwania okresu realizacji
zamowienia (na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej) w wymiarze minimum % etatu,
co odpowiada min. 80 godzinom pracy.

II. Wykonawca, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do zatrudnienia
w terminie 3 dni od daty podpisania umowy co najmniej 1 osoby z wyzej wymienionych grupy (jesli
takiej osoby nie zatrudnia w dniu sktadania oferty) oraz do przediozenia Zamawiajgcemu
odpowiedniego dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie takiej osoby (poswiadczong za zgodnosc¢
z oryginatem kopie umowy ktdra powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw; imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji; informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
i wymiar etatu powinny by¢é mozliwe do zidentyfikowania) oraz dokumentu potwierdzajacego status
osoby (orzeczenie o niepetnosprawnosci, skierowanie z PUP lub inne).

Il. Zamawiajgcy w catym okresie realizacji zamowienia uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez
Wykonawce zatrudniania wyzej wymienionej osoby. Wykonawca bedzie zobowigzany do sktadania
oswiadczen potwierdzajgcych spetnianie aspektéw spotecznych wraz z okresowymi fakturami za
wykonane ustugi.

IV. W przypadku zmian w zatrudnieniu, dokumentacja dotyczgca zatrudnienia nowej osoby oraz
potwierdzajgca statusu nowozatrudnionej osoby musi zosta¢ zlozona wraz z fakturg wystawiong za
okres, w ktorym wystgpity zmiany w zatrudnieniu.

V. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca obowigzany bedzie niezwlocznie udokumentowal fakt
zatrudniania ww. osoby.

VI. W przypadku niezatrudniania w sposdb nieprzerwany przy realizacji zamdwienia wymaganej przez
Zamawiajgcego osoby w ramach Kryterium b) pkt. 2), Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia
Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci iloczynu kwoty najnizszego wynagrodzenia za jeden dzien,
wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne, oraz liczby dni niezatrudniania pracownika.
Jezeli okres niezatrudniania pracownika w catym okresie realizacji zaméwienia bedzie krétszy niz jeden
miesigc (21 dni roboczych) Wykonawca nie bedzie zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kary
umowne;.

I. W przypadku gdy Wykonawca, mimo ztozonego w Formularzu ofertowym zobowigzania, nie skieruje do
realizacji zamowienia osoby/osdb spetniajgcych definicje kryterium, Zamawiajgcy moze rozwigzac
umowe ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

\%

Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza tj. uzyskata najwiekszg
ilos¢ punktéw w oparciu o podane kryteria wyboru.

XIV. Termin i forma sktadania ofert

1.

2.
3.

Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem bazy konkurencyjnosci do konca dnia 25 marca 2024 r., godz.
10.00. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotgczone petnomocnictwo
w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie, okreslajace jego zakres, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pethomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania poszczegdélnych Wykonawcow w formie oryginatu lub Kkopii
poswiadczonej notarialnie, musi znajdowac sie w ofercie wspoélnej Wykonawcoéw. Petnomocnictwo moze byé
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udzielone tgcznie przez wszystkich Wykonawcéw (jeden dokument) lub oddzielnie przez kazdego z nich (tyle
dokumentow ilu Wykonawcéw). W kazdym jednak przypadku w tresci dokumentu (petnomocnictwa) zaleca
sie wymieni¢ wszystkich Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia i wskazac ich
petnomocnika. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z petnomocnikiem Konsorcjum, jezeli zatgczone
petnomocnictwo nie bedzie wskazywato inaczej.

6. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie czytelnego
podpisu zawierajgcego co najmniej oznaczenie firmy i siedziby.

7. W przypadku pytan dotyczgcych niniejszego zapytania ofertowego mozna je sktada¢ na portalu Baza
konkurencyjno$ci w zaktadce ,Pytania”. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na zadane pytanie niezwlocznie,
jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze pytanie wptynie do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

XV. Dodatkowe postanowienia

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony do podpisania
umowy na realizacje Zamowienia. Jezeli wybrany Wykonawca bedzie uchylat sie od podpisania umowy
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, wybrana zostanie kolejna najkorzystniejsza oferta.

2. Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ poprawienia/uzupetnienia oczywistych omytek pisarskich irachunkowych
w ztozonej ofercie.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy
W wyznaczonym przez siebie terminie, do uzupetnienia lub poprawienia dokumentdw lub ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty i dokumentow.

XVI. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

XVII. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

XVIIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
W niniejszym postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg odbywac¢ sie bedzie wytgcznie
z wykorzystaniem Bazy Konkurencyjnosci.

XIX. Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych okolicznosciach:

1. zamiana wskazanego w ofercie trenera tylko na trenera o kwalifikacjach i doswiadczeniu tozsamym lub
lepszym. Zamiana nastepuje za zgodg Zamawiajgcego i jest mozliwa tylko w okoliczno$ciach powstatych, na
ktére nie miat wptywu Wykonawca;

2. gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu zamowienia;

3. konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi realizacje projektu, w ramach
ktorego realizowane jest zamowienie;

4. konieczno$é wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych RPOWS Ilub
wytycznych i zalecen Instytucji Zarzgdzajgcej, w szczegdlnosci w zakresie sprawozdawczosci;

5. wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie bedzie mozna usung¢ w inny sposéb a zmiana
bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
zapisOw przez strony;

6. zmiana terminu zakonczenia szkolen w sytuacji niezaleznej i niemozliwej do przewidzenia przez strony
umowy.

XX. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Kielcach ul.
Wrébla 5, 25-661 Kielce, telefon: 413676481, e-mail: poczta@spb5.kielce.eu

b. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - adres e-mail: iod@sp5.kielce.eu
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania prowadzonego w ramach zasady konkurencyjnosci w oparciu o obowigzujgce
przepisy prawa;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 6 lat od dnia zakornczenia postepowania
prowadzonego w ramach zasady konkurencyjnosci, a jezeli czas trwania umowy przekracza 6 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem w procedurze udzielenia zamdwienia w ramach zasady
konkurencyjnosci; konsekwencjg niepodania okreslonych danych jest brak mozliwosci przyjecia oferty przez
Zamawiajgcego;
Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane Zarzgdowi Wojewddztwa Swietokrzyskiego petnigcy role
Instytucji Zarzadzajacej dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,
tel.: 41/395-10-00, fax.: 41/344-52-65, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl., majgcego siedzibe
przy Al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce w trakcie realizacji projekiu .........ccoocvvveeiiiiiiieiiiiice e jaki
po jego zakonczeniu;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *
*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami
prawa oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **

**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czionkowskiego.

-  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
-  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawag
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



