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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

POSTEPOWANIE NR 23_GS_EEA_2023

I. ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres, dane kontaktowe:
Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej
ul. Noakowskiego 10 lokal nr 1

00-666 Warszawa,

NIP: 525-17-26-659,

REGON: 012433534,

e-mail: zamowieniaeea@ceo.org.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie prowadzone jest przez Fundacje Centrum Edukacji Obywatelskiej jako grantobiorce
realizujgcego Inicjatywe ,Wsparcie edukacji integracyjnej”, finansowang przez Islandie, Liechtenstein
i Norwegie z Funduszy Norweskich i EOG w ramach Funduszu Wspdtpracy Dwustronne;.
Postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnoSci, o ktdérej mowa w wytycznych
Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie udzielania zamdwiehh w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na
lata 2014-2021.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zapytania ofertowego jest Swiadczenie ustug obejmujgcych organizacje wydarzenia
edukacyjnego:

Konferencja (obejmujgca takze prace warsztatowg) organizowana w terminie 19-20 kwietnia 2024
roku, w Warszawie dla ok. 60 uczestnikow.

1. Przedmiot zapytania ofertowego jest realizowany w ramach inicjatywy ,Wsparcie edukacji
integracyjnej”’ finansowanej przez Islandie, Liechtenstein i Norwegie z Funduszy Norweskich i EOG w
ramach Funduszu Wspdtpracy Dwustronnej (ze Srodkéw Funduszu Wspdtpracy Dwustronnej, zwanej
dalej “FWD”, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 i
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021)

2. Szczegotowy opis przedmiotu zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego. Wzdr umowy stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.
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3. Przedmiot zapytania ofertowego jest okreslony we Wspdlnotowym Stowniku Zamowien jako
CPV:

79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

55000000-0 - Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
Kazdy Wykonawca moze ztozy€ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

4

5

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

7 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

8 Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.
9.

Zamawiajgcy odrzuci oferty jako niezgodne z treScig niniejszego Zapytania Ofertowego,
oferujgce zrealizowanie zaméwienia w dniach innych niz terminy podane w przedmiocie zapytania
ofertowego.

10. Zamawiajgcy odrzuci oferty, ktdre zostang ztoZone w sposéb inny niZz okre$lony przez
zamawiajgcego w rozdziale VII.

11. Zamawiajgcy odrzuci oferty, ktdre zostang ztoZone po terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego, w rozdziale IX.

12. Zamawiajgcy odrzuci oferty jako niezgodne z tre$cig niniejszego Zapytania Ofertowego,
jezeli suma kosztéw catego wydarzenia brutto bedzie przekraczat mozliwosci sfinansowania
niniejszego zamdwienia.

IV. TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zapytania ofertowego bedzie realizowany w nastepujgcych terminach:

Lp. Przedmiot Liczba oséb Termin
KONFERENCJA WARSZAWA ok. 68 19-20.04.2024 .
a) nocleg ze $niadaniem w pokojach do 6 18.04/19.04 oraz
jednoosobowego wykorzystania 19.04/20.04 2024 r.
b) nocleg ze $niadaniem w pokojach 60 18.04/19.04 oraz
dwuosobowych typu twin 19.04/20.04 2024 r.
19.04i20.04 2024 .
c) catodzienny bufet kawowy 68
d) obiad w formie bufetu 68 19.04120.04 2024 .
e) kolacja w formie bufetu 68 19.04.2024 .
sala wspdlna (krzesetka w kilku 19.04i20.04 2024 .
f) . 68
potkolach)
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g) sala warsztatowa (krzesetka w pétkolu) 22 19.04i20.04 2024 .
h) sala warsztatowa (krzesetka w pétkolu) 22 19.04i20.04 2024 .

V. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW WRAZ Z WYKAZEM OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM

Opisane ponizej warunki udziatu w postepowaniu dotyczg wszystkich cze$ci zaméwienia.
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

1) w okresie ostatnich 5 lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoS$ci jest krétszy - w tym okresie, nalezycie zrealizowali co najmniej 4 ustugi, dla co
najmniej 2 réznych podmiotéw, kazde zamoéwienie polegato na kompleksowej organizacji
konferencji/imprezy/wydarzenia, kazde o warto$ci co najmniej 50 000 zt brutto, oraz kazde
obejmowato m.in:

a) zapewnienie obstugi cateringowej w trakcie konferencji/szkolenia/wydarzenia

b) przygotowanie sali konferencyjnej/warsztatowej

c) zapewnienie obstugi technicznej wydarzenia

d) zapewnienie noclegdéw uczestnikom

2) do realizacji zamdwienia skierujg co najmniej 1 osobe (Koordynatora), ktéra bedzie
odpowiedzialna za organizacje wydarzenia bedgcego przedmiotem niniejszego zamdwienia,
ktora w ciggu ostatnich 5 lat, przed uplywem terminu skladania ofert,
organizowata/koordynowata co najmniej 3 konferencje/imprezy/wydarzenia, dla co najmniej 2
réznych podmiotéw, kazde o wartos$ci co najmniej 50 000 zi brutto.

3) dysponujg potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia tj. dysponujg
obiektem/obiektami hotelarskim/i lub innym obiektem/obiektami, w ktérym sg Swiadczone
ustugi hotelarskie (miejsce w ktérym Swiadczony bedzie przedmiot zamoéwienia - serwowane
bedzie S$niadanie, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w OPZ) posiadajgcym kategorie co
najmniej 3 gwiazdek w rozumieniu rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektdw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg Swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz.U. z 2006 r. Nr 22 poz. 169 z pézn. zm.) lub spetniajgcym wymogi dla 3 gwiazdek,
o ktérych mowa w ww. rozporzadzeniu. Ww. obiekt musi byC rowniez obiektem
przystosowanym do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia.

4) nie pozostajg w stanie likwidacji lub upadtosci.

2. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym i w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postepowania:

1) Podpisany i wypetniony wykaz sporzgdzony wg wzoru okre$lonego w zalgczniku nr 2 cze$¢ A
do zapytania ofertowego, w ktérym Wykonawca wykaze nalezyte zrealizowanie w okresie 5 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 4 ustug w zakresie okre$lonym w ust. 1 pkt
1.

W celu potwierdzenia nalezytego wykonania ustug wykazanych w ww. wykazie Wykonawca wraz
z ofertg zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie kazdej z
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wymienionych ustug w ww. wykazie, np. referencje oraz dane adresowe poprzednich
zamawiajgcych i kontakty do reprezentujgcych ich oséb, w celu potwierdzenia referencji.

Podpisany i wypetniony wykaz sporzadzony wg wzoru okreSlonego w zataczniku nr 2 cze$¢ B
do zapytania ofertowego, w ktérym Wykonawca wskaze osobe (koordynatora), ktéra bedzie
odpowiedzialna za organizacje wydarzenia bedgcego przedmiotem niniejszego zamdwienia,
ktéra w okresie 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert organizowata/koordynowata co
najmniej 3 konferencje/imprezy/wydarzenia w zakresie okreSlonym w ust. 1 pkt 2).

Podpisane i wypetnione oSwiadczenie sporzgdzone wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3
do zapytania ofertowego, w ktérym Wykonawca wykaze, Zze dysponuje obiektem/obiektami, o
ktérym mowa w ust. 1 pkt 3).

Podpisane os$wiadczenie wykonawcy wedtug wzoru okre$lonego w zalgczniku nr 4 do
zapytania ofertowego. Na podstawie ww. oSwiadczenia z postepowania bedg wykluczone
osoby lub podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 proc. udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosSci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania lezy poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast ww. dokumentdw, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtoSci.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie ww. dokumentéw, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo o0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczyC, ztoZzone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtaSciwym

ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby.

Dokumenty, o ktérych mowa powyZej, powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania ofert.
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6) Podpisany i wypetniony Formularz oferty wg wzoru okre$lonego w zalgczniku nr 5 do

zapytania ofertowego.

VI. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postepowania w przypadku:

1) niezatgczenia, wraz z ofertg okre$long w rozdziale V ust. 2 pkt 5 lub na zgdanie
Zamawiajgcego, dokumentow lub oSwiadczenh, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 2 pkt
1-6,

2) niewykazania przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu, o ktérych mowa
w rozdziale V ust. 1;

3) ztozenia oferty lub innych oS$wiadczehh oraz dokumentéw wymaganych trescig
niniejszego zapytania ofertowego podpisanych przez osobe(y) nieupowazniong(e) do
reprezentacji Wykonawcy — brak petnomocnictwa;

4) gdy Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie wyrazi zgody
na poprawienie oferty w zakresie oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych bgdz innych oczywistych omytek polegajgcych na niezgodnoSci ofert
z przedmiotem zapytania ofertowego;

5) wystgpienia powigzan osobowo-kapitatowych, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 2 pkt
3;

6) po zastosowaniu procedury, o ktérej mowa w ust. 2.

W przypadku niezatgczenia lub ztozenia wymaganych dokumentdw i/lub oSwiadczen,

o ktorych mowa w ww. rozdziale V ust. 2 pkt 1-6 lub petnomocnictwa albo zatgczenia ich

w sposob wadliwy (niezgodny z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego)
Zamawiajgcy jednokrotnie wezwie Wykonawce do uzupetnienia ww. dokumentéow w
wyznaczonym terminie. W przypadku gdy Wykonawca nie dostarczy w wyznaczonym terminie
brakujgcych dokumentéw lub dostarczone dokumenty bedg wadliwe (niezgodno$é z
wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego) Zamawiajgcy wykluczy takiego Wykonawce
z dalszego udziatu z postepowania. Oferta zas Wykonawcy wykluczonego z postepowania
zostanie uznana za oferte odrzucona.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Oferta powinna zostaC przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym, w jezyku polskim, w formie pisemnej.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajgce spetnianie
przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu oraz potwierdzajgce brak podstaw do
wykluczenia z postepowania. Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzone;j
za zgodnoS¢ z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Dokumenty nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Dokumenty sporzadzone w jezykach obcych muszg byé ztoZone wraz z ttumaczeniami na
jezyk polski.
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5. Oferta powinna byC sporzgdzona czytelnym pismem.

6. W tytule e-maila nalezy napisa¢: ,Zapytanie ofertowe nr 23_GS_EEA_2023".

7. Oferta powinna byC podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
a wszystkie jej strony parafowane. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej
oferte, oSwiadczenia, dokumenty nie wynika z zatgczonego dokumentu rejestrowego,
do oferty nalezy dotgczy¢ takze stosowne petnomocnictwo.

8. Wszelkie poprawki w tresci oferty muszg byC parafowane przez osobe uprawniong
do reprezentacji Wykonawcy.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztoZong oferte pod warunkiem,
Ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed
terminem sktadania ofert okreSlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym. Powiadomienie
powinno byC¢ opatrzone tytutem e-maila: ,Zapytanie ofertowe nr 23_GS_EEA_2023 -
ZMIANA” lub ,Zapytanie ofertowe nr 23_GS_EEA_2023 - WYCOFANIE”. Do wniosku o
zmiane lub wycofanie oferty wykonawca dotgcza stosowne dokumenty, potwierdzajgce, ze
wniosek o zmiane lub wycofanie zostat podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji
Wykonawcy.

10. Oferta zostanie sporzgdzona na Formularzu Ofertowym, ktérego wzér stanowi zalgcznik nr 5
do zapytania ofertowego.

11. W ofercie Wykonawca okresli cene brutto za realizacje poszczegdlnych Wydarzen oraz catoSci
zamowienia wg. treSci Formularza Oferty (zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego).

12. Oferty ztoZone po terminie nie zostang otwarte przez Zamawiajgcego.

VIIL.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Okres zwigzania Wykonawcy ztoZong ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy zlozy¢é za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
zamowieniaeea@ceo.org.pl do dnia 25 marca 2024 r. do godz. 12:00, w tytule e-maila
wpisujgc ,,Zapytanie ofertowe nr 23_GS_EEA_2024".

Oferty ztoZone po uptywie terminu sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
Oferty ztoZzone inng drogg niz wskazana przez Zamawiajgcego nie bedg rozpatrywane.

Po analizie nadestanych ofert Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg, ktora spetnia
warunki formalne udzialu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu i odrzuceniu z
postepowania — oferta z najwiekszg liczbg punktéw zgodnie z kryteriami oceny ofert, o
ktérych mowa w rozdziale XI zapytania ofertowego.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca poda w ofercie, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego,
ceny jednostkowe brutto za elementy sktadowe Wydarzenia oraz sume kosztéw catego
wydarzenia brutto.
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2. Podana cena musi obejmowa¢ wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich opfat
i podatkdw (takze od towardw i ustug). Cena musi byC podana w ztotych polskich.

3. Wszystkie ceny nalezy podaC w ztotych polskich, z doktadno$cig do 2 miejsc po przecinku.

4. Wszystkie ceny okre$lone przez Wykonawce zostang ustalone na okres obowigzywania
umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

5. Zamawiajacy przewiduje maksymalng stawke za catkowity koszt realizacji zamdwienia na
poziomie 67.200 ztotych brutto (pelnych kosztéw) - kwota ta wynika z przeprowadzonego
oszacowania.

XI. KRYTERIA OCENY OFERT, WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY, UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw:

L.p. Kryterium Waga Punkty
1. Suma kosztow catego wydarzenia brutto 60% 60
2. Proponowane menu 35% 35
3. Aspekt ekologiczny 5% 5

Razem 100% 100

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteridw oceny ofert,
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty, za
kazde kryterium, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku (z zaokrggleniami) i wybierze oferte z
najwyzszg liczbg punktéow ogdtem, spodréd ofert niepodlegajgcych wykluczeniu i odrzuceniu,
stosujgc ponizsze wzory:

Punkty ogdétem = Punkty za kryterium suma kosztéw catego wydarzenia brutto + Punkty za kryterium
Aspekt ekologiczny + Punkty za kryterium Proponowane menu.

KRYTERIUM: SUMA KOSZTOW CALEGO WYDARZENIA BRUTTO

W kryterium "SUMA KOSZTOW CALEGO WYDARZENIA BRUTTO" Zamawiajgcy poréwna sume
kosztéw catego wydarzenia brutto okre$long przez Wykonawcow w ofertach.

Punkty w kryterium suma kosztow catego wydarzenia brutto zostang przyznane wg nastepujgcego
WZzoru:

najnizsza zaoferowana suma

X'= . :
kosztéw catego wydarzenia brutto

x liczba pkt. odpowiednia dla danej pozyc;ji
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suma kosztéw catego wydarzenia
brutto ocenianej oferty

Zamawiajacy przewiduje maksymalng stawke za catkowity koszt realizacji zamoéwienia na poziomie
67.200 ztotych brutto — kwota ta wynika z przeprowadzonego oszacowania oraz z mozliwoSci
sfinansowania kosztu w ramach realizacji Projektu, z ktérego finansowane jest zamoéwienie.

Oferta, w ktdrej ww. stawka pozycji zostanie przekroczona, zostanie odrzucona jako niezgodna z
trescig niniejszego zapytania i nie bedzie brana pod uwage w ocenie ofert.

Punkty w kryterium ,,SUMA KOSZTOW CALEGO WYDARZENIA BRUTTO” zostang zsumowane w
ramach poszczegdlnych pozyc;ji.

Wykonawca w ramach kryterium SUMA KOSZTOW CALEGO WYDARZENIA BRUTTO mozZe uzyskaé
maksymalnie 60 punktéw.

KRYTERIUM ASPEKTY EKOLOGICZNE

W przypadku kryterium "Aspekty ekologiczne" Zamawiajgcy przyzna 5 punktéw kazdemu
Wykonawcy, ktory spetnia tgcznie minimum 5 z aspektéw ekologicznych, wymienionych w poniZszej
tabeli.

L. |Kategoria aspektu | Aspekty ekologiczne wdrozone w miejscu realizacji wydarzenia
P-__|ekologicznego (nocleg + konferencja)

1. |Ogéine zarzadzanie | Posiadanie opracowanej i wdrozonej polityki sSrodowiskowej oraz informowanie
gosci/klientéw nt. dziatan, zwigzanych z ochrong $rodowiska;

2. |Efektywnos¢ cieplna | Realizacja przedsiewziecia stuzgcego poprawie efektywnosci energetycznej budynku
i energetyczna w ciggu ostatnich 3 lat;

3. |Efektywnosc cieplna | Realizacja przedsiewzigcia termomodernizacyjnego budynku w ciggu ostatnich 3 lat;
i energetyczna

4. |Efektywnos¢ cieplna | Wykorzystanie energii elektrycznej z udziatem odnawialnych zrédet energii;
i energetyczna

5. |Efektywnosc¢ cieplna | Korzystanie z energooszczednych sprzegtow elektronicznych i urzadzen AGD (klasy co
i energetyczna najmniej A+);

6. |Efektywnos¢ cieplna | Wprowadzenie energooszczednego oswietlenia w budynku:

i energetyczna wdrozenie o$wietlenia LED w pomieszczeniach,

wdrozenie o$wietlenia na czujnik ruchu lub obecnosci w miejscach krotkiego przebywania
(np. w fazienkach, na schodach i korytarzach oraz przed wejsciem do budynku);

7. |Zuzycie i dystrybucja| Udostepniony dla go$ci dystrybutor wody lub ,zrédetko” do napetniania wtasnych
wody pojemnikéw zamiast plastikowych butelek w pokojach;
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8. [Zuzycie i dystrybucja| Wprowadzenie urzgdzen oszczednego uzytkowania wody:

wody zamontowanie perlatoréw lub czujnikéw ruchu na kranach,

zamontowanie w toaletach sptuczek z oszczgdnym sptukiwaniem (dwudzielne sptuczki
lub sptuczki z funkcjg STOP),

korzystanie ze zmywarki/zmywarki gastronomicznej zamiast recznego zmywania

w ramach obstugi gastronomicznej;

9. [zywnosé Posiadanie opracowanej i wdrozonej polityki dot. zrownowazonego srodowiskowo
zywienia lub polityki przeciw marnowaniu zywnosci;

10 |Zywnos¢ Przeciwdziatanie marnowaniu zywnosci poprzez przekazywanie pozostatej po
wydarzeniach zywnosci do banku zywnosci, lokalnych jadtodzielni lub innych inicjatyw,
instytucji czy organizacji zajmujacych sie dystrybucjg zywnosci;

11 |Zywnosé Wykorzystanie produktow zywnosci ekologicznej, w przypadku produktow pochodzenia
zwierzecego — wykorzystanie produktdow spetniajgcych wysokie standardy w zakresie
dobrostanu;

12 |Odpady Posiadanie opracowanej i wdrozonej polityki przeciwdziatania nadmiernej produkgji
odpadow;

13 |Odpady Zarzadzanie produkcjg odpadow:

. nabywanie produktéw w opakowaniach zawierajgcych duze ilosci surowcow,
opakowaniach pochodzgcych z recyklingu,

wykorzystywanie sztu¢cow, naczyn i obruséw wielokrotnego uzytku,

wyeliminowanie jednorazowych saszetek z kosmetykami na rzecz dystrybutoréw
kosmetykow,

wyposazenie przestrzeni w dobrze oznakowane i tatwo dostepne pojemniki do recyklingu;

14 |Odpady Ograniczenie stosowania niebezpiecznych chemikaliow oraz korzystanie z przyjaznych
dla $rodowiska $rodkéw czyszczacych (biodegradowalne, ekologiczne $rodki).

15 |R6znorodnosé Odpowiednie oznaczenie okien dla ptakéw w celu zadbania o widoczno$¢ szyb
biologiczna i ograniczenie nieumysinych kolizji.
Razem

Wykonawca w ramach kryterium ASPEKTY EKOLOGICZNE moze uzyska¢ maksymalnie 5 punktéw.

Ww. Wykonawca, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszg, na wniosek Zamawiajgcego
zobowigzany jest do wykazania Zamawiajgcemu, za pomocg dowolnych Srodkéw dowodowych
realizacji zadeklarowanych aspektow ekologicznych nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia zawarcia
umowy. Zamawiajgcy jest rowniez uprawniony do kontroli wdrozenia zadeklarowanych aspektéw
ekologicznych w trakcie realizacji umowy za$ Wykonawca, na zadanie Zamawiajgcego jest
zobowigzany jest je wykazaé.

W przypadku niewykazania przez Wykonawce w ww. terminie okoliczno$ci, o ktérych mowa w dwéch
poprzednich akapitach Zamawiajgcy jest uprawniony do obniZenia wynagrodzenia Wykonawcy o 5%
wartosci zamowienia.

KRYTERIUM: PROPONOWANE MENU

Wykonawca_do oferty zatgczy proponowane menu dla wydarzeh (obejmujgce 2 obiady, 1 kolacje i 2 x
bufet kawowy wraz z gramaturami oferowanych potraw), ktére stanowiC bedzie wzorcowe menu w
przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej i zawarcia umowy z ww. Wykonawca.

W ramach ww. kryterium Wykonawca otrzyma punkty wg ponizszych podkryteriow:
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L.p. Warunki przyznania punktow N
P unki przyznania pu punktéw
1 Gramatura dodatku warzywnego do kazdego obiadu wyZsza o minimum 50 g 5 pkt
" | od gramatury wskazanej w Opisie przedmiotu zamdwienia. P
2. | Propozycja stodkiej przekgski do obu obiadéw w formie deseru 10 pkt
3 Gramatura satatek do kolacji wyZsza o minimum 50 g w poréwnaniu do 10 okt
" | gramatury wskazanej w Opisie przedmiotu zamodwienia P
Gramatura stonych i stodkich przekasek serwowanych w ramach bufetu
4. | kawowego w oba dni wyzsza o min 50 g od minimalnej gramatury wskazanej w 5 pkt
Opisie przedmiotu zamowienia.
Gramatura krojonych owocéw serwowanych w ramach bufetu kawowego w
5. | oba dni wyZsza o minimum 50g od minimalnej gramatury wskazanej w Opisie 5 pkt
przedmiotu zamowienia.
Razem 35 pkt.

W przypadku kryterium "Proponowane Menu" Zamawiajgcy przyzna max. 35 punktéw kazdemu
Wykonawcy, ktéry w proponowanym przez siebie menu spetni powyzsze warunki.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, z zaokrggleniami
(1-4 w dét, 5-9 w gére).

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdéry uzyska najwyzszg liczbe punktow
w ww. kryteriach oceny ofert.

Wybor najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajgcej oferty
sktadajgcej sie z pracownikéw lub wspdtpracownikéw Zamawiajgcego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tredci ztoZzonych ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizji lokalnej,
w celu potwierdzenia zgodnoSci stanu faktycznego obiektu z ofertg Wykonawcy.

W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omylek
rachunkowych badz innych oczywistych omytek polegajgcych na niezgodnosSci ofert

z przedmiotem zapytania ofertowego Wykonawca bedzie zobligowany do wyrazenia zgody na
poprawienie tych omytek. W przypadku gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazi
zgody na poprawienie ww. omytek zostanie wykluczony z postepowania.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy spo$rod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

O wynikach postepowania Zamawiajgcy zawiadomi drogg elektroniczng niezwlocznie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

10
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Zawarcie umowy nastgpi w terminie do 7 dni roboczych od daty wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$S¢ negocjacji zaoferowanej ceny z Wykonawcg, ktérego
oferte wybrano jako najkorzystniejszg. W przypadku gdy w/w negocjacje nie przyniosg efektu,
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie.

Jezeli firma, ktdérej oferta zostanie wybrana, uchyla¢ bedzie sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraC kolejng oferte (najkorzystniejszg w ww. kryteriach oceny ofert)
spo$rdd pozostatych ofert.

W przypadku gdy w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe nie zostanie ztozona Zadna
wazna oferta Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie zainicjowane niniejszym
zapytaniem ofertowym. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty,
wykluczenia z postepowania, uniewaznienia postepowania) nie przystuguje odwofanie.

Xil. INNE

1.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie znajdujg
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Pytania dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowaé na adres
e-mail: zamowieniaeea@ceo.org.pl Zamawiajgcy bedzie odpowiadaé na poszczegdlne
pytania w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania pytania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakoNczenia postepowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert, odwofania postepowania bgdz jego uniewaznienia w catoSci lub w
czesSci bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania uzupetnienia dokumentéw potwierdzajgcych
warunki udziatu w postepowaniu, oraz wyjasnieh dotyczgcych stawki VAT.

Ztozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty, nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zaméwienia przez Fundacje Centrum Edukacji Obywatelskiej
(nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdw udziatu w niniejszym postepowaniu
— do dnia uptywu terminu sktadania ofert, odwofania postepowania lub niewybrania oferty,
odstgpienia od udzielenia zaméwienia bez podania przyczyny oraz mozliwo$S¢ negocjacji
przedstawionych warunkéw oferty z wykonawcg, ktérego oferte wybrano jako
najkorzystniejszg.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia wizji lokalnej w obiektach
udostepnianych przez Wykonawce w ramach realizacji wydarzenia w celu stwierdzenia
jakosci opisanych warunkow.

ZALACZNIKI:

Szczegbtowy opis przedmiotu zapytania ofertowego;

Wzér wykazu — doSwiadczenie Wykonawcy;

Wz6r oSwiadczenia o dysponowaniu obiektem;

Wzér oSwiadczenia — powigzania osobowo-kapitatowe;

11
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Wzér Formularza oferty;
Wzdér umowy;

Deklaracja dot. wdrozenia aspektow ekologicznych;

© N o U

Wzér szczegdtowego formularza zamoéwienia/protokotu odbioru.

Cceo

CENTRUM EDUKACII
OBYWATELSKIE]
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POSTEPOWANIE NR 23_GS_EEA_2023

Zatacznik nr 1 - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybdr Wykonawcy $wiadczgcego kompleksowe ustugi
(noclegowe, cateringowe i wynajmu sal) zwigzane z organizacjg wydarzenia edukacyjnego dla
Fundacji Centrum Edukacji Obywatelskiej.

WYDARZENIE - Konferencja (z warsztatami) w terminie 19-20 kwietnia 2024 r.

. Szczegotowe warunki realizacji zaméwienia:

1. Konferencje nalezy zorganizowa¢ w Warszawie, w miejscu dobrze skomunikowanym z
Dworcem Centralnym (je$li miejsce wydarzenia bedzie odbywato sie po lewej stronie Wisty)
lub Dworcem Wschodnim (jesli miejsce wydarzenia bedzie odbywato sie po prawej stronie
Wisty). Czas dotarcia do obiektu za pomocg transportu publicznego (dojazd i dojScie)
powinien byC nie dtuzszy niz 30 min. (czas dotarcia mierzony za pomocg aplikacji “Jak
dojade” — w trybie wyszukiwania “Potgczenie optymalne” o godz. 8:30 - 9:00 w pigtek i w

sobote).
2. Wydarzenie planowane jest dla ok. 60 uczestnikow (ok. 68 oséb razem z organizatorami i
trenerami) i przewiduje organizacje zaréwno sesji wspdlnych, jak i trzech grup

warsztatowych. Oznacza to zapotrzebowanie na trzy sale: jedng dla 68 oséb (na cel sesji
wspolnych i sesji warsztatowej) i dwie sale dla ok. 22 oséb (obie w ustawieniu: krzesetka w
potkolu + 2-3 stoly pod Sciang).

3. Przestrzen wspdlna wraz z bufetem przerwy kawowej musi znajdowa¢ sie w poblizu Sali
przeznaczonej na sesje wspdlne i jednoczeS$nie przynajmniej jednej z sal warsztatowych, tak
by wszyscy uczestnicy mogli korzystaé z tej samej przestrzeni wspdlnej. Dopuszczamy, by co
najwyzej jedna z sal nie znajdowata si¢ w bezposrednim sgsiedztwie, pod warunkiem, Ze
bedzie znajdowac sie na tym samym poziomie (pietrze), co dwie pozostate sale.

4. Organizacja wydarzenia moze mie¢ miejsce w obiekcie hotelowym, ktéry zapewni
uczestnikom nocleg, sale szkoleniowe oraz wyzywienie lub w centrum konferencyjnym,
zapewniajgcym sale szkoleniowe i catering, jesSli jednocze$nie zostanie zapewniony
uczestnikom hotel (wraz ze $niadaniem), ktéry bedzie znajdowat sie w odlegto$ci max. 15
minut pieszej wedréwki od miejsca wydarzenia (wg mapy google) lub w miejscu
umozliwiajgcym dotarcie (przejazd + dojScie piesze) jednym $rodkiem transportu
komunikacji miejskiej (bez przesiadek) w ciggu maksymalnie 20 minut (zgodnie z aplikacjg
“Jak dojade” — w trybie wyszukiwania “Potgczenie optymalne” w pigtek i sobote o godz.
8:30).
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5. 6 osobom nalezy zapewni¢ dwa noclegi (18/19 i 19/20 kwietnia 2024 roku) w pokojach
jednoosobowych.

6. 46 Uczestnikom nalezy zapewni¢ 2 noclegi (18/19 i 19/20 kwietnia 2024 roku) w pokojach
dwuosobowych typu twin.

7. 10 Uczestnikom nalezy zapewni¢ 1 nocleg (19/20 kwietnia 2024 roku) w pokojach
dwuosobowych typu twin.

8. Wszystkim uczestnikom nalezy zapewni¢ wyzywienie: $niadanie (dla os6b korzystajgcych z
noclegéw), catodzienny bufet kawowy x 2 dni, obiad x 2 dni i kolacje x 1 (pierwszego dnia
wydarzenia).

9. W okolicy sal warsztatowych musi znajdowaé sie miejsce, w ktérym zostanie przygotowania
recepcja Zamawiajgcego (wymagany jest stét o wymiarach min 140 cm x 65 cm oraz 3
krzesta).

10. W okolicy sal warsztatowych musi znajdowac si€ estetyczna przestrzefr wspolna, z dostepem
do Swiatla dziennego, wyposazona w meble wypoczynkowe (sofy, fotele), stoliki kawowe,
stwarzajgce warunki do relaksu i integracji uczestnikdw podczas przerw.

11. W przestrzeni, blisko recepcji i sal warsztatowych, z ktérych bedg korzystaC nasi uczestnicy,
musi znajdowac sie teZz miejsce na ustawienie stotu z wydawnictwami CEO, ktdre uczestnicy
naszego wydarzenia beda mogli bezptatnie pobra¢ (wymagany jest stét o wymiarach min 140
cm x 65 cm).

12. Ostateczne okreSlenie doktadnej liczby oséb korzystajgcych z ustug Wykonawcy (w tym
ostateczna liczba uczestnikdw spotkania) zostanie potwierdzona i przekazana przez
Zamawiajgcego drogg mailowg na adres osoby wyznaczonej do kontaktu przez Wykonawce
najpézniej na 3 dni przed terminem ustugi — do godz. 16:30. Liczba oséb korzystajaca z
wyzywienia i noclegéw zostanie podana w formularzu realizacji ustugi.

13. Zamawiajgcy w sytuacji zmniejszenia liczby uczestnikdw, zastrzega sobie prawo do
zmniejszenia zamdwienia o 1 sale warsztatowg dla 22 0séb na 2 tygodnie przed spotkaniem.

14. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w przypadku zmiany sposobu wykonania oferty (w tym
zmiany podwykonawcy) zmiana ta bedzie podlega¢ kazdorazowo akceptacji Zamawiajgcego.

Il. MIEJSCE :

Obiekt konferencyjno-hotelowy (lub obiekty hotelowy i konferencyjny) powinny by¢ dobrze
skomunikowane z Dworcem Centralnym lub Dworcem Wschodnim - czas dotarcia do obiektu (dojazd
+ dojScie piesze) za pomocg transportu publicznego powinien by¢ nie dtuzszy niz 30 min. (czas
odjazdu mierzony za pomocg aplikacji “Jak dojade” —w trybie wyszukiwania “Potgczenie optymalne”
o0 godz. 8:30-9:00 w pigtek i w sobote).

Wykonawca zapewni realizacje ustugi noclegowej w obiekcie z zapleczem noclegowo-restauracyjnym,
posiadajgcym przyznang kategorie co najmniej trzygwiazdkow3q (zgodnie z kategoryzacjg obiektow
konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskang zgodnie z wymaganiami ustawy z 29 sierpnia 1997 r. oraz
rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2006 r. Nr 22, poz.
169 z pézn. zm.).
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Dotarcie do miejsca noclegowego z obiektu konferencyjno-hotelowego (czas dojazdu i dojscia) za
pomocg transportu publicznego powinien by¢ nie dtuZzszy niz 15 minut pieszej wedréwki od miejsca
wydarzenia (wg mapy google) lub w miejscu umozliwiajgcym dotarcie jednym Srodkiem transportu
komunikacji miejskiej w ciggu maksymalnie 20 minut (wg aplikacji “Jak dojade” — w trybie
wyszukiwania “Potgczenie optymalne”, w pigtek i sobote, godz. 8:30).

Wykonawca nie jest zobowigzany do Swiadczenia ustugi hotelarskiej i konferencyjnej w tym samym
obiekcie, je$li zostang spetnione warunki opisane w punkcie 4 “Szczegétowych warunkéw realizacji
zamowienia”, dotyczgce czasu dotarcia z jednego obiektu do drugiego.

Wykonawca zapewni, by w miejscu, w ktérym bedg organizowane warsztaty byta mozliwo$¢
dowiezienia i magazynowania materiatléw konferencyjnych na dzien przed wydarzeniem (przez
materiaty konferencyjne rozumiane sg materiaty typu: publikacje, roll-up-y, pianki z logotypami,
obrusy, flamastry, podktadki z klipsem, ewentualne gadzety do rozdania uczestnikom (torby, planery)
itp).

Wykonawca zapewni teZ organizacje miejsca na recepcje. Zleceniodawcy w poblizu sal
warsztatowych (stét o wymiarach min. 140 cm x 65 x cm i 3 krzesta). Bedzie to miejsce rejestracji
uczestnikdw i zatatwiania innych spraw organizacyjnych w czasie trwania wydarzenia.

W przestrzeni, blisko recepcji i sal warsztatowych, z ktérych bedg korzysta nasi uczestnicy, musi
znajdowac sie tez miejsce na ustawienie stotu z wydawnictwami CEO, ktore uczestnicy naszego
wydarzenia beda mogli bezptatnie pobra¢ (wymagany jest stét o wymiarach min 140 cm x 65 cm).

W okolicy sal warsztatowych musi znajdowaC sie estetyczna przestrzen wspoélna, z dostepem do
Swiatfa dziennego, wyposazona w meble wypoczynkowe (sofy, fotele), stoliki kawowe, stwarzajgce
warunki do relaksu i integracji uczestnikdw podczas przerw.

Wykonawca zapewni rowniez w miejscu warsztatow dostep do szatni dla uczestnikéw wydarzenia
oraz mozliwo$¢ przechowywania przez nich bagazy.

Wykonawca zapewni pokoje, toalety, jadalnie oraz inne pomieszczenia dostosowane do potrzeb oséb
z niepetnosprawnoscig, w tym w szczegdlnoS$ci przestrzen gastronomiczng, sanitarng oraz miejsce na
Sniadania i kolacje. Przestrzen obiektu musi by¢ przystosowana do potrzeb o0séb z
niepetnosprawnoscig — z dostepem pozbawionym barier architektonicznych: windy pozwalajgce na
przejazd co najmniej jednego wdzka inwalidzkiego (Zamawiajgcy nie dopuszcza przemieszczania oséb
z niepetnosprawnoscig windami towarowymi), platformy/podjazdy, brak progéw oraz schodéw
utrudniajgcych osobom poruszajgcym sie na woézku dostep do budynku, czesSci cateringowej,
sanitarnej, szatni oraz miejsca organizacji positkow.

W trakcie trwania spotkania w obiekcie nie mogg by¢ przeprowadzane prace remontowe i inne
gtosSne prace zaktécajgce pobyt.

lll. USLUGA HOTELOWA
Ustuga hotelowa (nocleg wraz ze Sniadaniem) powinna by¢ zapewniona dla:
- 6 0s6b na dwa noclegi w dniach 18/19.04 oraz 19/20.04 2024 roku w pokojach jednoosobowych.

- 46 0s6b w pokojach dwuosobowych typu twin - dwa noclegi w dniach 18/19.04 oraz 19/20.04
2024 roku

- 10 oséb w pokojach dwuosobowych typu twin - jeden nocleg w dniu 19/20.04 2024 roku
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W pokojach powinien by¢ dostep do bezprzewodowego Internetu.
W pokojach powinny znajdowa¢ sie¢ woda mineralna, czajnik elektryczny oraz szklanki.

Zamawiajgcy wymaga, aby hotel posiadat miejsce, w ktdrym uczestnicy szkolenia mogg zostawic
bagaze przed rozpoczeciem doby hotelowej oraz po jej zakofczeniu, w godzinach organizowanego
wydarzenia.

IV. SALE SZKOLENIOWE

Jesli cato$¢ wydarzenia bedzie odbywac sie na terenie hotelu, to sale szkoleniowe muszg spetniac
standard sali konferencyjnej obiektu trzygwiazdkowego w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nastepujgce sale szkoleniowe:

a) 1 sale konferencyjng dla ok. 68 oséb stuzaca: 1) jako miejsce sesji wspolnych (w ukfadzie
kilku rzedow krzesetek ustawionych w pétkolach), 2) jako miejsce warsztatéw dla ok. 22 oséb
(krzesetka w potkolu). Tu konieczno$¢é pomocy pracownikéw obiektu w odpowiednim
ustawieniu sali przed poszczegélnymi sesjami.

19 kwietnia 2024 r. w godz. 9:00-18:30

20 kwietnia 2024 r. w godz. 9:00-14:30

b) 2 sale warsztatowe moggce pomiesci¢ ok. 22 oséb kazda w uktadzie ‘krzesetka ustawione w
potkolu’ oraz 2-3 stoty pod Sciang:
e 19 kwietnia 2024 r. w godz. 9:00-18:30

e 20 kwietnia 2024 r. w godz. 9:00-14:30

Sale szkoleniowe muszg by¢ widne (z dostepem do dziennego $wiatta), klimatyzowane i
wyposazZone w:
e krzesta w iloSci odpowiedniej do planowanej liczby uczestnikow (+ trener),
stolik dla prowadzgcej na laptop i materiaty szkoleniowe
nagtos$nienie, dwa mikrofony w sali, w ktérej beda sie odbywaly sesje wspodlne
2-3 stoly pod $ciang do pracy w mniejszych grupach,
ekran i rzutnik multimedialny z pilotem do zmiany slajdéw,
mozliwo$¢ podigczenia wtasnego laptopa (podtgczenie hdmi),
flipchart z zestawem kartek i flamastrow,
dostep do bezptatnego Internetu.

wykfadzine/podtoge drewniang lub z paneli, tak by byto to dogodne miejsce do ewentualnej
pracy warsztatowej takZze na podtodze.

e mile widziane zapewnienie laptopa dla osoby prowadzgcej szkolenie (jeden w kazdej sali)
Sala musi by¢ przygotowana i dostepna dla osoby prowadzgcej szkolenie, co najmniej na 60 minut
przed rozpoczeciem kazdego dnia warsztatow.
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Przed szkoleniem, a takze w jego trakcie musi byC zapewniona opieka techniczna wydarzenia - osoba,
ktéra pomoze w podigczeniu i uruchomieniu prezentacji z uzyciem rzutnika oraz zapewni jego
wiasciwe dziatanie w ciggu catego wydarzenia.

V. CATERING*

W ramach Swiadczonej ustugi Wykonawca jest zobowigzany zapewnié: $niadanie pierwszego i
drugiego dnia noclegu w obiekcie hotelowym osobom nocujagcym w hotelu oraz ustuge
gastronomiczng w formie: catodziennego bufetu kawowego (2 dni), obiadu (2 dni) i kolacji (1 dzien)
w obiekcie (budynku lub kompleksie budynkow), w ktérych bedg odbywaly sie warsztaty, dla
wszystkich uczestnikéw wydarzenia.

Jesli wybranym na organizacje wydarzenia obiektem bedzie hotel, to miejsce wydawania positkdw
musi znajdowal sie¢ w tym samym obiekcie (budynku lub kompleksie budynkéw), w ktérym ma
miejsce zakwaterowanie. W przypadku rozdzielenia miejsca noclegu i organizacji wydarzenia na dwa
obiekty — $niadanie zostanie zapewnione na terenie hotelu, a obiad, kolacja i przerwy kawowe na
terenie centrum konferencyjnego.

Szczegdty dotyczgce wyzywienia (menu) uzgodni z Wykonawcg wskazany przez Zamawiajgcego
pracownik, lub inna osoba wskazana przez niego, na 7 dni przed terminem spotkania.

Ostateczne wymogi dotyczace liczby positkow oraz godziny serwowania positkow zostang
uzgodnione przez Strony na 3 dni robocze przed terminem spotkania, uwzgledniajgc przewidziany
harmonogram pobytu.

Nizej wymienione rodzaje positkdw i ich sktad sg jedynie wymogiem minimalnym, jakie Wykonawca
powinien zapewniC w swojej ofercie. Pracownik Zamawiajgcego nie pdzniej niz w kolejnym dniu
roboczym akceptuje przekazane menu. W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie zaakceptuje podanego
menu (np. z powodu niespetnienia wymogoéw okreslonych w OPZ), Wykonawca w ciggu jednego dnia
zaproponuje menu z uwzglednieniem wszystkich uwag Zamawiajgcego.

1. Wyzywienie podczas pobytu sktada sie z nastepujgcych rodzajéow positkow:
Sniadanie x 1 lub x 2 (w zaleznoSci od liczby noclegdw, a ktdrych bedzie korzystat uczestnik
wydarzenia)
obiad w formie bufetu x 2 (w dniach 19 i 20 kwietnia 2024 roku dla ok. 68 0sdb)
kolacja w formie bufetu x 1 (w dniu 19 kwietnia 2024 roku dla ok. 68 o0séb)

catodzienny bufet kawowy x 2 (w dniach 19 i 20 kwietnia dla ok. 68 osdb)

W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania — wymogi
minimalne:
1.1. $niadania obejmujgcego:

a. Kawa z ekspresu (po 2 porcje na kazdg osobe), herbata w saszetkach po 1 saszetce i 0,2 |
wrzgtku na kazdg osobe, wybdr herbat o smakach — min. 3 rodzaje (czarna, malinowa,
mieta) dodatki do kawy i herbaty (cukier, mleko, cytryna w plasterkach) po 10 mllub 5 g
na osobe, woda (gazowana, niegazowana) — po 0,5 | na osobe;
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b. potrawy na ciepto — co najmniej trzy do wyboru po 200 g/os. (np. jajecznica na masSle,
nalesniki na ciepto, grzanki francuskie);

c. bufet zimny po 50 g/os., w tym: asortyment pieczywa (pszenne, zytnie), serow,
pokrojone warzywa (papryka, pomidory, ogorki), twardg, ptatki kukurydziane, mleko,
jogurty, masto prawdziwe, midd prawdziwy;

d. owoce sezonowe 1 porcja na osobe.

*w przypadku zgloszenia przez uczestnikdw specjalnych wymogoéw zywieniowych
wsérdd dodatkéw powinny znalez¢ sie produkty takie jak np. Smietanka bez laktozy
i/lub mleko roS$linne.

1.2. Obiadu w formie bufetu obejmujgcego:
a. zupe - co najmniej jedng propozycje, co najmniej 300 ml na osobe.

b. danie gtéwne (tgcznie co najmniej 500 g na osobe, w tym dodatek warzywny nie mniej niz
150 g): co najmniej 2 propozycje wegetarianskie**, dodatek skrobiowy oraz dodatek
warzywny.

- jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron

- jako dodatek warzywny rozumie sie suréwke, satatke, mizerie, buraczki Cwiktowe.

Wskazane jest, by jedno z dah miato forme “niepoliczalng”, tzw. potrawy “jednogarnkowe”,
np.: risotto warzywne z pieczarkami, leczo warzywne + ziemniaki, makaron z suszonymi
pomidorami i szpinakiem, a drugie danie miato forme “policzalng”, np. placki z cukinii,
gotgbki wegetarianskie.

** w zaleznoSci od liczby oséb, ktére zgtoszg specjalne wymogi Zywieniowe oraz ustalenh z
Zamawiajgcym, jedno z zaproponowanych dan moze by¢ tez weganskie i/lub bezglutenowe,
chyba, Ze realizujgcy ustuge zapewni osobom o szczegdlnych wymogach Zywieniowych
indywidualne propozycje.

c. mile widziana propozycja deseru
d. woda z cytryng w dzbankach
1.3. Kolacji w formie bufetu obejmujgce;j:

a. kawa z ekspresu (po 2 porcje na kazdg osobe), herbata w saszetkach po 2 saszetki i 0,4
| wrzatku na kazdg osobe, wybér herbat o smakach — min. 3 rodzaje (czarna,
malinowa, mieta) dodatki do kawy i herbaty (cukier, mleko, cytryna w plasterkach) po
10 ml lub 5 g na osobe, woda (gazowana, niegazowana) — po 0,5 | na osobeg;

b. potrawy na ciepto — co najmniej dwie potrawy wegetarianskie** do wyboru po 300
g/os. (np. nale$niki ze szpinakiem, gotgbki wegetariahskie, placki ziemniaczane, bataty
nadziewane soczewicg, risotto warzywne z pieczarkami, boczniaki smazone w
panierce); Wskazane jest, by jedno z dan miato forme “niepoliczalng”, np. tzw.
potrawy “jednogarnkowe”, jak: risotto warzywne z pieczarkami, leczo warzywne,
makaron z suszonymi pomidorami i szpinakiem, a drugie danie miato forme
“policzalng”, np. placki z cukinii, gotgbki wegetarianskie.

c. co najmniej dwie satatki po nie mniej niz 150 g/os, (np. satatka grecka; satata z
pomidorkami cherry, pestkami stonecznika i winegretem)

** w zaleznoSci od iloSci oséb, ktére zgloszg specjalne wymogi Zywieniowe oraz
ustaleh z Zamawiajgcym jedno z zaproponowanych dan moze byC tez wegahskie i/lub
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bezglutenowe, chyba, Ze realizujgcy ustuge zapewni osobom o szczegdélnych
wymogach zywieniowych indywidualne propozycje.

Wszystkie zaproponowane positki powinny by¢ pelnowartoSciowe a dania
zréznicowane (zadne z nich réwniez nie moze powtérzy€ sie po raz drugi).

W ramach kolacji nie oferujemy uczestnikom alkoholu.

1.4. Catodzienny bufet kawowy obejmujgcy:

a. kawa z ekspresu (po 2 porcje na osobe), herbata w saszetkach po 2 saszetki i 0,4 | wrzgtku
na kazdg osobe, wybor herbat o smakach — min. 3 rodzaje (czarna, malinowa, mieta),
dodatki* do kawy i herbaty (cukier, mleko, mleko roslinne, cytryna w plasterkach) po 10 ml
lub 5 g na osobe, woda z cytryng po min 0,5l/os., lemoniada lub co najmniej dwa rodzaje
sokéw do wyboru po min. 0,3 | na osobe,

b. stone i stodkie przekgski (min 5 rodzajéw, np. mini drozdzdéwki, mini kanapeczki, ciasto,
jogurt z granolg, stone ciasteczka itp.) po min 100 g/os.,

c. owoce krojone** (min. 3 rodzaje, np. arbuzy, melony, ananasy, kiwi lub inne owoce
soczyste, orzezwiajgce, typowe do podania w formie krojonej), min. 50 g/os.

*w przypadku zgtoszenia przez uczestnikdw specjalnych wymogdw zywieniowych ws$rdd
dodatkéow powinny znalezC sie produkty takie jak np. Smietanka bez laktozy, mleko
ro$linne.

**wykluczamy tu jabtka i banany. Dopuszczamy winogrona (jako owoce soczyste,
orzezwiajgce, cho€ ze wzgledu na strukture nie wymagajgce krojenia).

Jako$¢ serwowanych potraw powinna charakteryzowa€ sie estetykg podania. Obstuga powinna
sktada¢ sie z wykwalifikowanych kelnerek/kelneréw ubranych w stosowne do okazji stroje.
Wymagana jest przez Organizatora stata obecnos$¢ kelnerek/kelneréw w wyznaczonych godzinach
Swiadczenia ustugi. Obowigzek biezgcej dbatosci obstugi o czysto$¢ i porzgdek na stotach (w tym
m.in. usuwanie zabrudzonych naczyn, zanieczyszczen, itd.).

Sposob realizacji ustug zywieniowych — Wykonawca jest zobowigzany:

a)

b)

c)

d)

e)

przygotowal miejsca serwowania positkow, utrzymac je na biezgco w czystosci
w trakcie serwowania wyZywienia oraz uprzgtng¢ je po zakofczeniu positku;

zrealizowaC wszystkie positki z wykorzystaniem serwisu wielorazowego uzytku, zapewni¢
zastawe stotowg niezbedng do serwowania positkdw;

wyposazyC wszystkie stoly wykorzystywane do serwowania wyZywienia w czyste obrusy
(uzyte obrusy muszg by¢ nieuszkodzone oraz wyprasowane);

wyposazyC wszystkie stoty wykorzystywane do serwowania wyZywienia w serwetki.

umozliwi¢ dostep do serwisu kawowego przez caly czas trwania warsztatow.

Menu powinno zosta€ stworzone na bazie lokalnych i ekologicznych produktéw od regionalnych
producentéw i realizatoréow, z uwzglednieniem owocéw sezonowych.
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4,  Sala, w ktérej bedg podawane positki, nie moze posiada¢ Zadnych barier architektonicznych,
utrudniajgcych poruszanie sie osobom z niepetnosprawnoscia.

*Uwaga: 90% uczestnikow naszych wydarzen stanowig kobiety.

RAMOWY HARMONOGRAM SPOTKANIA

DZIEN 1

8:00 - 9:00 - Rejestracja uczestnikow i powitalna kawa

9:00 - 10:30 - Sesja wspoélna w sali konferencyjnej

10:30 - 11:00 - przerwa kawowa

11:00 - 13:30 - Sesja warsztatow (sala konferencyjna i dwie sale warsztatowe) - przerwa kawowa w trakcie
13:30 - 14:30 - obiad

14:30 - 17:00 - Sesja warsztatow (sala konferencyjna i dwie sale warsztatowe) - przerwa kawowa w trakcie
17:00 - 17:15 - przerwa kawowa

17:15 - 18:45 - Warsztat integracyjny

18:45 - 20:00 - kolacja

DZIEN 2

9:00 - 12:30 - Sesja warsztatow (sala konferencyjna i dwie sale warsztatowe) - przerwa kawowa w trakcie
12:30 - 13:00 - przerwa kawowa

13:00 - 14:30 - Sesja wspdlna (sala konferencyjna)

14:30 - 15:30 - obiad

Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie zmian w zakresie przewidzianych w zamieszczonym

harmonogramie godzin positkow.

20



Iceland M
Liechtenstein Norway m

Norway grants grants

CENTRUM EDUKACII
OBYWATELSKIE]

Zatacznik nr 2 — Wz6r wykazu — do$wiadczenie Wykonawcy

POSTEPOWANIE NR 23_GS_EEA 2023
CZESC A

WYKAZ CO NAJMNIEJ 4 USL.UG NALEZYCIE ZREALIZOWANYCH W OKRESIE 5 LAT PRZED
UPLYWEM TERMINU SKLADANIA OFERT, dla co najmniej 2 réznych podmiotow z czego kazde
zamoéwienie polegato na kompleksowej organizacji konferencji/imprezy/wydarzenia, kazde o

wartosci co najmniej 50 000 zt brutto oraz kazde obejmowato m.in:
a) zapewnienie obstugi cateringowej w trakcie konferencji/szkolenia/wydarzenia
b) przygotowanie sali konferencyjnej/warsztatowej
c) zapewnienie obstugi technicznej wydarzenia
d) zapewnienie noclegdw uczestnikom

Nazwa i adres
Termin zamawiajgcego, imi
. o Warto$S¢ w . . . Jacego, Imie
1 Rodzaj i zakres zamdwienia, S wykonania i nazwisko oraz telefon
P w tym liczba uczestnikow (brutto) zamowienia (rok, osoby mogacej
rutto
miesigc, dzien) potwierdzi€ rzetelne
wykonanie ustugi
1.
2.
3.
4.
5.%

podpis osoby/oséb upowaznionej/ych
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*powieli¢ w zaleznosSci od potrzeby

Czes¢ B

WYKAZ DOSWIADCZENIA CO NAJMNIEJ 1 OSOBY SKIEROWANEJ DO PEXNIENIA FUNKCII
KOORDYNATORA
ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, organizowata/koordynowata
co najmniej 3 konferencje/imprezy/wydarzenia, dla co najmniej 2 réznych podmiotéw, kazde o
wartos$ci co najmniej 50 000 zt brutto.

Do petnienia funkcji KOORDYNATORA, skieruje
........................................................ (imie i nazwisko), ktéra posiada ponizsze
doSwiadczenie *

Nazwa i adres

Termin . _
.. . zamawiajgcego, imi¢
.. ... Wartosc w wykonania . .
Rodzaj i zakres zamdwienia L. i nazwisko oraz telefon
L.p. . . PLN zamowienia .
w tym liczba uczestnikéw L. osoby mogacej
(brutto) (rok, miesiac, . L
. potwierdziC rzetelne
dzien)

wykonanie ustugi

6.*

podpis osoby/oséb upowaznionej/ych
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*powieli¢ w zaleznosSci od potrzeby

Zatacznik nr 3 Wzér o$wiadczenia o dysponowaniu obiektem

POSTEPOWANIE NR 23_GS_EEA 2023
OSWIADCZENIE

Oferuje realizacje przedmiotu zamdwienia w obiekcie/obiektach:

(nazwa i adres obiektu/obiektow)

Ww. obiekt/obiekty:

- umozliwia/jg Swiadczenie ustug zakwaterowania ze $niadaniem,

- umozliwia/jg organizacje szkolenia w salach konferencyjnych,

- jest/sg réwniez obiektem/obiektami przystosowanym/i do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig,

- Swiadczy/g ustugi wyzywienia w postaci obiadu, kolacji i bufetu kawowego.

podpis osoby/oséb upowaznionej/ych
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Zatacznik nr 4 Wzér o$wiadczenia — powigzania osobowo-kapitatowe

POSTEPOWANIE NR 23_GS_EEA_2023

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja nizej podpisany(a)

oswiadczam, Ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe Ilub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

(1) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
(2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
(3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, peinomocnika;

(4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronno$ci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnoSci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis osoby/osdb upowaznionej/ych
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Zatacznik nr 5
FORMULARZ OFERTY

POSTEPOWANIE NR 23_GS_EEA_2023

Fundacja Centrum Edukacji
Obywatelskiej

ul. Noakowskiego 10 lokal nr 1,
00-666 Warszawa,

NIP: 525-17-26-659,

REGON: 012433534

Nazwa Wykonawcy:

Adres: Kod pocztowy:
MiejscowoS¢: Telefon:
Poczta elektroniczna/e-mail/: Faks:

NIP*: REGON*:

Odpowiadajgc na zaproszenie do wzi€cia udzialu w postepowaniu prowadzonym zgodnie
z zasadg konkurencyjnoS$ci na ustugi w zakresie zakwaterowania oraz wyzZywienia, oferujemy
przyjecie do wykonania w/w zamdwienie na zasadach okre$lonych w zapytaniu ofertowym.

OsSwiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie z treScig zapytania ofertowego w tym w szczegdlnoSci

zatgcznikiem nr 1 Opis przedmiotu zamowienia oraz Zatgcznikiem nr 6 Wzér umowy. Nie wnosimy do
nich zadnych zastrzezen oraz przyjmujemy warunki zawarte w w/w dokumentach.

25



Iceland M

Liechtenstein Norway

Norway grants grants

Ceo

CENTRUM EDUKACII
OBYWATELSKIE]

Il. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreSlonym w zatgczniku nr 1 (Opis

przedmiotu zamdwienia) do zapytania ofertowego na nastepujgcych warunkach:

Konferencja organizowana w terminie 19-20 kwietnia 2024 roku w Warszawie, dla ok 60

uczestnikow

Ceny jednostkowe:

Element ilo$
sktadowy ¢
zamoOwienia: dni

llos$¢
osob

Cena
jedno-
stkowa
netto

Stawka
VAT
(%)

Cena
jedno-
stkowa
brutto

Warto$¢é
oferty
netto

Warto$¢
oferty
brutto

Uwagi

Bufet kawowy
ciggty dla 1 2
osoby

68

Kolacjadla 1
osoby

68

Obiad dla 1
osoby

68

Pokdj do
jednoosobowego
wykorzystania, ze
Sniadaniem

Pokdj
dwuosobowy
typu twin ze
Sniadaniem dla
dwdch oséb 2
(wpisaé
jednostkowg
cene za pokoj ze
$niadaniem)

46
(23
pokoje)

Pokadj
dwuosobowy
typu twin ze
$niadaniem dla
dwdch osdb 1
(wpisaé
jednostkowa
ceng za pokoj ze
$niadaniem)

10
(5
pokoi)

Sala

konferencyjna 2
dla 68 oséb

Sala warsztatowa 5
dla 22 oséb
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Sala warsztatowa
dla 22 oséb

NETTO BRUTTO

Suma catkowitych kosztéw wydarzenia:

Zamawiajgcy przewiduje maksymalng stawke za koszt realizacji zaméwienia dot. Wydarzenia na
poziomie 67.200 ztotych brutto (peinych kosztéw), kwota wynika z przeprowadzonego
oszacowania.

Oferta, w ktorej ww. suma kosztow catego wydarzenia brutto zostanie przekroczona, zostanie
odrzucona jako niezgodna z treScig niniejszego zapytania i nie bedzie brana pod uwage w ocenie
ofert.

Oswiadczamy, Ze nie znajdujemy sie w stanie likwidacji lub upadtoSci.

OsSwiadczamy, Ze znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia.

Oswiadczamy, Ze wszystkie ustugi Swiadczone bedg w obiekcie wskazanym w treSci oSwiadczenia
o dysponowaniu obiektem stanowigcym zatgcznik nr 2 do oferty.

Oswiadczamy, Zze przedmiot zamdwienia wykonam samodzielnie/przy udziale podwykonawcy.*

* niepotrzebne skresli¢

**W przypadku realizacji zamdwienia przy udziale podwykonawcy wpisaC jego petne dane i dotgczy¢
odpis z CEIDG

Zatgczam przyktadowe menu*:

*zaznaczyC "X" wtasciwe

Zatgczam deklaracje dot. wdrozenia aspektéw ekologicznych w zaproponowanym na wydarzenie
obiekcie*:

*zaznaczyC "X" wlasciwe
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Zobowigzujemy sie do wykonania zamdwienia w terminie okreSlonym w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

Zobowigzujemy sie w przypadku dokonania wyboru naszej oferty do stawienia sie w terminie
i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego celem podpisania umowy.

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

ZALACZNIKI:

1. Wykaz ustug nalezycie zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert

2. Oswiadczenie o dysponowaniu obiektem
3. O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

4. Aktualny odpis z wlaSciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej

5. Deklaracja dot. wdrozenia aspektow ekologicznych w zaproponowanym na wydarzenie
obiekcie***

podpis osoby/oséb upowaznionej/ych

*** jezeli dotyczy
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Zatacznik nr 6 — Wz6r umowy

POSTEPOWANIE NR 23_GS_EEA 2023

UMOWANR ...,

zawarta W Warszawie W dnil ......oovvuiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeees

pomiedzy:

Fundacjg Centrum Edukacji Obywatelskiej z siedzibg w Warszawie przy ul. Noakowskiego 10, wpisang
do Rejestru Stowarzyszen, Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji i Publicznych
Zaktadow Opieki Zdrowotnej prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie.
Xl Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem: KRS 0000052758
zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardw i Dziatan: NIP 525-17-26-659 i o numerze REGON
012433534 reprezentowang przez:

............................................................................................................ , zwang
dalej Wykonawcg wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw/Stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji i publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej* prowadzonego przez Sad
Rejonowy (o | - S w
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....................................................................................... Sad Gospodarczy
............................................. Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod nr
.......................................... o kapitale zakladowym w wysokosSci
........................................ ztotych, kapitale wptaconym w wysokosSci
................................................ ztotych lub do CEIDG* posiadajgcag NIP
......................................... 0raz REGON ... ..ottt eeeee e, FEPrEZENtOWANg
przez

L o

2

Zwang dalej Wykonawcg
*niepotrzebne skresli¢
Postanowienia ogélne

&1

1. Zamawiajgcy realizuje wydarzenia stacjonarne w ramach Inicjatywy ,Wsparcie edukacji
integracyjnej” finansowanej przez Islandie, Liechtenstein i Norwegi€ z Funduszy Norweskich i
EOG w ramach Funduszu Wspdtpracy Dwustronnej (ze $rodkéw Funduszu Wspotpracy
Dwustronnej, zwanej dalej ,FWD”, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego 2014-2021 i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021).

2. Niniejszg umowe zawarto w oparciu o Wytyczne Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej w zakresie udzielania zamoéwienn w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na
lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, zgodnie
z zasadg konkurencyjnosSci obowigzujgcg w przypadku zamowieh o wartosci przekraczajgcej
50 000 zt netto.

3. Niniejsza Umowa zostata zawarta w wyniku zastosowania przez Zamawiajgcego trybu
konkurencyjnego i wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o ZAPYTANIE OFERTOWE NR
NR 23 _GS_EEA 2023 z dnia r. wraz z Opisem przedmiotu
zamowienia stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz oferte Wykonawcy z dnia
........................ stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

Przedmiot umowy, o$wiadczenia oraz prawa i obowigzki stron

§2

1. Przedmiotem ustugi jest organizacja ustug noclegowych, cateringowych i wynajmu sal
konferencyjnych na potrzeby wydarzenia stacjonarnego realizowanego przez Fundacje
Centrum Edukacji Obywatelskiej w ramach inicjatywy ,Wsparcie edukacji integracyjnej”.

2. Szczegdtowy zakres ustug odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego
w Ofercie Wykonawcy z dnia: ...................... stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy oraz
Opisie Przedmiotu Zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.
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3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamodwienia
w czesci lub w cato$ci w zakresie wartosciowym lub iloSciowym, a Wykonawca oSwiadcza,
ze nie bedzie wnosit z tego tytutu Zadnych roszczenn w tym za utracone korzySci. lloSci
zamoéwionych ustug bedg wynika¢ z biezgcego zapotrzebowania Zamawiajgcego.

4. Umowa zostata zawarta na czas okreSlonydodnia ...........c.coeeviniinnn.s .

5. Maksymalna wartoSE UmowWy ........ccoeiiiiii i

§3

1. Wykonawca oS$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doSwiadczenie i
Srodki materialne oraz urzgdzenia niezbedne do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do
jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie, na piSmie, informowa¢ Zamawiajgcego
o wszelkich okoliczno$ciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowiert umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
przez niego w zwigzku z zawarciem umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w przypadku zmiany sposobu wykonania oferty (w tym
zmiany podwykonawcy) zmiana ta bedzie podlega¢ kaZzdorazowo akceptacji Zamawiajgcego.

5. W przypadku zlozenia Deklaracji dot. wdrozenia aspektéow ekologicznych, na wniosek
Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do wykazania Zamawiajgcemu, za pomocg
dowolnych Srodkéw dowodowych realizacji zadeklarowanych aspektéw ekologicznych nie
pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia zawarcia umowy.

6. Zamawiajgcy jest rowniez uprawniony do kontroli wdrozenia zadeklarowanych aspektéw
ekologicznych w trakcie realizacji umowy za$ Wykonawca, na zgdanie Zamawiajgcego jest
zobowigzany jest je wykazac.!

Realizacja umowy

§4
1. Ostateczne zamdwienie ustugi nastgpi wedtug ponizszych zasad:

1) Pracownik Zamawiajgcego i Wykonawca uzgodnig telefonicznie (bgdz mailowo) szczegdty
dotyczgce realizacji ustugi stanowigce ostateczny zakres ustugi.

2) Po uzgodnieniu telefonicznym terminu i zakresu Swiadczenia ustugi pracownik
Zamawiajgcego przeSle Wykonawcy Formularz Zaméwienia, okres$lajgcy ostateczne
wymogi m.in. dotyczgce liczby uczestnikéw, godziny serwowania positkéw, na 3 dni przed
planowanym terminem wydarzenia za poS$rednictwem e-maila, stanowigcego ostateczny
zakres ustugi, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

3) Wykonawca przeSle na adres mailowy Pracownika Zamawiajgcego potwierdzenie
otrzymania Formularza Zaméwienia wraz z proponowanym menu na caly okres trwania
wydarzenia, nie pdZniej niz w nastepnym dniu roboczym liczgc od dnia otrzymania
Formularza Zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy moze zmniejszy¢ (do 20% zamowienia) lub zwiekszy€ (do 20% zamdwienia)
iloSci poszczegdlnych ustug okreslonych w zatgcznikach nr 1 i 2 do umowy (prognozowany

! Dot. wykonawcy, ktéry w ofercie ztozyt deklaracje dot. wdroZenia aspektéw ekologicznych w zaproponowanym na wydarzenie obiekcie
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zakres ustug), a Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o udzielanie zamoéwien do
maksymalnych iloSci wskazanych w ww. zatgcznikach w tym roszczenie za utracone korzySci.
Ostateczny zakres ustug okre$lony w ust. 2 pkt 2 stanowi podstawe do realizacji zamdwienia
przez Wykonawce w iloSciach poszczegdélnych ustug okreSlonych w tym zakresie. W
przypadku zwiekszenia, bgdz zmniejszenia iloSci poszczegdlnych ustug cena jednostkowa za
te ustugi nie bedzie wieksza niz ta wskazana przez Wykonawce w ofercie.

3. Strony zgodnie ustalajg, Ze wzajemna korespondencja oraz kontakty pomiedzy nimi odbywaé
sie bedg poprzez wyznaczone osoby, przy czym jako podstawowy sposéb kontaktow
roboczych strony ustalajg e-mail.

4. Za kontakty robocze w rozumieniu niniejszej umowy nie uwaza sie kontaktéw majgcych na
celu:

1) informacji o okoliczno$ciach moggcych mie¢ wptyw na realizacje umowy,

2) informacji o opdznieniach i ich przyczynach.

5. Korespondencja o charakterze innym niZz robocza powinna by¢ przekazywana w formie
pisemnej na adresy stron wskazane w treSci umowy.

6. Strony postanawiajg, ze z ramienia Wykonawcy osobami uprawnionymi do kontaktéw
z Zamawiajgcym bedg: ; e-mail:

7. Strony postanawiajg, Ze z ramienia Zamawiajgcego osobami uprawnionymi do kontaktow
z Wykonawcg bedg: Beata Klassek, e-mail: beata.klassek@ceo.org.pl.

8. Zmiana o0s6b, o ktérych mowa w ust. 7 i 8, nie powoduje zmiany umowy. Zmiana nastepuje
poprzez pisemne o$wiadczenie ztoZzone drugiej Stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu
osoby lub oséb powotanych do bezpoSrednich kontaktéw w celu realizacji Przedmiotu
umowy.

9. Wszelkie kontakty inne niz robocze, w tym korespondencja, o ktérej mowa w § 4 ust 5,
wymagajg formy pisemnej i nalezy je wysta€ pocztg na nizej wskazane adresy stron:

a. Zamawiajgcy: Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej, ul. Noakowskiego 10/1,
00-666 Warszawa

b, WYKONAWECa: .. e e

Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczony.

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci.

§5

1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosSci zgodnej z faktyczng iloScig i rodzajem
zamoéwionych przez Zamawiajgcego i zrealizowanych ustug oraz nastepujgcych stawek
jednostkowych za realizacje ustug:

a) jednostkowa cena brutto za pokdj do jednoosobowego wykorzystania, wraz ze
Sniadaniem: zt (stownie:
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b) jednostkowa cena brutto za pokdj dwuosobowym typu twin ze $niadaniem dla dwéch

0SOb: zt (stownie:
................................................................... );

c) jednostkowa cena brutto za bufet kawowy dla 1 osoby:
.................................................. zt (stownie:

d) jednostkowa cena brutto za obiad dla 1 0soby: ........ccoiiiiiii
Zh(StOWNie: L );

e) jednostkowa cena brutto za kolacje dla 1 osoby:
.................................................. zt (stownie:

f) jednostkowa cena brutto za wynajem sali konferencyjnej dla 68 o0séb:
.................................................. zt (stownie:

g) jednostkowa cena brutto za wynajem sali konferencyjnej dla 22 oséb:
.................................................. zt (stownie:

h) jednostkowa cena brutto za wynajem sali konferencyjnej dla 22 oséb:
.................................................. zt (stownie:

Podstawgq zaptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura VAT.

Z zastrzezeniem §6 ust. 10 i 11, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za realizacje
poszczegdlnego zamdwienia w wysokoSci stanowigcej sume iloczyndw cen jednostkowych
zamowionych ustug, o ktérych mowa w ust. 1 oraz faktycznej iloSci zrealizowanych ustug przez
Wykonawce, o ile nie bedzie ona nizsza niz 80% zamowionych ustug zgodnie z § 4.

W przypadku, gdy ilo$¢ realizowanych przez Wykonawce ustug bedzie nizsza o wiecej niz
20% w stosunku do zamdwionych ustug zgodnie z § 4 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w wysokoSci 80% zamowienia zgodnie z § 4.

Wykonawca wystawi fakture po kazdym zrealizowanym wydarzeniu (Wydarzenie nr 1 i
Wydarzenie nr 2). W przypadku Wydarzenia nr 3 Wykonawca wystawi fakture, po realizacji
kazdorazowego cateringu.

Wykonawca kazdorazowo jest uprawniony do wystawienia faktury, nie wcze$niej niz po
podpisaniu protokotu odbioru z realizacji danego wydarzenia bez zastrzezen przez osoby
wyznaczone przez Zamawiajgcego do jego podpisania.

Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze czeSci sktadowych zakupionych
ustug.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni po doreczeniu przez Wykonawce
i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego faktury, przelewem na rachunek bankowy
WYKONAWECY, NE oo e

Przez dzieh zaptaty rozumie sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku zloZenia przez Wykonawce rachunku przed potwierdzeniem wykonania
czynnosci, o ktérym mowa w ust. 5, Wykonawcy nie przystugujg odsetki za zwtoke.
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11. Wykonawca przyjmuje do wiadomos$ci, ze wynagrodzenie z tytutu niniejszej Umowy jest
wspoétfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Odpowiedzialno$¢.

§6

1. Za nienalezyte wykonanie kazdorazowego zamdwienia, o ktérym mowa w §4, bedzie uznane
stwierdzenie przez Zamawiajgcego brakéw/wad jakoSciowych lub ilo$ciowych $wiadczonych
ustug, takich jak:

1) niespetnianie przewidzianych w Opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik
nr 1, wymogéw okreSlonych dla miejsca Swiadczenia ustugi, a w szczegdlnoSci:
standardu i wyposaZenia obiektu, w tym standardu i wyposazenia pokoi;

2) niespetnianie przewidzianych w Opisie przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik
nr 1, wymogow dla ustug polegajgcych na zapewnieniu wyZywienia, a w szczegdlnoSci:
brakéw w zakresie skladnikéw ustalonego menu (w tym menu wzorcowe stanowigce
zatgcznik do Oferty Wykonawcy), zastrzezen w zakresie SwiezoSci serwowanych
produktéw, wygladu i kultury obstugi lub wyglgdu i czystoSci zastawy stotowe;.

2. Za niewykonanie kazdorazowego zaméwienia o ktérym mowa w §4, bedzie uznane
stwierdzenie przez Zamawiajgcego:

1) niezapewnienie w danym terminie wystarczajgcej liczby positkdw, zgodnie ze ztoZonym
przez Zamawiajgcego Zamowieniem (ostateczny zakres ustug);

2) niezapewnienie w danym terminie wystarczajgcej liczby noclegéw, zgodnie ze ztoZonym
przez Zamawiajgcego Zamowieniem (ostateczny zakres ustug);

3) niezapewnienie w danym terminie wystarczajgcej liczby sal warsztatowych, zgodnie ze
ztoZonym przez Zamawiajgcego Zamowieniem (ostateczny zakres ustug);

3. W przypadku zaoferowania przez Wykonawce ustug w sposdb niezgodny z wymaganiami
okreslonymi w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy - nienalezyte wykonanie umowy,
o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysoko$ci
15% wartosci danej ustugi za kazdy zaistniaty przypadek niezgodnoSci.

4. W przypadku niewykonania przez Wykonawce zamdwionych przez Zamawiajgcego ustug

w terminie okreSlonym w zamodwieniu (ostateczny zakres ustug) o ktérym mowa w §2 i §4,
skutkujgcego brakiem mozliwoSci skorzystania z zamdwionych ustug przez Zamawiajgcego

— niewykonanie umowy, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca zobowigzany jest do zapfaty
kary umownej w wysoko$ci 50% wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy za realizacje
danego zamoéwienia a Zamawiajgcy jest uprawniony do powierzenia realizacji ww. ustugi innej
osobie/podmiotowi trzeciemu. W przypadku gdy koszt realizacji ww. ustugi przez podmiot
trzeci bedzie wyZszy niz koszt realizacji ustugi przez Wykonawce, Wykonawca dodatkowo jest
zobowigzany oprocz ww. kary umownej pokry€ réznice pomigedzy ww. kosztami - dodatkowa
kara umowna.

5. Zamawiajgcy dokona potrgcenia naliczonych i naleznych mu kar z ptatno$ci faktury VAT
wystawionej przez Wykonawce.
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Zamawiajgcy ma prawo do Zgdania od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokosS¢
zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych, w przypadku, gdy wielko$¢ szkody
przekracza wysokoS¢C zastrzezonej kary umownej.

Dwukrotne naliczenie Wykonawcy kary umownej, na podstawie ust. 1-5, stanowi podstawe
do rozwigzania przez Zamawiajgcego Umowy ze skutkiem natychmiastowym z winy
Wykonawcy.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce
nastepstwem dziatania sity wyZszej. Dla celédw umowy sitg wyZszg jest zdarzenie
nadzwyczajne zewnetrzne w stosunku do powotujgcego sie na nig podmiotu, niemozliwe do
przewidzenia (prawdopodobienstwo jego zajScia w danej sytuacji uznano za nikle), za$ jego
skutki sg niemozliwe do zapobieZenia; jako site¢ wyZszg traktuje sie katastrofalne dziatania
przyrody (np. niezwykte mrozy, powddz) oraz akty wtadzy ustawodawczej i wykonawczej (np.
wywtaszczenie), jak tez niektdre zaburzenia zycia zbiorowego (np. zamieszki uliczne).

Zamawiajgcy ma prawo do bezkosztowej anulacji kazdego zamdwienia na 5 dni przed
planowanym spotkaniem.

W przypadku odwotania przez Zamawiajgcego zamdwienia z uchybieniem terminu, o ktérym
mowa w ust. 9 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za realizacj¢ zamoéwienia na
nastepujgcych warunkach:

1) odwotanie zamoéwienia w terminie 2-1 dni przed spotkaniem — 30 % wartoSci
kazdorazowego zamdwienia o ktérym mowa w §4;

2) odwotanie zamdwienia w terminie spotkania — 100 % wartoSci kazdorazowego
zamowienia o ktérym mowa w §4.

Rozwigzanie i odstgpienie od umowy

§7

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania ze skutkiem natychmiastowym niniejszej Umowy
w nastepujgcych sytuacjach:

a.

jezeli Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu niniejszej Umowy bez uzasadnionych
przyczyn oraz nie kontynuuje dziatahh pomimo pisemnego wezwania,

zaprzestania realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawce,

zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci przez Wykonawce, ztoZenia wobec niego wniosku

o ogloszenie upadtoSci, gdy wobec Wykonawcy zostato wszczete postepowanie
likwidacyjne, gdy Wykonawca pozostaje pod zarzgdem komisarycznym, zawiesit swojg
dziatalno$¢ lub jest strong postepowah o podobnym charakterze,

gdy realizacja Inicjatywy zostanie z jakichkolwiek przyczyn wstrzymana lub zawieszona przez
Grantodawce,

Grantodawca rozwigze z Zamawiajgcym umowe o dofinansowanie Inicjatywy,

Zamawiajgcy rozwigze umowe o dofinansowanie Inicjatywy z Grantodawcg z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego

dwukrotne naliczenie Wykonawcy kary umownej, na podstawie § 6 ust. 1-5;
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h. z innych przyczyn niz okresSlone w pkt. 1-7) jezeli Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot
Umowy w sposéb niezgodny z postanowieniami Umowy lub naruszajgcy interes
Zamawiajgcego i nie zmieni sposobu jej wykonywania w terminie wyznaczonym
W pisemnym wezwahiu wystosowanym przez Zamawiajgcego.

2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, Ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomoSci o
powyzszych okoliczno$ciach. Wykonawca ma prawo zgda¢ jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonania cze$ci umowy.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg nastgpi¢ wylgcznie za zgodg obu Stron i pod rygorem
niewaznos$ci wymagajg formy pisemnej.

4. Umowa moze zostaC rozwigzana przez kazdg ze stron z miesiecznym terminem wypowiedzenia.

Postanowienia koncowe

&8

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamdwienia ustug, nieprzewidzianych w Opisie
Przedmiotu Zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy. W takim przypadku Strony
uzgodnig warunki $wiadczenia ustug w ramach odrebnie zawartej umowy.

2. Wykonawca nie ma prawa obcigzyC Zamawiajgcego za ustugi dodatkowe, nieobjete przedmiotem
umowy, takie jak np.: minbar, pay-tv, restauracja i bar hotelowy, odpfatny Internet i telefon.
Uregulowanie zobowigzan z tego tytutu bedzie spoczywato na osobie korzystajgcej z ustugi.

3. NiewaznoSc ktéregokolwiek zapisu umowy nie powoduje niewazno$ci catej umowy.
W przypadku, gdy ktérykolwiek z zapiséw umowy zostanie prawomocnie uznany za niewazny,
W jego miejsce stosuje sie odpowiedni przepis polskiego prawa powszechnie obowigzujgcego.

4. Strony zgodnie postanawiajg, iz wszelkie ustalenia i uzgodnienia dokonane przez Strony, jesli byty
poczynione miedzy nimi przed zawarciem umowy a dotyczyly stosunku prawnego powstatego
wskutek zawarcia umowy, o ile nie znalazly sie w treSci umowy, z chwilg podpisania umowy tracg
moc.

5. Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czeS¢.
§9

1. Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontroli oraz audytowi w zakresie realizowanej Umowy,
dokonywanej przez Zamawiajgcego lub instytucje do tego uprawnione kontrolujgce realizacje
Inicjatywy, o ktérym mowa w § 1. niniejszej Umowy, w szczegdlnoSci Instytucje PoSredniczgcg oraz
udostepni¢ tym podmiotom wszelkg dokumentacje zwigzang z realizowang Umowa.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Przedmiotu Umowy w sposob gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji, wszelkich danych
zwigzanych z realizacjg Umowy i Inicjatywy, przez okres co najmniej 3 lat od dnia wejScia w Zycie
niniejszej umowy.

§10
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§11

Wszelkie ewentualne spory powstate na tle realizacji umowy bedg rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.

§12

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze stron.

Zamawiajgcy Wykonawca

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia;
2. Oferta Wykonawcy

3. Formularz Zamdwienia

4. Wzér Protokotu odbioru

5. Ramowy harmonogram wydarzen
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Zalacznik nr 7 — Deklaracja dot. wdrozenia aspektéw ekologicznych

23 GS_EEA 2023

Ja nizej podpisany(a)

w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg i podpisania umowy z Fundacjg Centrum
Edukacji Obywatelskiej, na wniosek Zamawiajgcego zobowigzuje sie do wykazania Zamawiajgcemu,
za pomocg dowolnych $rodkéw dowodowych wdroZenia zadeklarowanych aspektow ekologicznych,
wymienionych w poniZzszej tabeli (kolejna strona), stanowigcej cze$C niniejszego zatgcznika, nie
pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia zawarcia umowy.

Zobowigzuje sie takze do udostepnienia do kontroli Zamawiajgcego wdrozenia zadeklarowanych
aspektow ekologicznych w trakcie realizacji umowy za$ Wykonawca i wykazanie ich na zgdanie
Zamawiajgcego.

Jestem $wiadomy/a, Ze w przypadku niewykazania niewykazania przez Wykonawce w ww. terminie
okoliczno$ci, o ktérych mowa w dwdch poprzednich akapitach Zamawiajgcy jest uprawniony do
obnizenia wynagrodzenia Wykonawcy o 5% wartoSci zamdwienia.

Data i podpis osoby/osdb/ upowaznionych
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tabeli.

L. |Kategoria aspektu | Aspekty ekologiczne TAK

p. |ekologicznego wdrozone w miejscu realizacji wydarzenia (nocleg + konferencja)

1. |Ogdine zarzadzanie | Ustalenie polityki srodowiskowej i programu dziatar srodowiskowych oraz informowanie
gosci nt. polityki i celéw dziatan, zwigzanych z ochrong srodowiska;

2. |Efektywnosé cieplna | Realizacja przedsigwziecia stuzgcego poprawie efektywnos$ci energetycznej budynku

i energetyczna w ciggu ostatnich 3 lat;
3. |Efektywnosc cieplna | Realizacja przedsiewzigcia termomodernizacyjnego budynku w ciggu ostatnich 3 lat;
i energetyczna
4. |Efektywnosc¢ cieplna | Wykorzystanie energii elektrycznej z udziatem odnawialnych zrodet energii;
i energetyczna
5. |Efektywnos$é cieplna | Korzystanie z energooszczednych sprzetéw elektronicznych i urzadzen AGD (klasy co
i energetyczna najmniej A+);
6. |Efektywnosc¢ cieplna | Wprowadzenie energooszczednego oswietlenia w budynku:
i energetyczna wdrozenie oswietlenia LED w pomieszczeniach,
wdrozenie oswietlenia na czujnik ruchu lub obecnosci w miejscach krétkiego przebywania
(np. w fazienkach, na schodach i korytarzach oraz przed wejsciem do budynku);

7. |Zuzycie i dystrybucja| Udostepniony dla gosci dystrybutor wody lub ,Zzrédetko” do napetniania wtasnych

wody pojemnikéw zamiast plastikowych butelek w pokojach;

8. [Zuzycie i dystrybucja| Wprowadzenie urzgdzen oszczednego uzytkowania wody:

wody zamontowanie perlatoréw lub czujnikéw ruchu na kranach,
zamontowanie w toaletach sptuczek z oszczednym sptukiwaniem (dwudzielne sptuczki
lub sptuczki z funkcjg STOP),
korzystanie ze zmywarki/zmywarki gastronomicznej zamiast recznego zmywania w
ramach obstugi gastronomicznej;

9. |Zywno$é Posiadanie opracowanej i wdrozonej polityki dot. zréwnowazonego $srodowiskowo
zywienia lub polityki przeciw marnowaniu zywnosci;

10 |Zywnosé Przeciwdziatanie marnowaniu zywnosci poprzez przekazywanie pozostatej po
wydarzeniach zywnosci do banku zywnosci, lokalnych jadtodzielni lub innych inicjatyw,
instytucji czy organizacji zajmujgcych sie dystrybucjg zywnosci;

11 |Zywnosé Wykorzystanie produktéw zywnosci ekologicznej, w przypadku produktéw pochodzenia
zwierzecego — wykorzystanie produktow spetniajgcych wysokie standardy w zakresie
dobrostanu;

12 |Odpady Posiadanie opracowanej i wdrozonej polityki przeciwdziatania nadmiernej produkgji
odpadoéw;

13 |Odpady Zarzadzanie produkcjg odpadow:
nabywanie produktéw w opakowaniach zawierajgcych duze ilosci surowcéw,
opakowaniach pochodzgcych z recyklingu,
wykorzystywanie sztuécdw, naczyn i obruséw wielokrotnego uzytku,
wyeliminowanie jednorazowych saszetek z kosmetykami na rzecz dystrybutoréw
kosmetykow,
wyposazenie przestrzeni w dobrze oznakowane i tatwo dostepne pojemniki do recyklingu;

14 |Odpady Ograniczenie stosowania niebezpiecznych chemikaliow oraz korzystanie z przyjaznych
dla $rodowiska srodkéw czyszczacych (biodegradowalne, ekologiczne srodki).

15 |R6znorodnosé Odpowiednie oznaczenie okien dla ptakéw w celu zadbania o widoczno$¢ szyb

biologiczna i ograniczenie nieumysinych kolizji.
Razem
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Zalacznik nr 8 — Wz6r szczegétowego formularza zaméwienia/protokotu odbioru.

Nr postepowania 23_GS_EEA 2023

Szczegdtowy formularz zamdwienia na ustuge noclegowq, cateringowg oraz wynajmu sal
konferencyjnych z niezbednym wyposazeniem na potrzeby warsztatéw realizowanych w ramach
inicjatywy ,Wsparcie edukacji integracyjnej”’, ktére odbedg sie w terminie 19-20.04.2024 w

Warszawie.
Liczba
L Przedmiot Uwagi/Zastrze
P- zamoéwienia Zenia
Dzien 1 Dzien 2
1. Bufet kawowy
2. Liczba obiadéw
3. Liczba kolacji
Liczba pokoi do
4 jednoosobowego
' wykorzystania ze
Sniadaniami
Liczba pokoi
5. dwuosobowych
ze Sniadaniami
6. Sale

konferencyjne

Data i podpis osoby/os6b/
upowaznionych

Przedmiot zamdwienia zostat/nie zostat* zrealizowany w sposéb prawidiowy.

*niepotrzebne skresli¢

Data i podpis osoby/osdb/
upowaznionych
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