
Zapytanie ofertowe

w postępowaniu na

Wsparcie procesu certyfikacji i modeli
biznesowych w obszarze budownictwa

naturalnego i drewnianego dla firm i startupów
– zamówienie z podziałem na 2 części



I. Nazwa i adres Zamawiającego

Ogólnopolskie Stowarzyszenie Budownictwa Naturalnego

Aleja Zjednoczenia 50/u1

01-801 Warszawa

zarejestrowane w rejestrze stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej w Sądzie Rejonowym dla m.st. Warszawy w
Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000418633, NIP:
7272787118, REGON: 101421516

II. Tytuł projektu

Dekarbonizacja procesów budowlanych - wprowadzenie materiałów naturalnych o zerowym śladzie
węglowym, w tym drewna do gospodarki obiegu cyrkularnego w budownictwie.

III. Tytuł zamówienia

Wsparcie procesu certyfikacji i modeli biznesowych w obszarze budownictwa naturalnego i drewnianego dla
firm i startupów – zamówienie z podziałem na 2 części

IV. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności, określoną w Wytycznych Ministra
Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie udzielania zamówień w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

V. Sposób porozumiewania się w toku postępowania. Wyjaśnianie i zmiana
Zapytania ofertowego

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiający oraz wykonawcy
przekazują sobie pocztą elektroniczną.

2. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim, w związku z tym wszelkie oświadczenia,
zawiadomienia, zapytania, oferty itp. muszą być składane w języku polskim lub z tłumaczeniem na język
polski.

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania.
4. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania

wpłynie do Zamawiającego w terminie umożliwiającym udzielenie odpowiedzi przed upływem terminu
składania ofert.

5. Treść wyjaśnień, bez podawania źródła zapytania, Zamawiający opublikuje w bazie konkurencyjności.
6. Zamawiający może dokonać zmiany treści Zapytania, w tym Załączników do Zapytania, w każdym czasie

przed upływem terminu składania ofert.
7. Dokonaną zmianę Zapytania Zamawiający uwzględni w opublikowanym Zapytaniu.



8. Jeżeli będzie to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia
zmian w ofertach.

VI. Termin składania ofert

Ofertę należy złożyć do dnia 19.03.2024 r. godz. 10.00

Oferta zostanie uznana za złożoną w dniu i godzinie jej wpływu do miejsca składania ofert określonego
poniżej.

VII. Miejsce i sposób składania ofert. Otwarcie ofert

Oferty należy składać: pocztą elektroniczną na adres: info@osbn.pl lub poprzez Bazę Konkurencyjności.

Instrukcja obsługi Bazy Konkurencyjności jest dostępna pod linkiem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/49-oferty

Otwarcie ofert nastąpi po upływie terminu składania ofert określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Otwarcie ofert będzie miało charakter niejawny.

VIII. Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia

Pan Grzegorz Świderski
E-mail: info@osbn.pl
Telefon: +48 796 733 399

IX. Typ zamówienia

Usługi

X. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest wsparcie procesu certyfikacji i modeli biznesowych w obszarze budownictwa
naturalnego i drewnianego dla firm i startupów.

Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 części:

1. Część 1 - opracowanie poradnika - kompendium wiedzy przydatnej firmom i startupom z branż
budownictwa naturalnego i tradycyjnego chcącym realizować w praktyce założenia GOZ

2. Część 2 - konsultacje biznesowe i analiza rynku wraz z wnioskami

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na poszczególne części zamówienia.
Wykonawca może złożyć ofertę na jedną część lub na obie części zamówienia.

Szczegółowe wymagania co do przedmiotu zamówienia:

Część 1- opracowanie poradnika - kompendium wiedzy przydatnej firmom i startupom z branż
budownictwa naturalnego i tradycyjnego chcącym realizować w praktyce założenia GOZ

mailto:info@osbn.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/49-oferty


Wykonawca opracuje poradnik dla przedsiębiorców,
którzy już działają lub zamierzają działać na rynku budownictwa naturalnego. Wykonawca opracuje podręcznik
na podstawie ogólnie dostępnych informacji (desk research) oraz bezpośrednich rozmów z przedstawicielami
branży – we współpracy z wykonawcą części 2 zamówienia. Objętość poradnika wyniesie około 50 stron
znormalizowanego maszynopisu (1800 znaków ze spacjami na stronę).

Poradnik będzie zawierał dwie zasadnicze części. Pierwsza część dotyczyć będzie wprowadzania naturalnych
wyrobów budowlanych na rynek i ich certyfikacji. Poradnik w tej części będzie wskazywał wymagania jakie
naturalne wyroby budowlane muszą spełnić, aby mogły być stosowane w budynkach wielorodzinnych i
budynkach użyteczności publicznej – jeżeli takie wymogi są zdefiniowane dla naturalnych wyrobów
budowlanych. Przez naturalne wyroby budowlane należy rozumieć co najmniej: panele drewniano-słomiane,
kompozyt wapienno-konopny (konoplit), tynki gliniane, cegły gliniane i płyty gliniane.

Druga część poradnika będzie miała biznesowy. Poza analizą powszechnie dostępnych źródeł będzie opierała
się na bezpośrednich rozmowach z przedstawicielami branży. Ważnym cele publikacji będzie przekazanie
dobrych praktyk osobom, które dopiero chcą rozpocząć działalność na rynku budownictwa naturalnego. Ta
część będzie ukazywała także błędy popełniane przez dzisiejszych przedsiębiorców w zakresie strategii
rozwoju, sprzedaży, działalności operacyjnej wraz z sugestiami środków zaradczych.

Ponadto poradnik będzie zawierał dwa dodatkowe rozdziały: jeden poświęcony niekonwencjonalnym
pomysłom na zastosowanie naturalnych materiałów budowlanych oraz analizę warunków, które muszą zostać
spełnione, aby budownictwo naturalne przestało być niszą i stało się zauważalną częścią ogólnego rynku
budowlanego.

Publikacja będzie miała charakter poradnikowy. Będzie zawierała spisy najbardziej użytecznych narzędzi i
odesłania do wartościowych publikacji rozszerzających temat.

Poradnik musi być zapisany w formie edytowalnej, w formacie obsługiwanym przez program MS Office lub
równoważny tj. umożliwiający edycję i zmianę dokumentu oraz w formie nieedytowalnej w formacie pdf.

Materiał powinien być opracowany zgodnie z szablonem graficznym przekazanym przez OSBN, zgodnym z
wymaganiami dotyczącymi projektu realizowanego ramach funduszy EOG i funduszy norweskich.

Wykonawca zapewnia, że wszelkie treści i materiały wykorzystane w publikacji w tym ewentualne grafiki,
wykresy, zdjęcia stanowią jego własność lub zostały udostępnione lub zakupione na potrzeby publikacji tj. nie
naruszają praw osób trzecich

Część 2 - konsultacje biznesowe i analiza rynku wraz z wnioskami

Wykonawca w ramach Części 2 zamówienia będzie świadczył konsultacje biznesowe dla co najmniej 4
podmiotów działających na rynku budownictwa naturalnego – 2 firm i 2 startupów (rozumianych jako
przedsiębiorstwa produkcyjne). Konsultacja zostanie przeprowadzona w formie umożliwiającej kontakt
wzrokowy z podmiotem konsultowanym (co najmniej w trybie telekonferencji video). Każda konsultacja będzie
trwała nie mniej niż 90 minut. Wykonawca wyłoni podmioty do konsultacji w wyniku rozmów wstępnych z nie
mniej niż 10 podmiotami, które wyraziły zainteresowanie konsultacjami poprzez wypełnienie ankiety
opublikowanej na profilu w mediach społecznościowych OSBN. Wykonawca zapewni poufność
konsultowanym podmiotom. Uogólnione i zanonimizowane wnioski z konsultacji będą stanowiły część
poradnika dla przedsiębiorców (tj rozdziały dotyczące sprzedaży, planowania finansowego, zarządzania
operacyjnego, budowy partnerstw i blokad przedsiębiorców).

Informacje dodatkowe wspólne dla wszystkich części zamówienia:
1. W ramach wynagrodzenia wykonawca zobowiązany jest przenieść na Zamawiającego z chwilą zapłaty

wynagrodzenia autorskie prawa majątkowe do utworów wykonanych w ramach realizacji zamówienia bez
ograniczeń czasowych, na wszelkich terytoriach i na wszelkich znanych Stronom na dzień przeniesienia
polach eksploatacji w szczególności do:
1) utrwalania Utworów w całości lub w części dowolną techniką, w tym utrwalania na materialnych

nośnikach informatycznych,
2) zwielokrotniania Utworów w całości lub w części dowolną techniką, w tym zwielokrotniania techniką

drukarską, reprograficzną oraz cyfrową,
3) wprowadzania oryginału Utworów lub egzemplarza na którym utwór utrwalono do obrotu użyczenie

lub najem oryginału albo egzemplarzy - zarówno w całości, jak i w części,



4) wprowadzania Utworów do pamięci
komputera,

5) wykorzystania Utworów w sieci Internet, lub Intranet lub innych sieciach komputerowych w taki
sposób, aby każdy mógł mieć do niego nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,
publicznego wykonania, wystawienia, wyświetlenia, nadawania, reemitowania lub odtwarzania
Utworów, a także publicznego udostępniania - odpłatnie lub nieodpłatne – utworu lub jego części w
taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

6) w zakresie wykorzystywania i rozpowszechniania utworu w całości lub we fragmentach wybranych
wedle uznania Zamawiającego, w tym w ramach kompilacji i połączeń z innymi utworami,

7) nadawania z wykorzystaniem taśm magnetycznych i nośników magnetooptycznych,
8) tworzenia i rozpowszechniania Utworów zależnych,
9) wykonywanie praw zależnych oraz udzielanie zezwoleń na korzystanie i rozporządzanie utworami

zależnymi,
10) modyfikowania Utworów, w tym m.in. prawo do korekty, dokonywania przeróbek, zmian i adaptacji

całości utworu oraz ich pojedynczych fragmentów,
11) prawo dostosowania funkcjonalności Utworów do własnych wymagań Wykonawcy, w tym do

wymogów związanych z funkcjonowaniem portalu internetowego Wykonawcy lub Zamawiającego,
12) prawo wykorzystania Utworów w różnych formatach, w tym w postaci drukowanej w całości lub we

fragmentach, wraz z prawem włączania Utworów (lub ich fragmentów) do innych Utworów i tworzenia
opracowań (abstraktów),

13) nadawania Utworów za pomocą wizji lub fonii przewodowej lub bezprzewodowej przez stację
naziemną (również w sieci kablowej lub telewizji kodowanej),

14) swobodnego używania i korzystania z Utworów oraz ich pojedynczych elementów w zakresie
promocji i reklamy.
W wyniku przeniesienia autorskich praw majątkowych Zamawiający nabywa wyłączne prawo do
korzystania z utworu lub utworów, w pełnym zakresie na polach eksploatacji wskazanych powyżej.
W przypadku wystąpienia konieczności korzystania z utworu lub utworów na innych niż wymienione
w powyżej polach eksploatacji, nieznanych w chwili zawarcia umowy, które ujawnią się w przyszłości,
Wykonawca przeniesie na Zamawiającego wszystkie prawa majątkowe do utworu lub utworów, w
drodze odrębnej umowy bez dodatkowego wynagrodzenia.
Wykonawca z chwilą zapłaty wynagrodzenia przenosi również na Zamawiającego nieograniczone
prawo do wykonywania praw zależnych do utworów lub ich części a w szczególności na
dokonywanie przeróbek i adaptacji, w tym także dokonywanie opracowań powstałych wskutek
inspiracji dziełem i jednocześnie przenosi na Zamawiającego prawo do wyrażenia zgody na wyłączne
wykonywanie praw zależnych.
Wykonawca zapewni, że przez Zamawiającego z utworu lub utworów nie będzie naruszać
jakichkolwiek praw osób trzecich, w szczególności przysługujących takim osobom osobistych lub
majątkowych praw autorskich, praw pokrewnych, tajemnicy przedsiębiorstwa, praw własności
przemysłowej lub dóbr osobistych. Wykonawca spowoduje, aby utwory w chwili przejścia na
Zamawiającego majątkowych praw autorskich, nie były obciążone żadnymi prawami, ani
roszczeniami osób trzecich.
W razie skierowania przeciwko Zamawiającemu roszczeń przez osoby trzecie z tytułu naruszenia w
wyniku korzystania przez Zamawiającego z utworu lub utworów w zakresie określonym przez umowę
przysługujących im praw autorskich, Zamawiający zawiadomi o tym fakcie niezwłocznie Wykonawcę.
Wykonawca będzie Zobowiązany do zaspokojenia wszelkich roszczeń osób trzecich w związku z
naruszeniem praw osób trzecich, w szczególności ich praw autorskich. W takim przypadku
Wykonawca
będzie zobowiązany do pokrycia wszelkich uzasadnionych kosztów poniesionych przez
Zamawiającego w związku z takimi roszczeniami, w tym do pokrycia wszelkich kosztów czynności
przedsądowych i ewentualnego postępowania sądowego oraz kosztów zastępstwa procesowego.
Wykonawca zobowiązany jest się do finansowania wszelkich kosztów działań prawnych i innych
niezbędnych czynności spowodowanych roszczeniami, o których mowa w niniejszym paragrafie
natychmiast po ich powstaniu w taki sposób, aby nie obciążały one Zamawiającego.
Wykonawca oświadcza, że zadba, aby stworzony przez nich utwór lub utwory nie były
opracowaniem, przeróbką lub adaptacją cudzego utworu, a zatem aby stanowiły oryginalny utwór w
rozumieniu ustawy
o Prawie autorskim i prawach pokrewnych.



2. Termin płatności wynagrodzenia: do 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej
faktury lub rachunku. Podstawą do wystawienia faktury lub rachunku będzie protokołu odbioru przedmiotu
zamówienia.

3. Zamawiający przewiduje karę umowną za odstąpienie od umowy w wysokości 30% wartości
wynagrodzenia wykonawcy oraz karę umowną za zwłokę w wykonaniu przedmiotu zamówienia w
wysokości 300 zł za każdy dzień zwłoki. Wysokość kar umownych nie przekroczy łącznie 40% wartości
wynagrodzenia wykonawcy.

4. Wykonawca w czasie realizacji umowy będzie w pełni współpracował z Zamawiającym.
5. Zamawiający dopuszcza zawarcie umowy na wzorze wykonawcy, z zastrzeżeniem, że umowa ta musi być

zgodna z niniejszym Zapytaniem ofertowym.

Przedmiot zamówienia będzie współfinansowany ze środków ze środków Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021 w ramach Programu: Środowisko, Energia i Zmiany
Klimatu; Obszar programowy: Łagodzenie zmian klimatu i adaptacja do ich skutków.

Zamawiający realizuje Projekt jako partner Beneficjenta tj. Instytutu Ochrony Środowiska-Państwowego
Instytutu Badawczego.

XI. Kod CPV

Część 1: 79996000-2 Usługi w zakresie organizowania działalności gospodarczej

71315100-0 Usługi doradcze w zakresie materiałów budowlanych

92312210-6 Usługi świadczone przez autorów

Część 2: 79411100-9 Usługi doradcze w zakresie rozwoju działalności gospodarczej

XII. Miejsce realizacji zamówienia

cała Polska

XIII. Termin wykonania zamówienia
Część 1 - Opracowanie poradnika - kompendium wiedzy przydatnej firmom i startupom z branż budownictwa
naturalnego i tradycyjnego chcącym realizować w praktyce założenia GOZ – termin do 20 kwietnia 2024 r.

Część 2 - konsultacje biznesowe i analiza rynku wraz z wnioskami – termin do 20 Kwietnia 2024 r.

XIV. Warunki udziału w postępowaniu
W zakresie Części 1:

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który dysponuje osobą posiadającą:

a) ukończone studia wyższe oraz
b) doświadczenie w publikacjach dotyczących branży budowlanej, które należy rozumieć jako autorstwo

lub współautorstwo co najmniej jednej analizy rynku budowlanego lub przeprowadzenie co najmniej
jednego badania rynku budowlanego lub pracę w charakterze konsultanta dla co najmniej 2 klientów
z branży budowlanej w okresie ostatnich 3 lat.



W zakresie Części 2:

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który dysponuje osobą posiadającą:

a) ukończone studia wyższe oraz
b) doświadczenie w zakresie konsultacji biznesowych, które należy rozumieć pracę w charakterze

konsultanta biznesowego dla co najmniej 6 klientów w okresie ostatnich 3 lat.

Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu na zasadzie „spełnia – nie
spełnia” na podstawie przedłożonego przez wykonawcę oświadczenia zawartego w ofercie.

XV. Warunki zmiany umowy

1. Każda zmiana Umowy musi być dokonana w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności, z
wyłączeniem: zmiana danych kontaktowych, zmiany danych związanych z obsługą
administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego) – w tym zakresie
warunkiem skutecznej zmiany jest dokonanie stosownego pisemnego zawiadomienia o odpowiedniej
zmianie pod rygorem jej bezskuteczności.

2. Dopuszczalna jest zmiana terminu wykonania Umowy w przypadkach:
a) wystąpienia warunków siły wyższej, które uniemożliwiły wykonanie przedmiotu Umowy w

ustalonym terminie. Wówczas termin realizacji Umowy na wniosek Wykonawcy może ulec
wydłużeniu o czas występowania warunków siły wyższej oraz czas konieczny do usunięcia
skutków tych warunków. W takim przypadku Zamawiający i wykonawca mogą również określić
zmieniony sposób osiągnięcia rezultatu będącego przedmiotem danego świadczenia
wchodzącego w zakres przedmiotu umowy celem dostosowania go do skutków wystąpienia siły
wyższej;

b) leżących po stronie Zamawiającego o charakterze organizacyjnym (w szczególności
nieprzekazania wymaganych dokumentów), uniemożliwiającym Wykonawcy wykonanie całości
lub części zakresu przedmiotu Umowy, obowiązków umownych. Wówczas termin realizacji
Umowy może ulec wydłużeniu o czas występowania tych okoliczności,

c) realizacji w drodze odrębnej umowy prac powiązanych z przedmiotem Umowy, wymuszającej
konieczność skoordynowania prac i uwzględniania wzajemnych powiązań. Wówczas termin
realizacji Umowy na wniosek Wykonawcy może ulec wydłużeniu o czas niezbędny do wykonania
prac powiązanych z przedmiotem Umowy realizowanych w drodze odrębnej umowy,

d) konieczności wykonania usług dodatkowych lub zamiennych (w przypadku dokonania zamiany
Umowy w tym przedmiocie) jeśli brak ich wykonania uniemożliwia wykonanie przedmiotu Umowy
w terminie. Wówczas termin realizacji przedmiotu Umowy na wniosek Wykonawcy może ulec
wydłużeniu o czas wykonywania usług dodatkowych lub zamiennych,

e) wstrzymania przez Zamawiającego realizacji usług stanowiących przedmiot Umowy. Wówczas
termin realizacji Umowy na wniosek Wykonawcy może ulec wydłużeniu o czas wstrzymania
realizacji przedmiotu Umowy,

f) wszczęcia przez jakikolwiek podmiot postępowania sądowego lub administracyjnego lub
wystąpienia osób trzecich z roszczeniami lub ujawnienia się roszczeń osób trzecich,
uniemożliwiającego wykonanie przedmiotu Umowy przez Wykonawcę,

g) zmian obowiązujących przepisów prawa, które weszły w życie po terminie składania ofert,
powodujących konieczność zmiany zakresu przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności
zmiany obowiązków Wykonawcy lub rozwiązań wynikających z opisu przedmiotu zamówienia.
Wówczas termin realizacji przedmiotu Umowy na wniosek Wykonawcy może ulec wydłużeniu o
czas niezbędny do dostosowania przedmiotu zamówienia do nowych przepisów.

3. Dopuszczalna jest zmiana przedmiotu Umowy w następujących przypadkach:
a) rozszerzenia przez Zamawiającego zakresu wykonywanego Przedmiotu Umowy z przyczyn,

których nie można było przewidzieć w chwili zawierania Umowy (nie więcej niż o 20%).



Wynagrodzenie umowne ulegnie odpowiedniej
zmianie proporcjonalnie do wartości rozszerzonego zakresu Przedmiotu Umowy,

b) ograniczenia przez Zamawiającego zakresu Zamówienia w razie rezygnacji Zamawiającego
z realizacji części Zamówienia z przyczyn, których nie można było przewidzieć w chwili
zawierania Umowy (nie więcej niż o 20%). Wynagrodzenie umowne ulegnie odpowiedniej
zmianie proporcjonalnie do wartości niewykonanej części Zamówienia,

c) sposobu wykonania przedmiotu Zamówienia (Umowy) z przyczyn niezależnych od żadnej ze
Stron lub powodu okoliczności leżących po stronie Zamawiającego lub partnera/beneficjenta
Projektu lub Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej,

d) zmian wymagań Zamawiającego co do przedmiotu zamówienia, które nie były przewidziane w
pierwotnym opisie przedmiotu zamówienia, a ich wprowadzenie jest zasadne ze względów
funkcjonalnych, technicznych, technologicznych, użytkowych lub organizacyjnych,

e) zmian obowiązujących przepisów prawa, które weszły w życie po terminie składania ofert,
powodujących konieczność zmiany zakresu przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności
zmiany obowiązków Wykonawcy lub rozwiązań wynikających z opisu przedmiotu zamówienia.

f) zmiany regulacji dotyczących zasad dofinansowania projektu wprowadzonych w życie po dniu
otwarcia ofert; w takim przypadku Zamawiający i wykonawca mogą określić zmieniony sposób
osiągnięcia rezultatu będącego przedmiotem danego świadczenia wchodzącego w zakres
przedmiotu umowy celem dostosowania go do zmienionego stanu prawnego oraz jeżeli
dostosowanie przedmiotu umowy wymaga wydłużenia terminu wykonania umowy, dopuszcza się
zmianę tego terminu o czas niezbędny na dostosowania przedmiotu umowy do zmienionego
stanu prawnego,

g) powstania nadzwyczajnych okoliczności (nie będących "siłą wyższą"), grożących rażącą stratą w
związku z wykonaniem przedmiotu umowy, niezależnych od Zamawiającego i wykonawcy,
których nie przewidzieli oni przy zawarciu umowy; w takim przypadku Zamawiający i wykonawca
mogą określić zmieniony sposób osiągnięcia rezultatu będącego przedmiotem danego
świadczenia wchodzącego w zakres przedmiotu umowy celem uniknięcia rażącej straty przy
wykonaniu przedmiotu umowy.

4. Dopuszczalna jest odpowiednia zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany umowy
zgodnie z ust. 2-3 a także w przypadku stawki podatku od towarów i usług, jeżeli zmiany te będą
miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. W przypadku stawki podatku od
towarów i usług Wykonawca jest uprawniony złożyć do Zamawiającego pisemny wniosek o zmianę
Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur/rachunków wystawionych po wejściu w życie
przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług. Wniosek powinien zawierać
wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany stawki podatku od
towarów i usług oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy po zmianie
Umowy.

5. Zamawiający przewiduje również możliwość wprowadzenia zmian treści umowy w przypadkach
dozwolonych zgodnie z Wytycznymi Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie
udzielania zamówień w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

6. W przypadku zaistnienia jednego lub kilku zdarzeń, o których mowa w ust. 2-5, każda ze Stron może,
zwrócić się do drugiej strony z pisemnym wnioskiem o przeprowadzenie negocjacji dotyczących
zawarcia porozumienia w sprawie odpowiedniej zmiany Umowy.

XVI. Lista dokumentów/ oświadczeń wymaganych od Wykonawcy

Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:

1) wypełniony i podpisany formularz oferty (zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania),

2) pełnomocnictwo lub inne dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty oraz do podpisania
innych dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba że Zamawiający może je uzyskać w szczególności



za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz
danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U.2023.57), a wykonawca
wskazał w treści oferty dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.

Postępowanie jest prowadzone w języku polskim, w związku z tym wszelkie oświadczenia, dokumenty,
zawiadomienia, zapytania i oferty itp. muszą być składane w języku polskim lub z tłumaczeniem na język
polski.

Oferta wraz z załącznikami i wszystkimi dokumentami musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnione
do reprezentowania wykonawcy oraz złożona w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
wykonawcy. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty w postaci skanu dokumentów sporządzonych
w formie pisemnej (tj. podpisanych odręcznie przez wykonawcę).

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną Część zamówienia.

Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

Wykonawca będzie związany ofertą w terminie 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z
upływem terminu składania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.

XVII. Zmiana lub wycofanie oferty

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania
ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę swą wycofuje, z
dopiskiem "Wycofanie",

b) w przypadku zmiany oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą zmienia,
określając zakres i rodzaj tych zmian, a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą konieczność
wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów - wykonawca dokumenty te dołącza do
oświadczenia. Powyższe oświadczenie i ewentualne dokumenty należy złożyć z dopiskiem "Zmiana".

Zamawiający dopuszcza złożenie za pośrednictwem poczty elektronicznej skanów oświadczeń
sporządzonych zgodnie z lit. a i b powyżej.

2. W przypadku złożenia oferty poprzez Bazę konkurencyjności zmiana lub wycofanie oferty jest możliwa
również poprzez Bazę konkurencyjności:

Po kliknięciu przycisku „Przejdź do szczegółów ogłoszenia” Wykonawca zostanie przeniesiony do
zakładki "Oferty" na ogłoszeniu. Na tym etapie można edytować lub wycofać swoją ofertę.

Aby rozpocząć edycję oferty, najpierw należy ją wycofać. Na dole podglądu oferty znajduje się przycisk
"Wycofaj ofertę", który należy użyć, aby przejść do edycji. Po potwierdzeniu wycofania oferty system
poinformuje Wykonawcę, że może edytować lub usunąć ofertę:

Instrukcja obsługi Bazy konkurencyjności jest dostępna pod linkiem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/52-wycofanie-i-edycja-oferty

3. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty ani wycofać jej po upływie terminu składania ofert.

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/52-wycofanie-i-edycja-oferty


XVIII. Sposób obliczenia ceny

1. Na potrzeby oceny ofert wykonawca powinien w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 1) wskazać cenę
brutto za całość zamówienia w złotych polskich.

2. W celu prawidłowego obliczenia ceny oferty brutto należy w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 1)
wpisać cenę netto za całość zamówienia i następnie dodać podatek VAT.

3. Wykonawca niebędący płatnikiem VAT zobowiązany jest zawrzeć taką informację w ofercie poprzez
wskazanie w miejscu przeznaczonym na wpisanie stawki podatku VAT: „nie dotyczy” lub „zwolniony” itp.
W przypadku wykonawcy niebędącego płatnikiem VAT cena netto i brutto są identyczne.

4. Zaoferowana cena uwzględnia wszelkie daniny publiczne oraz obligatoryjne składki na ubezpieczenia
społeczne oraz ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego,
podatek VAT – jeśli dotyczy, a także wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu i załącznikach do niego
oraz koszty, jakie wykonawca poniesie w związku z ich realizacją. W przypadku składania oferty przez
osobę fizyczną niebędącą płatnikiem VAT należy podać cenę brutto usługi, która będzie zawierała
wynagrodzenie wykonawcy i wszystkie obciążenia publicznoprawne ze strony Zamawiającego (w tym
zaliczki na podatek i ewentualne składki ZUS).

5. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wszelkie obliczenia
należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku), przy
czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.

6. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich

XIX. Kryteria oceny i opis sposobu oceny ofert

1. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi spośród ofert niepodlegających odrzuceniu w oparciu
o następujące kryterium i przypisaną mu wagę:

Kryterium 1 - Cena oferty brutto za zamówienie 
Waga kryterium: 100% 

2. Oferta Wykonawcy która będzie zawierała najniższą cenę brutto będzie wybrana jako oferta
najkorzystniejsza a Wykonawcy zostanie powierzona realizacja przedmiotowego zamówienia.

3. Zamawiający dla potrzeb oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego
dla Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz
wspólnotowego nabycia towarów, doliczy do przedstawionej w niej ceny należny podatek od towarów i
usług zgodnie z obowiązującymi w przedmiocie zamówienia przepisami prawa.

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone
dwie lub więcej oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do
złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

XX. Badanie i ocena ofert

1. W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od wykonawców
wyjaśnień dotyczących złożonych przez nich ofert. Zamawiający może także żądać wyjaśnienia bądź
uzupełnienia lub poprawienia załączników do oferty.

2. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na
niezgodności oferty z treścią Zapytania, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie
zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.



3. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

a) jej treść nie odpowiada treści Zapytania - z zastrzeżeniem pkt 2 powyżej (omyłki), chyba że
wykonawca nie zgodzi się w wyznaczonym terminie na dokonanie zmiany;

b) oferta została złożona przez wykonawcę podlegającego wykluczeniu,

c) jest sprzeczna z przepisami prawa lub nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

4. Oferta odrzucona nie będzie uwzględniania przy ocenie ofert.

XXI. Wykluczenie
Z udziału w postępowaniu Zamawiający wykluczy wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi co najmniej
jedna z niżej wskazanych okoliczności:

a) jest powiązany z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo - przy czym przez powiązania kapitałowe
lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi
do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu
Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcą, polegające w szczególności na:

− uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
− posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
− pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
− pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione

wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w
związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

b) nie potwierdził spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w Zapytaniu.

Oferta wykonawcy wykluczonego z udziału w postępowaniu uważana jest za odrzuconą i nie podlega badaniu
i ocenie.

XXII. Unieważnienie postępowania

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania (zamknięcia bez wyboru oferty) bez
podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania wykonawcy nie będą przysługiwać żadne
roszczenia względem Zamawiającego.

XXIII. Umowa

1. Z wykonawcą, którego oferta została wybrana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa w
terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

2. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, Zamawiający
będzie miał prawo do podpisania umowy z kolejnym wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną
najwyższą liczbę punktów.

XXIV. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – dalej



„RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem
danych osobowych jest Ogólnopolskie Stowarzyszenie Budownictwa Naturalnego, Aleja Zjednoczenia
50/u1, 01-801 Warszawa, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i
zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej w Sądzie Rejonowym
dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod
numerem KRS: 0000418633, NIP: 7272787118, REGON: 101421516.

2. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia oraz jego rozstrzygnięciem, jak
również w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia oraz jej realizacji, a także udokumentowania
postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji.

3. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja postępowania zostanie
udostępniona w oparciu o Umowę o dofinansowanie Projektu, Umowę partnerską oraz Wytyczne Ministra
Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie udzielania zamówień w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

4. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie
zamówienia będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie
zamówienia, Okresy te dotyczą również Oferentów, którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane, jako
najkorzystniejsze;

5. Niezależnie od postanowień powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego,
dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w
sprawie zamówienia.

6. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie
zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi prawne.

7. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane w sposób
zautomatyzowany.

8. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane osobowe,
ma prawo:

a) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO,

b) do sprostowania swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO,

c) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, iż
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym
przepisy RODO.

9. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem wynikającym z Wytycznych związanym z
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie podanie danych uniemożliwi ocenę oferty.

10. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z prowadzeniem
niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia nie przysługuje:

a) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesądza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, określone w art. 21
RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą
prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub innych
podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania realizowane w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, w szczególności do podmiotów
prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. Dane osobowe są przekazywane do
podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora danych osobowych.
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