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[bookmark: _heading=h.gjdgxs]ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2024/BCU
[bookmark: _heading=h.30j0zll][bookmark: _Hlk64405850][bookmark: _Hlk150875539][bookmark: _Hlk160788487]na wykonanie usługi: Pełnienie funkcji specjalisty ds. promocji w projekcie pn. „Utworzenie i wsparcie funkcjonowania branżowego centrum umiejętności (BCU) w zespole szkół i placówek oświatowych nowoczesnych technologii województwa łódzkiego w Łodzi w dziedzinie realizacji nagrań i nagłośnień”


I. ZAMAWIAJĄCY:

[bookmark: _heading=h.1fob9te][bookmark: _Hlk150875293]Województwo Łódzkie, reprezentowane przez Zespół Szkół i Placówek Oświatowych Nowoczesnych Technologii Województwa Łódzkiego w Łodzi
Adres zamawiającego: ul. prez. Gabriela Narutowicza 122, 90-145 Łódź
Telefon tel. (42) 631 98 48 wew. 15, kom. 784 207 390
[bookmark: _Hlk120562017]Adres poczty elektronicznej Zamawiającego: biurobcu@nowoczesnaszkola.edu.pl 
Strona internetowa Zamawiającego https://nowoczesnaszkola.edu.pl/ 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 


II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Przygotowanie i przeprowadzenie zamówienia publicznego w ramach projektu realizowane jest w sposób zapewniający w szczególności przejrzystość, zachowanie uczciwej konkurencji i równe traktowanie wykonawców, a udzielenie zamówienia publicznego następuje zgodnie z obowiązującymi warunkami i procedurą zasady konkurencyjności określoną w dokumencie pn.: 
1) "Ogólne wytyczne kwalifikowalności kosztów realizowanych Inwestycji w MEiN w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności" z dnia 23.11.2023 r. dalej jako: Ogólne wytyczne kwalifikowalności 
2) Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18.11.2022 r. wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28.04.2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 dalej jako: Wytyczne kwalifikowalności.

III. SZCZEGOŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa promocyjna, w związku z realizacją projektu pn. „Utworzenie i wsparcie funkcjonowania branżowego centrum umiejętności (BCU) w zespole szkół 
i placówek oświatowych nowoczesnych technologii województwa łódzkiego w Łodzi w dziedzinie realizacji nagrań i nagłośnień”, współfinansowanego ze środków Krajowego Planu Odbudowy.
Termin realizacji projektu: 01.09.2023 r. – 30.06.2026 r.
Zadania przewidziane w projekcie dla specjalisty ds. promocji:
· Przygotowanie strategii promocyjnej dla projektu
· Napisanie i opublikowanie 35 artykułów blogowych o tematyce nagrań i nagłośnień i ich publikacja na stronie projektu
· Bieżąca aktualizacja strony internetowej projektu zgodnie z potrzebami Zamawiającego
· Przygotowanie profilu firmowego na portalu Facebook i Linkedin/ Platforma „X”, na portalu Instagram
· Sporządzenie harmonogramu dodawania postów
· Bieżąca obsługa strony firmowej na portalu Facebook, Instagram oraz Linkedin/Platforma „X”, obejmującą aktualizację informacji itp.
· Promowanie przedsięwzięcia w Social Mediach (Facebook, Instgram  i Linkedin)
Średnio co najmniej 15 postów miesięcznie, w różnych liniach tematycznych np. ciekawostki branżowe, filmiki instruktażowe, kontent promujący innowacyjne działania w projekcie, postępy w jego realizacji itp.
· Nadzór nad wydatkowaniem budżetu reklamowego
· Koordynowanie działań promocyjnych
· Odpisywanie na komentarze i wiadomości na profilach firmowych na Facebook, Instagram oraz Linkedin/Platforma „X”
· mailing targetowany do podmiotów zrzeszających os. nalężące do grup docelowych m.in. do szkół zawodowych, CKZ, uczelni wyższych, instytucji szkoleniowych, instytucji publicznych, podmiotów biznesowych z obszaru realizacji nagrań i nagłośnień oraz branży audiowizualnej (m.in. film, gry komputerowe), domów kultury, instytucji kulturalne.

W okresie obowiązywania umowy: 
1. Wykonawca zobligowany jest do comiesięcznego raportowania o postępach w działaniach przed Zamawiającym.
2. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania raportu końcowego obejmującego opis zrealizowanych prac ze wskazaniem rozwiązań jakie zastosował.
[bookmark: _heading=h.3znysh7]
Maksymalny termin wykonania zamówienia: 30.06.2026 r.
Kody CPV i nazwy kodów CPV (zgodnie ze Wspólnym słownikiem zamówień (CPV): 
79340000-9 - Usługi reklamowe i marketingowe
79341400-0 - Usługi prowadzenia kampanii reklamowych
79342200-5 - Usługi w zakresie promocji
79342000-3 Usługi marketingowe
79341000-6 Usługi reklamowe

IV. TERMIN OBOWIĄZYWANIA UMOWY: 
Umowa będzie zawarta na czas określony, tj. od dnia podpisania umowy maksymalnie do  30.06.2026 r.
· Termin może ulec przesunięciu w przypadku wydłużeniu okresu realizacji projektu na podstawie podpisanego aneksu do umowy o dofinansowanie lub zmienionego wniosku o dofinansowanie. 
· Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia – szczegółowe zasady zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy znajdują się we Wzorze Umowy, będącym załącznikiem do niniejszego Zapytania Ofertowego

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają niżej określone warunki udziału w postępowaniu.
2. Warunek udziału w postępowaniu dotyczący zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie określa warunku udziału w tym zakresie.
3. Warunek udziału w postępowaniu dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej – Zamawiający nie określa warunku udziału w tym zakresie.
4. Warunek udziału w postępowaniu dotyczący sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie określa warunku udziału w tym zakresie. 
5. Warunek udziału w postępowaniu dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej – Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował nw. osobą, która będzie realizowała  zamówienie:

a) jedną osobą na stanowisku specjalisty ds. promocji spełniającą jednocześnie następujące wymagania:
· wykształcenie wyższe, 
· znajomość branży nagrań i nagłośnień n.p.:
a) ukończenie studiów wyższych w branży nagrań, nagłośnień,
albo
b) ukończenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego w branży nagrań, nagłośnień, 
albo
c) ukończenie szkoły policealnej na kierunku: technik realizacji nagrań
· doświadczenie pracy w mediach (min. 1 rok)

Przez „pracę w  mediach” rozumie się: pracę nad projektowaniem i prowadzeniem kampanii w mediach interaktywnych, środkach masowego przekazu (prasa/radio/telewizja); podejmowanie działań medialnych w serwisach społecznościowych; odpowiedzialność za efektywność prowadzonych kampanii i aktualizację zamieszczanych informacji promujących firmę, markę, produkt, itp.
W celu wykazania okresu pracy, wykonawca winien precyzyjnie podać okres wskazując na  dzień/ miesiąc/ rok – rozpoczęcia pracy i na dzień/miesiąc/rok  zakończenia pracy. 

Przez „pracę” rozumie  się  zarówno wykonywanie obowiązków  w oparciu o stosunek  pracy w  rozumieniu Kodeksu pracy, jak  i  wykonywanie obowiązków  w  oparciu  o umowę cywilnoprawną (np. umowę  zlecenia). 

6. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie przeprowadzona w oparciu o przedłożone, właściwie podpisane przez Wykonawcę odpowiednie dokumenty i oświadczenia.
7. W przypadku niepełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca będzie podlegał wykluczeniu z postępowania, a jego oferta będzie odrzucona i nie będzie brana pod uwagę przy wyborze oferty najkorzystniejszej.
8. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych wyklucza się:
a) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.Urz. UE L 134 z 20.05.2006r. z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem 765/2006”,i rozporządzeniu Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz.Urz. UE L 78 z 17.03.2014 r. z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem 269/2014” albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;
b) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;
c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
4. W przypadku Wykonawcy  na podstawie okoliczności, o których mowa w pkt 7 Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy. Zaistnienie przesłanki wykluczenia będą weryfikowane na podstawie oświadczeń składanych wraz z ofertą oraz ogólnodostępnych baz danych zgodnie z informacją podaną przez Urząd Zamówień Publicznych (patrz: Stosowanie unijnego zakazu udziału wykonawców rosyjskich w zamówieniach - Urząd Zamówień Publicznych (uzp.gov.pl)

VI. KRYTERIA OCENY OFERT: 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami:
	Lp. 
	Kryterium 
	Waga przypisana kryterium, 
sposób przyznawania punktacji 

	1.
	
	Cena : 100%



Łączna cena netto za realizację zamówienia podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.

	
	Waga punktowa = 100 punktów,

W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 100 punktów, 

	Punktacja będzie obliczana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

	Liczba punktów = (Cmin/Cof) *100
gdzie 
Cmin - najniższa cena netto spośród wszystkich ofert (spełniających warunki określone w zapytaniu ofertowym) 
Cof – cena netto podana w ocenianej ofercie 






2. W ramach oceny ofert w zakresie zamówienia Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 punktów. 
3. W sytuacji kiedy Wykonawca, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający ma prawo podpisać umowę z Wykonawcą, którego oferta jest najkorzystniejsza spośród pozostałych, poddanych ocenie ofert.
4. Kalkulacja Ceny
a)  Cena musi zawierać dane o podatku VAT.
b) Obliczona przez Wykonawcę cena oferty powinna zawierać wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a m.in. podatek VAT. Wykonawca powinien uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. 
c) Cena podana w  formularzu ofertowym winna być  wyrażona w PLN, wyliczona do dwóch miejsc po przecinku.
d) Stawka podatku VAT określana jest zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.   o   podatku od towarów i usług.
e) Zamawiający zastrzega możliwość poprawy oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych oraz innych nie powodujących zmiany oferty. 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta przygotowana na załączniku nr 1 - Formularzu ofertowym musi zawierać:
1.1. Pełną nazwę Wykonawcy,
1.2. Adres lub siedzibę wykonawcy, numer NIP/PESEL,
1.3. Numer telefonu,
1.4. Adres e-mail,
1.5. Wynagrodzenie za realizację zamówienia przedstawione jako wynagrodzenie netto i brutto - wynagrodzenie brutto zawiera podatek VAT, który wykonawca jest zobowiązany obliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
1.6. Datę przygotowania i termin ważności oferty,
1.7. Podpis osoby reprezentującej podmiot składający ofertę. Dopuszczalne jest złożenie podpisu za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego
2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
3. Termin związania ofertą: 30 dni od terminu składania ofert.
4. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.
5. Składana oferta musi zawierać:
5.1. Prawidłowo wypełniony formularz ofertowy zgodnie z wzorem w Załączniku nr 1
5.2. Pełnomocnictwo osoby lub osób podpisujących ofertę, jeśli nie wynika to bezpośrednio ze złożonych dokumentów (jeśli dotyczy),
5.3. Wszystkie dokumenty składające się na ofertę muszą być podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi być czytelny lub opisany pieczątkami imiennymi. Dopuszczalne jest złożenie podpisu za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
1. Oferty należy składać :
a) na formularzu oferty – stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z załącznikami
b)  nie później niż do 19.03.2024 r. godz. 11.00, elektronicznie poprzez portal Baza Konkurencyjności https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty za pośrednictwem Bazy konkurencyjności.  Oferty złożone po tym terminie nie zostaną rozpatrzone.
3. Otwarcie i ocena ofert nastąpi w dniu 19.03.2024 r. o godz. 12.00.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
5. Wyniki oceny ofert i wybór najkorzystniejszej oferty zostaną ogłoszone na stronie internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl w terminie 7 dni od oceny ofert.
6. Zawarcie umowy nastąpi nie później niż w terminie 14 dni od dnia wyboru najkorzystniejszej oferty.
7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty niezależnie od wyniku postępowania.
8. Wszelkie pytania dotyczące zapytania ofertowego, należy składać w formie elektronicznej poprzez portal Baza Konkurencyjności https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

IX. WARUNKI UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA:

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania na każdym etapie bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

X. ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA: 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.
4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia usług w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego.
5. Potencjalni Wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec Zamawiającego w związku z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytułu poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności w przypadku odstąpienia przez niego od postępowania lub wyboru innego Wykonawcy.
6. Informacje dotyczące RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zespół Szkół i Placówek Oświatowych Nowoczesnych Technologii Województwa Łódzkiego w Łodzi, 
2) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem, 
3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy dotyczące zasad udostępniania informacji publicznych; 
4) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, przez okres 10 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a w przypadku objęcia niniejszego zamówienia dofinansowaniem z budżetu UE - przez okres wynikający z postanowień zawartej umowy o dofinansowanie. 
5) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio Zamawiającemu jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
6) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
XI. WYKAZ ZAŁACZNIKÓW 
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego - FORMULARZ Ofertowy
Załącznik nr 2  do zapytania ofertowego – Wzór umowy

Data, podpis Kierownika Zamawiającego: 11.03.2024 r. – S.Zaborowski
str. 1
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