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Opis przedmiotu zamoéwienia (zwany dalej ,,OPZ”).

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiot zaméwienia (zwany dalej ,zadaniem”) obejmuje zapewnienie:
1) transportu,

2) noclegu,

3) wyzywienia,

4) sali konferencyjnej

podczas szkolerh dla maksymalnie 70 pracownikdw Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej
(zwanych dalej ,uczestnikami szkolenia”).

Zamawiajacym jest Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j.
Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV):

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji

2. Termin realizacji:
— 12-13 czerwca 2024 r. szkolenie dla maksymalnie 35 oséb
— 24-25 czerwca 2024 r. szkolenie dla maksymalnie 35 oséb
3. Infrastruktura:
1. Hotel musi by¢ dostepny architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa.

2. Hotel o standardzie co najmniej 4-gwiazdkowym musi znajdowac sie w maksymalnej odlegtosci
do 60 kilometrow od granic administracyjnych Warszawy, w zielonym otoczeniu, w odlegtosci co
najmniej 2 km od duzych ciggdw komunikacyjnych. Standard hotelu musi by¢é zgodny z
Centralnym Wykazem Obiektéw Hotelarskich, dostepnym na stronie www.turystyka.gov.pl.

3.  Wykonawca zapewni 15 miejsc parkingowych, dostepnych w kazdym z terminéw realizacji
zadania.

4. Wykonawca zapewni jedng sale szkoleniowg w terminach realizacji zadania do dyspozyciji
uczestnikéw szkolenia:

| dnia kazdego szkolenia - w godz. 9:00-18:00 — sala mieszczgca swobodnie 35 uczestnikow
szkolenia przy ustawieniu konferencyjnym/teatralnym krzeset i stotéw,

Il dnia kazdego szkolenia — w godz. 9:00-14:00 — sala mieszczgca swobodnie 35 uczestnikow
szkolenia przy ustawieniu konferencyjnym/teatralnym krzeset i stotéw,

5. Wszystkie sale szkoleniowe muszg spetniaé wymagania bhp i p.poz. oraz by¢é wyposazone w:
1) klimatyzacje,
2) dostep do bezprzewodowego internetu,
3) zaplecze sanitarne,
4) stoly i krzesta z mozliwoscig aranzacji ustawienia,
5) nagtosnienie, tablice flipchart z papierem i flamastrami,

6) ekran projekcyjny o rozmiarze zapewniajgcym czytelno$¢ prezentowanych materiatéw
multimedialnych.

* ¥ %

Pomoc Techniczna Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich Unie Europejska

*
* 4t

LT



http://www.turystyka.gov.pl/

4,

Strona2z6

Obstuga:

Wykonawca zapewni — na czas trwania catego zadania — co najmniej jedng osobe:

5.

1) odpowiedzialng za obstuge techniczng szkolenia,
2)  kontaktowg na miejscu.
Nocleg:

Wykonawca zapewni dwa noclegi (ze $niadaniem) w terminach realizacji zadania dla
maksymalnie 70 uczestnikow szkolenia w pokojach jedno- lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania (35 pokoi w terminie 12-13 czerwca i 35 pokoi w terminie 24-25 czerwca br.).

Pokoje beda wyposazone w dostep do bezprzewodowego Internetu oraz zaplecze sanitarne.

Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba uczestnikdw szkolen moze zosta¢ zmniejszona maksymalnie
0 5 0s6b w kazdym z termindéw. Ostateczna liczba uczestnikow szkolenia i pokoi zostanie
potwierdzona przez Zamawiajgcego na 5 dni przed rozpoczeciem kazdego szkolenia.

Wyzywienie:

Wykonawca zapewni wyzywienie z uwzglednieniem positkow bezglutenowych i bezlaktozowych.
Zamawiajgcy potwierdzi koniecznosé przygotowania takich positkdw na 2 dni przed realizacjg
kazdego szkolenia.

Okreslone godziny positkbw majg charakter orientacyjny i mogg ulec zmianie.
Menu obiadu umozliwi wybdr jednego dania z trzech (w tym wegetarianskiego).
Miejsce podawania kolacji (mieszczace swobodnie 35 uczestnikow szkolenia) bedzie:

1) znajdowac sie w oddzielnym pomieszczeniu lub sali, o ktérej mowa w pkt 3.3 — na wylgcznos¢
uczestnikéw szkolenia,

2) dostepne dla uczestnikéw szkolenia do godz. 3:00.

Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikow kazdego szkolenia:

| dzieh kazdego szkolenia:

1) przerwa kawowa ciggta uzupetniana (godz. 9:00-17:00), w czasie ktérej podane zostang:

a) napoje goragce i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna
owocowa), kawa z ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika szkolenia),
woda mineralna gazowana/niegazowana (co nhajmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia),

b) co najmniej 3 rodzaje mini-kanapek (co najmniej 5 sztuk dla kazdego uczestnika
szkolenia),

c) co najmniej 3 rodzaje $wiezych owocéw filetowanych (co najmniej 200 g dla kazdego
uczestnika szkolenia),

d) co najmniej 3 rodzaje ciasta (co najmniej 200 g dla kazdego uczestnika szkolenia),
e) ciasteczka,

2) obiad (okoto godz. 13:30), w czasie ktérego podane zostang:

a) dania gorgce: zupa (min. dwa rodzaje, w tym jedna wegetarianska) oraz dania gtéwne do
wyboru (min. trzy rodzaje, w tym jedno wegetarianskie),

b) napoje gorace i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i
jedna owocowa), kawa z ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
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szkolenia), woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla kazdego
uczestnika szkolenia),

ciasta i desery,

3) kolacja (od godz. 20:00):

menu kolacji bedzie uzupetniane przez 3 godziny od jej rozpoczecia i dostepne dla
uczestnikow szkolenia do jej zakonczenia,

menu kolacji umozliwi wybér jednego dania z trzech (w tym wegetarianskiego),

miejsce podawania kolacji bedzie znajdowaé sie w oddzielnym pomieszczeniu,
na wytgcznosé dla uczestnikéw szkolenia — do godz. 3:00,

w czasie kolacji podane zostana:
a) przystawki, min. trzy dania gibwne z dodatkami skrobiowymi oraz

suréwkami/warzywami gotowanymi,

b) napoje gorgce i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i

jedna owocowa), kawa z ekspresu lub zaparzacza, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego
uczestnika szkolenia) oraz woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 |
dla kazdego uczestnika szkolenia),

c) zimny bufet po kolacji,
d) ciastaidesery.

Il dzien kazdego szkolenia:

1) sniadanie w formie bufetu gorgcego i zimnego, zgodnie ze standardem hotelu

2) przerwa kawowa ciggta uzupetniania (godz. 9:00-13:00), w czasie ktérej podane zostang:

3)

a)

b)

c)
d)

napoje gorace izimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i
jedna owocowa), kawa z ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia), woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla kazdego
uczestnika szkolenia),

co najmniej 3 rodzaje $wiezych owocow filetowanych (co najmniej 200 g dla kazdego
uczestnika szkolenia),

€0 najmniej 3 rodzaje ciasta (co najmniej 200 g dla kazdego uczestnika szkolenia),
ciasteczka.

obiad (okoto godz. 12:45):

a)

b)

c)

dania gorgce: zupa (min. dwa rodzaje, w tym jedna wegetarianska) oraz trzy dania
gtéwne do wyboru (min. trzy rodzaje, w tym jedno wegetarianskie),

napoje gorace i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i
jedna owocowa), kawa z ekspresu, soki (co najmniej 0,5 | dla kazdego uczestnika
szkolenia), woda mineralna gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 | dla kazdego
uczestnika szkolenia),

ciasta i desery.

7. Transport:

1. Wykonawca zapewni pojazd:

1)
2)
3)

spetniajgcy wszystkie wymogi bezpieczenstwa dotyczgce przewozu osob,

nie starszy niz 10 lat,

czysty, zadbany, wyposazony w sprawne pasy bezpieczehstwa oraz klimatyzacje.
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2. Wykonujacy ustuge transportowg musi posiada¢ aktualng licencje na przewdz krajowy oséb oraz
wymagane prawem, aktualne ubezpieczenia, w tym OC i NNW. Przed podpisaniem umowy
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o posiadaniu przez przewoznika
wymaganych ubezpieczen i licencji. Wzoér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do OPZ.
Oswiadczenie podpisuje wykonawca catego zamowienia.

3. W przypadku awarii pojazdu, ktéra uniemozliwi dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje sie
niezwtocznie podstawic¢ pojazd zastepczy o tym samym lub wyzszym standardzie.

4. Wykonawca zapewni transport dla maksymalnie 35 uczestnikdw szkolenia w kazdym terminie
realizacji zadania.

5. Wykonawca zapewni transport:

1) | dnia kazdego szkolenia — na trasie: siedziba Zamawiajgcego (00-926 Warszawa, ul.
Wspdlna 2/4) — miejsce realizacji zadania — wyjazd miedzy godz. 8:00 a godz. 8:30,

2) |l dnia kazdego szkolenia — na trasie: miejsce realizacji zadania — siedziba Zamawiajgcego
(00-926 Warszawa, ul. Wspdlna 2/4) — wyjazd miedzy godz. 13:45 a godz. 14:00.

6. Dokfadne godziny transportu zostang potwierdzone przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem
realizacji zadania.

8. Wymagania sSrodowiskowe:

Wykonawca zapewni zastawe porcelanowg do serwowania positkow oraz zapewni podawanie wody
w opakowaniach wielokrotnego uzytku (np. karafki, butelki szklane, dzbanki).

9. Finansowanie:

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze wynagrodzenie jest finansowane ze s$rodkéw Unii Europejskiej z
programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 oraz z budzetu panstwa.

10. Warunki udzialu w zaméwieniu:
1. Spetnienie wymagan okreslonych w OPZ i przestanie:
a. Zatgcznika nr 1 do OPZ (formularz oferty);

b. Zatgcznika nr 2 do OPZ (o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1, 2, 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczehAstwa narodowego oraz o spetnieniu wymogow
Srodowiskowych.)

2. Warunkiem podpisania umowy z wybranym Wykonawcg jest rowniez dostarczenie podpisanego
zatgcznika nr 3 do OPZ.

11. Koszt:
1. W ofercie nalezy przedstawic koszt realizacji:
a) koszt realizacji catego zadania w podziale na koszty netto i brutto,
b) koszt realizacji catego zadania w podziale na koszty netto i brutto dla jednego uczestnika.
2. Koszty nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku.
3. Koszt realizacji nalezy przesta¢ poprzez wypetnienie zatgcznika nr 1 do OPZ.
12. Kryteria oceny ofert:

Cena realizacji catego zadania brutto - 100%.
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Wybrana zostanie oferta wykonawcy, ktory zaproponuje najnizszg cene realizacji catego zadania
brutto.

13. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzgdzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1.

6.
7.
8.

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibg przy
ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 w Warszawie. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wiasciwym
organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru
wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec dalszego przetwarzania.

Osobom, ktére w ofercie podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej
oferty, w sposéb majgcy lub mogacy mie¢ wplyw na wynik postepowania, zamawiajgcy odrzuca
oferte zawierajgcg dane osobowe, ktorych przetwarzanie ma zosta¢ ograniczone.

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679.
Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - [OD@mfipr.gov.pl.

W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktérej
dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotyczg informacji, o
ktérych mowa w art. 14 rozporzagdzenia 2016/679

14. Dodatkowe informacje:

1.

Zamawiajacy zastrzega:

1) ze dane dotyczgce realizacji zadania sg jawne oraz stanowig informacje publiczng i mogg
zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1330 z p6zn. zm.).

2) sobie prawo do skontaktowania sie z podmiotami, by uzupetic¢ lub doprecyzowaé przestane
oferty.

Zamawiajgcy podpisze z wykonawcg umowe, zgodng ze wzorem stosowanym przez
Zamawiajgcego.

W przypadku koniecznosci przesuniecia terminu realizacji zadania po podpisaniu umowy, z
powodu sity wyzszej, Strony niezwlocznie uzgodnig nowy termin realizacji zadania, ktory
przypadnie nie pdzniej niz 30 wrzesnia 2024 r. Zmiana terminu realizacji zadania wymaga
podpisania aneksu do umowy. Jezeli Strony nie osiggng porozumienia co do nowego terminu
realizacji zadania w okresie 21 dni od dnia wystgpienia sity wyzszej, wowczas Umowa ulega
rozwigzaniu.

Przez site wyzszg Strony rozumiejg: zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do
zapobiezenia, znajdujgce sie poza kontrolg Stron Umowy, w szczegdlnosci polegajgce na:
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wystgpieniu katastrof naturalnych, klesk zywiotowych, braku dostawy mediow, za ktére Strony nie
ponoszg odpowiedzialnosci lub ogtoszeniu stanu zagrozenia epidemicznego lub epidemii,
ewentualnie wprowadzenie obostrzen z nich wynikajgcych, ktére zostang ogloszone po
podpisaniu umowy i bedg mialy wptyw na jej realizacje.

3. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepisow Prawa zamoéwien publicznych
oraz nie stanowi zobowigzania Ministerstwa do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

15. Termin i forma sktadania ofert:
Wykonawca ztozy oferte, na ktorg sktada sie przede wszystkim wypetniony/podpisany:
1) zatgcznik nr 1 do OPZ (formularz oferty).

2) zatgcznik nr 2 do OPZ (o$wiadczenia)

Oferty nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej do 14 marca 2024 roku tylko za posrednictwem
Bazy konkurencyjnosci.

16. Kontakt:

Urszula Zachar Karolina Mikita

Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa

tel. 22 273 73 15 tel. 22 273 72 99

e-mail: urszula.zachar@mfipr.gov.pl e-mail: karolina.mikita@mfipr.gov.pl
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