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Krotoszyn, dnia 5 marca 2024 r.
KCUS.KO.EFS.262.02.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze postepowanie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, z
zachowaniem zasady konkurencyjnosci. Podstawg wszczecia niniejszego
postepowania sg obowigzujgce Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pn.
.Krotoszynskie Centrum Ustug Spotecznych”

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) realizowanego w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

DOSTAWA WYPOSAZENIA | SPRZETU NA POTRZEBY NOWO UTWORZONEJ
JEDNOSTKI - KROTOSZYNSKIEGO CENTRUM UStUG SPOLECZNYCH

Zatwierdzam:

/-/ Katarzyna Kulka
Dyrektor
Krotoszynskiego Centrum Ustug Spotecznych
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. ZAMAWIAJACY:
Miasto i Gmina Krotoszyn
ul. Koltataja 7

63-700 Krotoszyn

dziatajgce przez swojg jednostke organizacyjna, {j.
Krotoszynskie Centrum Ustug Spotecznych
ul. Kobylinska 10a

63-700 Krotoszyn,
zwany dalej takze ,KCUS”

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Podrozdziale 3.2. Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2021-
2027 (dalej: ,Wytyczne”).

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.).

3. Postepowanie oznaczone jest znakiem sprawy: KCUS.KO.EFS.262.02.2024. Wykonawcy we
wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym zobowigzani sg powotywaé sie na wyzej wskazane
oznaczenie sprawy.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
5. Zamawiajgcy nie bedzie prowadzit z wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania ofertowego, przed
uptywem skfadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania
ofertowego zostanie opublikowana w miejscach publikacji Zapytania ofertowego.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpienie istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze prowadzenie postepowania nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
umowy;

8. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy nie ponosi
kosztow postepowania.

9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu ofertowym majg zastosowanie Wytyczne
oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
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KOMUNIKACJA POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Nieograniczony, peiny i bezposredni dostep do dokumentéw zamowienia mozna uzyskaé
bezptatnie na stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeurojekie.gov.pl

Zamawiajacy informuje, ze wszelka komunikacja miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami w
okresie od publikacji Zapytania ofertowego do uptywu terminu sktadania ofert odbywa sie
wyltacznie za posrednictwem aplikacji Bazy Konkurencyjnosci (BK2021) dostepnej pod
adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl

Powyzsze dotyczy zardéwno niniejszego Zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami oraz
wszelkich informacji zwigzanych z niniejszym postepowaniem, a w szczegolnosci modyfikacji
opisu przedmiotu zamowienia, przedtuzenia terminu sktadania ofert, zapytania wykonawcow i
udzielanie odpowiedzi na zadane pytania, ogtoszenia o wyborze oferty lub uniewaznienia
postepowania.

Po uptywie terminu sktadania ofert kontakt z wykonawcami bedzie odbywat sie za pomocag
danych kontaktowych wskazanych w ofercie bgdz dostepnych w Bazie Konkurencyjnosci w
sekcji ,Osoby do kontaktu”. Kontaktujgc sie z wykonawcami, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
poszanowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego w
terminie w terminie do 11 marca 2024 r. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi w terminie
umozliwiajacym przygotowanie ofert nie pdzniej niz do dnia 13 marca 2024 r.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym pkt 3 lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Jezeli w wyniku zmiany treéci Zapytania ofertowego bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3
powyzej.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig
udzielonych wyjasnien lub zmian Zapytania ofertowego, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tres¢
pozniejszych wyjasnien/oswiadczen Zamawiajgcego.

W przypadku probleméw technicznych zachecamy do skorzystania ze wsparcia technicznego
serwisu BK2021 dostepnego pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

INFORMACJA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH FEW

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej
,RODO” Zamawiajgcy informuje, Ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krotoszynskie Centrum Ustug Spotecznych,
ul. Kobylinska 10a, 63-700 Krotoszyn.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mogg Panstwo skontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych, wysytajgc wiadomos¢ e-mail na adres:
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iod@kcus.krotoszyn.pl lub pocztg na adres: Inspektor Ochrony Danych, Krotoszyniskie Centrum
Ustug Spotecznych, ul. Kobylinska 10a, 63-700 Krotoszyn.

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia i
rozliczenia umowy, archiwizacji, realizacji projektu i jego rozliczenia, w szczegolnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW), a takze w celach
archiwizacyjnych.

Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze, ktéry wynika z ustawy wdrozeniowej 2021-2027, rozporzadzeh
PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 i innych powigzanych oraz ustawy o finansach
publicznych i ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
zawarciem i rozliczeniem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentaciji
zwigzanej z tym programem.

Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie
skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.

Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Panstwa dane osobowe sg
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te
$g juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie
wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Panstwa dane osobowe sg
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy
dane te sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Panstwa
sytuacjg szczegodlng o ile przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne do
zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publiczne;.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie Panstwa danych
osobowych odbywa sie w sposob niezgodny z prawem.

Panstwa dane osobowe bedg ujawniane:

1) podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz Krotoszynskiego Centrum Ustug Spotecznych w
zakresie serwisu i wsparcia systeméw informatycznych, utylizacji dokumentacji
niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych, lub podmiotom dokonujgcym badan,
kontroli, ewaluacij;

2) w zwigzku z realizacjg programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027;

3) ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktéry wykonuje zadania panstwa
cztonkowskiego, ministrowi witasciwemu do spraw finanséw publicznych, wspdlnemu
sekretariatowi, koordynatorom programoéw INTERREG, kontrolerom krajowym, instytucjom
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posredniczgcym, instytucjom wdrazajgcym, instytucjom posredniczgcym o ile niezbedne to
bedzie do realizacji ich zadan.

14. Pahstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podijecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do organizacji miedzynarodowych i panstw
trzecich.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zaméwienia ze wzgledu na specyfike asortymentu podzielony zostat na 4 czesci:
Czes¢ I: dostawa zestawu mebli biurowych

Kody CPV: 39100000-3 Meble, 39130000-2 Meble biurowe, 39150000-8 Rézne meble i
wyposazenie, 39113100-8 Fotele, 39112000-0 Krzesta, 39121100-7 Biurka, 39121200-8 Stoty,
39132100-7 Szafy na akta

Czescé Ill: dostawa flipchart magnetycznego na stojaku, projektora z uchwytem, ekranu
elektrycznie rozwijanego w obudowie, zestawu nagtasniajgcego

Kody CPV: 30195920-7 Tablice magnetyczne, 38652100-1 Projektory, 38653400-1 Ekrany
projekcyjne, 32342400-6 Sprzet nagtasniajagcy

Czesé¢ lll: dostawa zestawu komputerowego z systemem operacyjnym oraz pakietem Office

Kody CPV: 30200000-1 Urzadzenia komputerowe, 30231300-0 Monitory ekranowe, 30237200-
1 Akcesoria komputerowe, 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

Czesé IV: dostawa urzgdzenia wielofunkcyjnego i niszczarek
42962000-7 Urzadzenia drukujgce i graficzne, 30191400-8 Niszczarki

2. Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych na dowolng/dowolne czesci zamowienia
sposréd wskazanych w pkt 1 powyzej z tym, ze czesci nie mogg by¢ dzielone przez
wykonawcow, oferty nie zawierajgce petnego zakresu przedmiotu zamowienia okreslonego dla
danej czesci zostang odrzucone.

3. Zamawiajgcy nie ogranicza liczby czes$ci, ktére zostang udzielone jednemu wykonawcy, {j.
wykonawca moze ztozy¢ oferte w odniesieniu do wszystkich czesci, do dwdch czesci, do trzech
czesci lub tylko do jednej czesci.

3. Dostarczone wyposazenie/sprzet, bedagce przedmiotem zaméwienia muszg by¢ fabrycznie
nowe, nie nosi¢ znamion uzywania.
4. Przedmiot zamowienia zostanie dostarczony na koszt wtasny wykonawcy.

5. Dostarczone wyposazenie/sprzet muszg by¢ opakowane w fabryczne opakowanie typowe dla
danego produktu, zaopatrzone w etykiety identyfikujgce dany produkt, posiadaé znak firmowy,
nazwe produktu, podstawowe dane o produkcie, adres producenta, kraj pochodzenia.

6. Wraz z przedmiotem zamowienia wykonawca dostarczy petng dokumentacje oraz niezbedne
instrukcje obstugi w jezyku polskim.

4. Szczego6towy opis przedmiotu zamodwienia okreslony zostat w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Projekt ,,Krotoszynskie Centrum Ustug Spotecznych” wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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. TERMIN, MIEJSCE DOSTAWY | PLANOWANY TERMIN ZAWARCIA UMOWY

Ostateczny termin dostawy przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy ustala na dzien
22.04.2024 r. Termin ten dotyczy kazdej czesci zamdwienia.

. Z uwagi na potrzeby projektu pn. Krotoszynskie Centrum Ustug Spotecznych i harmonogramu

jego realizacji, wykonawca moze zaoferowac kroétszy termin niz wskazany w pkt 1 powyzej i
otrzymacé z tego tytutu punkty w kryterium oceny ofert pn. ,,Skrécenie terminu realizacji
zamowienia”, wskazujac oferowany termin w treSci Formularza ofertowego stanowigcego
Zatgcznik nr 2.1., Zatgcznik nr 2.2., Zatgcznik nr 2.3., Zatgcznik nr 2.4. do Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze skrdci¢ termin dostawy maksymalnie o 10 dni. Woéwczas skrécenie terminu
dostawy zamowienia wykonawca okresla w dniach w Formularzu ofertowym, wpisujgc o ile dni
skraca termin realizacji zamoéwienia w stosunku do terminu ostatecznego. Nie dopuszczalne jest
skrécenie terminu dostawy zaméwienia powyzej 10 dni.

Miejsce dostawy: wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia (dotyczy kazdej czesci
zamowienia) do siedziby Krotoszynskiego Centrum Ustug Spotecznych, z siedzibg w
Krotoszynie, ul. Kobylinska 10a w spos6b wskazany w projekcie umowy.

Planowany termin zawarcia umowy to marzec 2024 r.

VIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1.

2.

O udzielenie zaméwienia ubiega¢ moga sie wykonawcy, wobec ktérych nie zachodzg podstawy
wykluczenia okreslone w pkt 2 ponize;.

Wykluczeniu z postepowania podlega wykonawca:

1) na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.) wyklucza sie z
postepowania:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okres$lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy,

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywistym w
rozumieniu w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U z 2023 r. poz. 1497 ze zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy,

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujgcyg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 ww. ustawy;

2) jezeli wystepuje konflikt interesow w rozumieniu sekcji 3.2.2. pkt 6), w tym powigzania
kapitatowe lub osobowe, o ktorych mowa w sekcji 3.2.2. pkt 8) Wytycznych dotyczgcych
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kwalifikowalnoSci wydatkdw na lata 2021-2027, opisanych w pkt 3 ponize;j.

Z udzialu w postepowaniu w celu unikniecia konfliktu intereséw z wykonawcag wyklucza sie z
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego wykonawce, ktéry jest powigzany z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktorej
osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia
lub mogace wptyng¢ na wynik tego postepowania majg bezposrednio lub posrednio interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢é mozna jako zagrazajagcy ich
bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane =z przygotowaniem i
przeprowadzaniem postepowania wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spofki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10 % udziatow lub akgji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw ustawy), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamédwienia.

Zamawiajgcy wymaga wykazania, ze w stosunku do wykonawcy nie zachodzg podstawy
wykluczenia okreslone w pkt 2 powyze,j.

Ocena spetniania braku podstaw wykluczenia, dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia —
nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniu ztozonym przez wykonawce,
ktérego tres¢ zawarta jest w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2.1., Zatgcznik nr
2.2., Zatgcznik nr 2.3. do Zapytania ofertowego.

W przypadku ubiegania sie 0 zamowienie przez konsorcjum, jezeli ktérakolwiek ze wskazanych
okolicznosci w pkt 2 zachodzi¢ bedzie w stosunku do choc¢by jednego z cztonkdéw konsorcjum -
wowczas cate konsorcjum podlega wykluczeniu.

VIIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.
2.

3.

4.

Cene oferty (dla czesci, na ktérg sktadana jest oferta) nalezy wskaza¢ w Formularzu ofertowym.

Podana w ofercie cena (dla czesci, na ktérg sktadana jest oferta) musi by¢ wyrazona w ztotych
polskich z doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku z uwzglednieniem zasad zaokraglania
liczb (tj. 5 i powyzej w gore, ponizej w dot).

W cenie oferty (dla czesci, na ktérg sktadana jest oferta), wykonawca zobowigzany jest
przewidzie¢ wszystkie okolicznosci zwigzane z realizacjg zamodwienia, jakie poniesie z tytutu
nalezytej, terminowej i zgodnej z Zapytanie ofertowym realizacji przedmiotu zamdéwienia.
Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia, nie moze
by¢ podstawg do zgdania zmiany wysokoéci wynagrodzenia.

Oferta (dla czesci, na ktérg skladana jest oferta) musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene
brutto, obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia (w danej
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czesci zamowienia).

Podana przez wykonawce w Formularzu ofertowym cena oferty (dla czesci, na ktérg skltadana
jest oferta) musi by¢ jednoznaczna i ostateczna, bedzie wynagrodzeniem catkowitym i zostanie
wprowadzona do umowy jako obowigzujgce Strony wynagrodzenie.

Wykonawca przygotowujgc oferte (dla czesci, na ktérg sktadana jest oferta) winien zastosowac
wiasciwe stawki podatku VAT zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug oraz przepisami wykonawczymi do ustawy. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do
obowigzkow wykonawcy.

W przypadku, gdy zaoferowana cena lub koszt bedg wydawac sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, tj. bedag sie rézni¢ o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert nie podlegajgcych odrzuceniu lub bedg budzi¢ watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy
moze zazgda¢ od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w konsultaciji
z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte, jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty, wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznoéci, ktore mogg wptywac na cene, obcigzajg wytgcznie Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach danej czesci.

Oferta musi obejmowa¢ cato$¢ zamowienia w ramach danej czesci, na ktorg Wykonawca sktada
oferte.

Oferta musi by¢ sporzgdzona wg wzoru Formularza ofertowego - w zaleznosci na jakg czesc jest
sktadana oferta - Zatgcznik nr 2.1., Zatgcznik 2.2., Zatgcznik 2.3., Zatacznik 2.4. do Zapytania
ofertowego.

Oferta oraz wszelkie o$swiadczenia lub dokumenty skfadane przez Wykonawcéw muszg by¢
sporzadzone czytelnie, w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski.
Jesli Wykonawca sktada oswiadczenia lub dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, musi
zatgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie
watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja
polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek lub
skreslen. Ewentualne poprawki lub korekty w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Oferta wykonawcy musi zawierac:

1) Formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik nr 2.1. — dla Cze$ci |, Zatgcznik nr 2.2. —dla Czesci
Il, Zatgcznik nr 2.3. — dla Czesci Ill, Zatgcznik nr 2.4. — dla Czesci lll, do Zapytania
ofertowego.

2) specyfikacje techniczng lub karte produktu oferowanego wyposazenia i sprzetu, odpowiednig
do czesci zamdwienia, na ktorg Wykonawca skfada oferte - jesli jest wymagana w opisie
przedmiotu zamoéwienia (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).
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7.
8.

10.

3) w przypadku sporzgdzania oferty przez osobe/osoby inne niz uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wiasciwego rejestru) wymagane jest
dotgczenie stosownego petnomocnictwa; petnomocnictwo dotgcza sie w formie oryginatu lub
kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta oraz inne skfadane przez Wykonawce dokumenty muszg by¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym badz osobistym.

Oferta wraz z zatgcznikami muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnodci gospodarczej). Zamawiajgcy w celu weryfikacji oséb
uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy pobierze odpisy z wiasciwych rejestrow
samodzielnie, w formie elektronicznej z ogéinodostepnych baz danych. Jezeli upowaznienie nie
wynika z dokumentow rejestrowych, Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty stosowne
petnomocnictwo. W przypadku konsorcjum - czionkowie konsorcjum zobowigzani sg do
wskazania petnomocnika, ktéry bedzie ich reprezentowat w postepowaniu.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub jg wycofaé. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie dokonuje sie na takich samych
warunkach jak jej ztozenie.

SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ wytacznie poprzez portal Baza
Konkurencyjnosci BK2021 (funkcja dostepna dla zalogowanych uzytkownikéw) dostepny pod
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Wykonawca sktada oferte w sposob opisany w Instrukcji Oferenta BK 2021 dostepnej pod
linkiem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-

ogloszenia
Termin sktadania ofert uptywa dnia: 15 marca 2024 r. o godz. 9:00.

Przy ocenie zachowania terminu zlozenia oferty uwzgledniana bedzie jedynie data i godzina
ztozenia oferty poprzez portal Bazy konkurencyjnosci. Oferty ztozone na inne adresy, w innej
formie, nie beda brane do badania i oceny ofert.

Oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i mogg zosta¢ udostepnione
od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233). Jesli Wykonawca sktadajgc oferte wraz z jej
zatgcznikami zamierza zastrzec niektére informacje w nich zawarte, zobowigzany jest nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert, zastrzec w dokumentach sktadanych wraz z ofertg, ze nie mogg
one by¢ udostepniane oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Informacja stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa powinna by¢ wydzielona do odrebnego pliku,
a plik opatrzony podpisem elektronicznym. Uzasadnienie dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy zawrze¢ w odrebnym pliku opatrzonym podpisem.

Jesli Wykonawca nie dopetni ww. obowigzkéw, Zamawiajgcy bedzie miat podstawe uznania, ze
zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa jest bezskuteczne i w zwigzku z tym potraktuje dang
informacje, jako niepodlegajgcg ochronie i niestanowigcg tajemnicy przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
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KRYTERIA OCENY OFERT
Ocena ztozonych ofert bedzie prowadzona odrebnie dla kazdej czesci zamowienia.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy oceni oferty, kierujgc sie
ponizszymi kryteriami w odniesieniu do kazdej czesci zamowienia odrebnie:

Nr Nazwa kryterium Znaczenie kryterium w % Punktacja

1 | Kryterium 1 - Cena brutto (C) 80% 80 pkt

9 Kwtgrlgm 2 - Skrécenie terminu realizaciji 20% 20 pkt
zamdbwienia (T)

W kryterium nr 1 Cena oferty brutto (C), liczba przyznanych punktéw ocenianej oferty zostanie
okreslona wg wzoru:

Cn
o x 100 x 80%
Co
gdzie:

C - oznacza liczbe uzyskanych punktow, jakg otrzyma oferta oceniana w danej czesci w
kryterium ,Cena brutto” (z doktadnoscig dwdch miejsc po przecinku), 1% = 1 pkt

Cn - oznacza najnizszg cene brutto przedstawiong w ofertach dla danej czesci
Co - 0znacza cene brutto oferty ocenianej w danej czesci.

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé wykonawca w kryterium Cena brutto to 20 pkt.

W kryterium nr 2 Skrocenie termin realizacji zaméwienia (T) liczba przyznanych punktéw
ocenianej oferty zostanie okreslona wg wzoru:
Ts
T = cemeemmeeen x 100 x 20%
Tm

gdzie:

T - oznacza liczbe uzyskanych punktow, jakg otrzyma oferta oceniana w danej czesci w kryterium
~Skrocenie terminu realizacji zamowienia (z doktadnoscig dwoch miejsc po przecinku), 1% =1
pkt

Ts - oznacza skrécenie terminu w dniach od 1 dnia do 10 dni realizacji zamdwienia
zadeklarowane przez Wykonawce w badanej ofercie dla danej czesci

Tm- 0znacza maksymalne mozliwe skrécenie terminu realizacji zamowienia dla danej czesci, {j.
10 dni.

Maksymalny termin realizacji zamowienia nie moze by¢ dtuzszy niz do dnia 22 kwietnia 2024 r.

W przypadku zaoferowania krétszego terminu, Wykonawca wskazuje w Formularzu ofertowym
liczbowo ilos¢ dni, o jakg oferuje skrocenie terminu realizacji zamowienia wzgledem terminu
maksymalnego

Maksymalne skrocenie terminu realizacji zaméwienia, jakie moze zaoferowaé wykonawca
wynosi 10 dni.

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyska¢ wykonawca w kryterium Skrdcenie termin
realizacji zamowienia to 20 pkt.

UWAGA! Jezeli Wykonawca nie wskaze w Formularzu oferty terminu realizacji zamoéwienia
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- Zamawiajacy przyjmie maksymalny termin dostawy tj. do dnia 22 kwietnia 2024 r. i
przyzna ofercie 0 punktéw w tym kryterium.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwyzszg tgczng ocene w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert. Liczba punktéw bedzie
zaokraglana do drugiego miejsca po przecinku. £aczna ocena oferty ztozonej przez Wykonawce
zostanie obliczona wg wzoru:

P=C+T
gdzie:
P - oznacza liczbe punktéw uzyskanych przez Wykonawce w danej czesci
C - oznacza liczbe punktow uzyskanych za kryterium Cena oferty brutto w danej czesci

T - oznacza liczbe punktow uzyskanych za kryterium Skrécenie terminu realizacji zamowienia w
danej czesci

taczna maksymalna liczba punktéw, jakg mozna przyznac¢ ofercie za wszystkie kryteria wynosi
100 pkt.

4. Najkorzystniejszg w danej czesci zamdwienia sposrdd ztozonych waznych i niepodlegajgcych
odrzuceniu ofert bedzie oferta o najwyzszej tagcznej liczbie zdobytych punktéw w ramach ww.
kryteridw.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wyjasnieh dotyczacych
tresci ztozonych ofert w przypadku, gdy oferta wykonawcy zawiera razgco niskg cene, badz
zaoferowana cena budzi watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia.
Woéwczas Zamawiajgcy wezwie wykonawce drogg elektroniczng (wiadomos$¢ e-mail) do ztozenia
wyjasnien. W takiej sytuacji wykonawca zobowigzany jest do jednokrotnego ztozenia wyjasnien
oferty drogg elektroniczng (wiadomos¢ e-mail) w terminie nie dluzszym niz 2 dni od dnia nadania
przez Zamawiajgcego wiadomosci e-mail zawierajgcej zgtoszenie watpliwosci. W sytuacji braku
tych wyjasnien albo przedstawienia nienalezytego uzasadnienia dla ceny z oferty Zamawiajacy
odrzuci oferte wykonawcy.

Xll. PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce w przypadku:

1) gdy oferta zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia;

2) gdy tres¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym (np.
zostata ztozona w jezyku innym niz jezyk polski, nie zostata podpisana przez osobe uprawniona,
gdy wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte do tej samej czesci zamowienia);

3) gdy oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic jako oczywiste omyiki
rachunkowe;

4) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

5) oferta zostata ztozona w niewtasciwym miejscu i niewtasciwej formie;
6) przedstawienia przez wykonawce informacji nieprawdziwych;

7) razgco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

8) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
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9) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow, tj. przepiséw Kodeksu cywilnego.

Xlll. INFORMACJA O WYNIKACH POSTEPOWANIA

1. Informacje o wyniku postepowania zostanie ogtoszona w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione Zapytanie ofertowe. Informacja ta bedzie zawiera¢ imie i nazwisko albo nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosé) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

2. Wybor oferty jest dokumentowany pisemnie protokotem postepowania o udzielenie zamowienia,
zawierajgcym dane, o ktérym mowa w rozdziale 3, Sekcja 3.2.2. pkt 22 Wytycznych. Protokdt
jest udostepniany na wniosek wykonawcy.

XIV. WARUNKI ZAWARCIA | ZMIANY UMOWY

1. Z wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie podpisana umowa
w miejscu, terminie i w formie okreslonym przez Zamawiajgcego.

2. lstotne postanowienia umowy zostaty zawarte dla Czesci | - w Zatgczniku nr 3.1., dla Czesci Il —
w Zatgczniku nr 3.2., dla Czesci lll — w Zatgczniku nr 3.3., dla Czesci IV — w Zatgczniku nr 3.4.
do Zapytania ofertowego.

XV. ZALACZNIKI:

1) Zatgcznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamowienia

2) Zatacznik nr 2.1. Formularz ofertowy — Czes¢ |

3) Zatagcznik nr 2.2. Formularz ofertowy — Czes¢ |l

4) Zatgcznik nr 2.3. Formularz ofertowy — Czesc |

5) Zatagcznik nr 2.4. Formularz ofertowy — Czes¢ IV

6) Zatgcznik nr 3.1. Projektowane istotne postanowienia umowy — Cze$¢ |
7) Zatgcznik nr 3.2. Projektowane istotne postanowienia umowy — Cze$¢ |l
8) Zatgcznik nr 3.3. Projektowane istotne postanowienia umowy — Cze$¢ |

9) Zatgcznik nr 3.4. Projektowane istotne postanowienia umowy — Czes¢ IV
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