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 Krotoszyn, dnia 5 marca 2024 r. 

KCUS.KO.EFS.262.02.2024 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Niniejsze postępowanie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, z 
zachowaniem zasady konkurencyjności. Podstawą wszczęcia niniejszego 

postępowania są obowiązujące Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków 
na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r. 

 

 

Zamówienie jest realizowane w ramach projektu pn.  

„Krotoszyńskie Centrum Usług Społecznych” 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus (EFS+) realizowanego w ramach Programu Fundusze 

Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW) 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

 DOSTAWA WYPOSAŻENIA I SPRZĘTU NA POTRZEBY NOWO UTWORZONEJ 
JEDNOSTKI - KROTOSZYŃSKIEGO CENTRUM USŁUG SPOŁECZNYCH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Zatwierdzam: 

 /-/ Katarzyna Kulka  
 Dyrektor  
 Krotoszyńskiego Centrum Usług Społecznych 
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I. ZAMAWIAJĄCY: 

Miasto i Gmina Krotoszyn 

ul. Kołłątaja 7 

63-700 Krotoszyn 
 
działające przez swoją jednostkę organizacyjną, tj.  
 
Krotoszyńskie Centrum Usług Społecznych   
ul. Kobylińska 10a 

63-700 Krotoszyn, 

zwany dalej także „KCUS” 

 

II. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania 
ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w Podrozdziale 3.2. Wytycznych 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2021-
2027 (dalej: „Wytyczne”). 

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i wykonawców w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.). 

3. Postępowanie oznaczone jest znakiem sprawy: KCUS.KO.EFS.262.02.2024. Wykonawcy we 
wszelkich kontaktach z Zamawiającym zobowiązani są powoływać się na wyżej wskazane 
oznaczenie sprawy. 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

5. Zamawiający nie będzie prowadził z wykonawcą negocjacji dotyczących złożonych ofert. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania ofertowego, przed 
upływem składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania 
ofertowego zostanie opublikowana w miejscach publikacji Zapytania ofertowego. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, gdy: 

1) nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu; 

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia;  

3) wystąpienie istotnej zmiany okoliczności powodującej, że prowadzenie postępowania nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;  

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
umowy; 

8. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający nie ponosi 
kosztów postępowania. 

9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu ofertowym mają zastosowanie Wytyczne 
oraz przepisy Kodeksu cywilnego. 
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III. KOMUNIKACJA POMIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

1. Nieograniczony, pełny i bezpośredni dostęp do dokumentów zamówienia można uzyskać 
bezpłatnie na stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeurojekie.gov.pl 

2. Zamawiający informuje, że wszelka komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami w 
okresie od publikacji Zapytania ofertowego do upływu terminu składania ofert odbywa się 
wyłącznie za pośrednictwem aplikacji Bazy Konkurencyjności (BK2021) dostępnej pod 
adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.qov.pl 

Powyższe dotyczy zarówno niniejszego Zapytania ofertowego wraz z załącznikami oraz 
wszelkich informacji związanych z niniejszym postępowaniem, a w szczególności modyfikacji 
opisu przedmiotu zamówienia, przedłużenia terminu składania ofert, zapytania wykonawców i 
udzielanie odpowiedzi na zadane pytania, ogłoszenia o wyborze oferty lub unieważnienia 
postępowania. 

3. Po upływie terminu składania ofert kontakt z wykonawcami będzie odbywał się za pomocą 
danych kontaktowych wskazanych w ofercie bądź dostępnych w Bazie Konkurencyjności w 
sekcji „Osoby do kontaktu”. Kontaktując się z wykonawcami, Zamawiający będzie kierował się 
poszanowaniem zasady uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego w 
terminie w terminie do 11 marca 2024 r. Zamawiający udzieli odpowiedzi w terminie 
umożliwiającym przygotowanie ofert nie później niż do dnia 13 marca 2024 r.  

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu, o którym 
mowa w zdaniu pierwszym pkt 3 lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może 
udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia.  

6. Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania ofertowego będzie niezbędny dodatkowy czas na 
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Przedłużenie 
terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 3 
powyżej. 

7. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego Zapytania ofertowego, a treścią 
udzielonych wyjaśnień lub zmian Zapytania ofertowego, jako obowiązującą należy przyjąć treść 
późniejszych wyjaśnień/oświadczeń Zamawiającego. 

8. W przypadku problemów technicznych zachęcamy do skorzystania ze wsparcia technicznego 
serwisu BK2021 dostępnego pod adresem:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc 

 

IV. INFORMACJA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH FEW 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej 
„RODO” Zamawiający informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krotoszyńskie Centrum Usług Społecznych, 
ul. Kobylińska 10a, 63-700 Krotoszyn. 

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych mogą Państwo skontaktować się 
z Inspektorem ochrony danych osobowych, wysyłając wiadomość e-mail na adres: 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeurojekie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.qov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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iod@kcus.krotoszyn.pl lub pocztą na adres: Inspektor Ochrony Danych, Krotoszyńskie Centrum 
Usług Społecznych, ul. Kobylińska 10a, 63-700 Krotoszyn.  

3. Państwa dane osobowe są przetwarzane w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia i 
rozliczenia umowy, archiwizacji, realizacji projektu i jego rozliczenia, w szczególności 
potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, 
audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach Programu 
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW), a także w celach 
archiwizacyjnych. 

4. Państwa dane osobowe przetwarzamy w związku z wypełnieniem obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze, który wynika z ustawy wdrożeniowej 2021-2027, rozporządzeń 
PEiR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 i innych powiązanych oraz ustawy o finansach 
publicznych i ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), 
zawarciem i rozliczeniem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). 

5. Państwa dane osobowe będą przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze 
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz upływu okresu archiwizacji dokumentacji 
związanej z tym programem. 

6. Podanie danych osobowych obowiązkowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie 
skutkuje brakiem możliwości udziału w projekcie.  

7. Przysługuje Państwu prawo do usunięcia danych osobowych, o ile Państwa dane osobowe są 
przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te 
są już niepotrzebne do przetwarzania danych. 

8. Przysługuje Państwu prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile 
Państwa dane osobowe są przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody. Wycofanie zgody nie 
wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej 
wycofaniem. 

9. Przysługuje Państwu prawo do przenoszenia danych, o ile Państwa dane osobowe są 
przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody lub są niezbędne do zawarcia umowy oraz gdy 
dane te są przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

10. Przysługuje Państwu prawo do dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub 
ograniczenia przetwarzania. 

11. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w związku z Państwa 
sytuacją szczególną o ile przetwarzanie Państwa danych osobowych jest niezbędne do 
zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania władzy publicznej. 

12. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych o ile uważają Państwo, iż przetwarzanie Państwa danych 
osobowych odbywa się w sposób niezgodny z prawem. 

13. Państwa dane osobowe będą ujawniane:  

1) podmiotom świadczącym usługi na rzecz Krotoszyńskiego Centrum Usług Społecznych w 
zakresie serwisu i wsparcia systemów informatycznych, utylizacji dokumentacji 
niearchiwalnej, przekazywania przesyłek pocztowych, lub podmiotom dokonującym badań, 
kontroli, ewaluacji; 

2) w związku z realizacją programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027; 

3) ministrowi właściwemu do spraw rozwoju regionalnego, który wykonuje zadania państwa 
członkowskiego, ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych, wspólnemu 
sekretariatowi, koordynatorom programów INTERREG, kontrolerom krajowym, instytucjom 
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pośredniczącym, instytucjom wdrażającym, instytucjom pośredniczącym o ile niezbędne to 
będzie do realizacji ich zadań. 

14. Państwa dane osobowe nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu podjęcia 
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania. 

15. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do organizacji międzynarodowych i państw 
trzecich.  

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia ze względu na specyfikę asortymentu podzielony został na 4 części: 

Część I: dostawa zestawu mebli biurowych  

Kody CPV: 39100000-3 Meble, 39130000-2 Meble biurowe, 39150000-8 Różne meble i 
wyposażenie, 39113100-8 Fotele, 39112000-0 Krzesła, 39121100-7 Biurka, 39121200-8 Stoły, 
39132100-7 Szafy na akta 

Część II: dostawa flipchart magnetycznego na stojaku, projektora z uchwytem, ekranu 
elektrycznie rozwijanego w obudowie, zestawu nagłaśniającego 

Kody CPV: 30195920-7 Tablice magnetyczne, 38652100-1 Projektory, 38653400-1 Ekrany 
projekcyjne, 32342400-6 Sprzęt nagłaśniający 

Część III: dostawa zestawu komputerowego z systemem operacyjnym oraz pakietem Office 

Kody CPV: 30200000-1 Urządzenia komputerowe, 30231300-0 Monitory ekranowe, 30237200-
1 Akcesoria komputerowe, 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 

Część IV: dostawa urządzenia wielofunkcyjnego i niszczarek 

42962000-7 Urządzenia drukujące i graficzne, 30191400-8 Niszczarki 

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na dowolną/dowolne części zamówienia 
spośród wskazanych w pkt 1 powyżej z tym, że części nie mogą być dzielone przez 
wykonawców, oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego dla 
danej części zostaną odrzucone. 

3. Zamawiający nie ogranicza liczby części, które zostaną udzielone jednemu wykonawcy, tj. 
wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do wszystkich części, do dwóch części, do trzech 
części lub tylko do jednej części. 

3. Dostarczone wyposażenie/sprzęt, będące przedmiotem zamówienia muszą być fabrycznie 
nowe, nie nosić znamion używania.   

4. Przedmiot zamówienia zostanie dostarczony na koszt własny wykonawcy. 

5. Dostarczone wyposażenie/sprzęt muszą być opakowane w fabryczne opakowanie typowe dla 
danego produktu, zaopatrzone w etykiety identyfikujące dany produkt, posiadać znak firmowy, 
nazwę produktu, podstawowe dane o produkcie, adres producenta, kraj pochodzenia.   

6. Wraz z przedmiotem zamówienia wykonawca dostarczy pełną dokumentację oraz niezbędne 
instrukcje obsługi w języku polskim. 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony został w Załączniku nr 1 do Zapytania 
ofertowego. 

 

 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/projektory-4602
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/ekrany-projekcyjne-4613
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/ekrany-projekcyjne-4613
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VI. TERMIN, MIEJSCE DOSTAWY I PLANOWANY TERMIN ZAWARCIA UMOWY 

1. Ostateczny termin dostawy przedmiotu zamówienia, Zamawiający ustala na dzień 
22.04.2024 r. Termin ten dotyczy każdej części zamówienia. 

2. Z uwagi na potrzeby projektu pn. Krotoszyńskie Centrum Usług Społecznych i harmonogramu 
jego realizacji, wykonawca może zaoferować krótszy termin niż wskazany w pkt 1 powyżej i 
otrzymać z tego tytułu punkty w kryterium oceny ofert pn. „Skrócenie terminu realizacji 
zamówienia”, wskazując oferowany termin w treści Formularza ofertowego stanowiącego 
Załącznik nr 2.1., Załącznik nr 2.2., Załącznik nr 2.3., Załącznik nr 2.4. do Zapytania ofertowego. 

3. Wykonawca może skrócić termin dostawy maksymalnie o 10 dni. Wówczas skrócenie terminu 
dostawy zamówienia wykonawca określa w dniach w Formularzu ofertowym, wpisując o ile dni 
skraca termin realizacji zamówienia w stosunku do terminu ostatecznego.  Nie dopuszczalne jest 
skrócenie terminu dostawy zamówienia powyżej 10 dni. 

4. Miejsce dostawy: wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia (dotyczy każdej części 
zamówienia) do siedziby Krotoszyńskiego Centrum Usług Społecznych, z siedzibą w 
Krotoszynie, ul. Kobylińska 10a w sposób wskazany w projekcie umowy. 

5. Planowany termin zawarcia umowy to marzec 2024 r. 

 

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA  

1. O udzielenie zamówienia ubiegać mogą się wykonawcy, wobec których nie zachodzą podstawy 
wykluczenia określone w pkt 2 poniżej.  

2. Wykluczeniu z postępowania podlega wykonawca: 

1) na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.) wyklucza się z 
postępowania: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy, 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U z 2023 r. poz. 1497 ze zm.) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy, 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 
120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ww. ustawy; 

2) jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu sekcji 3.2.2. pkt 6), w tym powiązania 
kapitałowe lub osobowe, o których mowa w sekcji 3.2.2. pkt 8) Wytycznych dotyczących 
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kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, opisanych w pkt 3 poniżej. 

3. Z udziału w postępowaniu w celu uniknięcia konfliktu interesów z wykonawcą wyklucza się z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykonawcę, który jest powiązany z 
Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której 
osoby biorące udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia 
lub mogące wpłynąć na wynik tego postępowania mają bezpośrednio lub pośrednio interes 
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich 
bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. Przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzaniem postępowania wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w 
szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 
najmniej 10 % udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów ustawy), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

3) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

4. Zamawiający wymaga wykazania, że w stosunku do wykonawcy nie zachodzą podstawy 
wykluczenia określone w pkt 2 powyżej.   

5. Ocena spełniania braku podstaw wykluczenia, dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – 
nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniu złożonym przez wykonawcę, 
którego treść zawarta jest w Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 2.1., Załącznik nr 
2.2., Załącznik nr 2.3. do Zapytania ofertowego. 

6. W przypadku ubiegania się o zamówienie przez konsorcjum, jeżeli którakolwiek ze wskazanych 
okoliczności w pkt 2 zachodzić będzie w stosunku do choćby jednego z członków konsorcjum - 
wówczas całe konsorcjum podlega wykluczeniu. 

 

VIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Cenę oferty (dla części, na którą składana jest oferta) należy wskazać w Formularzu ofertowym.   

2. Podana w ofercie cena (dla części, na którą składana jest oferta) musi być wyrażona w złotych 
polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku z uwzględnieniem zasad zaokrąglania 
liczb (tj. 5 i powyżej w górę, poniżej w dół).  

3. W cenie oferty (dla części, na którą składana jest oferta), wykonawca zobowiązany jest 
przewidzieć wszystkie okoliczności związane z realizacją zamówienia, jakie poniesie z tytułu 
należytej, terminowej i zgodnej z Zapytanie ofertowym realizacji przedmiotu zamówienia. 
Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia, nie może 
być podstawą do żądania zmiany wysokości wynagrodzenia.   

4. Oferta (dla części, na którą składana jest oferta) musi zawierać ostateczną sumaryczną cenę 
brutto, obejmującą wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia (w danej 
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części zamówienia). 

5. Podana przez wykonawcę w Formularzu ofertowym cena oferty (dla części, na którą składana 
jest oferta) musi być jednoznaczna i ostateczna, będzie wynagrodzeniem całkowitym i zostanie 
wprowadzona do umowy jako obowiązujące Strony wynagrodzenie. 

6. Wykonawca przygotowując ofertę (dla części, na którą składana jest oferta) winien zastosować 
właściwe stawki podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług oraz przepisami wykonawczymi do ustawy. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do 
obowiązków wykonawcy. 

7. W przypadku, gdy zaoferowana cena lub koszt będą wydawać się rażąco niskie w stosunku do 
przedmiotu zamówienia, tj. będą się różnić o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen 
wszystkich ważnych ofert nie podlegających odrzuceniu lub będą budzić wątpliwości 
Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 
określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający 
może zażądać od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia 
dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający oceni te wyjaśnienia w konsultacji 
z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę, jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 
uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

8. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty, wynikające z nieuwzględnienia wszystkich 
okoliczności, które mogą wpływać na cenę, obciążają wyłącznie Wykonawcę.  

9. Zamawiający nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach. 

 

IX. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w ramach danej części. 

2. Oferta musi obejmować całość zamówienia w ramach danej części, na którą Wykonawca składa 
ofertę. 

3. Oferta musi być sporządzona wg wzoru Formularza ofertowego - w zależności na jaką część jest 
składana oferta - Załącznik nr 2.1., Załącznik 2.2., Załącznik 2.3., Załącznik 2.4. do Zapytania 
ofertowego. 

4. Oferta oraz wszelkie oświadczenia lub dokumenty składane przez Wykonawców muszą być 
sporządzone czytelnie, w języku polskim lub przetłumaczone przez Wykonawcę na język polski. 
Jeśli Wykonawca składa oświadczenia lub dokumenty sporządzone w języku obcym, musi 
załączyć je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich tłumaczeniem na język polski. W razie 
wątpliwości pomiędzy wersją obcojęzyczną i wersją polskojęzyczną uznaje się, iż wersja 
polskojęzyczna jest wersją wiążącą.  

5. Oferta nie powinna zawierać żadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek lub 
skreśleń. Ewentualne poprawki lub korekty w treści oferty muszą być parafowane przez osobę 
lub osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy. 

6. Oferta wykonawcy musi zawierać: 

1) Formularz ofertowy, stanowiący Załącznik nr 2.1. – dla Części I, Załącznik nr 2.2. – dla Części 
II, Załącznik nr 2.3. – dla Części III, Załącznik nr 2.4. – dla Części III, do Zapytania 
ofertowego. 

2) specyfikację techniczną lub kartę produktu oferowanego wyposażenia i sprzętu, odpowiednią 
do części zamówienia, na którą Wykonawca składa ofertę - jeśli jest wymagana w opisie 
przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego). 
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3) w przypadku sporządzania oferty przez osobę/osoby inne niż uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z właściwego rejestru) wymagane jest 
dołączenie stosownego pełnomocnictwa; pełnomocnictwo dołącza się w formie oryginału lub 
kopii potwierdzonej notarialnie za zgodność z oryginałem. 

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

8. Oferta oraz inne składane przez Wykonawcę dokumenty muszą być opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym bądź osobistym. 

9. Oferta wraz z załącznikami muszą być podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym 
rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej). Zamawiający w celu weryfikacji osób 
uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy pobierze odpisy z właściwych rejestrów 
samodzielnie, w formie elektronicznej z ogólnodostępnych baz danych. Jeżeli upoważnienie nie 
wynika z dokumentów rejestrowych, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty stosowne 
pełnomocnictwo. W przypadku konsorcjum - członkowie konsorcjum zobowiązani są do 
wskazania pełnomocnika, który będzie ich reprezentował w postępowaniu.  

10. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej 
oferty lub ją wycofać. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie dokonuje się na takich samych 
warunkach jak jej złożenie. 

 

X.   SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć wyłącznie poprzez portal Baza 
Konkurencyjności BK2021 (funkcja dostępna dla zalogowanych użytkowników) dostępny pod 
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

2. Wykonawca składa ofertę w sposób opisany w Instrukcji Oferenta BK 2021 dostępnej pod 
linkiem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-
ogloszenia 

3. Termin składania ofert upływa dnia: 15 marca 2024 r. o godz. 9:00. 

4. Przy ocenie zachowania terminu złożenia oferty uwzględniana będzie jedynie data i godzina 
złożenia oferty poprzez portal Bazy konkurencyjności. Oferty złożone na inne adresy, w innej 
formie, nie będą brane do badania i oceny ofert. 

5. Oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i mogą zostać udostępnione 
od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233). Jeśli Wykonawca składając ofertę wraz z jej 
załącznikami zamierza zastrzec niektóre informacje w nich zawarte, zobowiązany jest nie później 
niż w terminie składania ofert, zastrzec w dokumentach składanych wraz z ofertą, że nie mogą 
one być udostępniane oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa.  

Informacja stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa powinna być wydzielona do odrębnego pliku, 
a plik opatrzony podpisem elektronicznym. Uzasadnienie dokonanego zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy zawrzeć w odrębnym pliku opatrzonym podpisem.  

Jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków, Zamawiający będzie miał podstawę uznania, że 
zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w związku z tym potraktuje daną 
informację, jako niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-ogloszenia
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-ogloszenia
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XI. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Ocena złożonych ofert będzie prowadzona odrębnie dla każdej części zamówienia.  

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający oceni oferty, kierując się 
poniższymi kryteriami w odniesieniu do każdej części zamówienia odrębnie: 

Nr Nazwa kryterium Znaczenie kryterium w % Punktacja 

1 Kryterium 1 - Cena brutto (C) 80% 80 pkt 

2 
Kryterium 2 - Skrócenie terminu realizacji 
zamówienia (T) 

20% 20 pkt 

 

2.1. W kryterium nr 1 Cena oferty brutto (C), liczba przyznanych punktów ocenianej oferty zostanie 
określona wg wzoru: 

                                                                                     Cn 

C = --------------- x 100 x 80% 
                                                                                      Co 

gdzie: 

C - oznacza liczbę uzyskanych punktów, jaką otrzyma oferta oceniana w danej części w 
kryterium „Cena brutto” (z dokładnością dwóch miejsc po przecinku), 1% = 1 pkt 

Cn - oznacza najniższą cenę brutto przedstawioną w ofertach dla danej części 

Co - oznacza cenę brutto oferty ocenianej w danej części. 

Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać wykonawca w kryterium Cena brutto to 20 pkt. 

2.2. W kryterium nr 2 Skrócenie termin realizacji zamówienia (T) liczba przyznanych punktów 
ocenianej oferty zostanie określona wg wzoru: 

                                                                                     Ts 

T = --------------- x 100 x 20% 
                                                                                       Tm 

       gdzie: 

T - oznacza liczbę uzyskanych punktów, jaką otrzyma oferta oceniana w danej części w kryterium 
„Skrócenie terminu realizacji zamówienia (z dokładnością dwóch miejsc po przecinku), 1% = 1 
pkt 

Ts - oznacza skrócenie terminu w dniach od 1 dnia do 10 dni realizacji zamówienia 
zadeklarowane przez Wykonawcę w badanej ofercie dla danej części                         

Tm - oznacza maksymalne możliwe skrócenie terminu realizacji zamówienia dla danej części, tj. 
10 dni. 

Maksymalny termin realizacji zamówienia nie może być dłuższy niż do dnia 22 kwietnia 2024 r.  

W przypadku zaoferowania krótszego terminu, Wykonawca wskazuje w Formularzu ofertowym 
liczbowo ilość dni, o jaką oferuje skrócenie terminu realizacji zamówienia względem terminu 
maksymalnego 

Maksymalne skrócenie terminu realizacji zamówienia, jakie może zaoferować wykonawca 
wynosi 10 dni. 

Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać wykonawca w kryterium Skrócenie termin 
realizacji zamówienia to 20 pkt. 

UWAGA! Jeżeli Wykonawca nie wskaże w Formularzu oferty terminu realizacji zamówienia 



 

 

 

Projekt „Krotoszyńskie Centrum Usług Społecznych” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego                  
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027  

str. 11 
 

- Zamawiający przyjmie maksymalny termin dostawy tj. do dnia 22 kwietnia 2024 r. i 
przyzna ofercie 0 punktów w tym kryterium.  

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska 
najwyższą łączną ocenę w wyżej wymienionych kryteriach oceny ofert. Liczba punktów będzie 
zaokrąglana do drugiego miejsca po przecinku. Łączna ocena oferty złożonej przez Wykonawcę 
zostanie obliczona wg wzoru: 

P = C + T 

gdzie: 

P - oznacza liczbę punktów uzyskanych przez Wykonawcę w danej części 

C - oznacza liczbę punktów uzyskanych za kryterium Cena oferty brutto w danej części 

T - oznacza liczbę punktów uzyskanych za kryterium Skrócenie terminu realizacji zamówienia w 
danej części 

Łączna maksymalna liczba punktów, jaką można przyznać ofercie za wszystkie kryteria wynosi 
100 pkt.  

4. Najkorzystniejszą w danej części zamówienia spośród złożonych ważnych i niepodlegających 
odrzuceniu ofert będzie oferta o najwyższej łącznej liczbie zdobytych punktów w ramach ww. 
kryteriów.  

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert w przypadku, gdy oferta wykonawcy zawiera rażąco niską cenę, bądź 
zaoferowana cena budzi wątpliwości co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia. 
Wówczas Zamawiający wezwie wykonawcę drogą elektroniczną (wiadomość e-mail) do złożenia 
wyjaśnień. W takiej sytuacji wykonawca zobowiązany jest do jednokrotnego złożenia wyjaśnień 
oferty drogą elektroniczną (wiadomość e-mail) w terminie nie dłuższym niż 2 dni od dnia nadania 
przez Zamawiającego wiadomości e-mail zawierającej zgłoszenie wątpliwości. W sytuacji braku 
tych wyjaśnień albo przedstawienia nienależytego uzasadnienia dla ceny z oferty Zamawiający 
odrzuci ofertę wykonawcy.  

 

XII. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY  

Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez Wykonawcę w przypadku: 

1) gdy oferta została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia; 

2) gdy treść oferty nie odpowiada wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym (np. 
została złożona w języku innym niż język polski, nie została podpisana przez osobę uprawnioną, 
gdy wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę do tej samej części zamówienia); 

3) gdy oferta zawiera omyłki w obliczeniu ceny, których nie można poprawić jako oczywiste omyłki 
rachunkowe;  

4) oferta została złożona po wyznaczonym terminie; 

5) oferta została złożona w niewłaściwym miejscu i niewłaściwej formie; 

6) przedstawienia przez wykonawcę informacji nieprawdziwych; 

7) rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

8) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
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9) oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, tj. przepisów Kodeksu cywilnego. 

 

XIII. INFORMACJA O WYNIKACH POSTĘPOWANIA 

1. Informację o wyniku postępowania zostanie ogłoszona w taki sposób, w jaki zostało 
upublicznione Zapytanie ofertowe. Informacja ta będzie zawierać imię i nazwisko albo nazwę 
wybranego wykonawcy, jego siedzibę (miejscowość) oraz cenę najkorzystniejszej oferty. 

2. Wybór oferty jest dokumentowany pisemnie protokołem postępowania o udzielenie zamówienia, 
zawierającym dane, o którym mowa w rozdziale 3, Sekcja 3.2.2. pkt 22 Wytycznych. Protokół 
jest udostępniany na wniosek wykonawcy. 

 

XIV. WARUNKI ZAWARCIA I ZMIANY UMOWY 

1. Z wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza będzie podpisana umowa 
w miejscu, terminie i w formie określonym przez Zamawiającego. 

2. Istotne postanowienia umowy zostały zawarte dla Części I - w Załączniku nr 3.1., dla Części II – 
w Załączniku nr 3.2., dla Części III – w Załączniku nr 3.3., dla Części IV – w Załączniku nr 3.4. 
do Zapytania ofertowego. 

 

XV. ZAŁĄCZNIKI: 

1) Załącznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamówienia 

2) Załącznik nr 2.1. Formularz ofertowy – Część I  

3) Załącznik nr 2.2. Formularz ofertowy – Część II  

4) Załącznik nr 2.3. Formularz ofertowy – Część III  

5) Załącznik nr 2.4. Formularz ofertowy – Część IV  

6) Załącznik nr 3.1. Projektowane istotne postanowienia umowy – Część I  

7) Załącznik nr 3.2. Projektowane istotne postanowienia umowy – Część II  

8) Załącznik nr 3.3. Projektowane istotne postanowienia umowy – Część III  

9) Załącznik nr 3.4. Projektowane istotne postanowienia umowy – Część IV  

 

 

  
 


