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Zapytanie ofertowe nr 1/2/S/FEOP.06.01-1P.02-001/23
Specjalista w zakresie prawnym, marketingowym, zamdwien publicznych, lustracji

w ramach projektu
»PROFES - Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w wojewddztwie opolskim”

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa Zamawiajgcego: PROFES Spotdzielnia Socjalna
Adres: Ul. Dworcowa 7, 46-220 Byczyna
Strona internetowa: www.prof-es.pl
Tel. 77 414 45 11
Adres poczty elektronicznej biuro@prof-es.pl
NIP: 7511688610
Regon: 160031522
Byczyna, 04 marca 2024r.
Kody CPV:

79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,
drukowania i zabezpieczania;

Il. SPOSOB | MIEJSCE PUBLIKACJI ZAMOWIENIA

Upublicznienie zapytania ofertowego nastgpito poprzez umieszczenie zapytania
w bazie konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (BK2021).

. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,
o ktérej mowa w aktualnych na dzien ogtoszenia Zapytania Ofertowego nr 1/2/S/FEOP.06.01-
IP.02-001/23 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (dalej:
Wytyczne).

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych - (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019).

3. Dane osobowe przekazane zamawiajagcemu w toku prowadzenia postepowania beda
przetwarzane zgodnie z regulacjami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016). Szczegétowe informacje w tym zakresie znajduje sie w Zatgczniku 6.

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajdujg bezwzglednie obowigzujgce przepisy
prawa w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.1964.16.93
z pdzn. zm.).

Iv. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie doradztwa specjalistycznego w zakresie
prawnym, marketingowym, zamoéwien publicznych, lustracji dla uczestnikéw projektu ,,PROFES
- Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w wojewddztwie opolskim”. Projekt jest realizowany
w ramach:

Priorytet FEO 2021-2027: 06 - Fundusze europejskie wspierajgce wtgczenie spoteczne
w opolskim
Dziatanie FEO 2021-2027: 06.01 - Wsparcie podmiotéw ekonomii spotecznej

Projekt dofinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027.

Swiadczenie doradztwa specjalistycznego ustug realizowane bedzie w okresie od
wytonienia wykonawcy do dnia 31 lipca 2026 roku, w dni robocze (w uzasadnionych
przypadkach w sobote), w siedzibie Zleceniodawcy lub miejscu wskazanym przez
Zleceniodawce (np. siedzibie PS). Istnieje mozliwos¢ swiadczenia doradztwa w trybie online,
poprzez rozmowe telefoniczng czy kontakt mailowy. Wymiar przedmiotu zamowienia to 600
godzin w w/w okresie. W ramach projektu oprdcz 600h ptatnego doradztwa specjalistycznego
przewidziane jest przeprowadzenie doradztwa specjalistycznego na podstawie umowy
wolontarystycznej. Jego maksymalny wymiar to 100h doradztwa w czasie trwania projektu.
Liczba zadeklarowanych godzin doradztwa specjalistycznego przeprowadzonych wolontariacko
bedzie punktowana. Doradztwo przeprowadzane bedzie zgodnie z zapotrzebowaniem, co
oznacza, ze istnieje mozliwo$¢ wystgpienia duzych rdéznic w zaangazowaniu godzinowym
doradcy w poszczegdinych miesigcach. Niemniej jednak przewiduje sie dostepnos¢ doradcy
(dyzur) min jeden dzien w miesigcu w godzinach dostepnosci biura dla klientow. Obszar
realizacji projektu obejmuje powiaty kluczborski, oleski, strzelecki, namystowski i brzeski.

V. ZAKRES MERYTORYCZNY DORADZTWA

Gtdwnymi zagadnieniami dot. doradztwa specjalistycznego w zakresie prawnym,
marketingowym, zamowien publicznych, lustracji OWES sg m. in.:
a) prawne aspekty dziatania w obszarze ekonomii spotecznej (ES), wynikajace z ustaw
o ekonomii spotfecznej, spétdzielniach socjalnych oraz Prawa Spétdzielczego.
b) prawne aspekty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz statutowej odptatnej
i nieodptatne;.
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c) specyfika form Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (PES) oraz Przedsiebiorstw Spotecznych
(PS) i ich uwarunkowania prawne.

d) lustracja spoétdzielni socjalnych, kompleksowe przygotowanie do procesu lustracji
ustawowej w petnym zakresie przewidzianym w badaniu lustracyjnym:

- zagadnienia organizacyjno — prawne
- podstawy prawne dziatalnosci Spotdzielni

- dziatalno$¢ organdw samorzgdowych spétdzielni: Walne Zgromadzenie, Rada
Nadzorcza, Zarzad

- struktura organizacyjna, zatrudnieni i sprawy cztonkowskie
- dziatalnos$¢ w zakresie reintegracji spotecznej i zawodowe;j
- dziatalnos¢ spoteczna i oswiatowo — kulturalna

- dziatalnos¢ gospodarcza i finansowa spétdzielni: podstawy normatywne dziatalnosci
gospodarczej, efektywnos¢ gospodarki finansowe;j.

e) planowanie marketingowe i wdrazanie dziatart promocyjnych,

f) ksztattowanie elastycznosci ofertowej, polityka ksztattowania cen i optymalizacji
kosztow,

g) opracowanie/modyfikacja strategii marketingowe] PES i badanie rynku,

h) wypracowanie i wdrazanie standardow obstugi klienta przez PES,

i) nawigzanie i rozwdj wspédtpracy ze specjalistami w zakresie projektowania produktéw i
ustug.

j) analiza dostepnosci aktualnych zamowien publicznych, motywowanie do
monitorowania zamowien i sktadania ofert przez PES/PS w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego,

k) pomoc w opracowaniu i sktadaniu ofert oraz udzielanie informacji PES/PS o mozliwosci
udziatu w postepowaniach o udzielenie zamodwienia publicznego.

[) inne w zaleznosci od potrzeb

W czasie Swiadczenia doradztwa specjalista bedzie réwniez przygotowywaé sie do
procesu wsparcia, przygotowywac prezentacje, skrypty pomocne w procesie wsparcia oraz
inne w zaleznosci od potrzeb. Specjalista bedzie wspoétpracowac z innymi pracownikami
OWES w zwiazku z realizacjg procesu wsparcia, bedzie na biezgco konsultowaé postepy,
trudnosci, potrzebe zaangazowania dodatkowego wsparcia itp.

VI. PRZEPROWADZENIE DORADZTWA SPECJALISTYCZNEGO

1. Doradztwo specjalistyczne musi by¢ prowadzone przez osobe posiadajgcg wymagane
uprawnienia, kwalifikacje zawodowe, wyksztatcenie oraz wiedze niezbedne do realizacji
zamowienia objetego oferta tj.

e co najmniej trzyletnie doswiadczenie w $wiadczeniu doradztwa dla PES/PS oraz oséb
fizycznych zwigzanych z sektorem ES oraz zainteresowanych dziatalnoscig w sektorze ES
w zakresie okreslonym w zapytaniu
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e wyzsze wyksztatcenie kierunkowe

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez <

e uprawnienia lustratorskie

2. Wykonawca zapewnienia urzadzenia do przygotowania i przeprowadzenia doradztwa
[laptop — jezeli bedzie potrzebny],

3. Cena za godzine doradztwa, zawiera: koszt procesu wsparcia, koszty wszystkich pomocy
dydaktycznych, koszty dojazdu.

4. Doradztwo powinno by¢ swiadczone w dniach od poniedziatku do pigtku (w uzasadnionych
przypadkach w sobote), z pominieciem dni Swigtecznych. W razie potrzeby doradca
Swiadczy¢ bedzie wsparcie w siedzibie Zamawiajgcego, siedzibie PS/PES lub miejscu
wyznaczonym przez PS/PES, miejscu zamieszkania osoby zainteresowanej, w formule online
(preferowane jest potgczenie video) lub/i poprzez kontakt telefoniczny i mailowy, po
uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do obecnosci (realizacji dyzuru) w siedzibie Zamawiajgcego
min. raz w miesigcu w godzinach dostepnosci biura dla klientéw (9%° — 15%), wg
harmonogramu zatwierdzonego przez Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ ewidencje doradztwa — stosowac przyjete lub
opracowywac indywidualne schematy wsparcia dla kazdego uczestnika oraz sporzadzaé
karty ustug z kazdego spotkania i karte czasu pracy ze wskazaniem przygotowania procesu
wsparcia. Wszystkie wymienione dokumenty powinny by¢ oznaczone logiem Unii
Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich dla opolskiego, znakiem barw Rzeczypospolita
Polska, oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Opolskiego , Opolskie” oraz nazwa
projektu ,,PROFES - Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w wojewddztwie opolskim”.

7. Po zrealizowaniu doradztwa, Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania ewidencji
Swiadczonego wsparcia, kart doradczych, indywidualnych schematéw wsparcia, kart czasu
pracy ze wskazaniem przygotowania procesu wsparcia i rodzaju doradztwa, [koszt
ewentualnych kserokopii ponosi Wykonawca] Zleceniodawcy. Dokumenty przekazywane
beda na zakonczenie kazdego miesigca swiadczenia wsparcia.

8. Dniem odbioru wykonania ustug doradczych jest dzien przekazania do siedziby
Zamawiajgcego rachunku wraz z kompletem dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie 6 —
nie pozniej jednak niz 7 dni od zakonczenia realizacji poszczegdlnych czesci zamowienia
(miesigca).

9. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a). przekazania Zamawiajagcemu do zatwierdzenia szczegétowego harmonogramu
Swiadczenia doradztwa specjalistycznego na kazdy z wskazanych miesiecy najpdzniej na
5 dni roboczych przed jego rozpoczeciem,

b). Swiadczenia doradztwa specjalistycznego zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym
przez Zamawiajgcego,

c). prowadzenia na biezgco kart ustug doradczych uczestnikéw wsparcia potwierdzajgcych
swoj udziat w procesie wsparcia wtasnorecznym podpisem, a w przypadku doradztwa
w formie online wskazania imienia i nazwiska osoby z ktérg doradztwo byto
przeprowadzone oraz kart czasu pracy opisujgcych przygotowanie procesu wsparcia,
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d). przekazywania Zamawiajagcemu w terminie do 7 dni po zakonczeniu kazdego
z miesiecy doradztwa
» ewidencji Swiadczonego doradztwa specjalistycznego,

» kart doradczych,

» indywidualnych schematéw wsparcia,

» kart czasu pracy z wskazaniem przygotowania procesu wsparcia i $wiadczenia
doradztwa specjalistycznego,

e). udostepnienia Zamawiajagcemu oraz instytucjom uprawnionym do kontroli
Zamawiajgcego wgladu do wszystkich dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych
oraz elektronicznych zwigzanych z realizacjg przedmiotowego zapytania ofertowego,

f). przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotowego zapytania
ofertowego.

10. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania oferty wspdlnej.
11. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

VII. PLATNOSC ZA UStUGI DORADCZE

1. Zamawiajgcy dokona zaptaty za wykonane zamowienie. Nie przewiduje sie wyptaty
zaliczkowej.

2. Rozliczenie nastepowac bedzie rachunkami czesciowymi, wystawianymi po kazdym
z wskazanych m-cy Swiadczenia doradztwa specjalistycznego.

3. Wykonawca po zakonczeniu realizacji doradztwa przedstawi Zamawiajgcemu rachunek
wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg poprawng realizacje zamodwienia.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone ze srodkow przeznaczonych na realizacje
projektu ,PROFES - Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w wojewddztwie opolskim”
w terminie 14 dni od dnia dostarczenia rachunku wraz z kompletem dokumentéw do
siedziby Zamawiajgcego (Wykonawca nie bedzie zgdat roszczen w przypadku przekroczenia
w/w terminu w sytuacji, gdy Zamawiajacy nie otrzyma srodkow na realizacje w/w projektu
zgodnie z harmonogramem ptatnosci).

5. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za Swiadczenie doradztwa specjalistycznego,
przeprowadzone zgodnie z zasadami okres$lonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Rachunek Wykonawca wystawia na: PROFES Spétdzielnia Socjalna, ul. Dworcowa 7, 46-220
Byczyna.

VIIl. TERMIN WYKONANIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Od wytonienia wykonawcy do dnia 31 lipca 2026 .

IX. WARUNKI UDZIAtU W ZAPYTANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
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Spetniajg warunki dotyczace:
- posiadania uprawnien do wykonania okre$lonej dziatalnosci,
- posiadania wiedzy i doswiadczenia,
- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym,
- dysponowania osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamdwienia,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej,
- spetnienia obowigzkdéw informacyjnych, przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
- braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym.

2. Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkow jest nastepujacy:

1)Warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
1. Potwierdzenie posiadania uprawnien lustratorskich.
Ocena spetniania powyzszego warunku prowadzona bedzie na podstawie oswiadczenia
zatgczonego do oferty /zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego/.

2)Warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia:
1. Wykonawca musi wykaza¢, ze w ciggu ostatnich 5-ciu lat wykonat nalezycie ustugi
mieszczgce sie w zakresie zamowienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz, ktdrych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddw - min.
300h doradztwa specjalistycznego w zakresie okreSlonym w zapytaniu tgcznie
z poswiadczeniem ich nalezytego przeprowadzenia /zatgcznik nr 4 — Doswiadczenie
zawodowe/.
2. Potwierdzenia posiadania wyzszego wyksztatcenia kierunkowego przez osobe / osoby
Swiadczgce doradztwo specjalistyczne, (kopia dyplomu poswiadczona za zgodnosc
z oryginatem).
3. W przypadku stwierdzonej watpliwosci, co do potencjatu oferenta zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zadania na etapie oceny ofert, dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
potencjat np. referencje, protokoty odbioru prac lub ustugi.
4. W przypadku, gdy oferte sktada podmiot, ktdry dziata krécej niz 3 lata (przed uptywem
terminu sktadania ofert), wéwczas musi wykaza¢, ze dysponuje osobami spetniajgcymi
kryterium wiedzy i doswiadczenia.

3)Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym;
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Ocena spetniania powyzszego warunku
prowadzona bedzie na podstawie oswiadczenia zataczonego do oferty /zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego/.

4)Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania Zamoéwienia;

Aby potwierdzi¢ warunek dotyczgcy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, wykonawca winien wykazaé, ze w okresie realizacji zamowienia bedzie
dysponowat, co najmniej jedng osobg posiadajgcg nastepujgcy wiedze i doswiadczenie:
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- co najmniej trzyletnie doswiadczenie w Swiadczeniu doradztwa specjalistycznego
w okreslonym w zapytaniu zakresie,

- wyzsze wyksztatcenie kierunkowe,

- uprawnienia lustratorskie,

(W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, o ktorym mowa powyzej,
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertq: wykaz o0sob — zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do zapytania ofertowego oraz doswiadczenie — zgodnie z zatgcznikiem nr 4
do zapytania ofertowego.)

5)Sytuacja ekonomiczna i finansowa;
Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny. Ocena spetniania powyzszego warunku
prowadzona bedzie na podstawie oswiadczenia zatgczonego do oferty /zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego/.

6)Spetnienie obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO; Oferent
ubiegajgcy sie o realizacje zamodwienia zobligowany jest dopetni¢ obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.) wobec oséb fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie
o udzielenie zamoéwienia w niniejszym postepowaniu /zatagcznik nr 6 do zapytania
ofertowego/.

7)Brak powiazan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym;

W procedurze nie moze wystgpi¢ konflikt intereséw pomiedzy Zamawiajgcym/Partnerem
projektu a potencjalnymi wykonawcami. Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktorej
osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub mogace wptyngé¢ na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub
posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna
jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia. W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienia nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym/Partnerem projektu osobowo lub kapitatowo.
Ocena spetniania powyzszego warunku prowadzona bedzie na podstawie oswiadczenia
zatgczonego do oferty /zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego/.

3. Potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu, Zamawiajacy
oceniat bedzie na podstawie wymaganych oswiadczen i dokumentéw. Ocena spetniania
warunkéow dokonywana bedzie w systemie 0 — 1 (zero - jedynkowym tj. ,spetnia — nie
spetnia”), nie spetnienie chociazby jednego z postawionych warunkow udziatu spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

4. W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentéw ztozonych przez Wykonawce na
potwierdzenie spefniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy moze wezwac
wykonawcdéw w okreslonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien.

PROFES - Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w wojewddztwie opolskim
Biuro Projektu: 46-220 Byczyna, ul. Dworcowa 7 / Kontakt: biuro@prof-es.pl, www.prof-es.pl, tel. 77 414 45 11

uoer  PROFES PARTNER ~
Profes Spn.s. SPOtPZIELNIA SCCIALNA PUP Kluczbork

m— URZAD PRACY

OSRODEK WSPARCIA EKONOMII SPOLECZNEJ



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :*"'; ‘ ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk LA o Po LS KI E

X. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY
OFERTY

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert, ktdre zostang
ztozone przez Wykonawcow, na podstawie okreslonych kryteridw:

Kryterium | — Cena - 80% (maksymalna ilo$¢ punktow = 80)
Kryterium Il — llos¢ zadeklarowanych do wykonania godzin wolontariackich - 20 %
(maksymalna ilos¢ punktéw = 20)

Przy ocenie kryterium ceny Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie nastepujgcym wzorem:

Cena najnizsza
K= x100 X 80 %
Cena badana

K — liczba punktéw przyznana ofercie badanej za spetnienie kryterium

Przy ocenie, ilosci zadeklarowanych do wykonania godzin wolontariackich doradztwa
specjalistycznego w zakresie okreslonym w zapytaniu na podstawie umowy wolontarystyczne;j.
Wykonawca otrzymuje punkty:

e 0 godzin wolontariackich doradztwa - 0 punktow
e 25 godzin wolontariackich doradztwa - 5 punktow
e 50 godzin wolontariackich doradztwa - 10 punktow
e 75 godzin wolontariackich doradztwa - 15 punktow

e 100 godzin wolontariackich doradztwa 20 punktéw
K= liczba punktéw
K — liczba punktéw przyznana ofercie badanej za spetnienie kryterium

Punkty, ktére otrzyma Wykonawca, to suma punktéw otrzymanych w obu kryteriach.

Wykonawcy zostang przyznane punkty w skali od 0 do 100 z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

> = Punkty uzyskane w kryterium 1 + Punkty uzyskane w kryterium 2

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta Wykonawcy, ktéry otrzyma najwieksza ilosé
punktow.
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Xl. INFORMACIJE W ZAKRESIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

a) W trakcie postepowania dotyczgcego niniejszego Zapytania Ofertowego, do jego
zakonczenia rozumianego jako zawarcie umowy z Wykonawcg, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte, wszelkie zapytania, wyjasnienia, i wnioski Zamawiajgcego lub
Wykonawcéw mogg by¢ przekazywane drogg elektroniczng, poprzez strone
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (BK2021).

b) Tres$é¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego
publikowana jest w Bazie konkurencyjnosci (BK2021)
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Komunikacja w ramach postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenia
zapytania ofertowego, sktadania ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajacym
a Oferentem oraz przekazywania dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za
pomocya Bazy konkurencyjnosci (BK2021)
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Xil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy przygotowac Scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

3. Wzory dokumentow dotgczonych do niniejszego zapytania ofertowego powinny zostac
wypetnione przez Wykonawce i dotgczone do oferty badZ tez przygotowane przez
Wykonawce w zgodnej z niniejszym zapytaniem ofertowym formie.

4. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego, co najmniej oznaczenie nazwy
(firmy) i siedziby.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Xlll.  FORMA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg
sktadane w formie kopii wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentow stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego i wchodzacych nastepnie w sktad oferty moga by¢ dokonane
komputerowo, maszynowo lub recznie.

3. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzordow
stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego powinny mie¢ forme wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

4. Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w spdjnej i przejrzystej formie (w jednym pliku lub
posegregowane i ponumerowane, opcjonalnie spakowane w programie do kompres;ji
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danych).

5. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Strony te powinny by¢
parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione
sg dwie lub wiecej osoby) podpisujaca (podpisujgce) oferte.

6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci, (czyli wytacznie w miejscach, w ktdrych jest to dopuszczone
przez Zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgcy
(podpisujace) oferte.

7. Oswiadczenia sporzgdzane na podstawie wzordw stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego powinny by¢ ztozone w formie oryginatu (skan). Zgodnos$¢
z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw wchodzgcych w sktad oferty
musi by¢ potwierdzona przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujacg (podpisujgce) oferte.

8. lJesli przestana dokumentacja jest nieczytelna Zamawiajgcy moze zgdac ponowienia wysytki
nieczytelnych, badz budzacych watpliwosci dokumentéw. Zaleca sie by oferta byta
sporzadzona w formie skanu/skandw nie za$ zdjec (chyba, ze zdjecia nie ustepujg jakoscig
dokumentacji skanowanej).

XIV. ZAWARTOSC OFERTY

1. Kompletna oferta musi zawierac:

a) formularz Oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszej zapytania ofertowego,

b) stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru lub
przepisdw prawa,

c) oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej oferty,

d) oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym (zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego),

e) wykaz wykonanych, a w przypadku sSwiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
i doswiadczenia (min. 300h), wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcéw (zgodny z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego) oraz dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie.

f) dokumenty poswiadczajgce spetnienie pozostatych punktéw w zakresie posiadania
doswiadczenia, kwalifikacji zawodowych.

g) wykazu oséb, ktére bedy uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego,
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h) Oswiadczenie o spetnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO stanowigce zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Zalecane przez Zamawiajacego jest ztozenie w ofercie spisu tresci z wyszczegdlnieniem ilosci
stron wchodzacych w skfad oferty.

XV.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERTY

Oferty stanowigce odpowiedZz na zapytanie ofertowe nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
12.03.2024 r., za pomocg Bazy konkurencyjnosci (BK2021) dostepng tu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ po rejestracji i zalogowaniu sie do
systemu BK2021. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 12.03.2024 r. o pétnocy. Oferty ztozone
po tym terminie bedg odrzucane.

XVI.  SKUTECZNOSC ZMIAN LUB WYCOFANIE ZtOZONEJ OFERTY

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem
terminu skfadania ofert.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena oferty, to cena brutto za 1 h swiadczenia doradztwa specjalistycznego, w okresie od
wytonienia wykonawcy do dnia 31.07.2026 .

2. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Cena
musi by¢ podana w ztotych polskich

3. Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng ryczattowg brutto. Cena podana w
ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia.

4. Cena oferty ztozonej przez przedsiebiorce musi zawiera¢ podatek od towardw i ustug VAT,
naliczany zgodnie z obowigzujgcymi na dzien ztozenia oferty przepisami.

5. Cena oferty ztozonej przez osobe fizyczng niebedacg przedsiebiorca musi zawierac

wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonywania przedmiotu zamdwienia, w tym
zaliczke na podatek dochodowy od o0soéb fizycznych, koszty ubezpieczenia spotecznego
i zdrowotnego lezgce po stronie Wykonawcy (pracownika).
W przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng niebedaca przedsiebiorca, Zamawiajacy
potraci, bowiem z kazdego wynagrodzenia zaliczke na podatek dochodowy od oséb
fizycznych oraz nalezne sktadki wynikajace z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym (wtasciwe
dla zleceniobiorcy), oraz z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym, w
przypadku zaistnienia prawnego obowigzku w tym zakresie.

6. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

7. Podstawg obliczenia ceny oferty jest zakres oferty okreslony w niniejszym dokumencie.

8. Wykonawca, okreslajgc wynagrodzenie ryczattowe, zobowigzany jest do bardzo starannego
zapoznania sie z przedmiotem zamodwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami
moggacymi mie¢ wptyw na cene oferty.

9. Cena oferty nie bedzie mogta ulec zwiekszeniu przez caty okres trwania umowy.
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10. Do oceny ofert zamawiajgcy przyjmie cene brutto 1h doradztwa specjalistycznego
okreslonego zapytaniem, w okresie od wytonienia wykonawcy do dnia 31.07.2026 r.,
podang w formularzu ofertowym - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

XVIIl. ROZTRZYGNIECIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. W przypadkach, gdy okaze sie to niezbedne, Zamawiajacy ma prawo jednokrotnie zwrécic
sie do oferenta z prosbg o uzupetnienie ztozonej oferty. Zmiany nie moga dotyczyc
parametrow oferty majgcych wptyw na uzyskang punktacje zgodnie z kryteriami oceny
oferty. Zamawiajgcy ma rowniez prawo do samodzielnego korygowania omytek oczywistych.
W przypadkach, gdy okaze sie to niezbedne, Zamawiajacy ma prawo zwrdci¢ sie do oferenta
z prosbg o udzielenie dodatkowych wyjasnien do ztozonej oferty, w tym Zzadania
dodatkowych dokumentow weryfikujgcych kwalifikacje i doswiadczenie sktadajgcego oferte.
Wszelkie wyjasnienia, uzupetnienia i wnioski Zamawiajgcego lub Wykonawcéw moga by¢
przekazywane jedynie droga elektroniczng, poprzez strone
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (BK2021).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu skfadania ofert oraz
uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny oraz bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw
prawnych i finansowych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania ofertowego na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowad tres¢ zapytania ofertowego wyznaczajagc nowy termin skfadania ofert nie
krétszy niz 7 dni. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany
termindw stajg sie integralng czescig zapytania ofertowego i bedg wigzace przy sktadaniu
ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajgcego oraz Oferentéw odnosnie wczesniej
ustalonych termindéw bedg podlegaty nowemu terminowi. W takim przypadku kazdy
z oferentéw bedzie miat prawo do uaktualnienia juz ztozonej oferty i zostanie o tym fakcie
poinformowany. Nie dotyczy to nieistotnych korekt w tresci zapytania ofertowego.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

6. O zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia bez wyboru oferty Zamawiajgcy
zawiadamia wszystkich Oferentéow biorgcych udziat w postepowaniu zamieszczajgc
stosowng informacje na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (BK2021).

7. W przypadku zakonczenia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert Oferentom nie
przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu.

8. Informacje o wynikach postepowania Zamawiajacy zamiesci w Bazie konkurencyjnosci
(BK2021) na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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9. Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie lub e-mailem o terminie i miejscu
podpisania umowy.
10. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania przyczyny.

XIX. ZAWARCIE UMOWY

1. Umowa w sprawie realizacji zapytania ofertowego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych
w ofercie.

2. W umowie zawarty bedzie zapis odnosnie godzin doradztwa specjalistycznego
zadeklarowanych do przeprowadzenia przez wykonawce w czasie trwania projektu.

3. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone Bazie
konkurencyjnosci (BK2021), pod linkiem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

5. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

6. Okres realizacji zamdwienia rozpoczyna bieg w dniu podpisania umowy z wykonawcg
i konczy sie w terminie wskazanym w ofercie.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
W nastepujgcym zakresie:

a) Zmiany termindw realizacji umowy wynika¢ mogg jedynie, ze zmiany zapisOw umowy
o dofinansowanie realizacji projektu ,,PROFES - Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w
wojewodztwie opolskim”, jakg Zamawiajgcy podpisze z podmiotem udzielajgcym
dofinansowania, pod warunkiem, ze umowa ta zostanie zmieniona po dniu udzielenia
niniejszego zamodwienia.

b) Zmiana istotnych postanowiert umowy w stosunku do tresci oferty jest dopuszczalna w
sytuacji, gdy jest ona korzystna dla Zamawiajgcego i nie byta mozliwa do przewidzenia na
etapie podpisywania umowy, a ponadto jej dokonanie wskazane jest
w szczegodlnosci, gdy:

- nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym
wptyw na realizacje przedmiotu umowy;

- wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktdrych nie mozna usungé w inny sposob,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy
w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez Strony,

- zmiany wartosci umowy tj. zwiekszenia badz zmniejszenia stawek podatku od towardéw
i ustug, dotyczacych przedmiotu zamoéwienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca
2004 roku o podatku od towardw i ustug, ktore wejda w zycie po dniu zawarcia umowy,
a przed wykonaniem przez wykonawce przedmiotu zamodwienia,

- przyczyn niezawinionych przez zadng ze stron, wykonanie umowy w terminie w niej
przewidzianym nie jest mozliwe,

c) Zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujace warunki:
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- koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzie¢,

- warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

- wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg formy pisemnej lub elektronicznej pod
rygorem niewaznosci i zgody obu stron.

XX.  WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofert

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkow

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie brak powigzan

Zatacznik nr 4 - Doswiadczenie zawodowe

Zatacznik nr 5 - Wykaz oséb

Zatacznik nr 6 - Klauzula informacyjna z art. 13 lub art. 14 RODO.

SZYMON MARCIN

GODECKI JUSZCZYK
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