Zapytanie ofertowe

IR Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Wojewddztwo Slgskie

ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
w Katowicach

1l Tryb udzielenia zamdwienia:

Zamoéwienie ponizej kwoty 130 000,00 zt realizowane bez stosowania przepiséw Ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2023 r. poz. 1605).

1. Opis przedmiotu zamdwienia: Kod CPV:

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

55000000 - Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
60100000 - Ustugi w zakresie transportu drogowego

60172000 - Wynajem autobusdw i autokaréw wraz z kierowcg

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji i obstugi jednego dwudniowego
spotkania Grupy roboczej ds. EFS w ramach Konwentu Marszatkéw, odbywajgcego sie na terenie
wojewodztwa slaskiego, poza Miastem Katowice oraz zapewnienie ustugi w zakresie: rezerwaciji
noclegu, wyzywienia i udostepnienia sal konferencyjnych wraz z niezbednym sprzetem i obstuga
techniczng na potrzeby przeprowadzenia spotkan, zgodnie z opisem zawartym w Zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego (OPZ).

Termin realizacji: do 30.06.2024 r. (spotkanie odbedzie sie w Il kwartale 2024 r.)

Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ) znajduje sie w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Projektowane postanowienia umowy stanowig Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
W zafaczniku okreslono m.in. sposéb zaptaty za zrealizowane zamdwienie, obostrzenia zwigzane
z niewtasciwym lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy oraz zapisy dotyczgce ewentualnej
mozliwosci wprowadzenia zmian do zawartej umowy.

Zamowienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejska - ze sSrodkéw FE SL 2021-2027 w ramach
Priorytetu FESL.13 Fundusze Europejskie na pomoc techniczng FST Dziatanie FESL.13.01 Pomoc
Techniczna FST.

Kwota jaka Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia: 75 000,00 zf brutto.
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V. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferte nalezy ztozyé na Formularzu ofertowym wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego, ze wskazaniem facznej oraz jednostkowej ceny zamdwienia brutto.
2. Nieprzedstawienie dokumentu, o ktérym mowa w pkt 1 lub dokumentu zawierajgcego wszystkie
elementy i o$wiadczenia, bedzie skutkowato dalszym nierozpatrywaniem oferty.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta winna by¢ przygotowana w formie pisemnej w jezyku polskim.
Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

N o o s W

. Oferta powinna by¢ opatrzona podpisem osoby/oséb uprawnionej/nych do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku ustanowienia petnomocnictwa nalezy przedtozyé dokument
potwierdzajgcy prawo do reprezentowania Wykonawcy.

8. Oferte nalezy sktada¢ w formie dokumentu elektronicznego w postaci skanu dokumentu
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (podpis wtasnoreczny
opatrzony imienng pieczecia lub czytelny podpis sktadajacy sie z imienia i nazwiska) lub dokumentu
podpisanego podpisem osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9. W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania albo nie zawiera
wymaganych danych, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej
rozpatrywania.

10. Do oferty nalezy dotagczy¢ nastepujgce dokumenty:

— wykaz ustug, stanowigcy zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustugi (potwierdzajgce spetnienie warunku, o ktérym
mowa w pkt V);

— o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych wedtug wzoru, stanowigcego
zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

V. Warunki udziatu w zaméwieniu i sposéb ich spetnienia:

Wykonawca, ktdry ubiega sie o wykonanie ustugi powinien wykaza¢ sie posiadaniem wiedzy
i doswiadczenia niezbednym do wykonywania zamoéwienia tj. ,w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat nalezycie co najmniej jednq ustuge polegajgcg na zorganizowaniu konferencji lub
warsztatu lub konwentu lub zjazdu lub sympozjum lub seminarium lub eventu (wydarzenia) dla co
najmniej 30 osob o wartosci co najmniej 35 000,00 zt brutto.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawcy winni ztozy¢ wykaz ustug wg wzoru

stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
nalezyte wykonanie wskazanych w nim ustug, np. skan referencji.
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Vi

Kryteria oceny ofert

Nadestane oferty bedg oceniane wedtug ponizszego kryterium:
»Cena”: 100%
Sposdb dokonania oceny wedtug kryterium ,Cena” (C):

Cena brutto oferty najnizszej

C=100-
Cena brutto oferty badanej

Za kryterium ,,Cena” mozna maksymalnie uzyskac¢ 100 punktéw.

Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktdw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza. £taczna
mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100.

Vil.

Vil

Opis sposobu obliczenia ceny:

Przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Cena za realizacje zamowienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztdw realizacji przedmiotu
zamoéwienia w okreslonym terminie.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére mogg wptywaé na cene, ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ztozonej oferty, jezeli bedzie
ona wzbudzata watpliwosé.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegdlnosci
w przypadku, gdy Wykonawca nie przedstawi wystarczajgcych i wyczerpujgcych wyjasnien
pozwalajgcych uznaé zaproponowang cene za rzetelng. Przez zwrot "wystarczajgce
i wyczerpujgce wyjasnienia" Zamawiajacy rozumie odpowiednio umotywowane, konkretne
i bardziej szczegétowe, anizeli sama oferta, informacje, przekonujace, ze elementy cenotwdrcze
podane w ofercie Wykonawcy s3g realne i wiarygodne oraz, ze umozliwiajg prawidtowe
wykonanie przedmiotu zamdwienia wraz z przedstawieniem dowoddéw i obliczen na
potwierdzenie podnoszonych okolicznosci.

W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Oferta
dodatkowa nie moze zawieraé cen wyzszych niz te, ktdre zostaty zaoferowane w ztozonej ofercie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny z oferentami, ktérzy ztozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

Miejsce oraz termin skfadania ofert:

Oferty nalezy przesyta¢ do dnia 21.02.2024 r. do godziny 09:00 za posrednictwem Bazy
konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

(w sposdb opisany w Instrukcji Oferenta BK 2021 dostepnej pod linkiem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-

ogloszenia). Oferty, ktére wptyng w inny sposdb, zostang odrzucone.
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IX. Termin zwiqzania ofertq
30 dni - bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
X. Warunki wyboru Wykonawcy

1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
kontaktowania sie i wezwania do wyjasnien tresci ztozonej oferty lub dokumentéw, w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw i/lub wyjasnien
tresci ztozonej oferty, tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostanie najwyzej oceniona, nie uzupetnit i/lub nie
ztozyt wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 2 lub uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy moze
wezwac do uzupetnienia dokumentow i/lub wyjasnien Wykonawce, ktory ztozyt oferte najwyzej
oceniong sposréd pozostatych ofert.

4. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami w przypadkach okreslonych w punktach od
1 do 3 odbywa sie za posrednictwem poczty elektronicznej, zgodnie z danymi wskazanymi w sekgji
Xl.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegdlnosci
w przypadku, gdy nie bedzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do wyjasnien tresci ztozonej
oferty lub dokumentéw.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo doprecyzowania zasad realizacji zamdwienia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

8. Zamawiajacy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty. Oferta wykonawcy, ktdry jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym zostanie
odrzucana i nie bedzie podlega¢ dalszemu rozpatrywaniu.

9. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamodwienia w rozumieniu
przepisbw Prawa zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego do
przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji zzamdwienia bez
wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert i uniewaznienia postepowania.

11. Wykonawcy nie przystuguje, przewidziana Prawem zamoéwien publicznych, procedura
odwotawcza od decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

12. Zamawiajacy  zastrzega, e  catosciowa oferowana cena stanowi informacje
publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej
przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie
odrzucona.

13. Zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.
Dz. U. 2022, poz. 1233) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Iub inne informacje posiadajagce wartosé
gospodarczy, ktore jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie s3
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo
dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi
podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
W przypadku, gdy Wykonawca pragnie zastrzec, przed dostepem dla innych uczestnikéow
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Xl.

Xll.

postepowania, informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, zastrzezong czes$¢ oferty
Wykonawca powinien oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezona
tajemnice przedsiebiorstwa. W przypadku niewykazania, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajagcy dokona odtajnienia
zastrzezonych informacji.

Osoby do kontaktu:

Ewa Buczynska

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (FS)
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego

Tel. 32 77 44 903, e-mail: ewa.buczynska@slaskie.pl

Jolanta Curyto

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (FS)
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego

Tel. 32 77 44 903, e-mail: jolanta.curylo@slaskie.pl

Wszelkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ wytgcznie
w formie pisemnej za pomocg Bazy Konkurencyjnosci. Zamawiajacy informuje, iz pytania zadane inng
droga pozostang bez odpowiedzi.

Przekazywanie dokumentdow i oswiadczen odbywa sie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz z art. 14 ust. 1 i ust. 2 ogblnego rozporzadzenia UE o ochronie
danych osobowych nr 2016/679 informujemy, ze:

1)

2)

3)

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zawarciem umowy jest
Wojewddztwo Slaskie, z siedzibg w Katowicach przy ul. Ligonia 46, adres e-mail:
kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl.

Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych
(inspektor ochrony danych), adres email: daneosobowe@slaskie.pl.

Dane osobowe reprezentantéw Strony umowy i oséb wyznaczonych do kontaktéw roboczych
oraz odpowiedzialnych za koordynacje i realizacje umowy przetwarzane sg w ramach prawnie
uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenia) w celu zwigzanym z zawarciem
(prawidtowym oznaczeniem Strony umowy) irealizacjg umowy (zapewnienie biezgcego
kontaktu pomiedzy przedstawicielami Strony), a takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed ewentualnymi roszczeniami z tytutu realizacji umowy.

Dane osobowe przetwarzane bedg réwniez w celach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw
prawnych zwigzanych z realizacjg umowy (art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia), s to obowigzki
wynikajgce z przepiséw rachunkowo-podatkowych, zwigzanych zrealizacjg i rozliczeniem
projektu dofinansowanego ze $rodkéow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014 — 2020 oraz w celu archiwizacji dokumentacji zgodnie z przepisami prawa.
Nie wyklucza sie istnienia dalszych obowigzkéw prawnych stron.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Xiil.

Zrédtem pochodzenia danych osobowych sg Strony umowy. Kategorie odnosnych danych
osobowych zostaty okres$lone w umowie, obejmujg dane umozliwiajgce oznaczenie Strony
umowy, dane kontaktowe w szczegdlnosci takie jak imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
adres email, numer telefonu, a takze mogg obejmowacd inne dane niezbedne do jej realizacji
ujawnione w toku jej realizacji.

Dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisbw prawa, Instytucji
Zarzadzajacej i/lub Posredniczacej zarzadzajgcej programem, z ktdérego pozyskano
dofinansowanie, operatorowi pocztowemu lub kurierowi (w przypadku korespondencji
papierowej), operatorom platform do komunikacji elektronicznej (w przypadku komunikacji
elektronicznej), podmiotom realizujgcym archiwizacje, obstuge teleinformatyczng oraz
bankowa.

Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP Urzedu.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres realizacji umowy, a po jej rozwigzaniu lub
wygasnieciu przez okres wynikajacy z przepisow rachunkowo-podatkowych lub archiwalnych
w interesie publicznym. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres co najmniej 10 lat
od momentu zakoriczenia sprawy. Okresy te mogg zostac przedtuzone w przypadku potrzeby
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji umowy.

Osobom wymienionym w pkt 3 przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych
oraz prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia (przy uwzglednieniu ograniczen z art. 17 ust.
3 rozporzadzenia) lub ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeciwu (wobec przetwarzania
w zakresie celéw objetych prawnie uzasadnionym interesem administratora), prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy, ich niepodanie moze
uniemozliwic jej zawarcie lub realizacje.

Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

Istotne postanowienia umowne

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie,
ktorej dokonano wyboru Wykonawecy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy, jezeli koniecznos$c
wprowadzania takich zmian wynika z okolicznosci, wskazanych w §9 Projektowanych postanowien
umownych (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

XIV.

Wykluczenie z postepowania

Zamawiajgcy informuje, iz wykluczy z postepowania Wykonawce:

1. w przypadku, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainie oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego tj. wykonawce wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 (tj. Dz. U z 2023 r., poz. 129 ze zm.) cyt. ustawy;
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XV.

2. ktdry nie spetni warunku udziatu w postepowaniu.

Inne

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcy. W przypadku powierzenia

realizacji zamdwienia podwykonawcy, Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec
Zamawiajgcego za jego dziatania i zaniechania.

. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie ofert.
. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztédw udziatu w postepowaniu.

. Wykonawcy samodzielnie dokonujg anonimizacji zbednych danych w przedstawionych

dokumentach, za wszelkie szkody wynikte w wyniku niedokonania anonimizacji lub dokonania
wadliwej anonimizacji odpowiadajg Wykonawcy.

. W przypadku, gdy jako najkorzystniejsza oferta, wybrana zostanie oferta ztozona przez

Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, przed podpisaniem umowy,
Wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢é umowe regulujgcy ich wspdtprace. Umowa o wspdlnej
realizacji zamdwienia okresla¢ ma miedzy innymi sposéb reprezentowania grupy podmiotéw oraz
zakres i rodzaj odpowiedzialnosci poszczegdlnych podmiotéw za wykonanie zamdwienia, z tym
jednak zastrzezeniem, ze odpowiedzialnos¢ podmiotdw jest wobec Zamawiajgcego solidarna, co
musi by¢ zapisane w tej umowie.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert wedtug wtasnego

uznania (jesli zajdzie taka koniecznos$¢), do anulowania zapytania ofertowego oraz do
uniewaznienia postepowania ofertowego wraz z podaniem przyczyny. Zamawiajgcy moze
zamknac postepowanie bez wybrania jakiejkolwiek oferty w szczegdlnosci w przypadku, gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreSlonym przez Zamawiajgcego.
W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci (anulowanie, uniewaznienie lub zamkniecie
postepowania bez wyboru oferty) Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego.

. Informacja o wyborze oferty lub rezygnacji z realizacji zamdwienia zostanie przekazana

Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty oraz umieszczona w bazie konkurencyjnosci.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia,

Zatacznik nr 2 Projektowane postanowienia umowne,

Zatacznik nr 3 Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 4 Wykaz ustug,

Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.
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