Fundusze Europejskie Dofinansowane przez e P~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska ) (gmatﬁ'%ycée/

Lublin, 12.02.2024 r.

Zapytanie ofertowe nr 01/RMP/2024
w ramach realizacji projektu ,,Rzemiosto ma potencjal” wspolfinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Priorytet X Lepsza edukacja
Dzialanie 10.4 Ksztalcenie zawodowe
Numer projektu: FELU.10.04-1Z.00-0006/23

I. ZAMAWIAJACY:
Izba Rzemiosta i Przedsigbiorczos$ci w Lublinie (dalej: IRiP w Lublinie)

ul. Rynek 2, 20-111 Lublin

NIP 9461820272

REGON 000448189

Beneficjent projektu ,,Rzemiosto ma potencjal” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027,
Priorytet X Lepsza edukacja, Dziatanie 10.4 Ksztatcenie zawodowe, Numer projektu: FELU.10.04-
1Z2.00-0006/23

Il. TRYB PRZEPROWADZENIAWYBORU WYKONAWCY

Wybor Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zamowienie, bgdzie dokonany na podstawie
warunkow opisanych w tym =zapytaniu ofertowym, ktére sg zgodne z procedurg ,,Zasady
konkurencyjno$ci” okreslong w ,,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18.11.2022 r. Wybdér Wykonawcy nie
jest dokonywany na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo Zamowien Publicznych.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest zrealizowanie ustug szkoleniowych - kod CPV 80500000-9 -
Ustugi szkoleniowe.

2. Zamawiajacy podzielit zamowienie na czesci 1 dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert
czesciowych zgodnie z podziatem wskazanym w pkt. 3 ponizej. Wykonawca moze ztozy¢
ofert¢ na jedna lub wigcej czgsci zamdwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.

3. W ramach dziatania zaplanowano realizacj¢ wsparcia szkoleniowego dla przedstawicieli
Izby Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Lublinie oraz organizacji czlonkowskich cechow.
Tematyka szkolen wynika ze zdiagnozowanych uprzednio potrzeb szkoleniowych
potencjalnych uczestnikow:

Czesc 1 1) Szkolenie z Kodeksu pracy - 30 h/grupe
2) Szkolenie ze znowelizowanej Ustawy o Rzemiosle oraz aktow
wykonawczych- 30 h/grupe
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Czesc 11 3) Szkolenie z kreowania pozytywnego wizerunku organizacji zajmujacej si¢
ksztatceniem w rzemiosle- 30 h/grupe

4) Szkolenie z planowania, tworzenia i dystrybuowania tresci marketingowych
(content marketing) - 50 h/grupg

Czes¢ I | 5) Szkolenie z ksztaltowania oferty ksztatcenia zawodowego organizacji
rzemie$lniczych na terenie wojewodztwa lubelskiego - 30 h/grupe

Cze$¢ IV | 6) Szkolenie z umiejetnosci rozmowy z uczniem - 20 h/grupe

7) Szkolenie z umiej¢tnosci rozmowy z uczniem o specjalnych potrzebach
edukacyjnych - 20 h/grupg

8) Szkolenie z umiejetnosci rozmowy z rodzicami uczniow - 20 h/grupe

Czgs¢ V 9) Szkolenie z wykorzystania TiK w ksztalceniu rzemie$§lniczym- 30 h/grupe

Czeg$¢ VI | 10) Szkolenie z doradztwa zawodowo - karierowego- 16 h/grupe
11) Indywidualne warsztaty z doradztwa zawodowo-karierowego 150 0s6b x 4
h

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zataczniku nr 1.

Zajegcia prowadzone beda zgodnie z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz

niedyskryminacji osob niepetnosprawnych.

Realizacja szkolen zaktada przeprowadzenie testow ex-ante i ex- post (dla kazdej grupy

szkoleniowej) weryfikujacej przyrost wiedzy i kompetencji uczestnikow.

Ustuga obejmowac bedzie dla kazdego szkolenia — opracowanie autorskich materiatow

szkoleniowych, przeprowadzenie zaj¢¢, weryfikacj¢ przyrostu wiedzy 1 kompetencji (wraz z

raportem) oraz wydanie zaswiadczen dla uczestnikow, potwierdzajacych udziat w szkoleniu.

Kazdy z uczestnikow otrzyma od Wykonawcy:

1) komplet materiatow szkoleniowych (notatnik, dtugopis, pendrive),

2) skrypt autorskich materiatow szkoleniowych wraz z dostgpem elektronicznym do
platformy szkoleniowej (konto osobiste) z mozliwoscig dyskusji na forum na okres
realizacji projektu (pytania uczestnikow oraz odpowiedzi Wyktadowcy/Eksperta),

3) wyzywienie (min. 1 ciepty positek) wraz z serwisem kawowym podczas kazdego dnia
szkoleniowego,

4) zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.
Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy: wzorcowy material szkoleniowy dla kazdego
szkolenia, oryginaly list obecnosci, oryginaly testow ex-ante i ex-post, raport opisujacy
przyrost wiedzy 1 kompetencji dla kazdej z grup, oryginat protokotu przekazania materialow
szkoleniowych uczestnikom, rejestr wydanych certyfikatow potwierdzajagcych ukonczenie
szkolenia z podpisami uczestnikow szkolen potwierdzajacymi odbidr kazdego certyfikatu,
kopie certyfikatow/zaswiadczen wszystkich uczestnikow.

Przed przystagpieniem do realizacji kazdego ze szkolen Wykonawca uzgodni z

Zamawiajacym harmonogram ich realizacji. Wykonawca z min. 5 dniowym wyprzedzeniem

przekaze Zamawiajacemu uzgodniony z Zamawiajacym harmonogram szkolenia (na

potrzeby m.in. monitoringu, kontroli i audytu) oraz wzory dokumentoéw szkoleniowych (list
obecnosci, testow etc.)
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11. Szkolenia bedg realizowane co do zasady w Lublinie, w salach pozostajacych w dyspozycji
Zamawiajacego. Zamawiajacy moze wskaza¢ inne miejsce realizacji (na terenie woj.
lubelskiego, np.: w Bialej Podlaskiej, Bitgoraju, Chelmie, Hrubieszowie, Janowie
Lubelskim, Krasniku, Parczewie, Putawach, Radzyniu Podlaskim, Rykach, Wtodawie,
Krasnymstawie) przy zebraniu odpowiedniej liczby 0sob.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczebno$ci Uczestnikow w
poszczegblnych grupach.

IV. OPIS WARUNKOW, JAKIE MUSI SPELNIC WYKONAWCA ORAZ SPOSOB
DOKONANIA OCENY SPELNIENIA WARUNKU:
V.1 O udzielenie zamowienia

moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spelnia nastepujace warunki:

1. Posiadaja wiedze i doSwiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia., tj.:

W okresie ostatnich 2 lat przed terminem sktadania ofert zrealizowali co najmniej 1 ustuge
szkoleniowg na zlecenie lub na rzecz partnera spotecznego lub gospodarczego, dla co najmniej
10 uczestnikéw, zgodng z zakresem zakresu tematycznym wskazanym w Zataczniku nr 1 Opis
przedmiotu zamdwienia dla danej czesci, na ktorg Wykonawca sktada oferte.

Zamawiajacy uzna, ze wykazana przez Wykonawce ustuga szkoleniowa jest zgodna z zakresem
tematycznym wskazanym w Zataczniku nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia, jezeli dane
(wykazywane) szkolenie obejmowalo co najmniej potowe punktow (zagadnien) wskazanych w
tym Zalaczniku (zaokraglajac w gorg). W przypadku, gdy w danej czgéci przedmiotu
zamoOwienia (np. w czesci II) opisano dwa zakresy szkolen, wymog realizacji co najmniej
potowy punktéw (zagadnien) bedzie weryfikowany w odniesieniu do lacznego zakresu
wszystkich zagadnief objetych dang cze¢$cia.

Opis sposobu spetnienia warunku:
W celu spetnienia powyzszego warunku \Wykonawca na wzorze tabeli stanowigcej Zatlgcznik nr 3

do Zapytania ofertowego zobowiqzany jest przedstawi¢ ,, Wykaz ustug”, oddzielnie dla kazdej
czesci zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia ,, Wykazu ustug” w sposob
umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkow. Wykonawca zobowigzany jest
dodatkowo dotqczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajgce tres¢ informacji podanych w wykazie,
tj. poswiadczone za zgodnosS¢ z oryginatem referencje lub protokoly odbioru wystawione przez
odbiorcow/zamawiajgcych dane ustugi szkoleniowe.

2. Posiadaja potencjal osobowy:

Dysponujg minimum 1 osobg zdolng do wykonania zamowienia (przeprowadzenia szkolenia),
ktora musi spetnia¢ warunek:
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e Posiadanie min. 200 godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen na zlecenie lub na rzecz
partnera spotecznego lub gospodarczego, w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, zgodnych z zakresem tematycznym wskazanym w Zalaczniku nr 1 Opis
przedmiotu zamdwienia dla danej czesci, na ktérg sktada oferte.

Zamawiajacy uzna, ze wykazana przez Wykonawce dla danej osoby ustuga szkoleniowa jest
zgodna z zakresem tematycznym wskazanym w Zataczniku nr 1 Opis przedmiotu zaméwienia,
jezeli dane (wykazywane, zrealizowane przez dang osobe) szkolenie obejmowato co najmniej
polowe punktéw (zagadnien) wskazanych w tym Zalaczniku (zaokraglajac w gore). W
przypadku, gdy w danej czeséci przedmiotu zamowienia (np. w cz¢sci II) opisano dwa zakresy
szkolen, wymog realizacji co najmniej polowy punktéw (zagadnien) bedzie weryfikowany w
odniesieniu do tacznego zakresu wszystkich zagadnien objetych dang czgscia.

Opis sposobu spetnienia warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedstawié ,,Wykaz osob” (na
wzorze tabeli stanowiqcej Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego), oddzielnie dla kazdej czesci
zamowienia. Wykonawca musi wykazal, zZe wskazane przez niego osoby spetniajq warunki
okreslone powyzej. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia ,, Wykazu o0sob” w sposob
umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkow. Wykonawca zobowigzany jest
dolgczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie poswiadczajgce spelnianie informacji podawanych w
wykazie osob, tj. np. referencje, dyplomy, protokoty odbioru ustugi itp. Wszelkie dokumenty bedgce
kopiami powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany danej osoby w trakcie realizacji ustugi na inng, o ile
posiada ona doswiadczenie zgodne z warunkiem udziatu w postgpowaniu.

Przez realizacj¢ ustugi szkoleniowej na zlecenie lub na rzecz partnera spolecznego lub
gospodarczego Zamawiajacy rozumie sytuacj¢, w ktorej ustuga byla zamawiana przez taki podmiot,
jak rowniez sytuacje, w ktorej ustuga zamawiana przez inny podmiot, ale partner spoteczny lub
gospodarczy byt jej odbiorcg (,,adresatem” szkolenia).

W tym zapytaniu ofertowym przez partnera spotecznego lub gospodarczego Zamawiajacy rozumie
si¢ organizacje pracodawcow i pracownikow dziatajace na podstawie jednej z nastepujacych ustaw:
ustawy o organizacjach pracodawcow, ustawy o zwigzkach zawodowych, ustawy z dnia 22 marca
1989 1. o rzemiosle (Dz. U. z 2020, poz. 2159), w tym w szczegolnosci:

— reprezentatywne organizacje pracodawcOw 1 reprezentatywne organizacje zwigzkowe w
rozumieniu ustawy o Radzie Dialogu Spotecznego,
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— branzowe, ponadbranzowe lub regionalne organizacje pracodawcoéw oraz branzowe,
ponadbranzowe lub regionalne organizacje zwigzkowe zrzeszone odpowiednio w
reprezentatywnych organizacjach pracodawcow 1 w reprezentatywnych organizacjach
zwigzkowych w rozumieniu ustawy o Radzie Dialogu Spotecznego.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej nalezvte wykonanie
zamowienia:

Posiadajg aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej, w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, na sum¢ ubezpieczenia nie mniejszg niz wartos¢
sktadanej oferty.

Opis sposobu spefnienia warunku:

W celu spetnienia powyziszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedfozy¢ wraz z ofertq
oplacong polise¢ OC, a w przypadku jej braku — inny dokument jednoznacznie potwierdzajgcy fakt
ubezpieczenia. Wykonawca zobowigzany jest takze do zalgczenia dowodu optacenia sktadki za ww.
ubezpieczenie OC.

4. Posiadaja uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci oKkreslonej w przedmiocie
zamowienia, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

Opis sposobu spetnienia tego warunku:
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku.

5. Nie nalezg do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:

a) Nie s3 powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Wykonawca a Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane Z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji;

c) pethieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

e) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

Opis sposobu spetnienia warunku.

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca wypetnia zatgcznik nr 5.
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b) w stosunku do ktérego otwarto likwidacj¢, ogloszono upadto$é, ktorego aktywami zarzadza

d)

likwidator lub sad, ktorego dzialalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczgcia tej procedury;

Opis sposobu spetnienia warunku:
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku.

ktéry naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonal ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

Opis sposobu spetnienia warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowiqgzany jest przedtozyc wraz z ofertg:

1. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajqgce, Ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, Ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert oraz

. Aktualne zaswiadczenie witasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega
Z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

Osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo:
- udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popetienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

- handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pienigedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

- 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,
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- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

- 0 ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

Opis sposobu spelnienia warunku.:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertq
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego, wystawiong nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli urzedujacego czlonka jego (Wykonawcy) organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w literze d) powyze;j;

Opis sposobu spelnienia warunku.:

W celu spelnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przediozyé wraz z ofertq
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego, wystawionq nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skltadania ofert (dla kazdej z osob, o ktorych mowa w

powyzej).

Ztozyli w tym postgpowaniu nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace miec
wplyw na jego wynik.

Opis sposobu spetnienia warunku:
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oSwiadcza spetnienie tego warunku.

V. KRYTERIAWYBORU OFERTY:
Maksymalna liczba punktéw do zdobycia wynosi 100 pkt.

L.P. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 Cena 30
2 Jakos¢ 20
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E | Do$wiadczenie Wykonawcy | 50 |

1. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
C = Cnin/Co x 30 % x 100
gdzie:
Cmin — najnizsza zaoferowana cena brutto
Co — cena brutto oferty ocenianej
C —cena
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty powinna zosta¢ obliczona zgodnie z tre$cig zatgcznika nr 2 — Formularz oferty.

2. Punkty za kryterium ,,Jako$¢” zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 20 punktow

wedtug nastepujacego schematu:
- za posiadanie lacznie:
wdrozonego systemu zarzadzania jakoscig np. ISO Iub innego réwnowaznego
potwierdzajacego jakos¢ $wiadczonych ustug szkoleniowych oraz dodatkowego
certyfikatu/akredytacji potwierdzajacej wysoka jako$¢ swiadczonych ustug szkoleniowych,
za ktore Zamawiajacy uzna certyfikaty spelniajace wymagania (pozytywnie
zweryfikowane) przez PARP na potrzeby wpisu jednostki do Bazy Ustug Rozwojowych
(BUR) - 20 pkt,

- za posiadanie wdrozonego systemu zarzadzania jakoscig np. ISO lub innego rGwnowaznego
potwierdzajacego jako$¢ $wiadczonych wustug szkoleniowych lub za posiadanie
certyfikatu/akredytacji potwierdzajacej jakos¢ Swiadczonych ustug szkoleniowych, za ktére
Zmawiajacy uzna certyfikaty speiniajace wymagania (pozytywnie zweryfikowane) przez
PARP na potrzeby wpisu jednostki do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) - 10 pkt,

- za brak wdrozonego systemu zarzadzania jakosciag np. ISO lub innego réwnowaznego
potwierdzajacego jako$¢ $wiadczonych ushug szkoleniowych oraz jednoczesny brak
dodatkowego certyfikatu/akredytacji potwierdzajacej jako$¢ $wiadczonych ushug
szkoleniowych, za ktore Zmawiajacy uzna certyfikaty spelniajace wymagania (pozytywnie
zweryfikowane) przez PARP na potrzeby wpisu jednostki do Bazy Ustug Rozwojowych
(BUR) - 0 pkt.

W celu uzyskania punktacji w kryterium ,,Jakos¢" Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z
oferta poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentow/certyfikatow, ktére beda
stanowily podstawe do przyznania punktacji w tym Kkryterium, zgodnie z opisem sposobu
przyznawania punktacji. W przypadku braku takich dokumentéw - punktacja w kryterium ,,Jakos¢ "
nie zostanie przyznana.
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Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie kadry Wykonawcy” przyznane w skali punktowej
od 0 do 50 punktéw w nastgpujacy sposob:

Zamawiajacy przyzna punkty za do$wiadczenie zawodowe kadry Wykonawcy wykazanej
celem spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu, tj. wykazanej w tresci zalgcznika nr 4
do zapytania ,,Wykaz os6b” dla danej cze$ci, wyrazone liczbg zrealizowanych godzin
szkoleniowych w ramach szkolen zgodnych z zakresem tematycznym wskazanym w
Zataczniku nr 1 Opis przedmiotu zamowienia dla danej czesci, do ktorej osoba zostata
wykazana - zrealizowanych w okresie 2 lat przed terminem sktadania ofert na zlecenie lub
na rzecz partnera spolecznego lub gospodarczego (rozumianego w sposob okreslony w
rozdziale IV zapytania ofertowego ), wg. nastgpujacego schematu:

K = (Kog / Kon) X 50 % x 100

gdzie:

K — liczba punktow w ramach kryterium ,,Doswiadczenie kadry Wykonawcy”;

Kog — liczba godzin szkolen kadry Wykonawcy oferty ocenianej;

Kon — najwyzsza liczba godzin szkolen kadry Wykonawcy sposrod ocenianych ofert;

W przypadku gdy w Zatgczniku nr 4 — Wykaz osob Wykonawca wskaze wigcej niz jednego
trenera dla danej czg$ci, oceniajagc doswiadczenie Zamawiajagcy wezmie pod uwage tego
trenera, ktory w Wykazie osob zostanie wskazany jako pierwszy z kolei.

Zamawiajacy uzna, ze wykazana przez Wykonawce dla danej osoby ustuga szkoleniowa jest
zgodna z zakresem tematycznym wskazanym w Zalaczniku nr 1 Opis przedmiotu
zamOwienia, jezeli dane (wykazywane, zrealizowane przez dang osobg) Szkolenie
obejmowato co najmniej polowe punktow (zagadnien) wskazanych w tym Zalaczniku
(zaokraglajac w gore). W przypadku, gdy w danej czgsci przedmiotu zamowienia (np. w
czesci 1) opisano dwa zakresy szkolen, wymog realizacji co najmniej potowy punktow
(zagadnien) bedzie weryfikowany w odniesieniu do tgcznego zakresu wszystkich zagadnien
objetych dang czescia.

Zamawiajacy zastrzega, iz do kryterium wliczane beda jedynie szkolenia dla ktorych
Wykonawca przedstawit dla danej osoby poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie referencji lub certyfikatow lub kart egzaminacyjnych przeszkolonych osob lub
innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie. Takie referencje lub inne dokumenty
powinny zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje: nazwa i adres podmiotu na rzecz
ktorego realizowana byla ustuga, nazwa zrealizowanej ustugi, okres w ktorym ustuga byta
zrealizowana, liczbg 0sob objetych ustuga, informacje o prawidlowej realizacji ustugi wraz
z liczbg godzin.
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Zamawiajacy dokona odrebnego badania 1 oceny ofert w ramach poszczegdlnych czgsci

zamoOwienia.

VI. MIEJSCE, SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT:
1. Wymagania formalne:

a)

b)
c)

d)

f)
9)

h)

i)
)

K)

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu, ktéry stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Do formularza oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane zalgczniki.

Oferta oraz wszystkie wymagane zalgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ kompletna, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia
oraz informacje okre§lone w sposob jednoznaczny.

Oferta, ktora bedzie niezgodna z zapytaniem ofertowym, zostanie odrzucona przez
Zamawiajacego. W szczegolnosci Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie
wykaze spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub ktéry nie wykaze, ze nie
zachodza w stosunku do niego podstawy wykluczenia. Zamawiajacy przewiduje jednak
uprzednie wezwanie Wykonawcy do uzupelnienia lub wyjasnienia wymaganych
dokumentéw w wyznaczonym przez siebie terminie. Wezwanie moze zosta¢ skierowane
jednokrotnie wobec tej samej okolicznosci. Wyjasnienie lub uzupetnienie dokumentow nie
moze prowadzi¢ do zmiany lub uzupehlnienia tresci oferty, przy czym Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ poprawienia wystepujacych w ofercie omylek (pisarskich,
rachunkowych lub innych).

Oferta musi by¢ wypelniona w sposob czytelny w jezyku polskim.

Zlozenie oferty polega na przestaniu poprzez Baz¢ konkurencyjnosci formularza oferty wraz
z zatgcznikami.

Oferta musi by¢ ztozona w terminie do 19.02.2024 r. Decyduje data wptywu. Oferty ztozone
po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych, zgodnie z podzialem
zawartym w rozdziale I11 pkt 3 zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng czg$¢ Zamowienia.

2. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

3. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie
podlegaja zwrotowi.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, tj. 16znig si¢ o wigcej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci

4.

wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od wykonawcy

ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia
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ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca 1 moze
odrzuci¢ te oferte wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych
omylek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu skladania ofert oraz uniewaznienia
zapytania w przypadku, gdy cena najwyzej ocenionej oferty przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia lub w przypadku
stwierdzenia w toku postgpowania, ze jest ono obarczone wada, ktora moze powodowac utrate
lub zmniejszenie uzyskanego dofinansowania ze $rodkéw unijnych. Zamawiajacy ma prawo
uniewazni¢ postgpowanie w ramach danej czg¢sci zamdwienia.

Do uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupelnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego, zgodnie z zapisami obowigzujacych
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow.

Pytania dotyczace zapytania ofertowego nalezy kierowaé przez baze konkurencyjnosci.
OdpowiedZ zostanie zamieszczona przez Zamawiajagcego w Bazie Konkurencyjno$ci. Jesli
pytanie dotyczace tresci Zapytania ofertowego wptynie po dniu 16.02.2024 roku Zamawiajacy
moze pozostawi¢ pytanie bez odpowiedzi.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

10. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIL. WYBOR WYKONAWCY:

1.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie waznych
(niepodlegajacych odrzuceniu) ofert zlozonych przez wykonawcéw, ktorzy wykazani
spelnianie warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz nie podlegaja wykluczeniu z udziatu z
postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozyl
najkorzystniejsza ofertg, w przypadku gdy cena tej oferty przekracza kwote, ktorg dysponuje
Zamawiajacy na sfinansowanie planowanego zamoOwienia. Negocjacje moga polega¢ na
zmniejszeniu przez Wykonawce, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte, ceny tej oferty.
Negocjacje nie beda prowadzity do zmiany wymagan w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, o
ktérych mowa w zapytaniu ofertowym.

VIII. DODATKOWE POSTANOWIENIA:

1. W przypadku odmowy zawarcia umowy przez wybranego Wykonawce Zamawiajacy moze
wybra¢ kolejny podmiot, ktéry ztozyt druga w kolejnosci najkorzystniejszg oferte.
ZAL ACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty
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Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug;

Zatacznik nr 4 — Wykaz osob

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o braku powigzan;
Zalacznik nr 6 — Oswiadczenie RODO

Zalagcznik nr 7 — Wzor umowy
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