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Zapytanie ofertowe nr 2024-11811-184507

Specjalista ds. marketingu

Zapytanie ofertowe przeprowadzane jest w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,SmartUp powered by
StartSmart CEE” (dalej :Projekt) wspotfinansowanego ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach programu operacyjnego Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki,
dziatanie 2.28 Startup Booster Poland.

I.  Zamawiajacy
Fundacja Przedsiebiorczosci Technologicznej
ul. Chmielna 73
00-801 Warszawa
NIP: 5252623890
Il. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postepowanie ofertowe prowadzone jest na podstawie przepisbw Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r. Do postepowania nie majg
zastosowania przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych.

lll. Opis przedmiotu zamodwienia

kategoria: ustuga
podkategoria: ustugi inne

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja zadan specjalisty ds. marketingu obejmujacych obstuge
kanatéw online programu akceleracji, przygotowanie materiatdéw promocyjnych i informacyjnych
programu, kampanie rekrutacyjne online, aktualizacja www programu przez caty okres do
zakonczenia realizacji projektu.

okres realizacji projektu: 11 2024 - X 2026 r., przy czym projekt moze zosta¢ wydtuzony do XII 2026 r.
Zadania w ramach projektu realizowane bedg na terenie Polski oraz Europy Srodkowej i Wschodniej.

Zakres prac obejmuje:

1. przeprowadzenie 7 rund rekrutacji startupdéw i uczestnikdw na wydarzenia towarzyszgce:

- planowanie budzetow,
- wybranie kanatow komunikacji,
- planowanie harmonogramu komunikatow

W ramach powyzszych prac bedzie realizowane:



- przeprowadzenie 5 rekrutacji do programu akceleracji w ramach sciezki akceleracji branzowej pod
potrzeby Odbiorcéw Technologii (Partneréw akceleratora):

przygotowanie szczegétowego planu komunikacji ptatnej i organicznej w oparciu o strategie
rekrutacji oraz historycznie wypracowane dobre praktyki przez zespét akceleratora,
zaplanowane budzetu pfatnej promocji,

wybranie odpowiednich kanatéw komunikacji,

obstuga PR projektu - przygotowanie i dystrybucja min. 1 informacji prasowej przy okazji
startu kazdej rekrutacji,

promocja i marketing 2-3 wydarzen w ramach kazdej rekrutacji oraz zapewnienie
uczestnikow,

- przeprowadzenie 2 rekrutacji do programu Sciezka akceleracji #GoGlobal:

przygotowanie szczegétowego planu komunikacji ptatnej i organicznej w oparciu o strategie
rekrutacji oraz historycznie wypracowane dobre praktyki przez zespét akceleratora,
odpowiednie targetowanie i lead generation,

zaplanowane budzetu ptatnej promocji,

wybranie odpowiednich kanatéw komunikacji,

przygotowanie landing page

2. zarzadzanie kampaniami marketingowymi:

- przygotowanie tresci na potrzeby SM, Email marketingu, SEO, PPC channels lub przy uzyciu
réwnowaznych narzedzi dostosowanych do potrzeb odbiorcéw,

- przygotowanie grafik,

- obstuga projektu w zakresie copywritingu oraz tworzenia profesjonalnych grafik (wszystkie dziatania
muszg by¢ realizowane zgodnie z wymogami okreslonymi w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji),

- zarzadzanie SM: publikacja tresci, aktualizacja baneréw, tworzenie eventéw,

- konfiguracja reklam ptatnych: konfiguracja kampanii FB ads, konfiguracja kampanii Google Ads lub
przy uzyciu réwnowaznych narzedzi dostosowanych do potrzeb odbiorcéw,

- konfiguracja Eventéw Airmeet i Zoom lub przy uzyciu réwnowaznych narzedzi dostosowanych do
potrzeb odbiorcow,

- zarzadzanie narzedziem CRM: konfiguracja wysytek, zarzadzanie bazg, import, eksport,

- monitoring wszystkich kanatéw pod wzgledem efektywnosci i budzetow

3. utrzymanie strony WWW:

- utrzymywanie strony zbudowanej na spersonalizowanej wersji Wordpressa,

- tworzenie nowych podstron, wprowadzenie poprawek do istniejacych,

- publikacja pop upéw przy pomocy narzedzia GetSiteControl lub przy uzyciu rownowaznych narzedzi
dostosowanych do potrzeb odbiorcéow

4. komunikacja efektow projektu:

- planowanie efektywnej kampanii / serii postdw promujacej efekty osiggniete w ramach catego
projektu



5. analityka:

- tworzenie dokumentéw podsumowujgcych wydarzenia i rekrutacje,
- konfiguracja analityki wydarzenia i rekrutacji: korzystanie z GTM, Google Analitics 4, Facebook Pixel
lub réwnowaznych narzedzi dostosowanych do potrzeb odbiorcéw.

Ze wzgledu na koniecznos¢ zapewnienia ciggtosci i sprawnego przebiegu realizacji zadan w projekcie:
- prace specjalisty ds. marketingu powinny by¢ realizowane w sposdb ciggty do zakonczenia realizacji
projektu,

- odbidr prac i zaptata wynagrodzenia Wykonawcy bedg sie odbywac¢ w okresach miesiecznych na
podstawie faktycznie przepracowanej liczby godzin w danym miesigcu.

Zamawiajgcy szacuje, ze realizacja zamowienia bedzie obejmowaé ok. 2640 godz. pracy, przecietnie

ok. 80 godz./mies. Dopuszcza sie znaczgco wiekszg lub mniejszg liczbe godzin pracy w poszczegdlnych
miesigcach, w zaleznosci od potrzeb w projekcie.

kod CPV:
79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych
79342000-3 Ustugi marketingowe

IV. Miejsce realizacji zamoéwienia

Siedziba Zamawiajacego lub inne miejsce uzgodnione z Wykonawca.

V. Termin realizacji zamdwienia

Od zawarcia umowy z Zamawiajgcym do zakoriczenia realizacji Projektu

VI. Warunki udziatu w postepowaniu
Oferte moze ztozy¢ kazdy Oferent spetniajacy nastepujgce warunki:

1. posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
Zamawiajgcy uzna, ze powyziszy warunek zostat spetniony, jezeli Oferent ztozy oswiadczenie, ze
posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci obejmujacych realizacje
przedmiotu zamdwienia, o ile s3 wymagane przez przepisy prawa.

2. posiada doswiadczenie w realizacji podobnych ustug

Zamawiajgcy uzna, ze powyziszy warunek zostat spetniony, jezeli Oferent ztozy oswiadczenie, ze
posiada min. 3-letnie doswiadczenie w realizacji projektéw/kampanii marketingowych online.

3. dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia



Zamawiajgcy uzna, ze powyzszy warunek zostat spetniony, jezeli Oferent wykaze w dokumentacji
ofertowej, ze dysponuje nastepujgcymi umiejetnosciami i doswiadczeniem lub dysponuje
przynajmniej 1 osobg, ktéra bedzie dedykowana do realizacji ustug i, ktéra dysponuje tymi
umiejetno$ciami i doswiadczeniem:

- umiejetnos¢ tworzenia tekstdw w jezyku polskim i angielskim (weryfikacja na podstawie
oswiadczenia Oferenta),

- min. 6 miesieczne doswiadczenie w pracy w obszarze tzw. growth i performance marketingu (do
oferty nalezy dotgczy¢ CV Oferenta lub osoby oddelegowanej przez niego do realizacji zadan w
ramach zamoéwienia, ktére bedzie zawiera¢ informacje potwierdzajgce posiadanie doswiadczenia w
powyzszym zakresie).

- min. 3-letnie doswiadczenie w realizacji zadan o zakresie zblizonym do przedmiotu zamdwienia
(przez zblizony zakres realizowanych zadan nalezy rozumie¢ doswiadczenie we wszystkich z
nastepujacych obszaréw: udziat w realizacji projektow/kampanii marketingowych online, planowaniu
strategii marketingowych, planowaniu budzetéw projektéw/kampanii marketingowych, analiza
danych). Do oferty nalezy dotaczy¢ CV Oferenta lub osoby oddelegowanej przez niego do realizacji
zadan w ramach zamodwienia, ktdore bedzie zawiera¢ informacje potwierdzajgce posiadanie
doswiadczenia w powyzszym zakresie,

- min. 3-letnie doswiadczenie w tworzeniu projektow/kampanii marketingowych online dla
programéw akceleracji start upow lub programéw rozwoju przedsiebiorczosci (do oferty nalezy
dotaczy¢ CV Oferenta lub osoby oddelegowanej przez niego do realizacji zadan w ramach zamdwienia,
ktore bedzie zawierac informacje potwierdzajgce posiadanie doswiadczenia w powyzszym zakresie).

4. dysponuje zapleczem technicznym niezbednym do realizacji zamdéwienia

Zamawiajgcy uzna, ze powyziszy warunek zostat spetniony, jezeli Oferent ztozy oswiadczenie, ze
dysponuje zapleczem technicznym niezbednym do realizacji zamdwienia.

Spetnienie ww. warunkéw Zamawiajgcy oceni wedtug formuty: ,spetnia/nie spetnia” na podstawie
oswiadczenia Oferenta i informacji zawartych w dokumentacji ofertowej.

VII. Wykluczenia z udziatu w postepowaniu

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty nie spetniajgce warunkow udziatu w
postepowaniu, wymienionych w czesci VI zapytania ofertowego.

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg réwniez podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo z
Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego, lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem,
polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw

prawa),



petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspdlnym pozyciu z wykonawcyg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwos$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Ponadto z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, w stosunku do ktdrych zachodza
okolicznosci opisane:

w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego;

w art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace
Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie.

Zamawiajgcy uzna, ze nie zachodzg przestanki do wykluczenia Oferenta z udziatu w postepowaniu,
jezeli Oferent ztozy oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w czesci VI zapytania ofertowego, oraz
dodatkowo ztozy oswiadczenie, ze nie jest powigzany kapitatowo ani osobowo z Zamawiajgcym i nie
zachodzg w stosunku do Oferenta okoliczno$ci opisane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego ani okolicznosci opisane w art. 5k rozporzadzenia
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace $rodkéw ograniczajagcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

Oferty ztozone przez podmioty podlegajagce wykluczeniu z udziatu w postepowaniu zostang

odrzucone.

VIII.

Sposob przygotowania oferty

1. Oferent moze ztozyc¢ tylko jedng oferte w ramach postepowania. Ztozenie wiekszej liczby ofert
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert danego Oferenta.

2. Przed uptywem terminu sktadania ofert Oferent moze wycofaé lub zmieni¢ ztozong oferte.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta. Jezeli
osoba dziata na podstawie upowaznienia, do oferty nalezy dotgczy¢ kopie tego upowaznienia.

5. Oferta musi zawieraé:

1.a)formularz ofertowy, zgodny z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego,

1.b)upowaznienie do podpisania oferty w imieniu Oferenta (jesli dotyczy),

1.c) odniesienie do wszystkich warunkéw zapytania ofertowego, w szczegélnosci
warunkow udziatu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert, warunkéw technicznych
okreslonych w opisie przedmiotu zamoéwienia (nawet jezeli we wzorze formularza
zostaty pominiete).



6.

Oferta musi zawierac kalkulacje ceny zgodnie z ponizszymi wymogami:

1.a)cena ma charakter ryczattowy, tzn. obejmuje cato$¢ wynagrodzenia Wykonawcy i nie
ulega zmianom przez caty czas trwania umowy, chyba ze inaczej przewidziano w
czesci Xll zapytania ofertowego,

1.b)nalezy wskaza¢ cene netto i brutto za 1 godz. pracy. Przez cene brutto nalezy
rozumiec¢ catkowity koszt Zamawiajgcego, obejmujgcy — w zaleznosci od sytuacji —
VAT, sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (ponoszone przez
pracodawce/zleceniodawce), wypadkowe, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych. Przez cene netto nalezy rozumieé cene brutto
pomniejszong o VAT, sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (ponoszone
przez pracodawce/zleceniodawce), wypadkowe, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

1.c)cene nalezy poda¢ w ztotych polskich. Wartosci wyrazone w innej walucie zostang
przeliczone na ztote polskie z zaokragleniem do 2 miejsc po przecinku wedtug
Sredniego kursu NBP danej waluty z dnia publikacji zapytania ofertowego.

. Sposodb i termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do 14 112024 r.

Oferty nalezy skiadaé¢ wytgcznie w formie elektronicznej za posrednictwem serwisu Baza
Konkurencyjnosci, zgodnie z instrukcjg zawarta w dokumencie ,Pomoc BK2021”
[https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc] w postaci skanow
dokumentéw podpisanych przez Oferenta lub dokumentdéw podpisanych przez Oferenta
podpisem elektronicznym, o ktérym mowa w ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym, lub podpisem zaufanym, zgodnie z wymogiem opisanym w pkt VII.4
zapytania ofertowego. Oferty ztoZzone w inny sposéb nie beda brane pod uwage.

W przypadku zamiaru wycofania lub zmiany oferty, nalezy postepowaé w sposdb opisany w
pkt 2 powyzej.

Sposob porozumiewania sie z Oferentami

W przypadku watpliwosci co do tresci zapytania ofertowego Oferenci mogg zwrdcié sie do
Zamawiajgcego o wyjasnienie watpliwych kwestii, jak rowniez doprecyzowanie uzytych
sformutowan. Pytania/wnioski o wyjasnienia moina przesytaé wytgcznie za posrednictwem
Bazy Konkurencyjnosci (zakiadka ,,Pytania” na stronie zapytania ofertowego).
Pytania/wnioski o wyjasnienia nalezy przesytaé nie pdzniej niz 2 dni robocze przed uptywem
terminu sktadania ofert. Pytania/wnioski o wyjasnienia przestane po wyznaczonym terminie
moga by¢ pozostawione bez odpowiedzi.

Zamawiajacy udziela odpowiedzi/wyjasnien wytacznie w ten sposéb, ze otrzymane od
Oferentéw pytania wraz z odpowiedziami/wyjasnieniami publikuje na stronie zapytania
ofertowego w  serwisie Baza Konkurencyjnosci.  Zamawiajgcy  nie  udziela
odpowiedzi/wyjasnien drogg telefoniczng czy mailowa.

Zamawiajgcy ma prawo zwroci¢ sie do Oferenta z pytaniem/prosbg o wyjasnienie tresci
ztozonej oferty, o ile nie bedzie to narusza¢ zasad uczciwej konkurencji. Oferent ma
obowigzek udzieli¢ odpowiedzi/wyjasnienia na pytanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
terminie, ktory bedzie nie krétszy niz 2 dni robocze, liczac od dnia nastepnego po dniu
wystania pytania/prosby o wyjasnienie. Pytania do Oferentéw sg przesytane drogg mailowg
na adres wskazany w formularzu ofertowym. Oferent ma obowigzek zapewnié¢ prawidtowo



https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

Xl.

dziatajgca skrzynke poczty elektronicznej na potrzeby kontaktu z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy
ma prawo odstgpi¢ od wzywania Oferentow do wyjasnien w kazdym przypadku; w
podlegajg odrzuceniu.

Zamawiajgcy ma prawo wezwac Oferenta do uzupetnienia brakujgcych lub nieprawidtowo
ztozonych oswiadczen, wyznaczajgc termin na uzupetnienie nie krétszy niz 2 dni robocze,
liczac od dnia nastepnego po dniu wystania wezwania. Wezwania sg przesytane droga
mailowg na adres wskazany w formularzu ofertowym. Oferent ma obowigzek zapewnic
prawidtowo dziatajgcg skrzynke poczty elektronicznej na potrzeby kontaktu z Zamawiajgcym.
Brak uzupetnienia o$wiadczen lub innych dokumentéw w wyznaczonym terminie spowoduje
odrzucenie oferty. Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od wzywania Oferentéw do uzupetnied w
kazdym przypadku; w szczegélnosci Zamawiajacy nie wzywa Oferentdéw do uzupetnien, jezeli
oferty z innych przyczyn podlegajg odrzuceniu.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Cena —waga 100%

Ocenie punktowej zostang poddane jedynie oferty zgodne z warunkami zapytania ofertowego, w
szczegolnosci zgodne z opisem przedmiotu zamodwienia i ztozone przez podmioty nie podlegajgce
wykluczeniu.

Oferta otrzyma zaokraglong do 2 miejsc po przecinku liczbe punktéw wynikajgca z wzoru:

gdzie:

C =Cmin/Ci * 100

C - liczba punktéw otrzymana w ramach kryterium Cena

Cmin — najnizsza cena brutto za 1 godz. pracy zaoferowana wsréd wszystkich ofert podlegajacych
ocenie punktowej

Ci — cena faczna brutto za 1 godz. pracy zaoferowana w badanej ofercie

W ramach kryterium oferta moze uzyskac¢ max. 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

XIl. Warunki zmiany istotnych postanowien umowy z Wykonawca

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy zawartej z
Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, w
nastepujgcym zakresie i sytuacjach:

1.

zmiany wynikajgce ze zmiany przepisow prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego w
zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy (w szczegélnosci zmiany stawek podatku VAT
lub akcyzy);

zmiana parametréw technicznych przedmiotu zamoéwienia, wynikajgcych m.in. z aktualizacji
rozwigzan z uwagi na postep technologiczny, bez wptywu na cene ofertowg — o ile zmiana



bedzie na korzys¢ Zamawiajgcego;

3. przedtuzenie terminu realizacji umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;

4. przedtuzenie terminu realizacji umowy na skutek dziatania sity wyzszej wraz ze wszystkimi
konsekwencjami wystepujacymi w zwigzku z przedtuzeniem tego terminu;

5. zmiany parametrow przedmiotu umowy, nie prowadzgce do zmiany charakteru umowy —
zmiany technologiczne, w szczegdlnosci: koniecznosé realizacji umowy przy zastosowaniu
innych rozwigzan technicznych/technologicznych niz wskazane w zapytaniu ofertowym albo
ofercie, w sytuacji, gdy zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozitoby niewykonaniem lub
wadliwym wykonaniem umowy;

6. zmiana sposobu realizacji zamowienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, w tym
wynikajgcych z decyzji instytucji finansujacej realizacje projektu, w ramach ktérego udzielane
jest zamowienie, zobowigzujgcej Zamawiajgcego do wprowadzenia zmian w projekcie
skutkujacych koniecznoscig zmian w umowie z Wykonawcg;

7. zmiany zakresu rzeczowego przedmiotu zamodwienia (rozszerzenie zakresu lub ograniczenie
zakresu) podyktowane potrzebami w projekcie lub decyzjg instytucji finansujacej realizacje
projektu, w ramach ktérego udzielane jest zamdwienie, a majacych wptyw na sposob
realizacji zamowienia;

8. zmiana warunkdw ptatnosci na rzecz Wykonawcy;

9. zmiany opisane w sekcji 3.2.4 pkt 4 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027.

Zamawiajgcy przewiduje rowniez mozliwos¢ dokonywania nieistotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy.

Zmiany umowy wprowadzane beda w formie aneksu podpisanego przez obie strony, a mozliwos¢ ich
wprowadzenia uzalezniona jest od akceptacji przez Zamawiajacego.

XIll. Dodatkowe warunki

1. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego dokumentu a trescig widniejgcg w
poszczegdlnych rubrykach Bazy Konkurencyjnosci pierwszenstwo ma tresé¢ niniejszego
dokumentu (a jezeli ulegat aktualizacji — najnowszej jego wersji). W przypadku rozbieznosci
pomiedzy trescig niniejszego dokumentu a trescig innych dokumentéw wchodzacych w skfad
zapytania ofertowego pierwszenstwo ma tres¢ niniejszego dokumentu (a jezeli ulegat
aktualizacji — najnowszej jego wersji).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozIliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana w miejscu publikacji zapytania. llekro¢ w
tre$ci ogtoszenia w Bazie Konkurencyjnosci znajduje sie odwotanie do dokumentu
zamieszczonego w sekcji ,Zataczniki”, a dokument ten podlegat modyfikacjom, nalezy
rozumieé, ze odwotanie dotyczy kazdorazowo zmodyfikowanej (najnowszej) wersji
dokumentu.

3. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofertach.

4. Aktualna tres¢ zapytania ofertowego to tres¢ zapytania wraz z ewentualnymi zmianami,
uzupetnieniami oraz odpowiedziami/wyjasnieniami udzielonymi na pytania Oferentow.
Oferenci sg zobowigzani do aktywnego s$ledzenia ewentualnych zmian, uzupetnien lub
wyjasnien publikowanych przez Zamawiajgcego.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferent sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 60 dni, liczgc od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert cze$ciowych ani wariantowych.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwos$ci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zazgda od Oferenta
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w konsultacji z Oferentem i moze odrzucic¢
te oferte w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
ceny lub kosztu w tej ofercie.

Wybér oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciggniecia przez Zamawiajgcego zobowigzania
do zawarcia umowy z Wykonawca.

Wybrany Oferent zostanie poinformowany o miejscu i terminie podpisania umowy
telefonicznie lub mailowo.

Umowa zawarta z Wykonawcg bedzie miata charakter warunkowy. Warunkiem wejscia w
zycie umowy bedzie podpisanie przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie w ramach
programu, o ktérym mowa w preambule zapytania ofertowego.

W przypadku nieprzystgpienia do zawarcia umowy przez Oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg Oferte, Zamawiajgcy ma prawo do zawarcia umowy z Oferentem, ktérego
oferta uzyskata kolejng najwyiszg liczbe punktdow, bez przeprowadzania ponownego
postepowania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy z Wykonawcg w
przypadku, gdy powezmie informacje, ze instytucja udzielajgca dofinansowania odstgpita od
zawarcia z Zamawiajagcym umowy o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego udzielane
jest zamdwienie.

Zamawiajgcy ma prawo poprawic¢ w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe.

Jezeli Oferent przedstawia w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, winien
jednoznacznie wskazaé, ktore sekcje oferty stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga
by¢ ujawniane podmiotom trzecim.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od Oferentdw przedstawienia dokumentéw
potwierdzajgcych prawdziwosé ztozonych oswiadczen i informacji zawartych w dokumentacji
ofertowe;.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zamowienia uzupetniajgcego
(zgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia podstawowego) w wysokosci nie przekraczajjcej
50% wartosci zamdwienia podstawowego okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega, ze:

e ma prawo nie dokona¢ wyboru zadnej ze ztozonych ofert;
e ma prawo uniewazni¢ postepowanie ofertowe w dowolnym terminie bez podania przyczyny

lub uprzedniego poinformowania Oferentéw;

e ma prawo zmieni¢ lub uzupetni¢ dokumenty wchodzace w sktad zapytania ofertowego, ktére

stang sie jego integralng czescig;

e moze przedtuzyé termin sktadania ofert,
przy czym z powyzszych tytutéw nie przystugujg Oferentowi w stosunku do Zamawiajgcego zadne
roszczenia.



XIV. Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z trescig art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywutakich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), (dalej zwane ,RODQ”), dziatajgc w imieniu Fundacji
Przedsiebiorczosci Technologicznej z siedzibg w Warszawie przy ul. Chmielnej 73, wpisanej do
rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr: 0000566188 , informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych Fundacja Przedsiebiorczosci Technologicznej
z siedzibg w Warszawie przy ul. Chmielnej 73, wpisanej do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr: 0000566188,

a ponadto, ze:

2. dane osobowe przetwarzane sy w celu zawarcia/wykonywania umowy oraz umozliwienia i
utrzymywania kontaktu z Wykonawcg, z ktérym Fundacja Przedsiebiorczosci Technologicznej
zamierza zawrze¢ umowe;

3. podstawg przetwarzania danych osobowych jest zawarcie/wykonywanie umowy oraz prawnie
uzasadniony interes Administratora — umozliwienie i utrzymywanie kontaktu z Wykonawca
(art. 6 ust. 1 lit. b) i f) RODO);

4. przetwarzamy nastepujace dane osobowe: imieg, nazwisko, adres e-mail, nr telefonu, nr IP;

5. dane osobowe przetwarzane sg do czasu przedawnienia roszczen;

6. dane osobowe mogg by¢ lub sg udostepniane nastepujgcym kategoriom odbiorcéw: bank,
urzad skarbowy, firmom swiadczacym na rzecz Fundacji Przedsiebiorczosci Technologicznej
ustugi outsourcingu: oprogramowania informatycznego, prawnego lub podatkowego;

7. informujemy, ze Pani/Pan ma prawo do: zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, przenoszenia danych;

8. informujemy, ze ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

9. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne do zawarcia i
wykonywania umowy z Wykonawca. Jesli dane osobowe nie zostang podane, umowa nie
moze zostacé zawarta i wykonywana;

10. dane osobowe przetwarzane sg w bezpiecznej infrastrukturze informatycznej na terenie Unii
Europejskiej i nie sg udostepniane hostingodawcom;

11. dane osobowe zabezpieczone sg odpowiednio;

12. kopie przetwarzanych danych osobowych mozna uzyskac, przekazujac takie zgdanie na adres
e-mail: e.kacprzak@fpt.org.pl

XV. Zataczniki
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
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