Centrum Projektow Europejskich zaprasza do zlozenia oferty cenowej na §wiadczeniu ustugi
polegajacej na prowadzenie audytu wewnetrznego w panstwowej jednostce budzetowej
Centrum Projektéw Europejskich i jego oddziatach zamiejscowych.

1. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferty cenowe nalezy przesyla¢ wylacznie na zatgczanym formularzu ofertowym wraz
z wykazem ushug i oswiadczeniami (zalacznik nr 1 do zaproszenia ofertowego) do
16 stycznia 2024 r. do godz. 10:00 na adres poczty elektronicznej: przetargi@cpe.gov.pl, z
adnotacja w tytule ,,oferta na audyt wewngtrzny”.

Pytania proszg kierowac¢ na adres e-mail: szymon.denis@cpe.gov.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

Zgodnie z art. 279 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270 z pdzn. zm.)., Wykonawca moze by¢:

1) osoba fizyczna, spetniajagca warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych,
2) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, spetniajgca warunki okreslone w art.
286 ustawy o finansach publicznych,

3) spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowa-akcyjna lub osoba prawna, ktora zatrudnia do prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostce osoby spetniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach

publicznych.

Zgodnie z art. 286 ustawy o finansach publicznych, Audytorem wewngtrznym moze by¢ osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom, na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla karana za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztatcenie;

5) posiada nast¢pujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewngtrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered
Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self
Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial
Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego
przed Komisja Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

c¢) uprawnienia bieglego rewidenta, lub
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d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje si¢ dyplomem ukonczenia
studiow podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego, wydanym przez jednostke
organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byla uprawniona, zgodnie z odrgbnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewngtrznego uwaza si¢ udokumentowane przez kierownika
jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu,
zwigzanych z:

e przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewngtrznego;

e realizacja czynno$ci w zakresie audytu gospodarowania §rodkami pochodzacymi z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi §rodkami z pomocy udzielanej przez
panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktorym
mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z
2023 r. poz. 615, z pdzn. zm.);

e nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnos$ci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022 r. poz. 623).

3. Kryteria oceny ofert:

Podstawg oceny ofert w zapytaniu ofertowym beda nastepujace kryteria:
a) cena—20 %

b) kompetencje audytora wewngtrznego — 40 %

C) praktyka i znajomos$¢ procesow instytucji — 40%

1) Kryterium oceny ofert: cena: 20%
Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ za wykonanie zamowienia otrzyma 20 pkt,
natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, wg wzoru (1% = 1 pkt. ):

cena najnizsza
ilos¢ pkt oferty
ocenianej S emeeeeeeeeeeeeeees X  20%

cena oferty
ocenianej

2) Kryterium oceny oferty: kompetencje audytora wewnetrznego: 40 pkt.

W ramach w ramach niniejszego kryterium przyznane zostang punkty za kompetencje osoby
dedykowanej przez wykonawce do wykonania zamowienia - prowadzenia audytu
wewngetrznego. Mozliwe jest wykazanie jednej ustugi w wigcej niz jednym podkryterium.

Punkty zostang przypisane w skali od 0 do 40, przy zastosowaniu ponizej przedstawionych
podkryteridw i przypisanej im punktacji, tacznie nieprzekraczajacej 40 punktow, obliczonych
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wg:
a) Podkryterium A:

Za dedykowanie do wykonania zamdwienia osoby, ktéra wykonata nalezycie zadanie audytowe
(rozumiane jako odrebny temat zadania audytowego, bez wzgledu na temat zadania
audytowego) w jednostce sektora finanséw publicznych, zostang przyznane punkty zgodnie z
ponizszym:

e Od 2 do 10 zadan audytowych: 5 pkt.

e 11 i wigcej zadan: 10 pkt.

Za wykonanie jednego zadania audytowego w jednostce sektora finansow publicznych nie
zostang przyznane punkty.

Jako jednostke sektora finansow publicznych przyjmuje si¢ jednostke okreslong w art. 9 ustawy
o finansach publicznych.

b) Podkryterium B:

Za dedykowanie do wykonania zamdwienia osoby, ktora wykonala nalezycie zadanie audytowe
(rozumiane jako odrgbny temat zadania audytowego) dotyczace tematyki zasad rachunkowosci,
sprawozdawczosci finansowej, budzetowania, planowania finansowego, gospodarowania
mieniem, spraw pracowniczych, kontroli rozrachunkow iroszczen, kontroli finansowo-
ksiggowej:

e Od 2 do 5 zadan audytowych: 5 pkt.

e 61 wiccej zadan audytowych: 10 pkt.

Za wykonanie jednego zadania audytowego dotyczacego w tym zakresie tematycznym nie
zostang przyznane punkty.

c) Podkryterium C:

Za dedykowanie do wykonania zamowienia osoby, ktora wykonata nalezycie zadanie audytowe
dotyczace oceny wykonywania zadan przez podmiot uczestniczacy w Systemie wdrazania
funduszy unijnych, jako instytucja wdrazajgca, instytucja posredniczaca, instytucja
zarzadzajaca, wspolny sekretariat, W rozumieniu ustawy o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
2020 poz. 818 z p6zn. zm.) lub Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz.
1079):

e 1 do 3 zadan audytowych: 5 pkt
e 41 wigcej zadan audytowych: 20 pkt.
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3) Kryterium oceny oferty: praktyka i znajomos¢ procesow instytucji

W ramach niniejszego kryterium Zamawiajacy w trakcie spotkania dokona oceny praktycznego
prowadzenia audytu oraz znajomosci problematyki dziatalno$ci Zamawiajacego, proceséw
Znig zwigzanych, a w szczeg6lnosci znajomosci systemu instytucjonalnego zarzadzania
I wdrazania funduszy europejskich, organizacji proceséw tego rodzaju dzialalnoSci i jej
praktycznych uwarunkowan oraz potencjalnych ograniczen i ryzyk, znajomosci obszaru
zamoOwien publicznych, obszaru bezpieczenstwa informacji, obszaru wdrozen IT, obszaru
rachunkowosci i ksiggowosci, zarzadzania mieniem, kadr 1 plac.

Zamawiajacy bedzie badat w jaki sposob dedykowany do wykonania zaméwienia audytor
prowadzitby zadanie audytowe w danym obszarze, co bytoby wstepnie objete programem
zadania audytowego, na jakie aspekty praktyczne wykonujac zadanie audytowe, zwrocitby
uwage.

Ocena ztozonych ofert w kryterium nr 3 zostanie dokonana na podstawie wywiadu
kompetencyjnego ze wskazanym w ofercie audytorem, na podstawie zestawu pytan i/lub
zagadnien. Rozmowa zostanie przeprowadzona w trybie online.

Zamawiajacy z co najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem przesle Wykonawcy informacje
0 doktadnym terminie spotkania na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie. Wykonawca
moze zwrocic¢ si¢ do Zamawiajacego o zmian¢ terminu spotkania. Zamawiajacy poinformuje o
zmianie terminu spotkania w ciggu jednego dnia roboczego. Zamawiajacy dopuszcza
jednorazowg zmiang terminu spotkania. Brak udziatu audytora w rozmowie skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty, chyba, ze z przyczyn niezawinionych przez Wykonawc¢ niemozliwe
bedzie odbycie rozmowy.

Podczas rozmowy przedstawiciele Zamawiajacego uczestniczacy w spotkaniu zadadza
audytorowi ten sam zestaw pytan/zagadnien. Celem rozmowy bedzie weryfikacja praktycznej
znajomosci obszaru dzialania Zamawiajgcego oraz dziedzin prawa z nig zwigzanych.

W ramach przedmiotowego kryterium ocenie podlega¢ beda nastepujace elementy:

1) poprawnos$¢ merytoryczna — czy audytor prowadzi rozmowe na zadany temat, czy nie
popelnia btgdow merytorycznych, czy odpowiedz na zadanie pytanie jest wyczerpujaca
pod wzgledem merytorycznym, pozbawiona btgdow, przedstawiajaca dobre praktyki,
zalecane, sprawdzone rozwigzania;

2) umiejetnos¢ uzycia odpowiednich argumentow uzasadniajagcych prawdziwos$é
przedstawianych przez audytora odpowiedzi, twierdzen, zatozen, opinii, ocen;

3) doswiadczenie oraz wykorzystanie wlasnego doswiadczenia zawodowego w
uzasadnianiu prawdziwosci przedstawianych przez audytora odpowiedzi, twierdzen,
zatozen, opinii, ocen;
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4) skuteczno$¢ i zrozumiato$¢ przekazu — czy sposob przekazywania informacji przez
audytora umozliwia ich zrozumienie na poziomie merytorycznym przez potencjalnego
adresata przekazu, a struktura wypowiedzi pozwala na dostrzezenie logicznych
zalezno$ci pomiedzy przekazywanymi informacjami, czy przekaz nie jest chaotyczny
I niec powoduje zgubienia watku rozmowy, czy wypowiedzi danej osoby nie zawieraja
sprzecznos$ci, czy nie pozostawiaja watpliwosci jakie jest jej stanowisko na dane
zagadnienia.

Przedstawiciele Zamawiajgcego, oceniajagc rozmowe bedg przyznawali punkty za elementy
wskazane powyzej, kierujac si¢ przy ocenie kazdej z odpowiedzi, wskazanymi nizej zasadami:

Proponowana Jak dobrze zaproponowane rozwiazanie wychodzi

odpo.w1edz./ naprzeciw wymaganforfl n.alezytej realizacji Punktacja

rozwiazanie zamoOwienia
Rozwigzanie (odpowiedz) jest bledna lub sprzeczna lub
niezgodna z przepisami, praktyka, audytor nie zna

Nieakceptowalne | istotnych aspektow dziatalnosci Zamawiajacego, popetnit 0

istotne btedy lub poming istotne elementy rozwigzania
(odpowiedzi).

Rozwigzanie (odpowiedz) jest poprawne lecz
uzasadnienie jest bledne lub mato wnikliwe lub
Akceptowalne rozwigzanie jest niewtasciwe lub mato wnikliwe, lecz 1
argumentacja pokazuje wlasciwe rozumienie zasad,
procesOw 1 przepisow.

Rozwigzanie (odpowiedz) jest wlasciwe, argumentacja

Dobre ;
jest poprawna.

Rozwigzanie (odpowiedz) jest wlasciwe, argumentacja
jest poprawna 1 pogtebiona, z wykorzystaniem
doswiadczenia audytora, praktyki lub ewentualnej
Bardzo Dobre znajomosci prawa, audytor umie rozwing¢ i rzeCzowo 3
uzasadni¢ zaproponowane rozwigzania, aspekty
negatywne, jezeli w ogdle zauwazalne, byty bardzo
nieliczne;

Rozwigzanie (odpowiedz) jest wlasciwe, argumentacja
szeroka, potwierdzajaca praktyczng znajomo$¢ badanego
obszaru, wyrdzniajaca si¢ na tle innych rozmoéw, osoba
Celujace uczestniczaca w rozmowie wykazata si¢ wyjatkowa 4
wiedzg z danego obszaru i doswiadczeniem prowadzenia
audytu w tym obszarze.
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Oceniajacy nie bedg przyznawali punktow ulamkowych. Oceniajgc rozmowe beda kierowali
si¢ jej indywidualnym odbiorem, jak rowniez swoim doswiadczeniem oraz poroOwnaniem
odbytych rozmoéw.

P = Po / Pm x 100 x 40% gdzie: P = uzyskane punkty Pm = maksymalna ilo$¢ punktow
mozliwych do uzyskania (maksymalna liczba punktow x liczba oceniajacych), Po = suma
punktow otrzymanych przez audytora za udzielone odpowiedzi:

suma punktow
otrzymanych przez
audytora
------ ---- X100 x 40%.

maksymalna do
uzyskania suma
punktow

Karty oceny odpowiedzi na pytania oraz Karty oceny rozmowy, sporzadzone przez
Zamawiajacego, beda jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Suma punktow w kryterium ,.cena”, ,kompetencje audytora wewngtrznego” i ,,praktyka i
znajomos¢” wynosi 100 pkt. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu otrzyma najwyzsza ilos¢ punktow.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikoéw do dwoch miejsc po przecinku.

4. Dokumenty potwierdzajace wykonanie ustug
Wykonawca wskaze zadania/czynno$ci podlegajace ocenie wg kryterium ,,kompetencje
audytora wewnetrznego” w formularzu oferty, zgodnie z zamieszczonym wzorem.

Wraz z oferta Wykonawca sktada o$wiadczenia wskazane w zalgczniku 1a, 1b, 1c do
zapytania.

3. Dodatkowe informacje:

1. Pozostale warunki zwigzane z udzieleniem zamowienia:

1) Zamawiajacy zawrze umowe z wykonawcg, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie uznana za
najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryteria oceny.

2) Zamawiajacy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.
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3) W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wezwania Oferenta do wyjasnienia lub uzupetnienia oferty (formularz ofertowy nie podlega
zmianom ani uzupetnieniom, za wyjatkiem oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub
innych omylek nie wplywajacych na tres¢ oferty, ktore Zamawiajacy jest uprawniony
poprawic).

4) Wybrany Oferent przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do okazania dowodu
posiadania wyzszego wyksztalcenia oraz kwalifikacji do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego: wilasciwy certyfikat, uprawnienia bieglego rewidenta, praktyka, egzamin,
dokument potwierdzajacy obywatelstwo/zgode na prace (zgodnie z art. 286 ustawy o finansach
publicznych).

5) W przypadku braku mozliwosci realizacji zamowienia przez wykonawce z najwyzsza liczba
punktow, Zamawiajacy moze powierzy¢ realizacje¢ zamoOwienia drugiemu w kolejnosci
wykonawca.

6) Wszystkie oferty, ktore nie beda spetniaty warunkow przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone.

7) Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem
zapytania.

8) O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci w formie
elektronicznej.
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ZALACZNIKNR 1
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na §wiadczenie ushugi audytu wewngtrznego w Centrum
Projektow Europejskich

sktadam/sktadamy niniejszg oferte

na prowadzenie audytu wewnetrznego w panstwowej jednostce budzetowej Centrum Projektow
Europejskich z siedziba w Warszawie, komorkach organizacyjnych zlokalizowanych w
Warszawie i oddziatach zamiejscowych tj. w Wspolnym Sekretariacie Programu Polska-
Stowacja w Krakowie, we Wspolnym Sekretariacie Programu Interreg Potudniowy Battyk w
Gdansku, we Wspdlnym Sekretariacie Programu Polska — Saksonia we Wroclawiu, we
Wspolnym Sekretariacie Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 w
Olsztynie.

1. Kryterium Cena
Oferujemy wykonanie zamoéwienia za cene taczng brutto ....................ll zt
(STOWNIE: . . zh)

Il. Kryterium Doswiadczenie audytora wewnetrznego
ZamoOwienie zrealizuje audytor WEWNEIIZIY ..........o.eiuiieiniitiitiitiiinineeieiennenaenenn.
(nalezy wskazac imie¢ i nazwisko), ktory posiada nastepujace doswiadczenie:

Wykaz ustug

Nr podkryterium (a,b,c) oceny ofert,
Ter:zatnzna:)déi?llao ;a.:gé/ztO\c/\;lego, Nazwa podmiotu, TEI;(rgrl]rz71 o ktore jest wykazane wskazang uslugg
y .. yen, na rzecz ktorego WYKOI
ewaluacji ushugi ustugi od- do

wykonano ushuge Podkryterium | Podkryterium Podkryterium

A B C
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10

11

*

zwigkszy¢ liczbe wierszy jesli konieczne

** Uwaga, wykaz ushug stanowi element oferty i nie podlega zmianom ani uzupetnieniom. Brak wskazania
osoby audytora spowoduje odrzucenie oferty.

1. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

2

3.

4

9

zamOwienia.

. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy/ si¢ do podpisania

umowy w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Zalagczam pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zalaczone do oferty
dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania
ofert (art. 297 k.k.).
. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesé oferty sa:
a) dokument potwierdzajacy speilnienie warunkow okre§lonych w art. 286
ustawy o finansach publicznych...... (prosze wskaza¢ dokument)

(podpis/y 0soby/0sob
uprawnionej/ych)
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Zatacznik nr 1a

Oswiadczenie
o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych

Oswiadczam, Z€ ........cceveveveeeveerreeninnns * pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni

praw publicznych.

(podpis)
Oswiadczenie o niekaralnosci
Os$wiadczam, 7€ ......cccceeeeveevieeneennnne ** skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.
(podpis)

10

) | |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze
tel. 22 378 31 00 | Europejskie y :

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna
www.cpe.gov.pl




Zatacznik nr 1b do zaproszenia - Oswiadczenie o niepodleganiu Wykluczeniu

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktorego sktadane jest oswiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym (art. 274 ust. 4 uPZP):

OSWIADCZENIE WYKONAWCY?

DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ,$wiadczeniu ustugi polegajacej na
prowadzenie audytu wewnetrznego w panstwowej jednostce budzetowej Centrum Projektow Europejskich
i jego oddziatach zamiejscowych”, oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oswiadczeniach sy aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Imie i nazwisko

1 pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z pdzn. zm.):

,Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobng dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pienieznej, poreczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajacego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego
Swiadczenia pienieznego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu pfatniczego lub zamédwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace
okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamdwienia, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.”
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Zatqcznik nr 1c do Zaproszenia — Oswiadczenie dotyczgce powiqzan
osobowych lub kapitatowych

(Nazwa i adres Wykonawcy)
OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w postepowaniu pn. ,Swiadczeniu ustugi polegajacej na prowadzenie audytu wewnetrznego
w panstwowej jednostce budietowej Centrum Projektow Europejskich i jego oddziatach zamiejscowych”,
o$wiadczam/y, ze jestem*/nie jestem* (*niewtasciwe przekresli¢) powigzany osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym tj. Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie, ul. Putawska 180.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez instytucje zarzadzajgcy programem operacyjnym;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi audytu wewnegtrznego na
podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn.
zm.) w panstwowej jednostce budzetowej Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie,
jego komorkach organizacyjnych zlokalizowanych w Warszawie i oddziatach zamiejscowych, tj.
we Wspolnym Sekretariacie Programu Interreg Polska-Stowacja w Krakowie, we Wspolnym
Sekretariacie Programu Interreg Potudniowy Battyk w Gdansku, we Wspolnym Sekretariacie Programu
Interreg Polska — Saksonia we Wroctawiu, we Wspolnym Sekretariacie Technicznym Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska-Rosja w Olsztynie.

2. Usluga audytu bedzie przeprowadzona zgodnie aktami prawnymi, zaleceniami 1 innymi
dokumentami obowigzujacymi jednostke audytowang oraz audytora wewngtrznego w jednostce sektora
finans6w publicznych, wymaganiami i wskazéwkami Zamawiajacego, a w szczeg6lnosci:

1) Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

2) Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia 2015 roku w sprawie audytu wewnetrznego
oraz informacji o wynikach pracy audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506);

3) Komunikatem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardéw audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (wewngtrznego (Dz. Urz. Min. Fin. z 2016
roku, poz. 28);

4) Mig¢dzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego opracowanymi przez
The Institute of Internal Auditors jako standardu audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansow
publicznych;

5) Zaleceniami, wytycznymi, komunikatami, wzorami dokumentéw Komitetu Audytu;

6) Wzorami dokumentow okre§lonymi przez Zamawiajacego oraz uwagami i wskazowkami
Zamawiajacego, o ile nie sg sprzeczne z Migdzynarodowymi standardami praktyki zawodowej audytu
wewnetrznego.

3. Zakres zamoéwienia obejmuje w szczegolnosci:

1) oszacowanie ryzyk dla realizacji celow/zadan CPE, wyodrgbnienie obszarow, w ktorych wystepuja,
przy uwzglednieniu wynikéw innych kontroli i audytéw oraz ryzyka wplywajacego na realizacje celow
i zadan jednostki, w tym plandéw dziatalnosci,

2) przeglad i ewentualna aktualizacja rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2024,

3) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2025, z uwzglednieniem analizy obszarow
ryzyka w terminie do dnia 10.01.2025 r.

4) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu wewnetrznego za 2024 rok w terminie do
29.01.2025r.

5) wykonanie zadan audytowych zgodnie z przekazanym przez audytora harmonogramem,

6) opracowanie programu poszczegélnych zadan audytowych,

7) ustalanie w trakcie czynno$ci audytowych stanu faktycznego badanych obszarow, dokonanie analizy
przyczyn i skutkow ewentualnych uchybien stwierdzonych w trakcie prowadzonych zadan audytowych
w celu sformutowania zalecen, ktore przyczynig si¢ do uniknigcia uchybien lub poprawy
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funkcjonowania badanego obszaru, analiza wtasna audytora stanu faktycznego/stanu zastanego,
uzasadnienie merytoryczne wnioskow, zalecen, innych stwierdzen audytora,

8) przeprowadzenie co najmniej 2 zaplanowanych zadan audytowych zgodnie aktami prawnymi
Z majacymi zastosowanie dla prowadzonego audytu wewnetrznego i danego badania audytowego,

9) sporzadzenie sprawozdania z realizacji zadan audytu dla Ministerstwa Finansow,

10) sporzadzanie sprawozdan dla Komitetu Audytu,

11) biezgca wspotpraca z komorka audytu wewnetrznego utworzong w ministerstwie wlasciwym
dla dzialu rozwdj regionalny,

12) sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, sktadanie wnioskoéw majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania Centrum Projektow Europejskich w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego, w celu dostarczenia Dyrektorowi Centrum Projektow Europejskich oraz kierownikom
audytowanych komorek organizacyjnych rzetelnej informacji o wynikach przeprowadzonych czynnos$ci
audytowych,

13) przeprowadzanie czynnosci doradczych i zapewniajacych majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki, rowniez na zlecenie kierownika jednostki, formulowanie whasnych ustalen
prezentujacych opinie iwnioski audytora dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki,
w wymiarze do 32 godzin zegarowych w okresie obowigzywania umowy, o ile zostang zlecone przez
Zamawiajacego,

14) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego,

15) biezace monitorowanie, prowadzenie programu zapewnienia i poprawy jako$ci audytu
wewnetrznego,

16) monitorowanie realizacji zalecen audytowych, w tym prowadzenie czynnos$ci sprawdzajacych,
17) sktadanie sprawozdan z prowadzenia audytu wewngtrznego oraz przygotowywanie innych
dokumentow wymaganych prawem i innymi regulacjami oraz na wniosek wtasciwych instytucji i/lub
kierownika jednostki,

18) nadzoér, zarzadzanie/utrzymywanie procedur audytu wewngtrznego, w tym aktualizacja lub
przygotowanie procedur audytu wewngtrznego (w miare potrzeby, jesli wymagane lub wlasciwe jest
przygotowanie procedur wymaganych m.in. prawem, standardami audytu wewngtrznego, ocena
zewngtrzng audytu wewnetrznego),

19) samoocena audytu wewnetrznego,

20) uczestniczenie w spotkaniach organizowanych przez Komitet Audytu oraz w innych
spotkaniach wymaganych prawem lub organizowanych przez instytucje wiasciwe dla organizacji
i nadzoru audytu wewnetrznego prowadzonego u Zamawiajacego lub spotkaniach organizowanych
przez Zamawiajacego, na ktorych obecnos$¢ audytora bedzie oczekiwana przez Zamawiajgcego,

21) przygotowanie, opiniowanie dokumentéw w ramach wspotpracy z instytucjami wlasciwymi dla
organizacji i nadzoru audytu wewnetrznego prowadzonego u Zamawiajgcego,

22) przygotowanie wymaganych prawem lub na wniosek wtasciwych podmiotéw lub kierownika
jednostki dokumentéw dotyczacych audytu wewnetrznego,

23) przeprowadzenie oceny funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

4. Warunki §wiadczenia uslugi audytu wewnetrznego:
1) Ustuga audytu wewngtrznego moze by¢ wykonana zdalnie lub siedzibie Centrum Projektow

Europejskich 1 jego oddzialow zamiejscowych. Na zadanie kierownika jednostki, audytor

14

) | |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze 5 2
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \‘% s oo Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spojnosci
www.cpe.gov.pl




w ustalonym terminie z kierownikiem jednostki, nie pézniej niz w ciagu 5 dni roboczych od dnia
zadania, stawi si¢ na spotkanie w siedzibie Zamawiajacego.

2) Czynnosci audytowe w zakresie narady otwierajacej, narady zamykajacej, w tym omowienia
wstepnego sprawozdania odbywac si¢ beda w siedzibie Zamawiajacego lub za zgoda Zamawiajacego
za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej. Wymaga si¢ zastosowania W ramach
wstepnego przegladu przed sporzadzeniem programu zadania audytowego techniki rozméw z
pracownikami oraz ewentualnymi interesariuszami jednostki audytowanej, a takze
obserwacji/ogledzin. Sprawozdanie ostateczne/koncowe z zadania audytowego zostanie
poprzedzone przekazaniem sprawozdania wstepnego, nie pézniej niz na 14 dni przed
przekazaniem sprawozdania koncowego z przeprowadzonego audytu.

3) W przypadku technik wymagajacych badania dokumentéw celem uzyskania dowodow audytowych,
tam gdzie potwierdzenie ustalenia audytu oraz stwierdzenie wystgpowania i kompletnosci danego
zjawiska bedzie musialo by¢ potwierdzone Iub stwierdzone w siedzibie/lokalizacjach
Zamawiajacego, w tym w celu m.in. potwierdzenia fizycznego istnienia dokumentu, koniecznos$ci
ustalenia stanu faktycznego, w tym zweryfikowania, czy dowody sa oryginatami lub kopiami itd.,
sprawdzenia historii transakcji w systemie - od zaksiggowania do zainicjowania, przeprowadzenie
wywiadow, audytor dokona badania dokumentow iuzyskania dowodow audytowych
W siedzibie/lokalizacjach zamawiajacego.

a) dostateczne — oparte na faktach, adekwatne i przekonujace na tyle, ze inna wystarczajaco
kompetentna osoba dojdzie na ich podstawie do takich samych wnioskow,

b) wiarygodne — rzetelne i najlepsze mozliwe do uzyskania przy uzyciu wtasciwej techniki,

c) istotne — wspierajg ustalenia audytu i sg powigzane z obiektami audytu,

d) uzyteczne — pozwalaja zrealizowac cele audytu.

4) Program zadania audytowego musi uwzglednia¢ przynajmnie;j:

a) temat, cel i zakres zadania zapewniajgcego,

b) metodyka, w tym okreslenie planowanych technik przeprowadzania zadania, przewidywane
problemy kwestie wymagajace szczegdlnej analizy,

C) narzgdzia i techniki przeprowadzenia zadania, w tym rodzaj i sposob przeprowadzenia
dowodow koniecznych do ustalen.

d) krotki opis czynnosci wykonanych na etapie wstepnego przegladu oraz ich wynik, w tym
wskazanie zidentyfikowanych kwestii wymagajacych dalszego badania, takze poprzez
odniesienie si¢ do analizy ryzyka i kontroli zarzadcze;j,

e) kryteria oceny ustalen stanu faktycznego,

f)sposob klasyfikowania wynikow dla poszczegolnych kryteriow.

5) W trakcie czynnosci audytowych, zamawiajacy moze wymagaé¢ wskazania adekwatnosci przyjetych
technik przeprowadzania dowodow audytowych pod katem zapewnienia nalezytej jakosci
prowadzonego audytu z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej ustugi.

6) Godziny pracy Centrum Projektow Europejskich i jego oddziatow zamiejscowych: poniedziatek —
piatek w godz. 8:15 — 16:15 w dni robocze.

7) Ustuga realizowana bedzie przez okres 13 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

W przypadku rozpoczecia czynnosci doradczych w okresie obowigzywania umowy i nieukonczenia
ich do jego konca, lub niesporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu wewnetrznego
za rok 2024 w terminie obowigzywania umowy, umowa ulega przedtuzeniu do czasu zakonczenia
tych czynnosci, lecz o okres nie dluzszy niz 3 miesigce.
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8) Ustuga powinna by¢ prowadzona w oparciu o bardzo dobra znajomo$¢ ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawa zamowien publicznych, wiedzy z zakresu $rodkow
pochodzacych z budzetu UE, miedzynarodowych standardow praktyki zawodowej audytu
wewnetrznego, standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych oraz zasad
funkcjonowania administracji publicznej.

5. Dodatkowe informacije:

1) Wykonawca bedzie wykonywat czynnosci niezbgdne do realizacji ustugi na podstawie upowaznienia
wydanego przez Dyrektora Centrum Projektow Europejskich.

2) Wykonawca zobowigzany bedzie do zaplanowania i wykonania co najmniej 2 zadan
zapewniajacych w ramach umowy, natomiast pozostate czynnosci realizowane bgda na biezaco w
zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Przez pozostale czynno$ci Zamawiajacy rozumie wszelkie
dziatania i czynno$ci audytora, ktére zostang zidentyfikowane podczas prowadzenia audytu
wewnetrznego, a ktorych podjecie bedzie niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania audytu
wewnetrznego u Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy, w tym czynno$ci doradcze,
udzial w spotkaniach audytoréw, udzial w spotkaniach Komitetu Audytu, sprawozdawczo$¢,
wspotpraca z osobami trzecimi i uprawnionymi podmiotami w obszarze audytu wewngtrznego.

3) W przypadku audytu zleconego przez Ministerstwo Finanséw lub Komitet Audytu, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zamiany zaplanowanego zadania audytowego w planie audytu na
ewentualny audyt zlecony przez Ministra Finansow, Komitet Audytu lub Kierownika jednostki, przy
czym wynagrodzeniem bedzie procent wynagrodzenia brutto odpowiadajagcy procentowi
wynagrodzenia za wykonanie jednego zadania audytowego zgodnie z planem audytu na rok 2024.

6. Prawo opcji:

1) Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo skorzystania w ramach umowy z prawa opcji w zakresie
zlecenia przez Kierownika jednostki zadania audytowego poza planem audytu, przy czym
wynagrodzeniem bedzie procent wynagrodzenia brutto odpowiadajacy procentowi wynagrodzenia
za wykonanie jednego zadania audytowego zgodnie z planem audytu na rok 2024.

7. Wynagrodzenie

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy oraz przeniesienie autorskich praw majatkowych

ptatne bedzie:

1) wwysokosci 40% wynagrodzenia brutto po wykonaniu kazdego z dwoch zadan audytowych
ujetych w planie audytu na rok 2024, przy czym za dzien zakonczenia audytu uznaje si¢ dzien
dostarczenia sprawozdania ostatecznego do siedziby Zamawiajacego,

2)  w wysokosci 20 % po wykonaniu wszystkich czynnosci objetych umowa i po okresie
obowigzywania umowy.
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