
Nr sprawy: 219/BZP/2020
Kraków, dnia 29 grudnia 2020 r.

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 
   na     usługi      społeczne     o     wartości     poniżej     750     000     EURO      w     postępowaniu o     udzielenie     zamówienia,  
prowadzonym     na     podstawie     art.     138o     ustawy     z     dnia     29     stycznia     2004     r. Prawo     zamówień     publicz  -  

nych     (Dz.     U.     z      2019     r.     poz.     1843 z późn.zm.),     którego     przedmiotem     jest  :       

„Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń rozwijających kompetencje i przygotowujące studentów do
wejścia na rynek pracy w ramach Projektu Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni w zakresie: multime-
diów w reklamie, prezentacji scenicznej i adaptacji teatralnych, prowadzenia spraw rachunkowo-księgo-
wych, typografii i projektowania książek, warsztatu pracownika działu HR, zajęć warsztatowych kształcą-
cych kompetencje przedsiębiorcze, fotografii wobec procesów kulturowych” - nr sprawy: 219/BZP/2020 -
realizowanych  w ramach: Projektu pn.  Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni  (nr POWR.03.05.00-00-
Z203/18) współfinasowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  na lata 2014 - 2020  w ra-
mach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozwój, Osi priorytetowej III. Szkolnictwo wyższe dla
gospodarki i rozwoju, Działania 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych 

Ilekroć w dalszej części Ogłoszenia jest mowa o:
1. „ustawie Pzp” lub „Pzp” - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843  z późn. zm.);
2. „postępowaniu” - należy przez to rozumieć niniejsze  postępowanie o udzielenie zamówienia, prowadzone na
podstawie art. 138o ustawy Pzp; 
3. „ogłoszeniu”- należy przez to rozumieć niniejsze ogłoszenie o zamówieniu wraz z załącznikami;
4.  „Wykonawcy”  -  należy  przez  to  rozumieć  osobę  fizyczną,  osobę  prawną  albo  jednostkę  organizacyjną
nieposiadającą  osobowości  prawnej,  która  ubiega  się  o  udzielenie  zamówienia,  złożyła  ofertę  lub  zawarła
umowę w sprawie zamówienia;
5. „Zamawiającym” - należy przez to rozumieć Akademię Ignatianum w Krakowie;
6. „Godzinie dydaktycznej” - należy przez to rozumieć 45 minut.

Rozdz. I. Nazwa oraz adres Zamawiającego. Miejsce publikacji.

Akademia Ignatianum w Krakowie 
ul. Mikołaja Kopernika 26, 31-501 Kraków,
NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777
e-mail: zp@ignatianum.edu.pl     numer tel.:12 39 99 614
adres strony internetowej: www.ignatianum.edu.pl
miejsce publikacji ogłoszenia i informacji: http://ignatianum.nbip.pl/ignatianum
oraz dodatkowo dla  zachowania zasady przejrzystości:    https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropej  -  
skie.gov.pl/

 

Rozdz. II. Postanowienia ogólne. Podstawa prawna/tryb udzielenia zamówienia. Informacja o Projekcie.

1. Wykonawcy zobowiązani są dokładnie zapoznać się i zastosować do wszystkich instrukcji, formularzy,
warunków umowy, specyfikacji zawartych w niniejszym Ogłoszeniu o zamówieniu (zwanego dalej rów-
nież „Ogłoszeniem”). Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, sporządzoną w języku polskim i w for-
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mie pisemnej po rygorem nieważności. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i
złożeniem oferty. Zamawiający nie zawraca kosztów udziału w postępowaniu, w tym sporządzenia oferty
niezależnie od przebiegu czy wyniku niniejszego postępowania.  
2. Niniejsze postępowanie jest prowadzone w ramach procedury określonej przez Zamawiającego na pod-
stawie art. 138o ust. 2 – 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz.U. z
2019 poz. 1843 z późn. zm.), zwanej dalej również „ustawą Pzp” i dotyczy usług społecznych o wartości
zamówienia poniżej kwoty określonej w przepisie art. 138g ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp (tj. poniżej 750 000
euro). Do  czynności podejmowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, w postępowaniu o udzielenie
zamówienia stosuje się postanowienia przedstawione w niniejszym Ogłoszeniu o zamówieniu.
3. Niniejsze zamówienie jest elementem większego zamówienia udzielanego w częściach, którego wartość
nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 750 000 euro. 
4.  Zamówienie  jest  realizowane  w  ramach  Projektu  pn. Zintegrowany  Program  Rozwoju  Uczelni
(POWR.03.05.00-00-Z203/18) współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  na
lata 2014 – 2020  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja i Rozwój, Osi priorytetowej III.
Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działania 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych

Rozdz. III. Opis przedmiotu zamówienia. Zamówienia częściowe. 

1.  Przedmiotem  postępowania  i  zamówienia  jest  wyłonienie  Wykonawcy  w  zakresie  zorganizowania  i
przeprowadzenia szkoleń rozwijających kompetencje i przygotowujące studentów do wejścia na rynek pracy w
ramach Projektu  Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni w zakresie: multimediów w reklamie,  prezentacji
scenicznej  i  adaptacji  teatralnych,  prowadzenia  spraw  rachunkowo-księgowych,  typografii  i  projektowania
książek,  warsztatu  pracownika  działu  HR,  zajęć  warsztatowych  kształcących  kompetencje  przedsiębiorcze,
fotografii wobec procesów kulturowych, w podziale na 7 części, jak następuje: 
Część nr 1 zamówienia - Szkolenie: Multimedia w reklamie
Część nr 2 zamówienia - Szkolenie: Prezentacja sceniczna i adaptacje teatralne
Część nr 3 zamówienia - Szkolenie:  Prowadzenie spraw rachunkowo-księgowych
Część nr 4 zamówienia - Szkolenie z zakresu typografii i projektowania książek
Część nr 5 zamówienia - Szkolenie: Warsztat pracownika działu HR
Część nr 6 zamówienia - Szkolenie: Zajęcia warsztatowe kształcące kompetencje przedsiębiorcze
Część nr 7 zamówienia - Szkolenie: Fotografia wobec procesów kulturowych

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  dla  poszczególnych  szkoleń określonych wyżej  jako części  nr  1,
2,3,4,5,6,7 zawiera załącznik nr  1 do Ogłoszenia o zamówieniu.  Warunki realizacji  poszczególnych szkoleń
określonych wyżej jako części nr 1,2,3,4,5,6,7 zostały szczegółowo opisane we wzorze umowy stanowiącym za-
łącznik nr 1A do niniejszego Ogłoszenia.
Każdą wyspecyfikowaną w Ogłoszeniu część (każdą część nr 1,2,3,4,5,6,7) należy traktować jako oddzielny
przedmiot zamówienia (oddzielne zamówienie), wszelkie zapisy znajdujące się w Ogłoszeniu dotyczące oferty
należy rozumieć jako dotyczące oferty częściowej. Jeżeli w Ogłoszeniu nie został zamieszczony zapis, której
części dotyczy określony rozdział artykuł, paragraf, ustęp, punkt, warunek, kryterium, formularz, dokument, za-
łącznik itp. - oznacza, że dotyczy tak samo każdej części (wszystkich części).
2. Zamawiający nie zastrzega liczby części, na które wykonawca może złożyć ofertę.
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych tj. wykonawca może złożyć ofertę na jed-
ną lub więcej części.  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w ramach danej części zamówienia. Za-
mawiający nie zastrzega liczby części, na które może zostać udzielone zamówienie jednemu wykonawcy -  za-
mówienie może zostać udzielone jednemu Wykonawcy w odniesieniu do jednej lub więcej części zamówienia 
3.  W przypadku, gdy wykonawca zamierza zrealizować przedmiot zamówienia z udziałem podwykonawców,
Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć pod-
wykonawcom i podania firm tych podwykonawców (w formularzu oferty – załącznik nr 2 do Ogłoszenia). 
W przypadku, gdy wykonawca nie wskaże w ofercie części zamówienia, którą zamierza powierzyć podwyko-
nawcom, Zamawiający przyjmie, że wykonawca zrealizuje zamówienie samodzielnie.
4.  Przy przypisywaniu osób fizycznych – kadry trenerskiej do realizacji usług należy uwzględnić wytyczne do-
tyczące maksymalnego czasu pracy jednej osoby w projektach współfinansowanych ze środków Unii Europej-
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skiej, tj.  Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regio-
nalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
5. W ramach usługi na część nr 1,2,3,4,5,6,7 nie można wprowadzać na zajęcia dodatkowych osób niebędących
uczestnikami Projektu (zajęcia odbywają się dla zamkniętej grupy szkoleniowej).
6. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego określonymi w
Ogłoszeniu.
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
8. Zamawiający nie przewiduje w ramach niniejszego zamówienia możliwości udzielenia wybranemu wykonaw-
cy zamówień polegających na powtórzeniu podobnych usług. 
9.  Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 80 00 00 00-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

Rozdz. IV. Termin wykonania zamówienia.

        
       1. Termin wykonania zamówienia, z zastrzeżeniem pkt. 2 - 5: 

Część nr 1: 01 marzec 2021 r. - 30 czerwiec 2023 r.
Część nr 2: 01 marzec 2021 r. - 30 czerwiec 2023 r.
Część nr 3: 01 marzec 2021 r. - 30 czerwiec 2023 r.
Część nr 4: 01 marzec 2021 r. - 30 czerwiec 2023 r.
Część nr 5: 01 marzec 2021 r. - 30 czerwiec 2023 r.
Część nr 6: 01 marzec 2021 r. - 30 czerwiec 2023 r.
Część nr 7: 01 marzec 2021 r. - 30 czerwiec 2023 r.

2. Szczegółowe terminy wykonania zamówienia dla części nr 1,2,3,4,5,6,7– według zapisów załącznika
nr 1 do Ogłoszenia – opis przedmiotu zamówienia oraz załącznika nr 1A do Ogłoszenia - wzór umo-
wy.
3.Termin realizacji zamówienia podany w pkt. 1 powyżej oraz wynikający z załącznika nr 1 do Ogłoszenia
o zamówieniu (wg. powyższego pkt. 2) ma charakter planowany i może ulec zmianie w szczególności w zw.
z przedłużającym się postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 
4. Szkolenia objęte przedmiotem zamówienia będą realizowane zgodnie z zaplanowanym i uzgodnio-
nym przez Strony (Zamawiającego i Wykonawcę) Harmonogramem poszczególnych usług szkolenio-
wych w trybie i na zasadach określonych we wzorze umowy  - załącznik nr 1A do Ogłoszenia o zamó-
wieniu. 
5. Wykonawca zapewnia gotowość do realizacji zamówienia w dniu zawarcia umowy.

Rozdz. V. Miejsce wykonania zamówienia

Część zamówienia nr 1,2,3,4,5,6,7 - szkolenie będzie odbywać się w siedzibie Zamawiającego - Akademia Igna-
tianum w Krakowie, ul. Kopernika 26, 31-501 Kraków. Zamawiający udostępnia sale szkoleniowe nieodpłatnie,
na warunkach określonych we wzorze umowy – załącznik nr 1A do Ogłoszenia. 
Szczegółowe  informacje  zawiera  załącznik  nr  1  do  Ogłoszenia  o  zamówieniu,  odpowiednio  do  części
zamówienia  nr 1,2,3,4,5,6,7.

Rozdz. VI. Zasady przeprowadzenia wyboru oferty 

1. Przed złożeniem ofert Wykonawcy mogą zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia o za-
mówieniu tj. przesyłać Zamawiającemu uwagi i pytania, co do treści niniejszego ogłoszenia. Zamawiający infor-
muje, iż udzieli odpowiedzi na uwagi i pytania wniesione nie później niż do końca dnia, w którym upływa poło-
wa wyznaczonego terminu na składanie ofert. Jeśli zaś ww. wpłynęły po upływie terminu na jego złożenie lub
dotyczy złożonych wyjaśnień – Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrze-
nia. Zamawiający może do upływu  terminu składania ofert zmienić treść ogłoszenia o zamówieniu w drodze
wyjaśnień lub modyfikacji. 
Zamawiający niezwłocznie zamieszcza treść wyjaśnień lub modyfikację Ogłoszenia w miejscu publikacji Ogło-
szenia tj. na stronie: 
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http://ignatianum.nbip.pl/ignatianum 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
2. Zamawiający dokona wyboru wykonawcy, który:
1) spełni warunki stawiane wykonawcom ubiegającym się o zamówienie, w tym warunki udziału w postępowa-
niu i inne warunki formalne – złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu; 
2) nie podlega wykluczeniu z postępowania;
3) złoży najkorzystniejszą ofertę – najwyżej ocenioną na podstawie kryteriów oceny ofert (wg. rozdz. XIV Ogło-
szenia).
Spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak przesłanek wykluczenia wykonawcy z postępowania -
będzie dokonywane na podstawie oświadczeń i dokumentów wymaganych zgodnie z niniejszym Ogłoszeniem o
zamówieniu. 
3.W toku badania i oceny ofert Zamawiający: 
1) ma prawo wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym przez siebie terminie wyjaśnień dot. oświadczeń
lub dokumentów. Procedura wyjaśnień nie może prowadzić do zmiany treści oferty. 
2) poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem kon-
sekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z wymaga-
niami ogłoszenia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonaw-
cę, którego oferta została poprawiona  - stosownie do art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.
3) będzie stosował w niniejszym postępowaniu przepisy art. 26  ust. 3 oraz 3a ustawy Pzp, o oznacza, że Zama-
wiający będzie występował do Wykonawców o uzupełnienie w wyznaczonym przez siebie terminie brakujących
lub błędnych dokumentów, oświadczeń, pełnomocnictw wymaganych postanowieniami niniejszego Ogłoszenia,
z zastrzeżeniem oferty tj. dokumentów i oświadczeń wskazanych w pkt 5.1, 5.2. i 5.3 Rozdz. XI Ogłoszenia.
4. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę, który nie wykazał spełnienia warunków udziału w
postępowaniu (określonych w rozdz. VII pkt. 2 Ogłoszenia) lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia
(określonych w rozdz. VII pkt. 1 ppkt. 2-7 Ogłoszenia)
Zamawiający informuje wykonawcę o wykluczeniu z postępowania przekazując temu wykonawcy uzasadnienie
dokonanej czynności. 
5. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści Ogłoszenia o zamówieniu, z zastrzeżeniem sytuacji, gdy Zamawiający jest
w stanie zakwalifikować niezgodność jako oczywistą omyłkę pisarską, rachunkową lub inną omyłkę niepo-
wodującą istotnych zmian w treści oferty - i poprawić ją informując o tym wykonawcę. W ramach procedu-
ry poprawy innej omyłki Zamawiający jest uprawniony do wezwania wykonawcy do złożenia wyjaśnień –
wyjaśnienia te nie mogą prowadzić do istotnych zmian treści oferty;
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia tzn. jeżeli zaoferowana cena wydaje
się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możli-
wości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub
wynikającymi z właściwych przepisów prawa - Zamawiający przez podjęciem decyzji o odrzuceniu oferty
zwróci się do wykonawcy o udzielnie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny;
4) zawiera błędy w wyliczeniu ceny, w szczególności dot. przyjęcia błędnej podstawy opodatkowania po-
datkiem VAT;
5) upłynął termin związania ofertą, a wykonawca nie wyraził zgody na jego przedłużenie lub w razie żąda-
nia wadium - nie wniósł wadium na przedłużony okres związania ofertą;
6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o poprawieniu innej omyłki sprzeciwił
się jej poprawieniu;
8) wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę  – odrzucone zostaną wszystkie oferty złożone przez jednego 
wykonawcę (samodzielnie lub w konsorcjum). 
Zamawiający informuje wykonawcę o odrzuceniu jego oferty z postępowania przekazując temu wykonaw-
cy uzasadnienie dokonanej czynności. 

6. Zamawiający unieważni niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia w szczególności w przypadku,
jeżeli:
1) nie zostanie złożona żadna oferta lub wszystkie złożone oferty zostaną odrzucone,
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2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przekracza kwotę, którą Zamawiający może
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najko-
rzystniejszej oferty;
3) w przypadkach, gdy zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamó-
wienia  nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą  uniemożliwiającą zawarcie niepodlagającej
unieważnieniu umowy;
5) proces rekrutacji uczestników szkolenia objętego zamówieniem okaże się nieskuteczny, to jest w jego
wyniku brak będzie odpowiedniej liczby osób wyrażających wolę wzięcia udziału w szkoleniu;
7. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstąpi od zawarcia umowy z Zamawiającym, Zamawiający
może zawrzeć umowę z kolejnym wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał ko-
lejną najwyższa liczbę punktów, z zastrzeżeniem powyższego pkt. 6 ppkt. 2) Ogłoszenia. 
8. Informacja o udzieleniu zamówienia/ informacja o nieudzieleniu zamówienia: Zamawiający zawiadamia
o rozstrzygnięciu (wyniku) postępowania z podaniem nazwy wybranego wykonawcy, jego siedziby oraz
ceny oraz uzasadnienia tego rozstrzygnięcia drogą elektroniczną: 

1) poprzez stronę http://ignatianum.nbip.pl/ignatianum 
2) poprzez stronę   https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
3) e-mailowo - uczestników postępowania
- stosownie do przepisu art. 138o ust. 4 ustawy Pzp.

Rozdz. VII. Warunki udziału w postępowaniu.  Podstawy wykluczenia.

  
1. Zamawiający wykluczy z postępowania: 

1) wykonawcę, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu opisanych w rozdz. VII
pkt. 2 Ogłoszenia;
2) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty lub oferty częściowe, chyba że wy-
każą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji  w postępowaniu o
udzielenie zamówienia;
3) Wykonawcę  w stosunku do którego otwarto likwidację, jeżeli w zatwierdzonym przez sąd układzie w
postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego mająt-
ku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo
restrukturyzacyjne lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadło-
ści zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokoje-
nia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w try-
bie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadłościowe.

        4) Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258

lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t. j. Dz. U. 2018 poz. 1600 ze
zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t. j. Dz. U. 2018 poz. 1263
ze zm.),

b) charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny,

c) skarbowe,
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wy-

konywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospoli-
tej Polskiej (Dz. U 2012 poz. 769 ze zm.);

5) Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki
w spółce  jawnej  lub  partnerskiej  albo  komplementariusza  w  spółce  komandytowej  lub  komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa powyżej w ppkt. 4);
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6) Wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamó-
wienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności  podmiotów
zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (t. j. Dz. U. 2018 poz. 703 ze zm.).
7)Wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówie-
nia publiczne;

2. O udzielenie  zamówienia mogą ubiegać się  wykonawcy, którzy spełniają  niżej  wymienione warunki
udziału w postępowaniu w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający  uzna  warunek  w  danej  części  zamówienia  za  spełniony,  jeżeli  Wykonawca  wykaże,  że
dysponuje  lub  będzie  dysponować  osobami  (trenerami)  do  przeprowadzenia  zamawianych  szkoleń  tj.  co
najmniej jedną osobą do poszczególnej  części zamówienia,  na którą wykonawca składa ofertę, która spełnia
poniższe wymagania: 
w zakresie części nr 1 przedmiotu zamówienia:
- posiada wykształcenie wyższe, kierunek: multimedia i grafika komputerowa lub pokrewne;
- przeprowadziła w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub  wykłady lub kursy obejmujące swoim zakresem tematykę  multimediów w reklamie  o liczbie
godzin tej tematyki nie mniejszej niż 35 godzin dydaktycznych każde.
Zamawiający dokona oceny spełniania powyższego warunku w oparciu o oświadczenie o spełnieniu warunków
udziału w postępowaniu, o którym mowa w VIII. pkt. 1.1. Ogłoszenia oraz w oparciu o wykaz osób, o którym
mowa w rozdz. VIII. pkt. 1.2. Ogłoszenia. 
w zakresie części nr 2 przedmiotu zamówienia:
- posiada wykształcenie wyższe;
- przeprowadziła w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert co najmniej 1 szkolenie lub
warsztat  lub  wykład  lub  kurs  obejmujący  swoim  zakresem  tematykę  prezentacji  scenicznej  i  adaptacji
teatralnych o liczbie godzin tej tematyki nie mniejszej niż 60 godzin dydaktycznych każde.
Zamawiający dokona oceny spełniania powyższego warunku w oparciu o oświadczenie o spełnieniu warunków
udziału w postępowaniu, o którym mowa w VIII. pkt. 1.1. Ogłoszenia oraz w oparciu o wykaz osób, o którym
mowa w rozdz. VIII. pkt. 1.2. Ogłoszenia. 
w zakresie części nr 3 przedmiotu zamówienia:
- posiada wykształcenie wyższe, kierunek: finanse i rachunkowość lub kadry i płace;
- przeprowadziła w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wykłady lub kursy obejmujące swoim zakresem tematykę spraw rachunkowo  - księgowych o
liczbie godzin tej tematyki nie mniejszej niż 60 godzin dydaktycznych każde.
Zamawiający dokona oceny spełniania powyższego warunku w oparciu o oświadczenie o spełnieniu warunków
udziału w postępowaniu, o którym mowa w VIII. pkt. 1.1. Ogłoszenia oraz w oparciu o wykaz osób, o którym
mowa w rozdz. VIII. pkt. 1.2. Ogłoszenia. 
w zakresie części nr 4 przedmiotu zamówienia:
- posiada wykształcenie wyższe, kierunek: edytorstwo lub pokrewne;
- przeprowadziła w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert co najmniej 2 szkolenia lub
warsztaty lub wykłady lub kursy obejmujące swoim zakresem tematykę typografii i projektowania książek o
liczbie godzin tej tematyki nie mniejszej niż 40 godzin dydaktycznych każde.
Zamawiający dokona oceny spełniania powyższego warunku w oparciu o oświadczenie o spełnieniu warunków
udziału w postępowaniu, o którym mowa w VIII. pkt. 1.1.Ogłoszenia oraz w oparciu o wykaz osób, o którym
mowa w rozdz. VIII. pkt. 1.2. Ogłoszenia. 
w zakresie części nr 5 przedmiotu zamówienia:
- posiada wykształcenie wyższe, kierunek: zarządzanie zasobami ludzkimi lub pokrewne;
- przeprowadziła w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty  lub  wykłady  lub  kursy  obejmujące  swoim  zakresem  tematykę  obszaru  HR  o  liczbie  godzin  tej
tematyki nie mniejszej niż 60 godzin dydaktycznych każde.
Zamawiający dokona oceny spełniania powyższego warunku w oparciu o oświadczenie o spełnieniu warunków
udziału w postępowaniu, o którym mowa w VIII. pkt. 1.1.Ogłoszenia oraz w oparciu o wykaz osób, o którym
mowa w rozdz. VIII. pkt. 1.2. Ogłoszenia. 
w zakresie części nr 6 przedmiotu zamówienia:
- posiada wykształcenie wyższe, kierunek: zarządzanie, doradztwo zawodowe lub pokrewne;
- przeprowadziła w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert co najmniej 2 szkolenia lub
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warsztaty lub wykłady lub kursy obejmujące swoim zakresem tematykę przygotowania studenta do wejścia na
rynek pracy o liczbie godzin tej tematyki nie mniejszej niż 60 godzin dydaktycznych każde.
Zamawiający dokona oceny spełniania powyższego warunku w oparciu o oświadczenie o spełnieniu warunków
udziału w postępowaniu, o którym mowa w VIII. pkt. 1.1.Ogłoszenia oraz w oparciu o wykaz osób, o którym
mowa w rozdz. VIII. pkt. 1.2. Ogłoszenia. 
w zakresie części nr 7 przedmiotu zamówienia:
- posiada wykształcenie wyższe;
- przeprowadziła w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert co najmniej 3 szkolenia lub
warsztaty lub wykłady lub kursy obejmujące swoim zakresem tematykę fotografii o liczbie godzin tej tematyki
nie mniejszej niż 90 godzin dydaktycznych każde i każde obejmujące swym zakresem część teoretyczną jak i
praktyczną. 
Zamawiający dokona oceny spełniania powyższego warunku w oparciu o oświadczenie o spełnieniu warunków
udziału w postępowaniu, o którym mowa w VIII. pkt. 1.1.Ogłoszenia oraz w oparciu o wykaz osób, o którym
mowa w rozdz. VIII. pkt. 1.2. Ogłoszenia. 

Uwaga! Wykonawca dedykując tę samą osobę (trenera) do realizacji dwóch lub więcej kursów winien
wziąć pod uwagę zarówno możliwości  fizyczne,  okoliczności organizacyjne i logistyczne oraz  wytyczne
dotyczące maksymalnego czasu pracy jednej osoby w projektach współfinansowanych ze środków Unii
Europejskiej, tj. Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  oraz  Funduszu  Spójności  na  lata  2014-
2020.
3. Zamawiający zbada i oceni nie podleganie wykluczeniu przez wykonawców z postępowania i spełnienie
przez nich warunków udziału w postępowaniu metodą – spełnia/nie spełnia na podstawie załączonych do
oferty oświadczeń i dokumentów, o których mowa w rozdziale VIII.
4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu polegać na zdolno-
ściach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z
nim stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów, musi udowodnić Za-
mawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szcze-
gólności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na
potrzeby realizacji zamówienia; W przypadku korzystania z potencjału innych podmiotów w celu spełnienia wa-
runków udziału w postępowaniu, Wykonawca powinien przedłożyć stosowne zobowiązanie tegoż podmiotu lub
inny dowód na udostępnienie potencjału wraz z ofertą. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia,
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji
których te zdolności są wymagane.
5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie: W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o
udzielenie zamówienia warunek udziału w postępowaniu (rozdz. VII pkt 2 Ogłoszenia) może zostać spełniony
przez jednego Wykonawcę lub łącznie przez wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie
zamówienia. 
6. Brak spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub zachodzenie podstaw wykluczenia opisanych zgodnie
z niniejszym Rozdz. VII Ogłoszenia skutkował będzie wykluczeniem Wykonawcy z niniejszego postępowania o
udzielenie zamówienia publicznego.
7. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

Rozdz. VIII. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia
spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia.

1.  W celu  potwierdzenia  spełniania  warunków udziału w postępowaniu  i  braku  podstaw do wykluczenia  z
postępowania  określonych  w  Rozdz.  VII  Ogłoszenia,  Wykonawcy  zobowiązani  są  złożyć  wraz  z  ofertą
następujące dokumenty:
1.1 aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie
Rozdz.  VII  pkt  1  ppkt.  2-7)  Ogłoszenia  i  o  spełnianiu  warunków  udziału  w  postępowaniu  określonych
odpowiednio do danej części zamówienia w Rozdz. VII pkt. 2 Ogłoszenia,  zgodnie z wzorem oświadczenia
stanowiącym Załącznik nr 3 do Ogłoszenia,
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1.2. wykaz osób (trenerów), zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do Ogłoszenia, odpowiednio do
danej części  zamówienia) wraz z informacjami na temat ich wykształcenia i  doświadczenia  niezbędnego do
wykonania zamówienia w danej części, na którą wykonawca składa ofertę, z podaniem zakresu wykonywanych
przez daną osobę czynności w zamówieniu oraz informacją o podstawie do dysponowania tą osobą. 
W celu uzyskania punktów w pozacenowym kryterium oceny ofert  - Doświadczenie zawodowe osoby w
prowadzeniu szkoleń,  zgodnie z rozdz. XIV ust.  2 niniejszego Ogłoszenia,  należy prawidłowo wypełnić
dalszą część tabeli – rubrykę pn. „Doświadczenie zawodowe osoby w prowadzeniu szkoleń” w załączniku
nr 4. 
1.3 aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy
przed upływem terminu składania ofert.
2. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentów, o których mowa pkt. 1.3 powyżej, składają dokumenty lub dokument, wystawione w kraju, w
którym mają siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto ich likwidacji ani
nie ogłoszono upadłości.
3. Wymagana forma składanych dokumentów:
3.1 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
3.2. Oświadczenia, o których mowa w pkt 1.1 składane jest w oryginale.
3.3 Pozostałe dokumenty, o których mowa w pkt 1 składane są w oryginale lub poświadczonej za zgodność z
oryginałem przez Wykonawcę kopii. 
3.4 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenia i  dokumenty,
o których mowa w pkt 1.1, 1.3 składa każdy z Wykonawców.
3.5 W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w
pkt 1.3 w postaci elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz
danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub
dokumenty.  W  takim  przypadku  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  wskazania  w  Formularzu  ofertowym
(Załącznik nr 2 do Ogłoszenia) ww. dokumentów lub oświadczeń wraz z adresami internetowymi. W przypadku,
gdy ww. oświadczenia lub dokumenty nie będą dostępne w języku polskim, Zamawiający żąda przedstawienia
przez Wykonawcę tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez
Zamawiającego dokumentów.
4.  W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia  spełniania warunków udziału w postępowaniu załączy
dokumenty zawierające kwoty wyrażone w walutach innych niż złoty polski, Zamawiający przeliczy je na złoty
polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany średni kurs walut NBP obowiązujący w dniu publikacji ogłoszenia
o przedmiotowym zamówieniu (o ile dot.)
5. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom (podwykonawstwo
zwykłe  lub  na  podwykonawstwo  w  zw.  z  powoływaniem  się  na  zasoby  tego  podmiotu  przy  spełnianiu
warunków udziału w postępowaniu), w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia, jest
zobowiązany  do  złożenia  oświadczenia,  o  którym  mowa  w  punkcie  1.1.  powyżej,  odpowiednio  w  części
dotyczącej podwykonawców.
6.  Wykonawca  może  polegać  na  wiedzy  i  doświadczeniu,  potencjale  technicznym,  osobach  zdolnych  do
wykonania  zamówienia  innych  podmiotów.  Wykonawca  w  takiej  sytuacji  zobowiązany  jest  udowodnić
Zamawiającemu,  iż  będzie  dysponował  zasobami  niezbędnymi  do  realizacji  zamówienia,  w  szczególności
przedstawiając w tym celu oryginał zobowiązania tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych
zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu przedmiotowego zamówienia. Wzór zobowiązania stanowi
załącznik nr 5 do Ogłoszenia. 
7.  Wykonawcy ubiegający  się  wspólnie  o  udzielenie  zamówienia  zobowiązani  są,  do  załączenia  do  oferty
dokumentu ustanawiającego pełnomocnika Wykonawców występujących wspólnie do reprezentowania ich w
postępowaniu o udzielenie  zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia  umowy w sprawie
zamówienia publicznego. Dokument ustanawiający pełnomocnika musi być złożony w oryginale lub w postaci
notarialnej kopii.
8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu trzeciego nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę
warunków  udziału  w  postępowaniu  Zamawiający  żąda,  aby  Wykonawca  w  terminie  określonym  przez
Zamawiającego  zastąpił  ten  podmiot  innym podmiotem lub  podmiotami  lub  zobowiązał  się  do  osobistego
wykonania odpowiedniej części zamówienia,  jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację
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finansową lub ekonomiczną.
9.  W celu  wykazania  braku podstaw do wykluczenia  z  postępowania,  o  których mowa w rozdz.  VII
Ogłoszenia  pkt.  1 ppkt.  2),  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia  zamieszczenia na stronie Biuletynu
Informacji  Publicznej  Zamawiającego http://ignatianum.nbip.pl/ignatianum informacji  z  otwarcia  ofert,
przekazuje Zamawiającemu pisemne oświadczenie o  przynależności  albo  braku  przynależności  do tej  samej
grupy  kapitałowej.  Wzór  oświadczenia  stanowi  załącznik  nr  6  do  Ogłoszenia.  Wykonawca  może  złożyć
oświadczenie w tym zakresie wraz z ofertą – jeśli wykonawca nie należy do żadnej grupy kapitałowej. 
Nadto  wraz  ze  złożeniem  oświadczenia,  Wykonawca  może  przedstawić  dowody,  że  powiązania  z  innym
Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Oświadczenie
należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/ osoby umocowaną/ e
do reprezentowania wykonawcy. 
W przypadku dwóch lub więcej wykonawców składających wspólną  ofertę (konsorcjum, spółka cywilna) ww.
oświadczenie składa każdy z wykonawców. 
10.  Przedstawione  przez  Wykonawcę  dokumenty  i  oświadczenia  powinny  potwierdzać,  że  Wykonawca nie
podlega  wykluczeniu  i  spełnia  warunki  określone  przez  Zamawiającego  w rozdz.  VII  Ogłoszenia  na  dzień
składania ofert.

Rozdz. IX. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazy-
wania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wyko-
nawcami.

1.  W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający zastrzega, iż składane przez Wykonawców oferty, zmiany
oferty, powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty muszą zostać złożone w
formie pisemnej na adres wskazany w ust. 1 rozdz. XII niniejszego Ogłoszenia o zamówieniu. 
2.Wezwania Zamawiającego oraz pozostałe oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiają-
cy i Wykonawcy przekazują sobie elektronicznie na adres e-mail, przy czym każda ze stron na żądanie drugiej
strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Adres e-mail Zamawiającego do tych celów to: 
zp@ignatianum.edu.pl
3. Korespondencja kierowana do Zamawiającego powinna być opatrzona numerem referencyjnym  sprawy tj.
219/BZP/2020. 
4. Wnioski oraz informacje przekazane za pośrednictwem poczty elektronicznej uważa się za złożone w termi-
nie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu. 
5. Osobą upoważnioną do porozumiewania się z Wykonawcami w sprawach związanych z postępowaniem jest:
Ewelina Granat – Specjalista ds. zamówień publicznych
e-mail: zp@ignatianum.edu.pl
lub 
Grzegorz Kocot – Specjalista ds. projektów 
e-mail:grzegorz.kocot@ignatianum.edu.pl

Rozdz. X.  Wadium. Termin związania ofertą.

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym

że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się
do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak
niż 60 dni.

4. Bieg  terminu  związania  ofertą  rozpoczyna  się  wraz  z  upływem  terminu  składania  ofert.

Rozdz. XI. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która musi obejmować całość przedmiotu zamówienia
dla danej części zamówienia. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  
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2. Dopuszcza się możliwość złożenia jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów. W takim przypadku, za-
pisy ogłoszenia dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się
o udzielenie zamówienia publicznego (konsorcja, spółki cywilne).

3. Wymaga  się  aby  oferta  wraz  ze  wszystkimi  załącznikami  była  podpisana  przez  osoby  uprawnione  do
reprezentowania wykonawcy. 

4. W przypadku składania ofert przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub w
sytuacji reprezentowania wykonawcy przez pełnomocnika, do oferty winno być dołączone pełnomocnictwo
w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii. Wraz z pełnomocnictwem powinien być złożony
dokument potwierdzający możliwość udzielenia pełnomocnictwa. Pełnomocnictwa sporządzone w języku
obcym Wykonawca składa wraz z tłumaczeniem na język polski.

5. Oferta powinna być sporządzona przez wykonawcę według postanowień niniejszego Ogłoszenia (wraz z
załącznikami). 

Oferta zawiera:
5.1. Ofertę właściwą - formularz oferty (według treści formularza oferty stanowiącego załącznik nr 2 do ni-

niejszego Ogłoszenia); 
5.2. Oświadczenie o wypełnieniu przez Wykonawcę obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13

lub art. 14 RODO – treść oświadczenia została zawarta w załączniku nr 2 do Ogłoszenia – formularz
oferty.

5.3. Dokument (zobowiązanie) podmiotu trzeciego, o którym mowa w Rozdz. VIII pkt. 6 Ogłoszenia, w
oryginale (o ile dot.);

Wraz z ofertą składa się: 
5.4. Oryginał pełnomocnictwa (pełnomocnictw) lub notarialną kopię, o ile oferta będzie podpisana przez

pełnomocnika lub oferta jest składana przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie za-
mówienia.

5.5. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa  w Rozdz. VIII pkt. 1 i 2 Ogłoszenia to jest:
- oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania i spełnianiu warunków udziału w postępo-
waniu (wzór zawiera załącznik nr 3 do Ogłoszenia); 
- wykaz osób (wzór zawiera załącznik nr 4 do Ogłoszenia); 
- oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (wzór
zawiera załącznik nr 6 do Ogłoszenia)– złożenie wraz z ofertą tego oświadczenia dopuszczalne jest
tylko w sytuacji, gdy wykonawca nie należy do żadnej grupy kapitałowej i składa oświadczenie
właśnie tej treści (zgodnie z pkt. 1 wzoru oświadczenia znajdującego się w załączniku nr 6 do Ogło-
szenia); 
- aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospo-
darczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie wcześniej
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), z zastrzeżeniem rozdz. VIII pkt. 3.5 Ogłosze-
nia;

6. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. Oferta musi być napisana w języku polskim.
7. Jeżeli Wykonawca składając ofertę, zastrzega sobie prawo do nieudostępnienia innym uczestnikom postępo-

wania informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczci-
wej konkurencji, musi to wyraźnie wskazać w ofercie, poprzez złożenie stosownego oświadczenia zawiera-
jącego wykaz zastrzeżonych dokumentów i  wykazanie (złożenie wraz z ofertą pisemnego uzasadnienia), iż
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Dokumenty opatrzone klauzulą; „Dokument
zastrzeżony” winny być załączone na końcu oferty, łącznie z oświadczeniem, o którym mowa powyżej. 

8. Zaleca się, aby:
-  wszystkie strony oferty wraz z załącznikami były podpisane przez osobę (osoby) uprawnione do składania
oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, przy czym na formularzu oferty i na jego załącznikach (oświadcze-
niach) podpisy (podpis) winny być opatrzone pieczęcią firmową i imienną wykonawcy. 
- wszystkie karty oferty wraz z załącznikami były jednoznacznie ponumerowane i złączone w sposób unie-
możliwiający swobodne wysunięcie się którejkolwiek karty oraz, aby Wykonawca sporządził i dołączył spis
treści oferty.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być podpisane przez osobę (osoby) podpisującą ofer-
tę/ umocowaną do podpisania/ złożenia oferty.
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10. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

Rozdz. XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w  Kancelarii Akademii Ignatianum w Krakowie przy ul. Mikołaja Kopernika
26, 31-501 Kraków (poziom „-1” w Budynku „Zofijówka”) w terminie do dnia 15.01.2021 r. do godziny
10:00.

2. Oferty otrzymane po terminie do składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone tym Wykonawcom.
3. Wykonawca winien umieścić ofertę w kopercie zaadresowanej do Zamawiającego na adres podany powyżej

w pkt 1, która będzie posiadać następujące oznaczenia:
Proszę opatrzyć kopertę pieczęcią adresową Wykonawcy
/ lub opisać nazwą i adresem Wykonawcy 

OFERTA
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

„Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń rozwijających kompetencje i przygotowujące studentów
do wejścia na rynek pracy w ramach Projektu Zintegrowany Program Rozwoju Uczelni w zakresie:
multimediów w reklamie, prezentacji scenicznej i adaptacji teatralnych, prowadzenia spraw rachun-
kowo-księgowych, typografii i projektowania książek, warsztatu pracownika działu HR, zajęć warsz-
tatowych kształcących kompetencje przedsiębiorcze, fotografii wobec procesów kulturowych”

nr sprawy: 219/BZP/2020, oferta na część nr ………..*

Nie otwierać przed dniem 15.01.2021 r. godz. 10:30

*proszę wpisać nr części, na którą składana jest oferta

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zama-
wiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem ter-
minu składania ofert.

5. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie terminu
składania ofert.

6. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 15.01.2021 r. o godzinie 10:30, w Sali Senackiej w budynku
„Zofijówka” przy ul. Mikołaja Kopernika 26, 31-501 Kraków.

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie
zamówienia/ danej części zamówienia.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje do-
tyczące ceny zawartej w poszczególnych ofertach. Informację z otwarcia ofert Zamawiający niezwłocznie 
zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej http://ignatianum.nbip.pl/ignatianum 

Rozdz. XIII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Ceną oferty jest  cena całkowita wynikająca z Formularza ofertowego.  Cenę oferty należy podać w
złotych polskich i wyliczyć na podstawie  indywidualnej kalkulacji uwzględniając podatki oraz rabaty,
opusty, itp., których Wykonawca zamierza udzielić oraz wszystkie koszty związane z realizacją umowy.
W przypadku gdy umowa z Wykonawcą prowadzi lub będzie prowadzić po stronie Zamawiającego do
powstania obowiązku poniesienia dodatkowych kosztów – pochodnych od wynagrodzeń, Wykonawca jest
zobowiązany do  uwzględnienia również wysokości tych kosztów/ ceny oferty. 
2.  Podana w ofercie cena musi  być wyrażona w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku
(zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę).
3. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zamówienia szczegółowo wskazane w opisie
przedmiotu zamówienia i warunki realizacji ujęte we wzorze umowy oraz obejmować wszystkie koszty
pośrednie i bezpośrednie, jakie poniesie Wykonawca z tytułu realizacji zamówienia.
4.  Formularz cenowy - sposób przedstawienia  ceny ofertowej zawiera załącznik nr 2 do Ogłoszenia -
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Formularz ofertowy.
5.W przypadku Wykonawców, którzy posiadają siedzibę, stałe miejsce prowadzenia działalności lub stałe
miejsce zamieszkiwania poza terytorium Rzeczypospolitej  Polskiej,  jeżeli złożono ofertę, której wybór
prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając
ofertę,  informuje  zamawiającego,  czy wybór oferty będzie  prowadzić do powstania u Zamawiającego
obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
6. Zamawiający informuje, że nie jest podatnikiem zarejestrowanym, jako czynny podatnik podatku
od towarów i usług.
7.  Zamawiający  informuje,  że usługi  kształcenia zawodowego  będące przedmiotem zamówienia  (oraz
świadczenie usług i dostawa towarów ściśle z tymi usługami związane) będą w całości finansowane ze
środków publicznych, w związku z tym zastosowanie znajdzie w tym przypadku zwolnienie określone w
art. 43 ust. 1 pkt 29 lit c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tj. Dz.U. z 2018 r.
poz. 2174 ze zm.).
8. Zamawiający nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

Rodz. XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z poda-
niem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę spośród złożonych w postępowaniu ofert na podstawie kry-
teriów oceny ofert określonych w Ogłoszeniu.

2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Oferta zostanie oceniona oddzielnie w odniesieniu do każdej części zamówienia, na którą Wykonawca
złoży ofertę. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kry-
teriami: 

         (C) Cena. Waga kryterium  – 70%
Zamawiający dokona oceny i przyzna punktację na podstawie zaoferowanej przez Wykonawcę ceny oferty
(brutto) w PLN na daną część zamówienia, na którą wykonawca składa ofertę, podanej w formularzu oferto-
wym – załącznik nr 2 do Ogłoszenia

Punkty za kryterium „C” zostaną przyznane według wzoru:
C = (Cmin/Co) x 70
gdzie:  
C - liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w  kryterium cena oferty
Cmin - najniższa zaoferowana cena w PLN (brutto) spośród rozpatrywanych ofert niepodlega-
jących odrzuceniu 
Co -  cena (brutto) w PLN ocenianej oferty 
Maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać oferta za kryterium „C” wynosi 70 pkt

         (D) Doświadczenie zawodowe osoby w prowadzeniu szkoleń                  
Waga kryterium – 30 %
Zamawiający dokona oceny i przyzna punktację na podstawie danych zadeklarowanych przez Wykonawcę w
Formularzu „Wykaz osób” – załącznik nr 4 do Ogłoszenia to jest liczby godzin dodatkowych szkolenia lub
warsztatów lub wykładów lub kursów ponad minimum wymagane w warunku udziału w postępowaniu dot.
danej części zamówienia, w zbieżnym zakresie tematycznym z tematyką szkolenia w danej części zamówienia
*, na którą Wykonawca składa ofertę, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu
składania ofert przez osobę przewidzianą do prowadzenia zajęć szkoleniowych (trenera) na daną część zamówie-
nia, na którą to część wykonawca składa ofertę. Poprzez godzinę dydaktyczną rozumie się 45 minut. Wykazanie
usług szkoleniowych (szkoleń/ warsztatów /kursów/ wykładów) na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w
postępowaniu zgodnie Rozdz. VII. 2) Ogłoszenia o zamówieniu nie będzie punktowane, stanowi bowiem mini-
mum, jakie Wykonawca musi spełnić, aby jego oferta została uznana za ważną i poddana dalszej ocenie – to
Wykonawca decyduje jakie usługi i w jakiej liczbie godzin wykaże w celu spełniania warunku udziału w postę-
powaniu, a jakie jako dodatkowe i w jakiej liczbie godzin ramach kryterium oceny ofert (ponad usługi wskazane
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w celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu); w/w należy wyraźnie rozgraniczyć;
Punktacja za doświadczenie zawodowe osoby skierowanej do realizacji zamówienia wyrażone w godzi-
nach przeprowadzonych dodatkowych szkoleń  / warsztatów/ wykładów/ kursów  ):   

w zakresie części nr 1 przedmiotu zamówienia:
Do 35 godzin dodatkowych szkoleń lub warszta-
tów lub wykładów lub kursów

6 pkt. 

Od 36 godzin do 70 godzin dodatkowych szkoleń
lub warsztatów lub wykładów lub kursów

12 pkt. 

Od 71 godzin do 140 godzin dodatkowych szkoleń
lub warsztatów lub wykładów lub kursów

18 pkt 

Od 141 godzin do 210 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

24 pkt. 

Od 211 godzin i więcej godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

30 pkt. 

*Za zbieżną tematykę uważa się: W części nr 1 przedmiotu zamówienia –  tematykę multimediów w rekla-
mie 

w zakresie części nr 2 przedmiotu zamówienia:
Do 60 godzin dodatkowych szkoleń lub warszta-
tów lub wykładów lub kursów

6 pkt. 

Od 61 godzin do 120 godzin dodatkowych szkoleń
lub warsztatów lub wykładów lub kursów

12 pkt. 

Od 121 godzin do 180 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

18 pkt 

Od 181 godzin do 240 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

24 pkt. 

Od 241 godzin i więcej godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

30 pkt. 

*Za zbieżną tematykę uważa się: W części nr 2 przedmiotu zamówienia – tematykę obejmującą prezentację
sceniczną i adaptację teatralną

w zakresie części nr 3 przedmiotu zamówienia:
Do 60 godzin dodatkowych szkoleń lub warszta-
tów lub wykładów lub kursów 

6 pkt. 

Od 61 godzin do 120 godzin dodatkowych szkoleń
lub warsztatów lub wykładów lub kursów

12 pkt. 

Od 121 godzin do 180 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

18 pkt 

Od 181 godzin do 240 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

24 pkt. 

Od 241 godzin i więcej godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

30 pkt. 

*Za zbieżną tematykę uważa się: W części nr 3 przedmiotu zamówienia –  tematykę spraw rachunkowo-
księgowych

w zakresie części nr 4 przedmiotu zamówienia:
Do 40 godzin dodatkowych szkoleń lub warszta-
tów lub wykładów lub kursów 

6 pkt. 

Od 41 godzin do 80 godzin dodatkowych szkoleń
lub warsztatów lub wykładów lub kursów

12 pkt. 

Od 81 godzin do 120 godzin dodatkowych szkoleń
lub warsztatów lub wykładów lub kursów

18 pkt 
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Od 121 godzin do 160 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

24 pkt. 

Od 161 godzin i więcej godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

30 pkt. 

*Za zbieżną tematykę uważa się: W części nr 4 przedmiotu zamówienia –  tematykę typografii i projektow-
nia książek

w zakresie części nr 5 przedmiotu zamówienia:
Do 60 godzin dodatkowych szkoleń lub warszta-
tów lub wykładów lub kursów 

6 pkt. 

Od 61 godzin do 120 godzin dodatkowych szkoleń
lub warsztatów lub wykładów lub kursów

12 pkt. 

Od 121 godzin do 180 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

18 pkt 

Od 181 godzin do 240 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

24 pkt. 

Od 241 godzin i więcej godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

30 pkt. 

*Za zbieżną tematykę uważa się: W części nr 5 przedmiotu zamówienia –  tematykę obszaru HR

w zakresie części nr 6 przedmiotu zamówienia:
Do 60 godzin dodatkowych szkoleń lub warszta-
tów lub wykładów lub kursów 

6 pkt. 

Od 61 godzin do 120 godzin dodatkowych szkoleń
lub warsztatów lub wykładów lub kursów

12 pkt. 

Od 121 godzin do 180 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

18 pkt 

Od 181 godzin do 240 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

24 pkt. 

Od 241 godzin i więcej godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

30 pkt. 

*Za zbieżną tematykę uważa się: W części nr 6 przedmiotu zamówienia –  tematykę obejmującą przygotowa-
nie studenta do wejścia na rynek pracy

w zakresie części nr 7 przedmiotu zamówienia:
Do 90 godzin dodatkowych szkoleń lub warszta-
tów lub wykładów lub kursów 

6 pkt. 

Od 91 godzin do 180 godzin dodatkowych szkoleń
lub warsztatów lub wykładów lub kursów

12 pkt. 

Od 181 godzin do 360 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

18 pkt 

Od 361 godzin do 450 godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

24 pkt. 

Od 451 godzin i więcej godzin dodatkowych szko-
leń lub warsztatów lub wykładów lub kursów

30 pkt. 

*Za zbieżną tematykę uważa się: W części nr 7 przedmiotu zamówienia –  tematykę fotografii (część teore-
tyczną jak i praktyczną). 

Niezłożenie  przez Wykonawcę w formularzu „Wykaz osób ” wyraźnej i kompletnej deklaracji w tym zakresie
będzie skutkowało przyznaniem 0 pkt. 
Jeżeli wykonawca nie wykaże dodatkowych szkoleń /kursów/ warsztatów/ wykładów (odpowiednio do części
zamówienia) otrzyma 0 pkt.
W przypadku wykazania w celu spełnienia warunku udziału w postępowaniu do części zamówienia, na które
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składana jest oferta (o którym mowa odpowiednio w rozdz. VII pkt 2) Ogłoszenia oraz w celu uzyskania dodat-
kowych punktów w kryterium oceny ofert dotyczących doświadczenia zawodowego osób - innych osób (tzn.
inna osoba w celu wykazania spełnienia warunku, a inna osoba do celów punktacji w ramach kryterium oceny
ofert) – punkty w tym kryterium oceny ofert nie zostaną przyznane (0 pkt).
W związku z tym, iż doświadczenie zawodowe osoby stanowi jedno z kryteriów oceny ofert, Zamawiający in-
formuje, że nie będzie stosował procedury uzupełniania/wyjaśniania w celu uzyskania większej liczby punktów i
uzyskania wyższej pozycji w rankingu ofert. Procedura uzupełniania/wyjaśniania będzie dopuszczalna jedynie w
celu umożliwienia Wykonawcy wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu. 
Zamawiający uzna za najkorzystniejszą w danej części zamówienia ofertę, która uzyska najwyższą ilość punk-
tów obliczoną według wzoru: P = C + D.  Maksymalna liczba punktów, które Wykonawca może uzyskać ogó-
łem we wszystkich kryteriach oceny (C i D) w danej części zamówienia - wynosi 100 pkt. 
Wszystkie obliczenia punktów będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (bez zaokrą-
gleń).
3. Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, uznana zostanie za najkorzystniejszą.
4.  Jeżeli  nie  można  wybrać  najkorzystniejszej  oferty  z  uwagi  na  to  zostały  złożone  oferty  
o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie okre-
ślonym przez zamawiającego ofert dodatkowych.
5. Wykonawca będzie zobowiązany na etapie realizacji umowy do zapewniania zadeklarowanego trenera lub w
razie konieczności jego zmiany – do zapewnienia osoby trenera o wykształceniu i doświadczeniu nie niższym /
nie gorszym niż określone jako minimalne wymagania w ogłoszeniu o zamówieniu i  zadeklarowane w ofercie
do oceny w ramach kryterium „Doświadczenie zawodowe osoby w prowadzeniu szkoleń” (zgodnie z wzorem
umowy – załącznik nr 1A do Ogłoszenia, wykształcenie i doświadczenie powinno zostać potwierdzone w trybie
przewidzianym we wzorze umowy, w tym poprzez przekazanie Zamawiającemu uaktualnionego wykazu osób-
załącznik nr 4 do Ogłoszenia.

Rozdz.  XV.  Informacja  o  formalnościach,  jakie  powinny  zostać  dopełnione  po  wyborze  oferty  
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien złożyć:
1)   pełnomocnictwo dla osób podpisujących umowę - do jej podpisania, jeżeli nie wynika ono z dokumen-
tów załączonych do oferty;
2)   dokumenty inne niż pełnomocnictwo, z których wynika prawo do podpisania umowy - w przypadku,
gdy prawo do podpisania umowy nie wynika z odpisu z właściwego rejestru, który zamawiający może uzy-
skać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w ro-
zumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zada-
nia publiczne (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 570 z późn. zm), względnie nie wynika z innych dokumentów złożo-
nych wraz z ofertą;
3)  na żądanie Zamawiającego kopię umowy (-ów) określającej podstawy i zasady wspólnego ubiegania się
o udzielenie zamówienia publicznego - w przypadku złożenia oferty przez podmioty występujące wspólnie.
4)  wykaz podwykonawców z zakresem powierzanych im zadań, o ile przewiduje się ich udział w realizacji
zamówienia; 
2. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiającego.

Rozdz. XVI. Informacja o wadium i zabezpieczeniu należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdz. XVII. Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych w związku z postępowaniem o udzie-
lenie zamówienia publicznego. Informacja o obowiązkach wykonawcy dot. przetwarzania danych osobo-
wych. Powierzenie przetwarzania danych osobowych uczestników szkoleń. 
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1. Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że:
1) Administratorem danych osobowych jest Akademia Ignatianum w Krakowie, ul. Mikołaja Kopernika 26, 31-
501 Kraków, reprezentowana przez Rektora AIK (dalej: „AIK”);
2) AIK wyznaczyła Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem możliwy jest przez e-mail: iod@igna-
tianum.edu.pl lub pod nr. telefonu 123 999 502.
3) Dane osobowe mogą być przetwarzane na podstawie:
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na ad-
ministratorze), w zakresie i przez okres określony w poniższych przepisach prawa, w celu:
- prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zasadach określonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn.zm.), dalej „ustawa Pzp”
lub
- prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przewidzianego do współfinansowania ze
środków pochodzących z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edu-
kacja  Rozwój  na  lata  2014-2020,  w  szczególności  potwierdzenia  kwalifikowalności  wydatków,  udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych
w ramach ww. Programu.
b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której
dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy), w za-
kresie niezbędnym do zawarcia i wykonania umowy z AIK - i będą przetwarzane w toku postępowania o udzie-
lenie zamówienia oraz w okresie realizacji umowy.
c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych inte-
resów realizowanych przez administratora lub przez osobę trzecią), w celu:
- weryfikacji prawidłowości wykonania umowy i dochodzenia roszczeń oraz obsługi skarg, reklamacji oraz zgło-
szeń - i będą przetwarzane przez okres obowiązywania i realizacji umowy, dochodzenia roszczeń związanych z
umową lub upływu okresu przedawnienia;
- przeprowadzania czynności audytowych oraz kontrolnych - i będą przez okres wymagany przepisami prawa
mającymi zastosowanie do AIK.- archiwizacji dokumentacji związanej z zawarciem i wykonaniem umowy - i
będą przetwarzane przez okres wymagany przepisami prawa mającymi zastosowanie do AIK.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:
a) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 (zasada
jawności postępowania o udzielenie zamówienia publicznego) oraz art. 96 ust. 3 (jawność protokołu postępowa-
nia wraz z załącznikami) ustawy Pzp;
b) podmioty realizujące badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej 
lub beneficjenta; dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zle-
cenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój;
c) podmiotom publicznym w przypadkach określonych w przepisach prawa, w szczególności organom nadzoru i
kontroli publicznej;
d) podmiotom, które przetwarzają te dane w imieniu AIK świadcząc AIK usługi o charakterze technicznym, ob-
sługującym sieć telekomunikacyjną AIK, systemy teleinformatyczne AIK lub udostępniającym AIK narzędzia
teleinformatyczne, świadczącym AIK usługi audytowe, pomoc prawną, a także innym administratorom danych
osobowych np. podmiotom prowadzącym działalność pocztową lub kurierską.
5) AIK udostępnia dane osobowe, jeżeli zwrócą się do AIK o to osoby trzecie i jest to niezbędne do celów wyni-
kających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez takie osoby, np. w celu podjęcia czynności
zmierzających do ochrony ich interesów prawnie chronionych, na drodze postępowania sądowego. Dane osobo-
we AIK udostępnia także sądom i uprawnionym organom, jeżeli zwrócą się do AIK na podstawie odpowiednich
przepisów prawa.
6) Posiada Pani/Pan:
a) prawo żądania dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; w przypadku gdy wykonanie obowiąz-
ków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, administrator
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może zażądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności po-
dania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
b) prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych; realizacja tego uprawnienia nie może skutkować
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień umo-
wy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp;
c) prawo żądania usunięcia danych osobowych;
d) prawo ograniczenia przetwarzania danych osobowych; realizacja tego uprawnienia nie ogranicza przetwarza-
nia danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
e) prawo do przenoszenia danych osobowych;
f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie przy ul.Stawki 2,
7) Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp,
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania okre-
ślonych danych wynikają z ustawy Pzp.
2. Informacja o obowiązkach wykonawcy dot. przetwarzania danych osobowych:
Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do wypełnienia wszyst-
kich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym
postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą:
a) obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe
dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał i przekazał zamawiającemu w treści oferty lub
dokumentów składanych na żądanie zamawiającego w trybie przepisów ustawy  Pzp,
b) obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane Wykonawca
pozyskał w sposób pośredni, a które to dane Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w treści oferty lub doku-
mentów składanych na żądanie Zamawiającego w trybie przepisów ustawy Pzp,
W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów
osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem w postępowaniu, wykonawca składa oświadczenie o
wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO – treść oświadczenia zo-
stała zawarta w załączniku nr 2 do Ogłoszenia – formularz oferty.
3.  Zamawiający informuje,  iż  w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia przetwarzane będą dane osobowe
uczestników szkolenia. Powierzenie Wykonawcy przetwarzania danych osobowych (jako dalszemu przetwarza-
jącemu), zgodnie z przepisem art. 28 ust. 3 RODO nastąpi w drodze odrębnej pisemnej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych wzór stanowi załącznik nr 3 do wzoru umowy załącznik nr 1A do niniejszego
Ogłoszenia o zamówieniu.

Rozdz. XVIII. Załączniki do Ogłoszenia.
Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia (części nr 1,2,3,4,5,6,7)
Załącznik nr 1A - Wzór umowy (wraz z załącznikami)
Załącznik nr 2 - Formularz oferty (wzór)
Załącznik nr 3 - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 4  - Wykaz osób
Załącznik nr 5  - Wzór zobowiązania podmiotu trzeciego
Załącznik nr 6 - Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej
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