é KRAJOWY Sfinansowane przez e
o PLAN Unie Europejska ok
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU kel

Rzeszow, dnia 2 stycznia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/BCU/2023
dotyczace realizacji ustugi organizacji spotkan Rady BCU

w ramach projektu pn. ,,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa”

Zamawiajacy
Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
ul. J. Dgbrowskiego 20A
35-036 Rzeszéw

Postanowienia ogdlne

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa”
w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, Komponent A ,,0dpornosé i konkurencyjnosé
gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1. ,Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa
WyZszego oraz uczenia sie przez cafe zycie”; przez Izbe Rzemie$lniczag oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci
w Tarnowie (Lider), w Partnerstwie ze Stowarzyszeniem Polska Akademia Sztuki Kulinarnej, Podkarpacka
Akademig Umiejetnosci Piotr Bassara, Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza,
Zamawiajacy - Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego 20A 35-036
Rzesz6w, zaprasza do ztozenia oferty na realizacje ustugi organizacji spotkan Rady BCU.

Projekt jest wspotfinansowany z Unii Europejskiej ze srodkow Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci (KPO).

Zamawiajacy przeprowadza niniejsze postepowanie w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie Wykonawcow, dziatajgc w sposob przejrzysty i proporcjonalny.

Postepowanie niniejsze toczy sie w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem obowigzujacej zasady
konkurencyjnosci okreslonej w Ogdlnych wytycznych kwalifikowalnosci kosztow realizowanych Inwestycji
w MEiN w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci z dnia 23 listopada 2023 r.

Do niniejszego Zapytania Ofertowego nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamdwien publicznych.

1. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego:

e strona internetowa: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) — kody CPV:
e 79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminariéw
e 55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
e 64224000-2 - Ustugi telekonferencyjne
e 79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez
e 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
e 55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe
e  64216000-3 - Elektroniczne ustugi przekazywania wiadomosci i informacji
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e 30190000-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe

e 30192000-1 - Wyroby biurowe

e 30197000-6 - Drobny sprzet biurowy

e 79997000-9 - Ustugi organizowania podrdzy stuzbowych

Opis przedmiotu zamdwienia

Rodzaj zamoéwienia: ustuga.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji czterech spotkan Rady BCU w ramach projektu pn.

»Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa”, obejmujaca swym zakresem
zapewnienie na potrzeby kazdego spotkania Rady: sali z wyposazeniem, noclegéw dla uczestnikow,
wyzywienia dla uczestnikow, materiatéw dla uczestnikow, dostepu on-line dla 0séb nie uczestniczacych
bezposrednio w spotkaniu Rady, zwrotu kosztow delegacji uczestnikow spotkania w formie
bezposredniej, a takie osoby odpowiedzialnej za koordynacje przebiegu spotkania od strony
organizacyjnej oraz za kontakty z Zamawiajgcym - na zasadach szczegétowo okreslonych niniejszym
Zapytaniem ofertowym.

Ze wzgleddw technicznych, ekonomicznych, organizacyjnych oraz celowosciowych, zamdwienia tozsame
w Projekcie w ramach jednostki — Podkarpackiej Akademii Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
(Zamawiajacy) udzielane sg w czesciach, w zwigzku z czym niniejsze Zapytanie ofertowe dotyczace realizacji
ustugi spotkan Rady BCU, obejmuje jedynie cze$¢ zamdwienia, przy czym wartos¢ zamowienia ustalona
zostata jako fgczna szacowana wartos¢ poszczegdlnych jego czesci. Zwazywszy na fakt, ze tgczna wartosé
czesci zamowien tozsamych w Projekcie w ramach jednostki — Podkarpackiej Akademii Przedsiebiorczosci
Katarzyna Podraza (Zamawiajacy) przekracza 50 000,00 zt netto (bez podatku od towardow i ustug),
Zamawiajacy stosuje zasade konkurencyjnosci do udzielania kazdej cze$ci zamdwienia.

Zakres catego zamdwienia tozsamego przewidzianego w catym okresie realizacji Projektu w ramach
jednostki — Podkarpackiej Akademii Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza (Zamawiajgcy) obejmuje:

1. zamdwienie na realizacje ustugi organizacji warsztatow integracyjno-wspierajgcych na terenie catej Polski
(wynajem sali, zapewnienie cateringu/materiatéw/ dostep on-line dla osob nie uczestniczgcych),

2. zamOwienie na realizacje ustugi organizacji spotkan rady BCU (wynajem sali, zapewnienie
cateringu/materiatéw/ dostep on-line dla oséb nie uczestniczacych bezposrednio w posiedzeniu
(spotkaniu) Rady, delegacje cztonkéw Rady) - objete Zapytaniem ofertowym nr 3/BCU/2023,

3. zamOwienie na realizacje ustugi organizacji ogdlnopolskiej konferencji inaugurujgcej dziatalno$¢ BCU
(konferencja zorganizowana w trybie hybrydowym, z ttumaczem migowym, transmitowana on-line,
wynajem sali, przerwa kawowa, itp.),

4. zamdwienie na realizacje ustugi organizacji jednego ogdlnopolskiego konkursu branzowego dla zawodéw
kucharz oraz kelner (z ttumaczem migowym, transmitowane on-line, wynajem sali, zapewnienie komisji
konkursowej, produktow spozywczych, nagréd, noclegdéw dla uczestnikdw, itp.),

5. zaméwienie na realizacje ustugi organizacji dwdch ogdlnopolskich turniejéw dla uczniéw szkét
ksztatcgcych zawodowo w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa (z ttumaczem migowym, transmitowane on-
line, wynajem sali, zapewnienie komisji konkursowej, produktéw spozywczych, itp.),

6. zamoOwienie na realizacje ustugi zwigzanej z przygotowaniem stanowiska targowego podczas targéw
edukacyjnych/branzowych,

7. zamoOwienie na realizacje ustugi organizacji ogdlnopolskiej konferencji podsumowujgcej rezultaty
dziatalnosci BCU (konferencje organizowane w trybie hybrydowym, z ttumaczem migowym, transmitowane
on-line, wynajem sali, przerwa kawowa).

Zakres zamdwienia obejmuje:

1) Zapewnienie na potrzeby kazdego spotkania Rady sali z wyposazeniem
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Miejsce organizacji spotkan: obiekt hotelarsko-gastronomiczny usytuowany poza granicami Tarnowa
w odlegtosci maksymalnie 100 km od siedziby BCU: ul. Jana Kochanowskiego 32, 33-100 Tarndéw (Zamawiajacy
bedzie weryfikowat odlegtos¢ zgodnie z Google Maps).

Liczba spotkan: 4 (cztery) po ok. 3 godziny zegarowe kazde spotkanie. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
wydtuzenia czasu spotkan do maksymalnie 4 godzin zegarowych, jesli przebieg spotkania nie pozwoli na jego
zakonczenie w zaplanowanym ok. 3-godzinym czasie.

Harmonogram spotkan: zgodnie z zatozeniami projektu spotkania Rady bedg realizowane co najmniej raz na 6
m-cy przez caty okres realizacji projektu, tj. w okresie od czerwca 2023 r. do wrzesnia 2025 r. W poszczegdlnych
latach planowana jest realizacja nastepujacej liczby spotkan:

e 2024r.-2 (i lll kwartat)

e 2025r.—2 (li lll kwartat)

Mozliwa jest realizacja spotkan we wszystkie dni robocze tygodnia (od poniedziatku do piagtku), w godzinach
mieszczacych sie w przedziale od godz. 8:00 do godz. 16:00.

Liczba uczestnikdw spotkan:
e w formie bezposredniej (na miejscu) do max. 15 oséb,
e w formie zdalnej— do max. 15 osdb.

Warunki lokalowe:

1. Wykonawca zapewnia organizacje spotkan Rady w obiekcie hotelowo-konferencyjnym, w ktérym znajdujg sie:
a) sala/pomieszczenie konferencyjne, w ktérym odbeds sie spotkania,
b) sala/pomieszczenie, gdzie zostanie wykonana ustuga gastronomiczna,
c) miejsca noclegowe dla uczestnikow spotkania.

2. Obiekt musi posiada¢ sale/pomieszczenie konferencyjne oraz miejsca noclegowe spetniajgce standard co
najmniej czterogwiazdkowego hotelu - zgodnie z kategoriami wskazanymi w Rozporzqdzeniu Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelowych i innych obiektow, w ktdrych swiadczone sq
ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166).

3. Obiekt, sala/pomieszczenie konferencyjne, w ktérym odbed3a sie spotkania, sala gdzie zostanie wykonana
ustuga gastronomiczna, pokoje hotelowe, jak réwniez toalety i szatnia powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami.

4. Obiekt oraz sale/pomieszczenia oferowane przez Wykonawce, muszg spetniaé nastepujace warunki:
a) petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,
b) bezptatne toalety,
c) bezptatng szatnie/miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej,
d) miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie recepcji/sekretariatu spotkania,
e) infrastrukture (np. winda, podjazdy) dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych,
f) bezptatny parking, dla min. 15 samochoddéw osobowych w tym samym obiekcie co przeprowadzane
spotkanie;
g) bezptatne wi-fi na terenie obiektu.

5. Na potrzeby kazdego spotkania Wykonawca zapewni sale/pomieszczenie konferencyjne dla 15 osdb,
posiadajgca/e nastepujgce wyposazenie:

a) Miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow spotkania, np. w ustawieniu teatralnym lub w podkowe
z miejscem do pisania (krzesta, stoty) badz inne ustawienie umozliwiajace przeprowadzenie spotkania,
ustawienie stotéw i krzeset wynika¢ bedzie z uzgodnien z Zamawiajgcym;

b) rzutnik multimedialny z ekranem;

c) tablice flipchart lub tablice sucho scieralne, zestaw pisakdow;

d) dostep do bezprzewodowego Internetu;

e) dostep do bezptatnego zaplecza sanitarnego;
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h) dostep do bezptatnej szatni/ miejsca do przechowywania odziezy wierzchniej;

f) tatwy dostep do zrddta pradu;

g) dostep do sali, w ktérej zostanie zorganizowany obiad dla wszystkich uczestnikéw spotkania;

h) odpowiednie oswietlenie: dostep do swiatta dziennego oraz oswietlenia umozliwiajgcego swobodne i
bezpieczne dla wzroku czytanie, nalezyte natezenie $wiatfa tak, aby wyswietlane prezentacje byly czytelne
dla wszystkich uczestnikdéw spotkania;

i) sala musi spetnia¢ wszelkie wymagania bezpieczeristwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom
konferencyjnym;

j)  whbudynku, w ktérym odbywac sie bedzie wydarzenie (ani w jego najblizszym otoczeniu) nie mogg odbywac
sie prace budowlane, remontowe badz konserwatorskie;

k) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu oznakowanie sali i wejscia do budynku.

Miejsce spotkania spetniajgce ww. wymagania zostanie wskazane przez Wykonawce Zamawiajagcemu na
minimum 14 dni przed terminem kazdego spotkania.

2) Zapewnienie na potrzeby kazdego spotkania Rady noclegéw dla uczestnikow

Wykonawca zapewni ustuge hotelowga wraz ze sniadaniem (1 nocleg — dla max. 15 oséb) w dzien poprzedzajacy
spotkanie Rady.

Noclegi zostang zapewnione w tym samym obiekcie, w ktorym odbywa¢ sie bedzie spotkanie, dla wszystkich
uczestnikéw spotkania zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni miejsca noclegowe wraz ze $niadaniem dla max. 15 oséb w pokojach 1-osobowych/2-
osobowych do pojedynczego wykorzystania z weztem sanitarnym.

Zamawiajacy na min. 3 dni robocze przed datg spotkania poinformuje Wykonawce o liczbie oséb korzystajgcych
z noclegéw w zwigzku z udziatem w danym spotkaniu.

3) Zapewnienie podczas kazdego spotkania Rady wyzywienia dla uczestnikow

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng na miejscu na potrzeby kazdego spotkania, sktadajaca sie z:

- w dniu poprzedzajgcym spotkanie
¢ kolacji dwudaniowej dla oséb korzystajacych z noclegu (max. 15 os.),

- w dniu spotkania
e $niadania dla oséb korzystajacych z noclegu (max. 15 os.),
e serwisu kawowego ciggtego, z ktérego mozna bedzie korzystaé¢ w trakcie spotkania (bezposrednio w sali
konferencyjnej lub przed salg), dla max. 15 os.,
e obiadu dwudaniowego serwowanego w restauracji/sali (w innej niz sala, w ktorej odbywa¢ sie bedzie
spotkanie z mozliwoscig jedzenia przy stotach), dla max. 15 os.

Zamawiajacy na min. 3 dni robocze przed datg spotkania poinformuje Wykonawce o liczbie osdb korzystajacych
z poszczegdlnych ustug w zwigzku z danym spotkaniem.

Kolacja dwudaniowa dla oséb korzystajacych z noclegu, sktadajaca sie z dwaéch cieptych positkéw, przewiduje
minimum:
a) zupe dla kazdej osoby,
b) drugie danie miesne lub bezmiesne dla kazdej osoby,
c¢) napoje: kawa/herbata/sok owocowy/woda mineralna, na kazdg osobe maja przypadaé co najmniej 2 porcje
dwoch wybranych napojéw.

Sniadanie dla os6b korzystajacych z noclegu, w postaci szwedzkiego stotu, obejmujace minimum:
a) dania ciepte typu: jajecznica, parowki/kietbaski, itp. dla kazdej osoby,
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b) dania zimne typu: pieczywo jasne i ciemne, masto, midd, dzem, pétmiski wedlin, pétmiski seréw, mleko,
jogurty, ptatki sniadaniowe, warzywa (np. pomidor, ogorek), itp.,

c) napoje: kawa/herbata/sok owocowy/woda mineralna, na kazdg osobe maja przypadaé co najmniej 2 porcje
dwoch wybranych napojéw.

Serwis kawowy ciagty przewiduje minimum:

a) Swiezo parzona kawa z ekspresu dla kazdego uczestnika,

b) herbata (min. 3 rodzaje np. czarna, zielona, owocowa) dla kazdego uczestnika,

c¢) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach — 0,25 litra na osobe z kazdego rodzaju,

d) soki owocowe (dwa rodzaje) — 0,25 litra na osobe z kazdego rodzaju,

e) cukier (biaty i trzcinowy),

f)  cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikéw spotkania,

g) mleko/$mietanka podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu dla wszystkich uczestnikow spotkania,

h) 2 rodzaje stonych przekasek typu kanapki koktajlowe/tartinki/wytrawne ciasteczka wytozone na paterach,
na kazdg osobe ma przypadac co najmniej 1 przekagska kazdego rodzaju,

i)  2rodzaje ciasta bankietowego wytozonego na paterach, na kazdg osobe ma przypadaé co najmniej 1 porcja
ciasta kazdego rodzaju,

j)  serwetki.

Obiad serwowany w restauracji/sali, sktadajacy sie z dwéch cieptych positkéw, przewiduje minimum:
a) zupe dla kazdego uczestnika,
b) drugie danie miesne lub bezmiesne oraz deser dla kazdego uczestnika,
c) napoje: kawa/herbata/sok owocowy/woda mineralna, na kazdg osobe maja przypadac co najmniej 2 porcje
dwoch wybranych napojéw.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojéw, zgodnie z zaproponowanym Zamawiajgcemu
menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
gastronomicznej.

Wykonawca przy oferowaniu positkdw zapewni stosowanie swiezych produktow spozywczych oraz spetniajacych
normy jakosci produktow spozywczych.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ przygotowania dan dietetycznych zgodnie z zapotrzebowaniem zgtoszonym przez
uczestnikéw na min. 3 dni robocze przed spotkaniem (np. dania spetniajgce wymogi diety bezglutenowej,

wegetarianskiej, weganskiej, itp.).

Wszystkie naczynia do positkdéw powinny by¢ szklane, a sztuéce metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia
zastawy z plastiku oraz naczyn i sztuécéw jednorazowych.

4) Zapewnienie podczas kazdego spotkania Rady materiatéw dla uczestnikow

Wykonawca zapewni na potrzeby kazdego spotkania materiaty dla uczestnikdw bioracych udziat w spotkaniu
bezposrednio (na miejscu) — max. 15 oséb. Kazdy komplet materiatéw bedzie sktadat sie z:

Nazwa czesci zestawu .. .
Lp. L Minimalne parametry techniczne
materiatow
350g, nadruk kolorowy, zabezpieczone folia mat - wg projektu
1. teczka L
Zamawiajgcego
) : A4, 20-stronnicowy, papier 80g, czarno-biata linia, loga projektowe, klejony
. notes
— wg projektu Zamawiajgcego
. Metalowy, kolor granatowy, nadruk jednostronny (loga projektowe),
3. dtugopis . . .
jednokolorowy — wg projektu Zamawiajgcego
A4, nadruk kolorowy, dwustronny, do 200 stron/ 1 uczestnik/1 spotkanie —
4, wydruk wersja elektroniczna materiatdow do wydruku zostanie przekazana przez
Zamawiajacego
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5) Zapewnienie podczas kaidego spotkania dostepu on-line dla oséb nie uczestniczacych bezposrednio
w posiedzeniu (spotkaniu) Rady

Wykonawca umoizliwi takie uczestnikom (max. 15 oséb) udziat w spotkaniu w formie zdalnej zgodnie
z ponizszymi zatozeniami:

a) Wykonaweca zapewni na sali, w ktdérej bedzie sie odbywac spotkanie bezposrednie, niezbedny sprzet wraz
z oprogramowaniem, tj.:

e laptop z oprogramowaniem biurowym zgodnym z MS Office, o parametrach technicznych
zapewniajacych bezproblemowa obstuge spotkania zdalnego, wraz z wszelkim okablowaniem
i oprzyrzagdowaniem niezbednym do potaczenia,

e zewnetrzny gtosnik z mikrofonem dookdlnym dostosowanym do wyraznego przekazywania rozméw
dla wymaganej ilosci oséb w danym pomieszczeniu,

e wspotpracujacy z laptopem wyswietlacz (wielkoformatowy monitor, projektor) zapewniajacy
uczestnikom wygodny podglad prezentacji i uczestnikdéw zdalnych,

e dostep do bezprzewodowego i przewodowego Internetu, na potrzeby ustanowienia pofaczenia
z uczestnikami spotkania biorgcymi w nim udziat zdalnie,

b) zapewnione zostanie interaktywne s$rodowisko (odpowiedni system/platforma), umozliwiajgce udziat
w spotkaniu ,,na zZywo” w czasie rzeczywistym,

c) zapewniona zostanie stata, dwukierunkowa komunikacja audio-video pomiedzy uczestnikami spotkania,
biorgcymi w nim udziat w formie bezposredniej oraz zdalnej,

d) dzieki potaczeniu wideokonferencyjnemu Uczestnicy spotkania uczestniczacy w nim zdalnie beda mogli
bra¢ aktywny udziat w prezentacjach, pobierac i przesyta¢ na biezgco niezbedne materiaty i dokumenty,
swobodnie sie komunikowa¢ z innymi uczestnikami spotkania, takze za pomocg chat-u,

e) Wykonawca zapewni personel do obstugi technicznej, ktéry bedzie sprawowat nadzér nad realizacja
potaczenia zdalnego z uczestnikami spotkania (zapewnienie ciggtego dostepu do systemu/platformy
umozliwiajgcej udziat zdalny w spotkaniach, pobieranie materiatéw, udzielanie gtosu uczestnikom,
wyswietlanie materiatow, obserwowanie wszystkich uczestnikow spotkania na ekranie, obstuga czatu, itp.).

6) Zapewnienie na potrzeby kaidego spotkania Rady zwrotu kosztéw delegacji uczestnikéw spotkania
w formie bezposredniej

Zamawiajacy we wtasnym zakresie zapewni zwrot kosztéw przejazdow uczestnikom kazdego spotkania, biorgcym
w nim udziat na miejscu (max. 15 oséb), zamieszkujgcym w odlegtosci pow. 50 km od miejsca realizacji spotkan,
w szczegdlnosci zwrot kosztow dojazdu na trasie: miejsce zamieszkania — miejsce spotkania oraz w drodze
powrotne;j.

Zwrot kosztéw dojazdu na spotkanie obejmowaé moze zwrot kosztow optat za srodki transportu publicznego
szynowego lub kotowego z uwzglednieniem niezbednych przesiadek, a w przypadku korzystania ze srodkéw
transportu prywatnego jako refundacja wydatku w wysokosci wynikajgcej z przemnozenia liczby faktycznie
przejechanych kilometréw przez stawke wskazang w Rozporzqgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedqcych wtasnoscig pracodawcy.

7) Zapewnienie na potrzeby kazdego spotkania Rady BCU osoby odpowiedzialnej za koordynacje przebiegu
spotkania od strony organizacyjnej oraz za kontakty z Zamawiajgcym.

5. Termin realizacji zamdwienia:

1. Zamodwienie nalezy zrealizowa¢ w terminie od podpisania umowy o realizacje zamodwienia objetego
niniejszym zapytaniem ofertowym do dnia 30 wrzesnia 2025 r., przy zatozeniu, ze planowana jest realizacja w
nastepujacych terminach nastepujacej liczby spotkan Rady BCU:

e 2024r.-2 (l'illl kwartat)

e  2025r.—2 (Iilll kwartat)
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Szczego6towy termin organizacji kazdego ze spotkan Rady BCU zostanie uzgodniony pomiedzy Wykonawca,
a Zamawiajgcym na minimum 21 dni przed planowang datg danego spotkania Rady BCU.

2. Realizacja kazdego ze spotkan Rady BCU potwierdzona zostanie protokotem zdawczo — odbiorczym.

6. Jezeli opis przedmiotu zamdwienia wskazywataby na znaki towarowe, patent, pochodzenie, zrédto, szczegdlny
proces, ktéry charakteryzuje przedmiot zamdwienia, nalezy przyjgé, ze wskazane znaki towarowe, patenty,
pochodzenie, Zrédto, szczegdlny proces, ktéry charakteryzuje przedmiot zamdwienia, okresla minimalne
parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, jakosciowe, co oznacza, ze Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
oferty w tej czesci przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem produktéw o réwnowaznych parametrach,
technicznych, eksploatacyjnych, uzytkowych, jakosciowych.

7. Ceng oferty jest cena brutto za realizacje catosci przedmiotu zamoéwienia (tj. ustuge organizacji czterech
spotkan Rady BCU, obejmujacg swym zakresem zapewnienie na potrzeby kazdego spotkania Rady: sali z
wyposazeniem, noclegow dla uczestnikow, wyzywienia dla uczestnikéw, materiatow dla uczestnikow, dostepu
on-line dla oséb nie uczestniczacych bezposrednio w spotkaniu Rady, zwrotu kosztow delegacji uczestnikow
spotkania w formie bezposredniej, a takze osoby odpowiedzialnej za koordynacje przebiegu spotkania od
strony organizacyjnej oraz za kontakty z Zamawiajacym - na zasadach szczegétowo okreslonych niniejszym
Zapytaniem ofertowym. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie réwniez kwoty netto za
realizacje catosci przedmiotu zamodwienia. Jednoczesnie Wykonawca zobowigzany jest do wskazania
w formularz ofertowym ceny jednostkowej (netto i brutto) za organizacje jednego spotkania Rady BCU.

8. Cena przedstawiona w ofercie nie ulegnie podwyzszeniu przez caty okres obowigzywania umowy.
9. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

10. Jednostka rozliczeniowa przedmiotowej ustugi bedzie ustuga organizacji jednego spotkania Rady BCU w
ramach projektu pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa” — na zasadach
okreslonych niniejszym Zapytaniem ofertowym.

11. Termin ptatnosci: 30 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku za zrealizowang
ustuge organizacji danego spotkania rady BCU. Wystawienie faktury/rachunku zostanie poprzedzone odbiorem
ustugi realizacji danego spotkania rady BCU w oparciu o protokdt zdawczo - odbiorczy. Warunkiem podpisania
protokotu zdawczo - odbiorczego jest odebranie przez Zamawiajgcego ww. ustugi bez zastrzezen. Ptatnos¢ nastgpi
za faktycznie zrealizowane ustugi.

12. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).
13. Ustuga organizacji spotkan rady BCU, realizowana bedzie na podstawie umowy cywilno — prawne;j.

14. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania w takcie wszystkich dziatan zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamdwienia przepiséw RODO oraz z innych przepisdéw prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére
chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

16. W okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, Zamawiajagcy moze udzieli¢ Wykonawcy
wybranemu w niniejszym postepowaniu, zamodwien uzupetniajgcych na ustugi tego samego rodzaju co
przewidziane w niniejszym zapytaniu ofertowym. Zamdwienie uzupetniajgce bedzie dotyczyto przedmiotu
zamowienia podstawowego i polegac bedzie na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamoéwienia podstawowego -
do wysokosci nieprzekraczajgcej tacznie 50 % zamodwienia podstawowego.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

1. O realizacje zaméwienia moga ubiegac sie wszystkie podmioty, osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktdre spetniajg ponizsze wymogi:
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a. Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy, w celu zapewnienia realizacji zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci wymaga, aby
Wykonawca:

e Posiadat udokumentowane doswiadczenie w realizacji w sposdb nalezyty minimum 2 (stownie:
dwdch) ustug w zakresie organizacji spotkan (posiedzen) Rady/ spotkan (posiedzen) innych organéw*
lub organizacji seminariéw/spotkar/konferencji/szkolern lub innych wydarzen o podobnym
charakterze**, obejmujacych swym zakresem co najmniej zapewnienie sali
szkoleniowej/pomieszczenia konferencyjnego z wyposazeniem, wyzywienia, noclegéw, materiatéw
dla uczestnikdw o facznej wartosci minimum 5 000,00 zt brutto kazda.

*podmiotu o dowolnej formie organizacyjno - prawnej
** dla podmiotéw o dowolnej formie organizacyjno — prawnej/grupy oséb fizycznych

e  Wykonawca spetni ww. warunek, jesli wykaze, iz wykonat w sposdb nalezyty co najmniej 2 (stownie:
dwie) ustugi w zakresie organizacji spotkan (posiedzen) Rady/ spotkan (posiedzen) innych organéw*
lub organizacji seminariéw/spotkan/konferencji/szkoleri lub innych wydarzen o podobnym
charakterze**, obejmujgcych swym zakresem co najmniej zapewnienie sali
szkoleniowej/pomieszczenia konferencyjnego z wyposazeniem, wyzywienia, noclegéw, materiatow
dla uczestnikéw o tacznej wartosci minimum 5 000,00 zt brutto kazda.

*podmiotu o dowolnej formie organizacyjno - prawnej
** dla podmiotéw o dowolnej formie organizacyjno — prawnej/grupy oséb fizycznych

Wykonawca potwierdzi spetnienie  ww. warunku poprzez wskazanie informacji na temat

wymaganego doswiadczenia w zatgczniku nr 3 do formularza ofertowego pn. Wykaz zrealizowanych

ustug w zakresie organizacji spotkan (posiedzerl) Rady/ spotkan (posiedzenr) innych organéw* lub

organizacji seminariéw/spotkari/konferencji/szkoleri lub wydarzeri o podobnym charakterze** oraz

zataczenie dokumentow potwierdzajgcych, iz ww. ustugi zostaty nalezycie wykonane (np. referencje,

protokoty odbioru lub inne dokumenty, z ktérych jednoznacznie bedzie wynikaé nalezyte wykonanie

ustugi).

*podmiotu o dowolnej formie organizacyjno - prawnej

** dla podmiotéw o dowolnej formie organizacyjno — prawnej/ grupy oséb fizycznych

Wykaz powinien zawierac petne zestawienie doswiadczenia Wykonawcy, ktére ma podlegac ocenie
przez Zamawiajacego w przedmiocie spetnienia warunku udzialu w postepowania w zakresie
posiadanej wiedzy i doswiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Nalezy do
kazdej pozycji wyszczegdlnionej w ww. Wykazie przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonanie danej ustugi. Z tresci ww. dokumentdw (tj. wykaz oraz dokumenty potwierdzajace),
musi jednoznacznie wynika¢, iz Wykonawca ten warunek spetnia.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce ww. warunku wedtug formuty spetnia/nie spetnia
—na podstawie analizy przedstawionych przez Wykonawce dokumentdw.

b. Nie s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym - Podkarpacka Akademia
Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego 20a, 35-036 Rzeszow oraz Liderem (Izba
Rzemieélnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci w Tarnowie) oraz pozostatymi Partnerami
Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej, Podkarpacka Akademia Umiejetnosci
Piotr Bassara).

2. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie muszg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu:
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Do wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza oferty (zatqcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego), nalezy dotgczy¢:

- Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych, wg zatqgcznika nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

- Wykaz zrealizowanych ustug w zakresie organizacji spotkan (posiedzern) Rady/ spotkan (posiedzer) innych
organdéw lub organizacji seminariéw/spotkan/konferencji/szkoler lub wydarzen o podobnym charakterze,
wedtug zafgcznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z potwierdzonymi za zgodnos¢
z oryginatem®! dokumentami potwierdzajacymi, iz ww. ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje,
protokoty odbioru lub inne dokumenty, z ktérych jednoznacznie bedzie wynikac nalezyte wykonanie ustugi).

- Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z RODO, wedtug zafqcznika nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

- Oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania, wedtug zatgcznika
nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

- Petnomocnictwo — jezeli oferte podpisuje osoba upowazniona przez Wykonawce.

3. Brakzataczenia przez Wykonawce ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéow okreslonych powyzej, bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty, z zastrzezeniem pkt XIIl.4.

4. Wykonawca niespetniajagcy nawet jednego z okreslonych warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie
wykluczony z udziatu w postepowaniu, a jego oferta podlegac bedzie odrzuceniu.

5. Na etapie weryfikowania ztozonych ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od Wykonawcy
przedstawienia oryginatow lub potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii ztozonych dokumentéw.

V. Podstawy wykluczenia z postepowania:

1. Wykluczeniu z postepowania podlegajg Wykonawcy:

a) wobec ktérych zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835), wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ww.
ustawy?;

b) ktdrzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

1 Opatrzenie dokumentéw przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym przez
ePUAP, jest réwnoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem.

2Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,,ustawg”, z postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie: 1) wykonawce oraz
uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy; 2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 3) wykonawce oraz uczestnika
konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy.
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c) powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym - Podkarpackg Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna
Podraza, ul. Dgbrowskiego 20a, 35-036 Rzesz6w oraz Liderem (Izba Rzemieélnicza oraz Matej i Sredniej
Przedsiebiorczosci w Tarnowie) oraz pozostatymi Partnerami Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki
Kulinarnej, Podkarpacka Akademia Umiejetnosci Piotr Bassara).

2. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty Oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do
wykluczenia z postepowania (Zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego).

3. W przypadku oferty sktadanej w konsorcjum, w/w o$wiadczenie sktada kazdy z konsorcjantéw oddzielnie.

4. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1 powyzej, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego
Wykonawcy.

VI. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga)

W ramach postepowania Zamawiajacy wybierze jedng najkorzystniejszg oferte, zgodnie z nastepujacym
kryterium wyboru: Cena brutto za realizacje catosci przedmiotu zamodwienia (tj. ustuge organizacji czterech
spotkan Rady BCU) — 100%.

VII. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium oceny oferty

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujacego wzoru:

najnizsza zaproponowana cena brutto

x 100 punktéw
cena badanej oferty brutto
Maksymalna liczba punktéw, jakie moze otrzymac oferta wynosi: 100 punktow.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.
Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Ocenie podlega¢ beda oferty ztozone przez Wykonawcdw, ktérych oferty nie zostaty odrzucone. Zamawiajgcy
wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozong przez Wykonawce
spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny,
sposrod ofert ztozonych w sposdb, o ktérym mowa w pkt VIII niniejszego Zapytania ofertowego.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z
Wykonawcg, ktéry spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktorego oferta uzyskata kolejno najwyzszg liczbe
punktow.

VIII. Termin i sposéb sktadania ofert

1. Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozyc¢ poprzez portal Baza Konkurencyjnosci BK2021 (funkcja dostepna
dla zalogowanych uzytkownikéw) dostepny pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
2. Termin skfadania ofert uptywa dnia: 10 stycznia 2024 r. o godz. 10:00.
3. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

4. Zamawiajacy analizuje tresc ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.
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5. Oferta zlozona w inny sposob niz poprzez portal Baza Konkurencyjnosci BK2021, podlega¢ bedzie
odrzuceniu.

IX. Informacja na temat zakazu konfliktu intereséw

1. W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo
lub kapitalowo z Zamawiajgcym - Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza,
ul. Dabrowskiego 20a, 35-036 Rzeszéw oraz Liderem (Izba Rzemie$Inicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci
w Tarnowie) oraz pozostatymi Partnerami Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej,
Podkarpacka Akademia Umiejetnosci Piotr Bassara).

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym* (lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego* - lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajacego* czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy)
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organow zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢
co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

* dotyczy réwniez Lidera (Izba Rzemiesinicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczosci w Tarnowie) oraz
pozostalych Partneréw Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej, Podkarpacka Akademia
Umiejetnosci Piotr Bassara).

3. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oswiadczenie o braku w/w powigzan wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. W przypadku oferty sktadanej przez wspdlnikdw spétki cywilnej lub w konsorcjum o$wiadczenie o braku w/w
powigzan sktada kazdy ze wspdlnikéw/konsorcjantéow oddzielnie.

5. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym -
Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza, ul. Dgbrowskiego 20a, 35-036 Rzeszow oraz
Liderem (Izba Rzemieélnicza oraz Matej i Sredniej Przedsiebiorczoéci w Tarnowie) oraz pozostatymi Partnerami
Projektu (Stowarzyszenie Polska Akademia Sztuki Kulinarnej, Podkarpacka Akademia Umiejetnosci Piotr
Bassara), zostanie on wykluczony z udzialu w postepowaniu ofertowym, a jego oferta podlegac¢ bedzie
odrzuceniu.

X. Okreslenie _warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

o0 udzielenie niniejszego zamdéwienia

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy z wybranym
Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy.
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2. W sytuacji pojawiajacych sie potrzeb i koniecznosci wprowadzenia zmian podczas realizacji Projektu,
dopuszcza sie zmiany w zakresie: zmiany terminu realizacji zamdwienia, jak i terminu ptatnosci, w przypadku
zaistnienia co najmniej jednej z ponizszych okolicznosci:

e zmiany harmonogramu realizacji Projektu;

e wystgpienia sity wyzszej polegajacej na nieprzewidzianych wydarzeniach bedacych poza kontrolg oraz gdy
w chwili zawarcia Umowy niemozliwe byto przewidzenie zdarzenia i jego skutkéw, ktére wptynety na
zdolnos¢ strony do wykonania Umowy oraz gdy niemozliwe byto unikniecie samego zdarzenia a takze jego
skutkow;

e zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepisow i innych dokumentéw, majacych wptyw na realizacje
Projektu.

3. Niezaleznie od powyzszego, dopuszczalne bedg zmiany w zakresie zastosowanych przy realizacji przedmiotu
zamdwienia rozwigzan technicznych/technologicznych, nie prowadzace do zmiany charakteru umowy, w sytuacji
zaistnienia koniecznosci zrealizowania przedmiotu zamdwienia przy zastosowaniu innych rozwigzan
technicznych/technologicznych niz wskazane w niniejszym zapytaniu, gdyby zastosowanie przewidzianych
rozwigzan grozito niewykonaniem lub wadliwym wykonaniem przedmiotu zamdwienia, stato sie to niezbedne
lub wynikato z pojawienia sie nowych rozwigzan.

4. Zmiana formy realizacji zamdwienia — wytgcznie na zdalng — moze mie¢ miejsce w wyjatkowych przypadkach
spowodowanych sitg wyzszg np. stanem zagrozenia epidemicznego, stanem epidemii, kataklizmow, panstwowego
zakazu organizowania spotkan grupowych, stanem kleski zywnosciowej/wyjatkowym/wojennym itp.

5. Wartos¢ wynagrodzenia okreslonego w umowie moze ulec zmianie w przypadku:

e zmiany stawki podatku VAT w trakcie obowigzywania umowy. W takiej sytuacji Zamawiajacy dopuszcza
zmiane w zakresie cen jednostkowych brutto podanych w ztozonym ,,formularzu ofertowym” o rdznice
wynikajaca ze zmiany wysokosci podatku VAT.

6. Warunkiem zmiany Umowy jest pisemne powiadomienie w terminie trzech dni kalendarzowych od momentu
zaistnienia powyzszych okolicznosci, o zaistnieniu przestanek uzasadniajacych wprowadzenie zmiany zawartej
Umowy.

7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢ dokonywane w formie
pisemnych anekséw do umowy, podpisanych przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

XI. Sposdb przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przedstawic na zatgczonym do zapytania ofertowego formularzu.
2. Oferent w ramach niniejszego zapytania moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
3. Cene oferty nalezy podac w ztotych polskich (PLN).

4, Ceng oferty jest cena brutto za realizacje catego przedmiotu zamdwienia.

5. W cenie ustugi, Wykonawca zobowigzany jest ujg¢ wszystkie przewidywalne koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia oraz wszystkie koszty wynikajgce z zapisOw niniejszego zapytania ofertowego, bez ktérych
realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa. Wskazujgc cene, nalezy uwzgledni¢: m.in. podatek VAT
naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien sktadania ofert (jesli dotyczy). Cena moze by¢
tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete
obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje przedmiotu zamdwienia byta ceng ostateczng, bez
koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

6. Nieodtgczny element oferty stanowig zatgczniki wymagane w pkt. IV.2 niniejszego zapytania ofertowego.
7. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.
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Oferta moze by¢ wypetniona odrecznie lub komputerowo, jednak w przypadku wypetnienia odrecznego
nalezy tego dokonaé¢ duzymi drukowanymi literami w sposob czytelny.

W przypadku sktadania oferty przez osobe lub podmiot prowadzgca/y dziatalno$é gospodarczg oferta musi
by¢ podpisana przez osobe uprawniong do jej/jego reprezentacji, ktora widnieje w Krajowym Rejestrze
Sadowym, wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajagcym o jej
umocowaniu prawnym. Dopuszczalny jest kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany przez
ePUAP. W razie podpisania oferty przez osobe upowazniong — wymagane jest przedtozenie do oferty
dokumentu petnomocnictwa.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia uptywu terminu na
ztozenie ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte niespetniajgcg warunkow formalnych lub ztoZzong po terminie. Wykonawcom

z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia.

Zamawiajacy odrzuci takze oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem
merytorycznym; oferte niekompletna, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéw wskazanych przez
Zamawiajacego; oferte w ktérej Wykonawca przedstawi nieprawdziwe informacje; oferte ktéra nie spetnia
warunkdéw udziatu w postepowaniu; oferte ktdra zawiera razgco niskg cene; oferte ztozong w inny sposdb
niz poprzez serwis baza konkurencyjnosci. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia ani srodki ochrony prawne;j.

Xll. Komunikacja z Zamawiajgacym, Ocena i badanie ofert, Wybdr najkorzystniejszej oferty, Zawarcie Umowy

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie
ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw
i oSwiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021, z zastrzezeniem pkt XIl1.4 ponizej.

Wykonawca moze, za posrednictwem serwisu Baza
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) — zaktadka ,Pytania”,

zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy ma obowigzek
udzieli¢ odpowiedzi na pytania Wykonawcy pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do
Zamawiajacego nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie
wyjasnienia wptynie po uptywie ww. terminu lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Zamawiajacy zamiesci tres¢ pytan oraz
wyjasnien w serwisie Baza Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Wyjasnienia bedg stanowié integralng czes¢ zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie udziela wyjasnien tresci zapytania ofertowego w inny sposéb niz za posrednictwem
serwisu Baza Konkurencyjnosci, a w szczegdlnosci Zamawiajacy nie udziela zadnych telefonicznych/za
posrednictwem wiadomosci e-mail informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane pytania. Wszelkie
ewentualnie udzielone w inny sposéb informacje nie beda wigzace dla Zamawiajacego i Wykonawcdw, nie
wywotujg skutkéw prawnych dla toczgcego sie postepowania i nie mogg by¢ podstawg jakichkolwiek
roszczen.

W toku oceny i badania ofert (po uptywie terminu sktadania ofert) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
wzywania Wykonawcéw do wyjasnien oraz uzupetnien, co do tresci oferty, jak i dokumentdw, wyznaczajac
w tym celu odpowiedni termin oraz wskazujgc zakres wymaganych korekt, uzupetnien oraz sposéb ich
dostarczenia. Niedotrzymanie przez Wykonawce wskazanego przez Zamawiajgcego terminu, bedzie
skutkowaé odrzuceniem oferty. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do udzielenia wyjasnien i uzupetnienia
dokumentdéw z poszanowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania za pomocg danych
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kontaktowych wskazanych w formularzu ofertowym. Uzupetnienie lub doprecyzowanie przestanej oferty
nie moze prowadzi¢ do zmiany merytorycznej tresci oferty, w tym do zmiany ceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych
omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj.
roéznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu — chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie
wymagajg wyjasnienia. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i moze odrzucié te
oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego
oraz zakoniczenia postepowania bez wyboru ofert, w szczegdlnosci w przypadku, gdy wartos¢ oferty
przekracza wielkos¢ Srodkow przeznaczonych przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamodwienia,
wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozina byto wczesniej przewidzie¢ lub
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada. Wykonawcom nie przystugujg wobec
Zamawiajacego jakiekolwiek roszczenia z tego tytutu.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy upublicznia informacje o wyniku postepowania w taki
sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe
wybranego Wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu postepowania
o udzielenie zamodwienia. Protokét jest udostepniany na wniosek Wykonawcy.

Zamawiajacy zawiera umowe z wybranym Wykonawcg, we wskazanym terminie po ogtoszeniu wyniku
postepowania, wedtug wzoru oraz w miejscu i w czasie wskazanym przez Zamawiajgcego. Zawarcie umowy
w sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art.
78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

XIII. INFORMACJE DODATKOWE Z TRESCIA KLAUZULI INFORMACYJNEJ Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM Z

POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informujemy, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna
Podraza, ul. J. Dgbrowskiego 20A, 35-036 Rzeszéw, Telefon: 17 857 71 00, Fax: 17 857 71 00, adres e-mail:
pap@pap.rzeszow.pl, adres strony internetowej: pap.rzeszow.pl.
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. z inspektorem ochrony danych osobowych mozna kontaktowac sie pod adresem: pap@pap.rzeszow.pl.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego numer
3/BCU/2023 w ramach projektu pn. ,Branzowe Centrum Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i
kelnerstwa” w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, Komponent A ,,0dpornosé
i konkurencyjnos¢ gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1. ,Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia
zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie”.

e  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci.

. Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych bedg przechowywane przez okres realizacji, trwatosci
oraz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu pn. ,Branzowe Centrum
Umiejetnosci w dziedzinie gastronomii i kelnerstwa” w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci, Komponent A , Odpornos¢ i konkurencyjnos¢ gospodarki”; Inwestycja A.3.1.1. ,Wsparcie
rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sig przez cate zycie”.

. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia prowadzonego w oparciu o
zasade konkurencyjnosci.

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

° nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Z powazaniem,
Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci
Katarzyna Podraza

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

2. Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych,

3. Zatgcznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych ustug w zakresie organizacji spotkan (posiedzer) Rady/ spotkan
(posiedzen) innych organdw lub organizacji seminariéw/spotkan/konferencji/szkolen lub wydarzen o podobnym
charakterze,

4. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z RODO,

5. Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.
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