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ZAPYTANIE OFERTOWE 

	1. Nazwa Zamawiającego 


	
	


Śląskie Centrum Florystyczne Rekpol Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością
	2. Postanowienia ogólne 


Niniejsze postępowanie przeprowadzane jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady konkurencyjności, w związku z realizacją projektu pt. „Wsparcie przygotowania kadr nowoczesnej gospodarki poprzez utworzenie i wsparcie funkcjonowania Branżowego Centrum Umiejętności z dziedziny Florystyki do 31-12-2023 r., przeszkolenie 200 uczestników do 30-09-2025 r.” w ramach konkursu „Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120 branżowych centrów umiejętności (BCU), realizujących koncepcję centrów doskonałości zawodowej (CoVEs)” Krajowego Planu Odbudowy 
	3. Przedmiot zamówienia 


Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów biurowych
Zestawienie całego asortymentu- budżet  75.600,00zł.
	Lp.
	Asortyment
	Jedn. miary
	Ilość

	1
	Blok biurowy A5/100k. z makulatury, kratka, klejony po górnym boku
	szt.
	50

	2
	Blok listowy A4/100 k. z makulatury, kratka, klejony po górnym boku
	szt.
	50

	3
	Cienkopis, z końcówką oprawioną w metal o grubości linii pisania 0,4 mm, tuszem na bazie wody, z wentylowaną skuwką zapobiegającą wysychaniu tuszu (kolor czerwony, zielony, czarny - wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	200

	4
	Datownik, samotuszujący, obudowa z tworzywa sztucznego pokryta materiałem antypoślizgowym, wysokość czcionki 4mm, z datą w wersji cyfrowej
	szt.
	3

	5
	Deska z klipem, obie okładki sztywne, sprężysty mechanizm zaciskowy służący do przytrzymywania kartek papieru, kieszeń na wewnętrznej stronie, uchwyt na długopis
	szt.
	10

	6
	Długopis automatyczny: gumowy uchwyt, automatycznie chowany wkład olejowy, tusz na bazie wody i barwników nie pozostawiający plam i kleksów, transparentna obudowa, kulka z węglika wolframu, grubość końcówki 0,7 mm, grubość linii pisania ok. 0,3 mm, klasa produktu: Premium (kolor wkładu niebieski, czarny – wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	150

	7
	Długopis jednorazowy w plastikowej, okrągłej, bez żadnych krawędzi obudowie, uchwyt perforowany w kolorze tuszu, wentylowana nasadka w kolorze tuszu, kulka z węglików spiekanych wolframu 0,5 mm, wkład w technologii Floating BallSystem (kolor wkładu niebieski, czarny, czerwony, zielony - wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	300

	8
	Długopis na sprężynce, z samoprzylepną podstawką utrzymującą długopis w dowolnej pozycji, sprężynka rozciągliwa, do ok. 1m, (kolor wkładu niebieski)
	szt.
	150

	9
	Długopis żelowy, z wymiennym wkładem żelowym, przeźroczystą obudową umożliwiającą kontrolę zużycia tuszu, gumowym uchwytem w kolorze tuszu, wodoodpornym tuszem, umożliwiający pisanie na odwrocie papieru samokopiującego, grubość linii pisania 0,35 mm długość linii pisania 800 m, (kolor niebieski, czerwony, zielony, czarny - wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	200

	10
	Dziurkacz do 25 kartek, z wysuwanym ogranicznikiem ze wskaźnikiem środka strony, wykonany ze stali tłoczonej, lakierowane wykończenia z tworzyw sztucznych
	szt.
	10

	11
	Etykieta do segregatora, samoprzylepna, grzbiet 50 mm,
	szt.
	100

	12
	Etykieta do segregatora, samoprzylepna, grzbiet 75mm,
	szt.
	200

	13
	Folia do laminacji A3, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość min. 80 mikronów /op. min. 100 szt./
	op.
	2

	14
	Folia do laminacji A4, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość min. 80 mikronów /op. min. 100 szt./
	op.
	5

	15
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 10 mm, format A4, /op. min. 100 szt./ (kolor czarny lub granat)
	op.
	2

	16
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 25 mm, format A4, /op. min. 50 szt./ (kolor czarny lub granat)
	op.
	2

	17
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 28 mm, format A4, /op. 50 szt./ (kolor czarny lub granat)
	op.
	2

	18
	Gumka recepturka, szeroka (zawartości masy kauczukowej – min. 60%), o średnicy 60 mm /op. 1 kg/
	op.
	2

	19
	Gumka, miękka do usuwania pasteli, ołówka, nie niszcząca struktury papieru, o wym. ok. 30x15x6 mm
	szt.
	50

	20
	Klej w sztyfcie, klej biały w sztyfcie, biurowy, niebrudzący, zmywalny, bezbarwny, bezwonny, zawierający PVP, nie zawierający kwasów i rozpuszczalników, przeznaczony do papieru, fotografii, tektury i tkanin, poj. min. 35 g, zgodny z normami ASTM oraz CE
	szt.
	150

	21
	Klipy biurowe duże - 51mm, sprężyste, powłoka lakierowana na czarno, odporna na zadrapania /op. 12 szt./
	op.
	10

	22
	Klipy biurowe małe - 19 mm, sprężyste, powłoka lakierowana na czarno, odporna na zadrapania, /op. 12 szt./
	op.
	50

	23
	Klipy biurowe małe - 32mm, sprężyste, powłoka lakierowana na czarno, odporna na zadrapania /op. 12 szt./
	op.
	50

	24
	Koperta B4 - brązowa, samoprzylepna z paskiem, z rozszerzonymi bokami, gramatura: min. 130 gr., /op. min. 250 szt./
	op.
	1

	25
	Koperta C4 - brązowa, samoprzylepna z paskiem, gramatura: min. 90 gr /op. min. 250 szt./
	op.
	3

	26
	Koperta C5 - brązowa, samoprzylepna z paskiem, gramatura: min. 90 gr /op. min. 500 szt./
	op.
	3

	27
	Koperta C6 biała samoprzylepna, gramatura: min. 75 gr /op. min. 1000 szt./
	op.
	10

	28
	Koperta C6/5 do automatycznego pakowania, rozm. 229x114 mm, okno prawe, rozm. 45mm x 90mm, gram. min. 90g/m2, klejenie na mokro /NK/, /op. min. 1000 szt./
	op.
	3

	29
	Korektor - taśma KL-3000 boczny
	szt.
	50

	30
	Koszulka A4 - krystaliczna, przeźroczysta, wykonana z folii PP, otwierana z góry, pasująca do każdego segregatora, multiperforacja, specjalnie wzmocniony brzeg, /op. min. 100 szt./
	op.
	10

	31
	Linijka 30 cm, z przeźroczystego polistyrenu, giętka, skala nadrukowana, z dokładnością do 0,1 mm, posiadająca zaokrąglone rogi i trwałe, nieścieralne podziałki
	szt.
	30

	32
	Marker permanentny wodoodporny, gruby, z końcówką okrągłą lub ściętą, nieścieralny, nieblaknący tusz na bazie alkoholu, do pisania na powierzchniach każdego rodzaju, grubość linii 1-5 mm, (kolor czerwony, czarny - wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	50

	33
	Notes samoprzylepny żółty, wym. 38 x 51 /w opakowaniu min. 3 bloczki po 100 kartek /
	op.
	50

	34
	Notes samoprzylepny żółty, wym: 127x76 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	50

	35
	Notes samoprzylepny żółty, wym: 51 x 76 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	100

	36
	Nożyczki biurowe - ergonomicznie wyprofilowana rękojeść z niełamliwego plastiku; z ostrzem ze stali nierdzewnej o długości 17,5 cm (+/- 1 cm), do cięcia papieru, kartonu, cienkiej tektury, uchwyty trwałe, lekkie, wzmocnione włóknem szklanym
	szt.
	30

	37
	Nożyczki biurowe metalowe - ergonomicznie wyprofilowana rękojeść z niełamliwego plastiku; z ostrzem ze stali nierdzewnej, o długości 27cm (+/- 1 cm), do cięcia papieru, kartonu, cienkiej tektury, uchwyty trwałe, lekkie, wzmocnione włóknem szklanym
	szt.
	10

	38
	Nożyk do cięcia papieru w obudowie metalowej, ostrze łamane – szer. min. 18 mm, z prowadnicą, wyposażony w przycisk automatycznie blokujący pozycję ostrza
	szt.
	10

	39
	Rękawice nitrylowe M 100szt. Niebieskie 23%
	szt.
	10

	40
	Okładki do bindowania - nieprzeźroczyste format A4, służące jako ostatnia strona oprawianych dokumentów, gramatura 250g/m2, wykonane z tektury imitującej skórę, kolor czarny lub granatowy, /op. min. 100 szt./
	op.
	5

	41
	Okładki do bindowania - przeźroczyste A4, grubość: 0,2 mm, gramatura 200g/m2, /op. min. 100 szt./
	op.
	5

	42
	Ołówek zwykły HB z gumką, z drewna, grafit odporny na złamania, klejony na całej długości
	szt.
	50

	43
	Papier ksero formatu A3, I gat., klasa C, białość w skali CIE – 153 gramatura: 80 g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+/-2), nieprzeźroczystość - 93% (+/-2) wilgotność: 3,6-5.0%, technologia ColorLok ®, certyfikaty FSC, PEFC oraz EU Ecolabel /ryza 500 kartek/lub równoważne
	ryza
	20

	44
	Papier ksero formatu A4, I gat., klasa C, białość w skali CIE - 153 gramatura: 80g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+/-2), nieprzeźroczystość - 93% (+/-2) wilgotność: 3,6-5.0%, technologia ColorLok ®, certyfikaty FSC, PEFC oraz EU Ecolabel /ryza 500 kartek/lub równoważne
	ryza
	1000

	45
	Pisak, foliopis do pisania na foliach do rzutników i innych powierzchniach, do opisywania płyt CD/DVD, wodoodporny, nie rozmazuje się, szybkoschnący, kolor czarny, grubość linii 0,4mm
	szt.
	80

	46
	Pisaki, flamastry - atrament na bazie wody, zmywalny z większości tekstyliów, nietoksyczny, z wentylowaną skuwką, dwustronne z dwiema końcówkami: 1mm i 3 mm, 6 sztuk w komplecie (kolor niebieski, czerwony, zielony, czarny, żółty, brązowy)
	kpl.
	80

	47
	Przekładki A4 do segregatora, kolor, wykonane z kartonu, bez oznaczeń oraz pasek na karcie, multiperforacja, karty 1-12
	kpl.
	20

	48
	Rozszywacz do wszystkich rodzajów zszywek
	szt.
	5

	49
	Segregator A4 - grzbiet 75 mm, z dźwignią, tektura pokryta okleiną w kolorze czarnym, posiadający otwór na palec na grzbiecie, metalowe okucia na dolnych krawędziach,
	szt.
	100

	50
	Segregator A4 - grzbiet 50 mm z dźwignią, tektura pokryta okleiną w kolorze czarnym, posiadający otwór na palec na grzbiecie, metalowe okucia na dolnych krawędziach,
	szt.
	100

	51
	Skoroszyt z oczkiem, metalowe oczka umożliwiające wpięcie do segregatora, wykonany z tektury o gramaturze min. 250g/m2, biały
	szt.
	100

	52
	Skoroszyt zwykły pełny z listwą - wykonany z tektury o gramaturze min. 250/m2, wewnątrz metalowy wąs umieszczony na dodatkowym pasku, biały
	szt.
	50

	53
	Spinacze biurowe, metalowe, zaokrąglone - 30 mm /op. min. 100 szt./
	op.
	50

	54
	Spinacze biurowe, metalowe, zaokrąglone - 50 mm /op. min. 100 szt./
	op.
	50

	55
	Szuflada biurowa, dymna, format A4, wym. zewnętrzne: dł: 346 mm x szer. 254 mm x wys. 60 mm, posiadająca prowadnicę umożliwiającą układanie jednej szuflady na drugiej, gumowe podkładki antypoślizgowe, wycięcia ułatwiające wkładanie i wyjmowanie dokumentów
	szt.
	20

	56
	Taśma klejąca przezroczysta, bezwonna wykonana z polipropylenu szer: 24 mm x 30 m
	szt.
	30

	57
	Taśma lakiernicza, 19/40, żółta, odrywana ręcznie, bez konieczności używania nożyczek
	szt.
	50

	58
	Taśma, pakowa, brązowa, 48x50
	szt.
	50

	59
	Teczka wiązana A4
	szt.
	100

	60
	Temperówka pojedyncza przeznaczona do kredek i ołówków o tradycyjnej średnicy do 8 mm, metalowa, wykonana ze stopu aluminium, z ostrzem ze stali nierdzewnej o twardości 64 HRc.
	szt.
	20

	61
	Wąsy do skoroszytów, do spinania dokumentów, wykonane z polipropylenu, dł.: 150mm, szer.: 3,4mm /op. min. 25szt./
	op.
	10

	62
	Wkład pasujący do długopisów z pozycji 6 - kolor niebieski, czarny – wg. zapotrzebowania Zamawiającego
	szt.
	100

	63
	Wkład żelowy pasujący do długopisów żelowych z pozycji 9, wypełniony szybkoschnącym tuszem pigmentowym - kolor niebieski, czerwony, zielony, czarny - wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	100

	64
	Zakładki indeksujące plastikowe o wymiarach 15,8x38,1mm, w opakowaniu, /4kolory, w każdym kolorze 10 szt. zakładek/
	op.
	20

	65
	Zakreślacz fluorescencyjny, ścięta końcówka, grubość linii 2,0-5,0 mm,, trwały, zostawiony bez skuwki nie zasychający przez dłuższy czas, posiadający właściwości regeneracyjne, nierozmazujący wydrukowanego tekstu, kolor żółty, zielony różowy, pomarańczowy – wg. zapotrzebowania Zamawiającego
	szt.
	100

	66
	Zeszyt 16 kartkowy, A5,kratka
	szt.
	30

	67
	Zeszyt 32 kartkowy, A5, kratka
	szt.
	30

	68
	Zeszyt 60 kartkowy, A5, kratka
	szt.
	30

	69
	Brulion 96 kartkowy, A4 kratka, grzbiet szyto-klejony, twarda laminowana oprawa
	szt.
	40

	70
	Zeszyt 96 kartkowy, A5, kratka, grzbiet szyto-klejony, twarda laminowana oprawa
	szt.
	10

	71
	Zszywacz do 30 kartek, wykonany z metalu, spód i górny element ramienia pokryty plastikiem, na zszywki 24/6
	szt.
	10

	72
	Zszywacz mały, metalowy, solidny, zszywający jednorazowo do 10 kartek zszywkami nr 10
	szt.
	10

	73
	Zszywki małe numer 10, pasujące do zszywacza z poz. 86, pokryte powłoką galwaniczną, posiadające zaostrzone końcówki /op. min. 1000 szt./
	op.
	50

	74
	Zszywki zwykłe 24/6 mm, pasujące do zszywacza z poz. 85, pokryte specjalną powłoka galwaniczną zapobiegającą korozji, końcówki zszywek zaostrzone, /op. min. 1000 szt./
	op.
	50

	75
	Papier toalet. biały
	szt.
	500

	76
	Wkład ręcznik. Zielony
	kart
	50

	77
	Płyn do mycia uniwersalny 1,5l
	szt.
	50

	78
	Mleczko do czyszczenia
	szt.
	20

	79
	Odświeżacz spray
	szt.
	50

	80
	Koszyk WC kulka
	szt.
	20

	81
	Mydło w płynie 5l
	szt.
	50

	82
	Worki na śmieci 60l
	rol.
	100

	83
	Worki na śmieci 160l
	rol.
	100

	84
	Worki na śmieci 240l
	rol.
	50

	85
	Worki na śmieci 35l
	rol.
	50

	86
	Bindownica
	szt.
	1

	87
	Zestaw do sprzątania tzw. MOP wózek
	kpl.
	3

	88
	Szmata do podłogi
	szt.
	10

	89
	Ścierki z mikrofibry RÓŻNE ROZMIARY
	szt.
	100

	90
	Miotła
	szt.
	5

	91
	Toner sharp BPGT70BA czarny na 40 tys oryginał
	szt
	10

	92
	Toner sharp BPGT70CA cyan na 24 tys oryginał
	szt
	5

	93
	Toner sharp BPGT70MA magenta na 24 tys oryginał
	szt
	5

	94
	Toner sharp BPGT70YA yellow na 24 tys oryginał
	szt
	5

	95
	Toner Brother TN423 czarny oryginał
	szt
	2

	96
	Toner Brother TN423 yellow oryginał
	szt
	2

	97
	Toner Brother TN423 magenta oryginał
	szt
	2

	98
	Toner Brother TN423 cyan oryginał
	szt
	2

	99
	Toner CANON CRG-057
	szt
	3

	100
	Pojemnik Sharp 701HB org
	szt
	10


Kod określony przez Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

30190000-7: Różny sprzęt i artykuły biurowe

39831240-0: Preparaty czyszczące

HYPERLINK "https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwich-Gav5uDAxXb1gIHHdSHB2QQFnoECBIQAQ&url=https%3A%2F%2Fwww.portalzp.pl%2Fkody-cpv%2Fszczegoly%2Fsrodki-czyszczace-5106&usg=AOvVaw1QiDGRiPXEgZkdsPprUkzu&opi=89978449"


39830000-9: Środki czyszczące

	4. Termin realizacji zamówienia  


Zamówienie będzie realizowane w 21 okresach miesięcznych. Pierwsza dostawa nastąpi w terminie do 30 dni od daty podpisania umowy. Umowa zostanie podpisana w terminie do 7dni od daty rozstrzygnięcia postępowania. Rozstrzygnięcie postępowania nastąpi do 7 dni od daty końcowej terminu składania ofert. 
	5. Miejsce realizacji zamówienia 


Dostawa do: Turza Śląska, ul. Ligonia 4 
	6. Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym


1. Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady konkurencyjności. 
2. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są przygotowywane na koszt Dostawców. Każdy z Dostawców może złożyć tylko jedną ofertę.
3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlegają Dostawcy, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru dostawcy a dostawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Dostawcę, w stosunku, do którego zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).
5. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez zastosowanie kryterium spełnia – nie spełnia, tj. zgodnie z zasadą, czy dołączone dokumenty i informacje spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania. 

	7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty


1. Dostawca zobowiązany jest do podania ceny za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z formularzem ofertowym jako wynagrodzenie za całość zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych/wariantowych.
2. Podana w ofercie cena może być wyrażona w PLN lub walucie obcej. Dla porównania wartości ofert w przypadku walut obcych zostanie zastosowany kurs NBP z dnia poprzedzającego dzień porównania ofert i rozstrzygnięcia postępowania. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia. 

3. Cena dla przedmiotu zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia.

4. Cena oferty jest to cena netto za całość zamówienia. 

	8. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował, przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów


1. Zamawiający oceni oferty kierując się poniższymi kryteriami:

Cena – 100%

2. Punkty przyznawane za podane wyżej kryteria będą liczone według następujących zasad:

1) Kryterium 1 – cena 

Liczbę punktów uzyskanych przez Dostawcę oblicza się wg wzoru: 
P = Cn / Cof.b. x 100 [%]

  gdzie:

P – liczba punktów uzyskanych przez Dostawcę

Cn –  cena najniższa wynikająca ze złożonych ofert (spełniających wszystkie wymogi)

Cof.b. – cena oferty badanej

100 – maksymalna liczba punktów przyznawana w kryterium 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Dostawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanych kryteriach wyboru jako najkorzystniejsza – uzyskując najwyższą liczbę punktów. 
4. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Dostawcę, Zamawiający  zawrze umowę z Dostawcą, który spełnia wymagania zapytania ofertowego i którego oferta uzyskała kolejno najwyższą liczbę punktów.

	9. Sposób przygotowania oferty 


1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być podpisana przez Dostawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Dostawcy (dotyczy również ofert wysłanych drogą mailową). W przypadku gdy reprezentacja nie wynika z ogólnodostępnych rejestrów, Oferent zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą stosownych dokumentów potwierdzających upoważnienie do reprezentowania Dostawcy. 
2. Ofertę należy złożyć poprzez Bazę Konkurencyjności zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie instrukcjami ogólnymi.
	10. Miejsce i termin złożenia oferty, osoba do kontaktu 


1. Ofertę zgodną z załączonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym należy złożyć 
w terminie do dnia 29-12-2023 r.  
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są pomiędzy Zamawiającym i Dostawcami pisemnie  poprzez Bazę Konkurencyjności.
4. Osoba do kontaktu z Dostawcami: Małgorzata Kiedyk, adres email: m.kiedyk@rekpol.infTel. 518 723 864
	11.  Wykaz załączników


Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 





………………………………..





       



   
Miejscowość, data 
OFERTA
Dane Oferenta:

Nazwa ……………………………………………........................

Adres ………………………………………………………………

Tel. ………………………………………………………………….

Adres e – mail…………………………………………………..

NIP: ………………………………………………………………….

	Osoba do kontaktu

	Imię i nazwisko:
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	


W odpowiedzi na zapytanie ofertowe przedstawiam poniższą ofertę na zakup i dostawę materiałów biurowych
	Lp.
	Asortyment
	Jedn. miary
	Ilość
	Cena
	Wartość

	1
	Blok biurowy A5/100k. z makulatury, kratka, klejony po górnym boku
	szt.
	50
	 
	 

	2
	Blok listowy A4/100 k. z makulatury, kratka, klejony po górnym boku
	szt.
	50
	 
	 

	3
	Cienkopis, z końcówką oprawioną w metal o grubości linii pisania 0,4 mm, tuszem na bazie wody, z wentylowaną skuwką zapobiegającą wysychaniu tuszu (kolor czerwony, zielony, czarny - wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	200
	 
	 

	4
	Datownik, samotuszujący, obudowa z tworzywa sztucznego pokryta materiałem antypoślizgowym, wysokość czcionki 4mm, z datą w wersji cyfrowej
	szt.
	3
	 
	 

	5
	Deska z klipem, obie okładki sztywne, sprężysty mechanizm zaciskowy służący do przytrzymywania kartek papieru, kieszeń na wewnętrznej stronie, uchwyt na długopis
	szt.
	10
	 
	 

	6
	Długopis automatyczny: gumowy uchwyt, automatycznie chowany wkład olejowy, tusz na bazie wody i barwników nie pozostawiający plam i kleksów, transparentna obudowa, kulka z węglika wolframu, grubość końcówki 0,7 mm, grubość linii pisania ok. 0,3 mm, klasa produktu: Premium (kolor wkładu niebieski, czarny – wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	150
	 
	 

	7
	Długopis jednorazowy w plastikowej, okrągłej, bez żadnych krawędzi obudowie, uchwyt perforowany w kolorze tuszu, wentylowana nasadka w kolorze tuszu, kulka z węglików spiekanych wolframu 0,5 mm, wkład w technologii Floating BallSystem (kolor wkładu niebieski, czarny, czerwony, zielony - wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	300
	 
	 

	8
	Długopis na sprężynce, z samoprzylepną podstawką utrzymującą długopis w dowolnej pozycji, sprężynka rozciągliwa, do ok. 1m, (kolor wkładu niebieski)
	szt.
	150
	 
	 

	9
	Długopis żelowy, z wymiennym wkładem żelowym, przeźroczystą obudową umożliwiającą kontrolę zużycia tuszu, gumowym uchwytem w kolorze tuszu, wodoodpornym tuszem, umożliwiający pisanie na odwrocie papieru samokopiującego, grubość linii pisania 0,35 mm długość linii pisania 800 m, (kolor niebieski, czerwony, zielony, czarny - wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	200
	 
	 

	10
	Dziurkacz do 25 kartek, z wysuwanym ogranicznikiem ze wskaźnikiem środka strony, wykonany ze stali tłoczonej, lakierowane wykończenia z tworzyw sztucznych
	szt.
	10
	 
	 

	11
	Etykieta do segregatora, samoprzylepna, grzbiet 50 mm,
	szt.
	100
	 
	 

	12
	Etykieta do segregatora, samoprzylepna, grzbiet 75mm,
	szt.
	200
	 
	 

	13
	Folia do laminacji A3, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość min. 80 mikronów /op. min. 100 szt./
	op.
	2
	 
	 

	14
	Folia do laminacji A4, błyszcząca, przeźroczysta, antystatyczna, grubość min. 80 mikronów /op. min. 100 szt./
	op.
	5
	 
	 

	15
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 10 mm, format A4, /op. min. 100 szt./ (kolor czarny lub granat)
	op.
	2
	 
	 

	16
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 25 mm, format A4, /op. min. 50 szt./ (kolor czarny lub granat)
	op.
	2
	 
	 

	17
	Grzbiet plastikowy do bindownicy 28 mm, format A4, /op. 50 szt./ (kolor czarny lub granat)
	op.
	2
	 
	 

	18
	Gumka recepturka, szeroka (zawartości masy kauczukowej – min. 60%), o średnicy 60 mm /op. 1 kg/
	op.
	2
	 
	 

	19
	Gumka, miękka do usuwania pasteli, ołówka, nie niszcząca struktury papieru, o wym. ok. 30x15x6 mm
	szt.
	50
	 
	 

	20
	Klej w sztyfcie, klej biały w sztyfcie, biurowy, niebrudzący, zmywalny, bezbarwny, bezwonny, zawierający PVP, nie zawierający kwasów i rozpuszczalników, przeznaczony do papieru, fotografii, tektury i tkanin, poj. min. 35 g, zgodny z normami ASTM oraz CE
	szt.
	150
	 
	 

	21
	Klipy biurowe duże - 51mm, sprężyste, powłoka lakierowana na czarno, odporna na zadrapania /op. 12 szt./
	op.
	10
	 
	 

	22
	Klipy biurowe małe - 19 mm, sprężyste, powłoka lakierowana na czarno, odporna na zadrapania, /op. 12 szt./
	op.
	50
	 
	 

	23
	Klipy biurowe małe - 32mm, sprężyste, powłoka lakierowana na czarno, odporna na zadrapania /op. 12 szt./
	op.
	50
	 
	 

	24
	Koperta B4 - brązowa, samoprzylepna z paskiem, z rozszerzonymi bokami, gramatura: min. 130 gr., /op. min. 250 szt./
	op.
	1
	 
	 

	25
	Koperta C4 - brązowa, samoprzylepna z paskiem, gramatura: min. 90 gr /op. min. 250 szt./
	op.
	3
	 
	 

	26
	Koperta C5 - brązowa, samoprzylepna z paskiem, gramatura: min. 90 gr /op. min. 500 szt./
	op.
	3
	 
	 

	27
	Koperta C6 biała samoprzylepna, gramatura: min. 75 gr /op. min. 1000 szt./
	op.
	10
	 
	 

	28
	Koperta C6/5 do automatycznego pakowania, rozm. 229x114 mm, okno prawe, rozm. 45mm x 90mm, gram. min. 90g/m2, klejenie na mokro /NK/, /op. min. 1000 szt./
	op.
	3
	 
	 

	29
	Korektor - taśma KL-3000 boczny
	szt.
	50
	 
	 

	30
	Koszulka A4 - krystaliczna, przeźroczysta, wykonana z folii PP, otwierana z góry, pasująca do każdego segregatora, multiperforacja, specjalnie wzmocniony brzeg, /op. min. 100 szt./
	op.
	10
	 
	 

	31
	Linijka 30 cm, z przeźroczystego polistyrenu, giętka, skala nadrukowana, z dokładnością do 0,1 mm, posiadająca zaokrąglone rogi i trwałe, nieścieralne podziałki
	szt.
	30
	 
	 

	32
	Marker permanentny wodoodporny, gruby, z końcówką okrągłą lub ściętą, nieścieralny, nieblaknący tusz na bazie alkoholu, do pisania na powierzchniach każdego rodzaju, grubość linii 1-5 mm, (kolor czerwony, czarny - wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	50
	 
	 

	33
	Notes samoprzylepny żółty, wym. 38 x 51 /w opakowaniu min. 3 bloczki po 100 kartek /
	op.
	50
	 
	 

	34
	Notes samoprzylepny żółty, wym: 127x76 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	50
	 
	 

	35
	Notes samoprzylepny żółty, wym: 51 x 76 /bloczek 100 kartek/
	szt.
	100
	 
	 

	36
	Nożyczki biurowe - ergonomicznie wyprofilowana rękojeść z niełamliwego plastiku; z ostrzem ze stali nierdzewnej o długości 17,5 cm (+/- 1 cm), do cięcia papieru, kartonu, cienkiej tektury, uchwyty trwałe, lekkie, wzmocnione włóknem szklanym
	szt.
	30
	 
	 

	37
	Nożyczki biurowe metalowe - ergonomicznie wyprofilowana rękojeść z niełamliwego plastiku; z ostrzem ze stali nierdzewnej, o długości 27cm (+/- 1 cm), do cięcia papieru, kartonu, cienkiej tektury, uchwyty trwałe, lekkie, wzmocnione włóknem szklanym
	szt.
	10
	 
	 

	38
	Nożyk do cięcia papieru w obudowie metalowej, ostrze łamane – szer. min. 18 mm, z prowadnicą, wyposażony w przycisk automatycznie blokujący pozycję ostrza
	szt.
	10
	 
	 

	39
	Rękawice nitrylowe M 100szt. Niebieskie 23%
	szt.
	10
	 
	 

	40
	Okładki do bindowania - nieprzeźroczyste format A4, służące jako ostatnia strona oprawianych dokumentów, gramatura 250g/m2, wykonane z tektury imitującej skórę, kolor czarny lub granatowy, /op. min. 100 szt./
	op.
	5
	 
	 

	41
	Okładki do bindowania - przeźroczyste A4, grubość: 0,2 mm, gramatura 200g/m2, /op. min. 100 szt./
	op.
	5
	 
	 

	42
	Ołówek zwykły HB z gumką, z drewna, grafit odporny na złamania, klejony na całej długości
	szt.
	50
	 
	 

	43
	Papier ksero formatu A3, I gat., klasa C, białość w skali CIE – 153 gramatura: 80 g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+/-2), nieprzeźroczystość - 93% (+/-2) wilgotność: 3,6-5.0%, technologia ColorLok ®, certyfikaty FSC, PEFC oraz EU Ecolabel /ryza 500 kartek/lub równoważne
	ryza
	20
	 
	 

	44
	Papier ksero formatu A4, I gat., klasa C, białość w skali CIE - 153 gramatura: 80g/m2, jasność D65(z UV) - 107 (+/-2), nieprzeźroczystość - 93% (+/-2) wilgotność: 3,6-5.0%, technologia ColorLok ®, certyfikaty FSC, PEFC oraz EU Ecolabel /ryza 500 kartek/lub równoważne
	ryza
	1000
	 
	 

	45
	Pisak, foliopis do pisania na foliach do rzutników i innych powierzchniach, do opisywania płyt CD/DVD, wodoodporny, nie rozmazuje się, szybkoschnący, kolor czarny, grubość linii 0,4mm
	szt.
	80
	 
	 

	46
	Pisaki, flamastry - atrament na bazie wody, zmywalny z większości tekstyliów, nietoksyczny, z wentylowaną skuwką, dwustronne z dwiema końcówkami: 1mm i 3 mm, 6 sztuk w komplecie (kolor niebieski, czerwony, zielony, czarny, żółty, brązowy)
	kpl.
	80
	 
	 

	47
	Przekładki A4 do segregatora, kolor, wykonane z kartonu, bez oznaczeń oraz pasek na karcie, multiperforacja, karty 1-12
	kpl.
	20
	 
	 

	48
	Rozszywacz do wszystkich rodzajów zszywek
	szt.
	5
	 
	 

	49
	Segregator A4 - grzbiet 75 mm, z dźwignią, tektura pokryta okleiną w kolorze czarnym, posiadający otwór na palec na grzbiecie, metalowe okucia na dolnych krawędziach,
	szt.
	100
	 
	 

	50
	Segregator A4 - grzbiet 50 mm z dźwignią, tektura pokryta okleiną w kolorze czarnym, posiadający otwór na palec na grzbiecie, metalowe okucia na dolnych krawędziach,
	szt.
	100
	 
	 

	51
	Skoroszyt z oczkiem, metalowe oczka umożliwiające wpięcie do segregatora, wykonany z tektury o gramaturze min. 250g/m2, biały
	szt.
	100
	 
	 

	52
	Skoroszyt zwykły pełny z listwą - wykonany z tektury o gramaturze min. 250/m2, wewnątrz metalowy wąs umieszczony na dodatkowym pasku, biały
	szt.
	50
	 
	 

	53
	Spinacze biurowe, metalowe, zaokrąglone - 30 mm /op. min. 100 szt./
	op.
	50
	 
	 

	54
	Spinacze biurowe, metalowe, zaokrąglone - 50 mm /op. min. 100 szt./
	op.
	50
	 
	 

	55
	Szuflada biurowa, dymna, format A4, wym. zewnętrzne: dł: 346 mm x szer. 254 mm x wys. 60 mm, posiadająca prowadnicę umożliwiającą układanie jednej szuflady na drugiej, gumowe podkładki antypoślizgowe, wycięcia ułatwiające wkładanie i wyjmowanie dokumentów
	szt.
	20
	 
	 

	56
	Taśma klejąca przezroczysta, bezwonna wykonana z polipropylenu szer: 24 mm x 30 m
	szt.
	30
	 
	 

	57
	Taśma lakiernicza, 19/40, żółta, odrywana ręcznie, bez konieczności używania nożyczek
	szt.
	50
	 
	 

	58
	Taśma, pakowa, brązowa, 48x50
	szt.
	50
	 
	 

	59
	Teczka wiązana A4
	szt.
	100
	 
	 

	60
	Temperówka pojedyncza przeznaczona do kredek i ołówków o tradycyjnej średnicy do 8 mm, metalowa, wykonana ze stopu aluminium, z ostrzem ze stali nierdzewnej o twardości 64 HRc.
	szt.
	20
	 
	 

	61
	Wąsy do skoroszytów, do spinania dokumentów, wykonane z polipropylenu, dł.: 150mm, szer.: 3,4mm /op. min. 25szt./
	op.
	10
	 
	 

	62
	Wkład pasujący do długopisów z pozycji 6 - kolor niebieski, czarny – wg. zapotrzebowania Zamawiającego
	szt.
	100
	 
	 

	63
	Wkład żelowy pasujący do długopisów żelowych z pozycji 9, wypełniony szybkoschnącym tuszem pigmentowym - kolor niebieski, czerwony, zielony, czarny - wg. zapotrzebowania Zamawiającego)
	szt.
	100
	 
	 

	64
	Zakładki indeksujące plastikowe o wymiarach 15,8x38,1mm, w opakowaniu, /4kolory, w każdym kolorze 10 szt. zakładek/
	op.
	20
	 
	 

	65
	Zakreślacz fluorescencyjny, ścięta końcówka, grubość linii 2,0-5,0 mm,, trwały, zostawiony bez skuwki nie zasychający przez dłuższy czas, posiadający właściwości regeneracyjne, nierozmazujący wydrukowanego tekstu, kolor żółty, zielony różowy, pomarańczowy – wg. zapotrzebowania Zamawiającego
	szt.
	100
	 
	 

	66
	Zeszyt 16 kartkowy, A5,kratka
	szt.
	30
	 
	 

	67
	Zeszyt 32 kartkowy, A5, kratka
	szt.
	30
	 
	 

	68
	Zeszyt 60 kartkowy, A5, kratka
	szt.
	30
	 
	 

	69
	Brulion 96 kartkowy, A4 kratka, grzbiet szyto-klejony, twarda laminowana oprawa
	szt.
	40
	 
	 

	70
	Zeszyt 96 kartkowy, A5, kratka, grzbiet szyto-klejony, twarda laminowana oprawa
	szt.
	10
	 
	 

	71
	Zszywacz do 30 kartek, wykonany z metalu, spód i górny element ramienia pokryty plastikiem, na zszywki 24/6
	szt.
	10
	 
	 

	72
	Zszywacz mały, metalowy, solidny, zszywający jednorazowo do 10 kartek zszywkami nr 10
	szt.
	10
	 
	 

	73
	Zszywki małe numer 10, pasujące do zszywacza z poz. 86, pokryte powłoką galwaniczną, posiadające zaostrzone końcówki /op. min. 1000 szt./
	op.
	50
	 
	 

	74
	Zszywki zwykłe 24/6 mm, pasujące do zszywacza z poz. 85, pokryte specjalną powłoka galwaniczną zapobiegającą korozji, końcówki zszywek zaostrzone, /op. min. 1000 szt./
	op.
	50
	 
	 

	75
	Papier toalet. biały
	szt.
	500
	 
	 

	76
	Wkład ręcznik. Zielony
	kart
	50
	 
	 

	77
	Płyn do mycia uniwersalny 1,5l
	szt.
	50
	 
	 

	78
	Mleczko do czyszczenia
	szt.
	20
	 
	 

	79
	Odświeżacz spray
	szt.
	50
	 
	 

	80
	Koszyk WC kulka
	szt.
	20
	 
	 

	81
	Mydło w płynie 5l
	szt.
	50
	 
	 

	82
	Worki na śmieci 60l
	rol.
	100
	 
	 

	83
	Worki na śmieci 160l
	rol.
	100
	 
	 

	84
	Worki na śmieci 240l
	rol.
	50
	 
	 

	85
	Worki na śmieci 35l
	rol.
	50
	 
	 

	86
	Bindownica
	szt.
	1
	 
	 

	87
	Zestaw do sprzątania tzw. MOP wózek
	kpl.
	3
	 
	 

	88
	Szmata do podłogi
	szt.
	10
	 
	 

	89
	Ścierki z mikrofibry RÓŻNE ROZMIARY
	szt.
	100
	 
	 

	90
	Miotła
	szt.
	5
	 
	 

	91
	Toner sharp BPGT70BA czarny na 40 tys oryginał
	szt
	10
	 
	 

	92
	Toner sharp BPGT70CA cyan na 24 tys oryginał
	szt
	5
	 
	 

	93
	Toner sharp BPGT70MA magenta na 24 tys oryginał
	szt
	5
	 
	 

	94
	Toner sharp BPGT70YA yellow na 24 tys oryginał
	szt
	5
	 
	 

	95
	Toner Brother TN423 czarny oryginał
	szt
	2
	 
	 

	96
	Toner Brother TN423 yellow oryginał
	szt
	2
	 
	 

	97
	Toner Brother TN423 magenta oryginał
	szt
	2
	 
	 

	98
	Toner Brother TN423 cyan oryginał
	szt
	2
	 
	 

	99
	Toner CANON CRG-057
	szt
	3
	 
	 

	100
	Pojemnik Sharp 701HB org
	szt
	10
	 
	 


	KRYTERIUM 

Cena ofertowa

	Zobowiązujemy się do wykonania i zakończenia zamówienia zgodnie z treścią zapytania za kwotę netto:
	cyfrowo: …………………………………………………………………… zł netto
słownie: ……………………………………………………………………………………


	OŚWIADCZENIA WYKONAWCY

	Oświadczam/y/, że:
	· uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert,

· zapoznaliśmy się z treścią zapytania wraz z ewentualnymi zmianami i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń,

· zapoznaliśmy się z postanowieniami projektu umowy i przyjmujemy go bez zastrzeżeń,

· zobowiązujemy się do realizacji zamówienia zgodnie z zapisami 
i w terminie podanym w zapytaniu ofertowym,

· akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w projekcie umowy,

· zobowiązujemy się, w przypadku wybrania naszej oferty do podpisania umowy o treści zgodnej z załącznikiem do zapytania wraz z ewentualnymi zmianami w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

	W zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO oświadczam/y/, że:
	· wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*

* W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).


	PODPIS /Y/    

Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(stanowisko/podstawa do reprezentacji)

........................................, dnia ……………………r.

(miejscowość)

(podpis)


Oświadczam, iż nie jestem Dostawcą w stosunku, do którego zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

……………………………… 

    (podpis Dostawcy)
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