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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 1/OKKC/ZE/2023 z dnia 21.12.2023 r.

(dalej zwane ,Zapytanie”)

ZENON EDUKATOR SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA z siedzibg
w Ostrowcu Swietokrzyskim (27-400) przy ul. Ignacego Boernera 6 (zwane dalej ,Zamawiajgcy”) zaprasza do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na realizacje ustugi przeprowadzenia szkolen komputerowych oraz
zapewnienia materiatdw szkoleniowych dla 50 uczestnikéw projektu nr FESW.08.05-12.00-0023/23 pn.
,Ostrowiecki Kreator Kwalifikacji Cyfrowych” realizowanego w ramach Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego +.

Celem projektu jest wzrost, o co najmniej jeden poziom w poréwnaniu do stanu wyjsciowego, umiejetnosci cyfrowych u
co najmniej 80% UP (50 os w wieku 501 i wiecej, zamieszkatych w wojewddztwie swietokrzyskim na OSI MOF MP:
Ostrowiec Swietokrzyski, Wasniéw, Bodzechéw, Cmieldw, Kunéw, Battéw, w tym 30 os. zamieszkatych na obszarach
wiejskich, o niskich umiejetnosciach podstawowych - max. poziom 3 wg PRK, w tym 44 os. o niskich kwalifikacjach,
uczestniczgcych w projekcie z wtasnej inicjatywy, w tym 5 OzN), na podstawie przeprowadzonej diagnozy, poprzez
szkolenia w obszarze umiejetnosci cyfrowych i doradztwo, walidacje, w terminie 01.01.2024-31.08.2024r.

|.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie Zasady Konkurencyjnosci, przez Zamawiajgcego niebedacego
zamawiajgcym w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. — Prawo zaméwieh publicznych, oraz zgodnie z
Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Il. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest wytonienie Wykonawcy, ktory przeprowadzi szkolenia komputerowe obejmujgce dwa
moduty tematyczne w tym: w obszarze umiejetnosci cyfrowych w zakresie zgodnym z Ramag Kompetencji Cyfrowych
DIGCOMP oraz cyfrowy $lad weglowy oraz zapewni materiaty szkoleniowe dla wskazanych przez Zamawiajacego 50
uczestnikow projektu ,Ostrowiecki Kreator Kwalifikacji Cyfrowych” (dalej: UP).

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustugi przeprowadzenia szkolen komputerowych oraz zapewnienia
materiatdéw szkoleniowych dla tgcznie 50 uczestnikéw projektu ,Ostrowiecki Kreator Kwalifikacji Cyfrowych”
podzielonych na 5 grup liczgcych $ér. 10 UP kazda. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1.1. Przeprowadzenie szkolenia obejmujgcego tgcznie 140 godz. dydaktycznych/1 grupa (28 dni x 5 godz.
dydaktycznych/dzien)/, obejmujgcego 2 moduty o nastepujgcym zakresie tematycznym:
1.1.1. Modut | — obejmuje 125 godz. dydaktycznych szkolenia z obszaru umiejetnosci cyfrowych w
zakresie zgodnym z Ramg Kompetencji Cyfrowych DIGCOMP:
1.1.1.1. Informacja i dane: przegladanie, wyszukiwanie i filtrowanie danych, informacji i tresci
cyfrowych; ocena danych, informaciji i tresci cyfrowych; zarzgdzanie danymi, informacjami
i treSciami cyfrowymi
1.1.1.2. Komunikacja i wspoipraca: komunikacja z wykorzystaniem technologii cyfrowych;
dzielenie sie informacjami i zasobami z wykorzystaniem technologii cyfrowych; aktywnosé
obywatelska z wykorzystaniem technologii cyfrowych; wspdipraca z wykorzystaniem
technologii cyfrowych; netykieta; zarzgdzanie tozsamoscig cyfrowg
1.1.1.3. Tworzenie tresci cyfrowych: tworzenie tresci cyfrowych; integracja i przetwarzanie tresci
cyfrowych; przestrzeganie prawa autorskiego i licencji; programowanie
1.1.1.4. Bezpieczenstwo: narzedzia stuzgce ochronie; ochrona danych osobowych i prywatnosci;
ochrona zdrowia i dobrostanu; ochrona srodowiska
1.1.1.5. Rozwigzywanie problemow: rozwigzywanie probleméw technicznych; rozpoznawanie
potrzeb i rozwigzan technologicznych; twoércze wykorzystanie technologii cyfrowych;
rozpoznawanie brakéow w zakresie kompetencji cyfrowych
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1.1.2. Modut Il obejmuje 15 godz. dydaktycznych szkolenia z obszaru cyfrowego $ladu weglowego z
nastepujgcym minimalnym zakresem tematycznym: czym jest i skad sie bierze cyfrowy $lad
weglowy, wartosé cyfrowego sladu weglowego na Swiecie, Slad weglowy w ICT, przysztos¢ $ladu
weglowego w ICT, sposoby na zmniejszenie swojego cyfrowego $ladu weglowego, ksztattowanie
bardziej ekologiczng przysztosé

1.2. Opracowanie programu szkolenia obejmujgcego zakres tematyczny, okreslony w pkt. 1.1. Program
szkolenia powinien zawiera¢ w szczegolnosci: temat szkolenia, szczegdtowy program szkolenia w podziale
na moduty, dni i godziny przypadajgce na dang tematyke. Program modutu pierwszego musi by¢ zgodny z
Ramg Kompetencji Cyfrowych DIGCOMP. W celu potwierdzenia, ze oferowana ustuga spetnia wymagania
Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia programu szkolenia wraz z ofertg realizac;ji
przedmiotu zaméwienia. Oferta nie zawierajgca programu szkolenia zostanie odrzucona.

1.3. Zapewnienie do realizacji przedmiotu zamoéwienia 2 (dwéch) treneréw posiadajgcych odpowiednie
kwalifikacje/doswiadczenie zawodowe do prowadzenia zaje¢ (wymagania dla trenerow zostaty okreslone w
rozdziale IV pkt 1.2. Zapytania).

1.4. Informowanie uczestnikdw projektu o wymogu aktywnego uczestnictwa w szkoleniu (wymagana minimum
80% frekwencja na zajeciach) oraz dopilnowanie potwierdzania przez uczestnikbw obecnosci na zajeciach,
odbioru materiatdw szkoleniowych, zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, skorzystania z cateringu,
wypetniania ankiet ewaluacyjnych i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolenia.

1.5. Przeprowadzenie ewaluacji szkolenia za pomocg ankiet uzgodnionych z Zamawiajgcym.

1.6. Wydanie uczestnikom projektu zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

1.7. Zapewnienie uczestnikom projektu materiatldw szkoleniowych (skrypt i/lub podrecznik) obejmujacych
zagadnienia zawarte w programie szkolenia, oznakowanych, zgodnie ze wzorem przekazanym przez
Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy;

1.8. Biezgcego zgtaszania Zamawiajgcemu nieobecnosci uczestnikdéw na zajeciach.

1.9. Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenia miaty forme zamknietg, co oznacza, ze Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwosci dotgczenia osdb spoza projektu do udziatu w szkoleniach bedgcych przedmiotem zamdwienia.

1.10. Przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji z realizacji szkolen obejmujgcej: listy obecnosci, ankiety
ewaluacyjne, dziennik zaje¢, jeden egzemplarz materiatéw szkoleniowych przekazanych uczestnikom
szkolenia, kserokopie zaswiadczen o ukohczeniu szkolenia wydane uczestnikom projektu, dokumenty
potwierdzajgce skorzystanie przez uczestnikow z cateringu kazdego dnia szkolenia, odbiér materiatéw
szkoleniowych, odbiér zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

Szkolenia w kazdej grupie bedg prowadzone przez jednego trenera i bedg miaty forme wyktadowo-warsztatowa.
Zamawiajgcy zaktada realizacje szkolen dla 5 grup uczestnikow projektu, z czego kazda grupa bedzie liczyta
Srednio 10 uczestnikéw.

Szkolenia dla jednej grupy bedg trwaty fgcznie 140 godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min.
zegarowych) podzielonych na 28 dni szkoleniowych (27 dni x 5 godz. dydaktycznych)

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie na rzecz oséb dorostych (w wieku 50 lat i wiecej), zamieszkatych w
wojewddztwie $wietokrzyskim na OSI MOF MP: Ostrowiec Swigtokrzyski, Wasniéw, Bodzechéw, Cmieléw, Kunéw,
Battéw, w tym 30 os. zamieszkatych na obszarach wiejskich o niskich umiejetnosciach podstawowych — max. 3
poziom PRK, w tym 44 os. o niskich kwalifikacjach, uczestniczgcych w projekcie z wiasnej inicjatywy, w tym 5 OzN

Po zakohczeniu udziatu w szkoleniach uczestnicy bedg uprawnieni do udziatu w walidacji nabytych umiejetnosci
cyfrowych, ktérg zapewni Zamawiajgcy.

Ustuga realizowana bedzie na obszarze powiatu ostrowieckiego w wojewddztwie Swietokrzyskim w
miejscowosciach wskazanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy w terminie do 7 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem szkolenia dla danej grupy uczestnikéw projektu przekaze Wykonawcy informacje w jakiej
miejscowosci ma by¢ swiadczona ustuga szkoleniowa.

Ustuga moze by¢ realizowana od poniedziatku do soboty od godz. 08:00 do godz. 20:00. Terminy i godziny zaje¢
bedg dostosowane do potrzeb i mozliwosci uczestnikow projektu.

Zamawiajgcy zapewni na potrzeby realizacji szkoleh wyposazong w samodzielne stanowiska komputerowe sale
szkoleniowg a takze catering kawowy dla uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia szkoleh w terminie do dnia 31.07.2024 r. Zamawiajgcy
zastrzega, ze ustuga bedzie $wiadczona na podstawie harmonogramu uzgodnionego z Zamawiajgcym w drodze
kontaktéw roboczych (telefonicznie, mailowo lub osobiscie) na minimum 10 dni kalendarzowych przed realizacjg
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

szkolenia W harmonogramie okreslane bedzie réwniez miejsce przeprowadzenia zaje¢, ktére bedzie uzaleznione
od rekrutacji i preferencji uczestnikdw projektu. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ bezkosztowego
odwotania/zmiany terminu zaje¢ na 5 dni kalendarzowych przed zaplanowang realizacjg szkolenia.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wszelkie niezbedne wzory dokumentéw potrzebne do realizacji ustugi.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentacji na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamowienia.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedtozenia kserokopii dokumentacji, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

Wykonawca przyjmuje na siebie petng i wytgczng odpowiedzialnos¢ za jakiekolwiek naruszenie praw autorskich
lub praw pokrewnych oséb trzecich, powstate w trakcie lub w wyniku wykonywania umowy przez Wykonawce.

Planowany okres realizacji ustugi: od dnia zawarcia umowy do 31.07.2024 r., z zastrzezeniem, ze termin ten moze
ulec skréceniu lub wydtuzeniu w zaleznosci od postepu realizacji projektu i potrzeb Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia realizacji czesci przedmiotu zaméwienia w ramach podwykonawstwa,
z zastrzezeniem pkt. 6.3. Rozdziatu VII, przy czym jesli Wykonawca bedzie powierzat realizacje czesci przedmiotu
zamoéwienia jest zobowigzany do uzyskania zgody Zamawiajgcego.

W celu oceny prawidtowosci realizacji ustugi oraz jej nalezytego wykonania przez Wykonawce, Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ m.in. kontaktu telefonicznego z uczestnikami zaje¢ oraz mozliwos¢ przeprowadzania
niezapowiedzianych kontroli (tzw. wizyty monitorujgce) przed i po zajeciach prowadzonych przez Wykonawce.
Kontrole przeprowadzane bedg przez czionka personelu zarzgdzajgcego projektu. Kontrole bedg miaty na celu
weryfikacje czy zajecia sg realizowane zgodnie z ustalonym harmonogramem. W przypadku kazdorazowego
stwierdzenia naruszen stosowane bedg kary umowne.

Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV):
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego
22100000-1 — Drukowane ksigzki, broszury i ulotki

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca (osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowo$ci prawnej), ktory spetnia tgcznie nastepujgce warunki:

1.1. posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnoSci i czynnosci objetych przedmiotem zamodwienia, tj.
posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wiasciwy dla siedziby instytucji szkoleniowe;.

1.2. Posiada potencjat kadrowy, tj. dysponuje 2 trenerami legitymujgcym sie:

1.2.1. Wyksztatceniem umozliwiajacym prowadzenie szkolenh komputerowych w zakresie
zgodnym z Rama Kompetencji Cyfrowych DIGCOMP i stosownym do tematyki szkolen
komputerowych bedacych przedmiotem zaméwienia.

Przez wyksztalcenie umozliwiajgce prowadzenie szkolen komputerowych w zakresie
zgodnym z Ramg Kompetencji Cyfrowych DIGCOMP nalezy rozumie¢ w szczegolnosci
posiadanie dokumentu (dyplomu, certyfikatu, zaswiadczenia) potwierdzajgcego ukonczenie
studiow/ szkoty/ kursu/ studidow podyplomowych na kierunku Informatyka, lub na kierunku, w
ramach ktérego program obejmowat przygotowanie (np. fakultet, seminarium, wykfady, ¢wiczenia)
z zakresu Informatyki.

oraz

1.2.2. min. 2-letnim doswiadczeniem w realizacji szkolen tozsamych lub podobnych tematycznie
do szkolen bedacych przedmiotem zamdwienia.

Przez min. 2-letnie doswiadczenie Zamawiajgcy rozumie doswiadczenie w prowadzeniu krétkich

form szkoleniowych dla dorostych z tematyki komputerowej tj.: prowadzenie kurséw/szkolen

komputerowych w formie zajeé pozaszkolnych z tematyki komputerowej, na podstawie stosunku

pracy lub umowy cywilnoprawnej, przez okres co najmniej 24 miesiecy w ciggu ostatnich 5 lat
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(Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca realizowat lub wskazane przez niego osoby realizowaty,
kursy/szkolenia w kazdym miesigcu wykazywanym jako 2-letnie doswiadczenie zawodowe. Ww.
szkolenia nie muszg by¢ natomiast realizowane w sposéb ciggly, tj. nieprzerwanie przez okres
dwéch lat) lub zrealizowane minimum 200 godzin szkolef/kurséw komputerowych z
podobnag/tozsamg grupg docelowg (tj. dla oséb o niskich umiejetnosciach podstawowych — do
poziomu 3 PRK wigcznie i/lub w wieku 50 lat i wiecej) w ciggu ostatnich 2 lat.

W ramach oferty, Wykonawca musi wykazaé¢ dwoch treneréw, a kazdy wykazywany trener musi osobno
spetniaé wszystkie powyzsze warunki. Brak spetnienia ktéregokolwiek warunku przez jednego z
wykazywanych treneréw skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Spefnienie warunkéw okresSlonych w pkt. 1.2.1 i 1.2.2 weryfikowane bedzie na podstawie stosownych
o$wiadczenn Wykonawcy zatgczonych do oferty, sporzgdzonych zgodnie ze wzorem okre$lonym w Zatgczniku
nr 2 — Wykaz kadry trenerskiej. Podanie niepetnych informacji, w szczegoélnos$ci poprzez brak okreslenia w
punkcie nr 3 "WYKAZ GODZIN SZKOLENIOWYCH Z TEMATYKI OBJETEJ PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA
LUB PODOBNEJ w okresie ostatnich 5 lat przed terminem skfadania ofert" Zatgcznika nr 2 do formularza
ofertowego w wymaganym formacie okresu realizacji szkoleri/kurséw potwierdzajgcych spetnienie warunku
1.2.2. tj.: z doktadno$cig co najmniej miesigca, czy podanie niedoktadnej/przyblizonej liczby zrealizowanych
godzin szkoleniowych uniemozliwiajgce ocene spetnienia warunku 1.2.2. prowadzi do odrzucenia oferty na
etapie oceny formalnej. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do przedstawienia

dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie wskazanych w Zatgczniku nr 2 szkolen (np. referencji,
rekomendacji, potwierdzen realizacji wykazanych szkolen). Oferent zobowigzuje sie do przestania stosownych
dokumentéw w ciggu 3 dni od wezwania do uzupetnienia. Brak przedstawienia dokumentdéw potwierdzajgcych
nalezyte wykonanie wskazanych w Zatgczniku nr 2 szkolen skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

1.3. nie zalega z optacaniem podatkéw i optat, z wyjgtkiem przypadku, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtadciwego organu;

1.4. nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, z wyjgtkiem przypadku, gdy
Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

1.5. Wykonawca, bedacy osobg fizyczna, ktéry nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo:

1.5.1.

15.2.
15.3.

1.54.

1.55.

1.5.6.

15.7.

udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na
celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,
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1.6.

1.7.
1.8.

1.9.

1.10.

1.5.8. oktorym mowaw art. 9 ust. 1i3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

Wykonawca, ktérego urzedujgcy cztonek jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspolnik spoétki w
spoice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurent, nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwa wskazane w pkt 1.5. powyzej;

Wykonawca, wobec ktérego nie orzeczono prawomocnego zakaz ubiegania sie o0 zamowienia publiczne;
Wykonawca, ktéry nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo ani kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegodlnosci na:

1.8.1. uczestniczeniu w spoitce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,
1.8.2. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
1.8.3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

1.8.4. pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcag prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéow
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

1.8.5. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia.

Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z
dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgce $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z p6zn. zm.; dalej ,rozporzadzenie 833/2014”)
tzn. nie jest:

1.9.1. obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w Ros;ji;

1.9.2. osobg prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w
ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w pkt 1.9.1. powyzej lub

1.9.3. osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dziatajgcym w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktérym mowa w pkt 1.9.1. i pkt 1.9.2. powyzej;

Wykonawca, wobec ktérego nie zachodzg podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 zwana dalej
»ustawg sankcyjng”) {j.:

1.10.1. Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn.
zm.; dalej ,rozporzadzenie 765/2006”) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie $rodkdéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢
terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z
17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.; dalej ,rozporzgdzenie nr 269/2014”) ani wpisany na liste oséb i
podmiotow, wobec ktorych sg stosowane srodki okreslone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste (zwana dalej ,list3”) rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835;).
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1.10.2. Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655)
nie jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;j
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

1.10.3. Jednostkg dominujgcg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy sankcyjnej.

1.11. Wykonawca, ktory bedzie przetwarzat uzyskane w trakcie realizacji zamowienia dane osobowe zgodnie z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) —
dalej RODO.

Ocena spetnienia warunkéw w postepowaniu

2.1. Ocena spetnienia warunkow okreslonych w pkt 1 niniejszego rozdziatu (na zasadzie spetnia / nie spetnia)
bedzie prowadzona na podstawie tresci dokumentéw i oswiadczen, okreslonych w rozdziale VIII pkt 4
Zapytania.

2.2. Ocena spetnienia warunkow jest dokonywana wg stanu na dzien sktadania ofert, chyba ze co innego wynika
z tresci danego warunku.

2.3. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentéw, wymaganych celem potwierdzenia spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu, te oswiadczenia lub dokumenty bedg niekompletne, bedg zawiera¢
btedy lub budzi¢ wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie jednokrotnie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu.

2.4. Oferta Wykonawcy, ktéry nie potwierdzi spetnienia warunkéow w postepowaniu, bedzie podlegata
odrzuceniu.
WADIUM
Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 2700,00 zt (stownie: dwa tysigce siedemset ztotych);
Wadium musi by¢ wniesione:
2.1. w pienigdzu lub
2.2. w formie gwarancji bankowej lub
2.3. w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub

2.4. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 462).

Wadium powinno zosta¢ wniesione najpdzniej do terminu sktadania ofert.
Oferta niezabezpieczona prawidiowo wadium zostanie przez Zamawiajgcego odrzucona.

Wadium wniesione w pienigdzu powinno zosta¢ wniesione przelewem na rachunek Zamawiajgcego nr konta: 19
1140 2004 0000 3102 7759 4669. W tresci przelewu nalezy wpisaé: ,Wadium — zapytanie ofertowe nr
1/OKKC/ZE/2023”. Srodki powinny byé zaksiegowane na rachunku Zamawiajgcego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Gwarancja/poreczenie powinny zawierac:

6.1. peing nazwe i siedzibe banku lub ubezpieczyciela udzielajgcego gwaranciji,
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6.2. peing nazwe i siedzibe Zamawiajgcego jako beneficjenta gwarancji,

6.3. cel wystawienia gwarancji/poreczenia,

6.4. petng nazwe postepowania,

6.5. kwote, ktérg obejmuje gwarancja/poreczenie rowng kwocie wadium,

6.6. termin waznosci wadium réwny co najmniej catemu okresowi zwigzania oferta,

6.7. stwierdzenie, ze zobowigzanie banku/ubezpieczyciela/poreczyciela jest nieodwotalne, bezwarunkowe
i ptatne na pierwsze zadanie Zamawiajgcego w przypadku, gdy Wykonawca po otrzymaniu powiadomienia
0 wyborze jego oferty przez Zamawiajgcego:

— uchyla sie od podpisania umowy,
— zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
6.8. date wystawienia gwaranciji/poreczenia,
6.9. podpisy os6b upowaznionych do wystawienia gwaranciji/poreczenia.
Wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu, musi by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
i dostarczone do Zamawiajgcego wraz z ofertg, w sposéb okreslony w rozdziale I1X Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:
8.1. Wykonawca wycofa oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
8.2. Uplynat termin zwigzania ofertg,
8.3. Zawarto umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
8.4. Zamawiajgcy zamknat postepowanie bez dokonania wyboru ktérejkolwiek oferty.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
9.1. uchyla sie od zawarcia umowy lub

9.2. kiedy zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych stronie Wykonawcy.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza zobowigzany jest do ustanowienia i wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z zawartej umowy o realizacje przedmiotowego
zamoéwienia, na caly okres realizacji zawartej umowy, w formie weksla in blanco, opatrzonego klauzulg ,nie na
zlecenie” wraz z deklaracjg wekslowa, w ktérej zawarte zostang nastepujace informacje: data jej sporzadzenia,
dane wystawcy oraz remitenta (wierzyciela), stosunek prawny na zabezpieczenie ktérego zostat wystawiony
weksel, maksymalna wymagana kwota (odpowiadajgca tgcznej wartosci zaméwienia), okoliczno$ci uprawniajgce
wierzyciela do wypetnienia weksla oraz termin do ktérego wierzyciel moze wypetni¢ weksel in blanco (do jednego
miesigca od daty zakonczenia obowigzywania umowy na realizacje zamowienia).

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie weksla in
blanco opatrzonego klauzulg ,nie na zlecenie” wraz z deklaracjg wekslowa, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia zawarcia umowy o realizacje przedmiotowego zamowienia, pod rygorem odstgpienia przez Zamawiajgcego
od umowy ze skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy. Zamawiajacy wskazuje, ze w przypadku, gdy weksel
nie bedzie podpisywany przez Wykonawce osobiscie przy Zamawiajgcym, Wykonawca zobowigzany jest
dostarczy¢ weksel wraz z podpisem notarialnie poswiadczonym.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo uzupetni¢ weksel in blanco stanowigcy zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy o realizacje przedmiotowego zamowienia na kwote odpowiadajgcg wierzytelnosci przystugujgcej
Zamawiajgcemu wraz z odsetkami i wszelkimi optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci, w tym kosztami
sgdowymi i obstugi prawnej, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z
zawartej z Wykonawcg umowy o realizacji przedmiotowego zamowienia.

Zwrot zabezpieczenia w formie weksla in blanco, nastgpi po potwierdzeniu prawidtowej realizacji catosci
przedmiotu umowy, protokotem koncowym podpisanym przez Zamawiajgcego i Wykonawce lub po uptywie
terminu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu, jesli Zamawiajgcy w tym terminie nie wypetni weksla
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pomimo nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan wynikajgcych z umowy o realizacje
przedmiotowego zamodwienia. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyznaczenia Wykonawcy terminu, w ktérym
Wykonawca powinien stawi¢ sie po odbiér zabezpieczenia. Dopuszcza sie wspdlne ustalenie tego terminu. Po
uptywie w/w termindw Zamawiajgcy jest uprawniony do komisyjnego zniszczenia weksla in blanco wraz z
deklaracja wekslowg. Z czynnosci zniszczenia weksla Komisja sporzadzi protokdt, ktdrego kopie przesle do
Wykonawcy.

KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ ZE WSKAZANIEM ICH WAGI PUNKTOWEJ LUB PROCENTOWEJ ORAZ
SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla wszystkich czesci zamowienia Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:

Lp. Kryterium Waga [%]
1 Doswiadczenie Trenerdw (D) 70
2 Cena brutto oferty (C) 28
3. Posiadanie statusu Podmiotu Ekonomii Spotecznej (S) 2
Razem 100

Ocenie bedg podlega¢ wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow tacznie ze wszystkich
kryteriow.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert, przyjmujgc
zasade, ze 1%=1 pkt. Maksymalna liczba punktow w kryterium réowna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokrgglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

Przyznawanie ilosci punktéw poszczegolinym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujacego wzoru:

gdzie:

P=D+C+S§

P — liczba punktéw Yacznie przyznana of ercie we wszystkich kryteriach

D — liczba punktéw przyznanych of ercie w kryterium Do$wiadczenie Trenerow

C — liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium Cena brutto oferty

S — liczba punktoéw przyznanych ofercie w kryterium Posiadanie statusu Podmiotu Ekonomii Spotecznej

Sposoéb przyznawania punktacji w ramach kryteriow:

6.1.

Kryterium nr 1 — Doswiadczenie Trenerow

6.1.1. W zakresie kryterium Doswiadczenie Treneréw zgtoszonych do realizacji przedmiotu zamowienia,
oferta Wykonawcy moze otrzymaé maksymalnie 70 pkt.

6.1.2. W tym kryterium ocenie podlegac¢ bedzie tgczne doswiadczenie zgtoszonych do realizacji przedmiotu
zamowienia dwoch Trenerdw. Zamawiajgcy przyzna ofercie punkty za wykazane godziny
zrealizowanych przez obydwu Treneréw szkolen/kurséw, wskazanych w zatgczniku nr 2 do
Zapytania, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, o tematyce tozsamej lub
podobnej tematycznie do przedmiotu zamdwienia. Z oceny wytgczone bedg godziny lekcji/wyktadéw
zrealizowane w ramach zaje¢ szkolnych.

6.1.3. Liczba punktow, ktérg mozna uzyskac¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

D—D" 70 pkt
_Dn P
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gdzie:
D, — ilo$¢ godzin szkolen [/ kurséw Trenerdéw ocenianej oferty

D,, — najwyzsza ilo$¢ godzin [ szkolen kursow Trenerdw sposréod nieodrzuconych ofert

6.2. Kryterium nr 2 — Cena brutto oferty

6.2.1.

6.2.2.

Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty podana w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do
Zapytania). Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé¢ w tym kryterium 28 pkt. zostanie obliczona wg
WZzOoru:

C—C" 28 pkt

o
gdzie:
C, —najnizsza zaoferowana cena spo$réd nieodrzuconych ofert
C, — cena ocenianej oferty

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego Zapytania oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym
wykonaniem przedmiotu zamodwienia, w szczegolnosci: koszty dojazdu do miejsca swiadczenia
ustug, koszty ewentualnych noclegdéw, delegacji, zakwaterowania, wyzywienia. Wskazujgc cene,
nalezy uwzgledni¢: wszystkie przewidywalne koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia, w tym w
przypadku osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej zaliczke na podatek od
0so6b fizycznych, wymagane sktadki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie emerytalne,
rentowe, wypadkowe, chorobowe, Fundusz Pracy i in.) od pracownika i pracodawcy w tgcznej
wysoko$ci (czyli kwota brutto brutto); podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
na dzien sktadania ofert (jesli dotyczy) oraz wszystkie koszty wynikajgce z zapiséw niniejszego
zapytania ofertowego oraz projektu umowy, bez ktérych realizacja zamdéwienia nie bytaby mozliwa.
Wykonawcy zobowigzani sg do starannego zapoznania sie z przedmiotem zamodwienia, warunkami
wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mie¢ wptyw na cene. Cena moze by¢ tylko jedna, nie
dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie opusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu
ceny, tak by wyliczona cena za realizacje przedmiotu zaméwienia byta ceng ostateczng, bez
koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

6.3. Kryterium nr 3 — Posiadanie statusu Podmiotu Ekonomii Spotecznej

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

W ramach kryterium Wykonawca otrzyma 2 pkt. w przypadku spetnienia kryterium bycia Podmiotem
Ekonomii Spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii
spotecznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1812, z pdzn. zm.) oraz zobowigze sie do jego utrzymania co
najmniej do konca okresu realizacji przedmiotu zaméwienia.

W przypadku gdy oferta Wykonawcy, ktéremu przyznano punkty w kryterium posiadania statusu
Podmiotu Ekonomii Spotecznej, zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwosci zlecenia realizacji cze$ci przedmiotu zaméwienia w ramach podwykonawstwa.

W przypadku niedotrzymania warunkéw zobowigzania do utrzymania statusu Podmiotu Ekonomii
Spotecznej przez co najmniej okres realizacji zaméwienia przewidziane sg sankcje w postaci kary
umownej w wysokosci 20% catkowitego, maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Spetnienie powyzszego warunku weryfikowane bedzie na podstawie ztozonego oswiadczenia w
formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez Wykonawce wedtug
postanowieh niniejszego Zapytania.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ na formularzu Formularz oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania i dotgczy¢ do
niej zatgczniki. Oferta i zatgczniki muszg by¢ czytelnie wypetnione.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania.
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4. Zawartosé oferty: kompletna oferta musi zawieraé:

Lp. Dokument

Uwagi:

1. Wypetniony Formularz oferty.

Nalezy  wypetni¢  formularz
w zalgczniku nr 1 do Zapytania.

przedstawiony

Dokumenty skiadane na potwierdzenie spein

iania warunkéw ubiegania sie o zaméwienie:

2. aktualny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy dla

W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie, dokument musi by¢
ztozone przez podmiot, ktéry bedzie realizowat

siedziby instytucji szkoleniowe;j przedmiot zaméwienia w zakresie
przeprowadzenia szkolenia/kursu.
3. Wykaz kadry trenerskiej wyznaczonej | Wykaz kadry trenerskiej wyznaczonej przez

przez Wykonawce do realizacji ustugi

Wykonawce do realizacji ustugi szkoleniowej

szkoleniowej wedtug wymagan | nalezy przygotowa¢ wg =zatacznika nr2 do
podanych wrozdziale IV pkt 1.2. | Zapytania, ktory nalezy wypei¢ dla kazdego
Zapytania. Trenera oddzielnie.
W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie, dokumenty Wykonawcy
sktadajg tgcznie.
4. Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika | Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie

urzedu skarbowego potwierdzajgcego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow i optat, a w przypadku zalegania
z optacaniem podatkéw lub optat wraz z
zaswiadczeniem Zamawiajgcy zgda
zloZzenia dokumentéw potwierdzajgcych,
ze odpowiednio przed uptywem terminu
skladania ofert wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw lub optat
wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptat tych naleznosci.

wczesniej niz 3 miesigce przed terminem

sktadania ofert.

W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie, dokumenty muszg byc¢
ztozone przez kazdy podmiot oddzielnie.

5. Zaswiadczenie albo
wihasciwej terenowej jednostki
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub wiasciwego oddziatu

inny dokument

regionalnego lub wilasciwej placowki
terenowej Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego

potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie
zalega z opfacaniem skiadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, aw
przypadku zalegania z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo
innym dokumentem Zamawiajgcy zada
zlozenia dokumentéw potwierdzajgcych,
ze odpowiednio przed uptywem terminu
sktadania ofert Wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych skladek na

Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert.

W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie, dokumenty muszg by¢
ztozone przez kazdy podmiot oddzielnie.

ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
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Lp. Dokument Uwagi:

wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie spiat
tych naleznosci.

6. Oswiadczenie o niepodleganiu | Oswiadczenie nalezy przygotowac wg zatgcznika
wykluczeniu na podstawie przestanek | nr 3 do Zapytania.
wskazanych w rozdziale IV od pkt 1.5.

do pkt 1.10. Zapytania. W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcow

wystepujacych wspdlnie, Oswiadczenie musi by¢
ztozone przez kazdy podmiot oddzielnie.

7. Oswiadczenie o spelnieniu warunku | Oswiadczenie nalezy przygotowaé wg zatacznika
RODO opisanego w rozdziale IV | nr 3 do zapytania ofertowego.
pkt 1.11.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie, Oswiadczenie musi by¢
ztozone przez kazdy podmiot oddzielnie.

8. Program szkolenia Do oferty nalezy zatgczy¢ Program szkolenia
odpowiadajacy tresci Zapytania.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie, dokumenty Wykonawcy
sktadajg tgcznie.

Pozostatle dokumenty

9. Odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego | KRS Iub CEIDG musi by¢ wystawiona
lub z Centralnej Ewidencji i informacji | nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
0 Dzialalnosci Gospodarczej — | skfadania ofert.

wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku skfadania oferty przez Wykonawcow

wystepujgcych wspdlnie, dokumenty muszg byc¢
ztozone przez kazdy podmiot oddzielnie.

10. | Petnomocnictwo Jezeli dotyczy, w szczegdlnosci, gdy Wykonawcy
wspolnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia.

Petnomocnictwo powinno zostaé ztozone w formie
elektronicznej tj. powinno by¢ podpisane
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez mocodawce.

11. Dowadd wniesienia wadium Zgodnie z zapisami rozdziatu V Zapytania.

Powyzsze dokumenty sktadane sg w jezyku polskim. Dokument sporzadzony w innym jezyku niz polski nalezy
ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wymaga sie, aby oferta wraz z zalagcznikami byly wilasnorecznie podpisane przez osobe(-y):
uprawniong(-e) do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy (zgodnie z reprezentacjg wynikajacg z
wiasciwego rejestru) lub posiadajgcg(-e) wtasciwe petnomocnictwo (wazne na dzien sktadania oferty) do
wystepowania w imieniu Wykonawcy tj. reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w
wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

Zamawiajacy zaleca podpisanie oferty i zalgcznikow kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim wypadku Wykonawcy ustanawiajg
pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o
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udzielenie zamoéwienia sg zobowigzani do ztozenia w ofercie petnomocnictwa ustanawiajgcego petnomocnika, o
ktérym mowa wyzej. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem. Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i
whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.).

7.1. Zamawiajgcy nie bedzie mogt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec jako tajemnicy przedsiebiorstwa nastepujgcych informacji:
nazwy (firmy), adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji, warunkéw
ptatnosci w ofercie.

7.2. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty lub w przypadku wezwania Wykonawcy do uzupetnienia
dokumentow lub wyjasnien, Wykonawca, chcac zastrzec, ze informacje znajdujgce sie w ww. ofercie,
uzupetnieniach lub wyjasnieniach stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinien wskazac, ktére z tych informacji zastrzega i jednoczesnie
wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

7.3. Wykazanie powyzszego przez Wykonawce powinno nastgpi¢ wraz ze ztozeniem ww. oferty, uzupetnien lub
wyjasnien. Wykonawca wykazujgc, iz zastrzezone przez niego informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w mysl art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien
wykazac w szczegolnosci:

7.3.1. ze ww. informacje nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb

7.3.2. niezbedne dziatania, jakie Wykonawca podijat celem zachowania ich poufnosci oraz

7.3.3. rodzaj informaciji (techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarczg) podlegajgcych zastrzezeniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Oferta wariantowa Wykonawcy zostanie odrzucona.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 29.12.2023r. do godz. 10:00
Oferte mozna ztozyé przez Baze Konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/ po zalogowaniu sie do systemu, zgodnie z
zatgcznikiem  Instrukcja oferenta w BK2021” dostepnym pod adresem: https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruction lub instrukcjg
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

2.1. wformacie pdf w formie skanu podpisanego oryginatu oferty wraz z zatgcznikami. Zamawiajgcy moze zgdac
w kazdym czasie przedstawienia oryginatu oferty wraz z wszystkimi jej zatgcznikami

lub
2.2. podpisang za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmienié lub wycofaé oferte.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne lub wariantowe
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.
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X.
1.

XI.

ODRZUCENIE OFERTY
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:

1.1. jest powigzany osobowo lub kapitatowo z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego (beneficjenta)
czynno$ci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcag,
polegajgce w szczegolnosci na:

1.1.1. uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

1.1.2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO (instytucje zarzadzajgcg programem operacyjnym),

1.1.3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

1.1.4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

1.1.5. pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia.

1.2. zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego Zapytania;

1.3. nie spetnia warunkéw udzialu w postgpowaniu lub nie potwierdzit spetnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu

1.4. zaoferowat razgco niska cene.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o
wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budza
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okre$lonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce
do ztozenia w terminie 3 dni od dnia wezwania wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajagcy oceni te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i moze odrzuci¢ te oferte wylgcznie w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Przez pojecie ,,Razgco niskiej ceny” nalezy rozumie¢ cene nierealistyczng, nieadekwatng do zakresu i kosztow
prac skfadajgcych sie na dany przedmiot zamdwienia, zaktadajgca wykonanie zamodwienia ponizej jego
rzeczywistych kosztéw i w takim sensie nie bedaca ceng rynkowa, tzn. generalnie nie wystepujaca na rynku.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

PYTANIA | ODPOWIEDZI
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania poprzez Baze Konkurencyjnosci.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieh niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami bedzie opublikowana w Bazie Konkurencyjnosci.

Jesli udzielone wyjasnienia w sposdb istotny zmieniajg tres¢ Zapytania Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania
ofert o czas niezbedny do uwzglednienia zmian w przygotowywanych ofertach.
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XII.

10.

POSTANOWIENIA KONCOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | UMOWY

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od daty sktadania ofert. Dzieh skfadania ofert jest pierwszym
dniem terminu zwigzania oferta.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tre$ci Zapytania przed uptywem terminu
skladania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego zostanie
opublikowana w Bazie Konkurencyjnosci. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania
ofertowego bedg wymagaly zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny.
Wykonawcom nie przystugujg wtedy zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktdry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zZgda¢ od Wykonawcow wyjasnien oraz dokumentéw dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene
oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji w zakresie ceny jednostkowej z Wykonawca, ktérego oferta
uzyskata najwyzszg punktacje w kryterium oceny ofert w przypadku, gdy zaoferowana w ofercie cena jednostkowa
jest wyzsza od ceny jednostkowej zawartej w budzecie projektu

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 4 do Zapytania.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany projektowanych postanowien umowy. Warunki wprowadzenia zmian
do umowy zawarte zostaty w Projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia:

10.1. Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy wymaga ztozenia najpdzniej w dniu zawarcia umowy, poswiadczonej kopii
umowy konsorcjum zawierajgce;j:

10.1.1. okreslenie celu gospodarczego,
10.1.2. oznaczenie czasu trwania konsorcjum, obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamdwienia,

10.1.3. wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkdw
do czasu wykonania zamowienia,

10.1.4. wyszczegdlnienie cztonkéw konsorcjum,

10.1.5. okreslenie, ze partnerzy konsorcjum bedg odpowiedzialni solidarnie za cato$¢ podjetych zobowigzan
w ramach realizacji przedmiotu zamowienia,

10.1.6. okreslenie, w jakim zakresie poszczegdlni partnerzy bedg wykonywaé prace zwigzane z realizacjg
zamoéwienia.

Postanowienia dotyczgce konsorcjum nalezy odpowiednio stosowac¢ do wspdlnikow spotki cywilnej.

10.2. W przypadku Wykonawcow prowadzgcych dziatalno$¢ w formie spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig —
w przypadku, gdy cena wybranej oferty przekracza dwukrotng warto$¢ kapitatu zaktadowego spofki,
przedtozyé Zamawiajgcemu, w celu potwierdzenia odpowiedniego umocowania do ztozenia oferty: uchwaty
wspolnikow lub umowy spotki — jezeli umowa spoétki stanowi inaczej tzn. wytgcza wymaog uchwaty wspdinikow
(zgodnie z art. 230 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. kodeks spétek handlowych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2022 r. poz. 1467).

10.3. Zamawiajgcy wymaga ztozenia najpdzniej przed zawarciem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania
wg postanowien rozdziatu VI.
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SWIETOKRZYSKIE

Xlll.  KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) — dalej RODO oraz zgodnie z
art. 13 ust. 112 RODO Zamawiajacy informuje, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Przetwarzane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie zasady konkurencyjnosci dane osobowe
objete sg ochrong prawng z mocy przepiséw RODO. Dane te odnoszg sie do wykonawcy, jak tez informacji o
osobach wyznaczonym do realizacji zaméwienia, ktére w swojej ofercie wykonawca przedtozy w celu
wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, jak i potwierdzenia wymogow okreslonych w
zapytaniu ofertowym dotyczgcym wykonania przedmiotu zaméwienia.

Administratorem danych osobowych w zakresie prowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia
finansowanego ze srodkéw projektu w ramach EFS+ przetwarzanych w programie operacyjnym jest ZENON
EDUKATOR SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA, z siedzibg
przy ul. lgnacego Boernera 6, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, adres e-mail: anna.podgorska@onet.com.pl

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 jest Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w centralnych systemach teleinformatycznych CST 2021
i SL2021 jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego.

Przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywac sie na podstawie art.6 pkt. b) RODO i w celu realizacji
projektu pn. ,Ostrowiecki Kreator Kwalifikacji Cyfrowych”.

Sposoby kontaktu z administratorem danych w ZENON EDUKATOR SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA KOMANDYTOWA: adres e-mail: anna.podgorska@onet.com.pl

Przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli zdaniem, przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy unijnego rozporzgdzenia RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy wykonania ustugi w ramach realizacji projektu
pn. ,Ostrowiecki Kreator Kwalifikacji Cyfrowych”. Brak podania danych osobowych bedzie skutkowato brakiem
mozliwosci udziatu w niniejszym postepowaniu i zawarcia umowy w ramach ww. projektu.

Dane osobowe nie bedg przekazywane zadnym odbiorcom danych, nie bedg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

XIV. KOMUNIKACJA Z WYKONAWCAMI

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert,
wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i odwiadczen odbywa
sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (BK2021).

XV. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA

P WD P

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 2 — Wykaz kadry trenerskiej wyznaczonej przez Wykonawce do realizacji ustugi szkoleniowej
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenia

Zatgcznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy
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