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ZAPYTANIE OFERTOWE 
nr 1/OKKC/ZE/2023 z dnia 21.12.2023 r. 

(dalej zwane „Zapytanie”) 

 

ZENON EDUKATOR SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ SPÓŁKA KOMANDYTOWA z siedzibą 
w Ostrowcu Świętokrzyskim (27-400) przy ul. Ignacego Boernera 6 (zwane dalej „Zamawiający”) zaprasza do składania 
ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia na realizację usługi przeprowadzenia szkoleń komputerowych oraz 
zapewnienia materiałów szkoleniowych dla 50 uczestników projektu nr FESW.08.05-IZ.00-0023/23 pn. 
„Ostrowiecki Kreator Kwalifikacji Cyfrowych” realizowanego w ramach Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 
2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego +. 

 

Celem projektu jest wzrost, o co najmniej jeden poziom w porównaniu do stanu wyjściowego, umiejętności cyfrowych u 
co najmniej 80% UP (50 os w wieku 50l i więcej, zamieszkałych w województwie świętokrzyskim na OSI MOF MP: 
Ostrowiec Świętokrzyski, Waśniów, Bodzechów, Ćmielów, Kunów, Bałtów, w tym 30 os. zamieszkałych na obszarach 
wiejskich, o niskich umiejętnościach podstawowych - max. poziom 3 wg PRK, w tym 44 os. o niskich kwalifikacjach, 
uczestniczących w projekcie z własnej inicjatywy, w tym 5 OzN), na podstawie przeprowadzonej diagnozy, poprzez 
szkolenia w obszarze umiejętności cyfrowych i doradztwo, walidację, w terminie 01.01.2024-31.08.2024r. 

 

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie Zasady Konkurencyjności, przez Zamawiającego niebędącego 
zamawiającym w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, oraz zgodnie z 
Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

II. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie Wykonawcy, który przeprowadzi szkolenia komputerowe obejmujące dwa 
moduły tematyczne w tym: w obszarze umiejętności cyfrowych w zakresie zgodnym z Ramą Kompetencji Cyfrowych 
DIGCOMP oraz cyfrowy ślad węglowy oraz zapewni materiały szkoleniowe dla wskazanych przez Zamawiającego 50 
uczestników projektu „Ostrowiecki Kreator Kwalifikacji Cyfrowych” (dalej: UP). 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi przeprowadzenia szkoleń komputerowych oraz zapewnienia 
materiałów szkoleniowych dla łącznie 50 uczestników projektu „Ostrowiecki Kreator Kwalifikacji Cyfrowych” 
podzielonych na 5 grup liczących śr. 10 UP każda. Przedmiot zamówienia obejmuje: 
1.1. Przeprowadzenie szkolenia obejmującego łącznie 140 godz. dydaktycznych/1 grupa (28 dni x 5 godz. 

dydaktycznych/dzień)/, obejmującego 2 moduły o następującym zakresie tematycznym: 
1.1.1. Moduł I – obejmuje 125 godz. dydaktycznych szkolenia z obszaru umiejętności cyfrowych w 

zakresie zgodnym z Ramą Kompetencji Cyfrowych DIGCOMP: 
1.1.1.1. Informacja i dane: przeglądanie, wyszukiwanie i filtrowanie danych, informacji i treści 

cyfrowych; ocena danych, informacji i treści cyfrowych; zarządzanie danymi, informacjami 
i treściami cyfrowymi 

1.1.1.2. Komunikacja i współpraca: komunikacja z wykorzystaniem technologii cyfrowych; 
dzielenie się informacjami i zasobami z wykorzystaniem technologii cyfrowych; aktywność 
obywatelska z wykorzystaniem technologii cyfrowych; współpraca z wykorzystaniem 
technologii cyfrowych; netykieta; zarządzanie tożsamością cyfrową 

1.1.1.3. Tworzenie treści cyfrowych: tworzenie treści cyfrowych; integracja i przetwarzanie treści 
cyfrowych; przestrzeganie prawa autorskiego i licencji; programowanie 

1.1.1.4. Bezpieczeństwo: narzędzia służące ochronie; ochrona danych osobowych i prywatności; 
ochrona zdrowia i dobrostanu; ochrona środowiska 

1.1.1.5. Rozwiązywanie problemów: rozwiązywanie problemów technicznych; rozpoznawanie 
potrzeb i rozwiązań technologicznych; twórcze wykorzystanie technologii cyfrowych; 
rozpoznawanie braków w zakresie kompetencji cyfrowych  
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1.1.2. Moduł II obejmuje 15 godz. dydaktycznych szkolenia z obszaru cyfrowego śladu węglowego z 
następującym minimalnym zakresem tematycznym: czym jest i skąd się bierze cyfrowy ślad 
węglowy, wartość cyfrowego śladu węglowego na świecie, ślad węglowy w ICT, przyszłość śladu 
węglowego w ICT, sposoby na zmniejszenie swojego cyfrowego śladu węglowego, kształtowanie 
bardziej ekologiczną przyszłość 

1.2. Opracowanie programu szkolenia obejmującego zakres tematyczny, określony w pkt. 1.1. Program 
szkolenia powinien zawierać w szczególności: temat szkolenia, szczegółowy program szkolenia w podziale 
na moduły, dni i godziny przypadające na daną tematykę. Program modułu pierwszego musi być zgodny z 
Ramą Kompetencji Cyfrowych DIGCOMP. W celu potwierdzenia, że oferowana usługa spełnia wymagania 
Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do złożenia programu szkolenia wraz z ofertą realizacji 
przedmiotu zamówienia. Oferta nie zawierająca programu szkolenia zostanie odrzucona. 

1.3. Zapewnienie do realizacji przedmiotu zamówienia 2 (dwóch) trenerów posiadających odpowiednie 
kwalifikacje/doświadczenie zawodowe do prowadzenia zajęć (wymagania dla trenerów zostały określone w 
rozdziale IV pkt 1.2. Zapytania). 

1.4. Informowanie uczestników projektu o wymogu aktywnego uczestnictwa w szkoleniu (wymagana minimum 
80% frekwencja na zajęciach) oraz dopilnowanie potwierdzania przez uczestników obecności na zajęciach, 
odbioru materiałów szkoleniowych, zaświadczeń o ukończeniu szkolenia, skorzystania z cateringu, 
wypełniania ankiet ewaluacyjnych i innych dokumentów związanych z realizacją szkolenia. 

1.5. Przeprowadzenie ewaluacji szkolenia za pomocą ankiet uzgodnionych z Zamawiającym. 
1.6. Wydanie uczestnikom projektu zaświadczeń o ukończeniu szkolenia. 
1.7. Zapewnienie uczestnikom projektu materiałów szkoleniowych (skrypt i/lub podręcznik) obejmujących 

zagadnienia zawarte w programie szkolenia, oznakowanych, zgodnie ze wzorem przekazanym przez 
Zamawiającego w dniu podpisania umowy; 

1.8. Bieżącego zgłaszania Zamawiającemu nieobecności uczestników na zajęciach. 
1.9. Zamawiający wymaga, aby szkolenia miały formę zamkniętą, co oznacza, że Zamawiający nie dopuszcza 

możliwości dołączenia osób spoza projektu do udziału w szkoleniach będących przedmiotem zamówienia. 
1.10. Przekazanie Zamawiającemu dokumentacji z realizacji szkoleń obejmującej: listy obecności, ankiety 

ewaluacyjne, dziennik zajęć, jeden egzemplarz materiałów szkoleniowych przekazanych uczestnikom 
szkolenia, kserokopie zaświadczeń o ukończeniu szkolenia wydane uczestnikom projektu, dokumenty 
potwierdzające skorzystanie przez uczestników z cateringu każdego dnia szkolenia, odbiór materiałów 
szkoleniowych, odbiór zaświadczeń o ukończeniu szkolenia. 

2. Szkolenia w każdej grupie będą prowadzone przez jednego trenera i będą miały formę wykładowo-warsztatową. 
Zamawiający zakłada realizację szkoleń dla 5 grup uczestników projektu, z czego każda grupa będzie liczyła 
średnio 10 uczestników. 

3. Szkolenia dla jednej grupy będą trwały łącznie 140 godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min. 
zegarowych) podzielonych na 28 dni szkoleniowych (27 dni x 5 godz. dydaktycznych) 

4. Przedmiot zamówienia realizowany będzie na rzecz osób dorosłych (w wieku 50 lat i więcej), zamieszkałych w 
województwie świętokrzyskim na OSI MOF MP: Ostrowiec Świętokrzyski, Waśniów, Bodzechów, Ćmielów, Kunów, 
Bałtów, w tym 30 os. zamieszkałych na obszarach wiejskich o niskich umiejętnościach podstawowych – max. 3 
poziom PRK, w tym 44 os. o niskich kwalifikacjach, uczestniczących w projekcie z własnej inicjatywy, w tym 5 OzN 

5. Po zakończeniu udziału w szkoleniach uczestnicy będą uprawnieni do udziału w walidacji nabytych umiejętności 
cyfrowych, którą zapewni Zamawiający. 

6. Usługa realizowana będzie na obszarze powiatu ostrowieckiego w województwie świętokrzyskim w 
miejscowościach wskazanych przez Zamawiającego. Zamawiający w terminie do 7 dni kalendarzowych przed 
rozpoczęciem szkolenia dla danej grupy uczestników projektu przekaże Wykonawcy informację w jakiej 
miejscowości ma być świadczona usługa szkoleniowa. 

7. Usługa może być realizowana od poniedziałku do soboty od godz. 08:00 do godz. 20:00. Terminy i godziny zajęć 
będą dostosowane do potrzeb i możliwości uczestników projektu. 

8. Zamawiający zapewni na potrzeby realizacji szkoleń wyposażoną w samodzielne stanowiska komputerowe salę 
szkoleniową a także catering kawowy dla uczestników szkolenia. 

9. Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia szkoleń w terminie do dnia 31.07.2024 r. Zamawiający 
zastrzega, że usługa będzie świadczona na podstawie harmonogramu uzgodnionego z Zamawiającym w drodze 
kontaktów roboczych (telefonicznie, mailowo lub osobiście) na minimum 10 dni kalendarzowych przed realizacją 
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szkolenia W harmonogramie określane będzie również miejsce przeprowadzenia zajęć, które będzie uzależnione 
od rekrutacji i preferencji uczestników projektu. Zamawiający zastrzega sobie możliwość bezkosztowego 
odwołania/zmiany terminu zajęć na 5 dni kalendarzowych przed zaplanowaną realizacją szkolenia. 

10. Zamawiający przekaże Wykonawcy wszelkie niezbędne wzory dokumentów potrzebne do realizacji usługi. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentacji na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia. 
Wykonawca zobowiązuje się do przedłożenia kserokopii dokumentacji, poświadczonej za zgodność z oryginałem 
na każde wezwanie Zamawiającego. 

12. Wykonawca przyjmuje na siebie pełną i wyłączną odpowiedzialność za jakiekolwiek naruszenie praw autorskich 
lub praw pokrewnych osób trzecich, powstałe w trakcie lub w wyniku wykonywania umowy przez Wykonawcę. 

13. Planowany okres realizacji usługi: od dnia zawarcia umowy do 31.07.2024 r., z zastrzeżeniem, że termin ten może 
ulec skróceniu lub wydłużeniu w zależności od postępu realizacji projektu i potrzeb Zamawiającego. 

14. Zamawiający dopuszcza możliwość zlecenia realizacji części przedmiotu zamówienia w ramach podwykonawstwa, 
z zastrzeżeniem pkt. 6.3. Rozdziału VII, przy czym jeśli Wykonawca będzie powierzał realizację części przedmiotu 
zamówienia jest zobowiązany do uzyskania zgody Zamawiającego. 

15. W celu oceny prawidłowości realizacji usługi oraz jej należytego wykonania przez Wykonawcę, Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość m.in. kontaktu telefonicznego z uczestnikami zajęć oraz możliwość przeprowadzania 
niezapowiedzianych kontroli (tzw. wizyty monitorujące) przed i po zajęciach prowadzonych przez Wykonawcę. 
Kontrole przeprowadzane będą przez członka personelu zarządzającego projektu. Kontrole będą miały na celu 
weryfikację czy zajęcia są realizowane zgodnie z ustalonym harmonogramem. W przypadku każdorazowego 
stwierdzenia naruszeń stosowane będą kary umowne. 

16. Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):  

80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

80533100-0 - Usługi szkolenia komputerowego 

22100000-1 – Drukowane książki, broszury i ulotki 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA 
TYCH WARUNKÓW 

1. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca (osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka 
organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej), który spełnia łącznie następujące warunki: 

1.1. posiada uprawnienia do wykonywania działalności i czynności objętych przedmiotem zamówienia, tj. 
posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy 
właściwy dla siedziby instytucji szkoleniowej. 

1.2. Posiada potencjał kadrowy, tj. dysponuje 2 trenerami legitymującym się: 
1.2.1. Wykształceniem umożliwiającym prowadzenie szkoleń komputerowych w zakresie 

zgodnym z Ramą Kompetencji Cyfrowych DIGCOMP i stosownym do tematyki szkoleń 
komputerowych będących przedmiotem zamówienia. 
Przez wykształcenie umożliwiające prowadzenie szkoleń komputerowych w zakresie 
zgodnym z Ramą Kompetencji Cyfrowych DIGCOMP należy rozumieć w szczególności 
posiadanie dokumentu (dyplomu, certyfikatu, zaświadczenia) potwierdzającego ukończenie 
studiów/ szkoły/ kursu/ studiów podyplomowych na kierunku Informatyka, lub na kierunku, w 
ramach którego program obejmował przygotowanie (np. fakultet, seminarium, wykłady, ćwiczenia) 
z zakresu Informatyki.  
oraz 

1.2.2. min. 2-letnim doświadczeniem w realizacji szkoleń tożsamych lub podobnych tematycznie 
do szkoleń będących przedmiotem zamówienia. 

Przez min. 2-letnie doświadczenie Zamawiający rozumie doświadczenie w prowadzeniu krótkich 
form szkoleniowych dla dorosłych z tematyki komputerowej tj.: prowadzenie kursów/szkoleń 
komputerowych w formie zajęć pozaszkolnych z tematyki komputerowej, na podstawie stosunku 
pracy lub umowy cywilnoprawnej, przez okres co najmniej 24 miesięcy w ciągu ostatnich 5 lat 
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(Zamawiający wymaga, aby Wykonawca realizował lub wskazane przez niego osoby realizowały, 
kursy/szkolenia w każdym miesiącu wykazywanym jako 2-letnie doświadczenie zawodowe. Ww. 
szkolenia nie muszą być natomiast realizowane w sposób ciągły, tj. nieprzerwanie przez okres 
dwóch lat) lub zrealizowane minimum 200 godzin szkoleń/kursów komputerowych z 
podobną/tożsamą grupą docelową (tj. dla osób o niskich umiejętnościach podstawowych – do 
poziomu 3 PRK włącznie i/lub w wieku 50 lat i więcej) w ciągu ostatnich 2 lat. 

 
W ramach oferty, Wykonawca musi wykazać dwóch trenerów, a każdy wykazywany trener musi osobno 
spełniać wszystkie powyższe warunki. Brak spełnienia któregokolwiek warunku przez jednego z 
wykazywanych trenerów skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

 

Spełnienie warunków określonych w pkt. 1.2.1 i 1.2.2 weryfikowane będzie na podstawie stosownych 
oświadczeń Wykonawcy załączonych do oferty, sporządzonych zgodnie ze wzorem określonym w Załączniku 
nr 2 – Wykaz kadry trenerskiej. Podanie niepełnych informacji, w szczególności poprzez brak określenia w 
punkcie nr 3 "WYKAZ GODZIN SZKOLENIOWYCH Z TEMATYKI OBJĘTEJ PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA 
LUB PODOBNEJ w okresie ostatnich 5 lat przed terminem składania ofert" Załącznika nr 2 do formularza 
ofertowego w wymaganym formacie okresu realizacji szkoleń/kursów potwierdzających spełnienie warunku 
1.2.2. tj.: z dokładnością co najmniej miesiąca, czy podanie niedokładnej/przybliżonej liczby zrealizowanych 
godzin szkoleniowych uniemożliwiające ocenę spełnienia warunku 1.2.2. prowadzi do odrzucenia oferty na 
etapie oceny formalnej. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do przedstawienia 
dokumentów potwierdzających należyte wykonanie wskazanych w Załączniku nr 2 szkoleń (np. referencji, 
rekomendacji, potwierdzeń realizacji wykazanych szkoleń). Oferent zobowiązuje się do przesłania stosownych 
dokumentów w ciągu 3 dni od wezwania do uzupełnienia. Brak przedstawienia dokumentów potwierdzających 
należyte wykonanie wskazanych w Załączniku nr 2 szkoleń skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

1.3. nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, z wyjątkiem przypadku, gdy Wykonawca uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 
wykonania decyzji właściwego organu; 

1.4. nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, z wyjątkiem przypadku, gdy 
Wykonawca uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

1.5. Wykonawca, będący osobą fizyczną, który nie został prawomocnie skazany za przestępstwo: 

1.5.1. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

1.5.2. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

1.5.3. o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974), 

1.5.4. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

1.5.5. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 
celu popełnienie tego przestępstwa, 

1.5.6. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1745), 

1.5.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe, 

https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
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1.5.8. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

1.6. Wykonawca, którego urzędujący członek jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnik spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
lub prokurent, nie został prawomocnie skazany za przestępstwa wskazane w pkt 1.5. powyżej; 

1.7. Wykonawca, wobec którego nie orzeczono prawomocnego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

1.8. Wykonawca, który nie jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo ani kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi 
w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

1.8.1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

1.8.2. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

1.8.3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

1.8.4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

1.8.5. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

1.9. Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z 
dnia 31 lipca 2014 r. dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z późn. zm.; dalej „rozporządzenie 833/2014”) 
tzn. nie jest: 

1.9.1. obywatelem rosyjskim lub osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem z siedzibą w Rosji; 

1.9.2. osobą prawną, podmiotem lub organem, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w 
ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w pkt 1.9.1. powyżej lub 

1.9.3. osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem działającym w imieniu lub pod kierunkiem 
podmiotu, o którym mowa w pkt 1.9.1. i pkt 1.9.2. powyżej; 

1.10. Wykonawca, wobec którego nie zachodzą podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 zwana dalej 
„ustawą sankcyjną”) tj.: 

1.10.1. Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i 
udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. 
zm.; dalej „rozporządzenie 765/2006”) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 
2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność 
terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 
17.03.2014, str. 6, z późn. zm.; dalej „rozporządzenie nr 269/2014”) ani wpisany na listę osób i 
podmiotów, wobec których są stosowane środki określone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę (zwana dalej „listą”) rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835;). 



 
 

 

 

 

 
S t r o n a  | 6 

 

 

1.10.2. Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) 
nie jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

1.10.3. Jednostką dominującą Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 
r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 
taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 
3 ustawy sankcyjnej. 

1.11. Wykonawca, który będzie przetwarzał uzyskane w trakcie realizacji zamówienia dane osobowe zgodnie z 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – 
dalej RODO. 

2. Ocena spełnienia warunków w postępowaniu 

2.1. Ocena spełnienia warunków określonych w pkt 1 niniejszego rozdziału (na zasadzie spełnia / nie spełnia) 
będzie prowadzona na podstawie treści dokumentów i oświadczeń, określonych w rozdziale VIII pkt 4 
Zapytania. 

2.2. Ocena spełnienia warunków jest dokonywana wg stanu na dzień składania ofert, chyba że co innego wynika 
z treści danego warunku. 

2.3. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów, wymaganych celem potwierdzenia spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu, te oświadczenia lub dokumenty będą niekompletne, będą zawierać 
błędy lub budzić wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie jednokrotnie do ich 
złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, 
chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy 
podlega odrzuceniu. 

2.4. Oferta Wykonawcy, który nie potwierdzi spełnienia warunków w postępowaniu, będzie podlegała 
odrzuceniu. 

V. WADIUM 

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 2700,00 zł (słownie: dwa tysiące siedemset złotych); 

2. Wadium musi być wniesione: 

2.1. w pieniądzu lub  

2.2. w formie gwarancji bankowej lub 

2.3. w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub 

2.4. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 462). 

3. Wadium powinno zostać wniesione najpóźniej do terminu składania ofert. 

4. Oferta niezabezpieczona prawidłowo wadium zostanie przez Zamawiającego odrzucona. 

5. Wadium wniesione w pieniądzu powinno zostać wniesione przelewem na rachunek Zamawiającego nr konta: 19 
1140 2004 0000 3102 7759 4669. W treści przelewu należy wpisać: „Wadium – zapytanie ofertowe nr 
1/OKKC/ZE/2023”. Środki powinny być zaksięgowane na rachunku Zamawiającego przed upływem terminu 
składania ofert. 

6. Gwarancja/poręczenie powinny zawierać: 

6.1. pełną nazwę i siedzibę banku lub ubezpieczyciela udzielającego gwarancji, 
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6.2. pełną nazwę i siedzibę Zamawiającego jako beneficjenta gwarancji, 

6.3. cel wystawienia gwarancji/poręczenia, 

6.4. pełną nazwę postępowania, 

6.5. kwotę, którą obejmuje gwarancja/poręczenie równą kwocie wadium, 

6.6. termin ważności wadium równy co najmniej całemu okresowi związania ofertą, 

6.7. stwierdzenie, że zobowiązanie banku/ubezpieczyciela/poręczyciela jest nieodwołalne, bezwarunkowe 
i płatne na pierwsze żądanie Zamawiającego w przypadku, gdy Wykonawca po otrzymaniu powiadomienia 
o wyborze jego oferty przez Zamawiającego: 

− uchyla się od podpisania umowy, 

− zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

6.8. datę wystawienia gwarancji/poręczenia, 

6.9. podpisy osób upoważnionych do wystawienia gwarancji/poręczenia. 

7. Wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu, musi być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
i dostarczone do Zamawiającego wraz z ofertą, w sposób określony w rozdziale IX Zapytania ofertowego. 

8. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, jeżeli:  

8.1. Wykonawca wycofa ofertę przed upływem terminu składania ofert, 

8.2. Upłynął termin związania ofertą, 

8.3. Zawarto umowę z Wykonawcą, którego oferta została wybrana, 

8.4. Zamawiający zamknął postępowanie bez dokonania wyboru którejkolwiek oferty. 

9. Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana: 

9.1. uchyla się od zawarcia umowy lub 

9.2. kiedy zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących stronie Wykonawcy. 

VI. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1. Wykonawca, którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza zobowiązany jest do ustanowienia i wniesienia 
zabezpieczenia należytego wykonania zobowiązań wynikających z zawartej umowy o realizację przedmiotowego 
zamówienia, na cały okres realizacji zawartej umowy, w formie weksla in blanco, opatrzonego klauzulą „nie na 
zlecenie” wraz z deklaracją wekslową, w której zawarte zostaną następujące informacje: data jej sporządzenia, 
dane wystawcy oraz remitenta (wierzyciela), stosunek prawny na zabezpieczenie którego został wystawiony 
weksel, maksymalna wymagana kwota (odpowiadająca łącznej wartości zamówienia), okoliczności uprawniające 
wierzyciela do wypełnienia weksla oraz termin do którego wierzyciel może wypełnić weksel in blanco (do jednego 
miesiąca od daty zakończenia obowiązywania umowy na realizację zamówienia). 

2. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie weksla in 
blanco opatrzonego klauzulą „nie na zlecenie” wraz z deklaracją wekslową, w terminie nie dłuższym niż 14 dni od 
dnia zawarcia umowy o realizację przedmiotowego zamówienia, pod rygorem odstąpienia przez Zamawiającego 
od umowy ze skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy. Zamawiający wskazuje, że w przypadku, gdy weksel 
nie będzie podpisywany przez Wykonawcę osobiście przy Zamawiającym, Wykonawca zobowiązany jest 
dostarczyć weksel wraz z podpisem notarialnie poświadczonym. 

Zamawiający będzie miał prawo uzupełnić weksel in blanco stanowiący zabezpieczenie należytego wykonania 
umowy o realizację przedmiotowego zamówienia na kwotę odpowiadającą wierzytelności przysługującej 
Zamawiającemu wraz z odsetkami i wszelkimi opłatami związanymi z dochodzeniem należności, w tym kosztami 
sądowymi i obsługi prawnej, w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wynikających z 
zawartej z Wykonawcą umowy o realizacji przedmiotowego zamówienia. 

3. Zwrot zabezpieczenia w formie weksla in blanco, nastąpi po potwierdzeniu prawidłowej realizacji całości  
przedmiotu  umowy,  protokołem  końcowym  podpisanym  przez  Zamawiającego i Wykonawcę lub po upływie 
terminu, o którym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału, jeśli Zamawiający w tym terminie nie wypełni weksla 
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pomimo nienależytego wykonania przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z umowy o realizację 
przedmiotowego zamówienia. Zamawiający jest uprawniony do wyznaczenia Wykonawcy terminu, w którym 
Wykonawca powinien stawić się po odbiór zabezpieczenia. Dopuszcza się wspólne ustalenie tego terminu. Po 
upływie w/w terminów Zamawiający jest uprawniony do komisyjnego zniszczenia weksla in blanco wraz z 
deklaracja wekslową. Z czynności zniszczenia weksla Komisja sporządzi protokół, którego kopię prześle do 
Wykonawcy. 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ ZE WSKAZANIEM ICH WAGI PUNKTOWEJ LUB PROCENTOWEJ ORAZ 
SPOSÓB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla wszystkich części zamówienia Zamawiający będzie kierował się 
następującymi kryteriami i ich wagami: 

Lp. Kryterium Waga [%] 

1 Doświadczenie Trenerów (D) 70 

2 Cena brutto oferty (C) 28 

3. Posiadanie statusu Podmiotu Ekonomii Społecznej (S) 2 

Razem 100 

2. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów łącznie ze wszystkich 
kryteriów. 

4. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując 
zasadę, że 1%=1 pkt. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 
Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po przecinku. 

5. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom odbywać się będzie wg następującego wzoru: 

𝑷 = 𝑫 + 𝑪 + 𝑺 

gdzie: 

𝑃 − 𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 łą𝑐𝑧𝑛𝑖𝑒 𝑝𝑟𝑧𝑦𝑧𝑛𝑎𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑐𝑖𝑒 𝑤𝑒 𝑤𝑠𝑧𝑦𝑠𝑡𝑘𝑖𝑐ℎ 𝑘𝑟𝑦𝑡𝑒𝑟𝑖𝑎𝑐ℎ 

𝐷 − 𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 𝑝𝑟𝑧𝑦𝑧𝑛𝑎𝑛𝑦𝑐ℎ 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑐𝑖𝑒 𝑤 𝑘𝑟𝑦𝑡𝑒𝑟𝑖𝑢𝑚 𝐷𝑜ś𝑤𝑖𝑎𝑑𝑐𝑧𝑒𝑛𝑖𝑒 𝑇𝑟𝑒𝑛𝑒𝑟ó𝑤 

𝐶 − 𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 𝑝𝑟𝑧𝑦𝑧𝑛𝑎𝑛𝑦𝑐ℎ 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑐𝑖𝑒 𝑤 𝑘𝑟𝑦𝑡𝑒𝑟𝑖𝑢𝑚 𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 

𝑆 − 𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 𝑝𝑟𝑧𝑦𝑧𝑛𝑎𝑛𝑦𝑐ℎ 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑐𝑖𝑒 𝑤 𝑘𝑟𝑦𝑡𝑒𝑟𝑖𝑢𝑚 𝑃𝑜𝑠𝑖𝑎𝑑𝑎𝑛𝑖𝑒 𝑠𝑡𝑎𝑡𝑢𝑠𝑢 𝑃𝑜𝑑𝑚𝑖𝑜𝑡𝑢 𝐸𝑘𝑜𝑛𝑜𝑚𝑖𝑖 𝑆𝑝𝑜ł𝑒𝑐𝑧𝑛𝑒𝑗 

 

6. Sposób przyznawania punktacji w ramach kryteriów: 

6.1. Kryterium nr 1 – Doświadczenie Trenerów  

6.1.1. W zakresie kryterium Doświadczenie Trenerów zgłoszonych do realizacji przedmiotu zamówienia, 
oferta Wykonawcy może otrzymać maksymalnie 70 pkt. 

6.1.2. W tym kryterium ocenie podlegać będzie łączne doświadczenie zgłoszonych do realizacji przedmiotu 
zamówienia dwóch Trenerów. Zamawiający przyzna ofercie punkty za wykazane godziny 
zrealizowanych przez obydwu Trenerów szkoleń/kursów, wskazanych w załączniku nr 2 do 
Zapytania, w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, o tematyce tożsamej lub 
podobnej tematycznie do przedmiotu zamówienia. Z oceny wyłączone będą godziny lekcji/wykładów 
zrealizowane w ramach zajęć szkolnych. 

6.1.3. Liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru: 

𝑫 =
𝑫𝒐

𝑫𝒏

 ∙ 𝟕𝟎 𝐩𝐤𝐭 
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gdzie: 

𝑫𝒐 − 𝑖𝑙𝑜ść 𝑔𝑜𝑑𝑧𝑖𝑛 𝑠𝑧𝑘𝑜𝑙𝑒ń / 𝑘𝑢𝑟𝑠ó𝑤 𝑇𝑟𝑒𝑛𝑒𝑟ó𝑤 𝑜𝑐𝑒𝑛𝑖𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 

𝑫𝒏 − najwyższa 𝑖𝑙𝑜ść 𝑔𝑜𝑑𝑧𝑖𝑛 / 𝑠𝑧𝑘𝑜𝑙𝑒ń  𝑘𝑢𝑟𝑠ó𝑤 𝑇𝑟𝑒𝑛𝑒𝑟ó𝑤 𝑠𝑝𝑜ś𝑟ó𝑑 𝑛𝑖𝑒𝑜𝑑𝑟𝑧𝑢𝑐𝑜𝑛𝑦𝑐ℎ 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡 

6.2. Kryterium nr 2 – Cena brutto oferty 

6.2.1. Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty podana w Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do 
Zapytania). Liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium 28 pkt. zostanie obliczona wg 
wzoru: 

𝑪 =
𝑪𝒏

𝑪𝒐

 ∙ 𝟐𝟖 𝐩𝐤𝐭 

gdzie: 

𝑪𝒏 − 𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑎 𝑧𝑎𝑜𝑓𝑒𝑟𝑜𝑤𝑎𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑠𝑝𝑜ś𝑟ó𝑑 𝑛𝑖𝑒𝑜𝑑𝑟𝑧𝑢𝑐𝑜𝑛𝑦𝑐ℎ 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡 

𝑪𝒐 − 𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑐𝑒𝑛𝑖𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 

6.2.2. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania 
niniejszego Zapytania oraz obejmować wszelkie koszty związane z terminowym i prawidłowym 
wykonaniem przedmiotu zamówienia, w szczególności: koszty dojazdu do miejsca świadczenia 
usług, koszty ewentualnych noclegów, delegacji, zakwaterowania, wyżywienia. Wskazując cenę, 
należy uwzględnić: wszystkie przewidywalne koszty związane z realizacją zamówienia, w tym w 
przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej zaliczkę na podatek od 
osób fizycznych, wymagane składki ZUS (ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie emerytalne, 
rentowe, wypadkowe, chorobowe, Fundusz Pracy i in.) od pracownika i pracodawcy w łącznej 
wysokości (czyli kwota brutto brutto); podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi przepisami 
na dzień składania ofert (jeśli dotyczy) oraz wszystkie koszty wynikające z zapisów niniejszego 
zapytania ofertowego oraz projektu umowy, bez których realizacja zamówienia nie byłaby możliwa. 
Wykonawcy zobowiązani są do starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami 
wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę. Cena może być tylko jedna, nie 
dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie opusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu 
ceny, tak by wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez 
konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia. 

 
6.3. Kryterium nr 3 – Posiadanie statusu Podmiotu Ekonomii Społecznej 

6.3.1. W ramach kryterium Wykonawca otrzyma 2 pkt. w przypadku spełnienia kryterium bycia Podmiotem 
Ekonomii Społecznej, o którym mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii 
społecznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1812, z późn. zm.) oraz zobowiąże się do jego utrzymania co 
najmniej do końca okresu realizacji przedmiotu zamówienia. 

6.3.2. W przypadku gdy oferta Wykonawcy, któremu przyznano punkty w kryterium posiadania statusu 
Podmiotu Ekonomii Społecznej, zostanie uznana za najkorzystniejszą, Zamawiający nie dopuszcza 
możliwości zlecenia realizacji części przedmiotu zamówienia w ramach podwykonawstwa. 

6.3.3. W przypadku niedotrzymania warunków zobowiązania do utrzymania statusu Podmiotu Ekonomii 
Społecznej przez co najmniej okres realizacji zamówienia przewidziane są sankcje w postaci kary 
umownej w wysokości 20% całkowitego, maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie 
przedmiotu zamówienia. 

6.3.4. Spełnienie powyższego warunku weryfikowane będzie na podstawie złożonego oświadczenia w 
formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę według 
postanowień niniejszego Zapytania. 

2. Ofertę należy sporządzić na formularzu Formularz oferty stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania i dołączyć do 
niej załączniki. Oferta i załączniki muszą być czytelnie wypełnione. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania. 
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4. Zawartość oferty: kompletna oferta musi zawierać: 

Lp. Dokument Uwagi: 

1. Wypełniony Formularz oferty. Należy wypełnić formularz przedstawiony 
w załączniku nr 1 do Zapytania. 

Dokumenty składane na potwierdzenie spełniania warunków ubiegania się o zamówienie: 

2. aktualny wpis do Rejestru Instytucji 
Szkoleniowych prowadzonego przez 
Wojewódzki Urząd Pracy właściwy dla 
siedziby instytucji szkoleniowej 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców 
występujących wspólnie, dokument musi być 
złożone przez podmiot, który będzie realizował 
przedmiot zamówienia w zakresie 
przeprowadzenia szkolenia/kursu. 

3. Wykaz kadry trenerskiej wyznaczonej 
przez Wykonawcę do realizacji usługi 
szkoleniowej według wymagań 
podanych w rozdziale IV pkt 1.2. 
Zapytania. 

Wykaz kadry trenerskiej wyznaczonej przez 
Wykonawcę do realizacji usługi szkoleniowej 
należy przygotować wg załącznika nr 2 do 
Zapytania, który należy wypełnić dla każdego 
Trenera oddzielnie. 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców 
występujących wspólnie, dokumenty Wykonawcy 
składają łącznie. 

4. Zaświadczenie właściwego naczelnika 
urzędu skarbowego potwierdzającego, 
że Wykonawca nie zalega z opłacaniem 
podatków i opłat, a w przypadku zalegania 
z opłacaniem podatków lub opłat wraz z 
zaświadczeniem Zamawiający żąda 
złożenia dokumentów potwierdzających, 
że odpowiednio przed upływem terminu 
składania ofert wykonawca dokonał 
płatności należnych podatków lub opłat 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłat tych należności. 

Zaświadczenie musi być wystawione nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed terminem 
składania ofert. 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców 
występujących wspólnie, dokumenty muszą być 
złożone przez każdy podmiot oddzielnie. 

5. Zaświadczenie albo inny dokument 
właściwej terenowej jednostki 
organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub właściwego oddziału 
regionalnego lub właściwej placówki 
terenowej Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego 
potwierdzającego, że Wykonawca nie 
zalega z opłacaniem składek na 
ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, a w 
przypadku zalegania z opłacaniem 
składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo 
innym dokumentem Zamawiający żąda 
złożenia dokumentów potwierdzających, 
że odpowiednio przed upływem terminu 
składania ofert Wykonawca dokonał 
płatności należnych składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

Zaświadczenie musi być wystawione nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed terminem 
składania ofert. 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców 
występujących wspólnie, dokumenty muszą być 
złożone przez każdy podmiot oddzielnie. 
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Lp. Dokument Uwagi: 

wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłat 
tych należności. 

6. Oświadczenie o niepodleganiu 
wykluczeniu na podstawie przesłanek 
wskazanych w rozdziale IV od pkt 1.5. 
do pkt 1.10. Zapytania. 

Oświadczenie należy przygotować wg załącznika 
nr 3 do Zapytania. 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców 
występujących wspólnie, Oświadczenie musi być 
złożone przez każdy podmiot oddzielnie. 

7. Oświadczenie o spełnieniu warunku 
RODO opisanego w rozdziale IV 
pkt 1.11. 

Oświadczenie należy przygotować wg załącznika 
nr 3 do zapytania ofertowego. 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców 
występujących wspólnie, Oświadczenie musi być 
złożone przez każdy podmiot oddzielnie. 

8. Program szkolenia Do oferty należy załączyć Program szkolenia 
odpowiadający treści Zapytania. 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców 
występujących wspólnie, dokumenty Wykonawcy 
składają łącznie. 

Pozostałe dokumenty 

9. Odpis z Krajowego Rejestru Sądowego 
lub z Centralnej Ewidencji i informacji 
o Działalności Gospodarczej – 
wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert.  

KRS lub CEIDG musi być wystawiona 
nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem 
składania ofert. 

W przypadku składania oferty przez Wykonawców 
występujących wspólnie, dokumenty muszą być 
złożone przez każdy podmiot oddzielnie. 

10. Pełnomocnictwo Jeżeli dotyczy, w szczególności, gdy Wykonawcy 
wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia. 

Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie 
elektronicznej tj. powinno być podpisane 
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym przez mocodawcę.  

11. Dowód wniesienia wadium Zgodnie z zapisami rozdziału V Zapytania. 

Powyższe dokumenty składane są w języku polskim. Dokument sporządzony w innym języku niż polski należy 
złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

5. Wymaga się, aby oferta wraz z załącznikami były własnoręcznie podpisane przez osobę(-y): 
uprawnioną(-e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy (zgodnie z reprezentacją wynikającą z 
właściwego rejestru) lub posiadającą(-e) właściwe pełnomocnictwo (ważne na dzień składania oferty) do 
występowania w imieniu Wykonawcy tj. reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w 
wysokości odpowiadającej cenie oferty. 

Zamawiający zaleca podpisanie oferty i załączników kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

6. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim wypadku Wykonawcy ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
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udzielenie zamówienia są zobowiązani do złożenia w ofercie pełnomocnictwa ustanawiającego pełnomocnika, o 
którym mowa wyżej. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem. Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i 
wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

7. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.). 

7.1. Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec jako tajemnicy przedsiębiorstwa następujących informacji: 
nazwy (firmy), adresu Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków 
płatności w ofercie. 

7.2. W przypadku złożenia przez Wykonawcę oferty lub w przypadku wezwania Wykonawcy do uzupełnienia 
dokumentów lub wyjaśnień, Wykonawca, chcąc zastrzec, że informacje znajdujące się w ww. ofercie, 
uzupełnieniach lub wyjaśnieniach stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinien wskazać, które z tych informacji zastrzega i jednocześnie 
wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

7.3. Wykazanie powyższego przez Wykonawcę powinno nastąpić wraz ze złożeniem ww. oferty, uzupełnień lub 
wyjaśnień. Wykonawca wykazując, iż zastrzeżone przez niego informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa w myśl art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien 
wykazać w szczególności:  

7.3.1. że ww. informacje nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 
informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób 

7.3.2. niezbędne działania, jakie Wykonawca podjął celem zachowania ich poufności oraz 

7.3.3. rodzaj informacji (techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 
posiadające wartość gospodarczą) podlegających zastrzeżeniu. 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Oferta wariantowa Wykonawcy zostanie odrzucona. 

10. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

IX. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 29.12.2023r. do godz. 10:00 

2. Ofertę można złożyć przez Bazę Konkurencyjności: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ po zalogowaniu się do systemu, zgodnie z 
załącznikiem „Instrukcja oferenta w BK2021” dostępnym pod adresem: https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction lub instrukcją 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc  

 
2.1. w formacie pdf w formie skanu podpisanego oryginału oferty wraz z załącznikami. Zamawiający może żądać 

w każdym czasie przedstawienia oryginału oferty wraz z wszystkimi jej załącznikami 

lub 
2.2. podpisaną za pomocą kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

3. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę. 

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

5. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne lub wariantowe 
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez tego Wykonawcę. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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X. ODRZUCENIE OFERTY 

1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 

1.1. jest powiązany osobowo lub kapitałowo z osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego (beneficjenta) 
czynności związane z procedurą wyboru wykonawcy. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w 
imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 
polegające w szczególności na: 

1.1.1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

1.1.2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub 
nie został określony przez IZ PO (instytucję zarządzającą programem operacyjnym), 

1.1.3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

1.1.4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 
ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

1.1.5. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

1.2. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego Zapytania; 

1.3. nie spełnia warunków udziału w postępowaniu lub nie potwierdził spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu 

1.4. zaoferował rażąco niską cenę. 

2. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o 
więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą 
wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 
określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający wezwie Wykonawcę 
do złożenia w terminie 3 dni od dnia wezwania wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub 
kosztu. Zamawiający oceni te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w 
przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

Przez pojęcie „Rażąco niskiej ceny” należy rozumieć cenę nierealistyczną, nieadekwatną do zakresu i kosztów 
prac składających się na dany przedmiot zamówienia, zakładająca wykonanie zamówienia poniżej jego 
rzeczywistych kosztów i w takim sensie nie będącą ceną rynkową, tzn. generalnie nie występującą na rynku. 

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. 

3. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

XI. PYTANIA I ODPOWIEDZI 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania poprzez Bazę Konkurencyjności. 

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynął do Zamawiającego nie 
później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

3. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami będzie opublikowana w Bazie Konkurencyjności. 

4. Jeśli udzielone wyjaśnienia w sposób istotny zmieniają treść Zapytania Zamawiający przedłuży termin składania 
ofert o czas niezbędny do uwzględnienia zmian w przygotowywanych ofertach. 



 
 

 

 

 

 
S t r o n a  | 14 

 

 

XII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I UMOWY 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od daty składania ofert. Dzień składania ofert jest pierwszym 
dniem terminu związania ofertą. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania przed upływem terminu 
składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zapytania ofertowego zostanie 
opublikowana w Bazie Konkurencyjności. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania 
ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania przyczyny. 
Wykonawcom nie przysługują wtedy żadne roszczenia względem Zamawiającego. 

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie 
przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę 
punktów. 

5. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących 
treści złożonych ofert. 

6. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych, 
niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. W przypadku rozbieżności co do kwoty oferty, za cenę 
oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji w zakresie ceny jednostkowej z Wykonawcą, którego oferta 
uzyskała najwyższą punktację w kryterium oceny ofert w przypadku, gdy zaoferowana w ofercie cena jednostkowa 
jest wyższa od ceny jednostkowej zawartej w budżecie projektu 

8. Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 4 do Zapytania. 

9. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany projektowanych postanowień umowy. Warunki wprowadzenia zmian 
do umowy zawarte zostały w Projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 4 do Zapytania. 

10. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia: 

10.1. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana jako 
najkorzystniejsza, Zamawiający wymaga złożenia najpóźniej w dniu zawarcia umowy, poświadczonej kopii 
umowy konsorcjum zawierającej:  

10.1.1. określenie celu gospodarczego, 

10.1.2. oznaczenie czasu trwania konsorcjum, obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, 

10.1.3. wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków 
do czasu wykonania zamówienia, 

10.1.4. wyszczególnienie członków konsorcjum, 

10.1.5. określenie, że partnerzy konsorcjum będą odpowiedzialni solidarnie za całość podjętych zobowiązań 
w ramach realizacji przedmiotu zamówienia, 

10.1.6. określenie, w jakim zakresie poszczególni partnerzy będą wykonywać prace związane z realizacją 
zamówienia. 

Postanowienia dotyczące konsorcjum należy odpowiednio stosować do wspólników spółki cywilnej. 

10.2. W przypadku Wykonawców prowadzących działalność w formie spółki z ograniczoną odpowiedzialnością – 
w przypadku, gdy cena wybranej oferty przekracza dwukrotną wartość kapitału zakładowego spółki, 
przedłożyć Zamawiającemu, w celu potwierdzenia odpowiedniego umocowania do złożenia oferty: uchwały 
wspólników lub umowy spółki – jeżeli umowa spółki stanowi inaczej tzn. wyłącza wymóg uchwały wspólników 
(zgodnie z art. 230 ustawy z dnia 15 września 2000 r. kodeks spółek handlowych (tekst jednolity: Dz. U. 
z 2022 r. poz. 1467). 

10.3. Zamawiający wymaga złożenia najpóźniej przed zawarciem umowy zabezpieczenia należytego wykonania 
wg postanowień rozdziału VI. 
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XIII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej RODO oraz zgodnie z 
art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiający informuje, iż: 

1) Przetwarzane w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie zasady konkurencyjności dane osobowe 
objęte są ochroną prawną z mocy przepisów RODO. Dane te odnoszą się do wykonawcy, jak też informacji o 
osobach wyznaczonym do realizacji zamówienia, które w swojej ofercie wykonawca przedłoży w celu 
wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, jak i potwierdzenia wymogów określonych w 
zapytaniu ofertowym dotyczącym wykonania przedmiotu zamówienia. 

2) Administratorem danych osobowych w zakresie prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 
finansowanego ze środków projektu w ramach EFS+ przetwarzanych w programie operacyjnym jest ZENON 
EDUKATOR SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ SPÓŁKA KOMANDYTOWA, z siedzibą 
przy ul. Ignacego Boernera 6, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski, adres e-mail: anna.podgorska@onet.com.pl  

3) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Świętokrzyskiego 2021-2027 jest Zarząd Województwa Świętokrzyskiego. 

4) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w centralnych systemach teleinformatycznych CST 2021 
i SL2021 jest minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego. 

5) Przetwarzanie danych osobowych będzie odbywać się na podstawie art.6 pkt. b) RODO i w celu realizacji 
projektu pn. „Ostrowiecki Kreator Kwalifikacji Cyfrowych”. 

6) Sposoby kontaktu z administratorem danych w ZENON EDUKATOR SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ 
ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ SPÓŁKA KOMANDYTOWA: adres e-mail: anna.podgorska@onet.com.pl 

7) Przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jeśli zdaniem, przetwarzanie danych osobowych 
narusza przepisy unijnego rozporządzenia RODO. 

8) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy wykonania usługi w ramach realizacji projektu 
pn. „Ostrowiecki Kreator Kwalifikacji Cyfrowych”. Brak podania danych osobowych będzie skutkowało brakiem 
możliwości udziału w niniejszym postępowaniu i zawarcia umowy w ramach ww. projektu. 

9) Dane osobowe nie będą przekazywane żadnym odbiorcom danych, nie będą przetwarzane w sposób 
zautomatyzowany i nie będą profilowane. 

XIV. KOMUNIKACJA Z WYKONAWCAMI  

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, składanie ofert, 
wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa 
się pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021). 

XV. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy. 

2. Załącznik nr 2 – Wykaz kadry trenerskiej wyznaczonej przez Wykonawcę do realizacji usługi szkoleniowej 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenia 

4. Załącznik nr 4 – Projektowane postanowienia umowy 
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