
 
 

Warszawa, 16.12.2023 r.  
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 1/TARGI/2023 

AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI Tadeusz Buzarewicz ogłasza wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia w 
ramach projektu pn.: 

„WŁĄCZ SIĘ – 1/TARGI/2023” 
 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

Wybór wykonawcy będzie odbywał się z procedurą zasady konkurencyjności bez stosowania przepisów ustawy z 
dnia USTAWA z dnia 11 września 2019 r.  Prawo zamówień publicznych z późn. zm. 

Postępowanie jest prowadzone z zachowaniem zasady konkurencyjności w rozumieniu „Wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2014-2021.” 

 
Zamawiający: 
AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI TADEUSZ BUZAREWICZ 
ul. Mochtyńska 69, 03-289 Warszawa 
NIP: 8451548448 REGON: 790663562 
Działająca jako Beneficjent – Lider projektu 

 
Informacje ogólne: 
Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 
7979000000-4- Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i 
zabezpieczania 
70220000-9 – Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkalne 
55300000-3: Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 
55520000 - Usługi dostarczania posiłków 
66510000-8: Usługi ubezpieczeniowe 
79950000-8 - Usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i kongresów 
79956000-0 - Usługi w zakresie organizacji targów i wystaw 
79600000 - Usługi rekrutacyjne 
79340000-9- Usługi reklamowe i marketingowe 
39294100-0 - Artykuły informacyjne i promocyjne 
85312300-2 - Usługi dozoru i doradztwa 

 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, o czym 
poinformuje Oferentów przed upływem terminu składania ofert oraz zamieści informację na stronie 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
 
1. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie kompleksowej usługi (organizacja trzech jednodniowych targów pracy 

w Szydłowcu, Radomiu oraz Przysusze) polegającej na wynajęciu powierzchni wystawowej, przygotowania stanowisk 

targowych i zapewnienia odpowiedniej infrastruktury i usług koniecznych do realizacji zamówienia w postaci usług 

cateringowych, zapewnienia usług sprzątających, wynajmu powierzchni dodatkowej, ubezpieczenia stoiska, 

rekrutacji pracodawców i zapewnienia usługi doradztwa zawodowego. 

 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

Zakres zamówienia obejmuje: 

1) wynajęcie powierzchni wystawowej o powierzchni minimum tj. nie mniejszej niż 50 m² wraz z zapleczem 
sanitarnym  

2) wynajęcie jednego pomieszczenia na indywidualne doradztwo o powierzchni minimum tj. nie mniejsze niż 8 m². 
3) przygotowanie, w każdej z lokalizacji, opisanych w pkt. 3, minimum tj. nie mniej niż 10 stanowisk dla 

potencjalnych pracodawców/ 1 miejscowość. Łącznie nie mniej niż 30 stanowisk; 
4) zapewnienie sprawnie działającego nagłośnienia oraz zapewnienie obsługi technicznej stoiska; 
5) zapewnienie usługi sprzątania przed i po targach; 
6) zapewnienie cateringu dla Wystawców i Organizatorów – średnio 30 osób x 3 lokalizacje – łącznie 90 osób -

,obejmującego: 
Przerwę kawową: podczas której uczestnicy wydarzenia będą mieli do dyspozycji kawę i herbatę, zimne napoje w 
postaci wody i soku, suchy prowiant. W ramach przerwy kawowej na jednego uczestnika należy zabezpieczyć 
minimum 2 kawy i minimum 2 herbaty, minimum 1 szklankę wody, 1 szklankę dowolnego soku, minimum 2 kanapki, 
minimum po 2 ciastka i minimum po 2 przekąski. Ciepłe i zimne napoje oraz woda muszą być dostępne przez cały 
czas trwania wydarzenia.  
Obiad: dla jednego uczestnika powinien składać się z zupy (300 ml), drugiego dania, przy czym drugie danie powinno 
składać się z dowolnego rodzaju mięsa (o gramaturze minimum 130g), ziemniaków, frytek lub pure (o gramaturze 
minimum 130g) i dowolnej surówki (o gramaturze minimum 130g) 

7) ubezpieczenie wydarzenia 
8) przygotowanie i kolportaż materiałów marketingowo informacyjnych (minimum 1000 sztuk, format A5, papier 

dowolny); 
9) rekrutację pracodawców, w tym zapewnienie pozyskania minimum po 10 pracodawców w każdej lokalizacji 

wskazanej w pkt. 3. Wykonawca zapewni łącznie minimum 30 pracodawców, którzy zaprezentują ofertę swoich 
firm na stanowiskach; 

10) Zapewnienie doradcy zawodowego, który podczas trwania targów będzie dyspozycyjny dla interesantów w celu 
udzielania odpowiedzi – po minimum 5 godzin w trzech lokalizacjach wskazanych w pkt. 3 tj. łącznie 15 h usług 
doradczych. 

 
2. Termin realizacji: 
Termin i godziny realizacji usługi zostanie ustalony przez Zamawiającego zgodnie z przesłanym Wykonawcy 
harmonogramem w okresie do 31.12.2023 r.  

 
3. Miejsce realizacji usługi 

1) miasto Szydłowiec,  

2) miasto Radom; 

3) miasto Przysucha 

 
4. Wymagania wobec Wykonawcy 
4.1. kompleksowe zapewnienie wszystkich usług  zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia; 

4.2. zapewnienie odpowiednio wyposażonych powierzchni wystawowych wraz ze sprzętem niezbędnym  
do realizacji zamówienia z bezprzewodowym dostępem do Internetu. Sale muszą spełniać wymagania BHP, być 
dopasowane do potrzeb osób z niepełnosprawnością, w budynkach dostosowanych dla osób 
niepełnosprawnych. 

4.3. zapewnienie wykwalifikowanej kadry doradców zawodowych (wykształcenie wyższe/zawodowe lub 
certyfikaty/zaświadczenia/inne doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie doradztwa, przy czym 
minimalne doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie/zawodzie nie krótsze niż 2 lata). Zamawiający ma prawo 
do każdorazowej weryfikacji osób wskazanych przez wykonawcę jako kadrę pod kątem spełnienia wymagań, o 
których mowa powyżej oraz wyrażenia sprzeciwu, co do możliwości prowadzenia przez nich zajęć (w przypadku, 
gdy Zamawiający poweźmie wątpliwości co do spełniania przez te osoby wymagań, o których mowa powyżej. W 
przypadku wyrażenia sprzeciwu Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego wskazania Zamawiającemu 
nowych (innych) osób spełniających wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osób stosuje się tryb weryfikacji, 
o którym mowa w zdaniu drugim.  

4.4. rzetelnej i terminowej realizacji przedmiotu umowy, w tym prowadzenia dokumentacji przez Zamawiającego, w 



 
 

szczególności opracowania materiałów, prowadzenia list obecności, przeprowadzania ankiet, przedstawiania 
Zamawiającemu innych materiałów, z uwzględnieniem dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych 
podczas realizacji umowy 

4.5. elastyczności rozumianej jako realizacji przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez 
Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco harmonogram; 

4.6. przeniesienia pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych 

podczas realizacji umowy na Zamawiającego. Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z 

tego tytułu. 

5. Warunki udziału w postępowaniu: 

1)  Do składania ofert zapraszamy wyłącznie wykonawców spełniających łącznie następujące warunki: 

1.1 Nie są powiązani z zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 
rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 
w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności 
na: 

1.1.1 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

1.1.2 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został 
określony przez IZ w wytycznych programowych; 

1.1.2 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

1.1.3 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Opis weryfikacji spełnienia warunku: Formularz oferty wraz z oświadczeniem Wykonawcy o braku ww. powiązań 
(Załącznik nr 2) 

1.2. Udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835). 

Opis weryfikacji spełnienia warunku: Formularz oferty wraz z oświadczeniem Wykonawcy o braku ww. powiązań 
(Załącznik nr 7).  

Wykonawcy pozostający w powiązaniu opisanym powyżej zostaną wykluczeni z postępowania. 

 
2) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

2.1. Wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

2.1.1. którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 

270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z późn. zm. lub art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),  

2.1.2. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks 

karny,  

2.1.3. skarbowe, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. poz. 769).  

Weryfikacja spełnienia warunku: w celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z 

ofertą aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w w/w zakresie - wystawioną nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

2.2. Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa ust. 2 pkt. 2.1. powyżej.  

Weryfikacja spełnienia warunku: w celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z 

ofertą aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w w/w zakresie - wystawioną nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  



 
 

2.3. Wykonawcę 

2.3.1. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu  

z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba,  

że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności,  

2.3.2. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, z 

wyjątkiem przypadku, o którym mowa powyżej, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.  

Weryfikacja spełnienia warunku: w celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć 

wraz z ofertą:  

2.3.2.1. oświadczenie o braku wydania prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o 

zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

(Załącznik Nr 1). W przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – Wykonawca  jest zobowiązany 

przedstawić dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi 

odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia z właściwym organem w sprawie spłat 

tych należności;  

2.3.2.2. oświadczenie o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 

12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716),  

a w przypadku zalegania z opłacaniem tych podatków lub opłat (Załącznik Nr 1) - Wykonawca   

jest zobowiązany przedstawić dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych należności wraz z 

ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia z właściwym organem w 

sprawie spłat tych należności;  

2.3.2.3. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie 

zalega z opłacaniem podatków - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert lub dokumenty potwierdzające zawarcie wiążącego porozumienia z właściwym organem 

w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 

uzyskanie przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia lub rozłożenia na raty zaległych płatności lub 

wstrzymania w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

2.3.2.4. aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 

Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert lub dokumenty potwierdzające zawarcie wiążącego porozumienia z właściwym organem 

w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi 

2.1.1.1. odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskanie przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia lub 

rozłożenia na raty zaległych płatności lub wstrzymania w całości wykonania decyzji właściwego organu.  

2.4. Wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się  

o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów 

zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 

437 i 544).  

Weryfikacja spełnienia warunku: w celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z 

ofertą aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym powyżej - wystawioną nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

3. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 

3.1. Pozostaje z Zamawiającym w powiązaniu, o którym mowa w pkt 5 ppkt. 1) – wykluczenie z postępowania, 



 
 

3.2. Nie spełnia Warunków udziału w postępowaniu opisanych w pkt. 5, 

3.3. Podlega wykluczeniu z powodu co najmniej jednej okoliczności wskazanej w pkt. 5 ppkt 2) 

3.4. Złoży ofertę niespełniającą kryteriów formalnych  

3.5. Przedstawi nieprawdziwe informacje, 

3.6. Złożył ofertę po terminie. 

Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 

Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

 
6. Opis sposobu przygotowywania ofert 
 
1) Wymagania formalne: 

1.1. Ofertę należy wypełnić na formularzach, których wzory stanowią załączniki do niniejszego zapytania 

ofertowego: 

1.1.1 Załącznik nr 1: Formularz oferty, 

1.1.2. Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku powiązań 

1.1.3. Załącznik nr 3 Oświadczenie dot. ochrony danych osobowych 

1.1.4. Załącznik nr 4 Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835). 

1.2. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego. 

1.3. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim. 

1.4. Dokumenty przedłożone jako kopie muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem. 

1.5. Oferta musi być parafowana na każdej zapisanej stronie, natomiast pozostałe niezapisane strony należy 

oznaczyć zwrotem „pusta strona”. 

1.6. Złożenie oferty polega na wypełnieniu wszystkich Załączników i przygotowaniu niezbędnych dokumentów. 

Następnie należy ją składać w formie całości oferty, na którą składa się: treść zapytania ofertowego, załączniki oraz 

pozostałe wymagane dokumenty). Ofertę należy składać w formie pisemnej pod rygorem nieważności lub w formie 

elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej lub platformy Baza konkurencyjności: 

2) W przypadku składania oferty w formie pisemnej: 

2.1 Oferta powinna być złożona osobiście lub przesłana kurierem na adres: Akademia Szybkiej Nauki, ul. 

Mochtyńska 69, 03-289 Warszawa 

2.2. Z zastrzeżeniem podpunktu następnego poniżej, oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami i 

dokumentami powinna być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do występowania w imieniu 

Wykonawcy, w oryginale. W przypadku podpisania oferty przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu 

Wykonawcy do oferty należy dołączyć stosowne upoważnienie (w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z 

oryginałem przez Wykonawcę). 

2.3. Wszelkie załączone do oferty dokumenty pochodzące od osób lub podmiotów trzecich, winny być złożone w 

oryginale lub też w kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę działającą w imieniu 

Wykonawcy. 

2.5. Ofertę prosimy umieścić w zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposób gwarantujący poufność jej 

treści, z wyraźnym oznaczeniem: „Oferta do zapytania ofertowego 1/TARGI/2023/WŁĄCZSIĘ”. Zamawiający nie 



 
 

ponosi odpowiedzialności za ofertę w przypadku nieoznakowania oferty zgodnie z wymogami niniejszego 

Zapytania ofertowego 

3) W przypadku składania oferty w formie elektronicznej (zgodnie z art. 781 Kodeksu Cywilnego): 

3.1. Oferta powinna być złożona za pośrednictwem platformy Baza konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), zgodnie z instrukcją zamieszczoną na Bazie 

konkurencyjności, lub też za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wlaczsie.projekt@wp.pl. 

3.2. Ofertę należy złożyć poprzez przesłanie (w formie załączników) wymaganych dokumentów, w formacie 

uniemożliwiającym wprowadzanie zmian (np. pdf). Każdy załączony plik powinien być opisany inną nazwą własną. 

Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w treści wiadomości (jeśli oferta jest składana za pośrednictwem e-

mail) informacji o liczbie i nazwach przesyłanych plików. Poszczególne oświadczenia i dokumenty mogą być złożone 

w oryginale (jeżeli zostały złożone lub wystawione w formie elektronicznej) lub też w formie skanu (elektronicznego 

odwzorowania opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym) pisemnego oświadczenia lub dokumentu. 

3.3. W przypadku złożenia za pośrednictwem e-mail: ofertę prosimy przesłać wpisując w temacie wiadomości: 

„Oferta do zapytania ofertowego nr 1/TARGI/2023/WŁĄCZSIĘ”. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za 

ofertę w przypadku nieoznakowania oferty zgodnie z wymogami niniejszego Zapytania ofertowego. 

3.4.  W przypadku składania oferty przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy, do oferty 

należy dołączyć stosowne upoważnienie w oryginale (jeżeli zostało wystawione w formie elektronicznej) lub też w 

formie skanu (elektronicznego odwzorowania opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

upoważnienia pisemnego. 

3.5.  Oferta musi być złożona w terminie do 25.12.2023 r. do godz. 16.30. Decyduje data i godzina wpływu. Oferty 

złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3.6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3.7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

3.8. Zamawiający dopuszcza składanie ofert wspólnych (w konsorcjum osób fizycznych, osób prawnych i/lub 
jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej). W przypadku składania ofert wspólnych należy 
załączyć umowę ̨konsorcjum podpisaną przez wszystkich członków konsorcjum, a oświadczenie stanowiące 
załącznik nr 2 do niniejszego zapytania musi zostać podpisane osobno przez każdego członka konsorcjum we własnym 
imieniu.  

3.9. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

3.10 Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. Wykonawca 

składający ofertę akceptuje, że wycofanie się z oferty może stanowić podstawę do roszczenia rekompensaty z tytuły 

strat poniesionych przez Zamawiającego na skutek opóźnienia w realizacji projektu powstałego w wyniku działania 

składającego (złożenie oferty a następnie wycofanie się). 

4) Pozostałe informacje: 

1. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

2.  Etapy oceny oferty: 

1. Etap I: Ocena po kątem spełnienia warunków formalnych (opisanych w pkt 1 powyżej). Oferta niespełniająca I 

etapu nie podlega dalszej ocenie. 

2. Etap II: Ocena pod kątem spełnienia Warunków udziału w postępowaniu (opisanych w części II Zapytania 

Warunki udziału w postępowaniu pkt 1 i 2). Oferta niespełniająca II etapu nie podlega dalszej ocenie.  

3.  Etap III: Ocena pod kątem kryteriów punktowych (opisanych w części VI Zapytania Kryteria oceny ofert).  

3. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi. 



 
 

4. Zamawiający będzie miał prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, których oferty będą zawierały rażąco niską 

cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

5.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty oczywistych omyłek pisarskich 

lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę. 

6.  Pytania w kwestii merytorycznej możne kierować pod adresem e-mail wlaczsie.projekt@wp.pl. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo, przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia zapytania bez 

ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. 

8. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści 

niniejszego zapytania ofertowego.  W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o 

nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. 

 

7.  Sposób oraz termin składania ofert 

 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności, osobiście lub elektroniczną skrzynką pocztową  

tadeusz@akn.pl  w terminie do 25.12.2023 r. do godz. 16:30 

2. Po upływie terminu, o którym mowa powyżej, złożenie oferty jest możliwe, jednak taka oferta, zostanie 

odrzucona 

 

8. Opis sposobu obliczenia ceny  

 

a. Cena (ryczałtowa) wykonania zamówienia podana w ofercie musi być ceną brutto (razem z podatkiem VAT). 

Cena winna uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, w tym podatki i inne opłaty. 

Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami 

wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę zamówienia. 

b. Cena winna być podana w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku. 

c. Cena brutto powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia 

 

9. Opis kryteriów oceny ofert 

1) Po spełnieniu przez Wykonawców wszystkich wyżej wskazanych warunków będą podlegały ocenie zgodnie z 

następującymi kryteriami: 

 
 
 
 
 

2) Sposób oceny ofert: 

Ocena ofert w kryterium „Cena brutto”, zostanie dokonana według wzoru: 
 

 
Cena = 

Najniższa cena 

oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 
 

x 100 pkt 

 Cena oferty ocenianej  

W przypadku, gdy wszyscy Wykonawcy zaproponują jednakową wartość, wszyscy otrzymują 
maksymalną liczbę w danym kryterium 

3) Obliczenia punktacji, zgodnie z wyżej wskazanym kryterium, zostaną dokonane z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. 

4) Jako najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska 

Kryterium Waga (pkt) 

Cena brutto wykonania zamówienia 100 

mailto:tadeusz@akn.pl


 
 

najwyższą ocenę w wyżej wymienionym kryterium oceny ofert. 

5) Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 

zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy 

składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych 

ofertach. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zostały złożone 

oferty dodatkowe o takiej samej cenie. 

10.Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy 

złożyli oferty. 

2 Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy jak również o 

wszelkich ewentualnych dodatkowych formalnościach, jakie winny zostać dopełnione w celu 

zawarcia umowy. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 

podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

4. W przypadku, gdy oferta o najniższej cenie przekracza środki założone w budżecie miasta na 

realizację zadania, Zamawiający może przystąpić do negocjacji ceny z Wykonawcą, który złożył ofertę 

o najniższej cenie lub może unieważnić postępowanie. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

11.Warunki zmiany umowy 

1. Warunki zmiany postanowień zawartej umowy w zakresie przedmiotu umowy w tym zmiana terminu wykonania 

w przypadku: 

- zmiany przepisów powodujących konieczność innych rozwiązań niż zakładano w opisie przedmiotu zamówienia, 

- zmiany przepisów powodujących konieczność uzyskania dokumentów, które te przepisy narzucają, 

- przesunięcia terminu rzeczowej realizacji Projektu, 

- gdy zajdzie konieczność wykonania usług dodatkowych nie dających się przewidzieć na etapie 

sporządzania oferty, 

2. Dopuszcza się zmiany umowy w zakresie wynagrodzenia, w przypadku: 

- ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT), 

- zmniejszenia zakresu rzeczowego; wynagrodzenie ulegnie zmniejszeniu proporcjonalnie o udział procentowy tego 

zadania w stosunku do ogólnej kwoty wynagrodzenia netto lub proporcjonalnie do wartości wycofanych robót w 

stosunku do wartości robót ogółem dla tego zadania. 

3. Wszelkie zmiany postanowień umowy musza być dokonywane pod rygorem nieważności w formie pisemnego 

aneksu stanowiącego integralną część umowy. 

 

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 



 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: Administratorem Pani/Pana danych 

osobowych jest: 

AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI TADEUSZ BUZAREWICZ 

ul. Mochtyńska 69, 03-289 Warszawa 

NIP: 8451548448 REGON: 790663562 

Działająca jako Beneficjent – Lider projektu Odbiorcą danych osobowych będą: 

-Mazowiecka Jednostka Wdrażania Programów Unijnych 

- podmioty świadczące usługi na rzecz Województwa Mazowieckiego w związku realizacją Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, w szczególności podmioty realizujące badania 
ewaluacyjne;  

- podmioty świadczące usługi związane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom usług 
informatycznych). 

• Takie podmioty będą przetwarzać dane na podstawie umowy z Instytucją Pośredniczącą/Instytucją Zarządzającą 
i tylko zgodnie z jej poleceniami.  

• Dane będą przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad trwałości, aż do czasu 
wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów projektowych.  

• Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 
przetwarzania.  

• Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iż 
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.  

• Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o własną niewymuszoną wolę, jednakże w 
przypadku braku zgody na przetwarzanie danych osobowych konsekwencją będzie brak możliwości udziału w 
postępowaniu 

 

13. Wykaz załączników do Zapytania ofertowego  

 

1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie dot. Ochrony danych osobowych 

4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835. 


