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Przedsiebiorcy Praedsigbiorcy
90-101 £6dz, ul. Moniuszki 7/9 | tel.: 422301550 | e-mail: cop@cop.lodzkie.pl | www.cop.lodzkie.pl

t6dz, dnia 15.12.2023 r.

Sygnatura postepowania: WK-SZP.260.97.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zamoéwienia, ktorego warto$¢ szacunkowa, ustalona zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, nie przekracza réwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

Wojewddztwo todzkie reprezentowane przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy zaprasza do udziatu
w postepowaniu prowadzonym pod nazwa: Wynajem powierzchni magazynowej do profesjonalnego
przechowywania dokumentacji archiwizowanej przez Centrum Obstugi Przedsiebiorcy,

przy zapewnieniu bezpiecznych warunkéw przechowywania zgodnie z przepisami prawa

Stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023,
poz. 1605 z pdzn. zm.) do niniejszego zamdwienia ustawa nie ma zastosowania, poniewaz jego wartos¢

nie przekracza rownowartosci 130 000 PLN.

Zamawiajacy do czasu wyboru oferty najkorzystniejszej i/lub podpisania umowy zastrzega sobie prawo

uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn.

Zambwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest wspotfinansowany przez Unie Europejska
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Regionalnego Fundusze

Europejskie dla todzkiego 2021-2027.

.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo t6dzkie

z siedziba przy al. Pitsudskiego 8, 90-051 Lbdz,

numer identyfikacji podatkowej NIP: 725-17-39-344, numer REGON 472057626
reprezentowanym przez

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy

z siedziba przy ul. Moniuszki 7/9, 90-101 Lbdz,

tel. 42 230-15-50

Il. MIEJSCE PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe zostanie upublicznione w Bazie Konkurencyjnosci (BK2021) na stronie internetowe;:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

. RODZAJ ZAMOWIENIA:

] robota budowlana

[] dostawa
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ustuga
Klasyfikacja wynikajgca ze Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)':
79995100-6 — ustugi archiwizacyjne

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres zamdwienia obejmuje w szczegolnosci:

1. Przedmiotem zamédwienia jest wynajem powierzchni magazynowej do profesjonalnego przechowywania
dokumentacji archiwizowanej przez Centrum Obstugi Przedsiebiorcy, przy zapewnieniu bezpiecznych
warunkdw przechowywania zgodnie z przepisami prawa.

2. Magazyn stuzacy do przechowywania dokumentacji powinien zabezpieczaC przechowywang w nim
dokumentacje przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata.

3. W szczegoino$ci magazyn ten powinien:

1) posiada¢ powierzchnie do przechowywania dokumentacji mieszczaca sie w przedziale 70 - 150 m?

~

2) znajdowac sie na terenie Lodzi (ze wzgledéw organizacyjno-ekonomicznych);
3) by¢ usytuowany w pomieszczeniu sktadajacym sie z elementdw konstrukcyjnych o odpowiedniej nosnosci;
4) byc¢ suchy, zapewnia¢ wiasciwg temperature w ciggu roku;
5) posiada¢ skuteczng wentylacje i sprawng instalacje elektryczng;
6) by¢ zabezpieczony przed wlamaniem;
)

by¢ zabezpieczony przed pozarem poprzez co najmniej system wykrywania ognia i dymu oraz gasnice
odpowiednie do potencjalnego zrodta pozaru;
8) by¢ zabezpieczony przed bezpo$rednim dziataniem promieni stonecznych poprzez zastosowanie
w oknach zaston, zaluzji, szyb lub folii chronigcych przed promieniowaniem UV;
9) zapewnia¢ mozliwos¢ statego dostepu do catosci przechowywanej dokumentacji bez potrzeby
przestawiania czesci dokumentacji w celu dotarcia do innej;
10) posiada¢ oswietlenie zapewniajace odpowiednig widoczno$¢ bez potrzeby korzystania z przeno$nego
zrodta Swiatta;
11) by¢ wyposazony w regaty metalowe stacjonarne lub przesuwne (jezdne), zabezpieczone przed korozja,
0 wysokosci i szerokosci ptek dostosowanej do rozmiaru dokumentacii, z odstepem od sufitu i poditogi;
12) by¢ wyposazony w podreczny sprzet gasniczy;
13) umozliwia¢ zorganizowanie pomieszczenia biurowego oraz pomieszczenia umozliwiajacego korzystanie z
dokumentacji na miejscu;
4. W magazynie:
1) nie moggq sie znajdowac przedmioty i urzadzenia inne niz bezposrednio zwigzane z przechowywaniem
i zabezpieczaniem dokumentacji Zamawiajaceqo;
2) nie wolno stosowac farb i lakieréw zawierajacych rozpuszczalniki organiczne, a zwtaszcza formaldehyd,
ksylen i toluen;
3) nie mogq si¢ znajdowac rury i przewody wodociggowe, kanalizacyjne, gazowe, chyba ze sposéb ich
zabezpieczenia nie zagraza przechowywanej dokumentacii;
4) jako zrodet Swiatta sztucznego nalezy uzywac Swietldwek o obnizonej emisji promieniowania UV, przy
czym maksymalne natezenie $wiatta nie moze przekracza¢ 200 lukséw;
5) posadzka w pomieszczeniu magazynowym powinna by¢ wykonana z powtoki niepylacej, fatwej do
utrzymania w czystosci (w szczegolnoSci ptytka ceramiczna, wyktadzina zmywalna);
6) powinien by¢ regularnie sprzatany, tak by chroni¢ dokumentacje przed kurzem, infekcjg grzyboéw
plesniowych oraz zniszczeniami powodowanymi przez owady i gryzonie;
7) powinny by¢ utrzymywane warunki wilgotnosci i temperatury, okre$lone w ponizej tabeli:

' Dotyczy wytacznie postepowan prowadzonych w oparciu o zasade konkurencyjnosci.
s |
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Wiasciwa Dopuszczalne Wiasciwa Dopuszczalne
temperatura | wahania dobowe wilgotnos¢ wahania dobowe
Rodzai dokumentacii powietrza (w temperatury wzgledna wilgotnosci
Celsjusza) stopniach RH) powietrza (w %
min. | maks Celsjusza) min. maks RH)
1. Papier 14 18 1 30 50 3
2. Informatyczne no$niki
danych (plyty CD/DVD) 2| 18 2 30 49 5

5. Informacje o czesciach zamdwienia oraz o zaméwieniach udzielanych w czesciach:

5.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5.2. Niniejsze postepowanie stanowi jednolite zamdwienie, ktére zamawiajacy przewidziat w planie zakupdw na
rok 2024 r. Zamawiajacy nie dokonat podziatu zaméwienia na czgsci, poniewaz realizacja zamdwienia
wymaga kompleksowego podejécia. Ze wzgleddw organizacyjnych i ekonomicznych zasadne jest aby cata
archiwizowana dokumentacja znajdowata sie w jednym miejscu, pod pieczg jednego podmiotu. Podziat
zamowienia na czeSci mogtby spowodowa¢ nadmierne trudnosci techniczne oraz zwiekszenie kosztow
Zamawiajacego. Przedmiot zamdwienia ma charakter jednorodny.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdéwienia mogq ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajq warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:
1.1. zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajacy nie ustanawia warunku w tym
zakresie;
1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie ustanawia warunku w tym zakresie;
1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie ustanawia warunku w tym zakresie;
1.4. zdolnoSci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy nie ustanawia warunku w tym zakresie;

VIl. INFORMACJA O WYKLUCZENIU WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy z postepowania wykluczy wykonawce:

1.1. ktory nie speti warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt VI. zapytania ofertowego;

1.2. ktory jest powigzany z zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnoSci jezeli osoby biorace
udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub mogace wptyna¢
na wynik postepowania pozostajg z wykonawcg w co najmniej w jednej z nastepujacych relaci
polegajacych na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
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— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

— pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

1.3. wobec ktdrego zachodzg przestanki okreslone na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, fj.:

— wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktoérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z2022r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 |utego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takq jednostkq dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

1.4. w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadios¢, ktorego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktdrego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje
sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w pkt 1., wykonawca
zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg;

2.1. oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - zatacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego;

3. Oceny braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania zamawiajacy dokona na podstawie
dokumentow i oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 2, ztozonych przez wykonawce. Ocena odbywa sie
w oparciu o formute ,spetnia/nie spetia”. Nie spetnienie chociazby jednego z wymienionych warunkéw
skutkowac¢ bedzie wykluczeniem wykonawcy z postepowania, a oferta traktowana bedzie jako odrzucona.

VIIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. W ofercie nalezy poda¢ warto$¢ netto, warto$¢ brutto oraz stawke podatku VAT.

2. Wykonawca poda w Formularzu ofertowym stawke podatku od towaréw i ustug (VAT) wiasciwg dla
przedmiotu zaméwienia, obowigzujaca wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert.

3. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za zastosowanie przez niego stawki podatku VAT od
towardw i ustug niezgodnej z obowigzujacymi przepisami. W przypadku, gdy oferent stosuje inng stawke VAT
niz stawka podstawowa (23%), zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia lub dokumentu, w ktérym
potwierdzi spetnienie okreslonych przestanek ustawowych wskazanych przez przepisy prawa uprawniajgce
go do zastosowania danej stawki VAT.
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4. Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie optaty i koszty konieczne do prawidtowego zrealizowania przedmiotu

zambwienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadno$cig nie wigksza niz dwa miejsca po przecinku.

Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe.

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage catkowita warto$¢ brutto oferty.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2022 r.

poz. 931, ze zm.), w Formularzu ofertowym Wykonawca ma obowigzek wypetnienia pkt 8 Formularza

ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Brak ztozenia ww. informacji bedzie
postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u Zamawiajacego.

9.  Cena brutto oferty ztoZzonej przez osobe fizyczng nieprowadzacq dziatalnosci gospodarczej powinna zawiera¢
zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie nalezne zaliczki i/lub sktadki, ktore to zamawiajacy, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, bedzie zobowigzany naliczy¢ i odprowadzié. Tym samym, Wykonawca, z ktorym
Zamawiajacy podpisze umowe na wykonanie przedmiotu zamoéwienia, bedacy osoba fizyczng nieprowadzaca,
dziatalno$ci gospodarczej wyraza zgode na pomniejszenie swoich nalezno$ci (ceny oferty) o zaliczki i sktadki,
ktére Zamawiajacy bedzie zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢ w zwigzku z realizacjg umowy. Nalezno$¢
wyptacona bezposrednio Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy nie bedzie wowczas réwna cenie
oferty.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajq sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig
sie 0 wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
lub budzg watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okre$lonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zgda od
wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjadnien, w tym zlozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjadnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte
wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu
w tej ofercie.

o N oo

IX. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy do wyboru oferty najkorzystniejszej w postepowaniu bedzie stosowat nastepujace kryteria:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium [%]

1. | Cena(C) 100% = 100 pkt

1. Kryterium ,Cena” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie ceny oferty brutto, podanej przez Wykonawce
Formularzu oferty.

Liczba punktéw w ramach kryterium ,Cena” (C) zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

- C min
C= Co X100 pkt
gdzie: C, — cena brutto (zt) oferty badane;
C min — cena brutto oferty z najnizszg cena brutto (zt)
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W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwoch
miejsc po przecinku.

2. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione warunki oraz uzyska
tacznie najwieksza liczbe punktdw w ramach kryterium ,Cena” (C).

3. Oferta moze uzyska¢ w kryterium oceny ofert 100 punktéw (100%), przy czym 1 pkt = 1 %. Przyznane punkty
zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku (z zastosowaniem regut matematycznych).

NEGOCJACJE:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ negocjowania ceny oferty z wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsz oferte.
Ewentualne negocjacje przeprowadza sie pocztg elektroniczng po ocenie ofert, a przed przekazaniem informacji
0 wyborze oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjacii.

X. SPOSO PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte w sposdb okreslony w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte, zamawiajacy
wezwie go do wyjasnien, ktéra oferta jest ofertq wiasciwa, ktdra bedzie podlegata badaniu i ocenie. Jezeli
wykonawca, w wyznaczonym terminie, jednoznacznie nie wskaze wtasciwej oferty, wszystkie ztozone przez
niego oferty zostang odrzucone.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwatg i czytelng technika.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Formularz ofertowy wraz z zatacznikami powinien byé podpisany przez wykonawce lub przez osobe
uprawniong do reprezentowania wykonawcy - w takim przypadku nalezy zatgczy¢ odpis lub informacje
z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej albo
odpowiednie petnomochictwo.

6. Dopuszcza sie ztozenie oferty w formie elektronicznej opatrzong kwalifikowanym podpisem elektroniczny,
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub jako skan podpisanej
oferty.

7. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione w sposéb czytelny i parafowane przez osobe uprawniong
do ztozenia oferty.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2022r., poz. 1233). W takim przypadku wykonawca
powinien zastrzezong czes¢ oferty wyodrebni¢ i czytelnie oznaczy¢ zwrotem informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa”. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow, o ktérych mowa powyzej, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec w swojej ofercie: nazwy albo imion i nazwisk oraz informacji
0 siedzibie lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw
oraz ceny oferty lub kosztéw oferty.

10. NA KOMPLETNA OFERTE SKLADAJA SIE NASTEPUJACE DOKUMENTY i OSWIADCZENIA:

10.1.  wypetniony formularz ofertowy - zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego,

10.2. oSwiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - zgodnie z
zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego,

10.3. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej — w celu potwierdzenia reprezentaciji wykonawcy,

—_
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10.4.

10.5.

10.6.

petnomocnictwo uprawniajace do reprezentowania wykonawcy, w przypadku gdy oferte sktada
petnomocnik wykonawcy — w celu potwierdzenia reprezentacji wykonawcy — jezeli dotyczy,
o$wiadczenie lub dokument potwierdzajacy stosowanie innej niz 23% stawki podatku VAT — zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego,

uprawdopodobnienie, ze zastrzezone przez wykonawce dokumenty stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa — jeZeli dotyczy,

11.  Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana oferty
dokonywana jest poprzez ponowne ztozenie oferty z adnotacjg ,ZMIANA OFERTY”, wowczas ocenie podlega
zmieniona oferta. Wycofanie oferty nastepuje przez ztozenie o$wiadczenia wykonawcy. Wycofana oferta nie
podlega ocenie. Zmiana, jak i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej lub elektroniczne;.

12. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze:

12.1.
12.2.
12.3.

12.4.

zadac od wykonawcow wyjasnien tresci oferty, w tym razaco niskiej ceny;

zadac od wykonawcow uzupetnienia i/lub poprawienia oswiadczen i/lub dokumentéw;

poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce;

odstapi¢ od wezwania do uzupetnienia i pobra¢ odpis lub informacije z Krajowego Rejestru Sadowego
lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej z ogdlnodostepnych baz
w przypadku nie zataczenia ich przez Wykonawce do oferty.

XI. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferte w wersji elektronicznej nalezy ztozy¢ za po$rednictwem Bazy Konkurencyjnosci (BK2021) pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Oferty, ktore wptyng na inny adres niz wskazany powyzej nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 27.12.2023 r. godz. 10:00 - decyduje data wptywu do zamawiajgcego.
Oferty ztozone po tym terminie podlegajg odrzuceniu i nie bedg podlegaty rozpatrzeniu.

Xll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez 30 dni poczawszy od dnia sktadania ofert.

2. Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania moze zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenia zgody
na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Xlll. INFORMACJE O ODRZUCENIU OFERTY
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

ook wd -~

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

jest niezgodna z zapisami zapytania ofertowego;

zostata ztozona przez wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postepowania;

wykonawca w wyznaczonym terminie nie udzielit wymaganych wyjasnien i/lub uzupetnien illub poprawek;
zawiera razgco niska cene;

zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawic.
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XIV. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, W TYM OGLOSZENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO,
SKLADANIE OFERT, WYMIANA INFORMACJI MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA ORAZ PRZEKAZYWANIE
DOKUMENTOW | OSWIADCZEN ODBYWA SIE PISEMNIE ZA POMOCA BAZY KONKURENCYJNOSCI (BK2021)

1. Osobg upowazniong przez zamawiajgcego do kontaktu z wykonawca jest: Kinga Szo¢.

2. Wszelkie pytania, ktore wptyng w Bazie KonkurencyjnoSci wraz z wyjasnieniami zostang upublicznione
w Bazie Konkurencyjnosci.

3. W przypadku pytan, ktore wptyng po dniu 20.12.2023 r., zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
pozostawienia ich bez rozpatrzenia.

4. Pytania, ktore wplyna, w inny sposdb niz okreslony powyzej, pozostang bez rozpatrzenia.

5. Zamawiajacy, w zakresie korespondenciji dotyczacej razaco niskiej ceny, uzupetnienia lub wyjasnienia tresci
o$wiadczen iflub dokumentdéw, poprawienia oczywistych omytek, zastrzega sobie mozliwos¢ porozumiewania
sie z wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej w przypadku braku takiej funkcjonalnosci w Bazie
Konkurencyjnosci.

XV. WARUNKI PLATNOSCI:

1. Wynagrodzenie bedzie ptatne po wykonaniu zaméwienia przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce w terminie do 21 od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku
do siedziby Centrum Obstugi Przedsigbiorcy po kazdym zakoriczonym miesigcu.

2. Szczegbtowe zasady rozliczenia finansowego pomiedzy zamawiajacym a wykonawca —okresli
umowa/zlecenie/zaméwienie™ na wykonanie przedmiotu zaméwienia.

XVI. WARUNKIISTOTNYCH ZMIAN UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY
PRZEWIDUJE MOZLIWOSC DOKONANIA TAKIEJ ZMIANY
Zamawiajacy przewiduje wprowadzenie zmian do postanowier umowy w przypadku:

1. gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian postanowien umowy wynika

1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub wynikajacych z prawomocnych orzeczen lub
ostatecznych aktéw administracyjnych wtasciwych organéw — w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne
w celu dostosowania postanowiern umowy do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego;

2) sity wyzszej, rozumianej jako wystagpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego do
przewidzenia i zapobiezenia, ktdrego nie mozna byto unikng¢ nawet przy zachowaniu najwyzszej staranno$ci,
a ktdre uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowigzania w cato$ci lub czesci. W razie wystapienia sity
wyzszej Strony umowy zobowigzane sg dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum op6znienia
w wykonaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek sity wyzszej. Termin realizacji umowy
moze w takim przypadku ulec przedtuzeniu o czas dziatania i usuwania skutkéw sity wyzszej. Dla potrzeb
niniejszej umowy, za dziatanie sity wyzszej uwaza sie nagte i gwattowne zdarzenie, ktérego wystapienia nie
mozna byto przewidzie¢, ani tez mu zapobiec. Wydarzenia takie moga obejmowac w szczegdélno$ci: wojny,
pozary, powodzie, epidemie, embarga przewozowe, strajki, oficjalne decyzje organdéw wiadzy panstwowe;j,
ktore uniemozliwiajg wykonanie umowy i nie sg zawinione przez \Wykonawce;

3) gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczno$¢ prawna,
ekonomiczna lub techniczna, za ktdrg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialno$ci, skutkujaca brakiem
mozliwosci nalezytego wykonania umowy, zgodnie z zapytaniem ofertowym - zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zmiany umowy, w szczegdlnosci terminu realizacji zamowienia;

2. zmiany terminu wykonania umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, na ktore Zamawiajacy nie ma wplywu,
a ktore to przyczyny majq bezposredni wptyw na terminowos¢ realizacji przedmiotu umowy;

3. zwiekszenia zamoéwienia w ramach przedmiotu zaméwienia do kwoty nieprzekraczajacej 10% wartosci umowy,
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4. w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego, w szczegolnosci gdy obnizy to koszty
wykonywania przedmiotu umowy;

5. okreslonym w sekcji 3.2.4. pkt. 4) lit. b) + e) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnoSci wydatkow na lata
2021-2027.

XVII.POZOSTALE INFORMACJE:

1. Zamawiajacy depuszeza / nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy depuszeza / nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy dopuszcza / nrie-depuszeza mozliwoSC negocjowania ceny oferty z wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte.

4,  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do doprecyzowania zasad realizacji zamoéwienia.

5. Wzér umowy o wykonanie przedmiotu zamdéwienia stanowi-zataeznik-do-—zapytania-ofertowego / zostanie
przekazany wykonawcy po wyborze oferty.2

6. Informacja o wyniku postepowania zostanie przekazana zgodnie z punktem XIV zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy poinformuje oferenta, ktérego oferta zostanie wybrana, o terminie podpisania umowy odrebnym
pismem, pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

8. W ramach niniejszego postepowania nie przewiduje sie mozliwosci sktadania $rodkéw odwotawczych
od wynikow postepowania.

XVII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy do czasu wyboru oferty lub podpisania umowy zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn.
2. Zamawiajacy zamyka postepowanie o udzielenie zamdwienia bez dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty, w szczegélnosci jezeli:
a) nie Ztozono zadnej oferty lub ztoZzone oferty sg niezgodne z trescig zapytania ofertowego,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktbraq zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
c) wystapig istotne okoliczno$ci powodujace, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie zamawiajacego,
€zego nie mozna byto przewidzie¢ na etapie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia.
3. W przypadku wystapienia przeszkod uniemozliwiajacych kontynuacje postepowania o udzielenie zaméwienia,
postepowanie moze zosta¢ uniewaznione w catosci lub w czesci.
4, W przypadku uniewaznienia lub zamkniecia postepowania o udzielenie zaméwienia bez wyboru
najkorzystniejszej oferty, wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej oraz zadne roszczenia zwigzane
z zamknigciem postepowania.

XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DLA KONTRAHENTA W ZAKRESIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane ,RODO”) Centrum Obstugi
Przedsigbiorcy uprzejmie informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Centrum Obstugi Przedsigbiorcy z siedzibg w todzi 90-101,
ul. Moniuszki 7/9 , reprezentowany przez Dyrektora.

2 zapis obowigzkowy dla zamowien réwnych lub przekraczajacych kwote 50 000 PLN netto
s |
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2. W sprawach ochrony danych osobowych z Inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé

za poSrednictwem poczty elektronicznej: iod@cop.lodzkie.pl.

3. Podanie danych osobowych jest wymogiem prawnym a przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie

przepisow prawa w nastepujacych celach:

1) art. 6 ust. 11it. b RODO* w zwigzku z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny - przetwarzanie
jest niezbedne do zrealizowania zamowienia, ewentualnego dochodzenia i obrony przed
roszczeniami jak réwniez do podjecia dziafan poprzedzajacych jego zlecenie i realizacje;

2) art 6ust. 1lit. c RODO* w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawg
Z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci, ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
oraz ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug - przetwarzanie jest niezbedne
w celu spetnienia obowigzku wydatkowania Srodkow w sposéb oszczedny, gromadzenia
i przechowywania dowodéw ksiegowych, prowadzenia ksiag rachunkowych oraz rozliczen
podatkowych;

3) art 6 ust 1lit. c RODO* w zwigzku ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach - przetwarzanie jest niezbedne w celach archiwalnych;

4) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spojnosci, Funduszy na Rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231.159 z dnia 30 czerwca 2021 r.) oraz ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. o0 zasadach realizacji zadar finansowanych ze Srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 z aktami wykonawczymi - w szczegélnosci w celu potwierdzenia audytu,
kontroli lub postepowan wyjasniajacych zwigzanych z zawarta umowq oraz sprawozdawczosci
z zadan realizowanych przez Centrum Obstugi Przedsiebiorcy jako Instytucji Posredniczacej,

5) art 6 ust 11it. c RODO w zwigzku ustawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz
Wytycznymi w  zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027 wydanych w oparciu
o art. 5 ustawy 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadar finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027- przetwarzanie jest niezbedne w celu zachowania zasady
jawnosci i przejrzystosci gospodarowania Srodkami publicznymi oraz zasady zachowania
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow realizowanego poprzez publikacje
ogfoszen i informacji w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

4. Dane mogg by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie prawa oraz podmiotom, z ktérymi
Administrator Danych Osobowych zawart umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze
odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych osobowym, m.in. Urzedowi Marszatkowskiemu
Wojewddztwa todzkiego, podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne,
bankowe, biegtym rewidentom, audytorom i kontrolerom weryfikujacym prawidtowos¢ rozliczen uzyskanego
dofinansowania, wnioskujacy o udzielenie informaciji publicznej, Beneficjentom oraz cztonkom Komisji Oceny
Projektow.

5. Dane Wykonawcow sktadajacych oferty w postepowaniu bedg publicznie dostepne na portalu Baza
Konkurencyjnosci (funduszeeuropejskie.gov.pl).

6. Dane beda przechowywane do czasu rozliczenia programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Lddzkiego na lata 2021-2027 z uwzglednieniem obowigzku archiwizacji dokumentéw, zgodnie z przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi uzgodnionymi z wtasciwym terytorialnie Archiwum Panstwowym na podstawie
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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Kazdy ma prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, kontroli oraz prawo zadania
ograniczenia przetwarzania danych. Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
oraz prawo do usuniecia danych z uwagi na konieczno$¢ wywigzywania sie z obowigzkow przewidzianych
ustawach oraz dla celéw ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen oraz celéw archiwalnych nie przystuguie.
Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
Ze przetwarzanie jego danych osobowych jest niezgodne z przepisami o ochronie danych osobowych.
Podczas przetwarzania danych osobowych nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania.

10.W zwigzku z finansowaniem zadania ze $rodkéw Pomocy technicznej w ramach programu regionalnego

Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 informuje, ze dane zostajq wiaczone do baz danych
prowadzonych przez nastepujacych Administratorow:
Zarzad Wojewddztwa Lodzkiego, siedziba: al. Pitsudskiego 8, 90-051 £6dZ, IOD: iod@lodzkie.pl

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej, siedziba: ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa, |OD:
iod@mfipr.gov.pl

XX.  ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1.
2.

zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkdw i braku podstaw do wykluczenia;

Niniejsze pismo oraz wszelkie zataczone do niego dokumenty sg poufne i podlegaja ochronie prawnej. Jesli nie jest Pani/Pan zamierzonym adresatem
przedmiotowej korespondencii, prosimy o niezwloczny kontakt z nadawcg oraz zwrot pisma wraz z zatgcznikami. Jezeli nie jest Pani/Pan zamierzonym
adresatem tej korespondencii, dalsze rozpowszechnianie, udostepnianie lub ujawnianie jej tresci - w catosci lub w czesci - jest zabronione. Powyzsze
zastrzezenie dotyczy zaréwno tresci pisma, jak i zatacznikow.
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