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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/KN06/2023
z dnia 12 grudnia 2023 r.
dotyczgce wytonienia firmy szkoleniowej w ramach projektu Innowacyijni
Nauczyciele nr POWR.03.01.00-00-KN06/18

Menedzerska Akademia Nauk Stosowanych w Warszawie w ramach realizacji
projektu .Innowacyjni Nauczyciele” wspoétfinansowanego przez Unie Europejskq
w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego POWR.03.01.00-00-KN06/18
zaprasza do sktadania ofert na:

wylonienie prowadzgcego szkolenie w ramach jednolitych studiéw magisterskich na
kierunku: pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna ,Innowacyjni Nauczyciele”
z zakresu:

Design Thinking — certyfikowane szkolenie w wymiarze ok. 40 godz. realizowanego
w formie stacjonarnej dla grupy okoto 24 studentdw/absolwentow.

CPV 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

w frybie zgodnym z zasadqg konkurencyjnosci dla potrzeb projektu (w ramach Osi
priorytetowej: lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju PO WER 2014-2020,
Dziatania: 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym).

SPIS TRESCI:

Rozdziat Nazwa rozdziatu

I Informacje ogdlne

Il Przedmiot zapytania

I Termin realizacji

Y Warunki udziatu w postepowaniu

\Y Opis sposobu przygotowania ofert

Vi Sposdb i termin ztozenia ofert

VI Ocena ofert

VI Labezpieczenie nalezytego wykonania umowy
ROIDIZIAL |

INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo
Zamodwien Publicznych i nie podlega tym przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Zamawiajgcy” — nalezy przez to
rozumie¢ Menedzerskg Akademie Nauk Stosowanych w Warszawie
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3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Wykonawca" — nalezy przez to
rozumiec: osobe fizyczng prowadzgcq lub nieprowadzgcg dziatalnosci
gospodarcze;.

Oferty wariantowe: brak mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Oferte sporzgdza sie w jezyku polskim i sktada, pod rygorem niewaznosci, w

formie pisemne;.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

7. Itozenie oferty niezgodnej z obowigzujgcym prawem lub Zapytaniem ofertowym
spowoduje odrzucenie oferty.

8. Zamawiajgcy informuje, ze tre§¢ umowy z Wykonawcqg moze ulec zmianie w
zwigzku z potrzebami dydaktycznymi uczestnikdw oraz wymaganiami [P lub
instytucji kontrolnych.

9. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do bezposredniego
kontaktowania sie z Wykonawcami jest Agnieszka Olesiejuk tel.: (22) 59-00-816
mail: agnieszka.olesiejuk@mans.org.pl

o~

ROZDZIAL II

PRZEDMIOT ZAPYTANIA:

Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie szkolenia certyfikowanego Design
Thinking w wymiarze ok. 40 godz. realizowanego w formie stacjonarnej dia grupy
okoto 24 studentédw/absolwentdw, w ramach jednolitych studidw magisterskich na
kierunku: pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna ,,Innowacyjni Nauczyciele”.

Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z harmonogramem opracowanym przez
Zamawiqjgcego.

Szkolenie zrealizowane bedzie do dnia 31 grudnia 2023 r.

Szkolenie bedzie realizowane w formie stacjonarnej w siedzibie Zamawiajgcego.
ROZDIZIAL 1lI

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI:

Ustugi bedqg realizowane w Warszawie w siedzibie Menedzerskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Warszawie przy ulicy Kaweczynskiej 36.

Umowa o udzielenie zamowienia na zajecia zostanie zawarta na czas oznaczony, z
terminem realizacji do 31 grudnia 2023.
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ROZDIZIAL IV

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.Ukonczyli studia wyzsze (na poziomie magisterskim) lub/-i posiadajg stopien lub tytut naukowy
(realizacja wyktaddw). W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce wyzej opisanych
warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca wraz z ofertqg przedtozy nastepujgce
dokumenty: skan dyplomu ukonczenia studidw wyzszych oraz uzyskania stopnia lub tytutu
naukowego (o ile dotyczy), uprawnienia do przeprowadzenia szkolenia.

2.Wykonawca posiada doswiadczenie umozliwigjgce przeprowadzenie danego wsparcia -
posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu szkolenia na uczelni wyzszej lub  zajed
dydaktycznych dla oséb dorostych powyzej 18.r.z.

3. Wykonawca znajduje sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikaciji tresci zawartych w zatgczniku
w przypadku wgtpliwosci co do prawdziwosci zapisdw w nim zawartych (zat.2).

4 .Nie sq podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
takie rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcq. Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca
podpisze o$wiadczenie stanowiqgce zat. 3 do niniejszego zapytania. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do weryfikacji tresci zawartych w zatgczniku w przypadku wgtpliwosci co do
prawdziwosci zapisdw w nim zawartych (zat.3).

5. Zamawiagjgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji tresci zawartych w zatgczniku 4 w
przypadku wgtpliwosci co do prawdziwosci zapisdw w nim zawartych (zat.4).

ROZDZIAL V

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi
Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zaoferowana cena wyrazona jako cena brutto, brutto (czyli wraz z kosztami
pracodawcy) w ztotych polskich za 1 uczestnika szkolenia wraz z kosztami
Wykonawcy, wg obowigzujgcych przepisdw na dzien sporzgdzenia oferty.

3. Ofertq, jak rowniez wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce
infegralng czes¢ oferty (Zatgczniki), muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

4. Oferta oraz dokumenty bedqgce zatgcznikami do niniejszego zapytania
ofertowego, w tym potwierdzajgce spetnienie warunkédw udziatu muszg by<E
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przedstawione w formie oryginatu, natomiast wszystkie inne dokumenty sktadane
przez Wykonawce w ofercie mogqg by¢ ztozone w postaci kserokopii
poswiadczonej przez Wykonawce ,,za zgodnosc¢ z oryginatem”.

5. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w ftresci oferty, muszg byc
parafowane przez osobe upowazniong do podpisywania oferty. Poprawki mogqg
by¢ dokonane wytgcznie poprzez przekreslenie btednego zapisu oraz naniesienie
obok zapisu przekreslonego — zapisu poprawnego.

ROZDIZIAL VI

SPOSOB | TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferta musi spetniac wszystkie wymagania okreSlone w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.
2. Oferte mozna ztozy¢:
a)mailem na adres: agnieszka.olesiejuk@mans.org.pl
b) w siedzibie Zamawiajgcego:
Menedzerska Akademia Nauk Stosowanych w Warszawie
Kaweczynska 36 pokdj F110
03-772 Warszawa
w godzinach: 10.00-15.00

c) pocztqg lub kurierem na adres Zamawiajgcego:
Menedzerska Akademia Nauk Stosowanych w Warszawie
Kaweczynska 36
03-772 Warszawa
w godzinach 10.00-15.00

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
otwarcie opisanej w nastepujgcy sposdb:

- adres Zamawiajgcego oraz Wykonawcy (nazwa i siedziba),
- oferta na ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/KN06/2023 z dnia 12.12.2023 r. ,,Innowacyjni
Nauczyciele”

Oferte nalezy ztozy¢ w formie papierowej w siedzibie Zamawiajgcego do godziny

11.00 do dnia 20 grudnia 2023 r.

3. Dla ofert przestanych pocztqg lub przesytkg kurierskg liczy sie data i godzina ich
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

4, Oferte ztozong po terminie sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie 3, zwraca
sie bez otwierania.

5. Zamawiagjgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow,
ktorym przestano Zapytanie ofertowe.

6. Wykonawca jest zwigzany ofertq przez okres 20 dni. Bieg terminu zwigzania ofertq
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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ROZDIZIAL VII. i
OCENA OFERT ORAZ SPOSOB WYBORU:

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert (spetniajgcych wymogi formalne) na
podstawie nastepujgcych kryteriow:

Cena brutto - waga 100%

Ocenie podlega cena catkowita brutto za jednego uczestnika szkolenia
certyfikowanego. Zamawiagjgcy udzieli zamdwienia tym Wykonawcom, ktorzy
uzyskajg najwyzszq liczbe punktdw w oparciu o kryterium:

Cena ustugi brutto za jednego uczestnika szkolenia — max 100 punktéw

Ocena kryterium:

Najnizsza cena — 100%

llo$¢ punktdw = (cena najnizsza* 100) / cena oferowana

W sktad skalkulowanej w zt ceny wliczy¢ nalezy: wszystkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem zajec, np. koszt dojazdu na zajecia, noclegu,
prezentacje, materiaty dydaktyczne, koszty przeprowadzenia certyfikacji szkolenia,
przygotowanie dokumentacji po zakonczeniu zaje¢ (m.in. listy obecnosci, dziennik
zajec, karta czasu pracy).

Do realizacji ustugi zostang wybrani Wykonawcy, ktérych oferta otrzyma najwiekszqg
ilo$¢ punktéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru wielu wykonawcow.

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdodw
wyjasnien dotyczqgcych tresci ztozonych ofert.

2. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego nie przystugujg odwotania.

3. Zamawiagjgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacii z wyboru oferty bez podania
przyczyny.

4. Zamawiagjgcy odrzuci oferte, ktérej cena przewyzszy zaplanowany budzet Projektu
dla przedmiotu zamodwienia.

5. O wyborze oferty, w przypadku ztozenia wiecej niz jednej waznej, Zamawiajgcy
zawiadomi Wykonawcow pisemnie pocztg, mailem lub faksem.
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ROZDZIAL VIII

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA
UMOWY

1. Zamawigjgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

2. Zamawigjgcy podpisze umowe z wybranym Wykonawcg/-ami na warunkach
okres$lonych w projekcie.

WYKAZ ZAtACINIKOW DO ZAPYTANIA

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o uprawnieniach zgodnych z Rozporzgdzeniem

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie braku podstaw prawnych do wykluczenia,

Zatgcznik nr 5 - Wykaz doswiadczenia

Zatgcznik nr 6 - podpisane CV, z ktérego wynika, ze osoba prowadzgca zajecia ma kwalifikacje oraz
doswiadczenie w prowadzeniu zajeé (np. zaswiadczenie, umowa, referencje, itp.).
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY nr 2/KN06/2023
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO z dnia 12.12.2023r.

Nazwisko/nazwa: Miejscowose,

Ja nizej podpisany sktadam w  imieniu wtasnym* lub osoby/ firme ktdrg reprezentuje " oferte wykonania

ustugi opisanej w zapytaniu oferfowym nr 2/KN06/2023 z dnia 12.12.2023 r. w:

Czesé 1.

Szkolenie w Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie w ramach jednolitych
studidéw magisterskich na kierunku: pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna ,,Innowacyjni
Nauczyciele"” z zakresu:

Nazwa przedmiotu Liczba Cena brutto za jednego uczestnika
godzin szkolenia
1. Design Thinking - certyfikowane Ok 40
szkolenie godzin
Zobowiqgzuije sie wykonac szkolenie w cenie za jednego uczestnika - brutto ........eeeeeee. zt
R} 1027 1=

Os$wiadczam, ze nie jestem osobq fizyczng prowadzgcg dziatalno$¢ gospodarczg / jestem
osobq fizyczng prowadzgcq dziatalno$¢ gospodarczag*

Podpis Wykonawcy lub Reprezentanta prawnego
* ) niepotrzebne skreslic

W ZALtACZENIU DO OFERTY SKEADAM:

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o uprawnieniach i kwdalifikacjach
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym
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Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie braku podstaw prawnych do wykluczenia,
Zatgcznik nr 5 - Wykaz doswiadczenia

Zatgcznik nr 6 - moje podpisane CV, z ktérego wynika, ze mam kwalifikacje
oraz doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ w zakresie oferty

Do oferty dotgczam skany nastepujgcych dyplomow/certyfikatow:

Podpis Wykonawcy lub Reprezentanta prawnego
* ) niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 2

Nazwisko/nazwa Miejscowose, dn.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany oswiadczam, ze posiadam kwalifikacje i/lub uprawnienia do wykonywania
okredlonej dziatalnosci lub czynnosci, zwigzanych ze szkoleniem oséb dorostych oraz

do$wiadczenie w zakresie przeprowadzenia certyfikowanego szkolenia.

Podpis Wykonawcy lub

reprezentanta prawnego
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zatgcznik nr 3

Nazwisko/nazwa: Miejscowose, dn.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany oswiadczam, ie nie jestem powigzana/y osobowo lub kapitatowo z

Zamawiajgcym.

Przez powigzanie kapitatowe Ilub osobowe rozumiem wzajemne powigzanie miedzy
Zamawiagjgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spodtce, jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowe;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis Wykonawcy lub

reprezentanta prawnego
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Zatgcznik nr 4

Nazwisko/nazwa: Miejscowose, dn.

OSWIADCZENIE

Sktadajgc oferte na zapytanie ofertowe o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z przyczyn

opisanych w rozdziale IV punkt 3, 4 Zapytania ofertowego nr 2/KN06/2023 z dnia 12.12.2023 r.

Podpis Wykonawcy lub

reprezentanta prawnego
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Zatgcznik nr 5

Nazwisko/nazwa: Miejscowose, dn.

WYKAZ DOSWIADCIZENIA

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze posiadam doswiadczenie w zrealizowaniu zajeé na

uczelni/wyktaddédw w temacie zapytania:

Nr Liczba godzin
Temat zrealizowanych Nazwa odbiorcy ustugi
szkolen
Design Thinking -

certyfikowane szkolenie

Razem ilos¢ szkolen

Uwaga : do tabeli nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce do$wiadczenie w prowadzeniu zajed¢ w

zakresie kompetencii (np. zaswiadczenie, referencje, umowa, itp.).

Podpis Wykonawcy lub

reprezentanta prawnego



