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ZAPYTANIE  OFERTOWE nr 2/KN06/2023 

z dnia 12 grudnia 2023 r. 

dotyczące wyłonienia  firmy szkoleniowej w ramach projektu  Innowacyjni 

Nauczyciele nr POWR.03.01.00-00-KN06/18 

Menedżerska Akademia Nauk Stosowanych w Warszawie w ramach realizacji 

projektu „Innowacyjni Nauczyciele” współfinansowanego przez Unię Europejską 

w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego POWR.03.01.00-00-KN06/18 

zaprasza do składania ofert na: 

 

wyłonienie prowadzącego szkolenie w ramach jednolitych studiów magisterskich na 

kierunku: pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna „Innowacyjni Nauczyciele”  

z zakresu:  

 

Design Thinking – certyfikowane szkolenie  w wymiarze ok. 40 godz. realizowanego 

w formie stacjonarnej dla grupy około 24 studentów/absolwentów. 

 

CPV 80000000-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 

w trybie zgodnym z zasadą konkurencyjności dla potrzeb projektu (w ramach Osi 

priorytetowej: III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju PO WER 2014-2020, 

Działania: 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyższym). 

  

SPIS  TREŚCI: 

  

Rozdział Nazwa rozdziału 

I Informacje ogólne 

II Przedmiot zapytania 

III Termin realizacji 

IV Warunki udziału w postępowaniu 

V Opis sposobu przygotowania ofert 

VI Sposób i termin złożenia ofert 

VII Ocena ofert 

VIII Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

 

ROZDZIAŁ I 

 

INFORMACJE OGÓLNE: 

 

1. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych i nie podlega tym przepisom. 

2. Ilekroć w Zapytaniu ofertowym użyto zwrotu: „Zamawiający” – należy przez to 

rozumieć Menedżerską Akademię Nauk Stosowanych w Warszawie  
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3. Ilekroć w Zapytaniu ofertowym użyto zwrotu: „Wykonawca” – należy przez to 

rozumieć: osobę fizyczną prowadzącą lub nieprowadzącą działalności 

gospodarczej. 

4. Oferty wariantowe: brak możliwości składania ofert wariantowych. 

5. Ofertę sporządza się w języku polskim i składa, pod rygorem nieważności, w 

formie pisemnej. 

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. 

7. Złożenie oferty niezgodnej z obowiązującym prawem lub Zapytaniem ofertowym 

spowoduje odrzucenie oferty. 

8. Zamawiający informuje, że treść umowy z Wykonawcą może ulec zmianie w 

związku z potrzebami dydaktycznymi uczestników oraz wymaganiami  IP lub 

instytucji kontrolnych. 

9. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do bezpośredniego 

kontaktowania się z Wykonawcami jest Agnieszka Olesiejuk tel.: (22) 59-00-816 

mail: agnieszka.olesiejuk@mans.org.pl 

 

ROZDZIAŁ II 

 

PRZEDMIOT ZAPYTANIA: 

 

Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie szkolenia certyfikowanego Design 

Thinking w wymiarze ok. 40 godz. realizowanego w formie stacjonarnej dla grupy 

około 24 studentów/absolwentów,  w ramach jednolitych studiów magisterskich na 

kierunku: pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna „Innowacyjni Nauczyciele”. 

 

Wykonawca zrealizuje szkolenie zgodnie z harmonogramem opracowanym przez 

Zamawiającego. 

Szkolenie zrealizowane będzie do dnia 31 grudnia 2023 r.  

Szkolenie będzie realizowane w formie stacjonarnej w siedzibie Zamawiającego. 

 

ROZDZIAŁ III 

 

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI: 

 

Usługi będą realizowane w Warszawie w siedzibie Menedżerskiej Akademii Nauk 

Stosowanych w Warszawie przy ulicy Kawęczyńskiej 36. 

 

Umowa o udzielenie zamówienia na zajęcia zostanie zawarta na czas oznaczony, z  

terminem realizacji do 31 grudnia 2023.   

  

 

 

 

 



”Innowacyjni Nauczyciele”. Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego POWR.03.01.00-00-KN06/18 

 

 

                                                            

ROZDZIAŁ IV 

 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1.Ukończyli studia wyższe (na poziomie magisterskim) lub/-i posiadają stopień lub tytuł naukowy 

(realizacja wykładów). W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę wyżej opisanych 

warunków udziału w postępowaniu Wykonawca wraz z ofertą przedłoży następujące 

dokumenty: skan dyplomu ukończenia studiów wyższych oraz uzyskania stopnia lub tytułu 

naukowego (o ile dotyczy), uprawnienia do przeprowadzenia szkolenia. 

 

2.Wykonawca posiada doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia - 

posiadanie doświadczenia w prowadzeniu szkolenia na uczelni wyższej lub zajęć 

dydaktycznych dla osób dorosłych powyżej 18. r.ż.  

 

 

3. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji treści zawartych w załączniku 

w przypadku wątpliwości co do prawdziwości zapisów w nim zawartych (zał.2). 

 

4.Nie są podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

takie rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami wykonującymi w 

imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą. Warunek zostanie spełniony, jeśli Wykonawca 

podpisze oświadczenie stanowiące zał. 3 do niniejszego zapytania. Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do weryfikacji treści zawartych w załączniku w przypadku wątpliwości co do 

prawdziwości zapisów w nim zawartych (zał.3). 

 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji treści zawartych w załączniku 4 w 

przypadku wątpliwości co do prawdziwości zapisów w nim zawartych(zał.4). 

 

ROZDZIAŁ V 

 

OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERT: 

 

1. Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Zaoferowana cena  wyrażona jako cena brutto, brutto  (czyli wraz z kosztami 

pracodawcy)  w złotych polskich za 1 uczestnika szkolenia wraz z kosztami 

Wykonawcy, wg obowiązujących przepisów na dzień sporządzenia oferty. 

3. Oferta, jak również wszystkie oświadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiące 

integralną część oferty (Załączniki), muszą być podpisane przez Wykonawcę. 

4. Oferta oraz dokumenty będące załącznikami do niniejszego zapytania 

ofertowego, w tym potwierdzające spełnienie warunków udziału muszą być 
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przedstawione w formie oryginału, natomiast wszystkie inne dokumenty składane 

przez Wykonawcę w ofercie mogą być złożone w postaci kserokopii 

poświadczonej przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem”.  

5. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcę w treści oferty, muszą być 

parafowane przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty. Poprawki mogą 

być dokonane wyłącznie poprzez przekreślenie błędnego zapisu oraz naniesienie 

obok zapisu przekreślonego – zapisu poprawnego. 

  

 ROZDZIAŁ VI 

 

SPOSÓB  I TERMIN  ZŁOŻENIA  OFERTY: 

 

1. Oferta musi spełniać wszystkie wymagania określone w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym. 

2. Ofertę można złożyć: 

a)mailem na adres: agnieszka.olesiejuk@mans.org.pl 

b) w siedzibie Zamawiającego:  
Menedżerska Akademia Nauk Stosowanych w Warszawie 

Kawęczyńska 36 pokój F110 

03-772 Warszawa 

w godzinach: 10.00-15.00 
 

 c) pocztą lub kurierem na adres Zamawiającego: 
Menedżerska Akademia Nauk Stosowanych w Warszawie 

Kawęczyńska 36 

03-772 Warszawa 

w godzinach 10.00-15.00 

 

 

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie uniemożliwiającej jej przypadkowe 

otwarcie opisanej w następujący sposób: 

- adres Zamawiającego oraz Wykonawcy (nazwa i siedziba), 

- oferta na ZAPYTANIE  OFERTOWE nr 2/KN06/2023 z dnia 12.12.2023 r. „Innowacyjni 

Nauczyciele” 

 

Ofertę należy złożyć w formie papierowej  w siedzibie Zamawiającego do godziny 

11.00 do dnia 20 grudnia 2023 r. 

3. Dla ofert przesłanych pocztą lub przesyłką kurierską liczy się data i godzina ich 

dostarczenia do siedziby Zamawiającego. 

4. Ofertę złożoną po terminie składania ofert, o którym mowa w punkcie 3, zwraca 

się bez otwierania. 

5. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. O przedłużeniu terminu 

składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, 

którym przesłano Zapytanie ofertowe. 

6. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 20 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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ROZDZIAŁ VII. 

OCENA OFERT  ORAZ  SPOSÓB  WYBORU: 

 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert (spełniających wymogi formalne) na 

podstawie następujących kryteriów:  

Cena brutto – waga 100%  

Ocenie podlega cena całkowita brutto za jednego uczestnika szkolenia 

certyfikowanego. Zamawiający udzieli zamówienia tym Wykonawcom, którzy 

uzyskają najwyższą liczbę punktów w oparciu o kryterium: 

Cena usługi brutto za jednego uczestnika szkolenia – max 100 punktów 

Ocena kryterium: 

Najniższa cena – 100% 

Ilość punktów = (cena najniższa* 100) / cena oferowana 

W skład skalkulowanej w zł ceny wliczyć należy: wszystkie koszty związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem zajęć, np. koszt dojazdu na zajęcia, noclegu, 

prezentacje, materiały dydaktyczne, koszty przeprowadzenia certyfikacji szkolenia, 

przygotowanie dokumentacji po zakończeniu zajęć (m.in. listy obecności, dziennik 

zajęć, karta czasu pracy). 

Do realizacji usługi zostaną wybrani Wykonawcy, których oferta otrzyma największą 

ilość punktów. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru wielu wykonawców. 

  

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

2. Od rozstrzygnięcia niniejszego Zapytania ofertowego nie przysługują odwołania. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z wyboru oferty bez podania 

przyczyny.  

4. Zamawiający odrzuci ofertę, której cena przewyższy zaplanowany budżet Projektu 

dla przedmiotu zamówienia.  

5. O wyborze oferty, w przypadku złożenia więcej niż jednej ważnej, Zamawiający 

zawiadomi Wykonawców pisemnie pocztą, mailem lub faksem.  
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ROZDZIAŁ VIII 

 

ZABEZPIECZENIE  NALEŻYTEGO  WYKONANIA  UMOWY  ORAZ  POSTANOWIENIA 

UMOWY 

 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

2. Zamawiający podpisze umowę z wybranym Wykonawcą/-ami na warunkach 

określonych w projekcie. 

 
WYKAZ  ZAŁACZNIKÓW DO ZAPYTANIA 

 
Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o uprawnieniach zgodnych z Rozporządzeniem 

Załącznik nr 3  - Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie  braku podstaw prawnych do wykluczenia,  

Załącznik nr 5 - Wykaz doświadczenia 

Załącznik nr 6 - podpisane CV, z którego wynika, że osoba prowadząca zajęcia ma kwalifikacje oraz 

doświadczenie w prowadzeniu zajęć (np. zaświadczenie, umowa, referencje, itp.). 
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Załącznik nr 1 
 

FORMULARZ OFERTOWY nr 2/KN06/2023 

DO  ZAPYTANIA  OFERTOWEGO    z dnia 12.12. 2023 r. 
 

 

Nazwisko/nazwa:                                                                                                         Miejscowość, 

……………….. …………………….                                                                             ….…………………………. 

……………………………………….   

 

Adres: 

………………………………………. 

 

Ja niżej podpisany składam w   imieniu własnym* lub osoby/ firmę którą reprezentuję ⃰ ofertę wykonania 

usługi opisanej w zapytaniu ofertowym nr 2/KN06/2023 z dnia 12.12.2023 r. w:  

                 

Część I. 

Szkolenie w Menedżerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie w ramach jednolitych 

studiów magisterskich na kierunku: pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna „Innowacyjni 

Nauczyciele” z zakresu: 

 

 Nazwa przedmiotu Liczba 

godzin  

Cena brutto za jednego uczestnika 

szkolenia 

1. Design Thinking – certyfikowane 

szkolenie 

Ok 40 

godzin 

 

 

 

 
 
Zobowiązuję się wykonać szkolenie w cenie za jednego uczestnika - brutto ………….…. zł 

 

Słownie  ………………………………………………………………………………… 

 

Oświadczam, że  nie jestem osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą / jestem 

osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą* 

 
 

…………………………………………………………… 

                                                                                            Podpis Wykonawcy lub Reprezentanta  prawnego  

⃰  ) niepotrzebne skreślić 

 

 

W  ZAŁĄCZENIU DO OFERTY SKŁADAM: 

 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o uprawnieniach i kwalifikacjach 

Załącznik nr 3  - Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym 
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Załącznik nr 4 – Oświadczenie  braku podstaw prawnych do wykluczenia,  

Załącznik nr 5 - Wykaz doświadczenia 

Załącznik nr 6 - moje podpisane CV, z którego wynika, że mam kwalifikacje 

oraz doświadczenie w prowadzeniu zajęć w zakresie  oferty  

Do oferty dołączam skany następujących dyplomów/certyfikatów: 

1.……………………….. 

2………………………… 

3………………………… 

4………………………… 

 

 

 
…………………………………………………………… 

                                                                                            Podpis Wykonawcy lub Reprezentanta  prawnego  

⃰  ) niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 2 
 

 

Nazwisko/nazwa                                                                                                     Miejscowość, dn.  

…………..……………………………… 

……………………………………………. 

Adres 

……………………………… 

……………………………… 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Ja niżej podpisany oświadczam, że  posiadam kwalifikacje i/lub uprawnienia do wykonywania 

określonej działalności lub czynności, związanych ze szkoleniem osób dorosłych oraz 

doświadczenie w zakresie przeprowadzenia certyfikowanego szkolenia.  

 

 

 

 

………………………………… 

Podpis Wykonawcy lub 

 reprezentanta prawnego  
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załącznik nr 3 
 

Nazwisko/nazwa:                                                                                                  Miejscowość, dn. 

…………………..................................... 

……………………………………………. 

 

Adres: 

……………………………………….…… 

………………………………….………… 

 

                                                                                                                                                          

OŚWIADCZENIE 

 

Ja niżej podpisany oświadczam, że  nie jestem  powiązana/y osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym. 

 

Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumiem wzajemne powiązanie między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

………………………………… 

Podpis Wykonawcy lub  

reprezentanta prawnego  
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Załącznik nr 4 

 

 

 

Nazwisko/nazwa:                                                                                         Miejscowość,  dn. 

..…………………………………..….... 

…………………………………….…. 

 

Adres: 

…………………………………..…… 

………………………………..……… 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Składając ofertę na zapytanie ofertowe oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z przyczyn 

opisanych w rozdziale IV punkt 3, 4 Zapytania ofertowego nr 2/KN06/2023 z dnia 12.12.2023 r. 

 

 

…………………………………… 

Podpis Wykonawcy lub 

 reprezentanta prawnego   
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Załącznik nr 5  
 

 

Nazwisko/nazwa:                                                                                                    Miejscowość, dn. 

……………………………..……... 

……………………………………. 

 

Adres: 

………………………….…..…… 

……………………...…………… 

 

WYKAZ   DOŚWIADCZENIA 

 

Ja niżej podpisany/a oświadczam, że posiadam doświadczenie w zrealizowaniu zajęć na 

uczelni/wykładów  w temacie zapytania: 

 

Nr  

Temat 

Liczba godzin 

zrealizowanych 

szkoleń  

 

Nazwa odbiorcy usługi 

 Design Thinking – 

certyfikowane szkolenie   

  

    

    

    

Razem ilość szkoleń   

 

Uwaga : do tabeli należy dołączyć dokumenty potwierdzające  doświadczenie w prowadzeniu zajęć w 

zakresie kompetencji (np. zaświadczenie, referencje, umowa, itp.). 

 

…………………………………… 

Podpis Wykonawcy lub  

reprezentanta prawnego 

 

 

 


