Ministerstwo Funduszy
i Polityki Regionalnej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unig Europejska

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)

Zamowienie na opracowanie materiatédw szkoleniowych i
przeprowadzenie szkolen online z zakresu pomocy publicznej dla
Departamentu Programéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju w

Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej

SEKCJA | Informacje podstawowe

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie materiatow szkoleniowych wraz
z programem szkolenia, przeprowadzenie 4 dwudniowych szkoleh oraz
konsultacji z zakresu pomocy publicznej udzielanej w Programie Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (dalej: FENG).

2. Realizacja przedmiotowego zamdwienia ma na celu zapewnienie wiedzy i
umiejetnosci z zakresu stosowania przepiséw dot. pomocy publicznej
udzielanej w ramach FENG ekspertom, wnioskodawcom/beneficjentom,
instytucjom systemu wdrazania (tj. Instytucji Zarzadzajgcej oraz Instytucjom
Posredniczacym, dalej: IZ i IP), czitonkom i obserwatorom Komitetu
Monitorujgcego (dalej: KM), co przyczyni sie do podniesienia jakosci:

a) skfadanych wnioskéw o dofinansowanie i projektéw realizowanych przez

wnioskodawcéw/beneficjentow,

b) ocen projektéw dokonywanych przez ekspertéw,

c¢) zadan realizowanych przez instytucje zaangazowane we wdrazanie
Programu FENG.

3. Wykonawca jest zobowigzany do znajomosci badz zapoznania sie z aktami
prawnymi® tj.

a) Traktat o Funkcjonowaniu UE,

1 Zamawiajgcy zastrzega, ze wszystkie akty prawne moga ulega¢ zmianie w trakcie realizacji zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest do znajomoS$ci i stosowania przepisow wiasciwych na dzien realizacji
zamowienia.
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b) Rozporzgdzenie PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspoélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki
Wizowej,

c) ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spojnosci,

d) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu (OJ L 187, 26.6.2014) i jego nowelizacja,

e) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (OJ L 352, 24.12.2013) i jego nowelizacja,

f) Ustawa o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 z dnia 28 kwietnia 2022 r. (Dz.U. z 2022 r.
poz. 1079),

g) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (Dz. U. 2004 Nr 123 poz. 1291),

h) Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 14 grudnia 2021 w sprawie ustalenia
mapy pomocy regionalnej na lata 2022-2027 (Dz.U. z 2021 r. poz. 2422, ze
zm.)

i) Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U.
Nr 53, poz. 312, ze zm.),

j) Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.
U. Nr 53, poz. 311, ze zm.),
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Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie,

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie,

Regulacje dot. pakietu Europejskiego Zielonego tadu,

Rozporzadzenie Net Zero Industry Act,

Komunikat Zasady ramowe dotyczgce pomocy panstwa na dziatalnos¢
badawcza, rozwojowg i innowacyjng (2014/C 198/01) w tym opisu zmian
wprowadzonych nowelizacja,

Komunikat Komisji Wytyczne w sprawie pomocy panstwa na ochrone klimatu
i Srodowiska oraz cele zwigzane z energig z 2022 r. (2022/C 80/01),
Komunikat Wytyczne w sprawie pomocy panstwa na ochrone srodowiska i

cele zwigzane z energig w latach 2014-2020 (,LEEAG”).

4. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy do zapoznania sie i wykorzystania w

ramach prac nad materiatami szkoleniowymi oraz w celu przeprowadzenia

szkolen dokumenty tj.:

a)
b)
c)
d)

krajowe rozporzgdzenia pomocowe (j. krajowa podstawa prawna),
Program FENG,
Szczegdbtowy Opis Priorytetéw dla FENG,

kryteria lub projekty kryteriow wyboru projektéw (po podpisaniu umowy).

5. Termin zaméwienia - 4 lata od podpisania umowy, w tym:

a)

b)

przygotowanie prezentacji wraz z agendg szkolenia oraz przeprowadzenie 4
dwudniowych szkoleh - najpozniej do 31.03.2024 r.,

przygotowanie skryptu — zgodnie z harmonogramem zawartym w Sekc;ji Il
pkt Il jednak nie pozniej niz do 30.06.2024 r.

konsultacje merytoryczne na etapie tworzenia kursu e-learningowego na
podstawie skryptu i/lub weryfikacja gotowego kursu pod katem
merytorycznym, zgodnie z Sekcja Il pkt Il — 6 miesiecy od dnia przyjecia
skryptu przez Zamawiajgcego,

przygotowanie aktualizacji skryptu zgodnie z Sekcjg Il pkt IV - 4 lata od

podpisania umowy,
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SEKCJA Il - MATERIALY SZKOLENIOWE WRAZ Z PROGRAMEM SZKOLENIA DO

WYKORZYSTANIA W TRAKCIE SZKOLEN ONLINE ORAZ JAKO WKtLAD

MERYTORYCZNY DO KURSU E-LEARNINGOWEGO

I. WYMAGANIA DOTYCZACE OPRACOWANIA MATERIALOW SZKOLENIOWYCH
Z POMOCY PUBLICZNEJ

1.

W ramach zamowienia zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie programu
szkolenia oraz materiatéw szkoleniowych, ktére postuzg do przeprowadzenia
szkolen online przez Wykonawce oraz jako wktad merytoryczny do kursu e-
learningowego, ktérego realizacje planuje Zamawiajgcy. Na podstawie wktadu
merytorycznego Zamawiajgcy stworzy gotowy kurs e-learningowy, ktéry zostanie
zamieszczony na platformie NAVOICA. Przewidywany czas trwania gotowego
kursu e-learningowego (po jego elektronizaciji) to 8-10 h.

Minimalny zakres merytoryczny materiatéw szkoleniowych powinien

obejmowa¢ nastepujace zagadnienia, t;.

a) Wprowadzenie do pomocy publicznej:

» Pojecie pomocy publiczne;j,
= Zrédta prawa,
* Dopuszczalnos¢ pomocy publicznej,

= Rodzaje pomocy publicznej,

b) Rozporzgdzenie KE nr 651/2014 uznajgce niektére rodzaje pomocy publicznej za

zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu wraz z
nowelizacjg (zmiany w stosunku do obowigzujacych przepiséw i ich
konsekwencje)— wprowadzenie, kategorie pomocy, wazne pojecia oraz zamiany
jakie wprowadza nowelizacja tego rozporzgdzenia z 2023 r. w tym w
szczegolnosci:

e rozdziat | i Il wtym dotyczgce: zakresu stosowania, przygotowania oraz
procedury notyfikacji Planu Ewaluacji zgodnie z art. 1 ust 2 lit a GBER,
okreslania trudnej sytuacji przedsiebiorstwa zgodnie z art. 2 pkt 18 GBER,
okreslania rodzaju inwestycji poczgtkowej zgodnie z art. 2 pkt 49 i 51 GBER
dla danej inwestycji ( na przyktadach), efektu zachety zgodnie z art. 6, zasady

kumulacji zgodnie z art. 8 GBER.
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e rozdziat Ill w tym: sekcja 1 — Pomoc regionalna, sekcja 2 — Pomoc dla MSP,
sekcja 3 Pomoc na dostep MSP do finansowania, Sekcja 4 — Pomoc na
dziatalnos¢ badawczg, rozwojowg i innowacyjng, Sekcja 5 — Pomoc
szkoleniowa, Sekcja 7 — Pomoc na ochrone srodowiska ( w szczegdlnosci
art. 36, art. 37, art. 38, art. 40, art. 41, art. 46 art. 47, art. 49 i ich zmiany po
nowelizacji GBER),

e zatgcznik 1 — ,Definicja MSP” i jego zmiany po nowelizacji GBER.

¢) Rozporzadzenie KE nr 1407/2013 w sprawie stosowania art. 107 i 108 TFUE do
pomocy de minimis — wprowadzenie, zakres pomocy, wazne pojecia, zasady
udzielania oraz opis zmian wprowadzonych nowelizacjg rozporzadzenia.

d) Komunikat Zasady ramowe dotyczace pomocy panstwa na dziatalno$¢ badawczg,
rozwojowg i innowacyjng (2014/C 198/01) w tym opis zmian wprowadzonych
nowelizacja.

e) Pomoc na ochrone $rodowiska - zatozenia Komisji Europejskiej, wyrazone w
Europejskim Zielonym tadzie oraz Rozporzgdzeniu Net Zero Industry Act, i
mozliwosci ich realizacji na podstawie GBER oraz pomocniczo analiza Komunikatu
Komisji Wytyczne w sprawie pomocy panstwa na ochrone klimatu i Srodowiska
oraz cele zwigzane z energig z 2022 r. (2022/C 80/01) (w tym analiza zmian w
odniesieniu do poprzedniej wersji Komunikatu —Wytycznych w sprawie pomocy
panstwa na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig w latach 2014-2020
(LEEAG”).Trwatosc¢ projektu zgodnie z przepisami o pomocy publicznej oraz
regulacjami dotyczacymi EFRR.

f) Krajowe regulacje prawne w zakresie pomocy.

g) Pomoc publiczna w projektach realizowanych w formule prekomerycjnych
zamowien publicznych (PCP) oraz innowacyjnych zaméwien publicznych (PPI), w
oparciu gtéwnie o Komunikat KE Zasady ramowe dotyczgce pomocy panstwa na
dziatalno$¢ badawczg, rozwojowg i innowacyjng (2014/C 198/01), orzecznictwo
oraz przyktadowe projekty tego typu.

h) Wsparcie dla projektéw stanowigcych przedmiot wspélnego europejskiego
zainteresowania IPCEI ang. Important Projects of Common European Interest.

3. Przez materialy szkoleniowe Zamawiajacy rozumie:

a) opracowanie skryptu z merytoryczng trescig szkolenia w formacie .doc lub

.doxc oraz .pdf (ktéry postuzy m.in. jako wkiad merytoryczny do kursu e-

learningowego). Zamawiajgcy wymaga, aby skrypt:
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¢ obejmowat wszystkie zagadnienia wskazane w Sekcji Il pkt 2 OPZ,

e zawierat wyodrebnione tresci z podziatem na grupy odbiorcéw tj. istotne dla
danej grupy odbiorcow, {j.:

- wnioskodawcoéw/beneficjentéw — w tym omowienie kwestii wptywajgcych
na prawidtowe przygotowanie wniosku o dofinansowanie, spetnienie
kryteriow dotyczgcych pomocy publicznej oraz realizacje projektu,

- eksperci — w tym okreslenie kwestii, ktore muszg by¢ sprawdzone
podczas oceny wniosku o dofinansowanie i dokonywania oceny w ramach
kryteribw dotyczgcych pomocy publicznej,

- instytucje systemu oceny, cztonkowie i obserwatorzy KM — w tym
obowigzki w zakresie formutowania kryteriéw oceny w zakresie pomocy
publicznej, obowigzki w zakresie sprawozdawczos$ci z udzielonej pomocy
oraz weryfikacji w zakresie kumulacji pomocy publiczne;j,

e zawierat liczne odwotania do przyktadow (w tym réznego rodzaju projektow
finansowanych na podstawie pomocy publicznej udzielanej zgodnie z
GBER), a takze case studies bazujgcych na orzecznictwie ETS oraz
sprawach realizowanych przez DG COMP,

¢ byl logicznie podzielony na zagadnienia, z ktérych kazde powinno by¢
zakonczone pytaniami testowymi (przynajmniej 5 pytan),

o skiadat sie:

v’ ze wstepu,
czesci informacyjnej (teoretycznej),
czesci ¢wiczeniowej (np. przyktady, studia przypadkow, zadania),

podsumowania,

SERNEENEEN

czesci egzaminacyjnej/testowej (tj. zawierat pytania sprawdzajgce
wiedze z catego zakresu merytorycznego wskazanego pkt 2 wraz z
poprawnymi odpowiedziami — Wykonawca opracuje przynajmniej 50
pytan egzaminacyjnych),
b) przygotowanie programu/agendy szkolenia,
c) przygotowanie prezentacji, ktdra bedzie wyswietlana w trakcie szkolen
online (w formacie .ppt lub .pptx). Zamawiajgcy wymaga, aby prezentacja:
e stuzyla osiggnieciu zaktadanych celéw szkoleniowych,

e byla przejrzysta,
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e ztrescig skrécong do niezbednego minimum (przy jednoczesnym
uwzglednieniu wszystkich kluczowych zagadnien merytorycznych),
e prezentowata zagadnienia merytoryczne poparte licznymi przyktadami oraz
case studies,
e zawierata liczbe slajdow dostosowang do czasu szkolenia trwania
szkolenia okresinego w sekc;ji lll.
e zawierata tre$¢ dostosowang do uczestnikow szkolenia online (tj.
pracownikéw 1Z, IP, cztonkéw i obserwatorow KM),
e zawierata tresci zgodne z przedstawionymi w skrypcie (tresci w obu
dokumentach nie powinny sie wzajemnie wykluczaé/by¢ sprzeczne).
4. Zaréwno skrypt jak i prezentacja powinny byé:
a) uporzadkowane pod wzgledem wizualnym, tzn. w zakresie formatowania
tekstu oraz zastosowania rozwigzan graficznych (jesli dotyczy),
b) byc¢ zrozumiate, bazujgce na zasadzie prostego jezyka, nie zawieraé
skomplikowanych wyrazen, wyliczen i opisow,
c) zostac sporzgdzone poprawnie pod wzgledem stylistycznym i
ortograficznym, zgodnie z regutami jezyka polskiego,
d) byc¢ wolne od bteddw rzeczowych i logicznych, by¢ dostepne, tj.:

e byc przygotowane czcionkg bezszeryfowa,

e wielkosci min. 12 pkt (w przypadku prezentacji co najmniej 18 pkt),

e wyréwnanie tekstu do lewej strony;

o w przypadku zastosowania obrazéw lub wykreséw powinny mie¢
opis/tekst alternatywny- opisujgcy osobie niewidomej, co znajduje
sie na obrazie/wykresie, gdy tekst jest czytany przez czytnik;

o tekst powinien by¢ podzielony na akapity,

e) przygotowane na szablonach przekazanych przez Zamawiajgcego,

f) byc¢ dostarczone Zamawiajgcemu przez Wykonawce w wersji
elektronicznej, na wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail,

g) uwzglednia¢ w okresie realizacji umowy wszelkie uwagi zgtoszone przez
Zamawiajgcego w zakresie realizacji ustug,

h) by¢ uzgodnione i zatwierdzone przez Zamawiajgcego w zakresie
ostatecznego projektu opracowania,

i) oznakowane zgodnie z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze

Europejskie 2021-2027 (z uwzglednieniem symboli, koloréw, oznaczen dla
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Programu FENG dostepng pod linkiem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111705/KTW marki FE 20

21-2027.pdf).

HARMONOGRAM PRZYGOTOWANIA MATERIALOW
SZKOLENIOWYCH

Przygotowanie prezentacji wraz z agenda do szkolen online:

a) Przygotowanie prezentacji do szkolenia online oraz agendy/programu

szkolenia — 14 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy,

b) Zgtoszenie uwag przez Zamawiajgcego do prezentacji,

c) Korekta prezentacji zgodnie z uwagami Zamawiajgcego — w ciggu 7 dni

kalendarzowych od przekazania uwag przez Zamawiajgcego,

d) Przekazanie ostatecznej wersji prezentacji w wersji edytowalnej (tj. w

formacie .ppt lub .pptx) i w formacie .pdf.

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag do prezentacji

przed jej odbiorem. W takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany

do dokonania korekt zgodnie z uwagami Zamawiajgcego.

Przygotowanie skryptu do kurséw e-learningowych:

a)

Przygotowanie skryptu — w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty
podpisania umowy,

Zgtoszenie uwag przez Zamawiajgcego do skryptu,

Korekta skryptu zgodnie z uwagami Zamawiajgcego — w ciggu 14 dni
kalendarzowych od przekazania uwag przez Zamawiajgcego,
Przekazanie ostatecznej wersji skryptu uwzgledniajgcej uwagi
Zamawiajgcego,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag do skryptu przed
ich odbiorem. W takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany do

dokonania korekt zgodnie z uwagami Zamawiajgcego.

KONSULTACJE MERYTORYCZNE PODCZAS TWORZENIA KURSU E-
LEARNIGOWEGO
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Skrypt bedzie wykorzystany do stworzenia gotowego kursu e-learningowego
przez Wykonawce wybranego przez Zamawiajgcego w odrebnym
postepowaniu.

Po opracowaniu i odbiorze skryptu za zasadach okreslonych w Sekgiji Il, cz. Il
pkt. 2 OPZ Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zlecenia Wykonawcy konsultacji
merytorycznych. Konsultacje mogg dotyczy¢ zawartosci merytorycznej kursu w
trakcie jego tworzenia lub/i weryfikacji gotowego kursu.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zlecenia nie wiecej niz 10 godzin
zegarowych konsultacji.

Zamawiajgcy bedzie zlecat konsultacje na podstawie zlecenia, w nastepujgcy
sposob:

a) Zamawiajacy przekaze do weryfikacji kurs w celu okreslenia liczby godzin i

terminu.

b) Wykonawca w terminie 2 dni roboczych od otrzymania Zlecenia
kazdorazowo okresli zaangazowanie czasowe niezbedne na wykonanie

zleconej ustugi, wskazujgc:
e termin wykonania Zlecenia;

e liczbe godzin.

c) Wykonawca podejmie czynnosci okreslone w Zleceniu po akceptacji przez

Iv.

. W ramach zamoéwienia skrypt z trescig merytoryczng szkolenia bedzie podlegat

Zamawiajgcego okreslonego przez Wykonawce zaangazowania czasowego.

AKTUALIZACJA SKRYPTU

weryfikacji i aktualizacji przez Wykonawce. Zamawiajgcy przewiduje do 3
aktualizacji w trakcie trwania umowy. Przez weryfikacje Zamawiajgcy rozumie
sprawdzenie w jakim zakresie skrypt wymaga zmiany. Przez aktualizacje
Zamawiajgcy rozumie wprowadzenie w trybie rejestruj zmiany stosownych
zmian w skrypcie.

W przypadku zmiany przepiséw prawa, wytycznych, komunikatow, zatozen
Programu lub dokumentéw Programowych majgcych wplyw na zapewnienie

aktualnosci informacji zawartych w materiatach szkoleniowych lub w sytuacji
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gdy Wykonawca albo Zamawiajgcy uznajg aktualizacje za konieczng, w takim

przypadku Wykonawca/Zamawiajgcy zgtasza potrzebe aktualizacji skryptu. Za

kazda aktualizacje Wykonawca otrzyma nie wiecej niz 5% wartosci

wynagrodzenia za opracowanie skryptu (zgodnie z ofertg Wykonawcy), ptatne

po dokonaniu aktualizacji z uwzglednieniem zaangazowania w wykonanie danej

aktualizaciji.

3. Zgtoszenie koniecznosci dokonania aktualizacji skryptu moze wystgpi¢ w

ponizszy sposob:

a)

przez Wykonawce — Wykonawca zgtasza Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej, na wskazany w umowie adres e-mail, informacje o
koniecznosci dokonania aktualizacji wraz z uzasadnieniem,

przez Zamawiajgcego — Zamawiajacy zgtasza Wykonawcy w formie
elektronicznej, na wskazany w umowie adres e-mail, informacje o

koniecznosci dokonania aktualizacji wraz z uzasadnieniem.

4. Termin dokonania aktualizacji skryptu przez Wykonawce:

a)

w terminie 14 dni kalendarzowych od momentu otrzymania zgtoszenia przez
Wykonawce albo akceptacji zgtoszenia dokonanego przez Wykonawce
przez Zamawiajgcego — Wykonawca dokonuje zmian i przekazuje
Zamawiajgcemu zaktualizowang wersje skryptu w formie elektronicznej na
wskazany w umowie adres e-mail. Brak potwierdzenia otrzymania
zgtoszenia nie zwalnia Wykonawcy z dotrzymania ww. terminu/akceptacja
przyjecia zgtoszenia przez Zamawiajgcego jest wymagana do rozpoczecia
prac nad aktualizacja,

w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania zaktualizowanej wersji
skryptu Zamawiajgcy akceptuje wprowadzone zmiany lub zgtasza uwagi do
uwzglednienia przez Wykonawce w ostatecznej wersji opracowania,

w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania akceptacji/uwag
Zamawiajgcego Wykonawca przekazuje ostateczng wersje skryptu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag do projektu
zaktualizowanego skryptu przed ich odbiorem. W takim przypadku
Wykonawca bedzie zobowigzany do dokonania korekt zgodnie z uwagami

Zamawiajgcego.
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SEKCJA Il - PRZEPROWADZENIE 4 DWUDNIOWYCH SZKOLEN ONLINE

1.

WYMOGI DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA SZKOLEN ONLINE
Na podstawie prezentacji opisanej w sekcji Il Wykonawca przeprowadzi 4
dwudniowe szkolenia w okresie luty-marzec 2024 r.. Kazde szkolenie powinno
by¢ zorganizowane w godzinach 09.00-16.00. Kazdy dzien szkolenia bedzie
trwat 6 godzin szkoleniowych, gdzie jedna godzina szkoleniowa wynosi 60 min.
Wykonawca zapewni podczas szkolenia krétkie przerwy i jedng dtuzszg
przerwe (obiadowg) — trwajgcg 30 min.
Wykonawca zapewni wykwalifikowanego trenera do przeprowadzenia szkolen,
ktéry bedzie zaangazowany w przygotowanie materiatdéw szkoleniowych, o
ktérych mowa w sekgiji Il.
W przypadku zdarzenia sity wyzszej lub zdarzen losowych (np. nagta choroba
trenera, wystgpienia problemow technicznych niedajgcych sie usung¢), w
wyniku ktérych Wykonawca nie bedzie mogt zapewnié do realizaciji
ktéregokolwiek szkolenia w ustalonym terminie, Wykonawca zobowigzuje sie
do przeprowadzenia danego szkolenia w innym, ustalonym z Zamawiajgcym
terminie, jednakze, w nieprzekraczalnym terminie do 31.03.2024. Pod pojeciem
zdarzenia sity wyzszej Strony rozumiejg zdarzenie niezalezne od Wykonawcy i
niemozliwe do przewidzenia, ktérego skutkdéw nie mozna byto unikngé mimo
wszelkiej starannosci. W tej sytuacji Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.
Uczestnikami szkolen online bedg pracownicy Instytucji Zarzadzajgce;j,
Instytucji Posredniczacych oraz cztonkowie Komitetu Monitorujgcego.
tacznie w trakcie 4 szkolen zostanie przeszkolonych okoto 400 oséb (ok. 100
uczestnikdw na kazdym szkoleniu).
Zamawiajacy zapewni platforme online do przeprowadzenia szkolen.

Rekrutacja uczestnikéw do grup szkoleniowych lezy po stronie Zamawiajgcego.

SPOSOB | HARMONOGRAM REALIZACJI SZKOLEN ONLINE

. Przeprowadzenie szkolen bedzie zlecone przez Zamawiajgcego Wykonawcy z

co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem. Terminy poszczegoélnych szkolen

beda okreslone w zleceniu.

. Za zapewnienie platformy online, na ktdrej szkolenia zostang przeprowadzone

oraz organizacje i obstuge techniczng szkolen bedzie odpowiedzialny
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Zamawiajacy. Przed terminem szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do
przetestowania platformy, na ktérej realizowane bedzie szkolenie.

3. Szkolenia bedg nagrywane przez Zamawiajgcego.

SEKCJA IV- WYMAGANIA | DOSWIADCZENIE WYKONAWCY

I. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

1. w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie), nalezycie wykonali (a
w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuja) co
najmniej 3 ustugi, polegajace na przeprowadzeniu szkolen z zakresu pomocy
publicznej lub/i doradztwa w zakresie pomocy publicznej.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze 3 ustugi dot. tylko szkolen lub tylko

doradztwa oraz i szkolen i doradztwa.

Dowodami potwierdzajgcymi czy ww. ustugi zostaty wykonane przez \WWykonawce

nalezycie beda:

a) referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonane,

b) oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze, Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow, o ktérych
mowa powyzej. Jesli Wykonawca sktada oswiadczenie zobowigzany jest podaé

przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

2. dysponujg przynajmniej jedng osoba — trenerem, ktéra zostanie skierowana
do realizacji zaméwienia, dajaca rekojmie jego nalezytej realizacji tj.

a) w okresie 5 lat przed uptywem terminu sktadania oferty przeprowadzita
przynajmniej 3 szkolenia z zakresu pomocy publicznej (w tym przynajmniej 2
szkolenia dotyczyty pomocy udzielanej na podstawie co najmniej jednej z
wymienionych sekdji tj. sekcji 1 — Pomoc regionalna, sekcji 2 — Pomoc dla
MSP, sekcji 3 Pomoc na dostep MSP do finansowania, Sekcji 4 — Pomoc na
dziatalno$¢ badawczg, rozwojowg i innowacyjng, Sekcji 5 — Pomoc
szkoleniowa i/lub Sekcji 7 — Pomoc na ochrone $rodowiska rozdziatu 11l
Rozporzadzenia KE nr 651/2014 uznajgcego niektore rodzaje pomocy
publicznej za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu) lub/ i
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b) w okresie 5 lat przed uptywem terminu sktadania oferty zrealizowata co
najmniej 3 ustugi doradztwa w zakresie pomocy publicznej (w tym przynajmniej
2 ustugi dotyczyly pomocy publicznej udzielanej na podstawie co najmniej
jednej z wymienionych sekcji tj. sekcji 1 — Pomoc regionalna, sekcji 2 —
Pomoc dla MSP, sekcji 3 Pomoc na dostep MSP do finansowania, Sekcji 4 —
Pomoc na dziatalno$¢ badawczg, rozwojowg i innowacyjng, Sekcji 5 — Pomoc
szkoleniowa i/lub Sekcji 7 — Pomoc na ochrone $rodowiska rozdziatu 11l
Rozporzadzenia KE nr 651/2014 uznajgcego niektore rodzaje pomocy
publicznej za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu).

Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli osoba skierowana do realizacji

zamowienia wykaze 3 ustugi dot. tylko szkolen lub 3 ustugi dotyczace tylko

doradztwa lub facznie 3 ustugi szkolen/doradztwa.
UWAGA:

Wykonawca, ktérego oferta otrzyma najwyzsza liczbe punktéw podczas

oceny ofert zgodnie z kryteriami oceny ofert zostanie wezwany przez

Zamawiajaceqo do przekazania ww. dokumentéw na warunek udziatlu w

zamowieniu.
SEKCJA V - KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujgce kryteria:
a) Cena-40%
b) Prdbka szkolenia online — 60%
2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdélnych
kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1 %=1 pkt.
3. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtansze;j

x 40= liczba punktow
Cena oferty badane;j

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Punkty za kryterium ,,Probka szkolenia online” zostang przyznane w skali
punktowej do 60 pkt, na podstawie zatgczonej przez Wykonawce do oferty prébki

szkolenia. Probka powinna zawieraé nagranie video z fragmentem szkolenia
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prowadzonego przez trenera zaproponowanego w ofercie. W przypadku wskazania

do realizacji zamdéwienia wiecej niz jednego trenera, probka musi zawierac tylu

treneréw ktorzy zostali wskazani w ofercie. W nagraniu powinien by¢ widoczny
trener/trenerzy prowadzgcy szkolenie oraz wyswietlana prezentacja wspomagajgca
realizacje celéw szkoleniowych (liczba slajdéw w prezentacji powinna by¢

dostosowana do czasu trwania probki). Prébka szkolenia powinna trwa¢ do 20 min i

dotyczy¢ dowolnego zagadnienia z zakresu merytorycznego szkolenia okreslonego w

SEKCJI Il pkt. | OPZ.

Probka powinna by¢ w formacie umozliwiajgcym odtworzenie ich w Programie

Windows Media Player (.asf, .wma, .wmv, .wm). Pojemnos¢ probki nie moze

przekroczy¢ 25 MB.

Zamawiajgcy bedzie oceniat dostarczong probke szkolenia zgodnie z ponizszymi

podkryteriami:

a) Przystepna forma przekazu - czy sposob przekazu sprzyja zrozumieniu tresci
szkolenia przez uczestnika, czy przekaz nie jest chaotyczny, stanowi logiczny
cigg, czy w przekazie nie ma sprzecznosci, czy tempo wypowiedzi jest
adekwatne do tematyki szkolenia (nie jest zbyt monotonne, powodujgce znuzenie
odbiorcéw ale réwniez nie jest zbyt szybkie do przyswojenia zagadnien
poruszanych na szkoleniu) — do 17 pkt,

b) Wartos$¢é merytoryczna prébki — czy wypowiedz jest zgodna z tematem prébki,
czy probka realizuje w petni dane zagadnienie, czy trener tak zarzgdza czasem
prezentacji, aby zrealizowac jej cel i przekazaé wiedze uczestnikom dot. tematu
poruszanego w probce, czy probka nie dotyczy tematéw pobocznych
niezwigzanych z zagadnieniem prezentowanym w prébce) — do 17 pkt,

c) Jakos¢ i przydatnos¢ prezentacji wyswietlanej w trakcie szkolenia — czy
prezentacja wyswietlana w trakcie szkolenia jest atrakcyjna pod wzgledem
wizualnym i graficznym, czy prezentacja jest spdjna pod wzgledem wizualnym w
zakresie zastosowanej czcionki, kolorystki, elementoéw graficznych, czy zawiera
jedynie najwazniejsze informacje wspomagajgce uczestnika w
usystematyzowaniu wiedzy przekazywanej w trakcie szkolenia, czy slajdy nie
zawierajg zbyt duzej ilosci tresci — do 12 pkt.

d) Umiejetnos¢ zainteresowania odbiorcéw tematem — czy trener potrafi
utrzymacé zainteresowanie odbiorcow przez caty czas trwania prezentacji — do 6
pkt,
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e) Uwzglednienie w prébce éwiczen — do 4 pkt. Zamawiajgcy przyzna punkty w
nastepujacy sposob:

e za niezastosowanie ¢wiczen lub zastosowanie 1 ¢wiczenia— 0 pkt,
e za zastosowanie przynajmniej 2 ¢wiczen — 2 pkt,
e za zastosowanie 3 i wiecej cwiczen — 4 pkt.

f) Profesjonalna postawa trenera — ocenie bedzie podlega¢ czy wyglad trenera,
jest profesjonalny (w tym schludny, oficjalny stréj i wyglad) oraz czy trener w
profesjonalny sposéb formutuje wypowiedzi (czy wypowiedzi sg uprzejme,
kulturalne, dostosowane do grupy odbiorcéw, poprawne jezykowo i

jednoznacznie) — do 4 pkt.

UWAGA:

Jezeli oferta nie bedzie zawierata probki Zamawiajgcy nie bedzie wzywat do jej
uzupetnienia. Oferta zostanie odrzucona.

Oferta, ktéra otrzyma w kryterium ,, Probka szkolenia online” mniej niz 40 pkt
zostang odrzucone.

Jezeli prébka nie bedzie zatgczona w formatach wskazanych lub nie bedzie sie

otwierata oferta zostanie odrzucona.

SEKCJA VI - WARUNKI SKLADANIA | OCENY OFERTY

1. Oferty nalezy zatgczy¢ w Bazie Konkurencyjnosci.

2. Oferty muszg by¢ podpisane elektronicznie tj. kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Kazdy zatgcznik
odrebnie. Zamawiajgcy wymaga aby kwalifikowany podpis elektroniczny wystawiony
byt przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem
Swiadczgcym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej. Poprzez podpis zaufany lub podpis osobisty, nalezy
rozumie¢ odpowiednio: podpis zaufany, o ktérym mowa w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzac;ji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U. z 2021 r. poz. 2070) oraz podpis osobisty, o ktérym mowa w ustawie z dnia 6
sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022 r. poz. 671).
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Oferentem, ktory
otrzymat najwyzszg liczbe punktow i zostat wezwany do przekazania dokumentow w
zakresie warunkéw udziatéw w zamodwieniu, o ktérych mowa w Sekcji IV w celu
uzupetnienia przedtozonych dokumentéw oraz ztozenia wyjasnien odnosnie ich
tresci. Przekazane uzupetnienia lub wyjasnienia nie mogg zmieniaé tresci ztozonej

oferty.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydadzg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. bedg réznity sie o wiecej niz 30% od sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub bedg
budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w
tym ztoZzenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy oceni te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic¢ te oferte wytacznie w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadnig podanej ceny

lub kosztu w tej ofercie.

Jezeli oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktéw w ramach oceny ofert nie
spetni warunkow udziatu zostanie odrzucona a Zamawiajgcy wezwie do ztozenia
dokumentéw, o ktérych mowa w Sekcji IV Wykonawce, ktérego oferta otrzymata

liczbe punktoéw nizszg w rankingu.

Wybrana zostanie oferta z najwyzszg liczbg punktéw, z zastrzezeniem, ze Oferty,
ktére otrzymajg w kryterium ,Prébka szkolenia online” mniej niz 40 pkt zostang

odrzucone.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ poprawy w ofertach (w mys$l art. 223 Ustawy

PZP):

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe,
c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.
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W przypadku, o ktérym mowa w pkt ¢), Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie

uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wiecej niz jednej oferty

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Zamawiajgcego.

9. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w

sprawie realizacji zamdwienia.

10. W przypadku Wykonawcdow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
warunki okreslone w Sekcji IV musi spetnia¢ co najmniej jeden z nich samodzielnie

lub wszyscy tacznie.

11. Zaproszenie nie jest postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego w
rozumieniu przepiséw Prawa zamodwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania
Ministerstwa do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Ministerstwo zastrzega sobie prawo

do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

12. W zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, wybrany Wykonawca przed
podpisaniem umowy bedzie musiat ztozy¢ oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu

z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie tej ustawy.

SEKCJA VIl - WYMAGANA ZAWARTOSC OFERTY

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 4 — Probka szkolenia

3. Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w zamdwieniu
4. Zatgcznik nr 6 — Klauzula informacyjna

Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzyma

najwyzszg liczbe punktéw w ramach kryteriéw oceny ofert do przediozenia
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ponizszych dokumentéw na spetnienie warunkéw udziatu, o ktérych mowa w Sekcji
V2

1. Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug wraz z dowodami

2. Zalacznik nr 3 — Wykaz oséb

2 Wykonawcy ktdrych oferty nie otrzymaja najwyzszej liczby punktéw w ramach oceny ofert nie sktadaja
zatgcznikanr2i3

18



