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Nr postepowania DOA.3211.312.2023

Zapytanie ofertowe
do zamowien o wartosci powyzej 50 tys. ztotych netto
zdnia 07.12.2023r.
dotyczgce zamodwienia pn.:
Swiadczenie ustug prawnych

1. Nazwa zamawiajgcego i dziatu merytorycznego: Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki.
Dziat Organizacyjno - Administracyjny.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia:
1) Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug prawnych na rzecz Opolskiego Centrum
Rozwoju Gospodarki w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 r.
Zamowienie obejmuje: obstuge prawng w ramach opisanego ponizej zakresu dziatalnosci
OCRG (opiniowanie aktéw normatywnych, umoéw, wynikajgcych z nizej wymienionego zakresu
dziatalnosci OCRG, w tym w szczegdlnosci realizacji projektow, konsultowanie dziatan
faktycznych i prawnych) i obejmuje obstuge:
— Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020 (RPO
WO 2014-2020) oraz programu operacyjnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego na lata
2021-2027 (FEO 2021-2027) — w ramach zadan przekazanych do realizacji przez Opolskie
Centrum Rozwoju Gospodarki - 11 godziny tygodniowo;
— zadan statutowych w ramach budzetu ogdlnego — 1 godzina tygodniowo.

2) Miejsce i zakres ustugi.

Ustugi beda swiadczone w siedzibie OCRG przy ul. Krakowskiej 38 w Opolu przez srednio
3 godziny dziennie w ustalonych w planie dyzuréw godzinach pomiedzy 7.30 — 15.30 przez 4 dni
w tygodniu (w dniach wyznaczonych od poniedziatku do pigtku, harmonogram swiadczenia
obstugi prawnej ustalony bedzie na etapie podpisywania umowy). Zamawiajgcy dopuszcza
w przypadku konsultowania dziatan faktycznych i prawnych podejmowanych przez Wykonawce
kontakt drogg mailowag lub faxem. W takim przypadku odpowiedZz Wykonawcy nastgpi
w przeciggu 72 (obejmujace dni robocze) godzin. Ze wzgledu na specyfike zapytania okres
odpowiedzi moze by¢ diuzszy niz 72 godzin po wczesniejszym zgtoszeniu tego faktu
Zamawiajgcemu i uzyskaniu jego zgody.
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Zakres zamoéwienia obejmuje w szczegdlnosci ponizsze ustugi prawne:

a) udzielanie porad prawnych z zakresu przedsiebiorczosci, w szczegdlnosci dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez Beneficjentéw aplikujgcych o srodki w ramach FEO 2021-
2027,

b) udzielanie porad i konsultacji prawnych dotyczgcych wszelkich zagadnien zwigzanych z
obstugg procesu oceny, wdrazania i kontroli projektow aplikujgcych o srodki w ramach RPO
WO oraz FEO 2021-2027,
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c) pomoc w formutowaniu korespondencji do organéw administracji panstwowej w zwigzku
z procesem kontroli i windykacji projektéw realizowanych w ramach RPO WO oraz FEO 2021-
2027,

d) opiniowanie projektéw uméw i porozumien oraz innych aktéw prawnych Zamawiajgcego,

e) udzielanie porad i konsultacji dot. wszelkich zagadnien zwigzanych z ustawg Prawo zaméwien
publicznych,

f) inne czynnosci okreslone w przepisach ustawy o radcach prawnych lub prawie o adwokaturze
niezbedne do sprawnej i efektywnej realizacji programu regionalnego FEO 2021-2027.

4) Opinie prawne sporzadzane przez Wykonawce muszg zawiera¢ co najmniej nastepujgce
elementy:
1) okreslenie Zleceniodawcy,
2) podstawe prawng,
3) stan faktyczny sprawy,
4) zagadnienie prawne,
5) analize prawng zagadnienia,
6) wnioski koricowe.

5) Zaméwienie nie obejmuje udzielania pomocy prawnej lub porad prawnych pracownikom
Zamawiajgcego w ich prywatnych sprawach.

6) Do skalkulowania ceny na poszczegdlne zadania z oferty Zamawiajgcy podaje nastepujace dane:
W roku 2023 r. u Zamawiajacego byta prowadzona obstuga prawna obejmujaca nastepujgce
ustugi prawne:

a) wydanie okoto 40 pisemnych opinii prawnych,

b) zaopiniowanie okoto 200 projektéw innych dokumentow (m.in.: umowy o dofinansowanie,
aneksy do umoéw o dofinansowanie, dokumenty wynikajgce z realizacji projektéow, np.
umowy o ustalenie zastawu rejestrowego), w tym 130 dokumentéw sporzgdzonych zostato
na podstawie zatwierdzonych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego
wzorach dokumentéw (nie wymagajacych oceny merytorycznej),

c) reprezentacja OCRG w postepowaniach przed organami Scigania oraz sgdami (w 2021 roku
prowadzono przekazano 4 decyzje administracyjne, 1 upomnienie, 3 wnioski o wykluczenie,
5 Postanowien, 2 odwotania, 2 zawiadomienia do Prokuratury),

d) zaopiniowanie okoto 80 projektéw umdéw w postepowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego, reprezentowanie Zamawiajgcego podczas negocjacji, mediacji i sporow.

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania:

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy ktorzy:

1) w okresie ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 1 ustuge kompleksowej
obstugi prawnej. Jako ustuge prawng do warunku udziatu w postepowaniu (odnoszgcego sie
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do wykonawcy) Zamawiajgcy rozumie podpisang na okres co najmniej 12 miesiecy umowe
o $wiadczenie ustug prawnych o wartosci minimum 80000 zt brutto.

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce tego warunku udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy zada dostarczenia Wykazu ustug zgodnie z trescig zatacznika nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego;

2) dysponujg lub bedg dysponowac potencjatem kadrowym tj. min. 3 osobami posiadajgcymi
uprawnienia do wykonywania okreslonych czynnosci tj.: radcy prawnego, zgodnie z ustawg
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych Dz.U.2022.0.1166 t.j.) lub adwokata, zgodnie
z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (Dz.U.2022.0.1184 t.j.), ktére posiadajg
wiedze i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich dwunastu miesiecy przed terminem sktadania
ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, wykonaty tgcznie:

a) co najmniej 1 trwajgcg min. 12 miesiecy ustuge obstugi prawnej z zakresu wdrazania
funduszy europejskich w ramach programéw regionalnych na lata 2021-2027;

b) co najmniej 1 trwajgcg min. 12 miesiecy ustuge obstugi prawnej z zakresu stosowania
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

c) co najmniej 1 trwajgcg min. 12 miesiecy ustuge obstugi prawnej dotyczgcej zaktadania
i przeksztatcania spétek prawa handlowego;

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy zada dostarczenia Wykazu oséb zgodnie z trescig zatacznika nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego

Powyzsze ustugi mogg by¢ udokumentowane w ramach jednej umowy na Swiadczenie ustug
prawnych.

4. Kryteria oceny oferty:

1) Cena - waga maksymalnie 55 punktéw

Najnizsza cena oferowana brutto

llo$¢ punktéw = x 55 pkt

cena badanej oferty brutto

2) Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia (wskazanych w Wykazie oséb) —
a) 15% doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji umowy w zakresie obstugi prawnej

z zakresu wdrazania funduszy europejskich w ramach programéw regionalnych na lata 2021-
2027,

b) 15% doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji umowy w zakresie zaktadania
i przeksztatcania spétek prawa handlowego;

c) 15% z zakresu stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

waga facznie maksymalnie 45 punktow:
Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium zgodnie ze wskazanymi ponizej zasadami:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

T s B | 4 OPOLSKIE
—

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg oraz ze srodkéw Budzetu Wojewddztwa Opolskiego w ramach Planu Dziatan
Pomocy Technicznej IP FEO 2021-2027 na 2024 rok (Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki).



ul. Krakowska 38 T:77 403 36 00
JEDNOSTKA SAMORZADU 45-075 Opole F: 77 403 36 09

Wojewodztwa Opolskiego E:
NIP: 754 289 87 97biuro@ocrg.opolskie.pl

P NS

OPOLSKIE CENTRUM
ROZWOJU GOSPODARKI

—15 pkt. jesli osoba wyznaczona do realizacji przedmiotowego zamodwienia w okresie ostatnich
12 miesiecy przed terminem sktadania ofert wydata ponad 100 pisemnych opinii z zakresu
okreslonego w kryterium,

—10 pkt. jesli osoba wyznaczona do realizacji przedmiotowego zaméwienia w okresie ostatnich
12 miesiecy przed terminem skfadania ofert wydata od 51 do 100 pisemnych opinii z zakresu
okreslonego w kryterium,

—5 pkt. jesli osoba wyznaczona do realizacji przedmiotowego zamdwienia w okresie ostatnich
12 miesiecy przed terminem skfadania ofert wydata od 2 do 50 pisemnych opinii z zakresu
okreslonego w kryterium,

—0 pkt. jesli osoba wyznaczona do realizacji przedmiotowego zamdwienia w okresie ostatnich
12 miesiecy przed terminem sktadania ofert wydata 1 pisemng opinie z zakresu okreslonego
w kryterium.

Kryterium oceny ofert ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia”
weryfikowane bedzie na podstawie informacji zawartych w wykazie oséb.

Liczba 0séb wyznaczonych do realizacji zaméwienia wynosi 3 (po jednej do kazdego z zakreséw

tematycznych).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzsza ilos¢ punktéw w wyniku
sumowania punktéw w kryteriach, o ktédrych mowa powyzej oraz odpowiadajgca wszystkim
warunkom przedstawionym w niniejszym zamdwieniu.

5. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 r.

6. Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamodwienia lub mogace wptyngé na wynik tego
postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia. W celu unikniecia konfliktu intereséw czynnosci
zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
wykonujg osoby zapewniajagce bezstronnosé i obiektywizm. Osoby te skfadajg oswiadczenie
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu
cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych Ilub kapitatowych
z wykonawcami na bezstronnosé postepowania.

7. Przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy (nalezy wskazac zakres, charakter zmian oraz warunki
wprowadzenia zmian).

Wszystkie zmiany umowy przewidziane zostaty w § 14 wzoru umowy.

8. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte (wg zatgczonego wzoru) mozna ztozy¢ w jednej z wybranych form przez wykonawce:
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lub

lub

lub
4) bezposrednio na platformie BK2021
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 15.12.2023 r.
9. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych: e

11.Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd ofert ztozonych przez wykonawcéw
spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny ofert.

12.Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte
Z nizszg cena.

13.Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienié. Nie prowadzi sie
negocjacji w sprawie ceny.

14.W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

15.Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiekszg koncowg ilos¢
punktow w skali od 0 do 100 pkt.

16.Ztozona oferta przez wykonawce stanowi¢ bedzie os$wiadczenie woli do wykonania
przedmiotowego zamowienia na warunkach w niej zawartych.

17.Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania,
a w szczegblnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i o$wiadczeniach
dotaczonych do oferty.
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajgcych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac do
postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajgcych dane
osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe
bedg podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te
okolicznos¢ Wykonawca ztozy stosowne pisemne oswiadczenie, ktdrego tres¢ zostata
wprowadzona do wzoru OFERTY.

*
niepotrzebne skresli¢

Marta Hofman Tomasz Hanzel
Gtéwny Specjalista Dyrektor Opolskiego
/podpis na oryginale/ Centrum Rozwoju Gospodarki
/podpis na oryginale/
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Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki z
siedzibg w Opolu, ul. Krakowska 38,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@ocrg.opolskie.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1
lit. b ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat / lub w oparciu o uzasadniony
interes realizowany przez administratora

6) posiada Pani/Pan prawo do Zgdania od administratora dostgpu do danych 0sobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowac
odmowgq zawarcia umowy

W zalgczeniu:
1. Wzo6r oferty.

2. Wykaz ustug.

3. Wykaz oséb.

4. Wzbér umowy.
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................. ,dNia e,
nazwa Wykonawcy
Nr postepowania: DOA.3211.312.2023
wzor
OFERTA
Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dot.
Swiadczenie ustug prawnych

Sktadamy oferte nastepujacej tresci:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
1) CENE BIULLO™ ..ottt et ettt et ete ste st e ea e s bes et et easasesaeabeatestenennanen zt

(STOWNIE ZEOTYCN: ettt e e ete s be st e e e et es st aebeassaseneetesa seenen )

2) T TR T ok

2. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i akceptuje je bez zastrzezen.

4. Oswiadczam, iz Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie przez Zamawiajacego informacji
zawierajgcych dane osobowe oraz ze poinformowat pisemnie i uzyskat zgode kazdej osoby, ktérej
dane osobowe sg podane w ofercie oraz dokumentach sktadanych wraz z niniejszg ofertg lub beda
podane w os$wiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

5. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z niniejszego zapytania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego

Zatgczniki:

w

Podpis i pieczgtka wykonawcy

“cena wraz z naleznym podatkiem od towaréw i ustug VAT lub cena bez odliczenia podatku dochodowego, sktadek lub
innych potracen
**opis drugiego kryterium oceny ofert, jezeli dotyczy
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Nr postepowania: DOA.3211.312.2023

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

WYKAZ UStUG

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Opis warunku: W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy ktdrzy w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy wi
tym okresie, wykonali co najmniej 1 ustuge kompleksowej obstugi prawnej. Jako ustuge prawnga do warunku udziatu w postepowaniu (odnoszacego sie do wykonawcy) Zamawiajgcy rozumie

podpisang na okres co najmniej 12 miesiecy umowe o $wiadczenie ustug prawnych o wartosci minimum 80000 zt brutto.

Przedmiot zamdéwienia dotyczyt
wykonania obstugi prawnej,
o wartosci nie mniejszej niz

Wartos¢

Podmiot, na rzecz ktérego

Wykonawca ustugi

* (roeneykenane] etig) 80,000 brutto vt | wrkonane] ustug wykonano usiuge (nazwa | dokdadny adres)
v J usiug (TAK / NIE) q (ztotych brutto) (nazwa i doktadny adres) gdoladny
(nalezy postawic znak , X”
we wtasciwym okienku)
O TAK
1
O N
LI TAK
2.
O N
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O N

UWAGA:

1. Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ wszystkie kolumny w tabeli, podajgc kompletne informacje, z ktérych wynikaé¢ bedzie spetnienie warunku udziatu
W postepowaniu.

2. Do niniejszego wykazu ustug wykonanych nalezy dotgczyé dowody potwierdzajace, ze wymienione w wykazie ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

Podpis i pieczqtka wykonawcy

1 W razie potrzeby prosze doda¢ dodatkowe wiersze.
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Nr postepowania: DOA.3211.312.2023 Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
WYKAZ 0SOB

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

Przystepujac do postepowania na realizacje zamowienia pn.

Swiadczenie ustug prawnych

Oswiadczam, Ze 0SODba .......cccceveeerenrsecseeseesee s see s eseeseesressnnans wyznaczona do realizacji przedmiotowego
(imie i nazwisko)

zamoOwienia w okresie ostatnich 12 miesiecy przed terminem sktadania ofert wykonata ....................... ustug
(liczba ustug)

obstugi prawnej z zakresu wdrazania funduszy europejskich w ramach programoéw regionalnych na lata 2021-
2027.

Oswiadczam, Ze 0SODbaA .......cccevriereniniinissessnsnissnessnesesssessnnans wyznaczona do realizacji przedmiotowego
(imie i nazwisko)

zamoOwienia w okresie ostatnich 12 miesiecy przed terminem sktadania ofert wykonata ..................... ustug
(liczba ustug)

obstugi prawnej z zakresu stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Oswiadczam, Ze 0SODbaA .......ccccvrierenisicsesseesnsnse s ssnesesssassnsans wyznaczona do realizacji przedmiotowego
(imie i nazwisko)

zamoOwienia w okresie ostatnich 12 miesiecy przed terminem sktadania ofert wykonata ...................... ustug
(liczba ustug)

obstugi prawnej dotyczacej zaktadania i przeksztatcania spotek prawa handlowego.

Wszystkie powyzsze informacje sg zgodne z prawdgq i zostaty przedstawione z petng sSwiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.
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Podpis i pieczgtka wykonawcy
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