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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską oraz ze  środków Budżetu Województwa Opolskiego w ramach Planu Działań  

Pomocy Technicznej IP FEO 2021-2027 na 2024 rok (Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki). 

Nr postępowania DOA.3211.312.2023 

 

Zapytanie ofertowe 

do zamówień o wartości powyżej 50 tys. złotych netto 

z dnia  07.12.2023 r. 

dotyczące zamówienia pn.: 

Świadczenie usług prawnych 

 

1. Nazwa zamawiającego i działu merytorycznego: Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki.  
Dział Organizacyjno - Administracyjny. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług prawnych na rzecz Opolskiego Centrum 

Rozwoju Gospodarki w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 r. 
Zamówienie obejmuje: obsługę prawną w ramach opisanego poniżej zakresu działalności 
OCRG (opiniowanie aktów normatywnych, umów, wynikających z niżej wymienionego zakresu 
działalności OCRG, w tym w szczególności realizacji projektów, konsultowanie działań 
faktycznych i prawnych) i obejmuje obsługę: 

− Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 (RPO 
WO 2014-2020) oraz programu operacyjnego Fundusze Europejskie dla Opolskiego na lata 
2021-2027 (FEO 2021-2027) – w ramach zadań przekazanych do realizacji przez Opolskie 
Centrum Rozwoju Gospodarki -  11 godziny tygodniowo; 

− zadań statutowych w ramach budżetu ogólnego – 1 godzina tygodniowo. 
 

2) Miejsce i zakres usługi. 
Usługi będą świadczone w siedzibie OCRG przy ul. Krakowskiej 38 w Opolu przez średnio  
3 godziny dziennie w ustalonych w planie dyżurów godzinach pomiędzy 7.30 – 15.30 przez 4 dni 
w tygodniu (w dniach wyznaczonych od poniedziałku do piątku, harmonogram świadczenia 
obsługi prawnej ustalony będzie na etapie podpisywania umowy). Zamawiający dopuszcza  
w przypadku konsultowania działań faktycznych i prawnych podejmowanych przez Wykonawcę 
kontakt drogą mailową lub faxem. W takim przypadku odpowiedź Wykonawcy nastąpi  
w przeciągu 72 (obejmujące dni robocze) godzin. Ze względu na specyfikę zapytania  okres 
odpowiedzi może być dłuższy niż 72 godzin po wcześniejszym zgłoszeniu tego faktu 
Zamawiającemu i uzyskaniu jego zgody.  
 

3) Zakres zamówienia obejmuje w szczególności poniższe usługi prawne: 
a) udzielanie porad prawnych z zakresu przedsiębiorczości, w szczególności działalności 

gospodarczej prowadzonej przez Beneficjentów aplikujących o środki w ramach FEO 2021-
2027, 

b) udzielanie porad i konsultacji prawnych dotyczących wszelkich zagadnień związanych z 
obsługą procesu oceny, wdrażania i kontroli projektów aplikujących o środki w ramach RPO 
WO oraz FEO 2021-2027, 
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c) pomoc w formułowaniu korespondencji do organów administracji państwowej w związku  
z procesem kontroli i windykacji projektów realizowanych w ramach RPO WO oraz FEO 2021-
2027, 

d) opiniowanie projektów umów i porozumień oraz innych aktów prawnych Zamawiającego, 
e) udzielanie porad i konsultacji dot. wszelkich zagadnień związanych z ustawą Prawo zamówień 

publicznych, 
f) inne czynności określone w przepisach ustawy o radcach prawnych lub prawie o adwokaturze 

niezbędne do sprawnej i efektywnej realizacji programu regionalnego FEO 2021-2027. 
 

4) Opinie prawne sporządzane przez Wykonawcę muszą zawierać co najmniej następujące 
elementy: 
1) określenie Zleceniodawcy, 
2) podstawę prawną, 
3) stan faktyczny sprawy, 
4) zagadnienie prawne, 
5) analizę prawną zagadnienia, 
6) wnioski końcowe. 

 
5) Zamówienie nie obejmuje udzielania pomocy prawnej lub porad prawnych pracownikom 

Zamawiającego w ich prywatnych sprawach. 
 

6) Do skalkulowania ceny na poszczególne zadania z oferty Zamawiający podaje następujące dane:  
W roku 2023 r. u Zamawiającego była prowadzona obsługa prawna obejmująca następujące 
usługi prawne: 
a) wydanie około 40 pisemnych opinii prawnych, 
b) zaopiniowanie około 200 projektów innych dokumentów (m.in.: umowy o dofinansowanie, 

aneksy do umów o dofinansowanie, dokumenty wynikające z realizacji projektów, np. 
umowy o ustalenie zastawu rejestrowego), w tym 130 dokumentów sporządzonych zostało 
na podstawie zatwierdzonych przez Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego 
wzorach dokumentów (nie wymagających oceny merytorycznej), 

c) reprezentacja OCRG w postępowaniach przed organami ścigania oraz sądami (w 2021 roku 
prowadzono przekazano 4 decyzje administracyjne, 1 upomnienie, 3 wnioski o wykluczenie, 
5 Postanowień, 2 odwołania, 2 zawiadomienia do Prokuratury), 

d) zaopiniowanie około 80 projektów umów w postępowaniach o udzielenie zamówienia 
publicznego, reprezentowanie Zamawiającego podczas negocjacji, mediacji i sporów. 
 

3. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania:  
 

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy którzy: 

1) w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy w tym okresie, wykonali należycie  co najmniej 1 usługę kompleksowej 
obsługi prawnej. Jako usługę prawną do warunku udziału w postępowaniu (odnoszącego się 
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do wykonawcy) Zamawiający rozumie podpisaną na okres co najmniej 12 miesięcy umowę  
o świadczenie usług prawnych o wartości minimum 80000 zł brutto. 
W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę tego warunku udziału w postępowaniu 
Zamawiający żąda dostarczenia Wykazu usług zgodnie z treścią załącznika nr 2 do niniejszego 
zapytania ofertowego; 

2) dysponują lub będą dysponować potencjałem kadrowym tj. min. 3 osobami posiadającymi 
uprawnienia do wykonywania określonych czynności tj.: radcy prawnego, zgodnie z ustawą  
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych Dz.U.2022.0.1166 t.j.) lub adwokata, zgodnie  
z ustawą z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (Dz.U.2022.0.1184 t.j.), które posiadają 
wiedzę i doświadczenie tj. w okresie ostatnich dwunastu miesięcy przed terminem składania 
ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wykonały łącznie: 
a) co najmniej 1 trwającą min. 12 miesięcy usługę obsługi prawnej z zakresu wdrażania 

funduszy europejskich w ramach programów regionalnych na lata 2021-2027; 
b) co najmniej 1 trwającą min. 12 miesięcy usługę obsługi prawnej z zakresu stosowania 

ustawy Prawo zamówień publicznych. 
c) co najmniej 1 trwającą min. 12 miesięcy usługę obsługi prawnej dotyczącej zakładania  

i przekształcania spółek prawa handlowego; 

W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
Zamawiający żąda dostarczenia Wykazu osób zgodnie z treścią załącznika nr 3 do niniejszego 
zapytania ofertowego 
 

Powyższe usługi mogą być udokumentowane w ramach jednej umowy na świadczenie usług 
prawnych. 
 

4. Kryteria oceny oferty:  
 

1) Cena - waga maksymalnie 55 punktów  
 

   Ilość punktów = 
𝑁𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑜𝑤𝑎𝑛𝑎 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜
  x 55 pkt 

 
2) Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (wskazanych w Wykazie osób) –  

a) 15% doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji umowy w zakresie obsługi prawnej  

z zakresu wdrażania funduszy europejskich w ramach programów regionalnych na lata 2021-

2027; 

b) 15% doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji umowy w zakresie zakładania  

i przekształcania spółek prawa handlowego; 

c) 15% z zakresu stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych; 

waga łącznie maksymalnie 45 punktów: 
Zamawiający przyzna punkty w tym kryterium zgodnie ze wskazanymi poniżej zasadami: 
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− 15 pkt. jeśli osoba wyznaczona do realizacji  przedmiotowego zamówienia w okresie ostatnich 

12 miesięcy przed terminem składania ofert wydała ponad 100 pisemnych opinii z zakresu 

określonego w kryterium,  

− 10 pkt. jeśli osoba wyznaczona do realizacji  przedmiotowego zamówienia w okresie ostatnich 

12 miesięcy przed terminem składania ofert wydała od 51 do 100 pisemnych opinii z zakresu 

określonego w kryterium, 

− 5 pkt. jeśli osoba wyznaczona do realizacji  przedmiotowego zamówienia w okresie ostatnich 

12 miesięcy  przed terminem składania ofert wydała od 2 do 50 pisemnych opinii z zakresu 

określonego w kryterium, 

− 0 pkt. jeśli osoba wyznaczona do realizacji  przedmiotowego zamówienia w okresie ostatnich 

12 miesięcy przed terminem składania ofert wydała 1 pisemną opinię z zakresu określonego  

w kryterium. 

 

Kryterium oceny ofert „Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” 
weryfikowane będzie na podstawie informacji zawartych w wykazie osób.  

 
Liczba osób wyznaczonych do realizacji zamówienia wynosi 3 (po jednej do każdego z zakresów 
tematycznych).  

 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów w wyniku 
sumowania punktów w kryteriach, o których mowa powyżej oraz odpowiadająca wszystkim 
warunkom przedstawionym w niniejszym zamówieniu. 
 

5. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2024 r. 
6. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub 

prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 
postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes 
osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia. W celu uniknięcia konfliktu interesów czynności 
związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. Osoby te składają oświadczenie  
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78¹ Kodeksu 
cywilnego) o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych  
z wykonawcami na bezstronność postępowania. 

7. Przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie której dokonano wyboru wykonawcy (należy wskazać zakres, charakter zmian oraz warunki 

wprowadzenia zmian). 
Wszystkie zmiany umowy przewidziane zostały w § 14 wzoru umowy. 

8. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin składania ofert: 
Ofertę (wg załączonego wzoru) można złożyć w jednej z wybranych form przez wykonawcę:  

1) w formie pisemnej osobiście w siedzibie:* ……………………………………………………... 
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lub 
2) w formie pisemnej przesłać na adres:* ………………………………………………………….. 

lub 
3) w wersji elektronicznej na adres e-mail: ………………………………………………………... 

lub 
4) bezpośrednio na platformie BK2021 

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 15.12.2023 r.  
9. Informacja o możliwości składania ofert częściowych: ………………………………………………. 
10. Informacja o przewidzianych zamówieniach uzupełniających:……………………………………..  
11. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród ofert złożonych przez wykonawców 

spełniających warunki udziału w postępowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym 
kryteria oceny ofert.  

12. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 
taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę 
z niższą ceną. 

13. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Nie prowadzi się 
negocjacji w sprawie ceny.  

14. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 

15. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma największą końcową ilość 
punktów w skali od 0 do 100 pkt. 

16. Złożona oferta przez wykonawcę stanowić będzie oświadczenie woli do wykonania 
przedmiotowego zamówienia na warunkach w niej zawartych. 

17. Zamawiający informuje, że będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie postępowania,  
a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i oświadczeniach 
dołączonych do oferty. 
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne dla celów wynikających  
z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego i wypełnienia obowiązku 
prawnego ciążącego na administratorze. W związku z tym, Wykonawca przystępując do 
postępowania jest obowiązany do wyrażenia zgody na przetwarzanie informacji zawierających dane 
osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody każdej osoby, której dane osobowe 
będą podane w ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w postępowaniu. Na tę 
okoliczność Wykonawca złoży stosowne pisemne oświadczenie, którego treść została 
wprowadzona do wzoru OFERTY. 
 
*niepotrzebne skreślić 
 

        Marta Hofman                  Tomasz Hanzel 
       Główny Specjalista             Dyrektor Opolskiego  
    /podpis na oryginale/       Centrum Rozwoju Gospodarki 

                 /podpis na oryginale/ 
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Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 

r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuję, iż: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki z 

siedzibą w Opolu, ul. Krakowska 38, 

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@ocrg.opolskie.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 

lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania 

danych osobowych na podstawie przepisów prawa 

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat / lub w oparciu o uzasadniony 

interes realizowany przez administratora  

6) posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania 

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego  

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych może skutkować 

odmową zawarcia umowy 

 
 

W załączeniu: 
1. Wzór oferty.  

2. Wykaz usług. 

3. Wykaz osób. 

4. Wzór umowy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:iod@ocrg.opolskie.pl
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……………..,dnia…………………….. 
 

……………………………….. 

         nazwa Wykonawcy 

 
Nr postępowania: DOA.3211.312.2023 

wzór 
OFERTA  

 
Odpowiadając na skierowane do nas zapytanie ofertowe dot.   

Świadczenie usług prawnych 

 
Składamy ofertę następującej treści:  
 

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za: 

1) cenę brutto* …………………………………………………………………………………………………………………………zł  

(słownie  złotych: ……………………………………………………………………………………………………………………) 

2) …………………………………………………………………………………………** 

2. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu. 
3. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego i akceptuję je bez zastrzeżeń. 
4. Oświadczam, iż Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego informacji 

zawierających dane osobowe oraz że poinformował pisemnie i uzyskał zgodę każdej osoby, której 
dane osobowe są podane w ofercie oraz dokumentach składanych wraz z niniejszą ofertą  lub będą 
podane w oświadczeniach i dokumentach złożonych przez Wykonawcę w niniejszym 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

5. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z niniejszego zapytania na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

Załączniki: 

1. ……………………………………………………………………………………………… 

 

…………………………….. 

Podpis i pieczątka wykonawcy 

    

*cena wraz z należnym podatkiem od towarów i usług VAT lub cena bez odliczenia podatku dochodowego, składek lub 

innych potrąceń 
**opis drugiego kryterium oceny ofert, jeżeli dotyczy 
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Nr postępowania: DOA.3211.312.2023                                                                                                                                   Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

WYKAZ USŁUG 
 

Wykonawca: 

…………………………………………………….……… 

………………………………………………………..….. 

(pełna nazwa/firma, adres, NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

Opis warunku: W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy którzy w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w 
tym okresie, wykonali  co najmniej 1 usługę kompleksowej obsługi prawnej. Jako usługę prawną do warunku udziału w postępowaniu (odnoszącego się do wykonawcy) Zamawiający rozumie 
podpisaną na okres co najmniej 12 miesięcy umowę o świadczenie usług prawnych o wartości minimum 80000 zł brutto. 

 

Lp. 
 

Przedmiot zamówienia 
(nazwa wykonanej usługi) 

Przedmiot zamówienia dotyczył 
wykonania obsługi prawnej,  
o wartości nie mniejszej niż  

80 000 zł brutto 
(TAK / NIE) 

 

 (należy postawić znak „X”  
we właściwym okienku) 

Data wykonania usługi 
(dzień-miesiąc-rok) 

Wartość 
wykonanej usługi 
(złotych brutto) 

Podmiot, na rzecz którego  
wykonano usługę 

(nazwa i dokładny adres) 

Wykonawca usługi 
(nazwa i dokładny adres) 

1  
☐    TAK 

☐     NIE 
    

2.  
☐    TAK 

☐     NIE 
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[…]1  
☐    TAK 

☐     NIE 
    

   

 

  

 

 UWAGA:  

  1. Wykonawca jest zobowiązany wypełnić wszystkie kolumny w tabeli, podając kompletne informacje, z których wynikać będzie spełnienie warunku udziału  

w postępowaniu. 

  2. Do niniejszego wykazu usług wykonanych należy dołączyć dowody potwierdzające, że wymienione w wykazie usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:  

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  

                                                                 
      ………………………………………………………. 

                                                              Podpis i pieczątka wykonawcy 

 

 

 
1 W razie potrzeby proszę dodać dodatkowe wiersze. 
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Nr postępowania: DOA.3211.312.2023                                               Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 

WYKAZ OSÓB 
 

Wykonawca: 

……………………………………………………………….. 

……………………………………………………………….. 

(pełna nazwa/firma, adres, NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

 

Przystępując do postępowania na realizację zamówienia pn.  
 

Świadczenie usług prawnych 

 
Oświadczam,  że osoba ……………………………………………………..wyznaczona do realizacji przedmiotowego 
                                                                               (imię i nazwisko) 

zamówienia w okresie ostatnich 12 miesięcy  przed terminem składania ofert wykonała  ……………..…… usług 
                                                                                                                                                                                                              (liczba usług) 

obsługi prawnej z zakresu wdrażania funduszy europejskich w ramach programów regionalnych na lata 2021-

2027.                     

 
Oświadczam,  że osoba ……………………………………………………..wyznaczona do realizacji przedmiotowego 
                                                                        (imię i nazwisko) 

zamówienia w okresie ostatnich 12 miesięcy  przed terminem składania ofert wykonała  ………………… usług 
                                                                                                                                                                                                           (liczba usług) 

obsługi prawnej z zakresu stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

 
Oświadczam,  że osoba ……………………………………………………..wyznaczona do realizacji przedmiotowego 
                                                                (imię i nazwisko) 

zamówienia w okresie ostatnich 12 miesięcy  przed terminem składania ofert wykonała  ……….………… usług  
                                                                                                                                                                    (liczba usług) 

obsługi prawnej dotyczącej zakładania i przekształcania spółek prawa handlowego. 

Wszystkie powyższe informacje są zgodne z prawdą i zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 
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………………………………………                             

Podpis i pieczątka wykonawcy 
  

 


