Warszawa, dnia 04.12.2023 r.

Lo {pieczec zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zwracamy sig z pros$bg o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamdwienia:

a. Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiot zamdéwienia
Przedmiotem zamowienia jest:
1.1. Produkcja tablic informacyjnych na potrzeby dziatan informacyjno-promocyjnych w projekcie
»Wirtualny Warszawski Obszar Funkcjonalny (Virtual WOF)”;

1.2. Dostawa do Zamawiajgcego.

2. Informacja o Zamawiajacym i obszarze jego dziatania
Zamawiajacym jest miasto stoteczne Warszawa z siedzibg w Warszawie, pl. Bankowy 3/5 (00-950).

3. Zakres zamodwienia
3.1. Opis i specyfikacja techniczna zamawianych tablic informacyjnych
Format: 30x42 cm (A3),
Materiat: przezroczysta plexi (przezroczysty akryl o grubosci min. 3 mm),
llos¢: 95 sztuki,
Projekt graficzny: wzér zostanie przekazany przez Zamawiajgcego w formacie pdf,

System mocowania: cztery uchwyty dystansowe (380 sztuk),
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Nadruk: folia przyklejana do tytu plexi.
3.2. Opis wymagan dotyczgcych dostawy:
Tablice muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone do transportu. Zamawiajgcy nie ponosi

odpowiedzialnosci za ewentualne uszkodzenia materiatéw w trakcie transportu.

4. Harmonogram realizacji zamdéwienia
a) Przed realizacjg zamdwienia nalezy uzyskac akceptacje projektu przez Zamawiajacego, poprzez
dostarczenie 1 gotowej tablicy do akceptacji w terminie 2 dni roboczych od dnia podpisania

umowy.

b) Wykonawca ma obowigzek uwzglednic¢ i wprowadzi¢ wszystkie uwagi Zamawiajacego, jakie
Zamawiajgcy przedstawi po dostarczeniu 1 tablicy do akceptacji.

c) Wykonawca ma 3 dni robocze na wykonanie, dostarczenie tablic informacyjnych od dnia
akceptacji tablicy.
Klasyfikacja wg CPV

Kod CPV: 31523200-0

Opis wg Wspdlnego Stownika Zamdwier (CPV): Trwate znaki informacyjne.
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b.Warunki realizacji zamdwienia:

C.

d.

e.

Warunki realizacji

a) Tablice musza by¢ wykonane zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w ,Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji”, dostepnym pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49353/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficje
nta_210717.pdf.

b) Tablice musza byé¢ wykonane z materiatéw pierwszego gatunku, bez zadrapan i nieréwnosci,
a takze muszg by¢ odporne na UV i warunki atmosferyczne.

¢) Nadruk na tablicach musi by¢ mozliwy do odczytania i nie moze sie rozmazywac; nie wystepuja
zarysowania, przebarwienia i inne uszkodzenia widoczne gotym okiem. Powierzchnia tablicy nie
odbarwia sie podczas pocierania reka lub drapania paznokciem, krawedzie sg wykonczone i nie
niosg niebezpieczenstwa skaleczen.

Warunki odbioru przedmiotu zaméwienia

a) Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany na wiasny koszt, dostarczonych tablic w ktdrych
wystapity wady lub zostaty wykonane niezgodnie z OPZ. Wymiana nastgpi w terminie do 2 dni od
dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen do tablicy.

b) Miejsce dostawy: siedziba Zamawiajagcego — Biuro Pomocy i Projektéw Spotecznych,
ul. Kruczkowskiego 2; 00-412 Warszawa.

Pozostate wymagania

a) Tablice musza by¢ odpowiednio zabezpieczone do transportu. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za ewentualne uszkodzenia materiatéw w trakcie transportu.

b) Wykonawca zobowigzany jest do biezgcej wspdtpracy z Zamawiajgcym w celu nalezytej realizacji
zamodwienia. Wykonawca zapewni osobe do kontaktu, dyspozycyjng telefonicznie i mailowo
(poniedziatek-pigtek w godzinach 8:00-16:00)

c) Wykonawca udziela Zamawiajgcemu 5 letniej gwarancji jakosci w zakresie wad fizycznych na
dostarczone produkty, w zakresie normalnego uzytkowania; okres gwarancji liczony jest od dnia

dostarczenia tablic.

Warunki Przystapienia Do Zapytania Ofertowego: O udziat w realizacji zamdwienia mogg ubiegac si¢
Oferenci, ktérzy zrealizowali minimum 3 ustug polegajacych na produkgji tablic informacyjnych na
potrzeby dziatari informacyjno-promocyjnych w projekcie finansowanym zer $rodkéw unijnych w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie. Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Oferenci muszg
przedstawi¢ protokoty odbioru lub innym dokumentem potwierdzajgcym nalezyte wykonanie ustugi.

Kryteria oceny oferty (w %):
Cena: 100 %
Inne: -

Wykonawca przedstawiajac w ofercie ceny jednostkowe musi uwzgledni¢ wszystkie inne koszty tj.
zakup plexi, nadruk, zabezpieczenie do transportu i transport.

Termin realizacji zamdwienia: do 20 grudnia 2023 r.
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f. Trybitermin sktadania ofert:
1. Oferta powinna zawiera¢ Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 4 oraz inne wymagane
zataczniki.
2. Ofertg nalezy wystac pocztq elektroniczng na adres mailowy osoby prowadzacej postepowanie:
Marta Lipczyfiska mlipczynska@um.warszawa.pl do: 11 grudnia 2023 r.
(pliki stanowigce zataczniki do maila nie mogg przekraczaé tacznie 10 MB)
g. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

a. W przypadku konsorcjum oséb fizycznych oferta powinna by¢ podpisana przez osobe wskazang do
reprezentowania konsorcjum, na podstawie Umowy konsorcjum.

b.  Termin pfatnosci za realizacje przedmiotu zamdwienia: 21 dni od daty ztozenia rachunku/ faktury
w Biurze, a w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej do 30 dni od
daty ztozenia rachunku w Biurze, zgodnie z Umowa / zaméwieniem.

¢.  Wszystkie materialy przygotowane przez Wykonawce powinny zosta¢ oznaczone logotypami
Zamawiajgcego oraz zgodnie z zasadami opisanymi w Katalogu Systemu Identyfikacji Wizualnej
m.st. Warszawy, a w przypadku projektéw wspdtfinansowanych z funduszy europejskich zgodnie z
Wytycznymi do tych funduszy

d. Oferent jest zwigzany z ofertg minimum 21 dni od dnia ogtoszenia informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

e. Oferent winien dziata¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781.) z
dnia 10 maja 2018 r. oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych, Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016 r.).

f.  Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych Oferenta na podstawie zgody stanowi
zatacznik do Zapytania ofertowego.

g. Zamawiajgcy informuje, ze ptatnos¢ za wykonang ustuge/zakup bedzie dokonywana
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

h. W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé gospodarcza wymagane jest posiadanie
rachunku rozliczeniowego stuzacego wytgcznie do celdw rozliczer z tytutu prowadzonej przez nig
dziatalnosci gospodarczej.

8. Uwagi:
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