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I. UZYWANE SKROTY ORAZ PODSTAWY PRAWNE

1. Znaczenie skrotéow

Oferent, Osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka nie posiadajgca osobowosci prawnej,

Oferent ktora wyraza wole przystapienia do postgpowania o udzielenia zamdwienia

(Wykonawca) publicznego o wartosci szacowanej do 130.000 zt prowadzonego w ramach Zapytania
ofertowego

Zapytanie Tryb udzielania zamoéwienia publicznego okreslony w Regulaminie zamoéwien

ofertowe publicznych do 130.000 zt wprowadzonym Zarzadzeniem nr .....

2. Podstawy prawne
uPzpP Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. prawo zaméwien publicznej (Dz.U. z 2023 r.
poz. 1605 ze zm.) - nie majgca zastosowania do Zapytania ofertowego

Kc Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.)

Regulamin ZP | Zatacznik nr 1 (Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych do 130 tys.
do 130 tys. Zt Ztotych w Urzedzie Gminy Rogoézno) do Zarzadzenia nr 81/2021 Wojta Gminy
Rogdézno z dnia 2 sierpnia 2021 r. w sprawie: zasad powolywania komisji
przetargowych, organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkéw czionkow
komisji przetargowej, regulaminu udzielania zaméwien publicznych do 130 tys.
ztotych  w Urzedzie Gminy Rogoézno, procedury przygotowywania, publikacji
oraz aktualizacji Planu postgpowan o udzielnie zamowien publicznych.

RODO Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia
2016 r. ( Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1 ze zm.)

Whytyczne MIIR | Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnos$ci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
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1. INFORMACJE PODSTAWOWE

1.

10.
11.

12.

Zapytanie ofertowe przeprowadzone zostalo zgodnie z Regulaminem ZP do 130 tys. zt
z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych MIiR.

Oferent powinien zapoznac si¢ z calo$cig Zapytania ofertowego.

Wszystkie formularze zawarte w Zapytaniu ofertowym powinny by¢ wypehione
przez Oferenta zgodnie z zawartymi wskazowkami. W przypadku, gdy jakakolwiek cze$¢
dokumentéw nie dotyczy Oferenta nalezy wypeli¢ je uzywajac okreSlenia
- ,hie dotyczy”.

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych — w 4 cze$ci wyodrebnionych
w Opisie przedmiotu zaméwienia oraz w Formularzu ofertowym.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferenci uczestnicza w postgpowaniu ofertowym na wilasne ryzyko 1 koszt,
nie przysluguja im zadne roszczenia z tytulu odstgpienia przez Zamawiajacego
od Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji korzystniejszych warunkoéw
zamowienia oraz nizszej ceny za jego wykonanie z Oferentem, ktorego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli
Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia
umowy w przedmiocie realizacji zaméwienia, przy czym w stosunku do tego Oferenta
Zamawiajacy zachowuje takze uprawnienia okreslone w pkt. 6.

Postepowanie w ramach Zapytania ofertowego nie jest postgpowaniem o udzielenie
zaméOwienia publicznego w rozumieniu przepisSow Prawa zamoéwien publicznych (UPZP)
oraz nie ksztaltuje zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek ze ztozonych
i przyjetych ofert.

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 kc.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zamowienia bez podania
przyczyny.

Niniejsze  Zapytanie  ofertowe mozna  wykorzystywa¢  wylacznie  zgodnie
Z jego przeznaczeniem.
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111.ZASADY OPRACOWANIA OFERTY

Wojt Gminy Rogézno zaprasza do zlozenia ofert w prowadzonym postepowaniu 0 udzielenie
zamowienia publicznego o oszacowanej wartosci netto (bez naleznego podatku od towarow
i ustug) nie przekraczajacej 130.000 zt pod nazwa”:

Dostawe sprzetu multimedialnego 1 komputerowego
dla gminnej pracowni komputerowej (I1)

Zadanie dofinansowane w ramach konkursu grantowego miniPAKT-gminne pracownie komputerowe.

A. ZaKkres zamowienia.
1. Wspolny stownik zamowien (CPV):

30200000-1 Urzadzenia komputerowe.

2. Szczegélowy zakres zamowienia omowiony zostal w Zalaczniku nr 1 ,,Opis przedmiotu

zamowienia' oraz we Zalacznik nr 2 ,,Istotne warunkach umowy (wzér umowy)”.

a. jezeli w jakimkolwiek miejscu dokumentacji stanowigcej opis przedmiotu zamowienia,

zostaly wskazane nazwy producenta, nazwy wlasne, znaki towarowe, patenty
lub pochodzenie materiatow czy urzadzen sluzacych do wykonania niniejszego
zamoOwienia, ktoére wskazuja lub moglyby wskazywa¢ na konkretnego producenta,
nie stanowi to preferowania wyrobu czy materialéw danego producenta, lecz ma na celu
wskazanie na cechy, parametry techniczne i jakosciowe nie gorsze od podanych
w opisie. Zamawiajacy dopuszcza w takim przypadku sktadanie ofert zawierajacych
rozwigzania rOwnowazne z zastosowaniem innych materialow 1 urzadzen niz opisane
nazwg producenta, nazwg wtasng, znakiem towarowym, patentem lub pochodzeniem
materiatdw czy wurzadzen sluzacych do wykonania niniejszego zamowienia,
pod warunkiem, Zze zagwarantuja one uzyskanie parametréw technicznych,
eksploatacyjnych i jakosciowych nie gorszych od zatozonych w dokumentacji.
Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rOwnowazne jest obowigzany wykazaé
na podstawie stosownych dokumentow, ze oferowane przez niego maszyny, urzadzenia
spetniaja  okreslone wymagania przez Zamawiajacego. Ci¢zar udowodnienia,
7Ze wWyrdb jest rownowazny w stosunku do zalozen okreslonych przez Zamawiajacego
spoczywa na sktadajacym oferte.

B. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

Oferte nalezy przygotowa¢é S$cisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszej instrukcji
dla Wykonawcow.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sie
na oferte powinien by¢ czytelny.




. Oferte wraz z zalacznikami, pelnomocnictwami oraz innymi dolaczanymi dokumentami
sporzadza si¢ w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, w ogélnie dostepnych
formatach danych, w szczegolnosci w formatach: .pdf, .doc, .docx, .odt, .rtf, .txt.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe¢ upowazniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w imieniu
Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiajacy zada od wykonawcy
odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru.

. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wiecej niz jednej oferty,
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta.

. Warunki formalne sporzadzenia oferty, ktorych niespelnienie moze spowodowa¢é
odrzucenie oferty:

1) Oferta  sktadana  przez ~ Oferenta  powinna  byé  przygotowana  zgodnie
z uzyciem formularzy zamieszczonych w Dziale V niniejszego Zapytania ofertowego.
Wielko$¢ zataczonych formularzy moze zosta¢ przez Oferenta zmieniona, jednak uktad
graficzny, tre$¢ formularza i opisy poszczegdlnych wierszy 1 kolumn musza pozostaé
bez zmian pod rygorem odrzucenia oferty.

2) Do oferty Oferent dotaczy wszystkie wymagane dokumenty oraz petnomocnictwo dla osoby
upowaznionej przez Oferent do podpisywania oferty, w przypadku gdy Oferent
nie podpisuje oferty osobiscie.

3) Kazdy z zatacznikow zataczanych do oferty, w zwigzku z ich przekazywaniem w postaci
elektronicznej musi by¢ podpisany odrebnie, bez wzgledu na to czy dotaczany jest w postaci
osobnego pliku, czy dotaczany jest wspdlnie w jednym pliku z innymi zatgcznikami,
z uzyciem nastepujacych technologii (jedna z wskazanych):

a) kwalifikowany podpis elektroniczny,
b) profil zaufany,
c) elektronicznym podpis osobisty.

. Zamawiajacy wyznaczyl nastepujace wymagania, ktore Oferent spelni przedstawiajac
wlasciwie sporzadzong oferte, zgodnie z instrukcejg oraz zalaczy do oferty nizej wymienione
dokumenty w zadanej kolejnosci (informacja o dokumentach, jakie maja obowiazek
dostarczy¢ Oferenci, aby spelni¢ wymagane warunki):

1) Wypehiony formularz ofertowy (Zatacznik nr 3) — obowigzkowy podpis zgodnie

Z pkt. 6. 3);

2) Oswiadczenia o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreSlonej dziatalnos$ci
lub czynnosci, posiadaniu niezb¢dnej wiedzy i do$wiadczenia do wykonania zamdwienia
(zatacznik nr 4) — obowiazkowy podpis zgodnie z pkt. 6. 3);




3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, (jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej)
w zakresie koniecznym do wykonania zamoéwienia, dokument musi by¢ wystawiony
nie wczesniej niz 3 miesige przed uplywem terminu skladania ofert — bez podpisu;

4) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych udzielana na jest w sposéb domniemany,
w zawigzku ze ztozeniem oferty. Oferent bedacy osobom fizyczna, spotka 0sob fizycznych
zalacza klauzule informacyjng na dowodd spelnienia przez Zamawiajacego obowigzku
informacyjnego wynikajacego z art. 13 RODO (zatacznik nr 5) ) — obowiazkowy podpis
zgodnie z pkt. 6. 3).

8. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Oferentow zostanie dokonana wedlug reguly
»spelnia” albo ,,nie spelnia” na podstawie zlozonych przez Oferenta: oferty, o§wiadczen
i innych dokumentéw, okreslonych w pkt 7. Nie spelnienie ktoregokolwiek z wymaganych
warunkéw powoduje odrzucenie oferty.

9. Warunki platnoSci:

a)

b)

d)

ptatnos¢ zostanie dokonana przelewem na konto Oferenta (Wykonawcy) w terminie
do 7 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT
wystawionej na podstawie protokotu odbiorczego, potwierdzajacego prawidlowe
wykonanie przedmiotu zamdwienia,

za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien zlozenia przez Zamawiajacego dyspozycji
obciazenia rachunku Oferenta (Wykonawcy) kwotg wynagrodzenia,

Zamawiajacy oswiadcza, ze Oferent (Wykonawca) moze wystawi¢ faktury VAT
bez wymaganego podpisu Zamawiajacego na fakturze,

Oferent (Wykonawca) ponadto o$wiadcza, ze rachunek bankowy, ktory wskazany
bedzie we wszystkich fakturach wystawianych do przedmiotowej umowy
jest  rachunkiem, dla ktéorego zgodnie z Rozdzialem 3a  ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. 2020 r., poz. 1896 ze zm.)
prowadzony jest rachunek VAT. Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy,
ktory wskazany bedzie we wszystkich fakturach wystawianych do przedmiotowej
umowy znajduje si¢ W Wykazie podatnikow VAT ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.) prowadzonym
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej tzw. ,,Biatej liscie podatnikow”.
W przypadku, gdy wskazany rachunek bankowy nie znajduje si¢ na w/w liscie,
Zamawiajacy ma prawo wstrzymania si¢ z zaplata do czasu jego umieszczenia na tej
liscie,

nalezno$¢ z tytulu wykonania przedmiotu zamowienia zostanie zrealizowana
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split payment, zgodnie

z art. 108 a ust. la ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (Dz.
U.z 2020 ., poz. 106 ze zm.).



10. Termin realizacji zaméwienia:

Wymagany termin realizacji niniejszego zamowienia: 5 dni od dnia zawarcia umowy,
nie pozniej niz do 12 grudnia 2023 r.

11. Kryteria merytoryczne wyboru oraz kryteria oceny ofert:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nizej podanymi
kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniaé kryteria przydzielajac
im okreslong liczbe punktow wg zasad:

a) Cena oferty [C] — liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona wedlug
nastepujacego wzoru:
C = Najnizsza oferowana cena sposrod ztozonych ofert/ Cena oferty badanej * 80 pkt

Liczba punktow bedaca wynikiem powyzszego dziatania zostanie zaokraglona do dwoéch
miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi.

b) Gwarancja na dostarczone urzadzenia [G] — liczba punktow w tym kryterium zostanie
obliczona wedlug nastepujacego wzoru:
G = Okres gwarancji zaoferowany w ofercie badanej / Najdtuzszy zaoferowany okres
gwarancji * 20 pkt

Liczba punktow bedaca wynikiem powyzszego dziatania zostanie zaokraglona do dwoch
miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi.

2) Laczna maksymalna liczba mozliwych do uzyskania punktow wynosi 100

3) Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w formularzu oferty — Zataczniku nr 1 do Zapytania

ofertowego oferowany okres gwarancji w petnych miesigcach.

4) W przypadku oferty z zaoferowanym terminem gwarancji krotszym niz minimalny
— tzn. 36 miesigce, oferta taka bedzie podlegata, gdyz jej tres¢ jest niezgodna z warunkami
zamowienia.

5) W przypadku oferty z zaoferowanym terminem dluzszym niz 60 miesi¢cy, wylacznie
do oceny dla tego kryterium Zamawiajacy przyjmie wartos¢ 60 miesigcy, natomiast
Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zobowigzan gwarancyjnych przez faktycznie
zaoferowany okres.

12. Skladanie ofert:

1) Wykonawca sktada oferte w wersji elektronicznej za posrednictwem systemu
teleinformatycznego Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,

2) Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy przesta¢ albo ztozy¢ w terminie
wskazanym postepowaniu zamieszczonym w Bazie konkurencyjnosci tj. 05 grudnia
2023 r. do godziny 23:59.




3) Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie sktadania ofert.

13. Okres zwigzania oferta i prawo zmiany lub wycofania oferty przed terminem skladania
ofert:

1) Oferent bedzie zwiazany oferta przez 10 dni od dnia otwarcia ofert.
2) Oferent moze przed uplywem  terminu  skladania  ofert  wprowadzi¢
do zlozonej oferty zmiany, poprawki, modyfikacje, uzupetienia oraz wycofac oferte.
3) Sposob ztozenia oferty, dokonania jej zmiany lub wycofania zostal opisany
w Instrukcji dla Oferentow.
14. Otwarcie i ocena ofert:

1) Otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert
tj. 06 grudnia 2023 r. godzina 09:00.
2) W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego Baza Konkurencyjnosci
otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po usuni¢ciu awarii.
15. Sposob porozumiewania, udzielania wyjasnien dotyczacych instrukcji dla Oferenta
oraz sposob skladania ofert.

1) Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéow lub o$wiadczen migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcg, odbywa si¢ przy uzyciu Systemu teleinformatycznego Baza
Konkurencyjnosci.

2) Osoba wyznaczona do kontaktow jest p. Mariusz Szczubial - tel. +48 56 46 88 494,
m.szczubiat@rogozno.ug.gov.pl

3) Oferentowi przystluguje prawo zadawania Zamawiajagcemu pytan dotyczacych
niniejszego zapytania.

4) Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien.

5) Zapytania ztozone na 1 dzien przed terminem zlozenia ofert Zamawiajacy pozostawi
bez odpowiedzi.

6) Oferent jest =zobowigzany zlozy¢ oferte uwzgledniajaca wszelkie zmiany
i wyjasnienia zawarte we wszystkich informacjach dla Oferentow opublikowane zostana
w systemie teleinformatycznym Baza Konkurencyjnosci

7) Zamawiajacy nie przewiduje innego sposobu komunikowania si¢ z Oferentami
w inny sposob niz przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych
w Zapytaniu ofertowym.

V. TERMIN | MIEJSCE ZAWARCIA UMOWY

Umowa zostanie zawarta przed uptywem terminu zwigzania oferta, w siedzibie Zamawiajacego.



V. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgceznik nr... Zawartos¢ zatgcznika

Zatacznik nr 1 Opis Przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 Istotne postanowienia umowy (projekt umowy)

Zatgcznik nr 3 Formularz ofertowy

Zatagcznik nr 4 Oswiadczenie 0 spetnianiu warunkow

Zatgcznik nr 5 Klauzula informacyjna dla Oferenta (Wykonawcy - osoby fizyczne)

Zatgcznik nr 6 Klauzula informacyjna dla Personelu Oferenta (Wykonawcy)



