ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Nisku

ul. F. Chopina 31

37 —400 Nisko

Strona internetowa: www.nisko.naszops.pl
e-mail: opsnisko@ops-nisko.pl

Osoby do kontaktu:
- Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej - P. Elzbieta Ttusta — tel. 15/6872 515; e-mail: opsnisko@ops-nisko.pl
- Magdalena Banasik, tel. 15/6872 519, e-mail: banasik@ops-nisko.pl

DDP.271.5.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

,Swiadczenie wsparcia specjalistycznego, tj. ustug poradnictwa prawnego

w Dziennym Domu Pomocy dla seniorow w Nisku”
w ramach Projektu: ,Razem mozemy wiecej” — kontynuacja funkcjonowania Dziennego Domu Pomocy dla
seniorow w Nisku

Zamoéwienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w  Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021 — 2027 i nie podlega
przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z pdzn.
zm.).

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami (sktadanie ofert, pytania, odpowiedzi) musi odbywac sie
za posrednictwem aplikacji BK2021 HTTPS://BAZAKONKURENCYJNOSCI.FUNDUSZEEUROPEJSKIE.GOV.PL

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga wsparcia i poradnictwa specjalistycznego uczestnikéw Dziennego Domu
Pomocy dla senioréw w Nisku (zwanego dalej ,DDP”) w zakresie indywidualnego i grupowego poradnictwa
prawnego.
2. Uczestnikami DDP bedzie maksymalnie 35 oséb niesamodzielnych, powyzej 60 roku zycia (w tym 25 kobiet, 10
mezczyzn), mieszkajgcych na terenie gminy i miasta Nisko. Uczestnikami bedg osoby, ktére ze wzgledu na wiek,
stan zdrowia lub niepetnosprawnosé¢ wymagajg czesciowej opieki lub wsparcia w zwigzku z niemoznoscia
samodzielnego wykonywania co najmniej jednej z podstawowych czynnosci dnia codziennego.
3. Zamawiajacy bedzie porozumiewat sie z Wykonawcami pisemnie. W takiej samej formie nalezy przekazywac
oferty, oswiadczenia i dokumenty. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng, tj.
e - mailem w zakresie wezwan o uzupetnienie lub poprawienie dokumentéw oraz wyjasnien i udzielania
informacji dotyczacych przedmiotu postepowania i samego postepowania.
4. Zamawiajacy nie udziela informacji drogg telefoniczna.
5. Oznaczenie wg Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):
79111000-5 - ustugi w zakresie doradztwa prawnego

6. Wykonawca w ramach umowy ma w szczegdlnosci wykonywac zadania polegajace na poradnictwie
prawnym indywidualnym i grupowym dla 35 uczestnikéw DDP, tj. na:
a) pomocy w rozwigzywaniu problemoéw prawnych
b) doradztwie prawnicze
¢) pomocu w kontaktach z instytucjami
d) rozwigzywaniu prawnych lub administracyjnych problemoéw zyciowych uczestnikow
e) informowaniu o przystugujgcych uprawnieniach lub o spoczywajgcych obowigzkach
f) pomocy w sporzgdzaniu projektu pisma dotyczgcego réznych probleméw
g) pisaniu pism urzedowych
h) regulacji spraw rodzinnych
i) udzielaniu pomocy w kontaktach z placdwkami stuzby zdrowia i urzedami

1


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

i)
k)

poradnictwie indywidualnym i grupowym
oraz inne systemy wsparcia wynikajgce z doradztwa prawnego - w ramach pojawiajgcych sie potrzeb
uczestnikéw DDP

7. Podstawowe obowiazki Wykonawcy:

a)
b)

c)

d)

j)
k)

p)

a)

wykonywanie wszystkich czynnosci stanowigcych przedmiot niniejszej umowy zgodnie z umowa
zastosowanie odpowiednich metod pracy oraz wykorzystywanie narzedzi w zaleznos$ci od potrzeb
uczestnikéw

prowadzenie na biezgco dokumentacji zwigzanej z realizacja zamdwienia potwierdzajace] realizacje
spotkan, tj. karty wykonania ustug, indywidualne karty pracy z uczestnikami, listy obecnosci, itp. —
uzgodnione z Zamawiajacym

do powyzszego poradnictwa grupowego i indywidualnego Wykonawca przygotuje we wtasnym zakresie
pomoce i materiaty szkoleniowe do zaje¢ w ramach poradnictwa dla senioréw ze szczegdlnym
zwrdceniem uwagi na poszanowanie $rodowiska naturalnego, m in. poprzez dwustronny druk
materiatdw, ograniczenie zuzycia papieru i materiatdow eksploatacyjnych, oszczednosé energii
indywidualne podejscie do uczestnikow

wspotpraca z Zamawiajgcym oraz Kierownikiem DDP

wykonywanie ustugi terminowo oraz z nalezytg starannoscig zgodnie z ustalonym harmonogramem
i tematyka; szczegdétowe harmonogramy zaje¢ zostang uzgodnione z Wykonawca po podpisaniu umowy;
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany harmonogramu i miejsca wykonania ustugi
informowanie Zamawiajgcego o wszelkich trudnosciach zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy,
m. in. o nieobecnosciach uczestnikbw na spotkaniach, rezygnacji uczestnika z brania udziatu
w spotkaniach, innych istotnych dla przebiegu umowy zdarzeniach — pod rygorem odmowy przez
Zamawiajgcego zaptaty za przeprowadzone zajecia z tymi osobami.

zachowanie petnej tajemnicy zawodowej w zakresie wszystkich informacji jakie uzyskat w trakcie
wykonywania ustugi i w zwigzku z jej wykonywaniem, a w szczegdlnosci — nie ujawnianie osobom
trzecim danych personalnych uczestnikéw, ich sytuacji rodzinnej, materialnej i zdrowotnej — réwniez po
zakoniczeniu realizacji niniejszej umowy, przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych zgodnie z
zapisami RODO

umozliwienie dokonywania kontroli wykonania umowy oraz monitorowania przebiegu jej realizacji
przestrzeganie zasad réwnosci szans, w tym réwnosci pfci oraz niedyskryminacji oraz wytycznych
horyzontalnych

niezwtoczne zgtaszanie Zamawiajgcemu wszystkich zdarzen lub okolicznosci, ktére mogg skutkowac
niewykonaniem lub opdznieniem w wykonywaniu ustug koniecznych do prawidtowej realizacji umowy
niezwtoczne udostepnianie dokumentacji z zakresu realizacji umowy na kazde zgdanie uprawnionemu
przedstawicielowi Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci: Dyrektorowi Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nisku, Kierownikowi DDP lub organowi kontrolujgcemu

ewidencjonowanie czasu pracy

zachowanie dbatosci o srodowisko naturalne poprzez m. in. eliminowanie z uzycia przedmiotéw
jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych, rezygnacja z uzywania jednorazowych
opakowan; wykorzystanie materiatéw pochodzacych z recyklingu lub polegajg procesowi recyklingu,
segregacja odpadow

realizacja wsparcia z poszanowaniem godnosci, wolnosci, intymnosci, samostanowienia uczestnikéw
DDP

dostosowanie wsparcia do mozliwosci uczestnikéw DDP z uwzglednieniem ich stanu zdrowia, stopnia
niepetnosprawnosci, wieku, specjalnych potrzeb, itp .

8. Wykonawca poswiadcza, ze posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje i warunki do nalezytego
wykonania przedmiotu umowy oraz dysponuje odpowiednig wiedzg, kompetencjami i doswiadczeniem.

9. Wykonawca poniesie we witasnym zakresie wszelkie koszty zwigzane z realizacja niniejszej umowy nie
uwzglednione w budzecie projektu.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a)
b)

11. W

wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym projektem

kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia spotkan oraz frekwencji uczestnikdw, bez wczesniejszego
powiadomienia Wykonawcy

ramach kontroli, o ktérej mowa w pkt. 10 lit. b) niniejszego paragrafu upowaznieni pracownicy

Zamawiajgcego mogg bada¢ dokumentacje i inne nosniki informacji majgce znaczenie dla prawidtowosci
realizacji umowy oraz zgdac udzielenia ustnie lub pisemnie informacji dotyczacych wykonania zadania.
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12. Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.
13. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, w tym btedéw
i brakéw, Zamawiajacy okresli (w formie pisemnej lub elektronicznej) uchybienia oraz termin ich usuniecia.
14. llos¢ godzin ustug — 1 raz w tygodniu po 2 godziny, w dni robocze, w godzinach otwarcia placowki, tj. od
8.00 do 16.00. W wyjatkowych sytuacjach, po wcze$niejszym uzgodnieniu ustugi beda mogty odbywacl sie
w innych dniach lub godzinach niz w ustalonym harmonogramie, np. ze wzgledu na réznorodne uroczystosci
organizowane w DDP.
15. Miesieczny czas swiadczenia ustugi — Srednio 8 godz. (godzina ustugi wynosi 60 minut) - planowana tgczna
ilos¢ godzin do zrealizowania wynosi 96 godz. w czasie trwania umowy llos¢ godzin jest szacunkowa
i moze ulec zmianie (zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ sie) np. organizowanymi wydarzeniami itp. llos¢ moze réwniez
ulec zmianie np. w zwigzku z sytuacjg, ktérej wczesniej Zamawiajacy nie byt stanie przewidzied.
Z uwagi na specyficzny rodzaj przedmiotu zamdwienia nie ma mozliwosci doktadnego oszacowania liczby godzin
ustug. Nie osiggniecie przez Wykonawce w czasie trwania umowy maksymalnej ilosci godzin ustug nie moze
spowodowac jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy.
16._Miejsce realizacji: siedziba Dziennego Domu Pomocy dla senioréw w Nisku, ul F. Chopina 31 w terminie od
02.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
17. Zajecia prowadzone beda zgodnie z ustalonym harmonogramem. Szczegdétowe harmonogramy spotkan
zostang uzgodnione z Wykonawcg po podpisaniu umowy.
18. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wyrzagdzong przez Wykonawce podczas wykonywania
przedmiotu zamdwienia
19. Wykonawca w catym okresie objetym umowg musi by¢ gotowy i zdolny do swiadczenia ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia.
20. Za wykonywanie ustugi Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy cene obliczong na podstawie liczby faktycznie
wykonanych ustug przemnozonych przez cene jednostkowa brutto wynikajagcg z formularza cenowego
Wykonawcy oraz przedtozonego rachunku/faktury wraz z kartami pracy (miesieczng dokumentacjg pracy).
21. Ustuga powinna by¢ realizowana z przestrzeganiem przez osoby delegowane do realizacji przedmiotu
zamowienia (w imieniu Wykonawcy) polityk i zasad wspdlnotowych, w tym:

a) zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn,

b) zasady niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami

c) zasady zréwnowazonego rozwoju
22. Naruszenie ktorejkolwiek z w/w polityk/zasad/regulacji skutkowaé moze rozwigzaniem umowy z winy
Wykonawcy.

Il. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:
1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakfadajg
obowigzek posiadania tych uprawnien — Wykonawca musi udokumentowaé ukonczenie studiow wyiszych
magisterskich (kserokopia dyplomu) z zakresu prawa oraz uprawnienia do wykonania zawodu radcy
prawnego lub adwokata potwierdzone kopig uchwaty w sprawie wpisu na liste radcow lub adwokatow lub
legitymacja radcowska lub adwokacka.
2. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamoéwienia - Wykonawca musi
udokumentowaé minimum roczne doswiadczenie w poradnictwie prawnym
3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamoéwienia - Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie dodatkowych warunkoéw.
4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie zamdwienia -
Zamawiajgcy nie okresla w tym zakresie dodatkowych warunkéw.
5. Wykonawca nie moze byé powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (co Wykonawca potwierdzi
sktadajac oswiadczenie w zatgczniku nr 3. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestnictwo w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akji,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,



d) pozostawianie w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli

e) pozostajagce w innym zwigzku faktycznym lub prawnym z Zamawiajagcym mogacym mie¢ wptyw na
bezstronnos¢ prowadzonego postepowania

6. Warunki okreslone w punktach pkt. 1 - 5 potwierdzone bedg przez oswiadczenie ztozone przez Wykonawce
stanowigce zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

7. Dokonanie oceny spetnienia wymaganych warunkéw nastgpi zgodnie z regutg ,spetnia - nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w Rozdziale IV niniejszego
Zapytania ofertowego, z ktdrych musi jednoznacznie wynika¢, ze Wykonawca spetnia warunki oraz nie podlega
wykluczeniu.

lll. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA
Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Niniejsze zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone osobom ani podmiotom powigzanym osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym.
2. Zaméwienie nie moze zostac udzielone rowniez w przypadku Wykonawcéw, ktérzy wykonujac jakiekolwiek
zlecenia narazili swojego zleceniodawce na szkode poprzez nie wykonanie zlecenia lub wykonanie go w sposdb
nienalezyty; w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktdrych ogtoszono upadtosé; ktorzy zalegaja
z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkow
gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozfozenie na raty zaleglych pfatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu; osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za
przestepstwo w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sdb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe
lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego.
3. Z postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy wykluczy Wykonawcéw, w stosunku do ktdrych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2023, poz. 1497).
4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie wykazali spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu. Oferte wykluczonego Wykonawcy z postepowania uwaza sie za odrzucona.

IV. WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE POWINIEN ZtO0ZYC WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU | BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

—  Wypetniony formularz oferty — wedtug druku z zatacznika nr 1

— Woykaz osdb bezposrednio realizujgcych przedmiot zamdéwienia — wg zatacznika nr 2

— Oswiadczenie Wykonawcy - wedtug druku z zatacznika nr 3

— Dokumenty potwierdzajgce wymagane wyksztatcenie wyzsze oraz uprawnienia do wykonywania zawodu
radcy prawnego lub adwokata - kopia dyplomu ukoriczenia studidow, zaswiadczen, certyfikatéw oraz innych
dokumentéw potwierdzajagcych posiadane wyksztatcenie oraz przydatne na ww. stanowisku kwalifikacje
itp., kopia uchwaty w sprawie wpisu na liste radcéw lub adwokatéw lub legitymacja radcowska lub
adwokacka.

— Dokumenty potwierdzajace co najmniej roczne doswiadczenie w wykonywaniu ustug poradnictwa
prawnego - potwierdzone np. kopiami Swiadectw pracy, umoéw, referencjami itp..

1. Wykonawca - w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - do realizacji przedmiotu zamdwienia ma

obowigzek zapewni¢ osoby posiadajace kwalifikacje i doswiadczenie nie mniejsze niz okreslone w warunkach

udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy w trakcie realizacji zamdéwienia dopuszcza mozliwo$é zmiany na stanowisku osoby petnigcej

funkcje radcy prawnego na inng osobe o wyksztatceniu, kwalifikacjach i doswiadczeniu nie mniejszym niz

dotychczasowy radca prawny, spetniajgcg warunki udziatu w postepowaniu i kryteria wyboru oferty wskazane

w ofercie dla dotychczasowego radcy. Zmiana osoby wymaga zgody Zamawiajgcego i musi zosta¢ zgtoszona

przez Wykonawce pisemnym wnioskiem.



V. KOMUNIKACIJA | OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferta musi by¢ sporzagdzona pisemnie, w jezyku polskim podpisana czytelnie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania oferty powinno by¢ dotgczone do
oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii, o ile nie wynika to z innych dokumentéw
zatgczonych przez Wykonawce.,
2. Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania oferty powinno by¢ dotgczone do oferty w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii, o ile nie wynika to z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.
OFERTE WRAZ Z ZAtACZNIKAMI NALEZY ZtOZ YC ZA POSREDNICTWEM BAZY KONKURENCYJNOSCI:
HTTPS://BAZAKONKURENCYJNOSCI.FUNDUSZEEUROPEJSKIE.GOV.PL
(INSTRUKCJE SKLADANIA OFERT DOSTEPNA JEST POD ADRESEM:
HTTPS://ARCHIWUM-BAZAKONKURENCYJNOSCI.FUNDUSZEEUROPEJSKIE.GOV.PL/INFO/WEB_INSTRUCTION
POD NAZWA INSTRUKCJA OFERENTA). OFERTE | INNE DOKUMENTY ZA POSREDNICTWEM BAZY
KONKURENCYJNOSCI NALEZY ZtOZYC W POSTACI SKANU DOKUMENTU ZAWIERAJACEGO WtASNORECZNY
PODPIS LUB W POSTACI ELEKTRONICZNE] OPATRZONEJ KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM,
PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
3. Konsekwencje nieprawidtowego przekazania oferty niezgodnie z trescig zapytania lub z instrukcjg sktadania
ofert za posrednictwem bazy konkurencyjnosci bedg obcigzaty Wykonawce
4. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofa¢ oferte. W przypadku sktadania oferty za posrednictwem bazy konkurencyjnosci, procedura zmiany
wycofana oferty jest dostepna na stronie
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruction
pod nazwg INSTRUKCJA OFERENTA)
5. Oferte wraz z zatacznikami nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5.12.2023 r. do godz. 9.00
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 5.12.2023 r. o godz. 9.15 w siedzibie Zamawiajgcego
Termin zwigzania ofert — 30 dni
Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1.
. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale IV, podpisane czytelnie przez
osoby upowaznione do ztozenia oferty i opieczetowane.
10.Kopie dokumentédw stanowigcych zatgczniki do oferty winny byé potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez osobe podpisujgcy oferte.
11.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgcy catos¢ zamdwienia.
12.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
13.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu skfadania ofert.
14.Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych ani wariantowych.
15.Zamawiajgcy poprawi w ofercie Wykonawcy oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnosci
oferty ze z trescig zapytania ofertowego niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
16.W przypadku wystgpienia dwéch lub wiecej rownowaznych ofert z takg samga najnizszg ceng Wykonawcy,
ktorzy ztozyli te oferty bedg wezwani do ponownego ztozenia formularzy cenowych z zaproponowaniem
ponownej ceny. Ponownie zaproponowana cena musi by¢ nizsza od zaoferowanej w pierwotnej ofercie.
17.W przypadku brakéw wymaganych dokumentéw Wykonawca zostanie poproszony o ich uzupetnienie lub
poprawienie w sposob i w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w powyzszym zapytaniu ofertowym. Nie
jest dopuszczalne poprawianie istotnych elementéw oferty w tym zaproponowanej ceny.
18.W przypadku braku uzupetnienia, poprawienia dokumentdéw, ztozenia wyjasnien, zaproponowania nowej
nizszej ceny przez Wykonawcdw na wezwanie Zamawiajgcego dane oferty beda podlegaty odrzuceniu bez
dalszego ich badania. O fakcie odrzucenia oferty Wykonawcy beda poinformowani w informacji o wyborze
oferty.
19.W przypadku nie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oferty bedy odrzucane. Odrzucone oferty,
ztozone po terminie, oferta wybrana, zostang zarchiwizowane zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i beda
przechowywane w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Nisku.
20.Petnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw rejestrowych firmy. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub z CEIDG), wéwczas
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do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, kopie
petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego umocowane.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny formularzy cenowych wedtug nastepujgcego kryterium: najnizsza cena (brutto) za
catos¢ zamodwienia — 100 %
2. Podana cena ustugi musi by¢ wyrazona w PLN i zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi, w tym
podatek VAT w ustawowej wysokosci. Nalezy podaé cene ryczattowa oferty brutto, ktéra musi okresla¢ wycene
przedmiotu zamdwienia.
3. Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
W niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru
i oceny ofert.
4. Punkty przyznawane za podane wyzej kryterium zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Cmin
Liczba punktow = —— x 100%
Cor

gdzie:
- Cmin - Najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ocenianych ofert
- G, - cena brutto podana w ocenianej ofercie

5. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wptyngé¢ na cene zamdwienia, Wykonawca ponosié
bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegdétowe zapoznanie sie
z przedmiotem zamdwienia, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamdwienia i skalkulowanie ceny oferty
z nalezytg starannoscia.
6. Podana w ofercie cena pozostanie niezmienna przez caty okres realizacji umowy.
7. Zamawiajacy prosi o wskazanie preferowanej formy realizacji zlecenia/zamdwienia wraz z niezbednymi
informacjami o koniecznos$ci optacania sktadek (umowa z osobg fizyczng: umowa zlecenie, czy umowa z 0sobg
prawng).
8. W toku badania i oceny oferty Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty.
9. Zamawiajacy odrzuci oferte, gdy:

a) jest niezgodna z trescig niniejszego Zapytania

b) wptyneta po czasie sktadania ofert

c) zawiera niekompletnie wypetnione informacje wymagane w ofercie i Zapytaniu ofertowym

d) w przypadku niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

e) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia

f) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw

g) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu

h) zawiera istotne i niemozliwe do korekty btedy w obliczeniu ceny

i)  Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie omytek
10. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.
11. Decyzja Zamawiajgacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.
12. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana w postepowaniu jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony
do podpisania umowy w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg traktowane jak oferty w rozumieniu Kodeksu
cywilnego.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Osrodka Pomocy Spotecznej w Nisku do zawarcia
umowy.

3. Zamawiajgcy wyznaczy termin i miejsce podpisania umowy. Nie podpisanie umowy w wyznaczonym miejscu i
terminie Zamawiajacy uzna za uchylanie sie od zawarcia umowy, co upowaznia Zamawiajgcego do udzielenia
zamoéwienia kolejnemu Wykonawcy, ktdry w niniejszym postepowaniu uzyskat kolejng najwyiszg liczbe
punktow.



4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny, co Wykonawcy akceptujg przystepujgc do niniejszego postepowania.. W takim przypadku nie
przystugujg Wykonawcy zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

5. Wybér Wykonawcy nastgpi w przypadku ztozenia chocby jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu
spetniajgcej warunki udziatu w postepowaniu i z zaproponowang ceng mieszczacg sie w kwocie, ktdérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

6. Informacje dotyczace niniejszego postepowania oraz jego wynikdéw zostang zamieszczone sg na stronie:
BK2021 lub BIP OPS

KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Nisku, ul. Fryderyka
Chopina 31, 37 — 400 Nisko; NIP 865-20-63-309 reprezentowany przez Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej
w Nisku Panig Elzbiete Ttustg; e- mail: opsnisko@ops-nisko.pl; tel. 15/841 23 34.

2.Inspektorem ochrony danych osobowych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Nisku jest Pan Grzegorz Ruchaj,
e —mail: administratorbi@ops-nisko.pl, tel.15 841 23 34.

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg w celu:

Przeprowadzenia postepowania na swiadczenie wsparcia specjalistycznego tj. ustug poradnictwa prawnego
w Dziennym Domu Pomocy dla senioréw w Nisku w ramach projektu "Razem mozemy wiecej - kontynuacja
funkcjonowania Dziennego Domu Pomocy dla senioréw w Nisku", do ktérego nie stosuje sie ustawy
o zamdéwieniach publicznych z uwagi na wartos¢ zaméwienia, racjonalnego i efektywnego wydatkowania
srodkow publicznych w tym zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy z wybranym wykonawca.

4. Podstawa prawng przetwarzania Pana/ni danych osobowych jest:
1) art. 6 ust. 1 lit b), c), e) Rozporzgdzenia 2016/679:
-przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy,
- przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, o ktérym
mowa w pkt. 2),
-przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi, o ktérym mowa w punkcie 2)
2) obowigzek prawny przetwarzania danych, realizacji zadania wynika w szczegdlnosci z:
a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych w szczegdlnosci art. 44 (t.j. Dz.U. z 2023 roku
poz. 1270 z pdz. zm.),
b) regulaminu konkursu, wytycznych w tym zakresie,
c) Zarzadzenie nr 1/2021 z pdzniejszymi zmianami Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Nisku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza 130 000 zt netto.
d) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U z 2023 r., poz. 1610 z pézn.zm.).
5. Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane innym podmiotom lub organom wytgcznie na podstawie
obowigzujgcych przepisdw prawa, w tym organom nadzorczym i kontrolnym w zakresie niezbednym do
prawidtowej realizacji postepowania, zamdwienia i jego rozliczenia, rozliczenia dziatalnosci DDP i projektu,
umowy (w przypadku podpisania umowy). Dane mogg zostaé ujawnione réwniez podmiotom przetwarzajgcym
dane osobowe na zlecenie Osrodka Pomocy Spotecznej w Nisku w zakresie realizacji réznych ustug, z ktérymi
Osrodek Pomocy Spotecznej zawart umowy o ich Swiadczenie.

Z aktualng listg podmiotéw przetwarzajgcych mozna zapoznac¢ sie w Osrodku Pomocy Spotecznej
w siedzibie Administratora danych.
6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przesytane do panstwa trzeciego.
7. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres adekwatny w stosunku do celu, celéw
przetwarzania, o ktérych mowa w punkcie 3 na podstawie powszechnie obowigzujgcych, w tym zakresie
przepiséw prawa w tym do celu realizacji postepowania, zamdwienia i jego rozliczenia, rozliczenia dziatalnosci
DDP, projektu, umowy (w przypadku podpisaniu umowy) i sprawozdawczych oraz archiwalnych zgodnie
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z wiasciwa kategorig archiwalng wynikajacg z ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 18 stycznia
2011 r. wsprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67).

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO i nie beda podlegaty profilowaniu.

9. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO%;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
fax 22 531-03-01, tel. 22 531-03-00, 606-950-000 gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

10. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

— prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO, gdyz gtéwng podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

Z petng listg uprawnien i przestankami moze sie Pan/Pani zapozna¢ u Administratora danych dostepnych
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Nisku w Sekretariacie (pietro) lub umieszonej na tablicy ogtoszern Osrodka
i stronie internetowej; http://www.nisko.naszops.pl/ochrona-danych-osobowych.

11. Swoje uprawnienia moze Pani/Pan zrealizowa¢ poprzez ztozenie pisemnego lub elektronicznego wniosku,
w szczegdblnie uzasadnionych przypadkach ustnego, skierowanego do Administratora danych, ul. Fryderyka
Chopina 31, 37 - 400 Nisko, tel. 15/841 23 34; e-mail: opsnisko@ops-nisko.pl.

12. Podanie przez Pana/Pani danych osobowych jest obowigzkowe. Obowigzek podania przez Panig/Pana
danych osobowych wynika z przepisow prawa i jest wymogiem udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz w przypadku zawarcia umowy do jej realizacji, rozliczenia a konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z warunkéw udziatu w postepowaniu i uniemozliwig realizacje celu
przetwarzania.

Administrator danych zobowigzuje Panig/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania
danych wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane osobowe wystepuja w dokumentacji postepowania
i zaangazowane bedg w realizacje umowy w przypadku zawarcia umowy.

Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art. 13 i 14
RODO wzgledem osdéb fizycznych, ktorych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem, realizacjg umowy i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat
w postepowaniu, realizacji umowy chyba, ze ma zastosowanie, co najmniej jedno z wtgczen, o ktérych mowa
w RODO lub przepisach krajowych.

DYREKTOR
Qérodka Pomocy Spoteczne)
V“, Nisku A f
. Un b1 LU
Nisko, dn. 27.11.2023 r. mer Elzbieta Tlusta
podpis i piecze¢ Dyrektora Osrodka
Pomocy Spotecznej w Nisku

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Oferta Wykonawcy

2. Zatacznik nr 2 - Wykaz oséb

3. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy
4. Projekt umowy

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiana
postanowien umowy w zakresie oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow.
Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego lub konkursu i nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony praw innej osoby
fizycznej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub Panstwa cztonkowskiego.
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