OSRODEK WSPARCIA EKONOMII SPOLECZNEJ W NIDZICY

i DARM

Spo’reczna DZIALDOWSKA AGENCJA ROZWOJU S.A
partner

Zamawiajacy:

Nidzicka Fundacja Rozwoju NIDA
ul. Rzemieslnicza 3

13-100 Nidzica

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace wyboru wykonawcy do przeprowadzenia specjalistycznych szkolen
dla podmiotéw ekonomii spotecznej, grup inicjatywnych oraz przedsiebiorstw spotecznych
z dnia 20.11.2023 r.
Nr postepowania 240/OWES19-23/2023

Nidzicka Fundacja Rozwoju ,,NIDA” w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,0srodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej w Nidzicy” finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, zaprasza do ztozenia oferty cenowej dotyczacej realizacji
ustug szkolen specjalistycznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest zamoéwieniem, ktdre udzielane jest zgodnie z zasadg rozeznania
rynku. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdin. zm.). Postepowanie nie jest
prowadzone w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci w zwigzku
z udzielaniem zamoéwienia finansowego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Wspdlny stownik zamoéwien (CPV)
80500000-9 ustugi szkoleniowe

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybdor Wykonawcy do przeprowadzenia
specjalistycznych szkolen z tematyki zgtaszanej przez uczestnikéw projektu z zakresu np. RODO,
informacji  ksiegowo-finansowych, marketingowych, osobowych, innych podnoszacych
Swiadomosc i wiedze w zakresie prowadzenia dziatalnosci przez podmioty ekonomii spoteczne;.

2. llo$¢ przewidzianych godzin szkoleniowych w ramach przedmiotu zamdéwienia wynosi 32 godziny
szkoleniowych.

3. llos¢ przewidywanych uczestnikow to 3-10 oséb, konkretna ilosé¢ uczestnikdw bedzie znana po
rekrutacji.

4. Szkolenia skierowane sg do uczestnikow projektu: grup inicjatywnych, przedstawicieli podmiotéw
ekonomii spotecznej oraz przedstawicieli przedsiebiorstw spotecznych.

5. Szkolenia zaplanowane s3 na terenie Inkubatora Przedsiebiorczosci Spotecznej w Kamionce lub
jesli ze zgtaszajgcego sie podmiotu zbierze sie grupa min. 3 oséb istnieje mozliwos$¢ organizacji
takiego szkolenia w miejscu wskazanym przez podmiot znajdujgcym sie na terenie objetym
wsparciem przez OWES w Nidzicy tj. w powiatach: dziatdowski, nidzickim, nowomiejskim lub
szczycienskim.
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Zasady swiadczenia ustugi szkoleniowej:
1. Czastrwania 1 godz. szkoleniowej wynosi 45 minut.

2.  Wykonawca powinien przygotowac szczegétowy program i prowadzié zajecia w oparciu o ww.
tematy oraz opracowa¢ witasny komplet materiatéw autorskich niezbednych do
zagwarantowania wysokiej jakosci dydaktycznej prowadzonych zaje¢.

3. Szkolenia beda odbywac sie na terenie 4 powiatdéw, objetych wsparciem przez projekt tj.
powiaty: dziatdowski, nidzicki, nowomiejski i szczycienski.

4. Szkolenie musi by¢ prowadzone w formie wyktadowo - warsztatowej.

5. Zamawiajacy zapewnia materiaty szkoleniowe dla uczestnikow w formie: kopie materiatow
autorskich przygotowanych przez trenera przekazanych podczas szkolenia lub udostepnionych
poprzez platforme szkoleniowg, poprzez maila.

6. Wykonawca po wykonaniu ustugi szkoleniowej zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu
dokumenty zwigzane z realizowang ustugg w tym dokumenty potwierdzajgce wykonanie
ustugi oraz inne — ustalone z Zamawiajgcym.

7. Wykonawca ma obowigzek informowania uczestnikow o wspétfinansowaniu projektu ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

8. Wykonawca zobowigzany jest do terminowej realizacji powierzonych zadan oraz
informowania kadre projektu o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizacji zadan.

9. Wykonawca ustugi zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu rachunku do umowy
zlecenia lub w przypadku firm — faktury VAT.

10. Wykonawca wybrany do realizacji ustugi nie moze by¢ jednoczesnie zatrudniony na podstawie
stosunku pracy w instytucji uczestniczagcej w realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, chyba ze nie zachodzi konflikt
interesdw lub podwdjne finansowanie.

.  ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE:
Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zaméwien

publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z kazdym wytonionym wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne sg
zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego
zamodwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawca.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

1. TERMIN WYKONANIA:
Ustuga swiadczona bedzie w okresie od podpisania umowy do korica grudnia 2023 r. Terminy szkolen

zostang uzgodnione z Wykonawcg oraz uczestnikami.

IV.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki lub

dysponuja osobami spetniajgcymi nastepujace warunki (osoby wskazane do wykonania zamdéwienia
osobiscie, wymienione w wykazie zrealizowanych ustug, w przypadku sktadania oferty przez podmiot
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prawny i zgtoszenia do realizacji przedmiotu zaméwienia 2 0sdéb, kazda wskazana osoba musi spetniaé
ponizsze kryteria):

1.  Akceptujg tres¢ zapytania ofertowego, bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za
akceptacje tresci zapytania.

2. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie zgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia
oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
w szczegdlnosci posiadajgcymi  (osoba wskazana przez Wykonawce do wykonania
zamowienia):

a. Wpyksztatcenie kierunkowe ww. zakresie lub

b. Doswiadczenie (min. 3 lata) w prowadzeniu warsztatow ww. zakresie lub

c. Doswiadczenie (min. 3 lata) zawodowe w pracy w zakresie, na ktdre sktadana jest oferta.

3. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie niniejszego
zamowienia.

4, Posiadajg uprawnienia lub dysponujg osobami posiadajgcymi uprawnienia do wykonywania
okreslonych dziatan lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

5. Posiadajg wiedze na temat specyfiki obszaru, o ktérym mowa w opisie przedmiotu zamodwienia
ze szczegbélnym uwzglednieniem podziatu administracyjnego, ilosci i rodzaju dziatajacych
podmiotéw ekonomii spotecznej oraz innych instytucji pomocy i integracji spotecznej i
zawodowej, a takze instytucji rynku pracy.

6. S mobilni i dyspozycyjni —bedg obecni w zaplanowanym terminie i zaplanowanych godzinach
realizacji zamdwienia w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Wpykonawca nie moze by¢ powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i)
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.

W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania w/w warunkéw zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia” w
oparciu o informacje zawarte w formularzu oferty, w wykazie zrealizowanych ustug, CV, dokumentach
potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe (referencje, rekomendacje,
protokotach odbioru wykonanych ustug).
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10.

11.

13.

V.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz

przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong

kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Wzory dokumentdw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez

Wykonawce i dotgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej

z niniejszym zapytaniem.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, obejmujacych tylko wybrany zakres

tematyczny.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca w toku postepowania moze zwracaé sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego

zapytania.

Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej

zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania

i udzielonych wyjasnien.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupetnien,

wycofania.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym stawke brutto i netto za 1

godzine szkoleniowg oraz wartos$¢ brutto catego zaméwienia.

Kompletna oferta musi zawierac:

a. Wypetniony formularz ofertowy — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego;

b. Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym — zapis w
formularzu ofertowym bedacym Zatacznikiem nr 1.

c. Petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inna osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy;

d. Woykaz zrealizowanych ustug i doswiadczenia - wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2;

e. CV osoby wskazanej do realizacji niniejszego zamdéwienia — wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 3;

f. Dokumenty potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe w zakresie,
na ktore sktadana jest oferta - potwierdzone za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

g. Zaakceptowang oraz podpisang przez osobe wskazang do realizacji ustugi klauzule
informacyjna dot. RODO stanowigcg Zatacznik nr 4

Osoba wskazana do realizacji nie bedzie podlegata zmianom z wyjgtkiem sytuacji losowych.

W takim wypadku nowa wskazana do realizacji osoba bedzie musiata spetnia¢ wymagania z

punktu | i IV niniejszego Zapytania i bedzie podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub kopii w

formie skandw.
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14. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie woéwczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

VI. KRYTERIA OCENY OFERTY:
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria:

Lp. | Kryterium Znaczenie Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
procentowe | otrzymac oferta za dane kryterium
1 Cena 60 % 60 punktéw
Dodwi -
oswiadczenie 20 % 40 punktow
wykonawcy

1) cena- 60 pkt:
a) oferty wtym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez
wykonawcdw, nie podlegajgcej odrzuceniu,
b) Wykonawca zobowigzany jest podac stawke za 1 godzine szkoleniowg i to bedzie podstawa
wyliczend w tym kryterium,
c) oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow za dane kryterium,
d) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

oferowana wartos¢ minimalna cena brutto
wartos¢ punktowa oferty = X 60 pkt
oferowana wartos¢ oferty cena brutto

2) doswiadczenie wykonawcy — 40 pkt:
a) oferty w tym kryterium bedg oceniane na podstawie informacji zawartych w Wykazie
zrealizowanych ustug (Zatgcznik nr 2),
b) oferty oceniane beda w odniesieniu do najwiekszej ilosci godzin szkoleniowych, jaka
dysponujg wykonawcy, nie podlegajacy odrzuceniu,
c) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formutg:

ilos¢ godzin ustug szkoleniowych zrealizowanych przez wykonawce
wartosé punktowa oferty = x 40 pkt
maksymalng ilo$¢ godzin ustug szkoleniowych

Sume punktow bedzie stanowi¢ suma kryteridw: cena oraz doswiadczenie.

1. Najwiekszg ilos¢ punktéw w kryterium ,cena” otrzyma Wykonawca nie podlegajgcy odrzuceniu,
ktory zaproponuje najnizszg cene.

2. Wykazane godziny, ktdre nie zostang nalezycie udokumentowane, nie bedg podlegaty ocenie.
Preferowany bedzie Wykonawca, ktdry posiada najwieksze doswiadczenie w swiadczeniu ustug
wskazanych w pkt | niniejszego zapytania tj. Wykonawca (ktdrego oferta nie podlega odrzuceniu),
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ktéry wykaze najwieksze doswiadczenie poparte referencjami, rekomendacjami lub protokotami
odbioru.

4. Szkolenia o innej tematyce niz ta, na ktdrg zostato ogtoszone zapytanie ofertowe nie bedg brane
pod uwage.

5. Zaznacza sie, iz prowadzenie ustug doradczych nie jest rdwnoznaczne z realizacjg ustugi
szkoleniowej.

6. Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dziatan
matematycznych bedzie podawana do dwdch miejsc po przecinku.

7. W wyniku przeprowadzonego postepowania wytoniony zostanie 1 Wykonawca ustugi.

8. Zamawiajacy udzieli niniejszego zamowienia Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktéw
w ostatecznej ocenie.

9. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktow przyznanych w poszczegdlnych pod-kryteriach otrzymajg najwiekszg liczbe punktéw.

10. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z
ceng nizsza.

VI.  INTERGRALA CZESCIA NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO STANOWIA;:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

2.  Wykaz zrealizowanych ustug — zatgcznik nr 2

3. Wz6r CV - zatgcznik nr 3

4. Klauzula informacyjna RODO osoby wskazanej do realizacji ustugi — zafqcznik nr 4

Vill. INFORMACIA O WYBORZE WYKONAWCY
Informacja nt. wybranego wykonawcy zostanie przekazana poprzez takie same kanaty informacji
przez jakie zostato upublicznione ogtoszenie o zamdwieniu.

IX. PRAWA ZAMAWIAJACEGO:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
w szczegolnosci, jezeli najkorzystniejsze oferty przekrocza cene zakontraktowana w budzecie
projektu.

2. Zamawiajagcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wprowadzenia modyfikacji do Zapytania przed uptywem
terminu na sktadanie ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany harmonogramu w trakcie realizacji
projektu oraz zwiekszenia lub zmniejszenia przedmiotu zamdwienia (zmiany w umowie).

5. Zamawiajgcy ma prawo do ztozenia pytan uzupetniajgcych do ztozenia ofert, moze zgdac od
Wykonawcéw uzupetnier,, wyjasnien i poprawienia m.in. oczywistych omytek, bteddéw
rachunkowych.

6. Zamawiajgcy ma prawo sprawdzania wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce
dokumentow.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymane od Panstwa oferty nie powodujg
powstania zadnych zobowigzan wobec stron.
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8. Po otrzymaniu oferty z uwagi na zatozenia budzetowe Projektu Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwosé negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw zwigzanych z realizacjg zadania
oraz odstgpienia od zawarcia umowy.

9. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcami umowy. W przypadku
gdy Wykonaweca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy
z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.

X. INFORMACIE DODATKOWE:
1. Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania w przypadku:

a) niespetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu,
b) niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem,
c) przedtozenie dokumentéw na innych wzorach niz przedstawione Zatgczniki,
d) ztozenie oferty nie kompletnej, brak wymaganych zatgcznikow,
e) przedstawienia informacji nieprawdziwych,
f) wystgpienie powigzania miedzy Zamawiajgcym oraz Wykonawca,
g) niedostarczenia w wymaganym terminie dokumentéw/oswiadczeri/wyjasnien do
ztozonej oferty pomimo wezwania przez Zamawiajacego,
h) oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert, przestane na niewtasciwy adres
e-mail oraz niekompletne nie beda rozpatrywane.
2. Termin zwigzania ofertg: 60 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.
3. 0Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

OSOBY DO KONTAKTU
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pawet Reguta, tel. 89 625 22 26, 882 189 464

XI. SPOSOB SKtADANIA OFERT:
Oferte nalezy ztozy¢ pocztg tradycyjng, osobiscie lub w formie zeskanowanego dokumentu drogg
elektroniczna:
- mailowo na adres: ekonomiaspoleczna@nida.pl

- poczty na adres:
Nidzicka Fundacja Rozwoju NIDA
ul. Rzemieslnicza 3
13-100 Nidzica
Z dopiskiem: Oferta - Wykonawca specjalistycznych szkolen nr postepowania 240/OWES19-23/2023

W przypadku koniecznosci zmiany, uzupetnienia lub wycofania oferty nalezy przysta¢ w terminie
sktadania ofert odpowiednie dokumenty z dopiskiem:

Oferta - Wykonawca specjalistycznych szkoleri nr postepowania 240/OWES19-23/2023 ZMIANA
OFERTY lub UZUPELNIENIE OFERTY lub WYCOFANIE OFERTY (wybrac wtasciwe)

Xll. TERMIN SKtADANIA OFERT:
28.11.2023 r. (decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego)

Fundusze 4' Uni .
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Program Regionalny mazvev. Ldrowe zycie, czysty zysk

Projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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