Eﬂ?ggesjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Infrastruktura i Srodowisko - Polska Fundusz Spéjnosci

Zatgcznik Nr 1 do umowy —opis przedmiotu zamdéwienia

Kompleksowa organizacja 1-dniowej konferencji pn. ,Doswiadczenia i nowe

perspektywy dla odnawialnych Zrodet energii i efektywnosci energetycznej” w

ramach Projektu pn.,,0gdlnopolski system wsparcia doradczego dla sektora

publicznego i mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw
w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE”

1.

e)

f)

h)

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie konferencji pn.
,Doswiadczenia i nowe perspektywy dla odnawialnych zrédet energii i efektywnosci
energetycznej” w formie stacjonarnej i zdalnej wraz z ustugg gastronomiczng. Ustuga
gastronomiczna obejmuje poczestunek przed konferencja, poczestunek kawowy oraz lunch.

Tematyka konferencji obejmowaé powinna zagadnienia zwigzane z:

promowaniem efektywnosci energetycznej,

wspieraniem wytwarzania, dystrybucji i korzystania z energii pochodzacej ze z7rddet
odnawialnych,

nowymi technologiami i innowacjami w zakresie efektywnosci energetycznej i OZE
zwiekszeniem efektywnosci wykorzystania energii pierwotnej, poprawg efektywnosci
energetycznej sektora publicznego i mieszkaniowego (w tym zmniejszenie emisyjnosci) oraz
obnizenia energochtonnosci,

rozwojem wysokosprawne] kogeneracji w celu zwiekszenia efektywnosci przetwarzania
energii pierwotnej,

zwiekszaniem efektywnosci energetycznej i bezpieczenstwa dostaw poprzez rozwdj
inteligentnych systeméw dystrybucji, magazynowania i przesytu energii oraz poprzez
integracje rozproszonego wytwarzania energii ze zrodet odnawialnych.

podsumowaniem 30-letniej dziatalnosci WFOSIGW w todzi (materiaty z zasobéw wtasnych
WFOSIGW w todzi),

podsumowaniem Projektu Doradztwa Energetycznego.

Zamawiajgcy zapewnia wsparcie oraz wspotprace w zakresie czesci merytorycznej konferencji,
w tym w:

a) opracowaniu tematyki i agendy konferenciji,

b) wyborze potencjalnych prelegentéw,

c) dokonaniu ostatecznego wyboru prelegentow.

Zamawiajacy planuje udziat max.4 prelegentéw (w wytaczeniem przedstawicieli WFOSIGW w
todzi, w tym Doradcéw Energetycznych); Zamawiajacy sugeruje, aby potencjalni prelegenci
(w zaleznosci od ostatecznej tematyki) byli przedstawicielami nw. instytucji (dla przyktadu):

a) Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska,

b) Ministerstwo Klimatu i Srodowiska,

c) Instytut Energetyki (w tym np. Centrum Technologii Wodorowych),

d) Instytut Ochrony Srodowiska (w tym Krajowy O$rodek Zmian Klimatu),
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e) Polski Alarm Smogowy,

f) WHO w Polsce,

g) Polska Akademia Nauk,

h) Renomowanych uczelni wyzszych,

i) Sektor biznesu —w zakresie nowych technologii, np. wodorowych,

j) Ekspertéw w danej dziedzinie — publikatoréw w branzowych czasopismach, w tym
np. Energia i Recykling,

k) Jednostek samorzadu terytorialnego.

Przewidywany udziat:

a)

b)

do 80 oséb (+/- 15 osdb) w konferencji formie stacjonarnej wraz z pracownikami
Zamawiajgcego i Prelegentami,

udostepnienie linku do pokoju do transmisji konferencji w formie online (okoto 200 miejsc)
wraz z obstugg moderatora, ktéry bedzie czuwat nad prawidtowym przebiegiem transmisji
online.

Zatozenia dot. realizacji konferencji i wymogi wobec Wykonawcy

a)

b)

d)

f)

miejsce realizacji konferencji:

obiekt na terenie todzi - hotel co najmniej o standardzie 3-gwiazdkowym, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dn. 19 sierpnia 2004 roku w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie
(Dz.U. 2017 poz. 2166), z mozliwoscia dogodnego dojazdu dla uczestnikdw przy
wykorzystaniu transportu publicznego,

Wykonawca zapewni miejsca parkingowe dla pracownikéw Zamawiajgcego i Prelegentéw
w ilosci min. 15 miejsc; miejsca parkingowe powinny by¢ dostepne na miejscu lub w
odlegtosci maksymalnie 500m od miejsca wydarzenia,

Wykonawca odpowiada za opracowanie programu konferencji po wczesniejszym
otrzymaniu wytycznych od Zamawiajgcego oraz w porozumieniu z Zamawiajgcym,

do zadan Wykonawcy nalezy przygotowanie zaproszen dla uczestnikdw konferencji oraz
prelegentow; udziat dla zaproszonych uczestnikdw w konferencji jest bezptatny.
Zamawiajgcy i Wykonawca nie pokrywajg kosztéw noclegu, dojazdu, delegacji.
Uczestnikami konferencji majg by¢ m.in. przedstawiciele jednostek samorzadu
terytorialnego, zwigzkdw miedzygminnych, innych jednostek administracji publicznej,
sektora gospodarki odpowiedzialnego za wytwarzanie i dystrybucje energii, klastréw,
spotdzielni energetycznych, pracownicy naukowi uczelni wyzszych oraz Przedstawiciele
Partneréw oraz Doradcy Energetyczni w ramach projektu ,,0gélnopolski system wsparcia
doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw w zakresie
efektywnosci energetycznej oraz OZE,

Wykonawca zapewni koordynacje konferencji oraz moderatora do jej prowadzenia,

do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowanie strony wydarzenia, ktéra obejmowac
bedzie:

e informacje o konferencji, w tym agenda wydarzenia
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e informacje o projekcie pn. , Ogdlnopolski system wsparcia doradczego dla sektora
publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE.

e link do rejestracji na wydarzenie
e po zakonczeniu konferencji nagranie z konferencji wraz z transkrypcja
Wykonawca zapewni obstuge recepcyjng podczas konferencji, polegajgca na rejestracji
uczestnikéw, rozdaniu identyfikatoréw oraz wygenerowaniem i przestaniem linku do
transmisji wydarzenia dla uczestnikéw w trybie zdalnym; wszystkie materiaty
konferencyjne, facznie z listg uczestnikdw muszg zosta¢ oznakowane logotypami Projektu
Doradztwa Energetycznego,
Wykonawca zapewni sale na potrzeby organizacji konferencji w standardzie
umozliwiajgcym dodatkowo przeprowadzenie transmisji on-line (w serwisie YouTube) oraz
przestrzeni na potrzeby wystawiennicze ($cianka wystawiennicza, roll-up’y dostarczone
przez Zamawiajgcego), przerwy kawowe, nagtosnienie, oswietlenie, dostep do Internetu,
Wykonawca kompleksowo przygotuje pomieszczenie do wydarzenia pod wzgledem
technicznym oraz organizacyjnym (m. in.: nagtosnienie i mikrofony bezprzewodowe,
rzutnik multimedialny wraz z komputerem przenosnym, ekran do wyswietlania prezentacji
multimedialnej widoczny dla wszystkich uczestnikéw konferencji, méwnica/miejsce dla
prelegentéow) oraz niezbedny sprzet do transmisji wydarzenia online (serwis YouTube
kanat WFOSIGW w todzi), zapewni obstuge techniczng w zakresie sprzetu
multimedialnego, miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikow (ustawienie miejsc
teatralne),

sala klimatyzowana z mozliwoscia regulacji temperatury,

do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie opracowanie spodjnej identyfikacji wizualnej

konferencji, w tym przygotowanie graficzne materiatéw informacyjnych, promocyjnych,

dydaktycznych, prezentacji/slajdu wstepnego na potrzeby organizacji wydarzenia.

Wykonawca przygotuje oznaczenia, tablice informacyjne wraz z agenda w miejscu

konferencji oraz identyfikatory

w ilosci odpowiadajgcej ilosci zgtoszonych uczestnikow o tresci i grafice uzgodnionej

z Zamawiajgcym; opracowana przez Wykonawce identyfikacja wizualna zostanie ustalona

W porozumieniu i zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

Catering

1)

2)

Zapewnienie podczas konferencji poczestunku przed konferencjg, serwisu kawowego
w systemie ciggtym, obiadu dwudaniowego w ilosci odpowiadajacej liczbie zgtoszonych
uczestnikdw konferencji. Wynagrodzenie dot. ustugi gastronomicznej bedzie dotyczy¢
ilosci zgtoszonych osob na konferencje. Szczegétowe menu zostanie przedstawione do
akceptacji Zamawiajacego na 5 dni przed terminem planowanej konferencji.

Catering bedzie miat charakter stotu szwedzkiego i bedzie obejmowat:

Serwis kawowy w systemie ciggtym w formie bufetu stojgcego

— kawa z ekspresu cisnieniowego z mtynkiem do kawy (co najmniej 2 ekspresy),
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co najmniej 3 rodzaje herbat (czarna, zielona, owocowa) wraz z dodatkami (cukier,
cytryna, mleko/$mietanka),

gazowana i niegazowana woda mineralna w szklanych butelkach,

2 rodzaje 100% sokéw owocowych (np. pomaranczowy, jabtkowy),

3 rodzaje ciast w papilotach (bez ciast drozdzowych),

3 rodzaje mini kanapek (w tym 1 rodzaj wegetarianskich),

Swieze filetowane owoce (min. 4 rodzaje),

b) Lunch w formie bufetu :

2 rodzaje zupy,

3 rodzaje dan gtéwnych (2 miesne, 1 rybne),

3 rodzaje surdwek ze swiezych warzyw,

3 rodzaje cieptych dodatkéw skrobiowych,

2 rodzaje deserédw w pucharkach,

serwis kawowy w systemie ciggtym rowniez w trakcie lunchu.

c) Zastawa, naczynia, wystrgj stotu:

$nieznobiate, wyprasowane obrusy materiatowe, serwetki (papierowe, jednorazowe,
w jednolitym kolorze, skomponowane z kolorystykg stotu);

Zastawa do napojéw: dzbanki szklane do napojow zimnych, szklanki do napojow
zimnych, w ilosci odpowiedniej do liczby gosci;

Narzedzia do nakfadania przekasek, ciast, babeczek itp. (topatka, szczypce itp.).
Zamawiajgcy nie dopuszcza zastosowania jednorazowych sztuécdw, naczyh oraz
obrusow.

d) Pozostate wymagania:

catering przygotowany bedzie wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy
jakosci produktéw spozywczych, a takze z przestrzeganiem przepiséw prawnych
w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutdw spozywczych;

potrawy bedg przygotowane ze swiezych produktow;

potrawy powinny by¢ przechowywane w odpowiedniej temperaturze (zwtaszcza ciasta
z kremami, przekaski zawierajgce mieso, ryby oraz owoce);

e) Wymogi dotyczace obstugi

zapewnienie kompleksowej obstugi kelnerskiej w godzinach konferencji;
Zamawiajgcy zastrzega, aby lunch byt serwowany w pomieszczeniu zarezerwowanym
wyftacznie dla uczestnikow konferencji lub w pomieszczeniu z wyodrebnionym
obszarem dla uczestnikéw konferencji, w tym samym obiekcie, w ktérym swiadczona
jest ustuga wynajmu sali konferencyjnej, Wykonawca zagwarantuje mozliwosé
zasiadania przy stotach réwnoczesnie przez maksymalng liczbe uczestnikow;
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— Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji menu w terminie 7 dni
roboczych przed konferencjg; Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych od otrzymania
propozycji, dokona wyboru i akceptacji menu zaproponowanego przez Wykonawce.

8.Zapewnienie dziatan upowszechniajacych konferencje, polegajacych na:

a) rekrutacja — zaproszenie przedstawicieli JST, organizacji samorzgdowych, koscielnych, NGO,
przedstawiciele mediéw,

b) przyjmowaniu zgtoszen - rekrutacja uczestnikow Konferencji,

c) przygotowaniu imiennych zaproszen do gosci — w wersji pdf wystanej mailem — wedtug listy
i tredci ustalonej z Zamawiajgcym

d) przygotowaniu i rozdysponowaniu identyfikatorow imiennych dla gosci i organizatorow wraz
z etui — w formie zawieszki na smyczy (przekazanych przez Zamawiajacego).

9.Udokumentowanie przebiegu konferencji w formie fotograficzne;j:

a) dokumentacja fotograficzna obejmowac ma fotorelacje z konferencji — min. 30 zdje¢, w tym
ujecia prelegentow,

b) parametry i wymagania dot. zdje¢ — rodzaj pliku: jpg, wielko$¢ zdjecia: min. 4 megapiksele,
fullkolor, krotki opis zdjecia, wskazanie autora zdjecia,

c) Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng w formie elektronicznej
(na nosniku lub internetowej przestrzeni dyskowej) najpdiniej do 7 dni roboczych po
zakonczeniu konferencji,

d) zdjecia zostang przekazane wraz z prawami autorskimi Zamawiajgcemu.
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