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                            Puszczykowo, dnia 03.11.2023 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 11K/2.6.0.POWER/0064/2023 
(KONKURENCYJNOŚĆ) 

w ramach projektu “Aktywni niepełnosprawni – narzędzia wsparcia samodzielności osób 
niepełnosprawnych”, realizowanego przez Biuro Pełnomocnika Rządu ds. Osób Niepełnosprawnych w 
Ministerstwie Rodziny i Polityki Społecznej (Lider), w partnerstwie z Polskim Stowarzyszeniem na rzecz 
Osób z Niepełnosprawnością Intelektualną, Fundacją im. Królowej Polski św. Jadwigi i Państwowym 
Funduszem Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój. Działanie 2.6 Wysoka jakość polityki na 
rzecz włączenia społecznego i zawodowego osób niepełnosprawnych PO WER. 

 
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:  

Fundacja im. Królowej Polski św. Jadwigi 
ul. Wczasowa 8a 
62-040 Puszczykowo 
Tel. +48 61 898 30 68 
e-mail: fundacja@jadwiga.org 
NIP: 777-25-16-173 
godziny pracy: 7.00-15.00 

 
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

1. Kategoria przedmiotu zamówienia: 
Dostawa 

2. Podkategoria: 
Dostawy inne 

3. Okres gwarancji: 
Nie dotyczy. 

4. Opis:  
Nazwa: Dostawa wirtualnych kart przedpłaconych/voucherów z przeznaczeniem dla 
respondentów działań badawczych lub konsultacyjnych.  
1) Przedmiotem zamówienia jest dostawa maksymalnie 500 wirtualnych kart 

przedpłaconych/voucherów dostarczanych przez Wykonawcę bezpośrednio na adresy 
email odbiorców wskazane przez Zamawiającego.  

2) Zamawiający wskazuje, że określona w pkt. 1 liczba wirtualnych kart 
przedpłaconych/voucherów jest wartością maksymalną, a wynagrodzenie Wykonawcy 
nastąpi według faktycznego wykonania przedmiotu zamówienia (liczby faktycznie 
dostarczonych odbiorcom wirtualnych kart przedpłaconych/voucherów).  

3) Termin dostawy kart/voucherów do odbiorców (wysyłki voucherów na wskazane adresy 
email) wynosi maksymalnie 2 dni robocze1 od dnia opłacenia zamówionej  liczby 
kart/voucherów licząc od daty zaksięgowania środków na koncie Wykonawcy).  

4) Zgłoszenie zapotrzebowania na karty/vouchery dokonywane będzie w formie 
dokumentowej. 

 
1 Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 
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5) Wartość jednej przedpłaconej karty wirtualnej/voucherów (wartość środków 
zgromadzonych na karcie przedpłaconej/voucherze do  wykorzystania przez 
otrzymującego kartę/voucher) wynosi 150,00 PLN. 

6) Każda  wirtualna karta przedpłacona/voucher musi być ważna/y przez przynajmniej 6 
miesięcy od momentu aktywacji przez odbiorcę. 

7) Wykonawca zapewnia możliwość bezpośredniej transakcji za zakupione towary2  lub 
usługi kartą przedpłaconą/voucherem we wszystkich jednostkach handlowych lub 
usługowych na terenie kraju (Polska) umożliwiających płatność przy użyciu kart 
płatniczych (online). 

8) Wykonawca zapewnia osobie otrzymującej kartę przedpłaconą/voucher możliwość 
dodania wirtualnej karty przedpłaconej/vouchera do płatności elektronicznych – w 
szczególności takich jak:  Apple Pay, Google Pay, Huawei Pay lub innych równoważnych. 

9) Wykonawca zapewnia każdej osobie otrzymującej kartę przedpłaconą/voucher możliwość 
podglądu salda karty, historii transakcji, podgląd stanu środków do wydania w czasie 
rzeczywistym w bezpłatnej aplikacji lub na stronie WWW Wykonawcy. 

10) Płatność poniżej wartości karty/vouchera (poniżej jej wartości nominalnej) nie może 
powodować, że niewykorzystana w czasie transakcji część środków przepadnie. W 
przypadku gdy wartość danego zakupu będzie niższa niż wartość vouchera/karty 
podarunkowej pozostałe po zakupie środki na karcie przedpłaconej/voucherze będą 
mogły zostać wykorzystane przez posiadacza karty/vouchera do zakupu kolejnych 
produktów lub usług w późniejszym terminie. 

5.        Kody CPV:  
Kod CPV: 30199750-2  Talony 

6. Miejsce realizacji: 
Polska 

 
III. TERMINY 

1. Data publikacji ogłoszenia – 03.11.2023 r. 
2. Planowany termin podpisania umowy - 11.2023 r.  
3. Termin wykonania usługi – od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r. 
4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
 

IV. WARUNKI: 
Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonania 
określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień 
– Zamawiający nie wyznacza szczegółowego wykazania i udokumentowanie spełnienia niniejszego 
warunku przez Wykonawcę, poza złożeniem oświadczenia według wzoru ujętego w Formularzu 
ofertowym. 
 

 
2 Przez bezpośredni zakup towaru rozumie się możliwość płatności kartą/voucherem za towar/usługę nabywane 
przez odbiorcę karty z pominięciem kroków pośrednich transakcji. W takim przypadku za środki zgromadzone na 
karcie/voucherze zakupywane są bezpośrednio towary/usługi, a nie np. bony/kupony dopiero następnie 
wymienialne przez odbiorcę na towar/usługę. Wyżej wskazany a niepożądany sposób transakcji (zakup 
bonów/kuponów) istotnie ogranicza bowiem możliwości odbiorcy w zakresie swobodnego dysponowania 
środkami zgromadzonymi na karcie/voucherze tylko i wyłącznie do podmiotów emitujących kupony/bony. 
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Wiedza i doświadczenie 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i 
doświadczenie – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego wykazania i udokumentowanie spełnienia 
niniejszego warunku przez Wykonawcę, poza złożeniem oświadczenia według wzoru ujętego w 
Formularzu ofertowym. 
 
Potencjał techniczny: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują potencjałem technicznym 
do wykonania zamówienia – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego wykazania i udokumentowanie 
spełnienia niniejszego warunku przez Wykonawcę poza złożeniem oświadczenia według wzoru ujętego 
w Formularzu ofertowym. 
 
Osoby zdolne do wykonania zamówienia: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego wykazania i udokumentowanie 
spełnienia niniejszego warunku przez Wykonawcę poza złożeniem oświadczenia według wzoru ujętego 
w Formularzu ofertowym. 
 
Sytuacja ekonomiczna i finansowa: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy znajdują się w sytuacji ekonomicznej i 
finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia – Zamawiający nie wyznacza szczegółowego 
wykazania i udokumentowanie spełnienia niniejszego warunku przez Wykonawcę poza złożeniem 
oświadczenia według wzoru ujętego w Formularzu ofertowym. 
 
Dodatkowe warunki: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie są powiązani osobowo lub 
kapitałowo z Zamawiającym. Ze względu na powyższe z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są 
osoby, które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w 
szczególności poprzez: 
a. uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b. posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym Wiedza 
Edukacja Rozwój; 

c. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W celu potwierdzenia spełnienia warunku Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie według 
wzoru ujętego w Formularzu ofertowym.  
 
Ponadto Zamawiający na wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców (osoby i podmioty), wobec 
których są stosowane środki, o których mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (dalej: ustawa p.w.a.), tj. Wykonawców wskazanych w sposób określony 
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w art. 2 ustawy p.w.a, (lista prowadzona przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych. W 
przypadku Wykonawcy wskazanego zgodnie z art. 2 ustawy p.w.a, Zamawiający wykluczy takiego 
Wykonawcę z postępowania, a oferta Wykonawcy uznana zostanie za odrzuconą. W celu 
potwierdzenia spełnienia warunku Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie według wzoru 
ujętego w Formularzu ofertowym.  
 
Ocena formalna spełnienia wyżej przedstawionych warunków udziału w postepowaniu dokonana 
zostanie według formuły „spełnia / nie spełnia”. Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych 
wyżej warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy 
wykluczonego uważa się za odrzuconą.  
 

V. CZĘŚCI I KRYTERIA: 
Czy dopuszczalna oferta częściowa? 
Nie.  
 
KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY:  
 
1. Kcb - cena ofertowa brutto za 1 voucher/kartę - waga 60% (maksymalnie do uzyskania 60 

punktów)  
Oferta z najniższą ceną brutto za 1 voucher/kartę otrzymuje 60 pkt. Punkty dla pozostałych ofert 
będą obliczone wg wzoru:  
Lp = ( Cn / Cb) x 60 pkt,  
gdzie:  
Lp – liczba punktów wyliczona dla danej oferty,  
Cn – najniższa cena brutto wśród złożonych ofert,  
Cb – cena brutto badanej oferty.  

 
2. Kwk – kryterium ważność karty od momentu jej aktywacji przez odbiorcę – waga 20% (do 

uzyskania 0 albo 10 albo 20 punktów). Punkty będą przyznawane zgodnie z poniższą tabelą: 

Lp. Termin ważności karty/vouchera:  

Przyznana liczba punktów: 
(punkty z wierszy 1-3 nie sumują się, oferta 
Wykonawcy uzyska w tym kryterium 0 albo 10 
albo 20 punktów)  

1.  przynajmniej 6 miesięcy  Zamawiający przyzna Wykonawcy 0 punktów  

2.  przynajmniej 12 miesięcy  Zamawiający przyzna Wykonawcy 10 punktów  

3.  przynajmniej 18 miesięcy  Zamawiający przyzna Wykonawcy 20 punktów  

 
3. Kpin – kryterium PIN. Wykonawca zapewnia każdej osobie otrzymującej kartę 

przedpłaconą/voucher (odbiorcy) możliwość nadania lub zmiany kod PIN w bezpłatnej 

aplikacji lub na stronie WWW Wykonawcy – waga 10% (do uzyskania 0 albo 10 pkt). Punkty w 

ramach kryterium przyznawane będą zgodnie z poniższym zestawieniem: 

TAK (odbiorca ma możliwość samodzielnego nadania lub zmiany kodu PIN):  10 pkt 
NIE (odbiorca nie ma możliwości samodzielnego nadania lub zmiany kodu PIN): 0 pkt 
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4. Klph – kryterium liczba punktów handlowych. Wykonawca zapewnia, że kartą/voucherem 

można dokonywać płatności  w przynajmniej 750 000,00 punktów (placówek) handlowych na 

terenie kraju (Polska) - wg stanu na koniec I kwartału 2023) – waga 10% (do uzyskania 0 albo 

10 pkt). Punkty w ramach kryterium przyznawane będą zgodnie z poniższym zestawieniem:  

TAK (przynajmniej 750 000 punktów handlowych): 10 pkt 
NIE (poniżej 750 000 punktów handlowych):    0 pkt 

 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów, obliczoną według 
wzoru:  
P= Kcb + Kwk + Kpin + Klph 
gdzie: 
P – ogólna liczba punktów przyznanych ofercie; 
Kcb – liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium cena brutto; 
Kwk – liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium ważność karty od momentu jej aktywacji przez 
odbiorcę; 
Kpin – liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium PIN. 
Klph – liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium liczba punktów handlowych 

 

 Punkty za kryterium przyznane dla danej oferty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po 
przecinku i będą stanowić końcową ocenę oferty. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta 
niepodlegająca odrzuceniu, która uzyska najwyższą liczbę punktów.  

 Jeżeli Zamawiający nie może wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych 
ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 
przez Zamawiającego ofert dodatkowych (dogrywka cenowa). 

 Wykonawcy, składając oferty dodatkowe na wezwanie Zamawiającego, nie mogą zaoferować 
cen wyższych niż zaoferowane w ofertach złożonych pierwotnie. 

 Od wyniku niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują środki odwoławcze.  

 
Wykluczenia: 
Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez: 
a. uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b. posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym, 
c. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Ponadto Zamawiający na wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców (osoby i podmioty), wobec 
których są stosowane środki, o których mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
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bezpieczeństwa narodowego (dalej: ustawa p.w.a.), tj. Wykonawców wskazanych w sposób określony 
w art. 2 ustawy p.w.a, (lista prowadzona przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych. W 
przypadku Wykonawcy wskazanego zgodnie z art. 2 ustawy p.w.a, Zamawiający wykluczy takiego 
Wykonawcę z postępowania, a oferta Wykonawcy uznana zostanie za odrzuconą. 
 
Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału 
w postępowaniu poprzez nie złożenie dokumentów potwierdzających ich spełnienie lub gdy z 
dokumentów przedłożonych wynika fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postępowania. 
 

VI. POZOSTAŁE: 

Projekt: POWR.02.06.00-00-0064/19 
Tytuł: „Aktywni niepełnosprawni – narzędzia wsparcia samodzielności osób niepełnosprawnych” 
 
Zamówienia uzupełniające: 
Nie dotyczy. 
 
Warunki zmiany umowy: 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość istotnej zmiany umowy na warunkach wskazanych w 

„Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020”, w szczególności w przypadku gdy zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru 

umowy i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

1) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć; 

2) wartość zmiany umowy nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 

umowie. 

2. Zamawiający przewiduje także możliwości zmiany postanowień umowy w odniesieniu do: 

1) terminu realizacji Umowy i wynagrodzenia – ze względu na: 

a) zaistnienia okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności 

spowodowanych sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi, które nie były 

możliwe do przewidzenia w chwili zawarcia Umowy; 

b) zmiany odnoszące się do warunków organizacyjnych Zamawiającego, 

uniemożliwiające realizację zobowiązań Zamawiającego w terminie; 

c) wydłużenie okresu realizacji lub zakresu usług wymaganych od Wykonawcy; 

d) zmiana zakresu zaangażowania Wykonawcy. Maksymalne zwiększenie wartości 

Umowy może wynosić do 50% wartości zamówienia określonego pierwotnie w 

Umowie. 

2) pozostałe zmiany – ze względu na: 

a) siłę wyższą uniemożliwiającą wykonanie Umowy zgodnie z jej warunkami. Siłę 

wyższą należy rozumieć jako zdarzenie zewnętrzne o charakterze niezależnym od 

Stron, którego Strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem Umowy i którego nie 

można było uniknąć ani któremu Strony nie mogły zapobiec przy zachowaniu 
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należytej staranności (np. pożar, powódź, inne klęski żywiołowe, promieniowanie 

lub skażenie, sytuacja epidemiologiczna,  zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, 

działania wojenne, nagłe załamania pogody, nagłe przerwy w dostawie energii 

elektrycznej lub działaniu sieci Internet), 

b) zmianę sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania płatności na rzecz 

Wykonawcy na skutek zmian zawartej przez Zamawiającego umowy o 

dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji projektu; 

c) zmianę powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 

na realizację przedmiotu zamówienia lub świadczenia Stron; 

d) powstanie niejasności lub rozbieżności w rozumieniu pojęć użytych w Umowie, 

których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie 

rozbieżności i doprecyzowanie Umowy tak, aby Strony jednoznacznie 

interpretowały jej zapisy. 

 

Osoby do kontaktu: 
Osobą do kontaktu w kwestiach związanych z postępowaniem jest Pani Ewa Rybarczyk. Wszelkie 
zapytania należy kierować na adres: fundacja@jadwiga.org   
 

VII. ZAŁĄCZNIKI 
Integralną część niniejszego zapytania ofertowego stanowią załączniki: 
Załącznik nr 1 Formularz ofertowy.  
 

VIII. WALUTA, W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ NINIEJSZEGO 
ZAMÓWIENIA ORAZ ZASADY PŁATNOŚCI 

1. Rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia będą prowadzone w polskich złotych 
(PLN). Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wyłącznie za faktycznie zrealizowany przedmiot 
zamówienia.  

2. Płatność za wykonany przedmiot zamówienia nastąpi przelewem na rachunek bankowy 
wskazany przez Wykonawcę, na podstawie faktury/rachunku, która/który może być 
wystawiona/y nie wcześniej niż po przedłożeniu dokumentacji potwierdzającej realizację działań 
Wykonawcy objętych zamówieniem.  

 
IX. TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERT ORAZ SPOSÓB KOMUNIKACJI W CZASIE TRWANIA 

POSTĘPOWANIA 
1. Osobą do kontaktu w kwestiach związanych z postępowaniem jest Pani Ewa Rybarczyk. Wszelkie 

zapytania należy kierować na adres: fundacja@jadwiga.org   
2. Zamawiający wskazuje, że w postępowaniu oferty złożyć należy do godziny 12:00 dnia 13 

listopada 2023 r.: 
1) składając ofertę (wypełniony i podpisany podpisem własnoręcznym formularz oferty) w 

siedzibie Zamawiającego pod adresem: Fundacja im. Królowej Polski św. Jadwigi, ul. 
Wczasowa 8a, 62-040 Puszczykowo. Decyduje data i godzina wpływu oferty na ww. adres 
siedziby Zamawiającego. Godziny pracy Zamawiającego: 7.00-15.00 albo 

mailto:fundacja@jadwiga.org
mailto:fundacja@jadwiga.org
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2) składając ofertę (formularz oferty) przez Bazę konkurencyjności pod rygorem nieważności  
w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem osobistym (edowód). 

3. W przypadku, w którym oferta składana będzie w siedzibie Zamawiającego ofertę należy złożyć 
w trwale zamkniętym opakowaniu (np. kopercie) uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z 
treścią oferty przed upływem terminu składania ofert. Opakowanie oferty winno zostać 
oznaczone imieniem i nazwiskiem/nazwą (firmą), adresem siedziby/adresem zamieszkania 
wykonawcy oraz opisane następująco: 

 
…………………………...………………………………………..……………………………………....................................... 
 

Imię i nazwisko/nazwa (firma) i adres wykonawcy  

 

OFERTA 11K/2.6.0.POWER/0064/2023 

 

Nie otwierać przed dniem 13 listopada 2023 r., godzina 12:00 

 
……………………….....………………………………………………………………………………....................................... 

 
4. Oferta winna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy i 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 
5. Jeżeli oferta będzie podpisana przez inną osobę/inne osoby niż wymieniona/e powyżej, do 

oferty należy dołączyć prawidłowo podpisane pełnomocnictwo określające jego zakres oraz 
podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji wykonawcy, zgodnie z wpisem w 
odpowiednim rejestrze. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy 
nie przysługuje żadne wynagrodzenie za przygotowanie oferty. 

7. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub 
wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem 
terminu składania ofert. 

8. Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad 
obowiązujących przy składaniu oferty, odpowiednio opisane. 

9. Wycofanie złożonej oferty należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu 
oferty. 

10. Poprzez złożenie oferty Wykonawca akceptuje warunki postępowania wskazane w niniejszym 
zapytaniu ofertowym i załącznikach do niego. 

 
Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy: 
11. Zamawiający wskazuje, że w ramach niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia: 

1) sporządzona przez Wykonawcę oferta powinna zawierać cenę w PLN (wraz z podatkiem 
VAT – jeśli dotyczy) oraz obejmować inne podatki oraz daniny publiczne. Oznacza to, że 
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cena ofertowa wskazana przez Wykonawcę winna uwzględniać wszystkie zobowiązania 
publicznoprawne obciążające Zamawiającego jako płatnika, w szczególności ewentualne 
koszty zaliczek i/lub składek przekazywanych innym podmiotom (w przypadku 
Wykonawców - osób fizycznych); 

2) cena ofertowa musi być podana w PLN cyfrowo i słownie; 
3) cena wskazana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z 

wykonaniem zamówienia. 
12. W celu wykazania spełniania warunków objętych niniejszym zapytaniem ofertowym, 

Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wyłącznie (inne dokumenty złożone przez 
Wykonawcę w ramach oferty nie będą przez Zamawiającego oceniane ani weryfikowane na 
etapie oceny ofert): 
1) ofertę przygotowaną na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego; 
2) JEŻELI DOTYCZY: jeżeli oferta będzie podpisana przez osobę/y inną/e niż osoba/y 

upoważniona/e do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w imieniu 
Wykonawcy, do oferty należy dołączyć prawidłowo podpisane pełnomocnictwo 
określające jego zakres oraz podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji 
wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze. 

13. Zamawiający dokonywał będzie oceny spełnienia warunków oraz uzyskanych parametrów 

zamówienia podlegających ocenie w danym kryterium na podstawie oświadczeń Wykonawcy 

zawartych w formularzu ofertowym. W przypadku uzasadnionych wątpliwości od Wykonawcy 

wybranego do realizacji zamówienia Zamawiający może jednak zażądać, najpóźniej w dniu 

podpisania umowy na realizację zamówienia przedłożenia: oryginałów lub kopii dokumentacji 

lub dodatkowych wyjaśnień potwierdzających spełnienie warunków lub parametrów kryterium. 

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentów wymaganych przez Zamawiającego, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna 

lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

14. Zamawiający wskazuje, że działania Wykonawcy, który: 
1) w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego 

w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki 
udziału w postępowaniu lub kryteria wyboru lub który zataił te informacje lub nie jest w 
stanie przedstawić wymaganych dokumentów; 

2) w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd 
zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 
zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

skutkować będą wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. 
15. Zamawiający wskazuje, że Wykonawca winien być świadomy, że na podstawie art. 297 § 1 

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny - kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego 
zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę 
albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o 
istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamówienia podlega karze pozbawienia 
wolności od 3 miesięcy do lat 5. 
 

16. Zasady składania ofert wspólnych: 
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1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. 
Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

3) Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako 
reprezentant pozostałych (pełnomocnikiem, o którym mowa w pkt 2). 

4) Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie 
wybrana, zamawiający przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia może żądać 
umowy regulującej współpracę tych wykonawców. W sposób szczególny umowa winna 
regulować sposób rozliczenia wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia z zamawiającym. 

5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarnie 
odpowiedzialność prawną za realizację zamówienia. Problematykę zobowiązań 
solidarnych w zakresie nieuregulowanym w zapytaniu oraz umowie regulują przepisy 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1963 r. Kodeks cywilny. 

 
XI. UWAGI KOŃCOWE 
1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy 

nie przysługuje żadne wynagrodzenie z tytułu przygotowania lub złożenia oferty.  
2. Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych. 
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji im. Królowej Polski św. Jadwigi 

do zawarcia umowy.  
4. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.  
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, w szczególności jeśli 

wystąpią następujące okoliczności: 
1) wszystkie oferty, które wpłynęły w danym postepowaniu były wadliwe i nie można usunąć 

ich wad, 
2) w toku postępowania ujawniono niemożliwą do usunięcia wadę postępowania 

uniemożliwiającą zawarcie zgodnej z Wnioskiem i Umową o dofinansowanie realizacji 
projektu Umowy. 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postepowania lub 
wykonanie przedmiotu zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można 
było wcześniej przewidzieć, 

4) cena oferty najkorzystniejszej przewyższa kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na 
sfinansowanie zamówienia (w sytuacji, kiedy Zamawiający nie jest w stanie zwiększyć 
kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia). 

W przypadku unieważnienia niniejszego postępowania Wykonawcy nie przysługują żadne 
roszczenia wobec Zamawiającego z jakiegokolwiek tytułu związanego z realizacją postępowania, 
w szczególności Wykonawcy nie przysługuje żadne wynagrodzenie z tytułu przygotowania lub 
złożenia oferty. 

6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty oczywistych 

omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 
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8. Oferty złożone po terminie, na innym druku, niekompletne lub nie spełniające stawianych 
wymagań nie będą rozpatrywane.  

9. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia 
treści niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawcy zostaną powiadomieni o dokonanej 
zmianie treści zapytania ofertowego i o ewentualnym nowym terminie składania ofert w sposób 
przewidziany dla publikacji zapytania ofertowego. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu i złożą najkorzystniejszą ofertę (uwzględniając wszystkie kryteria oceny ofert). 

11. Wykonawca poprzez złożenie Oferty potwierdza, że zapoznał się z treścią zapytania ofertowego 
i nie wnosi do niego zastrzeżeń oraz uzyskał wszelkie informacje niezbędne do przygotowania 
oferty. 

12. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, odmówi 
podpisania umowy lub gdy podpisanie umowy z tym Wykonawcą stało się niemożliwe z innych 
przyczyn Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty. 

13. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i uzupełniających.  
14. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: NIE.  

 
XII. INFORMACJE NA TEMAT PRZETWARZANIA PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO DANYCH OSOBOWYCH 

ZAWARTYCH W OFERCIE WYKONAWCY 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych 2016/679 

– dalej jako „RODO”, w odniesieniu do: 
1) Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność 

gospodarczą. 
2) Pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w 

pełnomocnictwie). 
3) Członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w informacji z KRS). 
4) Osoby fizycznej (np. pracownika Wykonawcy) skierowanej do kontaktów w sprawie 

realizacji zamówienia, 
Zamawiający informuje, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja im. Królowej Polski św. 

Jadwigi,  ul. Wczasowa 8a, 62-040 Puszczykowo, wpisana do rejestru przedsiębiorców oraz 
do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz 
samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Poznaniu, XXI Wydział Gospodarczy Krajowego 
Rejestru Sądowego pod nr KRS: 0000052430, REGON: 639792561, NIP: 7772516173, 
Kontakt: fundacja@jadwiga.org, telefon +48 61 898 30 68; 

2. Przetwarzanie danych osobowych odbędzie się w następujących celach: 
− wyboru Wykonawcy spośród nadesłanych ofert na podstawie czynności zmierzających 

do zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 
− zawarcia, wykonywania i zakończenia umowy z Wykonawcą na podstawie art. 6 ust. 1 

lit. b RODO (w przypadku wyboru oferty), 
− realizacji obowiązków wynikających z przepisów o podatkach i rachunkowości tzn. 

rozliczenia finansowego i podatkowego (np. rozliczenie faktur lub rachunków) (art. 6 
ust. 1 lit. c RODO), 
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− ewentualnego dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami z tytułu zawartej 
umowy, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora zgodnie z art. 6 ust. 
1 lit. f RODO, 

− kontaktowania się z Wykonawcą i jego pracownikami w sprawie realizacji umowy na 
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) 
jakim jest kontakt w celu realizacji umowy. 

a. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez czas trwania umowy, a 
następnie przez okres 5 lat licząc od końca roku w którym umowa się zakończyła. 

b. Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będzie minister właściwy do spraw rozwoju 
regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego 
Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 
Warszawa, w ramach monitorowania i kontroli prawidłowości realizacji Projektu. 
Innymi odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty świadczące dla 
Administratora usługi informatyczne (hosting skrzynek mailowych), prawne, doradcze, 
na podstawie stosownych umów oraz podmioty upoważnione do otrzymania 
Pani/Pana danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów prawa np. 
banki. 

c. Podanie danych osobowych niezbędnych do zawarcia i realizacji umowy jest 
warunkiem umownym, ich niepodanie będzie skutkować brakiem możliwości zawarcia 
i realizacji umowy. 

d. W przypadku gdy jest Pani/Pan pracownikiem Wykonawcy, podanie Pani/Pana danych 
osobowych może być obowiązkiem wynikającym z relacji służbowej lub innej 
pomiędzy Panią/Panem, a Wykonawcą. 

e. Przysługuje Pani/Panu prawo do: 
− dostępu do treści swoich danych, żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

ich przetwarzania; 
− przenoszenia danych osobowych, tj. do otrzymania od Administratora informacji o 

przetwarzanych danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym 
formacie nadającym się do odczytu maszynowego,  
w zakresie, w jakim Pani /Pana dane są przetwarzane w celu zawarcia  
i wykonywania umowy w sposób zautomatyzowany; 

− wniesienia sprzeciwu w przypadku przetwarzania danych na podstawie prawnie 
uzasadnionego interesu Administratora; 

− wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

f. Pani/Pana dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu 
decyzji w tym profilowaniu oraz nie będą przekazywane poza teren Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego. 

      Prezes Zarządu  
                          / - /  

    Andrzej Markiewicz 


