
 
 

 
 

Wołomin, 30.10.2023 r. 
 
 

 

I. TYTUŁ/NUMER ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 
Zapytanie ofertowe nr 4/2023 dotyczące zakupu i wdrożenie systemu ERP 

II. INFORMACJA O PROJEKCIE 

 
W związku z realizacją projektu pn. „LIGHT & FLEXIBLE - nowe cechy funkcjonalne wózków marki adicam 
kluczem do budowania przewagi konkurencyjnej” nr RPMA.03.03.00-14-i982/23 w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, Działanie 3.3 Innowacje w MŚP, firma 
Adi Trade Adrian Wyszyński ogłasza postępowanie na wybór Wykonawcy zamówienia dotyczącego zakupu 
centrum tokarskiego wraz z narzędziami i akcesoriami. 
 

III. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

 
Zamówienie udzielane będzie w trybie postępowania ofertowego (zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lat 2014-2020). 
 

IV. NAZWA ADRES I DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

 
Adi Trade Adrian Wyszyński 
ul. Gdyńska 61A 
05-200 Wołomin 
 
NIP 1251653355 
 

V. KRÓTKI OPIS PROJEKTU 

 
Przedmiotem projektu jest wdrożenie do produkcji specjalistycznych maszyn i urządzeń, zakup systemu ERP, 
dzięki którym Wnioskodawca dokona rozbudowy przedsiębiorstwa oraz wprowadzi na rynek ulepszone produkty. 
Adi Trade Adrian Wyszyński prowadzi działalność pod marką adicam i zajmuje się produkcją, sprzedażą oraz 
serwisem wysokiej jakości wózków transportowych i akcesoriów dla branży filmowej. Przedsiębiorstwo jest 
jednym z europejskich liderów w branży, a jego produkty dostarczane są do klientów na całym świecie. 
Utrzymanie wysokiej pozycji rynkowej wymaga ciągłego rozwoju - zarówno w procesie produkcji, marketingu jak 
i zarządzania, w związku z tym przedsiębiorstwo nieustannie powiększa swój park maszynowy, co pozwala na 
ulepszanie produktów, tworzenie nowych oraz uniezależnianie się od zewnętrznych dostawców. W związku z 
realizacją niniejszego projektu. 

VI. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 
Przedmiotem zamówienia jest zakup i wdrożenie systemu ERP polegające na zakupie licencji na 3 stanowiska 
z modułami obejmującymi: 

a) Stanowisko nr 1 (Wsparcie dla planowania i realizacji produkcji, Sprzedaż, Magazyn, Serwis) 
b) Stanowisko nr 2 (Sprzedaż, Magazyn) 
c) Stanowisko nr 3 (Wsparcie dla planowania i realizacji produkcji, Serwis) 

 
System klasy ERP obejmujący moduły: 



 
 

 
 

 
1. Wsparcie dla Planowania i Realizacji Produkcji (2 licencje stacjonarne z możliwością dostępu 

mobilnego przez stronę www). Funkcjonalności modułu: 

• Integracja produkcji z systemem, powiązanie z modułem sprzedaży i magazynem. 

• Szybka kalkulacja kosztów produkcji. 

• Definiowanie technologii z wykorzystaniem operacji wzorcowych. 

• Swoboda generowania dokumentów magazynowych, w tym na wybrane surowce/produkty 
oraz ilości częściowe. 

• Konsola produkcyjna dla minimum 4 stanowisk pracowników z dostępem okienkowym, 
przeglądarkowym, dotykowym, komórkowym. 

• Możliwość zgłaszania awarii maszyny przez konsolę produkcyjną. 

• Potwierdzanie rozpoczęcia i zakończenia ustalonych zleceń produkcyjnych za pomocą konsoli 
produkcyjnej. 

• Zbieranie danych dotyczących realizacji produkcji. 

• Lista zadań wyświetlana danemu operatorowi, które zostały mu przydzielone. 
 

2. Moduł Sprzedaż (2 licencje stacjonarne z możliwością dostępu mobilnego przez stronę www). 
Funkcjonalności modułu: 

• Wystawianie dokumentów: Wewnątrzwspólnotowe dostawy towarów, eksport towarów, dowody 
wewnętrzne, zamówienia, noty księgowe, noty korygujące, faktury, paragony, faktury do 
paragonu, faktury korygujące (ilościowe i wartościowe), faktury proforma, faktury OSS, faktury 
zaliczkowe, zamówienia, raporty kasowe, oferty z możliwością wysyłki mailowej z programu, 
bezpośrednio do klienta w języku polskim oraz języku angielskim. 

• Możliwość wystawiania powyższych dokumentów w języku polskim oraz języku angielskim.  

• Możliwość wystawienia powyższych dokumentów w Walutach – minimum: EUR, PLN, USD, 
GBP, CAD, AUD, JPY. 

• Integracja z Krajowym System E-Faktur (KSeF). 

• Automatyczna aktualizacja kursów walut w programie. 

• Możliwość eksportowania dokumentów sprzedażowych w formacie minimum: csv, xls, pdf, do 
pliku zip. 

• Możliwość eksportowania dokumentów JPK VAT, JPK FA, JPK EWP, JPK PKPIR, JPK MAG. 

• Dodawanie własnych definicji dokumentów. 

• Możliwość tworzenia własnych szablonów wystawianych dokumentów wraz z logiem. 

• Automatyczne generowanie dokumentów WZ rejestrujących wydanie towaru z magazynu. 

• Automatyczne generowanie deklaracji Intrastat. 

• Tworzenie list przewozowych bezpośrednio z programu . 

• Tworzenie raportów w postaci wykresów. 

• Rodzaje raportów: przychody i wydatki, przychody, wydatki, ilość sprzedaży, produkty 
sprzedaż, produkty zakup, produkty marża, kategorie produktów, klienci, bilans klientów, wykaz 
niezapłaconych faktur, raport OSS, Stan finansowy departamentów firmy. 

• Zarządzanie kartotekami kontrahentów. 

• Zarządzanie kartami towarów i usług. 

• Pulpit dla minimum 100 kontrahentów w języku angielskim z dostępem do aktualnych 
cenników, stanów magazynowych, promocji, własnych faktur oraz możliwość zamawiania 
przez ten pulpit według ustalonego szablonu zamówienia.  

• Rejestracja i przyporządkowanie do właściwego kontrahenta historii kontaktu oraz zadań do 
wykonania w przyszłości. 

• Tworzenie Grup zadań i zdarzeń odnoszących się do jednego kontrahenta realizowana w celu 
osiągnięcia zdefiniowanego celu. 

• Przygotowanie szablonu listu, a następnie wydrukowanie go dla wskazanych kontrahentów w 
celu realizacji wysyłki pocztą tradycyjną lub automatyczne wysłanie pocztą elektroniczną. 

• Mechanizm porządkujący bazę kontrahentów, wykorzystywany do ewidencji kontaktów z 
potencjalnymi Klientami. W przypadku zmiany statusu Klienta na aktywny, wizytówkę można 
przekształcić do kartoteki kontrahenta. 

• Możliwość przechowywania i archiwizowania dokumentów związanych z kontrahentami: 
umowy, oferty, zamówienia, oświadczenia. Załączniki mogą mieć dowolny format .pdf, .doc, 
.xml, .jpg, png. 



 
 

 
 

• Możliwość integracji programu ERP z platformą sklepu internetowego (WooCommerce). 

• Wysyłanie grup towarów, kart towarów wraz ze zdjęciami z programem do e sklepów 

• Pobieranie zamówień z e-sklepów. 

• Wysyłanie do e-sklepu numeru listu przewozowego, który został wygenerowany do 
zamówienia. 

 
3. Moduł Magazyn (2 licencje stacjonarne z możliwością dostępu mobilnego przez stronę www). 

Funkcjonalności modułu: 

• Obsługa wielu magazynów. 

• Dokumenty rejestrujące rozchód niedoborów i przyjęcie nadwyżek. 

• Wystawianie dokumentów WZ, PZ, PW, RW MM oraz korekt tych dokumentów. 

• Hurtowe wprowadzanie towarów. 

• Import danych z pliku xls. 

• Współpraca z drukarkami fiskalnymi, czytnikami kodów kreskowych, kolektorami danych. 

• Definiowanie firm kurierskich, z którymi program będzie współpracować. Każda z nich może 
mieć własny zestaw parametrów. 

• Edycja dodatkowego zestawu parametrów dokumentu handlowego przeznaczonego do obsługi 
przesyłek. 

• Rejestrowanie przesyłek w systemach kurierów, pobieranie wydruków listów przewozowych i 
etykiet. 

• Zamawianie odbioru przesyłek przygotowanych do wysłania. 

• Rejestrowanie przesyłek, pobieranie listów przewozowych i etykiet oraz zamawianie kuriera. 

• Integracja z kontem dostawcy usług kurierskich, minimum: DHL, DPD, UPS, Pocztex, InPost, 
FedEx, GLS. 

 
4. Moduł Serwis (2 licencje stacjonarne z możliwością dostępu mobilnego przez stronę www). 

Funkcjonalności modułu: 

• Pełna historia napraw i przeglądów urządzeń. 

• Zlecenia serwisowe. 

• Automatyzacja procesu informowania klienta o etapie realizacji zlecenia (powiadomienia e-mail 
lub SMS). 

• Generowanie dokumentów przyjęcia zlecenia (zamówienie usługi), dokumentów odbioru 
urządzenia z naprawy/przeglądu, dokumentu WZ (wydania części z magazynu). 

• Możliwość potwierdzenia rozpoczęcia i zakończenia ustalonych zleceń serwisowych z konsoli 
produkcyjnej. 

 
 
TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: do 15.12.2023r.   
 
Dodatkowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia: 
 

• Zamawiający wymaga minimum 36 miesięcznej gwarancji na przedmiot zamówienia.  W okresie 
gwarancji zamawiający wymaga regularnych aktualizacji systemu, które wymagane są do poprawnego 
działania programu w tym okresie oraz, które będą dostosowane do zmian przepisów polskiego prawa. 

• Zamawiający wymaga aby licencja była bezterminowa. 

• Płatność nastąpi po zrealizowanym zamówieniu w terminie 14 dni od daty podpisania protokołu odbioru.  

• Zamawiający wymaga 3-dniowego szkolenia z obsługi systemu ERP. 

• Wprowadzony system ERP musi być kompatybilny z systemami operacyjnymi Windows, iOS, Android 
oraz  posiadać dostęp przeglądarkowy. 

• Stanowiska powinny mieć możliwość pracy na danym module jednocześnie. 

• Oprogramowanie winno zapewniać dostępność dla osób o szczególnych potrzebach co najmniej w 
następujący sposób: 

➢ Dopasowanie do ekranu  
➢ Zmiana rozmiaru tekstu 
➢ Jednoznakowe skróty klawiszowe  
➢ Gesty punktowe  
➢ Poprawność kodu  



 
 

 
 

  

VII. NAZWA I KODY OKREŚLONE WE WSPÓLNYM SŁOWNIKU ZAMÓWIEŃ (CPV) 

Główny kod CPV:  
 
42965100-9 System zarządzania magazynami 
48451000-4 Pakiety oprogramowania do planowania zasobów przedsiębiorstwa 
48420000-8 Pakiety oprogramowania do zarządzania urządzeniami i zestawy pakietów oprogramowania. 
48430000-1 Pakiety oprogramowania do zarządzania zapasami. 
48480000-6 Pakiety oprogramowania dla sprzedaży, marketingu i wywiadu gospodarczego 
48440000-4 Pakiety oprogramowania do analizy finansowej i rachunkowości/księgowości 
 
 

VIII. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT: 

Oferty należy składać: 
a) w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego - osobiście lub za 

pośrednictwem poczty lub kuriera - pod adresem Adi Trade Adrian Wyszyński, ul. Gdyńska 61A, 05-200 
Wołomin 

 
              Uwaga: złożenie ofert jest możliwe w czasie urzędowania Zamawiającego tj. w dni robocze od 
poniedziałku do piątku           w godzinach od 8.00 do 16.00 
 
albo 

b) w postaci skanu oferty sporządzonej w formie pisemnej - pocztą elektroniczną na adres poczty 
elektronicznej: office@adicam.pl  

albo 
c) w postaci oferty sporządzonej w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym - pocztą elektroniczną na adres poczty elektronicznej: office@adicam.pl  
albo 

d) w postaci oferty sporządzonej w formie elektronicznej (postać dokumentowa zgodnie z art. 77(2) 
Kodeksu cywilnego) - pocztą elektroniczną na adres poczty elektronicznej: office@adicam.pl albo za 
pośrednictwem Bazy konkurencyjności. 
 

w terminie do dnia 06.11.2023 r. Oferty złożone po w/w terminie nie będą rozpatrywane. 

Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia 

Imię i nazwisko: Adrian Wyszyński 
E-mail: office@adicam.pl  
Telefon: 508 448 319 
 

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 
UWAGI! 

 
1. Zamawiający dokona oceny spełniania wskazanych poniżej warunków udziału w postępowaniu zgodnie 

z formułą: spełnia/nie spełnia, na podstawie oferty i dokumentów złożonych przez Wykonawcę. Oferty 
nie spełniające ww. warunków zostaną odrzucone. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji wskazanych poniżej warunków w postaci 
przedstawienia dodatkowych dokumentów potwierdzających spełnienie danego warunku, w przypadku 
takiej konieczności na wezwanie Instytucji Zarządzającej, na dowolnym etapie trwania postępowania, 
realizacji usługi oraz okresu trwałości projektu, tj. w okresie trzech lat od końcowego rozliczenia projektu, 
Wykonawca będzie zobowiązany do potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę wymogów. 
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NAZWA WARUNKU 
SPOSÓB 

POTWIERDZENIA 
WARUNKU 

Warunki w zakresie UPRAWNIENIA DO WYKONYWANIA OKREŚLONEJ 
DZIAŁALNOŚCI LUB CZYNNOŚCI: 

1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub 
czynności w zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia tj. jest  
osobą fizyczną, osobą prawną lub jednostką organizacyjną 
nieposiadającą osobowości prawnej, prowadzącą działalność 
gospodarczą;  

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku 
nr 1. 

Warunki w zakresie WIEDZA I DOŚWIADCZENIE: 
1. Wykonawca posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie oraz zasoby 

techniczne i kadrowe umożliwiające realizację przedmiotu zamówienia, tj. 
w ciągu ostatnich 5 lat prowadzenia działalności, a jeśli okres ten jest 
krótszy to w tym okresie, ma potwierdzone referencjami przynajmniej 5 
wdrożeń systemu ERP zgodnych z przedmiotem zamówienia. 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 
1. 

Warunki w zakresie POTENCJAŁ TECHNICZNY: 
1. Wykonawca posiada niezbędne zaplecze inżynieryjno-technologiczne 

oraz niezbędne know-how umożliwiające zrealizowanie przedmiotu 
zamówienia; 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 
1. 

Warunki w zakresie OSOBY ZDOLNE DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 
1. Wykonawca w ramach realizacji zamówienia zapewni min. 1 osobę – 

opiekuna wdrożenia, który będzie odpowiadał za wdrożenie systemu ERP 
u Zamawiającego 

 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 
1. 

Warunki w zakresie SYTUACJA EKONOMICZNA I FINANSOWA: 
1. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 

zapewniającej należyte wykonanie zamówienia;  
2. Wobec Wykonawcy nie jest prowadzone postępowanie upadłościowe, ani 

upadłości nie ogłoszono; 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 
1. 

DODATKOWE WARUNKI UDZIAŁU: 
1. Wykonawca wypełni obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 

14 RODO; 
2. W postępowaniu nie mogą brać udziału podmioty, które powiązane są z 

Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 
wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 
osobowej; 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 
d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który 

może budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności w 
wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku 
małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 
kurateli. 

3. Z udziału w postępowaniu wykluczeniu są Wykonawcy, którzy podlegają 
wykluczeniu na postawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 
z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku 
z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr 
L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu 
nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 
1. 



 
 

 
 

rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających 
w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. 
Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej rozporządzenie 2022/576, tj. 
Zamawiający wyklucza udział w postępowaniu:  

a. obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, 
podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji,  

b. osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa 
własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do 
podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego punktu;  

c. osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów 
działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym 
mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu, w tym podwykonawców 
lub dostawców, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10% 
wartości zamówienia.  

4. Z udziału w postępowaniu wykluczeni są Wykonawcy, którzy podlegają 
wykluczeniu na postawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 853) z postępowania o udzielenie zamówienia, tj. 
Zamawiający wyklucza:  

a. Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy,  

b. Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,  

c. Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy 

LISTA WYMAGANYCH OŚWIADCZEŃ. Wykonawca składając ofertę w 
niniejszym Zapytaniu Ofertowym potwierdzi, iż: 

1. zna i akceptuje warunki realizacji zamówienia określone w Zapytaniu 
Ofertowym oraz nie wnosi żadnych zastrzeżeń i uwag w tym zakresie; 

2. nie występują powiązania osobowe i kapitałowe między Wykonawcą a 

Zamawiającym; 

3. w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania usługi 

w zakresie określonym w Zapytaniu Ofertowym; 

4. na potrzeby kontroli i prośbę Zamawiającego dostarczy niezbędne 

dokumenty potwierdzające spełnienie wszystkich wymagań; 

5. uzyskał wszelkie informacje niezbędne do należytego wykonania 

zamówienia; 

6. nie jest zatrudniony w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie 

się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z 

zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi 

Podpisanie oświadczeń 
wskazanych w załączniku nr 
1. 



 
 

 
 

konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w 

zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 

7. zobowiązuje się do rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami 

projektowymi realizacji przedmiotu umowy; 

8. złożenie oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

9. złożył ofertę odpowiadającą wymogom technicznym przedstawionym 

wyżej w opisie przedmiotu zamówienia; 

10. jest związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania 

oferty. 

11. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może 

przedłużyć termin związania ofertą 

LISTA WYMAGANYCH DOKUMENTÓW 
1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 
2. Specyfikacja techniczna ofertowanego przedmiotu zamówienia 

3. Pełnomocnictwo (jeśli dotyczy) 
 

X. KRYTERIA OCENY OFERTY I INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH/PROCENTOWYCH: 

 
Oferta będzie oceniana wg. Poniższych kryteriów: 
 

kryteria oceny ofert Waga 
maksymalna liczba 

punktów 

KRYTERIUM 1: Cena brutto [PLN] 70% 70 

KRYTERIUM 2: Termin realizacji  30% 30 

A 

 
Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny zaprezentowano poniżej. O 
wyborze oferty decydowała będzie liczba zdobytych punktów. Oferta na realizację zamówienia może 
uzyskać maksymalnie 100 pkt. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska 
największą liczbę punktów po zsumowaniu punktów za spełnienie wszystkich kryteriów. 
 

KRYTERIUM 1: Punkty w ramach kryterium CENA BRUTTO będą przyznawane wg następującej formuły 
 
An = Cmin / Cr * 100 * 70% 
 
Cmin – cena minimalna w zbiorze  
Cr – cena oferty rozpatrywanej 
An – liczba punktów przyznana ofercie 
 

KRYTERIUM 2:  Punkty w ramach kryterium TERMIN REALIZACJI będą przyznawane wg następującej 
formuły: 
              
Tn = termin realizacji przedmiotu zamówienia do 30.11.2023 r. – 30 punktów 
              
UWAGA! Maksymalny termin realizacji zamówienia wskazany przez Zamawiającego to do 15.12.2023 r. Oferty, 
w których wskazany zostanie termin realizacji dłuższy zostaną odrzucone. 
 

XI. OCENA I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodności z niniejszym  zapytaniem 
ofertowym. 



 
 

 
 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez Wykonawcę więcej niż jednej 
oferty Zamawiający uznaje za ważną tę ostatnią 

3. Zaoferowana cena uwzględnia wszelkie daniny publiczne oraz obligatoryjne składki na ubezpieczenia 
społeczne oraz ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 
podatek VAT – jeśli dotyczy, a także wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu i załącznikach do niego 
oraz koszty, jakie wykonawca poniesie w związku z ich realizacją. 

4. Cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w Zapytaniu wraz 
z załącznikami należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich.   

5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów 
zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę 
podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w zdaniu 
poprzednim, wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 
do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 
kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie.   

6. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 
a) została złożona po wyznaczonym terminie; 
b) została złożona w niewłaściwym miejscu;   
c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 
d) do oferty nie załączono wszystkich wymaganych dokumentów przewidzianych w Zapytaniu 

ofertowym; 
e) zaoferowana cena przez danego Wykonawcę przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
f) jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym;  
g) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa; 
h) jest niekompletna lub nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego 

dokumentów lub oświadczeń 
i) oferta zawiera rażąco niska cenę. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa o co 

najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich 
złożonych ofert. W takiej sytuacji Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia wyjaśnień. 
Wyjaśnienia winny być przedstawione przez Wykonawcę w określonym przez Zamawiającego 
terminie. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana 
ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską 
cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia 

3. Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez 
Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli 
wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, zawierające błędy, omyłki pisarskie bądź 
rachunkowe lub nie potwierdzające spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich 
złożenia oferta podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

4. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu. 
5. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień 

wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub niemożliwe 
do udokumentowania. 

6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów. 
7. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o 

takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w 
terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, 
nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 



 
 

 
 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta uzyskała najwyższą 
liczbę punktów, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawcę z najkorzystniejszą ofertą 
przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego na realizację zamówienia 

 

XII. POSTANOWIENIA DODATKOWE 

1. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert wariantowych. 
2. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert częściowych. 
3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykonał przedmiot zamówienia zgodnie z obowiązującym 

prawem, w tym między innymi z ustawą z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (Dz. U. 2016 poz. 
1098).  

4. Zamawiający zastrzega, aby Wykonawca na etapie ubiegania się o udzielenie zamówienia jak również 
w jego realizacji nie zatrudniał i nie współpracował z pracownikami Zamawiającego w sposób, w którym 
zachodziłoby podejrzenie o  naruszenie ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2020 poz. 
1913 z późn. zm.) 

5. Oferty dostarczone Zamawiającemu po terminie składania ofert nie będą przyjęte i będą Wykonawcom 
zwracane bez otwierania. Skuteczne złożenie oferty oznacza otrzymania oferty przez Zamawiającego 
przed terminem składania ofert. Zmiany albo wycofanie oferty przez Wykonawcę przed upływem terminu 
składania ofert jest dopuszczalne. 

6. W ramach składania wniosku o płatność oferty będą przekazane w celu weryfikacji do właściwej instytucji 
publicznej. 

7. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający wezwie niezwłocznie Wykonawcę, który złożył 
najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy – wyznaczając mu w tym celu odpowiedni termin, nie 
dłuższy niż 14 dni. Jeżeli Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający może zawrzeć 
umowę z Wykonawcą, którego oferta była następna w kolejności, pod warunkiem, że nie upłynął termin 
związania ofertą.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie, w tym po 
wyborze oferty, bez podania przyczyny. 

9. Termin ważności oferty: minimum 30 dni od daty wskazanej w Zapytaniu jako Termin dostarczania ofert. 
10. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim, w związku z tym wszelkie oświadczenia, dokumenty, 

zawiadomienia, zapytania i oferty itp. muszą być składane w języku polskim lub z tłumaczeniem na język 
polski. 

11. Zamawiający zastrzega, iż w umowie zawartej z wybranym Wykonawcą przewidziana zostanie 
kara umowna za opóźnienia w terminie dostarczenia przedmiotu zamówienia do siedziby 
Zamawiającego w wysokości 1% wartości kontraktu brutto za każdy tydzień opóźnienia, ale nie 
więcej niż 10% wartości kontraktu brutto, na co Wykonawca wyraża zgodę składając ofertę na 
niniejsze zapytanie.  

XIII. WARUNKI ZMIANY UMOWY 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia 
Zapytania Ofertowego, w następujących przypadkach:  

a) wystąpienie siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w terminach 
określonych w umowie;  

b) zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 
umowy,  

c) powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie 
będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i 
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowień przez strony, przy 
jednoczesnym braku zmiany charakteru umowy;  

d) zmiana nie będzie prowadzić do zmiany charakteru umowy, a łączna jest mniejsza od 10% 
wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub 
dostawy.  

2. Wszelkie zmiany w Umowie wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.  
3. Ponadto Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień umowy w następujących przypadkach i 

zakresie:  
a) sposobu wykonania przedmiotu umowy wskutek wystąpienia okoliczności, których Zamawiający 

i Wykonawca nie byli w stanie przewidzieć, pomimo zachowania należytej staranności;  



 
 

 
 

b) wynagrodzenia w przypadku zmiany przepisów podatkowych w szczególności zmiany stawki 
podatku od towarów i usług;  

c) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany powszechnie 
obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy;  

d) zmiany zasad płatności wynagrodzenia Wykonawcy, gdy konieczność wprowadzania zmian 
będzie następstwem postanowień innych umów mających związek z umową dotyczącą 
niniejszego postępowania a konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których 
nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,  

e) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy na skutek okoliczności, których nie 
można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.  

f) zmiany terminu wykonania zamówienia w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od 
stron, które uniemożliwiają wykonanie przedmiotu zamówienia w umówionym terminie,  

g) nie leżących po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zamówienia nie było możliwe lub 
wykonawca miał w istotny sposób utrudnione możliwości w spełnieniu świadczenia. Wykonawca 
może zwrócić się do Zamawiającego z uzasadnionym wnioskiem o przedłużenie terminu 
wykonania zamówienia.  

h) Jeżeli konieczność zmiany jest spowodowana wystąpieniem niezależnych od stron okoliczności, 
których nie można było przy zachowaniu należytej staranności przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, a które uniemożliwiają prawidłową realizację przedmiotu umowy zgodnie z jej 
postanowieniami.  

i) zaistnienia okoliczności lezących po stronie Zamawiającego, w szczególności spowodowanych 
sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi, kwestiami organizacyjnymi, które nie były możliwe 
do przewidzenia w chwili zawarcia umowy.  

j) zmiany polegającej na zmianie osób, wykonawców i innych podmiotów współpracujących przy 
realizacji zamówienia pod warunkiem, że ich uprawnienia i doświadczenie nie są gorsze od tych, 
jakie posiadają podmioty zamieniane, zaś Wykonawca uzyskał zgodę Zamawiającego na 
dokonanie tych zmian. Zmiany te mogą nastąpić z przyczyn organizacyjnych pod warunkiem, że 
ww. osoby spełniają wszystkie wymogi niezbędne do należytej realizacji zamówienia;  

 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Wykonawca w celu potwierdzenia spełnienia w/w warunków zobowiązany jest przedłożyć następujące 
dokumenty: 

1. Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego 
2. Specyfikacja techniczna ofertowanego przedmiotu zamówienia 
3. Pełnomocnictwo (jeśli dotyczy) 

 

XV. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuję, że będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego postępowania, a w 
szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i oświadczeniach dołączonych do 
oferty ponadto realizując obowiązek informacyjnym wskazuje, iż:  

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Adi Trade Adrian Wyszyński, ul. Gdyńska 
61A, 05-200 Wołomin 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia nr 2/2023 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; 

1. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o sekcję 6.5.2 pkt 19 i 20 Wytycznych w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (dalej Wytyczne); 

2. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z zapisów umowy/decyzji o 
dofinansowanie projektu; 

3. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem wynikających przystąpienia do przedmiotowego postępowania oraz z przepisów prawa w 



 
 

 
 

szczególności Wytycznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia;  
konsekwencją nie podania danych będzie odrzucenie Wykonawcy z postępowania; 

4. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

5. posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
d) prawo do usunięcia na podstawie art. 17 ust 1 RODO; 
e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

6. nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 

Wykonawca przystępując do postępowania jest zobowiązany do pisemnego poinformowania każdej 
osoby, której dane osobowe będą  podane w ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w 
postępowaniu. W związku z powyższym Wykonawca złoży stosowne oświadczenie zgodnie z treścią  
załącznika nr 1. 
 

XVI. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE 

Nie dotyczy 

 


