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Okregowy Inspektorat Stuzby Wieziennej
StUZBA 61-729 Poznan, ul. Mtynska 1
WIEZIENNA tel. 61 856 82 59, fax 61 856 82 53, email: oisw_poznan@sw.gov.pl

Poznan, 27.10.2023r.
Podpisano przez:
Zastepca Dyrektora Okregowego
Stuzby Wieziennej w Poznaniu
ptk. Robert Joiwiak

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
nr OIP/NMF.2230.3.2023

OKREGOWY INSPEKTORAT StUZBY WIEZIENNEJ W POZNANIU
61-729 Poznan, ul. Mtynska 1
tel. 61856 82 59, fax 61 856 82 53
email: oisw_poznan@sw.gov.pl

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzgdzenia Nr 22/ 2022 Dyrektora Okregowego Stuzby
Wieziennej w Poznaniu z dnia 14 czerwca 2022 roku w sprawie planowania i udzielania zaméwien publicznych
w Okregowym Inspektoracie Stuzby Wieziennej w Poznaniu, ktorych wartosc szacunkowa (netto) nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo Zamdwien Publicznych.

l. Opis przedmiotu zamoéwienia

Okregowy Inspektorat Stuzby Wieziennej w Poznaniu zaprasza do udziatu w prowadzonym postepowaniu
dotyczacym realizacji projektu KONCEPCJA ROZWOIJU IDEI SPRAWIEDLIWOSCI NAPRAWCZEJ | MEDIACII W
StUZBIE WIEZIENNEJ.

1.Przedmiotem zamowienia jest ustuga petnienia dyzuréw mediacyjnych i przeprowadzenia mediacji w
podleglych jednostkach: Aresztu Sledczego w Poznaniu Oddziat Zewnetrzny w Koziegtowach i Zaktadzie
Karnym we Wronkach.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania
i zabezpieczenia

79100000-5 Ustugi prawnicze

79140000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

79422000-8 Ustugi arbitrazu i koncyliacji.

2. Ustugi moga by¢ realizowane tylko i wytgcznie w dniach i godzinach pracy administracji aresztu sledczego
lub/i zaktadu karnego tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00 — 15:00.

3. Godzine dyzuru mediatora nalezy rozumiec jako godzine zegarowa, tj. 60 min.

4.Zaréwno dyzury mediacyjne jak i mediacje nalezy zrealizowac w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30
kwietnia 2024 roku.

5.Proponowana cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty jakie poniesie Wykonaweca z tytutu nalezytej
realizacji przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci koszty dojazdu do miejsca pracy, podatek vat (jesli dotyczy),
a takze innych elementéw niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.
6.Zamdwienie zostato podzielone na 2 czesci:
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Czes¢ — 1 zamdwienia

1) Realizacja stacjonarnych dyzuréw mediatora w Areszcie Sledczym w Poznaniu Oddziat Zewnetrzny w
Koziegtowach.

Zadanie obejmuje ustuge zorganizowania i przeprowadzenia 128 godzin dyzuréw mediacyjnych, przy czym z
zatozenia dyzur jednorazowo trwa minimum 4 godziny, a jego maksymalny czas trwania nie moze przekroczy¢ 6
godzin w ciggu doby. Dyzury muszg by¢ roztozone proporcjonalnie do czasu trwania umowy — w okresie od
listopada 2023 do dnia 30.04.2024 roku, co najmniej cztery dyzury w miesigcu. Dyzury mediatora beda
odbywaty sie w przystosowanych do tego celu pomieszczeniach na terenie ww. jednostki. Dyzury mediatora
prowadzone beda w celu rozpropagowania instytucji mediacji, w szczegdlnosci udzielenia informacji o zasadach
mediacji, sposobie jej rozpoczecia i przebiegu, mozliwosci mediacji w innych obszarach np. sgdowej w sprawach
cywilnych, gospodarczych, rodzinnych czy z zakresu prawa pracy, a takze korzysciach ptyngcych z tej formy
rozstrzygania sporow wsrod skazanych przebywajacych w wymienionej powyzej jednostce penitencjarnej
podlegtej OISW w Poznaniu. Mediator ma obowigzek zbierania i przekazywania danych statystycznych
zamawiajacemu, a w szczegdlnosci tych dotyczacych termindw, czasu trwania oraz ilosci oséb, ktérym
udzielono informacji w ramach dyzuréw.

2) Przeprowadzenie mediacji w Areszcie Sledczym w Areszcie Sledczym w Poznaniu Oddziat Zewnetrzny w
Koziegtowach.

Zadanie obejmuje ustuge przeprowadzenia mediacji w wyzej wymienionym okresie, w iloSci zaleznej od
zainteresowania osadzonych i wartosci jednej mediacji — szacowana ilo$¢ mediacji: do 10. Mediacja musi by¢
realizowana zgodnie z przyjetymi standardami prowadzenia mediacji w warunkach izolacji wieziennej,
opracowanymi w ramach realizacji projektu pn. ,Pilotaz programu wdrazajgcego idee sprawiedliwosci
naprawczej na terenie Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej w Poznaniu", mediacja prowadzona w
warunkach izolacji wieziennej jest dobrowolna i jest poufng metoda rozwigzania sporéw, w ktorej strony sporu
z pomocg bezstronnego mediatora dochodza do porozumienia, przy czym co najmniej jedng ze stron sporu jest
osoba osadzona w jednostce penitencjarnej. Kazda mediacja bez wzgledu na sposéb zakoriczenia postepowania
mediacyjnego, musi by¢ zakonczona sprawozdaniem, ktére niezwtocznie po zakonczeniu sporzgdza mediator.
Postepowanie mediacyjne moze by¢ realizowane w formie mediacji bezposrednich lub
posrednich/wahadtowych. Mediator zobowigzany jest do prowadzenia akt sprawy dla kazdej mediacji z osobna,
a w szczegolnosci takze do zamieszczania w nich stosownych oswiadczen o swojej bezstronnosci i neutralnosci
oraz obowigzku zachowania poufnosci przebiegu mediacji. Do zadar mediatora nalezy rowniez Scista
wspotpraca z funkcjonariuszami Stuzby Wieziennej w przedmiotowym zakresie, a takze obowigzek zbierania i
przekazywania danych statystycznych zamawiajgcemu — przede wszystkim tych dotyczacych sposobu i ilosci
realizacji mediacji, a takze ilosci mediacji zakonczonych podpisaniem ugody.

Czes$¢ — 2 zamdwienia

1) Realizacja stacjonarnych dyzuréw mediatora w Zaktadzie Karnym we Wronkach.

Zadanie obejmuje ustuge zorganizowania i przeprowadzenia 128 godzin dyzuréw mediacyjnych, przy czym z
zatozenia dyzur jednorazowo trwa minimum 4 godziny, a jego maksymalny czas trwania nie moze przekroczy¢ 6
godzin w ciggu doby. Dyzury muszg by¢ roztozone proporcjonalnie do czasu trwania umowy — w okresie od
listopada 2023 do dnia 30.04.2024 roku, co najmniej cztery dyzury w miesigcu. Dyzury mediatora bedg
odbywaty sie w przystosowanych do tego celu pomieszczeniach na terenie ww. jednostki. Dyzury mediatora
prowadzone bedg w celu rozpropagowania instytucji mediacji, w szczegdlnosci udzielenia informacji o zasadach
mediacji, sposobie jej rozpoczecia i przebiegu, mozliwosci mediacji w innych obszarach np. sagdowej w sprawach
cywilnych, gospodarczych, rodzinnych czy z zakresu prawa pracy, a takze korzysciach ptynacych z tej formy
rozstrzygania sporow wsrod skazanych przebywajacych w wymienionej powyzej jednostce penitencjarnej
podlegtej OISW w Poznaniu. Mediator ma obowigzek zbierania i przekazywania danych statystycznych
zamawiajgcemu, a w szczegdlnosci tych dotyczacych termindw, czasu trwania oraz ilosci oséb, ktorym
udzielono informacji w ramach dyzuréw.
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2) Przeprowadzenie mediacji w Areszcie Sledczym w Zaktadzie Karnym we Wronkach.

Zadanie obejmuje ustuge przeprowadzenia mediacji w wyzej wymienionym okresie, w ilosci zaleznej od
zainteresowania osadzonych i wartosci jednej mediacji — szacowana ilos¢ mediacji: do 10. Mediacja musi by¢
realizowana zgodnie z przyjetymi standardami prowadzenia mediacji w warunkach izolacji wieziennej,
opracowanymi w ramach realizacji projektu pn. ,Pilotaz programu wdrazajgcego idee sprawiedliwosci
naprawczej na terenie Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej w Poznaniu", mediacja prowadzona w
warunkach izolacji wieziennej jest dobrowolna i jest poufng metoda rozwigzania sporéw, w ktérej strony sporu
z pomocg bezstronnego mediatora dochodzg do porozumienia, przy czym co najmniej jedng ze stron sporu jest
osoba osadzona w jednostce penitencjarnej. Kazda mediacja bez wzgledu na sposéb zakorczenia postepowania
mediacyjnego, musi by¢ zakonczona sprawozdaniem, ktére niezwtocznie po zakoriczeniu sporzgdza mediator.
Postepowanie mediacyjne moze by¢ realizowane w formie mediacji bezposrednich lub
posrednich/wahadtowych. Mediator zobowigzany jest do prowadzenia akt sprawy dla kazdej mediacji z osobna,
a w szczegolnosci takze do zamieszczania w nich stosownych oswiadczen o swojej bezstronnosci i neutralnosci
oraz obowigzku zachowania poufnosci przebiegu mediacji. Do zadan mediatora nalezy réwniez Scista
wspotpraca z funkcjonariuszami Stuzby Wieziennej w przedmiotowym zakresie, a takze obowigzek zbierania i
przekazywania danych statystycznych zamawiajgcemu — przede wszystkim tych dotyczacych sposobu i ilosci
realizacji mediacji, a takze ilosci mediacji zakoriczonych podpisaniem ugody.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu
1.Do realizacji niniejszej oferty mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:
a) wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) wykonawca posiada doswiadczenie w prowadzeniu mediacji karnych oraz rodzinnych;

c¢) wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami gwarantujgcymi
wykonanie zamdwienia.

2.Z postepowania o udzielenie Zamoéwienia wykluczeni sg potencjalni Wykonawcy, ktérzy sg osobami lub
podmiotami powigzanymi z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w
szczegdblnosci na:

a) uczestnictwie w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Warunek bedzie weryfikowany na podstawie o$wiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zaproszenia
do sktadania ofert.
3. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wykluczeni sg Wykonawcy, w stosunku do ktérych zachodzg
okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz. U. 2022 poz. 835).
Warunek bedzie weryfikowany na podstawie o$wiadczenia ztozonego w formularzu ofertowym.
4. Dokonanie oceny spetnienia wymaganych warunkdw nastgpi zgodnie z regutg ,,spetnia-nie spetnia”, w

oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach stanowigcych Zataczniki do niniejszego
Zaproszenia do sktadania ofert (wyszczegdlnionych w Punkcie Il. Zaproszenia do sktadania ofert), z ktorych musi
jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca spetnia warunki, a w przypadku nie spetnienia chocby jednego z nich,
Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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5. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga w catosci wykonywana byta przez Wykonawce osobiscie, bez udziatu
podwykonawcéw.
6. Opis spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) wykonawca dostarczy kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz posiadanie kwalifikacji
do wykonywania czynnosci z zakresu mediacji;

b) wykonawca ztozy oéwiadczenie (zawarte w tresci formularza ofertowego), ze nie jestem podmiotem, o
ktorym mowa w tresci art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t. j. Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.).

c) wykonawca ztozy oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych (zawarte we wzorze
zatacznika nr 3).

lll. Kryteria i sposéb oceny ofert.
1.Wybdr najkorzystniejszej oferty w kazdej z dwdch czesci zamdwienia nastgpi w oparciu na nastepujace kryteria:
a) CENA -80%
b) DOSWIADCZENIE DYDAKTYCZNE - 20%
2.Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw (100%=100 pkt)
wyliczonych na podstawie ustalonej wagi punktowe;j:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1. taczna cena brutto za 128 godzin dyzuréw mediacji + 10 spraw 80% = 80 pkt
mediacji
2. Doswiadczenie w prowadzeniu mediacji 20% = 20 pkt

3. Liczba punktow przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:

LP=C+K

gdzie:

LP —tfaczna liczba punktéw przyznanych Ofercie,

C - liczba punktéw przyznanych Ofercie w oparciu o kryterium —cena

K —liczba punktéw przyznanych Ofercie w oparciu o kryterium — doswiadczenie

4. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

taczna cena brutto oferty najtaniszej/taczna cena brutto oferty badanej x 80 pkt = liczba punktéw w danym
kryterium

5. Punkty za kryterium ,Doswiadczenie” zostang przyznane na podstawie oswiadczenia (Zatacznik nr 2 do
Zaproszenia do sktadania ofert) zawierajgcego informacje, ile lat doswiadczenia (w okresie dysponowania
kwalifikacjami w tym zakresie) w prowadzeniu mediacji posiada wskazana osoba. Za doswiadczenie zostana
przyznane punkty zgodnie z ponizszym schematem

do 2 lat =5 pkt

powyzej 2 lat do 5 lat = 10 pkt

powyzej 5 lat do 10 lata = 15 pkt

powyzej 10 lat = 20 pkt

oferta badana/oferta z najwiekszg liczbg punktéw za doswiadczenie dydaktyczne x 20 pkt = liczba punktéw w
danym kryterium.

6. Liczby punktéw otrzymanych za kryterium cena oraz doswiadczenie, po zsumowaniu stanowic¢ bedg koricowg
ocene oferty. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane do dwéch miejsc po przecinku

a zaokraglenia bedg dokonywane zgodnie z regutami matematycznymi.

Projekt ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne” wspdétfinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 w ramach Programu Operacyjnego ,,Sprawiedliwos$¢”



]

Norway
grants

IV. Termin realizacji zaméwienia:
Termin zrealizowania przedmiotu zamdwienia od listopada 2023 r. do 30 kwietnia 2024 r.

V. Przygotowanie oraz sposob ztozenia oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna lub dwie czesci zamowienia (kazda oferta musi zawiera¢ wycene
zaréwno ustugi dyzuréw jak i mediacji oraz liczbe lat w prowadzeniu mediacji).

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, trwatg i czytelna technika.
3. Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie wypetnionego formularza ofertowego z wykorzystaniem zatgcznika nr 1.

5. Oferta musi uwzglednié wszystkie optaty i koszty konieczne do prawidtowego zrealizowania przedmiotu
zamowienia.

6. W ofercie nalezy wskaza¢ informacje, ktore objete sg tajemnicg przedsiebiorstwa.
7. Lista dokumentéw wymaganych od wykonawcy:
a) Formularz ofertowy (Zat. nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert),
b) Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu (Zat. nr 2 do Zaproszenia do sktadania
ofert),
c) Oswiadczenie o braku powigzan (Zat. nr 3 do Zaproszenia do sktadania ofert).

V1. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 06 listopada 2023 r. do godz. 09:00 na adres email:
oisw_poznan@sw.gov.pl (zeskanowany formularz ofertowy wraz z zatgcznikami), lub za posrednictwem strony
prowadzonego postepowania, https://platformazakupowa.pl/pn/oisw_poznan/proceedings.

2. Publiczne otwarcie ztozonych ofert w postepowaniu nastgpi w dniu 06 listopada 2023 r. o godz. 11:00 w
siedzibie Zamawiajacego, tj. Okregowy Inspektorat Stuzby Wieziennej w Poznaniu, 61-729 Poznan, ul. Mtyriska
1, sala konferencyjna.

3 Rozstrzygniecie postepowania nastgpi po zakonczeniu oceny i badania ofert, poprzez publiczny komunikat na
stronie prowadzonego postepowania oraz poinformowanie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.

VII. Informacje koncowe:

1. Z mozliwosci realizacji zamowienia bedg wytgczone podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

2.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawiania w ztozonej ofercie oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z opisem zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty.

3.Dopuszcza sie mozliwo$¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiany umowy bedg mogty dotyczy¢ - w szczegdlnosci terminu,
zakresu, wielkosci zamowienia i samego Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze nie beda one prowadzity do zmiany
charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujace warunki:

- konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajgcy, dziatajac z nalezyta
starannoscig, nie mdgt przewidzied,

- wartos¢ zmiany nie przekracza 50 % wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

4.Zamawiajgcy dopuszcza zmiane Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamdwienia, na nowego
Wykonawce:

- na podstawie postanowien umownych,
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- w wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego
Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie
zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy.
5.Tres$¢ zaproszenia do sktadania ofert moze zosta¢ zmieniona przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu ofertowym
umieszczona zostanie informacja o zmianie. Informacja ta bedzie zawieraé: date upublicznienia zmienianego
zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

6.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyn.
7.Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych, a propozycje
sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zaproszenie
do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej w Poznaniu do
zawarcia umowy. Okregowy Inspektorat Stuzby Wieziennej w Poznaniu moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

Wykaz zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1-Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2-Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3-Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.

Zatgcznik nr 4-Umowa wzor

Zatacznik nr 5-Zat. nr 1 do umowy

Zatacznik nr 6-Zat. nr 2 do umowy.

Projekt ,Pilotazowe kompleksy penitencjarne” wspdétfinansowany ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 w ramach Programu Operacyjnego ,,Sprawiedliwos$¢”



