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Wg rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajgcej
130.000,00 zi

Gmina Rzeczyca z siedzibg w Rzeczycy przy ul. Tomaszowskiej 2, 97 — 220 Rzeczyca zaprasza do
skladania ofert na realizacje zaméwienia publicznego pn.
Zakup wraz z dostawg wyposaZzenia dla budynku administracyino- biurowego w Rzeczycy,

w ramach realizacji projektu pn.: ,.Stworzenie nowoczesnej przestrzeni publicznej na bazie
istniejgcei architektury przemyslowej w otoczeniu zabytkowego parku podworskiego w Gminie

Rzeczyca®,

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Rzeczyca

ul. Tomaszowska 2

97-220 Rzeczyca

NIP 773 -22-23-393

tel, (44) 710-61- 76, 710-51- 11
faks (44) 789 06 87

II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest dostawa wraz z montazem wyposazenia W ramach
przedsigwziecia inwestycyjnego pn. Zakup wraz z dostawa wyposazenia dla budynku
administracyino- biurowego w Rzeczycy, w ramach realizacji projektu pn.: ~Stworzenie
nowoczesnej przestrzeni publicznej na bazie istniejacej architektury przemyslowej w
otoczeniu zabytkowego parku podworskiego w Gminie Rzeczyea® z podzialem na trzy

czesel.

2. Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnege W ojewodziwa
Lédzkiego na lata 2014-2020. Umowa o dofinansowanic projektu Nr UDA-RPLD.06.03.02-
10-0069/17-00 z dnia 10 pazdziernika 2017 1. wraz z Aneksami.

3. Zamoéwienic obejmuje nastgpujgee czgsci:

CZESC 1. Zakup wraz z dostawa i montazem mebli bivrowych na wyposazenie budynku

administracyjno- biurowego w Rzeczycy przy ul. Parkowej:
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Zakres zamo6wienia obejmuje zakup wyposazenia tj..

1) Biurko komputerowe wys. 76 cm +- 10%, szer. 160 cm +/- 10% - 47 szt.

2) Kontener mobilny z szufladami wys. 60 em +/- 10%, szer.min.40 cm - 47 szt.

3) Szafa biurowa wym.: max 200 cm x 90 x 40 +/- 10%, zamykana na zamek - 52 szt.

4) Stét do pomieszezen socjalnych ok, 140 x 90, blat z piyty, podstawa metal/drewno - 2 szt

5) Stét konferencyjny 200 x 100 - 5 szt.

UWAGA! Zamawiajgcy zastizega, iz poz. 1-3 powinny by¢ elementem tego samego systemu
itworzy¢é zestaw mebli w tej samgj kolorystyce z zachowaniem tych samych elementdw

dodatkowych, n. in. uchwytéw,

CZESC M. Zakup wraz z dostawa i montazem regaléw bibliotecznych pa wyposazenie
biblioteki zlokalizowanej w budynkn administracyijno- biurowego w Rzeczyey przy ul,

Parkowej:

Zakres zaméwienia obgjmuje zakup wyposazenia tj.;

1) Regal biblioteczny Jjednostronny - wysoko$é 3m +/- 10%, diugosdé 90cm +/- 10% - 3 szt
2} Regal biblioteczny jednostronny - wysoko$¢ max.95cm, dhugosé 90cm +- 10% - 4 szt
3) Regal biblioteczny dwustronny - wysokoéé min.2.5 max. 3m, diugosé Im +/- 10% - 12 szt

CZESC 11, Zakup wraz z dostawg sprzetu elektronicznegso na wyposazenie budyanku
administracyjno- biuroweeo, zlokalizowanego w Rzeczyey przy ul. Parkowej 1.

Zakres zamdwienia obejmuje zakup wyposazenia tj.:
1) Kolorowe urzadzenie wielofunkcyjne A3, predkosé druku min, 20 str./ min., czas nagrzewania

max 25 sek., pamig¢ RAM min. 4GB, dysk twardy min. 250 GB, standardowa pojemnogé
papieru: min. 1200 arkuszy — 2 szt.

2} Niszczarka automatyczna do papicru, pojemnik na $cinki min. 60 1, podajnik automatyczny na

min. 300 kartek — 3 szt.

4. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia z podzialem na poszczegélne cz¢dci stanowi
Zadgeznik Nr 1 do niniejszego zapytania.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé sidadania_ofert czefciowych. Wykonawea moze
zlozyé oferte na jedna lub wiecej czefci zambwienia wyszezegdlnionych w pkt 3
niniejszego zapvtania,

6. Zamawiajacy informuje, iz wskazanie nazw zwyczajowych w zamieszezonych elementach
opisu przedmiotu zaméwienia stuzy wylacznie okresleniu cech technicznych i jakodciowych.
Zamawiajaey dopuszeza mozliwo$é przedstawienia w ofercie asortymentu rdéwnowaznego
pod warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich samyeh lub lepszych parametrach
technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych. Wykonawea, ktéry powoluje
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sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez Zamawiajgcego, jest obowigzany
wykazaé, ze oferowane przez niego wyposazenie, spelnia wymagania okreslone przez
Zamawiajacego.

7. Wykonawca udzieli co najmniej 12-miesi¢cznej gwarancji jakodci i rgkojmi za wady,
z wylgozeniem wyposazenia objgtego przedmiotem zamowienia, dla ktérego gwarancji
udziela producent — w przypadku wyposazenia objgtego przedmiotem zamowienia
obowigzuje okres gwarancji zgodnie z warunkami gwarancji producenta, jednak nie krétszy
niz 12 miesiecy. Bieg terminu gwarancji jakosei i r¢kojmi za wady rozpoczyna sig od daty
odbioru koiicowego przedmiotu umowy, a w przypadku stwierdzenia wad, od ich usunigcia
i przekazania Zamawiajagcemu przedmiotu umowy jako nalezycie wykonanego.

8. Dostarczone przez Wykonawee wyposazenie musi by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad,
zapakowane w opakowania umozliwiajace jednoznaczna identyfikacje produktu.

9. Wykonawca we wilasnym zakresie zapewni roztadunek, wniesienie, montaz i ustawienie
dostarczonego wyposazenia we wskazane przez Zamawiajgcego migjsca.

10. Zaleca si¢ aby dostarczony asortyment zapakowany w sposob uniemozliwiajgcy uszkodzenie
produktéw w czasie transportu, Odpowiedzialnos¢ za uszkodzenia produktéw w czasie

transportu ponosi Wykonawca.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé zwrotu dostarczonego wyposazenia nie spelniajgcego
wymogéw jakosciowych, opisanych w formularzu ofertowym. W przypadku stwierdzenia, iz
dostarczone produkty: 1/ sa uszkodzone, posiadajg wady uniemozliwiajace uzywani, a wady
i uszkodzenia te nie powstaly z winy Zamawiajgcego lub nie spehialy wymagan
Zamawiajacego, 2 /nie spelniajg wymagaft Zamawiajacego okreslonych w opisie przedmiotu
zamdwienia, 3/ dostarczone produkty nie odpowiadaja pod wzgledem jakodci, trwalosci,
funkcjonalnodci oraz parametr6w technicznych, Wykonawea wymicni je na nowe,
prawidlowe na wlasny koszt w terminie 10 dni od zgloszenia przez Zamawiajacego.

TI1. Termin realizacji zamdwienia
Zaméwienie realizowane 6 tygodni od dnia podpisania umowy, jednak nie pdZniej niz do dnia 20
grudnia 2023 .

Za termin wykonania przedmiotu zaméwienia przyjmuje sig dzief dokonania odbioru koficowego
przedmiotu zamdwienia wraz z podpisaniem odpowiedniego protokotu.

IV, Miejsce lub sposéb uzyskania informacji:

1) Osoby do kontaktéw w sprawie przedmiotu zaméwienia: Pani Paulina Kobacka - Inspektor,
kontakt (44) 710-51-11 wew. 36, e-mail p.kobacka@rzeczyca.pl.

2) Osoba do kontakiéw w sprawie procedury Pan Kamil Socha — Inspektor, kontakt (44) 710-51-11
wew. 57, e-mail k.socha@rzeczyca.pl.

V. Kryteria oceny ofert i opis spesobu pryyznawania punktacyi

1. W ramach prowadzonego postepowania, w celu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy
kierowa¢ si¢ bedzie jedynym kryterium CENA 100%.

2. Kryterium ,CENA” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamdwienia, podanej przez Wykonaweg w Formularzu ofertowym.
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3. Wramach kiyterium ,,CENA” przyjmuje sic nastgpujgcy wzor do obliczenia ilosci punktow:
Cn
P e x 100 pkt gdzie:
Cob
P —liczba punktéw przyznanych Wykonawey w kryterium ,,CENA”
Cn - najnizsza oferowana cena brutto
Cob — cena brutto badanej oferty

4. Ocena bedzie dokonywana z doktadnodeiy do dwoch miejse po przecinku.

5. Wybrana zostanie oferta, ktéra w najwyzszym stopniu spelni w/w kryterium, czyli uzyska
najwyzszg punktacj¢ w ramach kryterium CENA. Maksymalna punktacja mozliwa do uzyskania
wynosi 100 pkt.

6. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie még! wybraé najkorzystniejszej oferty ze wrgledu na to, ze zostaly

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktérzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie
oferowanej ceny. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w zlozonych ofertach,

7. Wykonawca jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku gdyby
Wykonawea, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg odméwi podpisania unIowy.

VI Przestanki odrzucenia oferty

1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku gdy:
1) jej tres¢ nie odpowiada treéei zapytania ofertowego,

2) zostala zlozona przed podmiot niespelniajacy warunkéw udzialu w niniejszym zapytaniu
ofertowym, lub zostala zlozona po terminic skiadania ofert okreslonym w zapytaniu

ofertowym,

3) Wykonawca nie zlozy wymaganych wyjasniefi dotyczgeych tresei zlozonej oferty, badz nie
uzupelni wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie,

4) W stosunku do Wykonawey otwarto postgpowanie likwidacyjne lub ogloszono upadlogé.
2. Odrzucenic oferty moze nastapié na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia,

3. Oferta odrzucona nie bedzie oceniana.

VIL Warunki udzialu w postepowanin

W postgpowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktérzy wykazg, nie péZniej niz na dzien skladania
ofert, spelnienie nastgpujacych warunkéw dotyczgcych:

1. kompetencji lub uprawniei do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnyeh przepisow:

Zamawiajgey nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spelnienie Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé w sposéb szczegllny, Warunek zostanie uznany przez Zamawiajacego
za spelniony na podstawie oéwiadczenia Wykonawey o spehieniu  warunkéw  udzialy
W postepowaniu stanowigey Zalgeznik Nr 3 do niniejszego zapytania,
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2, sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych speinienie  Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdiny. Warunek zostanie uznany przez Zamawiajacego
za spelniony na podstawie o$wiadczenia Wykonawey o spelnieniu  warunkéw udziatu
w postgpowaniu stanowigcy Zalgeznik Nr 3 do ninigjszego zapytania.

3. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagai, ktorych spetnienic  Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w spos6b szczegblny. Warunek zostanie uznany przez Zamawiajgcego
za spelniony na podstawie o$wiadczenia Wykonawey o spelnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu stanowiacy Zalgcznik Nr 3 do niniejszego zapytania,

Zamawiajacy dokona oceny spelniamia warnnkdw udzialu w postepowaniu na zasadzie spelnia/

nie speinia na podstawie odwiadczenia i zloZzonyeh przez Wykonawedw dokumen(éw.

VIIL Wykaz oSwiadczeni i dokumentow jakie majg dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia

spelnienia warankdéw udzialu w postepowaniu

1) Wypelniony i podpisany formularz ofertowy wraz formularzem cenowym, ktérego wzdr
stanowi Zafgeznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do wykonywania okresionej dziatalnosci
lub czynnodci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, posiadania
niezbednej wiedzy i doswiadczenia , dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia oraz sytuacji finansowej i ekonomicznej zostanic ocenione na podstawie
o$wiadczenia, ktérego wzér stanowi Zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego.

IX. Formua dokumentdw i oSwiadczen

L

Wymienione powyzej dokumenty nalezy przedstawié¢ w formie oryginaiéw lub kserokopii,
poswiadczonych za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce lub osobe uprawniong do
skladania odwiadczen w imieniu Wykonawey. Potwierdzenie kserokopii za zgodnosé
z oryginalem moze by¢ dokonane przez jedng z 0sdéb podpisujgcych oferte.

Upowaznienie do podpisania oferty oraz potwierdzania dokumentéw za zgodnoéé
z oryginalem w imieniu Wykonawcy musi wynikaé bezposrednio z przedstawionych
dokumentéw. Gdy Wykonawce prezentuje petnomocnik do oferty musi byé dolgezone
petnomocnictwo, posiadajace zakres, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji.

X. Opis sposobu przyeotowania oferty

1.

2.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Tresé oferty musi odpowiadaé tredci
ninigjszych warunkéw zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim w formie pisemnej niescieralnym atramentem wg
zalaczonego formularza bgdz w formie elektronicznej.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajace pelnomocnictwo. Osoby te muszg zlozyé
podpisy réwniez na oéwiadczeniach oraz w migjscach, w ktérych Wykonawca naniést zmiany.
Oferte mozna sklada¢ elektronicznie poprzez Baz¢ Konkurencyjnosci, osobiscie lub
przestaé pocztg na adres Zamawiajacego. W takim przypadku za termin zloZenia ofert uznaje
si¢ dat¢ i godzing potwierdzenia odbioru przesylki przez Zamawiajgcego. Oferte wraz
z zalgcznikami nalezy umiedei¢ w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujgcy sposdb:
nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy zadnotacjy: Zakup wraz
z dostawg wyposazenia dla budynku administracyjno- biurowego w Rzeczycy, ramach
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realizacji projektu pn.: ,Stworzenie nowoczesnej przestrzeni publicznej na bazie
istniejacej architektury przemyslowej w otoczeniu zabytkowego parku podworskiego w
Gminie Rzeczyca®,

5. W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert, lecz nie moga prowadzié negocjacji dotyczacych ziozonej oferty oraz
dokonywat¢ jakiejkolwiek ziniany w jej tresci.

X1, Miejsce i termin zloienia ofert

Ofert¢ nalezy przesla¢ droga elektroniczna, poczta tradycyjng, poprzez Baze Konkurencyjnosci lub
dostarczy¢ oscbiscie do sekretariatu Urzedu Gminy w Rzeczycy ul. Tomaszowska 2, 97 — 220
Rzeczyca ( pokdj mr 4 ) badz przestaé poczta elektroniczng na adres ug@rzeczycapl lub
k.socha(@rzeczyca.pl w terminie do 2 listopada 2023 r. do korica dnia.

XTI, Onvarcie ofert

Otwarcie ofert i wybér najkorzystniejszej oferty nastapi w dniu 3 listopada 2023 r. o godyzinie 117
w Urzedzie Gminy w Rzeczycy ul. Tomaszowska 2.

XIIL Tryb ndzielania wyjasniernt i zasad zimiany zapytania

1. Wykonawca moze zwrdcic sig na pismie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczace zamdwienia,
a Zamawiajgey udzieli niezwlocznie wyjasnien Wykonawcy.

2, Zamawiajgcy dopuszeza wszelkie formy skladania zapytan, w tym za podrednictwem poczty
elektronicznej.

3. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed terminem skladania oferty przewidzianym
w zapytaniu ofertowym,

4. Wszelkie zmiany tre$é zapytania ofertowego oraz wyjasnienia Wykonawcedw staja si¢ integralng
czescig zapytania ofertowego.

XIV. Termin gwigzania ofertq

1. Termin, w ktérym Wykonawca bedzie zwigzany zlozong ofertg wynosi 30 dni,
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert,

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé termin zwigzania
oferts.

XV, Informacja dotyczgca wyboru najkorzysiniejszej oferty

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystnigjszej oferty wylgcznie w oparciu o zasady i kryteria
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
zawiadomi wszystkich Wykonawcow na pismie.

2. 7 Wykonawcg, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta pisemna
umowa na wykonanie ushigi bedacej przedmiotem zamdwienia.

3. W wybranym w przedmiotowym postgpowaniu Wykonawecg  zawarta zostanie umowa
powierzenia danych osobowych.

XV, Postanowienia ogdine

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uplywn
terminu skladania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wphyw na tre$¢ skladanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert. Dokonane zmiany
przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, do ktérych zostalo wystosowane
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zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wigzace.

Zamawiajgey zastizega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkdw objetych odpowiedzia na zapytanie
ofertowe poprzez zaproszenie do bezposredniej rozmowy w siedzibie Zamawiajacego.

XVIL Informacia o ochronie danyel osobowyeh

[

L b2

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Rzeczycy;
Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy w Rzeczycy jest Pan Radoslaw Szymaszek:
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z prowadzeniem postgpowania
0 udziclenie zaméwienia publicznego Nr UG-R0.271.217.2023KS pn. Zakup wraz
z dostawg wyposazenia dla budynku administracyjno- biurowego w Rzeczyey, ramach
realizacii projektu pn.: ,Stworzenie nowoczesnej przestrzeni publicznej na bazie
istniejgeej architektury przemyslowei w otoczeniu zabytkowego parku podworskiego
w Gminie Rzeczyca”,
Pani/Pana dane bgdg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
W pkt. 1 celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
prawa w szczegodlnodei:

1) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

2) rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministtéw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

instrukeji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukgeji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych;

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy prawa;
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem umownym. Jest Pani/Pan
zobowigzana/ny do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
niedopuszezenie do wzigcia udzialu w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego,
Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do pafistwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowe;j.

XVIIL Zalgezniki do zapytania;

Zalgeznik Nr 1 — Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia.

Zalgeznik nr 2 - Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym,

Zadgeznik nr 3 — Odwiadezenie o spelnieniu warunkow.

Zalgeznik Nr 4 — Istotne postanowienia umowne.,
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