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Zapytanie ofertowe

(Dostawa i montaz mebli biurowych dla WINB w Szczecinie)

Zapytanie ofertowe prowadzone o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty,

o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z 11 wrze$nia 2019 r.— Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U.

2023 poz. 1605 ze zm.).

I. Zamawiajacy:

1. Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin NIP:
851-25-64-141, REGON: 811784784, zaprasza do skladania ofert na zapytanie ofertowe dotyczace
zamowienia pn.: ,,Dostawa i montaz mebli biurowych dla WINB w Szczecinie”.

2. Szczeglélowy opis przedmiotu zamowienia zostal okreslony w Zalaczniku nr 1 i 2 do niniejszego
zapytania.

3. Projekt umowy wraz z okre$leniem warunkéw zmian umowy stanowi Zalacznik nr 5 do niniejszego
zapytania ofertowego.

4. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia wynosi:

o 40 000,00 zI brutto

5. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
i dokumentow: Oferta, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy moga przekazywaé wyltacznie za posrednictwem korespondencje na adres poczty e-mail:

winb@szczecin.uw.gov.pl. Oferta oraz Pytania musza zosta¢ przestane wylacznie poprzez BAZE

KONKURENCYJNOSCI - odpowiednio: Sekcja Pytania/Sekcja Oferty. Pytania i oferty przekazane w

inny sposéb niz Baza Konkurencyjnosci nie beda rozpatrywane. Jesli pytanie dotyczace tresci zapytania

wplyngto po wyznaczonym terminie lub w inny sposob niz ma wskazany powyzej adres e-mail,
Zamawiajagcy moze pozostawi¢ pytanie bez odpowiedzi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
nieudzielania odpowiedzi na wszystkie pytania.

7. Zamawiajacy moze wprowadzi¢ modyfikacje tre$ci Zapytania ofertowego przed terminem skladania ofert.

II. KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 wust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych



i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO — informujemy, ze:

L.

IL.

III.

IVv.

VL

VIIL

Administrator danych osobowych: Zachodniopomorski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Budowlanego
z siedzibg w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin jest Administratorem Twoich danych
osobowych.

Inspektor Ochrony Danych: Zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktorym mozesz si¢

skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych pod adresem e-mail iod winb@szczecin.uw.gov.pl;

pod numerem telefonu +48 91 4303 595; lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt I.

Wskazane w niniejszej umowie wszelkie dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji czynnosci

urzedowych tj.:

1. wypehiania obowiazku prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem zadan
przez Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Szczecinie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia;

2. wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Administratorowi w zwigzku z realizowaniem zadan przez Wojewodzki
Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Szczecinie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, wskazane w niniejszej umowie

wszelkie dane osobowe moga by¢ udostgpniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow.

Odbiorcami danych moga by¢:

1. podmioty upowaznione do odbioru Twoich danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepisow prawa;

2. podmioty, ktore przetwarzaja Twoje dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).
Wskazane w niniejszej umowie wszelkie dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do
realizacji wskazanego w pkt III celu przetwarzania, w tym roéwniez obowigzku archiwizacyjnego

wynikajgcego z przepisOw prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Ci:

—_

prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

2. prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

3. prawo do usunigcia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia;

4. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;
5

. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 Rozporzadzenia.

W przypadku, w ktérym przetwarzanie wskazanych w niniejszej umowie wszelkie dane osobowe
odbywa si¢ na podstawie zgody (tj. art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia), przystuguje Ci prawo do
cofnigcia jej w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

VIII. Masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uznasz, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.



IX. Wskazane w niniejszej umowie wszelkie dane osobowe sa warunkiem prowadzenia sprawy
w Wojewoddzkim Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Szczecinie. Przy czym podanie danych jest:
1. obowiazkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;
2. dobrowolne, jezeli odbywa si¢ na podstawiec Twojej zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencja niepodania danych bgdzie brak mozliwos¢ realizacji czynnosci urzgdowych lub nie
zawarcie umowy.

X. Wskazane w niniejszej umowie wszelkie dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob
zautomatyzowany w tym rowniez w formie profilowania.

III. WYTYCZNE W ZAKRESIE PRZYGOTOWANIA I SKALDANIA OFERT

1.

3.

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spetnienia:

e Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktorego zachodza mnie przestanki
wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

e Oswiadczenie na temat powigzan kapitalowych. W celu uniknigcia konfliktu interesow zamowienia
publiczne nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim kapitatowo lub osobowo. Wystepowanie

konfliktu interesu wyklucza Wykonawcg z udzialu w postgpowaniu. W _ przypadku zamowien

wspotfinansowanych ze srodkéw UE Oswiadczenie na temat powigzan kapitalowych Iub osobowych: Wzor

Oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Kryteria oceny ofert- informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych

kryteriow, opis sposobu przyznawania punktacji:

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu wg nastgpujacych
kryteriow: Kryterium: Cena- waga 100,00 pkt.
2. Zasady oceny ofert:

1) Kryterium nr 1: ,,Cena”- 100 pkt wagi oceny - maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac¢ oferta
- 100 punktéow. Oferta z najnizsza zaoferowana ceng za wykonanie calego przedmiotu zamowienia,
otrzyma 100 pkt. Pozostate oferty otrzymaja punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartos$¢ punktowa = 100 x (Cmin/Cb)

gdzie:

Cmin. - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert,

Cb - cena oferty badane;.

Ocena oferty odbywacé si¢ bedzie na podstawie ztozonej w Ofercie cenowej na Formularzu nr 3 do
niniejszego zapytania.

Punkty zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku- zgodnie z zasadami matematycznymi.

Formularz oferty cenowej:
a) Wypehiony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo- ofertowy — wg. zalaczonego wzoru
(Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego), w tym: cena brutto, informacje dotyczace podwykonawcow;

oswiadczenie w zakresie wskazanym w Formularzu nr 3.



b) Cena winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

c) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ beda w zlotych polskich.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny (w szczegdlnosci, gdy oferta najkorzystniejsza przekracza $rodki jakimi
dysponuje Zamawiajacy, na realizacj¢ zamowienia), a Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie.

5. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

b) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

c) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

d) oferta Wykonawcy zostata ztozona w inny sposob niz skan (z podpisami 0s6b upowaznionych w obrocie
gospodarczym) lub podpis elektroniczny, podpis kwalifikowalny, oséb upowaznionych w obrocie
gospodarczym na adres e-mail.

e) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ile zachodzi konieczno$¢;

f) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢
zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie przekazane niezwlocznie
tym Wykonawcom, ktorym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane do publicznej wiadomosci
w Bazie konkurencyjnosci. Jezeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbgdny bedzie dodatkowy
czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajacy

przedtuzy termin sktadania ofert.

7. Informacje o formalnoS$ciach:
a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,

ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia o wyniku postepowania.

b)Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ kolejng oferte¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej

oceny, taka czynnos¢ moze zosta¢ wykonana tylko raz.

c) Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo

zamowien publicznych, a wytyczne EFS.

d) Formalnosci, ktére musza by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania si¢ od zawarcia umowy, najpdzniej w dniu zawarcia

umowy, jednak bez zbednej zwtoki od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty:

- wskaze Zamawiajagcemu wartosci netto oferty cenowej, dane osobowe, ktore zostana przeniesione do
umowy stanowigcej Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.
- Wykonawcy skladajacy oferte wspolng (w przypadku wybrania ich oferty) bgda mieli obowigzek

przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe konsorcjum (list intencyjny/ umowe spotki cywilnej)- jezeli

dotyczy.
8. Dokumenty, jakie Wykonawca winien zalaczy¢ do oferty:

a) Wypehiony i podpisany Formularz cenowo- ofertowy- wg. zalaczonego wzoru Zalacznik nr 3 do



zapytania ofertowego.
b) Oswiadczenie Wykonawcy (konflikt interesow) — Zalacznik nr 4.

c) Jezeli z przedstawionych dokumentow wynika, ze osoba, ktora podpisata ofert¢ nie jest uprawiona do
reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty =zataczy¢ nalezy dokument

petnomocnictwa.

9. Oferte nalezy zlozy¢ SciSle wedlug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, zgodnie
z tredcig zatgczonych wzordw w jezyku polskim. Dokumenty stanowiace ofertg¢ musza by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg
cenowa. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte w tresci oferty w tym oferty wariantowej
spowoduja odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce. Wykonawca ponosi wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

10. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku nie zlozenia wraz z oferta cenowa wszystkich wymaganych
dokumentéw, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy Wykonawca, ktorego
oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz czy zlozyt wszystkie
wymagane przez Zamawiajacego dokumenty i1 oswiadczenia. Zamawiajacy wezwie do zlozenia
wymaganych dokumentéw tylko Wykonawce, ktory uzyskal najwigksza ilos¢ punktow. Wezwanie do
dokumentéw okreslonych w pkt IIII ppkt 8 lit. b i c, nastapi tylko raz, jezeli Zamawiajacy nie bgdzie mogt
pobra¢ tych danych z ogdlnie dostepnych rejestrow.

11. Miejsce skladania ofert

Miejsce  skladania  ofert:  Oferte  cenowa nalezy  zlozy¢ WYLACZNIE poprzez BAZE

KONKURENCYJNOSCI — Sekcja Oferty w terminie do 3/11/2023 r. godz. 16:00

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia

2. Rysunki techniczne- obmiarowanie, zestawienie ilo§ciowe oraz rozmieszczenie
3. Formularz cenowo- ofertowy
4

Oswiadczenie Wykonawcy (konflikt interesow)

5. Projekt umowy

ZATWIERDZIL:

ZACHODNIOPOMORSKI WOJEWODZKI
INSPEKTOR NADZORU BUDOWLANEGO

w Szczecinie

mgr inz. Ryszarda Kabata



