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ZALACZNIK NR 1 - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Organizacja i zapewnienie obstugi logistycznej narady inwestycyjnej
dla PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Centrum Realizacji Inwestycji
Region Zachodni



Opis Przedmiotu Zamoéwienia

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
Centrum Realizacji Inwestycji Region Zachodni

1. Zamawiajacy

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
Centrum Realizacji Inwestycji
Adres: ul. Targowa 74

03-734 Warszawa

Odbiorcg zamdéwienia jest PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Centrum Realizacji Inwestycji
Region Zachodni al. Niepodlegtosci 8, 61-875 Poznan

2.Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja dwudniowej narady inwestycyjnej oraz
zapewnienie obstugi logistycznej.

2.1 Miejsce

Miejsce narady: Obiekt konferencyjno-hotelowy usytuowany w Poznaniu.

Standard miejsca realizacji narady: Wykonawca zapewni realizacje ustug w obiekcie
konferencyjno-hotelowym z zapleczem noclegowo-restauracyjnym, posiadajgcym
przyznang kategorie co najmniej trzygwiazdkowg (zgodnie z kategoryzacjg obiektow
konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskang zgodnie z wymaganiami ustawy z 29 sierpnia
z 1997 r. oraz rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z p6zn. zm.).

Wykonawca bedzie zobligowany do Swiadczenia ustugi konferencyjnej, gastronomicznej,
hotelarskiej w tym samym obiekcie konferencyjno-hotelowym (budynku). Ponadto powinien
zawiera¢ wyposazone centrum biznesowe i sale konferencyjne, rozbudowang czesc
restauracyjng z kawiarnia.

2.2 Uczestnicy

W naradzie wezmg udziat pracownicy Centrum Realizacji Inwestycji Regionu Zachodniego
oraz zaproszeni goscie. Szacuje sie, ze tgczna liczba uczestnikdw, biorgcych udziat
w naradzie wyniesie okoto 200 oséb w tym 160 oséb z noclegiem.

Zamawiajacy jednak zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby uczestnikow zgodnie z pkt
4 ppkt 7.



2.3. Termin
Termin narady: 22 - 23.11.2023 .

2.4. Organizacja narady

Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia koordynatora - osoby odpowiedzialnej
za prawidtowy przebieg realizacji zamdwienia oraz za wspoOiprace z Zamawiajgcym,
przez caty czas jego trwania w tym za:
e wspoétprace z obstugg obiektu techniczng i organizacyjng
e ustugi noclegowe (zakwaterowanie) w pokojach jedno, dwuosobowych
(w uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza ustawienie dostawek),
ustugi gastronomicznej,
wynajem, przygotowanie i obstuge sali konferencyjne;j,
obstugi wydarzenia — DJ,
ustugi transportowe,
zestawy materiatow biurowych

3. Obstuga logistyczna:

3.1.  Ustugi noclegowe
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:
— noclegi dla 30 uczestnikbw w pokojach 1-osobowych lub 2-osobowych do
pojedynczego wykorzystania z petnym weztem sanitarnym w kazdym pokoju,
— noclegi dla 130 uczestnikédw w pokojach 2-osobowych typu standard twin z petnym
weztem sanitarnym w kazdym pokoju,
— w pokojach powinien by¢ bezptatny dostep do bezprzewodowego Internetu, woda
mineralna, szklanki,

— Wykonawca zapewni gosciom mozliwos¢ korzystania z pokoi do zakonhczenia
narady.

3.2. Ustuga gastronomiczna

Positki powinny by¢é serwowane w obiekcie, w ktérym organizowane jest wydarzenie.
Wszystkie positki muszg by¢ serwowane w standardzie odpowiadajgcym standardowi
Swiadczenia ustug gastronomicznych przez hotel co najmniej trzygwiazdkowy
W rozumieniu przepisdw rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg Swiadczone ustugi
hotelarskie.

Pierwszego dnia wydarzenia Wykonawca zapewni uczestnikom:
* ciggty serwis kawowy,
e obiad,
* uroczystg kolacje (6 godzin).

Drugiego dnia wydarzenia Wykonawca zapewni:
* Sniadanie,
* 1 przerwe kawowg
e obiad



3.2.1 Przerwy kawowe powinny by¢ serwowane przed salg, w ktérej odbywa sie
wydarzenie.
» Ciagty serwis kawowy obejmowac bedzie:
* napoje gorgce: kawe, herbate (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe), dodatki —
mleko, cukier, cytryna;
* woda — gazowana i niegazowana (tgcznie co najmniej 500 ml na osobe);
* soki — 3 rodzaje sokéw 100% (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe);
» ciastka kruche ( co najmniej 3 szt. oraz ciasta domowe (co najmniej 150g na
osobe);
* Swieze owoce (co najmniej 150 g na osobe).
» Zakontraktowana ilos¢ poczestunku sktadajgcego sie na przerwe kawowg, pozostata
po zakonczeniu przerwy, bedzie dostepna do wyczerpania.
> Przerwy kawowe bedg zapewnione w poblizu Sali konferencyjnej, w miejscu
umozliwiajgcym swobodne spozywanie poczestunku przez uczestnikéw narady.
» Woda mineralna gazowana i niegazowana, podawana w butelkach szklanych ( co
najmniej 330 ml na osobe) , bedzie dostepna dla uczestnikow przez caty czas trwania
narady na Sali konferencyjnej.

3.2.2 Obiad w formie ,szwedzkiego stotu” bedzie sktadac sie z zupy, dania gtéwnego oraz
deseru na osobe, z mozliwoscig wyboru wersji wegetarianskiej, spetniajgce nastepujace
warunki:
* napoje zimne (serwowane bez ograniczen),
o woda — gazowana i niegazowana (tgcznie co najmniej 500 ml na osobe),
o soki— 3 rodzaje sokéw 100% (tacznie co najmniej 300 ml na osobe),
* napoje gorgce: kawa, herbata (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe), dodatki
(mleko, cukier, cytryna);
* surowki i satatki — co najmniej 3 propozycje (fgcznie co najmniej 100g na osobe);
* zupy — 2 propozycje (co najmniej 300 ml na osobe);
* danie gtdwne — co najmniej 3 propozycje oraz dwa dodatki skrobiowe (co
najmniej 500 g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub jarski, bezglutenowy
nie mniej niz 250 g);
o jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron;
o danie gtéwne obejmowac bedzie potrawy miesne (trzy rodzaje), rybne
(jeden rodzaj), jarskie (jeden rodzaj), bezglutenowe (jeden rodzaj);
* deser: satatka owocowa (co najmniej 150 g na osobe) i co najmniej 3 rodzaje
ciast (tgcznie co najmniej 100g na osobe);
* przy dietach specjalnych danie serwowane bezposrednio uczestnikowi narady.

3.2.3 Uroczysta kolacja w sali restauracyjnej lub w innej formie zaproponowanej przez
Zamawiajgcego powinna spetnia¢ nastepujgce warunki:
* napoje zimne (serwowane bez ograniczen),
o woda — gazowana i niegazowana
o soki — 3 rodzaje sokéw 100%
o lampka wina biatego i czerwonego dla kazdego uczestnika narady
* napoje gorgce: kawa, herbata, dodatki — mleko, cukier, cytryna;
e surowki i satatki — co najmniej 3 propozycje (fgcznie co najmniej 100g na osobe);
* zupy — 2 propozycje (co najmniej 300 ml na osobe);



* danie gtdbwne — co najmniej 3 propozycje oraz dwa dodatki skrobiowe (co najmnie;j
500 g na osobe, w tym dodatek miesny, rybny lub jarski, bezglutenowy nie mniej
niz 250 g),

o jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron;
o danie gtbwne obejmowac bedzie potrawy miesne (trzy rodzaje), rybne
(jeden rodzaj), jarskie (jeden rodzaj), bezglutenowe (jeden rodzaj);

* deser: satatka owocowa (co najmniej 150 g na osobe) i co najmniej 3 rodzaje ciast
(tacznie co najmniej 100g na osobe).

* zimne przekaski (co najmniej 5 rodzajow)

* przy dietach specjalnych danie serwowane bezposrednio uczestnikowi narady.

Napoje zimne oraz przystawki bedg ustawione na stotach. Dania gtéwne (w tym zupy oraz
satatki) oraz gorgce napoje, ciasta i desery podane w formie ,szwedzkiego stotu”
~WVykonawca poda propozycje menu na podstawie, ktdorego bedg wybierane dania na
kolacje. Uroczysta kolacja przy oprawie muzycznej (DJ) na Sali bankietowej z wydzielonym
parkietem. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg trwajgcg 6 godzin.

Sala restauracyjna musi umozliwia¢ jednoczesne spozywanie positkdw wszystkim
uczestnikom oraz by¢é wyposazona w odpowiednig liczbg stotdw i krzeset
w ustawieniu umozliwiajgcym swobodne przemieszczanie sie osob. Uroczysta kolacja
zasiadana przy stofach nakrytych obrusami wraz z krzestami w eleganckich pokrowcach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie wykonanie wszystkich ustug w jednym budynku, tzn. Sala
konferencyjna, sale restauracyjne, pokoje powinny znajdowaé sie w osrodku hotelowym,
w ktérych zakwaterowana jest grupa uczestnikdw organizowanej narady.

Uroczysta kolacja powinna by¢ przygotowana w sali nie bedgcej jednoczesnie salg
konferencyjng, w ktérej bedzie odbywata sie narada.

3.24 S$niadanie bedzie podane w formie ‘tzw. ,szwedzkiego  stoiu”
w restauracji znajdujgcej sie w hotelu.
> Sniadanie bedzie zawiera¢ ciepty positek i przystawki, spetniajgce nastepujgce
warunki:
* cO najmniej cztery rodzaje cieptego dania do wyboru,
* przystawki m.in.: nabiat, wedlina, warzywa, pleczywo masto, midd, itp.
+-kawa, herbata, woda, soki owocowe. :

Wykonawca zobowigzany jest, kazdego dnia wydarzenia zapewni¢ minimalng gramature
wyzywienia dla kazdego uczestnika zgodnie z pkt 3.2.

3.3 Wymogi co do ustugi konferencyjnej

Sala konferencyjna musi odpowiada¢ swoim wymogom sali konferencyjnej
w hotelu co najmniej trzygwiazdkowemu w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie.



1.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sale konferencyjng dla grupy co najmniej
200 osob:

odpowiednig do planowanej liczby uczestnikow,

posiadajgcag oswietlenie naturalne i/lub sztuczne,

posiadajgcag sprawng klimatyzacje,

spetniajgcg wymogi bezpieczenhstwa i akustyczne,

ogrzewana,

posiadajgcg zaplecze sanitarne, w tym toalety w bezposrednim sgsiedztwie,
posiadajgcag dostep do bezptatnego Internetu bezprzewodowego,
odpowiednio oznaczong (w szczegolnosci Wykonawca zapewni oznaczenie
dojscia do sal, w sposdb gwarantujgcy bezproblemowe dotarcie uczestnikow
do sali).

O O O O 0O O O O

W sali musi znajdowac sie: odpowiednia liczba jednakowych stotéw i wyscietanych
krzeset z mozliwoscig wymaganej przez Zamawiajgcego aranzacji ich ustawienia dla
uczestnikéw spotkan (preferowane ustawienie szkolne).

W sali musi znajdowacC sie aparatura nagtasniajgca oraz 2 sprawne mikrofony
bezprzewodowe dla prelegenta.

W sali musi znajdowac sie: projektor multimedialny, laptop, pilot do zmiany slajdow
ze wskaznikiem, ekran oraz flipchart z papierem i markerami. Obraz z rzutnika musi
by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikow wydarzenia.

Jesli Zamawiajgcy nie zdecyduje inaczej, kazda sala wyposazona powinna by¢
w stét prezydialny z miejscami do siedzenia dla co najmniej 5 oséb. Wykonawca
zapewni na kazdy stot mikrofony bezprzewodowe - dla kazdego prelegenta
1 sprawny mikrofon oraz dla wszystkich uczestnikow, butelki z wodg gazowang
i niegazowang (pojemnosc¢ butelki 330 ml), szklanki. Wykonawca zobowigzuje sie do
troski o porzadek na stotach prezydialnych, w tym w szczegdlnoéci i uzupetniania
zapasow wody w przypadku zmiany prelegentow w trakcie wydarzenia.

Sala musi by¢ przygotowana i dostepna dla Zamawiajgcego co najmniej na 1 godzine
przed rozpoczeciem kazdego wydarzenia, chyba ze Zamawiajgcy wskaze inaczej.
Sala konferencyjna powinna znajdowacC sie w osrodku hotelowym, w ktorym
zakwaterowana jest grupa uczestnikéw narady.

Wykonawca zobligowany jest do zapewnienia dla uczestnikow narady zestawoéw
materiatéw biurowych.

3.4 Transport

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

transport autokarowy dla 160 oséb w obydwie strony — na narade (spod siedziby
Regionu Zachodniego: Poznan, al. Niepodlegtosci 8 do lokalizacji narady) oraz po
zakonczeniu narady (z miejsca narady do siedziby Regionu Zachodniego: Poznan,
al. Niepodlegtosci 8 lub na dworzec kolejowy Poznan-Gtéwny w Poznaniu),
miejsca siedzgce w autokarze dla wszystkich korzystajgcych z transportu,

autokar wyposazony w sprawne ogrzewanie oraz klimatyzacje,

wykonujgcy ustuge transportowg musi posiadac licencje na przewdz krajowy oséb,
parking dla 40 samochoddéw osobowych (w przypadku samodzielnego dojazdu oséb
na Narade).



'

. Inne wymogi dotyczace ustuqgi narady

1. Wykonawca zaproponuje 1 obiekt o poziomie odpowiadajgcym standardowi co
najmniej hotelu trzygwiazdkowemu.
2. Wykonawca zapewni umieszczenie programu wydarzenia przy recepcji
i w innych widocznych dla uczestnikow miejscach.
3. Wykonawca zapewni szatnie strzezong dla wszystkich uczestnikéw wydarzenia.
4. Wykonawca zapewni uczestnikom skorzystanie z komputera wraz z bezptatnym
dostepem do Internetu, znajdujgcego sie w ogolnie dostepnym miejscu hotelu oraz
drukarke z papierem.
5. Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowego oznaczenia miejsca, w ktérym
odbywa sie wydarzenie, a w szczegdlnosci:
a) Oznaczenia dojscia do sal — co najmniej nazwy organizatora (PKP Polskie
Linie Kolejowe S.A. Centrum Realizacji Inwestycji Region Zachodni), nazwy
wydarzenia oraz oznaczenia miejsca spotkania (nazwa sali, pietro),
b) Oznaczenia sal, w ktorych odbywajg sie spotkania informacjg z nazwg i datg
wydarzenia oraz logotypami i opisami — wzor dostarczy Zamawiajgcy.
Wykonawca ma obowigzek oznaczenia wszystkich materiatdw oraz miejsca narady
zgodnie z aktualnymi zasadami promocji projektéw dofinansowanych z PT POIiS
m.in. w postaci nadrukdw na notesach, dtugopisach. Na Sali konferencyjnej
Wykonawca umiesci proporczyki z flagg UE, PL, PLK S.A. — wzo6r dostarczy

Zamawiajacy.
6. Zamawiajgcy zastrzega prawo do bezptatnej korekty zamdwienia poszczegolnych
ustug, w tym:
e hotelowych na 5 dni przed realizacjg do -30% na 3 dni przed realizacjg do — 10%
zamowienia,

e restauracyjnych na 5 dni przed realizacjg do -30%, na 3 dni przed realizacjg do -
10% zamowienia,

e transportowych na 3 dni przed realizacjg do -20%,

e pozostatych ustug okreslonych w zaméwieniu czgstkowym na 3 dni przed
realizacjg do -20%.

W przypadku pojawienia sie watpliwosci ze strony Zamawiajgcego, dotyczacych
zaoferowanego przez Wykonawce w ofercie miejsca Swiadczenia ustug, Zamawiajgcy moze
dokona¢ wizytacji w celu faktycznej oceny, czy wskazana lokalizacja spetnia wszystkie
wymogi jakosciowe postawione przez Zamawiajgcego w Opisie Przedmiotu Zamdwienia.
W przypadku stwierdzenia rozbieznosci, Zamawiajgcy moze poprosi¢ o przedstawienie
innej propozycji hotelu.

W przypadku kiedy Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy zastrzezenia odnosnie czystosci
w pokoju, czy niekompletnego lub wadliwie funkcjonujgcego wyposazenia Wykonawca
ma obowigzek bezkosztowo w ciggu 30 minut zapewni¢ drugi pokdj
w tym samym hotelu.

W przypadku kiedy Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujgcego wyposazenia/sprzetu/Internetu/aranzaciji sali konferencyjnej, Wykonawca
ma obowigzek bezkosztowo, w jak najkrotszym czasie zapewni¢ prawidtowe



funkcjonowanie wyposazenia/wadliwego sprzetu/sali konferencyjnej przed rozpoczeciem
spotkania.

5. Rozliczenie

Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie (w ciggu 30 dni od daty jej zakonczenia)
pisemnego rozliczenia kosztéw — kosztorys powykonawczy. Podstawg dla Wykonawcy do
wystawienia faktury jest zatwierdzenie kosztorysu przez Zamawiajgcego oraz stwierdzenie
prawidtowosci wykonania umowy w formie protokotu odbioru/potwierdzenia wykonania
ustugi.

W rozliczeniu kosztéw Wykonawca umiesci nazwe projektu, logotypy przekazane przez
Zamawiajgcego oraz informacje o wspoffinansowaniu konferencji i narad ze srodkéw PT
POIiS.

Zatgcznik:
1. Tabela do kalkulacji kosztow.
2. Protokét Odbioru/potwierdzenie wykonania ustugi.

Opracowata: Aurelia Piechota



